do uzytku wewnetrznego
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Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2007r.w
Referacie Finanséw i Podatkéw Urzedu Gminy Psary przez gtéwnego specjaliste d/s
kontroli wewnetrznej Matgorzate Grzeszna na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy
Psary Nr KW.0914-24/07 z dnia 03.01.2008r.

Zakres kontroli:
1.Gospodarka finansowa:
- wydatki budzetowe

Okres objety kontrolg 2006r.

Kontrolg przeprowadzono w dniach 03.01.2008r. - 15.01.2008r.

Dane ogolne :

Urzad Gminy w Psarach dziata na podstawie art.33 ustawy z dnia 8 marca

1990r. o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity Dz.U z 2001r. Nr 142 poz.

1591 z pézn.zm.)

Urzad prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych dla jednostek

budzetowych w ustawie z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych

( Dz.U.Nr 249 po0z.2104 z p6zn.zm.)

Kontrolg w Referacie Finanséw i Podatkow Urzgdu Gminy Psary

przeprowadzono na podstawie nastgpujacych przepiséw prawnych:

- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r. (D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z
poZn.zm.)

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwea 2005r.( Dz.U.Nr 249 poz.2104 z
pOZn.zm.)

- Ustawa prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.( Dz.U z 2006r Nr
164 poz.1163 z pézn.zm.)

- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r.( Dz.U 01.142.1591 z pdzn.
Zm) 1 w oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.
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Ustalenia kontroli

1.Budzet gminy na 2006r. uchwalony przez Rade Gminy w dniu 30 stycznia 2006r.

Uchwata Nr XL /312/2006, po stronie dochodéw budzetowych zamykat sig¢ kwota
17.172.997zk, przychody stanowity kwotg 2.802.358zt., a po stronie wydatkow

budzetowych kwota 19.662.797z}. oraz rozchodow 500.9852t. - na splate

zaciagnietego kredytu w Gornoslaskim Banku Gospodarczym na przebudowe
nawierzchni na ul. Kolejowej w Grodkowie, kredytow zaciagnietych w ING Bank
Slaski na remont budynku stacji wodociagowej w Gorze Siewierskiej, modernizacije¢
drogi dojazdowej do pol ul. Podwale w Strzyzowicach, na termomodemizacje

Szkoty Podstawowej w Sarnowie oraz pozyczki z Wojewddzkiego Funduszu

Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej na termomodemnizacje budynku Szkoty

Podstawowej w Sarnowie.{ Zat. Nr 2 protokotu)

W wyniku przeprowadzonych zmian w budzecie gminy budzet Gminy na dzien

31.12.2006r. wynosit po stronie dochodéw budzetowych 17.933.710zl. | a po stronie

wydatkow budzetowych 21.228.510z1. Zmiany zwigkszajace i zmniejszajace budzet

Gminy wprowadzane byty uchwatami Rady Gminy oraz zarzadzeniami Woijta.

2.Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2006r. pod wzgledem terminowosci
placenia, pod wzgledem celowosci dokonywania wydatkéw oraz racjonalnego
gospodarowania srodkami budzetowymi:

- FVAT 185/04149/H z dnia 04.01.2006r. za oswietlenie uliczne za miesigc XI1/2005
na kwotg 31.897,40zl. termin 24,01.2006r. - zapt. 19.01.2006r.

- FVAT FKA08158901/001/06 z dnia 16.01.2006r. za abonament telefoniczny oraz
rozmowy pracownikow urzedu za okres 01.12.05r, - 31.12.2005r. na kwote
722,51zk. termin 30.01.2006r. - zapt. 27.01.2006r.

- FVAT 2/2006 z dnia 10.01.2006r. na kwote 13.336,48zL. za od$niezanie i
posypywanie ulic zgodnie z umowg PP342/38/2005 termin 24.01.2006r. - zaptata
03.02.2006r.

- FVAT01/09/06 na kwote 7.579,35z1. za selektywng zbidrke odpadéw komunalnych
w Gminie termin 17.02.2006r. - zapt. 15.02.2006r.

- FVATO01/06 z dnia 02.02.2006r. na kwoteg 2.330,20zt. za nadzér budowlany za m-c
styczen 2006r. wg. umowy PP342/8/2005 z dnia 17.01.2005r. termin 7 dni - zapl.
08.02.2006r.

- FVAT186/04149/H z dnia 02.02.2006r. za oswietlenie uliczne w Gminie za styczef
2006r. na kwotg 33.068,97z1. termin 23.02.2006r. - zapt. 20.02.2006r.

- FVAT 2/06 z dmia 01.03.2006r. za nadzér budowlany w m-cu lutym wg. umowy
PP342/6/2006 z dnia 23.01.2006r. na kwote 2.399,74z}. - zapt. 10.03.2006r.

- FVAT187/04149/H za oswietlenie uliczne Gminy Psary w m-cu lutym 2006r.
na kwote 35.060,07zl. termin 27.03.2006r. - zapt. 23.03.2006r.




- FVAT01/41/06 z dnia 31.03.2006r. na kwot¢ 7.293,34zL. za odbiér odpadow
z selektywnej zbiorki system workowy od mieszkaricow Gminy Psary termin

17.04.2006r. - zapt. 14.04.2006r.

- FVAT 162/23/00268/3/2006 z dnia 31.03.2006r. za konserwacje o$wietlenia
ulicznego za m-c marzec na kwotg 12.346,40zt. termin 17.04.2006r. - zaptacono
12.04.2006r.

- FVAT FKA08158901/004/06 z dnia 18.04.2006r. za rozmowy telefoniczne w
Urzgdzie Gminy Psary za m-c marzec 2006r. i abonament na kwote 1.975,89z1.
termin 2.05.2006r. - zapt. 28.04.2006r.

- FVAT FV162/23/00148/4/2006 z dnia 30.04.2006r. za konserwacje o$wietlenia
ulicznego za m-c kwiecien 2006r. na kwotg 12.346,40z%, termin 14.05.2006r.

- zapt. 11.05.2006r.

- FVAT01/60/06 z dnia 30.04.2006r. na kwotg 1.694,88zL. za sprzgtanie przystankow
na terenie Gminy Psary termin 17.05.06r. - zapt. 16.05.2006r.

- FVATO01/118/06 z dnia 31.08.2006r. za selektywna zbidrke odpaddéw z Gminy

- Psary na kwote 7.293,34z1. termin zapt. 17.09.2006r. - zapt. 11.09.2006r.
3.Sprawdzono prawidtowos¢ rozliczania ryczaltow w 2006r. za miesiace styczen,
luty, marzec, kwiecien i sierpien. Wszystkie zostaty rozliczone zgodnie z umowa.
4.Sprawdzono wyrywkowo umowy zawarte w 2006r.:

- Umowe Nr Or 342/1/2006 z dnia 24.01.2006r. z Panem Andrzejem Horzelg
na wykonanie ustugi szafy zabudowanej wraz z zabudowa na wyposazenie w
pokoju 211 budynku Urzedu Gminy w Psarach - wynagrodzenie 3500zt. + 22% vat
tacznie 4.270zt. w terminie od 30.01.2006r. - 20.02.2006r.

FVAT2/2006 z dnia 15.02.06r. - zapt. 21.02.2006r.

- Umowe¢ PP342/50/2005 z dnia 21.12.2005r. z Firma ,,Medrewex” Sp zoo na
wykonanie tynku mozaikowego na scianach korytarzy w budynku Urzedu Gminy
w Psarach na kwotg 20.911,35z%. netto + 22% vat 4.600,49z}. tacznie 25.511,8421.
FVAT06/02/06 z dnia 17.02.2006r.na kwotg 25.511,84zt. - przelew 14.03.2006r.

- Umowg zlec. Nr PP 342/2/2006r. z 02.01.2006r. z P.W,,Zamex" z siedzibg
w Miasteczku Slaskim na abonament roczny dotyczacy:
1.Przeprowadzanie wylapywania bezdomnych watesajacych sig psow na
terenie Gminy Psary .
2.Wykonywania wywozu wylapywanych pséw do schroniska.
3.0bjazdu jeden raz w miesiacu tj.do 20-go kazdego miesiaca terenu Gminy
Psary i wylapywanie bezdomnych walg¢sajacych sie psow.

Wynagrodzenie ryczattowe w kwocie 2.800zt. w tym 22% vat.
Umowa obowigzywata od 02.01.2006 - 31.12.2006r.
FVAT18/02/06 na kwote 2.800zt. z 22.02.2006r. - zapt. 17.03.2006r.

- Umowg zlec. Nr PP342/3/2006r. z 02.01.2006r. zawarta pomiedzy Pania Anna
Czempik wlascicielka Schroniska dla Zwierzat Bezdomnych w Miedarach.
Zleceniobiorca zapewnia w stosunku do pséw przyjetych do schroniska
z terenu Gminy Psary :
1.Wykonanie odpowiednich szczepien.
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2.0Obserwacje¢ zwierzat podejrzanych o wscieklizne.

3.Humanitarme usypianie.

4. Usuwanie z terenu schroniska i przekazywanie do utylizacji padtych zwierzat.
Wynagrodzenie ryczaltowe w kwocie 5000zl.w tym 7% vat.

Umowa obowigzywata od 02.01.06r. - 31.12.2006r.

FVAT Nr 41 z dnia 24.02.2006r.za ustugi schroniska dla zwierzat z opieka
weterynaryjna na kwotg 5.000z1. przelew 21dni. - zapt. 17.03.2006r.

- Umowe PP342/7/2006 z dnia 24.01.2006r. z Panem Andrzejem Horzela Zakiad

Remontowo - Budowlany Strzyzowice 1-go Maja 28 na wymiane stolarki
drzwiowej z robotami towarzyszacymi w budynku Urzedu Gminy Psary na kwote
3.299,34zt. + 22% vat lacznie 4.025,19z}. w terminie 27.01-15.02.2006r.
FVAT4/2006 z dnia 17.03.2006r. na kwote 4.025,19zL. - przelew 23.03.2006r.

- Umowe Nr RD3/RGR/UWP/368/V/2006 z dnia 20.06.2006r. o przytaczenie do
siecl Przedsi¢biorstwa Energetycznego placéw budowy i docelowo budynkow
mieszkalnych zlokalizowanych w Psarach przy ul. Kolejowej na kwote 18.127,44z1.
FVAT322/63/00010/7/2006 za przyltacze zaptacona 07.08.2006r.

5.Sprawdzono wyrywkowo zaliczki pobierane przez pracownikdéw urzedu
w 2006r. pod wzgledem terminowosci ich rozliczania:

- zaliczka z dnia 03.01.2006r. na kwote 500zt. pobrana przez Panig Julit¢ Rolke
na zakup art. biurowych i spozywczych na potrzeby kancelarii - rozliczona
14.03.2006r.

- zaliczka z dnia 03.01.2006r. na kwote 1000z}.pobrana przez Pana Wojciecha
F.ukasika na zakup akcesoridw do drzwi w Urzgdzie Gminy Psary - rozliczona
23.01.2006r.

- zaliczka z dnia 03.01.2006r. na kwotg 150z}.pobrana przez Pana Wojciecha
Y.ukastka na zakup biletow autobusowych - rozliczona 11.01.2006r.

- zaliczka z dnia 18.01.2006r. na kwote 200z, na ptytki ,,Gres” do Urzedu Gminy
Psary pobrana przez Pana Wojciecha Lukasika - rozliczona 01.02.2006r.

- zaliczka z dnia 18.01.2006r. na kwotg 300zl. na zakup biletéw autobusowych
pobrana przez Pana Wojciecha BFukasika - rozliczona 08.02.2006r.

- zaliczka z dnia 17.01.2006r. na kwote 300zt. na zakup ptytek do Urzedu Gminy
Psary pobrana przez Pana Wojciecha Lukasika - rozliczona 23.01.2006r.

W raporcie kasowym RK/3/1 za okres 16 - 20.01.2006r. Pan Wojciech Lukasik
pobral 3 zaliczki, a zgodnie z wewnetrznymi procedurami do czasu rozliczenia sie
z poprzednio pobrane) zaliczki nie moga by¢ wyplacane nastgpne zaliczki.

- zaliczka z dnia 17.01.2006r. na kwote 2000z} na biezgce wydatki Urzedu Gminy
Psary pobrana przez Pania Wiestawe Sarnik - rozliczona 15.02.2006r.

- zaliczka z dnia 26.01.2006r. na kwote 200z1. na zakup paliwa do ,,Zuka" pobrana
przez Pana Wojciecha Lukasika - rozliczona 08.02.2006r.

- zaliczka z dnia 01.02.2006r. na kwotg 500zt. na zakup okleiny drzwiowej i lamp
na korytarz pobrana przez Pana Wojciecha f.ukasika - rozliczona 28.02.2006r.

- zaliczka z dnia 15.02.2006r. na kwote 2000zt na biezace wydatki Urzedu Gminy
Psary pobrana przez Panig Wiestawe Sarnik - rozliczona 07.03.2006r.




- zaliczka z dnia 14.02.2006r. na zakup lamp i kontenera do biurka na kwote
1000z1. pobrana przez Panig Barbar¢ Cichon - rozliczona 09.06.2006r.

- zaliczka z dmia 27.02.2006r. na kwotg 140z. na optate wypisu 1 wyrysu z planu
pobrana przez Pania Anng Kotelg - rozliczona 09.03.2006r.

- zaliczka z dnia 20.02.2006r. na kwote 950z} na rusztowanie i farb¢ pobrana przez
Pana Wojciecha Lukasika - rozliczona 22.05.2006r.

- zaliczka z dnia 23.03.2006r. na kwotg 3000zt na organizacje jubileuszu 50 lecia
pozycia matzenskiego pobrana przez Panig Terese Celke - rozliczona 05.04.2006r.

- zaliczka z dnia 21.03.2006r. na kwotg 3000zi. na biezace wydatki Urzedu Gminy
Psary pobrana przez Panig Wiestawg Sarnik - rozliczona 26.05.2006r.

6. Wynagrodzenia pracownikow urzedu sa zgodne z Rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005r. w sprawie zasad wynagradzania
pracownikow samorzadowych zatrudnionych w urzedach gmin, starostwach
powiatowych i urzedach marszatkowskich.

Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1.W toku kontroli stwierdzono nieprawidtowosci swiadczace o nie przestrzeganiu
procedur wewngtrznych Urzedu Gminy Psary przez pracownikdéw pobierajacych
zaliczki gotowkowe.

Zgodnie z trescia zarzadzenia Nr 0152/58/2005 Wojta Gminy Psary z dnia

5 wrzesdnia 2005r. obowigzujacego od dnia 1 stycznia 2006r. w sprawie okreslenia
zasad rachunkowosci, zaktadowego planu kont, procedur kontroli oraz obiegu
dokumentow finansowo - ksiggowych oraz zasad inwentaryzacji w Urzedzie
Gminy w Psarach zaliczki jednorazowe podlegaja rozliczeniu najpdzniej w terminie
14 dni od daty pobrania.

W przypadku zakupdw materiatow biurowych, sprzetu biurowego 1 wyposazenia
urzedu zaliczka podlega rozliczeniu do ostatniego dnia miesiaca koficzacego
kwartatl.

Do czasu rozliczenia si¢ z poprzednio pobranej zaliczki nie moga by¢ wyptacane
nastepne zaliczki.

Wszyscy kierownicy Referatow Urzedu Gminy Psary zgodnie z odwiadczeniem
stanowigcym zalacznik Nr 3 powyzszego zarzadzenia zobowigzani byli do
zapoznania z niniejszg instrukcja podleglych im pracownikow.

Osoby odpowiedzialne:
I.Seretarz Gminy - Pani Krystyna Muc.

2.7Z-ca Wojta - Pan Janusz Majczak
3.Kierownik Referatu ,,FP" - Pani Monika Pasamonik - Radecka
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Integralng czesé protokotu stanowia zalgczniki:

1.Upowaznienie Nr KW.0914-24/07 z dnia 03.01.2008r.
2.Uchwata w sprawie budzetu gminy na 2006r.

Kierownik Referatu FP Pani Monika Pasamonik - Radecka
zostata poinformowana o przystugujacym jej na podstawie
Regulaminu Kontroli Wewngtrznej z dnia 17.09.2007r.

prawie zgloszenia w ciagu 7 dni od daty podpisania protokohu -
zastrzezen 1 dodatkowych wyjasnien do protokotu .

Protokét sporzadzone w 2 -ch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktdrych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce. -
W trede; . s
resci protokotu dokonano nastepujacych poprawek................. / .........
Protokol podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniamico do ......sieeeeeveenn..
/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zaltgczono do protokotu.
Przeprowadzong kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod
poz 11
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