URZAD GMINY w PSARACH

42-502 Psarr,l u2!. Mzg!imwiscka 4
tel 267-21-21, 267-22.55
el /fax 267-21-20 Psary dn.17.08.20071.
NIF 625-161-06-38
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Wystapieuic pokontrolne

1.W oparciu o pkt. 15Regulaminu Kontroli Wewnetrznej z dnia 16.12.2002r.protokdl kontroli z dnia
13.08.2007r. w zwiazku z kontrola dokonana w Zespole Obslugi Szkol i Przedszkoli Gmuny Psary
w Dabiu reprezentowanym przez dyrektora Panig

Mirelle Baransks - Sorm w dniach 06.08.2007r. - 08.08.2007r. obejmujaca wydatki budzetowe 1
zagadniema kadrowo - placowe za 2006r.

Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie:

Regulaminu kontroli wewngtrznej, ramowego rocznego planu kontroli 1 upowaznienia Wojta
Gminy Psary Nr KW.0914-13/07 z dnia 06.08.2007r.

W toku kontroli stwierdzono nieprawidlowosci swiadczace o nie przestrzegamu przepisow:

- Ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 20051.( Dz.U Nr 249,poz 2104 z péZn.zm. )
- Ustawy o rachunkowoéci z dnia 29 wrzesnia 19941, ( Dz.U z 2002r. Nr 76 poz 694 z

pozn.zm)

2.W zwigzku z powyzszym oraz szczegblowymi ustaleniami przedmiotowey kontroli
polecam:
a) rozliczenia gotowkowe powinny odbywac si¢ za pomocg zaltczek pobieranych przez
dokomyjacych zakupu pracownikow.
Faktury gotdwkowe nic moga by¢ placone wezesniej niz pobrany czek z banku.
Finansowanic zakupow z prywatnych pienigdzy jest medopuszczalne i zakioca rytm
rzetelnosci zgodnie z ustawa o rachunkowosci art.24 ust. 5 pkt.3 ,, ujecie wplat i wyplat
gotdwka, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego i gastronomii nastcpuje
w tym samym dniu, w kiorym zostaly dokonane™
Raporty kasowe sporzadzaé rzetelnie i biezaco, uimujac w nich operacje gotowka zgodnie
z ich rzeczywistym przebiegiem w dniu, w ktérym zostaly one faktycznie dokonane majac na
uwadze przepisy art.24 ust.2 ustawy o rachunkowosci .- termin od zaraz
b) zgodnie z art. 10 ustawy o rachunkowosci zagadnienia dotyczace gospodarki finansowej
obowiazujace w dancj jednostce zawarte s3 w przyjetych zasadach rachunkowosc.
Zasadnym jest wprowadzenie do instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo ksi¢gowych,
~ zasad rachumkowosci i zakladowego planu kont informacji odnoénie:
- udzietania i rozliczania miesi¢cznych zaliczek pracownikom
- rozliczania kosztow podrozy przez pracownika w terminie 14 dni od dnia zakorniczenia podrozy
Umozliwi to jednostce sprawne realizowanie swoich zadan i prawidiowe jej funkcjonowanie. -
termin od zaraz
c)zakupy powyzej 3.500z1. nalezy ujmowac na paragrafie inwestycyjnym 606-wydatki na zakupy
inwestycyjne jednostek budzetowych i zakup taki uzgadnia¢ ze Skarbnikiem Gminy. -
termin od zaraz
3.Zgodnic z pkt. 16 Regulaminu Kontroli Wewngtrzaej kontrolowany jest zobowiazany
w ciagu 30 dni po otrzymaniu wystapienia pokontrolnego ztozy¢ informacje o sposobie
usuni¢cia wskazanych nicprawidiowosci.
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