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Kontroli pczeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2007r

wZespole Obshigi Szkot iPrzedszkoti Gminy Psary wDabiu

przez glownego specjaliste. d/s kontroli wewnetrznej Malgorzate Grzeszna^

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary Nr. KW 0914-13/07 z dnia 06.08 2007r

Zakres kontroli:

1 .Gospodarka finansowa:

- wydatki budzetowe.

-zagadnienia kadrowo - ptacowe.

Okres objety kontroia^ 2006r

Kontrolepraeprowadzonowdniach 06.08.2007r - 08.08.2007r.

Daaeogfflne:

Zespol Obshigi Szkol i Przedszkoli Gminy Psary jestjednostk^organizacyjna. Gminy Psary

powolaffit UchwaJa, Rady Gminy Psary Nr XVI11/89/% z dnia 17 stycznia 1996r nte

posiadajacqosobowosciprawnej iprowadzonq wformiejednostki budzetowej na zasadach

okreslonych ustawa. o ftnansach puUicznych.

Zespol miesci s^ w Dabiu przy uL Domej 1.

Zespotem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor.

Zadaniem Zespohijest zapewmeme obshigi admroistracyjnej, finansowej i orgamzacyjnej

nizej wymienionych placowek oswiatowych, ktoiych organem prowadzacym jest Gmina

Psary.

- Gimnazjum imJNibrszalka Jozela Pibudskiego w Psarach.

- Szkota Podstawowa hn.TadeuszaKosciuszki wDabiu.

- Szkola Podstawowa im.Alfreda Szklarskiego w Samowie.

- Szkola Podstawowa im.Stanisfawa Polakowskiego w Strzyzowicach.

- Szkola Podstawowa im^milii Gierczak wGrodkowie.

- Przedszkole Pub&czne im.Kubusia Puchatka w Samowie.

* Przedszkole Pubhczne w Strzyzowicach.

Zespol posiada stnikture bezwydzialowa^

Organizacj^ wewnetrzna^Zespohi okresla regufamin organizacyjny.

Zespol jestjednostkq organizacyjny finansowarei. z budzetu gminy rozliczajaca^ si? z tym

budzeteaa na zasadach okreslonych dlajednostek budzetowych.

Funduszami Zesponi sq srodki uzyskane z:

• subwencji dla Gmin przeznaczonej na reatizacj? zadan oswiatowych

- budzetu Gminy

Majatek Zespohijest mieniem komunamym Gminy.

W ZOSiP Gminy Psary zatrudnionychjest 6 pracownikow administracji i 1 pracownik

obshigi 0,5 et
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1 ,/OSiP prowadzi dzialalnosc na podstawie statutu - uchwala Nr XXVHI/233/2001

Rady Gminy Psary z dnia 30 sierpnia 2001r

2.Regulaminu organizacyjnego z 30.08.2001r stanowiacego zal$cznik Nr I do statute.

3 Uchwaly Rady Gminy Psary Nr XXXVIII/296/2005 z dnia 28 listopada 2005c w sprawie

zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych wjednostkach

organizacyjnych Gminy Psaxy.

4.Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005r. Dz.Nr 146 poz 1222 w sprawie

zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych wjednostkach

organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego.

5Jnstrukcji obiegu i kontroli dokumailow finansowo - ksi?gowych, zasad raehunkowosci

i zaktedowego planu kont - zaizadzenie wewn^izne Nr l/2002r. dyreklora ZOSiP Gminy

Psary z dnia 14 marca 2002r, zarz^dzenie wewnftrzne zmieniajace plan konl

Nr 0161/2/2006 z dnia 27.09.2006r

6.Regulaminu pizyznawania nagrdd pracowmkom ZOSiP Gminy Psary - zarz^dzEnie

wewn?trzneNr0l61/4/2O04t zdnia 21 maja2004r.-zarzadzeniewesziowzycie

1 czerwca 2004r.

7.Regulamin preaniowania pracownikow zatrudnionych w ZOSiP Gminy Psary - zarzadzenie

wewn^rzne Nr 0161/6/2004r. z dnia 29 09 2004r

S.lnstrukcji tnwentaryzacyjng - zarzadzenie wewnetrzne dyrektora Nr 0161/1/2006 z dnia

23 stycznia 2006r w sprawie trybu i zasad przeprowadzania inwentaryzacji w ZOSiP

Gminy Psary w DaJtBu.

9.Regulamfnu Funduszu Mieszkamowego przy ZOSiP Gminy Psary - zarzadzenie

wewnetrzne dyreklora Nr 0161/2/2006 z dnia 27.09.2006r. w sprawie zmiany zarzadzenia

wewnetrznegoNr 0161/4/2005 z dnia 28.10-2005r w sprawie wprowadzeniazmtan do

Regulaminu Funduszu Mieszkamowego przy ZOSiP Gminy Psary.

Dyrektorem ZOSiP Gminy Psary jest Pani mgr Mirella Baranska - Som, ktora pehu funkcj?

dyrektora na podstawie umowy na czas nieokreslony od I998r. - Uchwala Nr J37/248/98

Zarzadu Gminy Psary z dnia 9 wrzesnia 1998r. w sprawie zatrudnienia Pant Mirelli

Baranskiej na stanowisko Dyrektora Zespohi Szkot i Przedszkoli Gminy Psary.

Glown4 ksiegowqjest Pani Romualda Kubch zalrudniona przez ZOSiP Gminy Psary

wDabiu od 2 stycznia 1996r.

W tnbde koatnoli •czestskzyb i wyjaJBten ulziebla

1 .Gl-ksiejowa ZOSiP - Pani Romualda Kuladi

Wjednostceostatniakontrola o charakterze finansowo- ksiegowym byJaprzeprowadzona w

listopadzie 2006r



Ustaleaia koatroli:

Pizepisy prawne w oparciu, o ktore dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowosd 2 dn. 29 wrzesnia 1994r.(Dz.Uz 2002r. Nr 76 poz. 694 z p6zn.zm.)

- Ustawa o finansach pablicznycb z dnia 30 czerwca 2005r( DzlU Nr 249, poz 2104 z

pozozra.)

- Ustawa prawo zamowien publkznych z dnia 29 stycznia 2004r ( Dz.U z 2006r. Nr 164

poz. 1163 z pozn.zm.)

-Ustawa o samorzadzie gmirmym zdnia 8 marca 1990r. Dz.U 01.142.1591 zpozn. zm

i w oparciu o przepisy wewnetrznejednostki.

1. Wydarki budzetowe na 2006r. zostaJy zaplanowaiie wkwocie 404.654,00zt ( Zat.Nr2)

po korekcie 401 954,00zl( zal.Nr.3) a wykonane w kwocie 400.799,982*. co slanowi 99,7%

wykonania w stosunku do planu. ( ZalNr 4).

2. Zmiany wplame finansowym dochodow i wydatk6w dokonywane sq zgodme z

Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dn. 26.01.2005r. w sprawie gospodarid finansowej

jednostek budzetowych, zakladow budzetowycb 1 gospodarstw pomocniczycb jednostek

budzetowych ocaz zasad 1 tenninow rocznych rozliczen i wptat do budzeta czyti po otrzymaniu

zawiadomienia o dokonaniu przez Wojta Gminy zmian planu dochodow i wydatkow.

3. Sprawozdanie Rb 28s spofz^dzanejest na podstawie kart wydatkow i wystgwje zgodnosc

mi^dzy nimL

4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesiac gnidzieft 2006r. nie wystapito praetroczenie planu

wydatkow na paragraladi.( zal. Nr 5)

5.Sprawdzono wyiywkowo Jaktury z 2006r. pod wzgl^dem terminowosd placenta:

- FVAT HF01481/06 z dnia 24.01.2006r. na kwot? 564,86zl Na zakup nagrod dla szkol i

przedszkoh termin 31.0l.06r - zap) 26.01.2(K)6r.

- FVAT 7/2006 z dn. 27.01.06r. za pizewoz dzieci niepeinosprawnych do placowek wmiesiacu

stycziuu wg. zawarte) umowy na kwot? 3220zl termin 14 dni. - zapL 31.0l.2006r.

- FVAT Unrtrans S.C. 31.01.06r. na pizewoz dzieci do placowek oswiatowych z terenu Gminy

Psary z miesiaca stycznia wg. zawartej umowy na kwot? 9.980,75zl. termin 14 dni

- zapl. 08 O2.2006r

- FVAT 8/2006 z28.02.06t. zaptzewozdzkjci mepetnosprawnych do placowek w miesiacu

tutym wg. zawartej umowy na kwot? 2.140zL termin 14 dni. - zapl 01.03,2006r.

- FVAT z 28.02.06r. na przewoz dzieci do placowek oswiatowych z terenu Gminy

Psary z miesiaca lutego wg. zawaitej umowy na kwote 6.027,34zl. tennin 14 dni

- zapt. 02.03.2006r.

-FVAT 20/03/2006 z 29.03.2006r. Z GLOB-NET na kwote 1.232,20 zt za karty sieciowc oraz

zatozenie neostrady i sieci w poszczegolnych komputerach w ZOSiP tennin 05.04.06r.

- FVAT 13/2006 z dnia 31.03.06r. za przewoz dzieci niepdnosprawnych do placowek w

miesiacu maicu wg. zawartej umowy na kwote 3.730z). tennin 14 dni

- zapt 04.04.2006r.

- FVAT 29/06 z 31.03.06r. na pizewoz dzieci do placowek oswiatowych z terenu Gminy

Psary z miesiaca marca wg. zawaitej umowy na kwote 11.495,80zh tennin 14dm

-zapl 10.04 2006r

'FVAT FP/96/06 za I kwartat 06r. z tyt ogrzewania i ushig komunalnych wbudynkuZOSiP

na kwote 1 60l,5lzJ. Zapl. 10.04.2006r.



-FVAT 54/06 z dnia 28.04.2006r.zakwiecieniiakwote.7.971/75z1.iiapraew6z dzieci do

placowek oswiatowycb z terenu Gminy Psaiy - zapf- 04.05.2006r.

- FVAT FKT[2920662/005/06 z dn. [5.05.06c za rozmowy stuzbowe w ZOSiP na kwote

186,53zl tennin 29.05.2006r. - zap*. 19.05.2006r.

Q -FVAT 19/05/06 z 31 05 2006r za zakup dnikarek HP1020 na kwote. 700zl. Tennin 07.06.06r. -

zap). 31.05 2006f

D -FVAT1267I/06 Vulcan na kwote 1.188zJ. z dma 14.06.2006r. za szkolenie nl ,,Ptacc

Optivum" dla 2 pracownikow ZOSiP tennin 30.06.2006r. - zapt. 22.06.2006c

D -FVAT FP/174/2006T. z dnia 05.07.2006r. za n kwartai z tytuhi ogrzewania i ushig

komunalnych wZOSiP Dabie na kwote 658,21zl. - zap*. O7.07.2OO6r

D - FVAT169/06 z dnia 29.09.2006r. Z Unitrans S.C. na kwote 10.334,7Ozt za pczewoz dzieci do

placowek oswialowych - zapL 02 10 2006r

D - FVAT 354/2006 7 dn.l I 10 2006r. na kwot? 2l20,01zl za zorgani/owanie pocz^stunku /

okazji Dma Edukacji Narodowej temrin 25.10.06r.-zapL 17 10 2006r.

G -FVAT 12/10/2006 z Glob Net z dnia 10.10.2006r. na zakup kserokopiariu Minoha Di 350 na

kwoi^ 6.588zl. - zap! 26 10 2006r

D -FVAT13/10/2006zlO.I0.2006r. na zakup komputefdw, monitora i programow na kwot^

6.950z*. -zajrf. 26.10.2006r.

fl - FVAT 226/06 z dnia 30.11.2006c na kwole 10.716,09zl. za przewoz dzieci do placowek

oswiatowych - zapL 05.12 2006r

ZSprawdzono wszystide iyczafty Pani Dyiektor Mirelli Baranskiej - Som za 2006r.

g.Sprawdzono zalkzki pobierane pfzez pracowoikow ZOSiP za 2006r. - wszystkie byiy rozlkzone

w tenninie 14 dni

9. Sptawdzono wyrywkowo umowy ziecenia za 2006r dotyczajce sprawowama zadan

opiekuna dowozu dziecj do placowek oswiatowych z terenu Gminy Psaiy w okresie

od 02.01 2006r - do konca zajec lekcyjnych w roku szkobiym 2005/2006

- Um. zlecNr 1/2006 z Paniq SlanislawqKalbarczyk

- Um. zlec.Nr 2/2006 z Paruq Barbara Wach.

-Uin.zJec.Nr 3/2006 zPani^Renat^Jakobczyk.

Roczny koszt opekunowdowozu dzied do szkoi za 2006r. wyniosf 20.426^Z0z}.

lO.Sprawdzono wyrywkowo taporty kasowe za 2006r

RK Nr 3/2006 z 2&02.2006t, RK Nr 6/2006 z 28.04.2006r, RK Nr 7/2006 z 31.05.2006c, RK

Nr 8/2006 z 19.06^006r, RK Nr 9/2006r.

11. W ZOSiP Gminy Psary zatrudnionyen jest 6 pracownik6w administracji i 1 pracowmk

obshigi na 0,5 et

Kategorie zaszetegowama pracownikow i flosc pizyznanych punktow zostaly dostosowane do

wymogow Rozp. Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005r.w spawie zasad wynagradzania

pracownikow samorzadowych zabudmonych wjednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu

texytorialnego - Uchwala R.G.Psaty Nr XXXVlll/296/2005 z dnia 28 tistopada 2005r. w sprawie

zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych wjednostkacfa Ofganizacyjnych

Gminy Psary.

Procentowy wskaznik podwyzek dla pracownikow w 2006r. przedstawia tabela ( zal. Nr 6.)

Uwagi i ocftrybienia rtwierdzoae podczas koatroli:

l.NiewykonanozaIeceniapokontrolnegozdnia06.12.2006r potnimoodpowtedzinawystapienie

pokontrolne dyrektara ZOSiP w Dajtnu z dnia 05.01.2007r. o zaprzestaniu finansowania zakupow z

prywatnych piemedzy.( zaf. Nr 7.)

Faktuiy gotowkowe sa. nadal ptacone wczesniej niz pobrany czek z banku.

Fmansowanie zakupow nastepuje z prywatnych pieniedzy cojest niedopuszczalne

izaklocaiytmizetelno^cizgodmeziistaw^orachunkowosci Art24.5pkt3



,,ii£cie wpiat i wyplat gotowkq, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalkznego

i gastronomii nastqpuje w tym samym dniu, w ktorym zostafy dokonane"

Tegofypurozlk3ffifuapowinnyo<flyywa6si?zapoinoc^zaliczekpobranych przez

dokonujacych zakupu pracownikdw.

0 Zgodnie z ait10 ustawy o rachunkowosci zagadnienia dotyczace gospodariri finansowej

obowiazujacewdanej jednosfce zawartes^wprzyj^tychzasadachracfaonkawo^ci.

Zasadnymjest wprowadzenie do instnikcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo -

ksi^gowycb^zasad rachunkowosci i zaldadowego planu kont informaqi odnosnie:

- udzidania i rozliczama nuesi'^cznydi zaliczek pracownikom,

- rozlksania kosztdw podrdzy przez pracownika w teiminie 14 dm od dm'a zakonczenia

podrozy.

Umozliwi tojednostce sprawne icalizowanie swotch zadan i prawidlowejej fimkgonowanie.

2Zakupy powyzq 3.500zf. nalezy igmowai na paragrafie inwestycyjnym 606 -wydatid na zakupy

inwestycyjnejednostdc budzetowycfa i zakup taki uzgadnia^ ze Skaiinikiem Gmmy.

( dokooano zaknpu kserokopiaiki Minotta na kwot$ 6.588 i uj?to na § 4210)

Osoby odpowiedzoloe:

IDyrektorZOSiP - Pani Mirclla Baranska- Som

2. Gt. ksiegowa ZOSiP - Pani Romualda Kidach

Integrals^ a&t protokofa staaowi^ zatfcznild:

l.Upowaznieme NrKW.0914 - 13/07 z dnia 06.08.2007r.

2Plan fmansowy na 2006t

3-Zestawieiie praariesien wpUmie finansowym w 2006r.

4Sprawozdanie opisowe z wykonania planu za 2006r

5RB-28s.

6.Tabela wzrostu wynagrodzen w 2006r.

7Odpowiedz na wystajneaiie pokontrolne ZOSiP/0717/3/07 z dnia 05.01,2O07r

Dyrcktorjednostki Pani Mirdla Baranska-Sorn zostalapoinfonnowanaoprzyshigigacymjeina

podstawie Regulamina Kontroli Wewn^tiznej z dnia 16.t2.2002r. prawie zgioszenia

w ciqgu 7 did od daty podpisania protokohi - zasbzezen i dodatkowych wyjasnien do protokotu.

Protokol sporzadzraio w2-ch jednobnaniacych egzempJaxTach, z ktorych jeden pozostawiooo w

kontrolowanej jednostce.

W trcsd protokolu dokonano nastepujacych poprawek.

Protokol podpisaoobez2astrze±en/zzastrzezeniami co do

/ z zasbzezeniami na pismie, ktore zataczono do protokolu.

Pizeprowadzon^ kontrol? wptsano do ksiazki kontroli pod poz 11

Psary dnia 13.08.2007r



i'■ Mireua BaranskarSont

Piecz^c jednostki kontrofowaoej

ZESPOL OBSLUGI
SZK6L i PRZEDSZKOU

GMINY PSARY

4-2-599 Dgbie. u\. Dolna 1

Podjss kontrohij%cego Podpis gi- ksi^gowegojedooslki

GL6WNY SPECJALISTA
ds. Kontroli Wewn^trznej

UrzsAiGminy Pstxy

Malgoreaia Grae iKuiach

Ptx^NS Skaibnika Gminy

i.vjJi GMINY

Podpis W6jta Gminy


