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Kontroli plZB[KOWﬂdZ:Mij zgodnic z ramowym rocznym planem kontroli na 2007«

w Zespole Obslugi Szkél 1 Przedszkoli Gminy Psary w Dabiu

przez glownego specjahiste dfs kontroli wewngtrzne) Malgorzate Grzeszng

na podstawic upowaznicnia Wojta Gminy Psary Nr. KW 0914-13/07 z dnia 06.08.2007r.

Zakres kontroli :

1.Gospodarka finansowa:
- wydatki budzetowe.
- zagadnienia kadrowo - placowe.

Okres objety kontrofa 20061,

Kontrolg przeprowadzono w dniach 06.08.2007r. - 080820071

Dame ogolne:

Zespidt Obstugi Szkdt | Przedszkoli Gminy Psary jest jednostka organizacyjny Guniny Psary
powolang Uchwalyq Rady Gminy Psary Nr XVIII/89/96 z dnia 17 stycznia 1996r. nie
posiadajaca osobowosci prawne) i prowadzong w formie jednostki budzetowej na zasadach
okreslonych ustawg o finansach publicznych.

Zespol miesci si¢ w Dabiu przy ul. Dolnej 1.

Zespotem kieruje i reprezentuje go na zewngtrz Dyrekior.

Zadaniem Zespohu jest zapewnienie obshugi administracynej, finansowej i orgamzacyjnej
nizej wymienionych placéwek oswiatowych, kidrych organem prowadzacym jest Gmina
Psary.

- Gimnazjum 1 Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Psarach.

- Szkola Podstawowa im_Tadeusza Kosciuszki w Dgbiu.

- Szkola Podstawowa im. Alfreda Szklarskicgo w Samowie.

- Szkola Podstawowa im.Stanistawa Polakowskiego w StrzyZowicach.

- Szkola Podstawowa im. Emilii Gierczak w Grodkowie.

- Przedszkole Publiczne im Kubusia Puchatka w Sarmowie.

- Przedszkole Pubhiczne w Strzyzowicach

Zespil posiada strukturg bezwydzialowg.

Organizacjg wewnetrzng Zespohu okresla regulamin organizacyjny .

Zespdl jest jednostka organizacyjna finansowana z budZetu gminy rozliczajaca si¢ z tym
budzetem na zasadach okreslonych dla jednostek budzetowych.

Funduszami Zespotu sg $rodki uzyskane z :

- subwencji dla Gmin przeznaczonej na realizacje zadan oswiatowych

- budzets Gminy

Majatek Zespolu jest mieniemn komunalnym Gminy.

W ZOSiP Gminy Psary zatrudnionych jest 6 pracownikéw administracii i 1 pracownik
obshugi 0,5 et.



1.ZOSiP prowadzi dzialalnosC na podstawie statutu - uchwata Nr XX VIIL/233/2001
Rady Gminy Psary z dnta 30 sierpmia 2001r.

2 Regulaminn organizacyjnego z 30.08 2001 r. stanowiacego zalacznik Nr 1 do statutu.

3.Uchwaly Rady Gminy Psary Nr XXXVIIE296/2005 z dnia 28 listopada 20051, w sprawie
zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatmudnionych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Psary.

4 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005r. Dz.Nr 146 poz 1222 w spmwie
zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzadu terytonalnego.

5. Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo - ksiggowych, zasad rachunkowosci
i zakladowego plann kont - zarzadzenic wewngtrzne Nr 1/2002r. dyrektora ZOStP Gminy
Psary z dma 14 marca 2002r., zarzadzenie wewngtrzne zmieniajace plan komt

Nr 0161/2/2006 z dnia 27.09.2006r.

6.Regulaminu przyznawania nagrod pracownikom ZOSiP Gminy Psary - zarzadzenie
wewnetrzne Nr 0161/42004c. z dnia 21 maja 2004+ - zarzadzenie weszlo w Zzycie
1 czerwea 20041

7 Regulamin premiowania pracownikow zatrudnionych w ZOSiP Gminy Psary - zarzadzenie
wewnctrzne Nr 0161/6/2004r. z dma 29.09.2004:

8 Instrukcji inwentaryzacyjnej - zarzadzenic wewngtrzne dyrektora Nr 0161/1/2006 z dnia
23 stycznia 2006r. w sprawic trybu i zasad przeprowadzania inwentaryzacjt w ZOSiP

Gminy Psary w Dabiu.

9 Regulaminu Funduszu Mieszkanmowego przy ZOSiP Gminy Psary - zarzadzeme
wewnetrzne dyrektora Nr 0161/2/2006 z dnia 27.09.2006r. w sprawic zmiany zarzadzenia
wewngtrznego Nr 0161/4/2005 z dnia 28.10.20051. w sprawie wprowadzenia zinian do
Regulaminu Funduszu Mieszkaniowego przy ZOSiP Gminy Psary.

Dyrektorem ZOSiP Gminy Psary jest Pani mgr Mirella Baranska - Sorn, ktéra petni funkcje
dyrektora na podstawie umowy na czas nicokreslony od 1998r. - Uchwala Nr 137/248/98
Zarzadu Gminy Psary z dnia 9 wrzesnia 1998r. w sprawie zatrudnienia Pani Mirell
Baranskiej na stanowisko Dyrektora Zespotu Szkaét i Przedszkoli Gminy Psary.

Glowna ksiegows jest Pani Romualda Kutach zatrudniona przez ZOSiP Gminy Psary

w Dabiu od 2 stycznia 1996r.

W trakcie kontroli uczestniczyla i wyjadnienn ndziclals :
1.Gl ksiggowa ZOSiP - Pani Romualda Xulach

W jednosice ostatnia kontrola o charakterze finansowo- ksiggowym byla przeprowadzona w
listopadzie 2006r.
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Ustalenin koatroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktére dokonywano kontroli:
- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r.(Dz.Uz 2002r. Nr 76 poz. 694 z pozn.zm.)
- Ustawa o finansach publicznych z dma 30 czerwca 2005r.( Dz.U Nr 249, poz 2104 z
poin.zm.)
- Ustawa prawo zaméwich publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. { Dz U z 20061. Nr 164

poz. 1163 z pozn.zm.)
- Ustawa o samorzadzie gmimnym z dma 8 marca 1990r. Dz U 01.142.1591 z poin. zm

i w oparcin 0 przepisy wewngtrzne jednostki.

1. Wydatki budzzetowe na 20061, zostaly zaplanowane w kwocie 404.654,00z1. ( Zal Nr.2)
po korekcie 4019540028 ( zal Nr.3) a wykonane w kwocie 400.799,9821. co stanowi 99,7%
wykonania w stosunku do planu. { Zal Nr 4).

2. Zmiany w planie finansowym dochodéw i wydatkow dokonywane sg zgodmie z
Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dn. 26.01.2005r. w sprawie gospodark finansowej
jednostek budzetowych, zakladow bodzetowych | gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych oraz zasad i ierminéw rocznych rozliczen 1 wplat do budzetu czylt po otrzymaniu
zawiadomiema o dokonaniu przez Wéjta Gminy zmian planu dochodow 1 wydatkow.

3. Sprawozdanie Rb 28s sporzadzane jest na podstawie kart wydatkow 1 wystgpgje zgodnosc
mi¢dzy nimi

4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesiac grudzien 2006r. nie wystapito przekroczenie plana
wydatkow na paragrafach.( zal. Nr 5)

5.Sprawdzono wyrywkowo faktury z 20061. pod wzgledem terminowosc placenia :

- FVAT HF01481/06 z dnia 24.01.2006r. na kwoig 564 86z Na zakup nagrod dia szkél
przedszkoli termin 31.01.06r. - zapk. 26.01 20067
- FVAT 7/2006 z dn. 27.01.061. za przewdz dzieci niepeinosprawnych do placéwek w miesigcu

styczniu wg. zawartc) umowy na kwotg 3220z termin 14 dni. - zapl. 31.01.2006¢.
- FVAT Unitrans S.C. 31.01.06r. na przewéz dziect do placowek oSwiatowych z terenu Geniny

Psary z miesiaca stycznia wg. zawartej umowy na kwote 9.980,75z21. termin 14 dni

- zapl. 08.02 2006r.
- FVAT 82006 z 2802 061. za przewéz dzieci niepeinosprawnych do placoéwek w miesigen

hatymn wg. zawartej umowy na kwotg 2.140z1 termin 14 dni. - zapt. 01.03.2006r.
-FVAT z 2802 06r. na przewiz dzieci do placowek oswiatowych z terenu Gminy
Psary z miesiaca Jutego wg. zawarte) umowy na kwotg 6.027,34z3. termin 14 dm
- zapt. 02.03.2006t.

-FVAT 20/03/2006 z 29.03.2006r. Z GLOB-NET na kwote 1.232,20 zi. za karty sieciowe oraz
zalozenie neostrady i sieci w poszczegdlnych komputerach w ZOSiP termin 05.04.06r.
phat.30.03.2006r.
- FVAT 1372006 z dmia 31.03.06r. za przewdz dzieci niepelnosprawnych do placowek w

miesigcu marcu wg. zawartej umowy na kwote 3.730zt. termin 14 dm

- zapt. 04.04.2006r.

- FVAT 29/06 z 31.03.06r. na przewéz dzieci do placowek oswiatowych z terenu Gminy

Psary z miesigca marca wg. zawartej umowy na kwotg 11.495 80zL. termin 14 dm

- zapt. 10.04.2006r
-FVAT FP/96/06 za | kwartal 06r. z tyt. ogrzewania i ustug komunalnych w budynku ZOSiP
na kwotg 1.601,514. Zapt 10.04.20061.



-FVAT 54/06 z dnia 28.04 2006r. za kwieciens na kwotg 7.971,75z1. na przewoz dzieci do
placowek oswiatowych z terenn Gminy Psary — zapt. 04.05.20061.
- FVAT FKT2920662/005/06 z dn. 15.05.06r. za rozmowy stuzbowe w ZOStP na kwote
186,53z termin 29.05.2006r. - zapt. 19.05.2006r.
0 -FVAT 19/05/06 z 31.05.2006r. za zakup drukarck HP 1020 na kwotg 7002 Termin 07.06.06r. -
zapl. 31.05.20061.
0 -FVAT12671/06 Vulcan na kwotg 1.18821. z dia 14.06.2006r. za szkolenie nt. . .Place
Optivum” dla 2 pracownikéw ZOSiP termin 30.06.20061. - zapt. 22 .06.20061.
0 -FVAT FP/174/2006r. z dmia 05.07.2006r. za II kwartal z tytulu ogrzewania 1 usfug
komunalnych w ZOSiP Dabie na kwotg 658,2121 - zapt. 07.07.20061
O -FVAT169/06 z dnia 29.09.2006r. Z Unitrans S.C. na kwotg 10.334,70zk. za przewoz dzieci do
placowek oéwiatowych — zapt. 02.10.2006r.
0 -FVAT 354/2006 z dn.11.10.2006r. na kwotg 2.120,012}. za zorganizowanie poczgstunku z
okazji Dmia Edukacyi Narodowe) termin 25.10.06r. - zapl. 17.10.2006r
b -FVAT 12/10/2006 z Glob Net z dnia 10.10.2006r. na zakup kserokopearki Minolta Di 350 na
kwotg 6.58821. - zapl. 26.10.2006x.
0 - FVAT13/10/2006 z 10.10.2006r. na zakup komputeréw, monitora i programéw na kwotg
6.95028. - zapt. 26.10.2006r.
0 - FVAT 226/06 z dnia 30.11.2006r. na kwotg 10.716,09z}. za przewoz dzieci do placowek
oSwiatowych — zapl. 05.12.2006¢.
7.Sprawdzono wszystkie ryczaity Pani Dyrektor Mirelh Baraniskie) - Sorn za 2006r.
8. Sprawdzono zaliczki pobierane przez pracowmkow ZOSIP za 20061 - wszystkie byly rozliczone
w terminze 14 dm.
9. Spaawdzono wyrywkowo umowy ziecenia za 2006r. dotyczace sprawowania zadan
opickuna dowozu dzieci do placowek oswiatowych z terenu Gminy Psary w okaesic
od 02.01.2006r. - do konca zajec lekeyjnych w roku szkolnym 2005/2006
- Um. zlec Nr 1/2006 z Pama Stanislawa Kalbarczyk.
- Um_ zlec. Nr 2/2006 z Pania Barbara Wach.
- Um. zlec Nr 3/2006 z Panig Renaty Jakobezyk.
Roczny koszt opickunow dowozu dzieci do szkét za 2006r. wymiost 20.426.20z1.
10.Sprawdzono wyrywkowo raporty kasowe za 2006t
RK Nr 3/2006 z 28.02.2006¢., RK Nr 62006 z 28.04.20061., RK Nr 7/2006 z 31.05.2006r., RK
Nr 8/2006 z 19.06.2006r., RK Nr 9/2006r.
11. W ZOSiP Gminy Psary zatrudnionych jest 6 pracownikéw administracji i 1 pracowmk
obslugi na 0,5 et
Kategorie zaszeregowamia pracownikow i tlos¢ przyznanych punktow zostaly dostosowane do
wymogéw Rozp. Rady Ministréw z dnia 2 sierpmia 2005r.w spawic zasad wynagradzamia
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego - Uchwata R.G Psary Nr XXXVI111/296/2005 z dnia 28 listopada 20051 w sprawie
zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach orgamzacyjnych
Gminy Psary.
Procentowy wskazmik podwyzek dla pracownikow w 2006r. przedstawia tabela ( zal. Nr 6.)

Uwagi i nchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1.Nie wykonano zalecenia pokontrolnego z dnia 06.12.2006r. pomimo odpowicdzl na wystapienie
pokontrolne dyrektora ZOSiP w Dabiu z dnsa 05.01.2007r. o zaprzestaniu finansowania zakupow z
prywatnych pienigdzy.( zal. Nr7.)
Faktury gotowkowe s3 nadal placone wezesniej niz pobrany czek z banku.

Finansowanie zakupow nastepuje z prywatnych pieni¢dzy co jest niedopuszczalne

i zakléca rytm rzetelnodei zgodnie z ustawn o rachunkowosci Art.24.5 pkt 3

Lj z,



»ujecic wplat i wyplat gotdowka, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego

1 gastronomii nastgpuje w tym samym dniu , w ktérym zostaly dokonane”

Tego typu rozliczenia powinny odbywad si¢ za pomoca zaliczek pobranych przez
dokonujacych zakupu pracowmkow.

I Zgodnie z art. 10 ustawy o rachunkowosci zagadnienia dotyczace gospodarki finansowej
obowigzmace w danej jednostce zawarte sq w przyjetych zasadach rachunkowosci.
Zasadnym jest wprowadzenie do instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo —
kswgowych,zamdrachmkowm:mkhdowego planu kont informacyi odnosnie:

- wdzielania i rozliczania miesigcznych zaliczek pracownikom,
-rozlakoszlsbwpodnﬁiypnzzmwm’kawtenninie 14 dni od dnia zakoniczenia
podrozy.

Umoziiwi to Jednosice sprawne realizowanie swoich zadai i prawidlowe jej funkcjonowanie.

2 Zakupy powyzej 3.500z3. nalezy upmowac na paragrafie inwestycyjnym 606 -wydatki na zakupy

inwestycyjne jednostek budzetowych 1 zakup taki uzgadniaé ze Skarbnikiem Gminy.

( dokonane zakupu kserokopiarki Minolta na kwote 6.588 i ujeto na § 4210)

Osoby edpowicdzialne:

1.Dyrektor ZOSiP - Pani Mirella Barafiska - Sorn
2. (3. ksicgowa ZOSiP - Pani Romualda Kulach

Integralng czpic protokolu stanowiy ralyezniki:

1.Upowainicme Nt KW.0914 - 13/07 z dma 06.08.2007r.

2 Plan finansowy na 2006r.

3 Zestawicnie przeniesict w planie finansowym w 2006r.

4 Sprawozdanic opisowe z wykonania planu za 2006r.

5RB-28s.

6_Tabela wzrostu wynagrodzen w 2006r.

7.Odpowiedz na wystapienie pokontrolne ZOSiP/0717/3/07 z dnia 05.01.2007r.

Dyrektor jednostki Pami Mirella Baranska-Sorn zostala poinformowana o przyslugujacym jej na
podstawie Regulaminu Kontroli Wewngtrznej z dnia 16.12.2002r. prawie zgloszenia

w ciagu 7 dni od daty podpisania protokotu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokotu
Protokdl sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w
kontrolowanej jednostce.

W tresci protokolu dokonano nastgpujacych poprawek..................... e

Protokol podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do ................... B oSNNS

/ z zastrzezeniami na piémie, ktdre zalaczono do protokotu .

Przeprowadzona kontrol¢ wpisano do ksiazki kontroli pod poz 11

Psary dnia 13.08.2007r.
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Pieczet jednostki kontrolowanci

ZESPOL OBSLUGI

SZKOL i PRZEDSZKOLI
GMINY PSARY
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