
do uzytku stozbowego

Kontroli przeprowadzonej zgodme z ramowym rocznym planem kontroli na 2007r.

w Uizedzie Gminy w Psarach ptzez gtownego specjaliste d/s kontroli

wewnetrznej MatgOfzat^Gizesm^napodstawieupowaznieniaWdjtaGminyPsajy

Ni.KW.09I4-ll/07zdnia 21.06.2007r.

Zakres kontroli doraznej:

t.Magazyn i spizet obtony cywilnej w Uizedzie Gminy Psaiy.

2Zabezpieczeme dokumentow po godzinach pracy w Urz$dzie Gminy Psaiy.

Okies objety kootrol^ czerwiec 2007r.

Kontroleprzqjrowadzonowdniach 21.06.2007r. - 22.06.2007r.

W trabcie kontroli Mczestakzyli i wyja^ok^ ndzielali:

efaatu Finansow i Podatkow - Pani Monika Pasamonik - Radecka

2.Pemomocaik d/s iofonnacji niejawnych obrony cywilnej i wojskowosct -

Pan BogusJaw Biafas.

Ustaloua boatroK:

Pizepisy w oparciu, o ktbre dokonywano kontroli:

- „ Wytyczne do gospodarowania spizeiem obrony cywilnej w Wojewodztwie

Slaskim " zatwierdzooe przez Wojewod? Slaskiego z dnia 19.10.2005r.

-Zaiz^dzenieNr 0152/58/2005 Wojta Gminy Psaiy zdnia 5 wizesnia 2005r.

w sprawie okreslenia zasad lacfaunkowosd, zakladowego planu kont,

procedur kontroli oraz obiegu dokumeotdw finansowo - ksiegowych oraz zasad

inwentaiyzacji w Urafdzie Gminy Psaiy.

- ZarzadzoneNr 0152/16/2003 Wojta Gminy Psaiy z dnia 15 maja 2003r.

w sprawie ptzyjecia Regulaminu Pracy Uizedu Gminy Psaiy.

Migazyn i sprzft obnmy cywitaej w Uiz^dzie Gminy Psary.

Inwentaiyzacja sptzetu OCjest praeprowadzana raz w ci^gu 2 lat.

SzefObrony Cywilnej Wojewodztwa prowadzi w trybie nadzoru planow^

kontrol^ catoksztattu gospodaiki spncetem obrony cywilnej w powiatach



zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002r. w sprawie

szczegotowego zakresu dzialama Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefdw obrony

cywilnej wojewodztwa, powiatow i gmin.( Dz.U.z 2002r. Nr 96,poz.850)

a takze w oparciu o plan kontroli opracowany wWZK Sl.UW.

NapodstawieZarzadzenia 0152/13/06 Wojta Gminy Psary komisja dokonaJa

inwentaryzacji spizetu w magazynie obrony cywilnej w Urzedzie Gminy Psaiy -

Protakol z dnia 25.04.2006r

Wnioski komisji:

Sprzet 1 maferiaJy OC, lrtore posiadaja^ przekroczony okres uzytecznosci naJezy

przedstawic do pizq^tu i wybrakowania na koniec 2006r.

Protoko) wybrakowamaNr ZK5346/6/06 z dnia 18.10.2006r. na podstawie Zaizadzenia

W6jta Gminy Psaiy Nr 0152/46/2006 z dnia 11.10.2006r.

Protokol wybrakowaoia zostat zatwierdzony praez Starostwo Powiatowe w B^dzinie

wdniu]2.03.2007r.

Zgodnie z ksieja. inwentarzowa^ spiz^u obrony cywilnej Gminy Psary w dniu 12.04.2007r.

dokonano uzgoftoien stanu ilosciowego sfHz^tu OC pomi^dzy Starostwem Powiatowym

a Gmin$ Psaiy - stam zgodny.

Magazyn OC wUrz^dzie Gminy jest bardzo dobrze zabezpieczony.

Drzwi wejiciowe do magazynu sa^ obite blacha^, zamykane na 2 zamki, oplombowane

reftrentJtq do ptasteliny.

Magazynjest podlaczoay do monitonngu Uizedu Gminy z rejestracj^ ruchu.

Szyby w oknachw magazynie zabezpieczone folia^ antywlamaniowa^

Sprzet i materialy OC s^ pouktadane na regafach opisane zgodnie z wytycznymi

o gospodannvanhi spizetem obrony cywilnej nazwa,rokprodukcji,iloscsztuk.

W magazynie brak instalacji wentylacyjnej, ktorajest niezbedna do utrzymama

okreslonych wanmkow przecbowywania dla poszczeg61nych grup sprzetu

obrony cywilnej zgodnie z wzorem Nr 2. wytycznych do gospodarowania

spizetem obrony cywitnej w wojewodztwie slaskim (w zataczeniu tabela )

Zabezpieczenie dolouKot6w po godzuwch pracy urzedu.

Zgodnie z zarzadzeniem Nr 0152758/2005 Wojta Gminy Psary z dnia 5 wrzesnia 2005r

§ 26 zabezpieczenie mienia i odpowiedzialnosd pracownika za mienie pkt6

JMaszyny biurowe i sprzet o wiekszej wartosci, pieczatki oraz wszefkie dokumenty

powinny by6, po zakonczeniu pracy, przechowywane w pozamykanych szafech.

oraz Zarzadzemon Nr 0152/16/2003 Wojta Gminy Psary z dnia 15 maja 2003r.

w sprawie przyjecia Regularoiim Pracy Uizedu Gminy Psary z dnia 15 maja 2003r.

Art 12.,, Kaafy pracownik po zakonczeniu pracyjest obowiazany uporz^dkowac

swoje stanowisko pracy oraz zabezpieczyc powierzone mu narzedzia, maszyny,

sprzet, dokumenty i pjeczecie"

Na polecenie Wojta wdmu21.06.2007r. po godzinie 15.30 zostala przeprowadzona

kontrola dyscypiiny pracy pracownikdw uizedu oraz zabezpieczenie dokumentow

przez pracownikowpo godzinach pracy.

W czasie kontroli stwierdzono, ze pracownicy Referatu FP i PP po zakonczeniu pracy

nie przechowuj^ dokument6w w szaiach tylko pozostawiajq na biurkach lub stolikach.

Jedynie w pokoju 204 i 205 wszystkie dokumenty byry prawidlowo pochowane i pozamykane.

Sprawdzono rejestr osob przebywajacych w budynku Urzedu Gminy w Psarach po godzinach

urzedowania w 2007r.

W dniu 21.06.2007r. 2 osoby zglosily Pani Sekretarz wykonywanie pracy po godzinach

urzedowania Pani JoncaWioIetta odgodz. 15,30 do 18,30 - ksi^gowanie dokumentow

2



do sprawozdania oiaz Pam Monika Pasamonik - Radecka od godz. 15,30 do 18,30-

przygotowywanie dokumentow do ksi^gowania.

Wczaste wykonywaniaczynnoscikoirtrolnych pogodz.15,30 stwierdzilam^e wbudynkuurz^du

poza 2 sprzataczkami me byto iimych pracownikow.

Uwagi i HCfeybieaia stwierdzoac podczas luwtroli:

1,W magazynie OC brak instalacji wentylacyjnej, ktorajest niezbedna do utrzymania

okreslonych warunkow dla znajdujacego si? tam sptz^hx OC.

2. Nie przestrz^anie przez pracownikow Referatow FP i PP wewn^tiznych zaizadzeo

Wojta Gminy Psaiy dotycz^cych pczecbowywania dokumentow po godztnach pracy.

3.Brak zgodoosd zapisu wzeszyde ewidencyjnym pozostawania w budynku urzedu
po godzinach pracy, a stanem faktycznynt

Osoby odpowiedziabe:

1 Kierowmk Referatn FP - Pani Monika Pasamonik * Radecka

2-Kjerownik Referatu PP - Z-ca Wojta Janusz Majczak

3Sekretaiz Gminy - Pani Krystyna Muc.

lategratn* ez&t protofcota staaowi^ zal^czBiki:

l.UpowazraeiiieNrKW.09I4-ll/07zdnia 21.06.2007r.

2.Tabela - waranki praechowywanJa okreSlone dla poszczeg6lnych

gmp sprzetu obrony cywimej.

Kierownicy Referatow zostali poinfonnowam o ptzyshigujacym im na podstawie

RegulanunuKontroli Wewnetrznej z dnia 16.12.2002r. prawie zgtoszenia

wciqgu 7dnioddaty podpisania protokohi - zastrzezen i dodatkowycb wyjasnien do

protokohL

Protokol sporzadzono w 2-ch jednobrzmiajcych egzemplaizach, z ktoiych jeden pozostawiono

w kontrolowanei jednoslce.

Wtresci protokohi dokonano nastepujitcych poprawek

Protokol podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do

I z zasbzezeniami na pt^mie, ktore zataczooo do protokohi.

Pfzeprowadzon^ kontrol^ wpisano do ksia^ki kontroli pod poz .

Psaiydma 22.06J2007r.



Pieczgc jednostkt kontroiowanej

VRZAD GMINY w
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telefax 267-21-20
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