PROTOKOL do uzytkn shizhowego

A i
Kontrohi mﬁwadnmej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2007s.

w Szkole Podstawowej un. Tadeusza Kosciuszki w Dgbiu

przez gléwnego specjaliste d/s kontroli wewnetrzne) Malgorzate Grzeszng

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary NLKW 0914-22/07 z dma  12.12.2007r.

Zakyes kontroli ;

1. Wydatki budictowe.
2. Zagadniema kadrowo - placowe.

Okres objety kontrola 2006r.

Kontrolg¢ przeprowadzono w dmiach 12.12.2007r. - 14.12.2007r.

Dane ogdne:

Szkola Podstawowa im. Tadeusza Kodciuszki w Dabiu jest publiczng szescioletmig szkola
podstawowg, nrieszczacy si¢ w Dabiu przy ul. Pocztowej 39.

Organem prowadzacym szkolg jest Gmina Psary, a organem sprawmacym nadzor
merytoryczny pod wzglgdem programu dydaktycznego 1 wychowawczego sprawuje
Kuratorium Qéwiaty w Katowicach.

Szkola prowadzi oddzial przedszkolny jako zadanie zlecone przez Gming, w ktérym realizuja
obowiazek rocznego przygotowania przedszkoinego dzieci szescioletnie,

1.Szkola Podstawowa w Dabiu dziala na podstawie statutu - zatwierdzonego uchwaly
Nr. XX11/2006/2007 Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej im. T. Kosciuszki w Dabiu z dnia
12 czerwea 20071, w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu statutu szkoly.

2. Regulamima wynagradzania nauczycieli w Gminie Psary wprowadzonego Uchwaly
Nr. IX/4472007y. Rady Gminy Psary z dnia 29 maja 2007r. - zarzadzenie Nr 19/2006/2007
dyrekiora z 21 sicrpnia 2007r.

3. Regulaminu Wynagradzama Pracownikéw Niepedagogicznych Szkoly Podstawowej w Dabin -
mrzdzenic wewngtrzne dyrektora Nt 13/2005/2006 z dnia 20.02.06r.- Uchwala R.G. Psary Nr
XXXVIII29672005 z dnia 28 listopada 2005r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach

4. Instrukcji kontroli wewnetrzne;j 1 obiegu dokumentéw finansowo - ksiggowych Szkoly
Podstawowej w Dabiu -zarzadzenie Nr 13/2004/2005 dyrektora szkoly z dnia 28.04.20051. w
sprawie wprowadzenis instrukcji kontroli wewngtrzne).

5. Instrukcji inwentaryzacyjnej w Szkole Podstawowej w Dabiu- zarzadzenie dyrektora szkoly

Nr 97200572006 z dnia 01.12.2005¢.w sprawie instrukcji dotyczacej praeprowadzania
inwentaryzacji w Szkole Podstawowej im. T. Kosciuszki w Dabiu.

6. Regulaminu pracy Szkoly Podstawowej w Dabiu - zarzadzenie dyrektora Nr 17/2005/2006

z dnia 19.05.20061.
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7. Regulaminu ZFSS - zarzadzenic Nr 10/2003/2004 dyrektora szkoly w sprawie wejscia w zycie
regulaminu z dnaa 05.01.2004:

8. Instrukcji kancelaryjne) - zarzadzenie wewngtrzne dyrektora Nr 13/2005/2006 z dmia
20.02. 2006c. w sprawic wprowadzenia instrukeji kancelaryjne;.

9. Instrukcji ochrony danych osobowych - zarzadzenie dyrektora Nr 1822005/2006 z dma

22 maja 2006r. w sprawie ochrony danych osobowych w Szkole Podstawowej
m. T. Kodciuszki w Dabiuo.

Dyrektorem szkoly jest Pani mgr Grazyna Trzcionka - powierzenie pelmiemmia funkcji

dyrektora szkoly od T wrzesnia 2003t do 31 sierpnia 2008r. powotana przez Wéjla Gminy

Psary.

Gléwnym ksicgowym szkoly jest Pani Ewa Zawadzka zatrudniona przez ZOSiP Gminy Psary w
Dabiu od 12 lutego 1996¢

W trakeie kontroli nczestuiczyly i wyjasnicd udzielaly:

1 Dyrektor Szkoly Podstawowej w Dabiu - Pani Grazyna Trzcionka.
2. Gl ksicgowa Szkoly Podstawowe) w Dabiu Pant Ewa Zawadzka.

W jednosice ostatnia kontrola o charakterze finansowo- ksi¢ggowym byla przeprowadzona w
miesiacu maju 2006r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktére dokonywano kontroli:
- Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r.( D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pozn. zm. )
- Ustawa o fimansach publicznych z dnia 30 czerwca 20051, (Dz.U Nr 249 poz 2104 z pdézn. zm.)
- Ustawa prawo zaméwich publiczimych z dnia 29 stycznia 2004r.( Dz.U z 2006r Nr 164 poz 1163
z pém. zm.)
- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r.( Dz.U 01.142.1591 z p6in. zm. }
i W oparciu o przepisy wewngtizne jednostkL

1. Wydatki budzetowe na 2006r. zostaly zaplanowane po zmianach ( zal Nr 2.)
w rozdziale 80101 Szkoly podstawowe 705.683,0021 W okresie sprawozdawczym wydatkowano
690.819,42z1. co stanowi 97,9% planu.
W rozdziale 80103 Oddzialy klas,.0" przy szkotach podstawowych plan wynidst 62.389,00z1.
wydatkowano 59.775,78zk. co stanowi 95,82 % planu.
W rozdziale 80146 Placowki doksztalcania i doskonalenia nauczycieli plan finansowy wyniést
22.100,0021. wydatkowano 95,68 % 4.21.144,9921.
Ogdlem w Szkole Podstawowej w Dabiu plan finansowy wykonano w 97,67 %.

2. Zmiany w planie finansowym dochodéw i wydatkéw dokonywane sa zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dn. 26.01.2005r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych,
zakladéw budzctowych i gospodarstw pomocaiczych jednostek budzetowych oraz zasad
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i termindéw rocznych rozliczen i wplat do budzetu czyli po otrzymaniu zawiadomienia o dokonanin
przez Wojta Gminy zmian planu dochodéow 1 wydatkoéw ( Zal. Nr 3)
3. Sprawozdanie Rb 28s sporzadzanc jest na podstawie kart wydatkow i wysigpuje zgodnos¢
mig¢dzy nimi_
4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesiac gnudziens 20086. me wystaptio przekroczenie planu
wydatkow na paragrafach.( Zal. Nr 4)
5.Sprawdzono wyrywkowo zaliczki za 2006r. pod wzgledem terminowosci rozliczania :
- zaliczka z dnia 20.10.2006c. na zakup odziezy ochronnej 1 zakup herbaty dla pracowmkow
na kwotg 350z1. pobrana pezez Pania Beatg Stania - rozliczona 03.11.2006+.
- zaliczka z dnia 14.11.20061. na zakup materialow dla doradcy metodycznego w szkole na kwotg
470z1. pobrana pracz Pania Beatg Stania - rozliczona 27.11.20061.
6. Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2006r. pod wzgledem terminowosci placemia, pod wzgledem
celowoséci dokonywania wydatkow oraz racjonalnego gospodarowania Srodkami budzetowymn -
- FVAT FKT12908592/001/06 z dma 14.01.20061. za telefon na kwotg 286,44zt termin 28.01.06r.
zaptacona 23.01 2006r.
- FVAT6107195/092 zsdma 31.01.2006r. za gaz w okresie 19.12.05r. - 31.01.2006r. na kwoig
7.216,704. { 1706 m ) termin 16.02.2006r. - zapl. 15.02.2006r.
- FVAT77/03913/H z dnia 02,02 2006r. za energi¢ na kwotg 906,25z%. ( 1905kwh} za okres
31.12.05r. -25.01.20061. termin 24.02.061. - zapl. 21.02.2006r. )
- FVAT6107195/94 z dnia 26.03.2006r. za gaz na kwotg 3.366,09z}. ( 2.639 m ) od 28.02-26.03.06r.
termin 19.04.2006¢. - zapi. 11.04.2006r.
- FVAT79/03913/H za energi¢ pa kwote 599,752, za okres 24.02-23.03.2006r. ( 1230kwh)
termin 24.04.06x. - zapl. 11.04.2006r. N
- FVATHSWO/FB/1/2006/0002670 za gaz na kwote 1.686,74z%. ( 924 m') za okres 01.04-30.04.06r
termin 25.05.2006r. - zapt. 15.05.20061.
- FVATHSWO/FB/2/2006/0002670 na kwotg 711,982%. za gaz w okresie 30.04-31.05.20061 ( 63 of )
termin 23.06.2006r. - zapl. 09.06.2006r.
- FVAT FKT 12908592/006/06 z dnia 14.06.20061. za rozmowy telefoniczne za maj 1 abonament
za czerwiec na kwoig 382,012 termin 28 .06.2006r. - zapt. 22.06.2006r.
- FVAT822/2006 z dnia 03.07.06r. na zakup paneli podlogowych i akcesonow podiogowych
do polozenia w salach Iekcyjnrych na kwotg 11.832,07z% termin 10.07.06x. - zapl. 11.07.2006r.
- FVATHSWO/FB/3/2006/00026 70 za gaz na kwotg 813,47z1 ( 166 m ) za okres 31.05-30.06.06r.
termin 26.07.2006t. - zapl. 14.07.2006¢
- FVAT00345/06 z dnia 25 07 2006r. na zakup mebli do oddzialéw przedszkolnych w szkole
na kwot¢ 1890z termin 08.08.2006t. - zapl. 31.07.2006r.
- FVAT 118272006 z dnia 08.08 2006r. na zakup drzwi wewng¢tiznych przeznaczonych do sal
lekcyjnych w szkole na kwote 1820,24z1 termin 15.08.2006r. - zapt. 16.08.20061.
- FVATHSWO/FR/5/2006/0002670 za gaz ( 29 mt ) na kwote 671,7621. za okres 31.07-31.08.2006r.
termin 25.09_2006r. - zapl. 12.09.2006r.
- FVAT238/06 z dnia 20.09.2006r. na kwote 1134,60z1. na zakup pomocy dydaktycznych dla
oddzialéw przedszkolnych w szkole przelew 14 dni - zapt. 26.09.2006r.
- FVATHSWOIFBI(SQOOJ?N)OOZG?O z dnia 30.09.2006r. za gaz za okres 31.08.-30.09.2006r. na
kwotg 687,3528. ( 58 m ) termin 23.10.2006r. - zapt. 11.10.2006r.
- FVAT85/03913/H za energie elektryczna na kwote 513,462). za okres 25.08-25.09.2006r.
( 1040kwh) termin 24.10.061.- zapt. 20.10.2006r.
- FVA'IHSWOIFBHQOOGK)OO%(:?O za gaz z dnia 31.10.20061. za okses 30.09-31.10.2006x.
na kwoig 1.187,15z% (472 m ) termin 24.11.2006r. - zapt. 16.11.2006r.
- FVAT FKT12908592/011/06 z dnia 15.11.20061. na kwotg 326,68z za rozmowy telefoniczne
oraz abonamenty telefoniczne i edukacje z internetem za okres 01.11.2006«. - 30.11.2006r.
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termin 29.11.2006x. - zapt. 21.11.20061.

- FVATHSWO/FB/8/2006/0002670 z dnia 30.11.20061. za gaz na kwotg 3.407 942, (2379111)
za okres 31.10.-30.11.2006r. termin 27.12 2006r. - zapl. 12.12.2006r.

- FVAT99/20061. z dnia 08.12.2006r. na kwotg 3 416z za ckspertyzg konstrukcyjng dachu
nad sala gimnastyczng w szkole - przelew 12.12.2006r.

- FVAT87/03913/H za energie elekiryczng z dnia 05.12.2006r. za okres 25.10-24.11.2006¢.
na kwotg 857,214, ( 1797kwh) termin 22.12.2006r. - zapl. 14.12.2006x.

- FVAT FKT12908592/012/06 z dnia 12.12.20061. za rozmowy telefomiczne 72 grudzien i
abonamenty na kwotg 368 2121, termin 2712 2006r. - zapt. 28.12.20061.

- FVAT52/72006 z dnia 28.12.2006r. z Fabing Sp zoo Golasza Dolna 5 na kwotg 2.999.982.
za remont koastrukcji dachn nad salg gimnastyczng wg. projektu zgodnie z ekspertyza tennin
28.12.2006r. - zapt. 29.12 20061

- FVATHWO/FB9/2006/0002670 z dnia 31.12.2006r. za okres 30.11-31.12.2006r. za gaz ( l902m)
za okres 30.11-31.12.2006r. na kwotg 2.869,90z1. termin 24.01.2007r.
7.Sprawdzono wszystkie ryczalty Pani Dyrektor Grazyny Trzcionki za 2006r. - wszystkie zostaly

rozliczone zgodnie z umowg.
8. W Szkole Podstawowej w Dabiu na dzien 31.12.2006r bylo zatrudmomych:
- nanczycicl w pelmym wymiarze czasu pracy 11

- nauczycieli w mepelnym wymiarze 4
- pracownik admmistracy 1
- pracownikéw obshagi 5

Wynagrodzenic punkiowe sprawdzono na podstawic 6 pracownikow administracji 1 obstugl.
Kategorie zaszeregowania pracownikow i ilos¢ przyznanych punktow zostaly dostosowane do
wymogow Rozp. Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005r.w spawic zasad wynagradzania
pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach orgamizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego - Uchwala R.G.Psary Nr XXX VIII/296/2005 z dnia 28 listopada 20051, w sprawie
zasad wynagradzania pracownikdw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
Gminy Psary.

Uwagi i uchybienia siwierdzone podczas koatroli:

1. Rozliczenia gotdéwkowe powinny odbywacd si¢ za pomocg zaliczek pobieranych przez
dokonwjacych zakupu pracownikow.
Faktury gotdéwkowe nie moga by¢ placone wezesniej niz pobrany czek z banku.
Finansowanie zakupoéw z prywatnych pieni¢dzy jest niedopuszczalne i zakloca rytm
rzetelnosci zgodnie z ustawsg o rachunkowosci art.24 ust.5 pkt 3 ,, ujecie wplat 1 wyplat
gotéwka, czekami 1 wekslami obcymi oraz obrota detalicznego i gastronomit nast¢puje
w tym samym dniu, w ktérym zostaly dokonane™

2 Zgodnie z art. 10 ustawy o rachunkowosci zagadnienia dotyczace gospodarki finansowe)
obomangacew&:qumstcczawmtesqutzyjctychzasadach rachunkowoscy.
Zasadnym jest wprowadzenie do instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo ksiggowych,
zasad rachnnkowosci i zakladowego plann kont informacji odnosnie udzclania i rozliczanta
Umozliwi 1o jednosice sprawne realizowanic swoich zadan i prawidiowe jej funkcjonowanie.

u ((jﬂwgu.



Osoby odpowicdzialne:

1. Dyrektor Szkoly Podstawowej w Dgbiu - Pani Grazyna Trzcionka.
2. Gl.. ksiggowa Szkoly Podstawowe) w Dabiu Pani Ewa Zawadzka.

Integralng cze$é protokolu stanowiy zalgczniki:

1_.Upowaznienie Nr KW.0914 - 22/07 z dnia 12.12.2006r1.

2. Sprawozdanie opisowe z wykonania planu finansowego za 2006r.
3. Zestawienie przeniesien srodkow budzetowych w 2006r..

4. Rb 28s sprawozdanie z wykonania wydatkéw budzetowych .

Dyrekior jednostki Pani Grazyna Trzcionka zostafa poinformowana o przystugwjacym fej na
podstawie Regulaminu Kontroli Wewnetrznej z dnia 17.09.2007r. prawie zgloszenia w ciagu

7 dni od daty podpisania protokolu - zastrzezeti 1 dodatkowych wyjasnien do protokotu.
Protokol sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z kiérych jeden pozostawiono w

kontrolowancy jednosice

/ z zastrzezeniami na pi$mie, ktdre zalaczono do protokotu .

Przeprowadzona kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod poz .....5 .

Psary dnia 19 grudnia 2007r.

Podpis kicrownika jednostki
QYRWOR §ZKOLY
oY qré‘fy-ng,f:zcionka

Podps kontrolujacego

GLOWNY SPECJALISTA
ds. Kontroli Wewngtrznej
Urzgdu Gmlny Psaly

Matg Cizegma

Pieczgd jednostki kontrolowanej

SZEKOLA PODSTAWOW:
im. Tadeusza Koscm“m
CARIE, ul, Po\.z'ov A
uQ KU." PE"""}
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Podpis gt. ksiggowego jednostka

Gléﬁow
Ewa Za ka



