
PROTOKOL do uzytku stuzbowego

Kontroli praeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2007r,

w Szkole Podstawowej im. Tadeusza Kosciuszki w Dabiu

przez gtownego specjaliste d/s kontroli wewne&znej Malgorzate Grzeszna.

na podstawie apowaznienia Wojta Gminy Psary Nr.KW 0914-22/07 z dnia 12J2.2007r

Zakres kontroli:

1. Wydatki budzetowe.

2. Zagadnienia kadrowo - pfcacowe.

Okies objety kontrola. 2OO6r.

Kontrol? przeprowadamo w dniach 12.12.2007*. - I4.12.2007r.

Daseog6rae:

SzkolaPodstawowa im. Tadeusza Ko&ciuszki w Dabiujest publiczna.

podstawowq mieszczaeat si? w Dabiu przy ul. Pocztowej 39,

Organem prowadzacym szkole jest Gmina Psary, a organem sprawuJ3cym nadzor

merytoryczny pod wzgtedem programu dydaktycznego i wychowawczego sprawuje

Kuratoaum Oswiaty wKatowicach.

Szkola prowadzi oddzial przedszkolnyjako zadanie zlecone przez Gmin?, wktorym realizuja.

obowiazek rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci sze^cioletnie.

l.Szkota Podstawowa w Dabiu dzuua na podstawie statutu - zatwierdzonego uchwata^

Nr. XXIU2006i2007 Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej im. T. Kosciuszki w Tkfciu z dnia

12 czerwca 2007r. w sprawie ogtoszeniajednolhego tekstu statutu szkoiy.

2. Reguiaminu wynagradzania nauczycieli w Gminie Psary wprowadzonego Uchwatq

Nr. D£/44/2007r. Rady Gminy Psary z dnia 29 maja 2007r. - zarzqdzem'e Nr 19/2006/2007

dyrektora z 21 sierpnia 2007r

3. Regulammu Wynagradzania PracownikowNiepedagogicznych Szkoly Podstawowej wDabiu -

zarzqdzenie wewnetrzne dyiektora Nr 13/2005^2006 z dnia 20.02.06r- Uchvvala R.G. Psary Nr

XXXVm/296/2005 z dnia 28 listopada 2O05r. w sprawie zasad

wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych wjednostkach

organizacyjnych Gminy Psary.

4. Instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dokument6w finansowo - ksiegowych Szkoly

Podstawowej w Dabiu -zarz^jzenie Nr 13/2004/2005 dyrektora szkoly z dnia 28 04 2OO5r w

sprawie wprowadzenia instrukcji kontroli wewnetrznej.

5. Instrukcji mwentaryzacyjnej w Szkole Podstawowej wDabiu-zarzadzeme dyrekujra szkoly

Nr 9/2005/2006 z dnia01. !2.2005r.w sprawie instrukcji dotyczacej przeprowadzania

inwentaryzacji w Szkole Podstawowej im. T. Kosciuszki w Dabiu.

6. Reguiaminu pracy Szkoly Podstawowej w Dabiu - zarzadzenie dyrektora Nr 17/2005/2006

z dnia 19.05J006r



7. Regulaminu ZFSS - zaosgdzenie Nr 10/2003/2004 dyrektora szkoty w sprawie wejscia w zycie

regukmtnu z dnia 05.01.2004r.

8. Instnikqikaix^aijJDg-zaiz^ckaiiewewii^lizne^rdamaNr 13/2005/2006 z dnia

30.02. 2006c w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej.

9. bastrukc^ ochronydanychosobowycb-zanqdi^edyre^^

22 maja 2006r. w sprawie ochrony danych osobowych w Szkole Podstawowej

im. T. Kosciuszki w Dabiu.

Dyrektorem szkolyjest PammgrGiazyraTizcionka - powieizenie pehrienia fimkcji

dyrektora szkoly od 1 wizesnia 2003r do 31 sierpnia 2008r. powolana przez Wojta Gminy

Psaiy.

Gtownym kstggowym szkolyjest Pani Ewa Zawadzka zatrudnionaprzezZOSiPGininy Psary w

Dabiu od 12 tutegp 1996t

\V trakrir hoatroli oczestakzyly i wyja^aiea odzielaly:

1 .DyrdOor Szfcoly Podstawowej wDabiu - Pani Grazyna Trzcionka.

2. Glksi?gowa Szboty Podstawowej wDabiu Pani EwaZawadzka.

Wjednostce ostatma konliola o chaiaktetze finansowo-ksi^gowym bylapceeprowadzonaw

miesi!|cu maju 2006r.

Ustalenia ItoBtroli:

Przepisy prawne w oparchi, o ktore dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowosd z dnia 29 wizesnia 1994r.( D.U z 2002r. Nr 76 poz, 694 z pozn- zm.)

-UstawaofinansadipiWicznychzdnia30czenivca2005r. (Dz.U Nr 249,poz 2104 z poziL zm.)

- Ustawa prawo zaroowicn publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.( Dz.U z 2006r Nr 164 poz. 1163

zpoztLzm.)

- Ustawa o samorzqdzie gmtnnym z dnia 8 marca 1990r.(Dz.U 01. J42.159I zpnzn. zm. )

i w opaiciu o praepisy wewnfteznejednosdti

1. Wydatkibudzrtowena 2006t zosJaiy zapUnowane po zmianach ( zal.Nr 2.)

wrozdziale 80101 Szkoly podstawowe 70S.683,00zl. W okresie sprawozdawczym wydatkowano

690.8l9,42zl. co slanowi 97,9% pla/iu.

W rozdziale 80103 Oddziaty klas,,0" przy szkotach podstawowych plan wyniost 62.389,00zt.

wydatkowano 59 775,78zi co stanowi 95,82 % planu.

W rozdziale 80146 Fiacowki doksztalcania i doskonalenia nauczycieli plan finansowy wyniosf

22 IOO,OOzl w>'datkowano95.68% t| 21 I44,99zt

Ogolem w Szkole Podstawowej w Dabiu plan finansowy wykonano w 97,67 %.

2. Znnany w pbnie finansowym dochodow i wydatk6w dokonywane sa. zgodnie z Rozporzqdzeniem

Mimstra Fmansow z dn. 26.01.2005r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych,

zaktadow bodzetowycfa i gospodaistw pomocniczych jednostek budzetowych oraz zasad



i tenninow rocznych rozlkzen i wptat do budzetu czyh po otizymaniu zawiadoroienia o dokonaniu

pizez Wojta Gminy znrian planu dochodow i wydatk6w.( Zal Nr 3)

3. Sprawozdanie Rb 28s sporzadzanejest na podstswie kart wydatkow i w>3t£puje zgodnosc

miedzy nimi.

4. W sprawozdaniuRb 28s za miesiac grudzien 20016. nie wystapilo przekroczenie planu

wydatkow na paragra&ch.( Zal Nr 4)

S.Sprawdzono wyrywkowo zalicdd za 2006r pod wzgledem terminowosci razliczania:

- zaliczka z dnia 20.10.2006c na zakup odziezy ochronnej i zakup herbaty dla pracownikow

na kwot? 35OzL pobtana pr2ezPama.Beate Stania - rozliczona 03.11.2006r.

- zaliczka z dnia 14.11.2006r. na zakup materiaJow dla doradcy metodycznego w szkole na kwote.

470zt pobrana pcaez Pania Beat? Stenia - rozliczona 27. H.2006r.

6. Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2006r. pod wzgJedem terminowosci placenta, pod wzgiedem

celowosci dokonywania wydatkow oraz racjonalnego gospodarowania srodkami budzetowymi :

- FVAT FKT12908592/001i06 z dnia 14.01 2006r. za telefbn na kwot? 286,44zf. tennin 28.01,06r

zapfacona 23.01.2006r.

-FVAT6IO7l95yO92zdnia31.O1.2OO6r. zagaz wokresie 19.12.05r. -31.01.2006r. nakwot?

7.216,7021. ( 1706 n?)tennin 16.02.2006r. -zapl. 15.02.2006t.
- FVAT77/03913/H z dnia 02.02.2006r. za enagie na kwote. 906T25zt ( 1905kwh) za okres

31J2.05r. -250L2006r. tennin 24.02.06r. - zapl. 21.02.2006r

- FVAT6107195/M z dnia 26.03.2006r. za gaz na kwote 3.366,09zh ( 2.639 m ) od 28.02-26.03.06r.

tennin 19_04.2006t - zapl 11.04.2006r.

- FVAT79/03913/H za emagie na kwot^ 599,75zl. za okres 24.02-23.03.2006r. ( 1230kwh)

tennin 24.04.06c - zapL ll.04.2006r.

- FVATHSWO'EB?1>2006?0002670 za gaz na kwote I -686,74z}. ( 924 m ) za okres 01 04-30.04.06r.

teimin25.05^006t -zapt 15.05.2006r

- FVATHSWO/FB/2/2006V0002670 na kwote. 71 lT98zl. za gaz w okresie 30-O4-31.05.2006t ( 63 nf)

tramin 23.06.2006r. - zapl. 09.06.2006r.

- FVAT FKT12908592/006/06 z dnia 14.06.2006r. za rozmowy telefonicznc za maj i abonament

za czerwiec na kwot« 382:01zl. tennin 28.06.2006r. - zap}. 22.06.2006r.

- FVAT822/2006 z dnia 03.07.06r. na zakup paneli podlogowych i akcesoriow podlogowvch

do polozenia w salach Ickcyjnych na kwote 1 * -832,07d. termin 10.07.06r. - zapl. 11 07.2006r.

-FVATHSW(VFB/3/2006WK)2670zagaznakwote813147zl. (166n?)zaokres31.05-30.06.06r.
tennin26.07.2006r. -zapl 14.07.2006r.

- FVAT00345/06 z dnia 25.07.2006r. na zakup mebli do oddziaiow przedszkolnycb w szkole

na kwote 1890zL tennin 08.08.2006c - zapL 3 l.07.2006r.

- FVAT1182/2006 z dnia 08.08^006r. na zakup drzwi wewnetrznydi przeznaczonydi do sal

lekcyjnych w szkole na kwot« 1820,24/J tennin 15.08.20O6r - zapL 16.08.2006c

- FVATHSW(MFB/5i200&0002670 za gaz ( 29 m ) na kwote 671,76zt za obes 31.07-3I.O8.2O06c

teimin25.09.2006r.-zap*. I2.09.2006r.

- FVAT238/06 z dnia 20.09.2006c na kwote 1 f 34.60zi na zakup ponwcy dydaktycznycfa dla

oddzialdwprzedszkohiych w szkole przelew 14 dni - zap}. 26.09.2006r.

- FVATHSWO/FB/6/2006/0002670 z dnia 30.09.2006r za gaz za okres 31.08.-30.09.2006t na

kwote 68735zl. ( 58 m) tennin 23.10.2006r. - zap!. 11.10.20O6r.

- FVAT85/03913/H za eneigie elektryczn^ na kwot? 513,46z*. za okres 25.08-25.09.2006r.

( I040kwh) tennin 24. IO.O6r- zapl 20.10.2006r.

-FVATHSWOTB/7/200&0002670 za gaz zdnia 31.10.2006r za okres 30.09-3L10^006r.

na kwote 1.187,!5zl (472n?)lermin24.H.2006r. -zapL 16.11.2006c
- FVATFKT12908592W11/06 z dnia 15.11 2006r. na kwote 326,68zl za rozmowy telefimkzne

oiazabonanietnytelefoniczneiedukacjezinternetemzaokres 01.11.2006t -3O.ll.2OO6t



terrain 29.U_2006t -zapL 2U1.2006r.

- FVATHSWaTB/X<200&0002670 z dnia 30.11 2O06r. za gaz na kwote 3.407,942*. ( 2.379 m )

zaokres31J0.-30J].2006r.tamin27.12^006r -zap*. I2.12.2006r.

- FVAT9972006r z dnia 08. l2.2006r. na kwote 3.416zl. za ekspertyze konstrukcyinq dacha

nad sala, gimnasQczna,w szkole - pizelew 12.12.2006r.

- FVAT87/03913/H zaeneigie ekkttyczn^z dnia 05.12.2006r. za okres 25.10-24.ll.2006r.

na kwot$ 857.21J ( ]797kwh) terrain 22.12.2006r. - zap*. 14.12.2006r

-FVATFKT12908592A)12y06zdnia 12.12.2006r. za roznwwy telefonkzne za gradzien i

abonamenty na kwote 368,21zl. termin 27.12.2006r. - zapl. 28.12.2006c

- FVAT52/2006 z dnia 28J 2.2006r. z Fabing Sp zoo Golasza Dolna 5 na kwo*$ 2_999,98zl.

za pemont konstrukcji dacfaa nad salq ginutaslycEnq wg. projektu zgodnie z ekspertyzq tennin

28.12.200ft: - zap!. 29I2.200fo 5

-FVATHWO/FB/9/2006/0002670zdnia31.12.2006rzaokres 30.11-31.12,2006t zagaz( 1902m)

za okres30J1-31J2.2006r. nakwote 2.869^0zl. tennin 24.0I.2007r

7.Sprawdzono wszysdde ryczaity Pani Dyrektor Grazyny Trzcionki za 2006r. - wszystide zostaly

rozliczone zgodnie z nntowa.

8. W Szkole Podstaftowej wDaJtnunadzien 31.12.2006rby}ozatrudnionydh:

- nauczyeieliwpetaymwymiaizetaasupra&y 11

- nauczycieli wniepetaym wymiarze 4

- pracownik adnunistracji I

- pracownikdw obstugi 5

Wyoagrodzenie ponklowe sprawdzono na podstawie 6 pracownikow administracji i obstugi

Kategorie zaszeregowania pracowmkow i ilosc przyznanych punktow zostaiy dostosowane do

wymogow Rozp. RadyMhusttowzdnia2sieipnia2005r.wspawiezasad wynagiadzania

pracowntkow samwzadowych zatrudnionych wjednostkach organizacyjnychjednostek samorzadu

teiytoriafaiego - Uchwafa R.G Psary Nr XXXVIIi/2%/2005 z dnia 28 lislopada 2005r. w sprawie

zasad wynagradzania pracownikdw samorzadowych zatrudnionych wjednostkach oiganizacyjnych

Gminy Psary.

Ilwagi i Hckybieaia stwientzoac podczas kootroli:

I. Rozlkzeniagotowfcowepowinny odbywacsi^zapomoai zaliczekpobieranychpczez

dokonujacych zaknpu pracownikow.

Faknny gotowkowe nie moga. bye piacone wczesniej m'z pobrany czek z banku.

Finansowanie zaknpow z prywatnych pieniedzyjest niedopuszczatne i zakloca lytm

raetetnosci zgodnie z ustaw^o lachunkowosci art.24 ust5 pkt3 ,. ujecie wplat i wyplat

gotowka^ czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego i gastronomii nastepuje

w tym samym dniu, w ktofym zostaJy dokonane"

2.Zgodnie z ait 10 ustawy o rachunkowosci zagadnienia dotyczajce gospodarid finansowej

obowiazujajee w danej jednostce zawarte sq w ptzyjetych zasadach rachunkowosci

Zasadnym jest wprowadzenie do instrukeji obiegu i kontroli dokumentow iinansowo ksae^owych,

zasad rachunkowosci i zakiadowego planu kont infonnacji odnosnie udzidania i rozliczania

miesiecznycli zaliczek pracowmkom.

Uroozliwi tojednostce sprawne realizowanie swoich zadan i prawkBowejej fimkejonowanie.



Osoby odpowkdzialtte:

1. Dyreklor Szkoty Podstawowej w Dabiu - Pani Grazyna Trzcionka.

2. GK.ksiegowaSzkoly Podstawowej w Dabiu Pani EwaZawadzka.

Integrals^ cz$& pnrtokohi staoowu| zal^ezniki:

l.Upowaznienie Nr KW.0914-22/07 z dnia 12.12.2006r

2. Sprawazdante opisowe z wykonania planu finansowego za 2006t.

3. Zestawienie przeoiesien srodkow budzetowych w 2006r..

4. Rb 28s sprawozdanie z wykonama wydatkow budzetowych .

Dyiektorjalnos&i Pani Giazyoa Traciooka zostala poinfortnowana o przystogujacymjej na

podslawie Regulammu Kontrol] Wewn$trznej z dnia 17.09.2007r. prawie z^oszema w cia^u

7 dni od daty podpisania protokohi - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokohju

Protokol spoczadzono w 2-ch jednobezmiacych egzemplarzach, z ktocychjeden pozostawiono w

kontroJowanej jednostce

Wtresci protokohi dokonano naslepujacych poprawek

Protokol podpisanobez zastizezen/ z zasbzezeniami co do

/ z zastraezeniami na pismie, ktoie zataczono do protokohi.

Przeprowadzonii kontrol? wptsano do ksiaj^d kontroli pod poz p.

Psary dnia 19 grudnia 2007r

Podpis kierownikajednostki

SZKOLY

Trzcionka

Pieczec jednostki kontrolowanej

SZKOLA PODSTAWOV/j*
ini. Tadeusza Kosciuczk-
Df\hVS, vl. P

?

Podpis kontroliijacego

Gt6WNY SPECJAUSTA
ds. Kontroli Wewn^trznej

Urzfdu Gminy Pswy

Mareerzma GrzeSzna"

Podpis gi. ksiegowegojednostki

Qlbwn

Ewa Zo.waagk.Oi


