PROTOKOL do uzytku sluzbowego

Kontroli przeprowadzone]j zgodnie z ramowym rocznym planem kontrol na 2007

w Szkole Podstawowej im. Stanislawa Polakowskiego w Strzyzowicach

przez ghéwnego specialiste d/s kontroli wewngtrzne) Malgorzate Grzeszng

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary NLKW 0914-21/07 z dnia 29.11.2007r.

Zakres kontroli :

1.Gospodarka finansowa:
- wydatkt budzctowe.
- zagadnienia kadrowo - placowe.

Okres objety kontrolg 2006r.

Koatrolg przeprowadzono w dniach 29.11.2007r. - 01.12.2007r.

Dane ogodlne:

Szkola Podstawowa im. Stanistawa Polakowskiego w Strzyzowicach jest publiczna
szescioletnia szkola podstawowa.

Organem prowadzacym szkolg jest Gmina Psary, a organcm sprawujacym nadadr
pedagogiczny Staski Kurator Oswiaty.

Majatck szkoly jest mreniem komunalnym.

Szkola jest jednostka budzetows i finansowana jest:

- z subwencji dla gmin na realizaci¢ zadan oswiatowych

- z badzetu gromy

- z darowizn

- z innych zrodet

Podstawa gospodarki finansowej szkoly jest roczny plan rzeczowo finansowy wg. zasad
okreslonych przez ovgan prowadzacy szkolg.

1.Szkola Podsiawowa w Strzyzowicach dziala na podstawie statutu uchwalonego przez
Radg Pedagogiczng Szkoly Po(ktawowej w Strzyzowicach z dnia 30.11.2004r.- uchwala
Nr V1/2004/2005¢c. w sprawie zmian w statucie szkoly.
2 Repulaminu wynagradzania nauczycieli w Gminie Psary wprowadzonego Uchwala
Nr. IX/44/2007 Rady Gminy Psary z dnia 29 maja 2007r. - zarzadzenie
wewnetrzoe dyrektora Nr 2/07/08 z dnia 04.09.2007r. w sprawic wynagrodzenia nauczycieli
dyplomowanych i stazystow.
3 Regulaminu wynagradzania pracownikow obstugi i administracji - zarzadzenie
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wewngtizne dyrektora Nr 14/2005/2006 dyrektora szkoly z dnia 14 lutego 2006r.

w sprawie wprowadzenia aneksu do regulaminu wynagradzania pracownikow
administracji i obstugi Szkoty Podstawowej w Strzyzowicach w zwigzku z

Uchwaty R.G. Psary Nr XXX VII/296/2005 z dnia 28 listopada 20051. w sprawie zasad
wynagradzama pracowmkow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach

4 Instrukcyt kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentéw finansowo- ksiggowych
wprowadzona zarzadzeniem Nr 11/02/03 Dyrektora Szkoly im. Stanistawa Polakowskiego w
Strzyzowicach z dma 10.04 2003r. w sprawie ustalenia ,,Instrukcji kontroli wewnetrznej
1 obicgu dokumentow finansowo - ksiggowych w Szkole Podstawowej w Strzyzowicach .
Zarzadzenie Nt 16/04/05 Dyrektora Szkoly Podstawowej z dnia 11 kwietnia 2005t.w
sprawic wprowadzenia Regulaminu Kontroli Wewngirmej w Szkole Podstawowej
w Strzyzowicach.

5 Instrukcji mamtmymy]nq wprowadzonej zarzadzeniem dyrektora Nr 12/05/06 z dnia
12.12.2005c. w sprawic wprowadzenia ancksu do instrukcji dotyczacej przeprowadzania
mwentaryzacji w Szkole Podstawowej w Strzyzowicach.

6.Regulaminu Pracy w Szkole Podstamwe} w Strzyzowicach prowadzonego zarzadzeniem
dyrektora z dnia 6 stycznia 1997r. z pozniejszymi aneksami.

7 Regulaminu Funduszu Swiadczen Socjalnych w Szkole Podstawowej im. S. Polakowsk:ego
w Suzyznwu:ach zarzadzenic Nr 11/03/04 dyrektora z dnia 15 kwietnia 2004r. w sprawie
zmian do Regulaminu Swiadczest Socjalnych w Szkole Podstawowej im. Stanislawa

Polakowskicgo w Strzyzowicach.

Dyrektorem szkoly jest Pami mgr Grazyna Kopka, kidra pelni funkcje dyrektora
od 1 wrzesnia 19911 na podstawie powierzenia Nr DZK/B/1110/295491KB.
Gléwng ksicgowy szkoly jest Pam Wieslawa Knapitk  zatrudniona przez Zespol
Obslugi Szkdl 1 Przedszkoli Gminy Psary w Dabiu od 2 stycznia 19961

W trakcie koatroli uczestmiczyly | wyjasnies udzielaly:

1.Dyrekior Szkoly Podstawowej w Strzyzowicach - Pani Grazyna Kopka.
2. Giowna ksiggowa Szkoly Podstawowej w Strzyzowicach - Pani Wieslawa Knapik.

W jednostce ostatma kontrola o charakterze finansowo- ksiggowym byla przeprowadzona w
pazdzierniku 2006r.

Ustalenia koutroli:

Przepasy prawne w oparciu , o ktore dokonywano kontroli:
- Ustawa o rachunkowosci z dma. 29 wrzesma 1994r.( D.U z 20021. Nr 76 poz. 694 z péizn.zm.)
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r. (Dz.U Nr 249, poz 2104 z péin. zim )
- Ustawa prawo zaméwicn publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.( DzU z 2006r Nr 164 poz
1163 z péoznzm. )
- Uslawnosamom;dzxegmmnymzdnmSmm 1990r. (Dz .U 01.142.1591 z péin. zmn)
1 W oparciu o przepisy wewngtrzne jednostki.
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1. Wydatki budzetowe na 20061 zostaly zaplanowane po zmianach { zal Nt 3) w rozdziale:
80101 Szkoly Podstawowe 1.097.074,00z1. - wydatkowano 1.09526538z

Ogdlem w Szkole Podstawowej w StrzyZowicach plan finansowy wykonano w 99,84% .

2. Zmany w planie finansowym dochodow i wydatkow dokonywane sq zgodnie z
Rozporzadzentern Ministra Finanséw z dnia 26.01.2005r. w sprawie gospodarki finansowej
Jjednostek budzetowych, zakladéw budictowych i gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych oraz zasad 1 terminéw mnmychrozlicmiwplaldolmdzetuczyh PO otrzymaniu
zawiadomienia o dokonaniu przez Wojta Gminy zmian planu dochodow i wydatkow.( Zal Nr 3)
3 SpmwuzchmeRbZSS sporzadzane jest na podstawie kart wydatkow i wystepuje zgodnosé
migdzy nims.
4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesigc groadzien 2006r. nie wystapilo przekroczenie plan
wydatkow na paragrafach.( zal. Nr 4)
5.Sprawdzono wyrywkowo zaliczki za 20061, pod wzgledem terminowosci rozliczania:
- zaliczka z dnia 23.02.2006x. na zakup mebli do klasopracowni na kwotg 2000z - rozliczona
08.03.2006x.
- zaliczka z dnia 14.07.20061. na zakup $rodkéw czystosci na kwote 10002 - rozliczona
27.07.2006x.
- zaliczka z dmia 25.09.20061. na zakup na zakup mebli i rolet do klas na kwotg 400021 .-
rozliczona 03.10.2006c.
- zaliczka z dmia 09.10.2006r. na zakup mebli i rofet do szkoly na kwotg 300021, - rozliczona
20.10.2006r.
- zaliczka z dnia 07.12.20061. na zakup opraw oswietleniowych, plytek, drzwi antywlamaniowych
1ia kwot¢ 7.000z1. - rozliczona 04.12.2006r.
- zaliczka z dnia 07_12.2006r. na zakup okna, tynku strukturalnego, kleju i wkiadow do opraw
oswictieniowych na kwote 7.000z1. - rozliczona 20.12.2006r.
- zaliczka z dnia 20.12.20061. va zakup materialéw na remont szkoly na kwote 4.000z1. - rozliczona
29.12.2006x.
- zaliczka z dmia 29.12.20061. na polozenie plytek, remont i zakup plytek na kwotg 5.000z -
rozliczona 29.12 20061
6. Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2006¢. pod wzgledem terminowosci placenia, pod wzgledem
celowosci dokonywania wydatkéw oraz racjonalnego pospodarowania Srodkami budzetowymi ;

- FVAT02/259/06 z dmia 31.01 20061. za wywOz nieczystosci na kwotg 99 24z za okres
01.01.-31.01.2006¢ - zapiata 15.02 20061

- FVAT73/03901/H za enexgig elektryczng na kwotg 256zl za styczen z dnia 02.02 2006x.
termin 24.02.2006r. - zapl. 21.02.2006r.

- FVAT1477/06 z dwmia 27.02 2006r. za zuzycie wody 255,73z1. w okresie 14.02-22 02 2006r.
termin 13.03.20061. - zapt. 28.02.2006r.

- FVAT6901115/078 z dnia 28.02 2006r. za gaz na kwotg 8.569,82z%. ( 6790 ut’) za okres
31.12.05e-28.02 2006r. texmin 27.03.2006x. - zapt. 14.03.2006r

- FVAT74/3901/H z dnia 03.03.20061. za energi¢ na kwotg 1955,182t. ( 4215kwh ) za okres
25.01-24.02.2006z. termin 27.03_206r. - zapt. 15.03.2006r.

-FVA‘I‘690!1!5}0802dnn3l 03.06r. za gaz w okresie 28.02-31.03.2006r. na kwotg 6.214,9021
(4983m)tﬂmm 17.04.2006r. - zapt 11.04.2006r.

- FVAT2506/06 z dnia 24.04 2006r. za wod¢ na kwotg 212,332, (62m) 7a okves 23.02-24.04.06r.

zaplacona 28.04.2006r.
- FVATHSWO/FB/1/2006/0002668 za gaz z dnia 30.04.2006r. za okres 01.04-30.04.20061.
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na kwotg 223277 ( 1389 n‘il’ ) termin 25.05.2006r. - zapl. 17.05.2006r.

- FVATHSWO/FB#2/2006/0002668 z dnia 31.05.2006r. za okres 30.04-31.05.2006r. na kwotg
721,372 ( Tind ) termin 23.06.20061 - zapt. 13.06.2006r. .

- FVAT3434/06 za wodg z dnia 21.06.20061. 255,73z (73 m ) termin 07.07.2006r. - zapl.
30.06.20061.

- FVAT78/403901/H za encrgi¢ z dnia 05.07.20061. na kwotg 829,512 { 1736 kwh) za okres
25.05-27.06.2006r. termin 24.07.2006r. - zapt. 14.07.2006r.

- FEVATHSWO/FB/3/2006/0002668 za gaz na kwotg 1.138,76z1 ( 445 m)zaokmslil .05-30.06.06r.
termin 26.07.2006r1. - zapl. 17.07 20061

- FVAT4712/06 z dnia 28.08 2006r. za wodg na kwotg 92,15zt (26111 ) za okres 22.06.-24.08.06r.

termin 11.09.2006r. - zapl. 31.08.2006¢. ,

- FVAT5756/06 z dnia 24.10.2006¢. ( 78 m) ra kwotg 265,75z}, za okres 25.08-18.10.20061.
termin 7.11.20061. - zapl. 26.10.20061

- FVAT1478/A/06 z dnia 06.11.2006r. za gabloty do szkoly na korytarz na kwot¢ 3.577,044,

termin 20.11.2006c. - zapt. 14.11.20061.
- FVATHSWO/FB/8/2006/0002668 z dnia 30.11.2006r. za gaz na kwotg 4.302,1328. ( 3. l42m)
za okres 31.10.2006r.- 30.11.2006r. termin 27.12.2006r. - zapl. 13.12.20061.

- FVAT83/03901/H za enerygi¢ z dnia 05.12.20061. na kwotg 373,63d. ( 732 kwh ) za okres
25.10-24.11.20061. - zapt 15.12.20061.

- FVAT105/2006 z dnia 29.12.2006r. na kwotg 3.41621. za wykonanie ekspertyzy konstrukeyjne;
dachu nad sala gimnastyczng - zaplacono gotowka 29.12.2006r.

7.Sprawdzono wszystkie ryczalty Pani Dyrektor Grazyny Kopki za 2006r. - wszystiae zostaly
rozliczone zgodnie Z RMOW3.

8. Sprawdzono wyrywkowo umowy na remonty biezace przeprowadzone w 2006r.w szkole -

- Umowa z dnia 10 styczmia 2006s. z FHU IBIZA" w Strzyzowicach na remont kuchni 1 zaplecza
kuchennego w Szkole Podstawowe) w Strzyzowicach w okresie 27.01 2006r.- 06.02 20065
wynagrodzeme ryczattowe 120021 + 7% vat. termin 14 dni po przediozeniu fakniry gotowka

- Umowa z dnia 03.07.20061. z Zakladem Rem. Budowlanym Andrzej Horzela Stzyzowice
na wykonanie | remont miszczonych podiég o powierzchni 160m na okres 17.07-31.07.2006r.
wynagrodzenic 320021, + 22% vat platne przelewem 14 dni - zapt. 04.08 2006r.

- Umowa z dnia 25.08.2006r. z Zakladem Remontowo Budowlanym Andrzej Horzela Strzyzowice
na zmatowienie i pomalowanic parkietu na sali gimnastycznej w dniach 26 08-30.08.2006r.
wynagrodzenie 42071, + 22% vat przelewem 14 dni po przediozeniu faktury - zapt. 12.09.2006r.

- Umowa z dnia 14.12.20061. z Firmg ,, AGATA" Chruszczobrud na remont holu i kafelkowanie

o szatni w Szkole Podstawowej w Strzyzowicach w okresie 18.12 - 29.12.2006r. wynagrodzenie

ryczatiowe 180021 + 22% vat platae w ciggu 14 dni - faktura z 29.12.2006r. zaplacona gotdwka
2912 2006+
9. W Szkole Podstawowej w Strzyzowicach na dzien 31.12.2006r bylo zatrudnionych 27
pracownikow,

- mauczycich pelnozatradnionych 15

- nanczycicli niepelnozatradnionych 6

- pracownikow administracji niepelnozatrudnionych 1

- pracownikéw obslugi pelnozatrudnionych 2

- pracownikéw obslugi mepelnozatrudnionych 3
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Wynagrodzenie punktowe sprawdzono na podstawie 6 pracownikow administracyi i obstugi
Kategoric zaszeregowanta pracownikow i ilos¢ przyznanych punktéw zostaly dostosowane do
wymogéw Rozp. Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005r.w spawie zasad wynagradzania
pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjaych jednostek samorzadu
terytorialnego - Uchwala R G Psary Nr XXX VII1/296/2005 z dnia 28 listopada 2005r. w sprawie
zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
Gminy Psary.

Uwagi i achybicnia stwierdzone podczas kontroli:

1. Rozliczema gotowkowe powinny odbywac si¢ za pomocq, zaliczek pobieranych przez
dokonujacych zakupu pracownikow.
Faktury gotdwkowe nie moga by¢ placone wezesniej niz pobrany czek z bankn.
Finansowanie zakupow z prywatnych pienigdzy jest niedopuszczalne i zakldoca rytm
rzetelnosel zgodnie z ustawy o rachunkowosci art.24 ust.5 pkt.3 ,, ujecie wplat i wyplat
potowks, czekami 1 wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego i gastronomii nastgpuje
w tym samym dnm, w ktorym zostaly dokonane™

2 Zgodnie z art. 10 ustawy o rachunkowosci zagadnicnia dotyczace gospodarki finansowej
obowigzujace w danej jednostoe zawarte sq w przyjetych zasadach rachunkowosci.
Zasadnym jest wprowadzenie do mstrukcji obiegu 1 kontroli dokumentow finansowo ksiggowych,
zasad rachunkowosc 1| zakladowego planu kont informac)i odno$nie uwdziciania i rozliczania
miesi¢cznych zaliczek pracownikom.
Umozhiwi to jJednostce sprawne realizowanie swoich zadan 1 prawidiowe jej funkcjonowanie.

Osoby odpowiedzialue:

1 Dyrektor Szkoly Podstawowe) w Strzyzowicach - Pani Grazyna Kopka
2. Glowna ksiggowa Szkoly Podstawowej w StrzyZowicach - Pani Wiestawa Knapik.

Integralng czpsé protokolu stamowiy ralyczmiki:

1.Upowaziuenic Ne KW.0914 - 21/07 zdnia 29.11.2007¢.

2 Plan finansowy oraz sprawozdanic z wykonania budzetu za 2006r.
3 Przeniesienia Srodkéw na wydatka w 20061

4. Rb 28s sprawozdanie z wykonania wydatkéw budzetowych.



Dyrektor jednostki Pani Grazyna Kopka zostala poinformowana o przyslugujacym j¢j na
podstawie Regulaminn Kontroli Wewngtrznej z dma 17.09.2007r. prawie zgloszema w ciagu

7 dui od daty podpisania protokoha - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokota.
Protokél sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w
komrolowanej jednostce.

W tresc protokotn dokonano nasigpajacych poprawek..........ooi

Protokdl podpisano bez zastezezen / z zastrzezemiami codo .................... / .......................
/ 2 zastrzezeniami na pismie, kidre 2zalaczono do protokolu .
Przeprowadzona, kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod poz .3
Psary dma 01.12.2007r.
Podpis kicrownika jednostki Pieczgt jednostki kontrolowane)
. ;/ DYREKTOR §
4 (1 SEKRORY SZKOLA PODSTAWOWA
U“ im. Stanisiawa Polakewskiego
/‘/ r Gradyna Kophka w Strzyzowicach
I
Podpis kontrolujacego Podpis gléwnego ksiggowego jednostki
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