
Protak6! do uzytku sJuzbowego

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2007r.

w Szkole Podstawowej im.Emilii Gierczak w Grodkowie

przez gtownego specialist? d/s kontroH wewnetrznej Malgorzate. Grzeszna.

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psaiy Nr.KW 0914-9 / 07 z dnia l4.06.2007r.

Zakres kontroli:

1. Wydadd budzetowe.

2. Zagadnienia kadrowo - ptacowe.

Okies objety kontroia. 2006r.

Kontrote. przeprowadzono wdmach 14.06 2007r - 19.06.2007r.

Dane ogdlse:

Szkota nosi nazwe. Szola Podstawowa imJEmilii Gierczak Gr6dk6w ul. Le^na 2.

Jest publiczna. sze&iotetnia, szkot^ podstawowq.

Organem prowadzacym szkot^jest Gmina Psary, a organem

sprawigacym nadzor pedagogicznyjest ^laski (Curator Oswiaty w Katowicach.

Szola prowadzi oddziat przedszolny jako zadanie zlecone przez gmin?.

l.Szkok Podstawowa w Grodkowie dziaia na podstawie statute - zatacznik do ucfawaty

Nr.5/2002/2003 Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej w Grodkowie z dnia 20

tistopada 2002r. w sprawie zatwierdzenia statutu szkofy.

2. Regulaminu wynagradzania nauczydeli w Gminie Psary wprowadzonego Uchwal% Nr.

XXXVm/294/2005 Rady Gminy Psary z dnia 28 listopada 2OO5r. - zarzadzenie

wewnebzne dyrektora szkoty Nr 7/2005/2006 z dnia 31 stycznia 2006r. w sprawie

Regulaminu Wynagradzania Nauczydeli w Gminie Psary na rok 2006.

3. Regulaminu wynagradzania pracownikow obstugt i administracji Szkofy Podstawowej w

Grodkowie - zarzadzenie wewne^rzne dyrektora Nr 15/2003/2004 z dnia 14 06.2004r z

aneksami:

- Aneks do Regukmina Wynagradzania Pracownik6w Obstugi i Administracji Sz,P. w

Gr6dkowie ( Uchwate R.GJ>sary Nr XXTV/181/2004 z dnia 25 sierpnia 2004r. w sprawie

wynagradzania pracownikdw samotzadowych zatrudnionych wjednostkach

organizacyjnych Gminy Psary).

- Aneks do ReguUunnm Wynagradrania Pracownikow Obshtgi i Admimstracji SzJP. w

Grodkowie z dnia 29 listopada 2005r. ( UchwaJa R.G. Psary NrXXXVm/296/2005 z dnia

28 listopada 2005r. w srawie zasad wynagradzania pracownikdw samorzajdowycli

zatrudnionych wjednostkach organizacyjnych Gminy Psary).

4. Instrukcji kontioli wewnetrznej i obiegu dokument6w finansowo-ksi^gowych w SzP. w

Grodkowie powofcanej zarzadzeniem wewnetrznym dyrektora szkoty Nr 7/2004/2005

z dnia 25 kwietnia 2005r wsprawie regulaminu kontroli wewnetrznej.



- Aneks do instnikcji kontroli wewnetrznej i obiegu dokument6w finansowo- ksi^gowych

Sz.P. w Grodkowie ( kontroli meiytoiycznej dokumentow finansowo-ksiej*owych

dokonuje dyreklor szkoly, wszedt w zycie z dniem 1 maja 2005r.)

5 Rc^aminupracy-zarz^dzenicw^m^tnne dyrektora Nrl'7004/2005 dnia 14wizesnia
2004r. w sprawie regulaminn pracy.

6. Istrukcji inwentaiyzacyjnej - zarzadzenie wewnebzne dyrektora Nr 2/2005/2006 z dnia

04.10.2005r.

7. Regulaminu ZF&S - aneks z dnia 30.06.2004r. w sprawie dofinansowania do wypoczynku.
8. Instnikcji kancelaiyjnej - zaizqdzenie wewn^tizne dyrektora Nr 9/2005/2006 z dnia

24 lutego 2006r. w spcawie instrukcji kancelaiyjno-biurowej.

Dyrektorem szkoty jest Pani mgr Bozena Wieczorek - powierzenie pdnienk fiinkcji

dyrektora szkoiyod 1 wrze^ma 2001 do 31 sietpnia 2006r. powtrfanaprzezW6jta Grainy

Psaiy.

Gt6wnq ksi?gowajest Pani Wteslawa Knapik zatrudniona pizez ZOSiP Gminy Psaiy w Dqbiu

od2stycznia 1996r

W trakcic bontroli «czestaiczyly i wyja^nien udziebly:

1 Dyrektor SzkoJy Podstawowej w Giodkowie - Pani Bofena Wieczonsk.

2. Gtowna ksi^gowa Szkoty Podstawowej w Grodkowie Pani Wiestawa KnapiL

Wjednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo- ksie^owym byta pizeprowadzona w

maicu2006r.

Ustafeftia kontnA:

Przepisy prawne wonarciu, o ktore dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowosci z da 29 wizesnia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z poziLzm.)

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r.( Dz.U.Nr 249, poz 2104 z pozn.zm.)

- Ustawa prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz.U z 2006r Nr 164poz_

J163 z pozn.zm.)

- Ustawa o samoizqdzie gminnym z dnia 8 maica 1990r. (Dz.U 01.142.1591 z pozn. zm)

i woparciuopfzqssy wewnebrznejednosdci.

1. Wydatki budzetowe na 2006r. zostaly zapianowane po zmianach:

Planbudzetu na2006r

Rozdz, 80101 szkoty podstawowe 693.720,00

80103 oddaaJyklas^O" 42.839,00

przy Szkotach Pods.

736.559,00



Wykonanle budzetu w 2006r.

Rozdz. 80101 686.973,56

80103 42.755,38

719.728,94

Wykonano 99,07 % planu budzetu.

2. Zmiany w planie finansowym dochodow i wydatk6w dokonywane sa. zgodnie z

RozporzajdzeniemMinistraFniaiisdwzdn. 26.01.2005r. w sprawie gospodarid finansowej

jedoostek bndzetowych, zaktadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych jedttostek

budzetowych oraz zasaditenninowroczin/chTozliczeni wpJat do budzetu czJipo

otizymaniu zawiadotnienla o dokonaniu praez Wojta Gminy zmian planu dochodow i

wydalk6w.

3. Sprawozdanie Rb 28s sporzadzanejest na podstawie kart wydatkow i wystepuje zgodnosc

miedzy nimi.

4. W sprawozdaniu Rb 28s za mieaac grudzien 2006r. nie wystapilo przekmczeaie planu

wydatk6w na paiagrafach.

5. Wydatki sa. klasyiikowaiie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia

20 wizesnia 2004r. w sprawie szczegoknvej klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz

przychodow t rozchodow.

6. SrawdzoDO zaliczld za 2006r.pod wzgledem terminowosci rozliczania:

- zaliczka z dnia 21. (2.2006r. na kwot$ 3.400zL na zakup materiatdw, wyposazenia dla

Oddziahi Przcdszkolnego i odziezy ocbnmnej dla pracownikow rozliczona 29.12.2006r.

7. Sprawdzono wyiywkowo fektury z 2006r. pod wzgledem terminowosci ptacenia:

-FVATNT75/03914/H/24/O2/2OO6zaznzyaeenergii elektrycznej nakwot?

z02.02.2006r terrain ptatnosci 24.02.06r - zap! 21.02.20O6r.

-FVAT6410015/074zazuzyciegazuwokresieod31.12.2005r. - 28.02.2006r. nakwot?

9.612^8zl z dnia 28.02.2006r. tennin 27.03.2006r. - zapl. 14.03.2006r.

-FVAT6410015AJ75 zazuzycie gazu wokresie od28.02.2006r. do 3I.03.2006r. nakwol?

5.971,83zJ. z dnia 31.03.2006r. terniin 14.04.2006r. - zapl. 11.04.2006r.

- FVAT 47/08/2006 za wywoz nieczystosci ptynnych na kwote 300z). z dnia 29 08 2OO6r

przelew 7 dm. - zapl. 31.08.2006r.

- FVAT 80/09 PPUH REHM-BUD z dnia 16.09.2006r. za cyklinowanie paikietu w 5 klasach

na kwott; 2 520z] przelew 3dni. - zap*. 19 09.2006r

- FVAT 01148/06 za zakup Mannuritu potozonego w gomym koiytarzu na kwot? 2.995,71zt.

z dnia O4.t0.2006r. ptatnosc przelew 3dni. - zapl. 05.10.2OO6r.

- FVAT 31 l/WTT/2006 z dnia 26.09.2006r. na fcwot^ 5.006,88zt. na akup meWi, krzesel i

stolowdoszkoty tennin7dni do 19.10.2006r. -zapt. l8.10.2006r.

- FVAT 298/F/06 na zakup i zamontowame zaluzji w salach lekcyjnych, sekretariacie,

gabinccicdyrektorazdnia3l.t0.2006r.nakwot?5.058,77zl. tennin 10.11.2006r.

-zapl. 07.11.2006r.

- FVAT4593/06 z dnia 24.11.2OO6r. na kwote 1.886,12zl. na zakup mebli temin 14 dni.

zap). 30.11.2006r

-FVAT 567/WIT/2006 z dnia 08.12J006r. na kwote. 3.113,44zl. na zakup mebli szkolnycb

tennin 7 dni - zapt 13. l2.2006r.



8.Sprawdzano umow? z dnia 26.04.2006r. z PPUH „ Relbud" Stanistaw Cembrzynski na

instalacje elektryczna. zasilajaca. komputery w okresie od 27.04. - 28.04.2006r.

za wynagrodzeniem 3.050zi. brutto platne przelewem w tenninie 14dni. po przedtozeniu

fektury. FVAT ] 6/2006 z 04.05.2006r. - zap*. O8.O5.2O06r.

9.Sprawdzono wyiywkowo raporty kasowe RK za 20O6r.:

- RK Nr 1/2006 z dnia 23.0O006r. na kwote 362,94zt.

czek z dnia 23 01 2006r BA0778280 na kwote 362,94zt.

F19/06 na kwote 38,45zJ. z dma 12.01.2006r.

F1245na kwote 24,49zt.z dnia 1101.2006r

RTV na kwot? 190zL z dnia 18.0l.2006r.

PotwiCTdzenie znaczJd pocztowc na kwot? 13z}. z dnia 03.01.2006r.

F/2/2006 nakwot^ 70zi z dnia 04 0l.2006r

Delegacja na kwot? 16,40 z^. z dma ]9.01.2006r.

Delegacja na kwote 10,60 zl. z dnia 19.0l.2006r.

- RK Nr 2/2006 z dnia 26 04.2006r. na kwot? 85zi

czek z dnia 26.04.2006r na km*? 85zt. Nrl 003519964

Delegacja 3/06 23.01-23 02 2OO6r nakwot?21,20zt.

Dclegacja 10/06 z 10.04.06r. nakwot^ 10,60zl.

Delegacja 9A)6 z 0l.03.06r. na kvwot? 17,60zl

Delegacja 4/06 z 23.01 06r. na kwote 4,80zl.

Delegaqa6/06z31.01-06,15.02.06,]6-02.06r.nakwote20J20zJ.

Delegacja 8/06 z 22.02.06r. na kwote 10,60zt

- RK Nr 5/2006 z dnia 25.09.2006r. na kwote 2.438,39zl.

czek z dnia 25.09 2006r Nr 1003519968 na kwote 2.438,39zl.

F39114 na kwote 92,97zJ. z dnia I2.09.2006r.

F39394 na kwote 749,34zi z dnia I4.09.2006r.

F39838 na kwote 208,81zL z dnia 16.09.2006r.

F04084287 na kwote 417,37zl z dnia 17.09.2006r.

F04084760na kwote 404,44zLz dnia 18.09.2006r.

F40737 na kwote 410,43 zl. z dnia 22.09.2006r.

F04087173 na kwote. 155,03 zl z dnia 24.09.2006r.

- RKNr 7/2006 z dnia 26.10.2006r. na kwote 4.951,30zI.

czek z dnia 26J0.2006r. NrlO03519970 na kwote 4.951,30z}.

F46432 na kwote 161,69zl. zdnia24.10.2006r.

F247182/800 na kwote 702zt. z dnia 23.10.2006T.

F186654/8015 na kwote 1.574,90zL z dnia 22.10.2006r.

FFS0031139 na kwote 65,5lzJ. zdma 19J0.2006r.

FO96188 na kwote 148,42zt z dnia 18.10.2006r.

F44147 na kwote 763,25zl. z dnia 11.10.2006r.

F188150 na kwote 640,54zt. z dnia 24.10.2006r.

F2384 na kwote 894,99zt: z dnia 24.10.2006r

10. W Szkoie Podstawowej wGrodkosvie nadzieri 31 12 20O6r bylo/almdJiionych 22

pracownikdw:

- nauczycieli penwzatrudmonych 9

- auczycieli niepefamzatrudnionych 7

- pracownikow administracji niepetnozatnidnionych 1

- pracownikow obsfugi pdnozatrudmonych 1

- pracownikow obstugi niepelnozatnidnionych 4



11 .Kategorie zaszeregowania praoownikdw administracji i obshigi i ilosc przyznanych

ponktow zostaty dostosowane do wymogow Rozporzajdzenia Rady Muiistrow z dnia

2 sierpnia 200Sr. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samoizadowych

zatmdnionych wjednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytarialnego.

Uchwafa Nr XXXVIIIX 296N2005 Rady Gminy Psaiy z dnia 28 listopada 2005r.

( najnizsze wynagrodzeaoie w I kategorii zaszeregowania 790zl. wartogcjednegopunktu

Sri.)

12.Zobowiazania fhunsowe zaciajane sq do wysokosci kwot wydatkow okre^lonych

wzatwierdzonym pianie finansowymjednostki, stosownie do art 193 ustawy z dnia

30 czerwca 200Sr. o finansach publtcznych.

i vchybiraia stwierdzme podczas koatroH:

1. Rozliczenia gotowfcowe powinny odbywac si? za pomoc^ zaliczek pobieranych pczez

dokonuj^cych zaikapa pracownikow.

Faktury gotowkowe nie mogft by£ placone wczesniej niz pobrany czek z banku

Finansowanie zakupdw z prywatnych pieni^dzy jest niedopuszczalne i zakloca rytm

rzetelno^d zgodnie z ustawa. o rachunkowosci Ait24.5 pkt3 „ uj^cie wplat i wyptet

gotowka^ czekamt i wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego i gastronomii nast?puje

w tym samym dniu, w ktorym zostafy dokonane"

2.Rozliczenie delegacji powinno nastepowac w terminie jak najkrotszym poniewazjest to

zobowiazaoie w stosanka do pracownika.

Osoby odpowiedzialse:

1. Oyiektor Szkoty Podstawowej w Grodkowie - Pani Bozena Wieczorek.

2. d. ksi?gowa Szkoly Podstawowej w Grodkowie - Pani Wiestawa Knapik.

Iategralu| czfjf protoltohi stanowiq zalyaaiki:

l.UpowaznicnieNrKW.0914-9/07 zdnia 14.06.2007r.

2. Wykonanie pJanu finansowego za 2006r.



Dyrektorjednostki Pani Bozena Wieczorck zostala poinformowana o przyshigujacym jej na

podstawie Regulamimi Kontroli Wewnetrznej z dnia 16.12.2002r. prawie zgfoszenia w ciqgu

7dmoddatypodpisairiaprotDkohi-zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokohi.

Protokot sporzadzono w 2-chjednobrzmiacych egzemplarzach, z kt6rychjeden pozostawiono

w kontrolowanej jednostce.

W tresci protoicoJu dokonano nastepiq^ych poprawek .C.

Protokoi podpisano bez zasbzezen / z zastrzezeniami co do

/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zah|czono do protokohi.

Przeprowadzoa^kontro]^ wpisano do ksiazki kontroli pod poz ...~.l,.

^ ^ .o^^/vn, SZKOLA PODSTAWOWA
Psarydma 19.06.2007r. im. EmiliiGiercztk

ul. Leina 1,42-575 Grbdkdw
tel. 032 267 22 40
Rwon 001199400

NIP 625-19-68-667

Podpis kierownikajednostki Pieczei jednostki kontrolowanej

Dyrektor Sgkoly

mgf'Bo±ena Wteczo+ek

Podpis kontroiuj^cego Podpis gt.ksiegowegojednostki

GLOWNY SPEaALISTA „,. „ . n,
ds. Kontroli Wewn^traiej Ol6wny Ksi^gowy

ta GtXtt&Ol Wlestouxi Knapik

Podpis Skarbnika Grainy Podpis Wojta Gminy

Mar


