Protokol do uzytku shuzbowego

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2007r.

w Szkole Podstawowej im_Emilii Gierczak w Grédkowie

przez glownego specjaliste d/s kontroli wewnegtrznej Malgorzate Grzeszng

na padstawie vpowaznicnia Wéjta Gminy Psary Nr KW 0914-9 / 07 z dnia 14.06.2007r.

Zakres kontroli ;

1. Wydatki budzetowe.
2. Zagadniema kadrowo - placowe.

Okres objety kontrola 2006r.
Kontrolg przeprowadzono w dniach 14.06.2007r. - 19.06.2007t.

Dane ogoine:

Szkota nosi nazwe Szola Podstawowa im Emilii Gierczak Grodkéw ul. Lesna 2.
Jest publiczng szescioletnig szkols podstawows .

Organem prowadzacym szkol¢ jest Gmina Psary , a organem
sprawujacym nadzor pedagogiczny jest Slaski Kurator Oéwiaty w Katowicach .
Szota prowadzi oddzial przedszolny jako zadanie zlecone przez gming.

1.Szkola Podstawowa w Grodkowie dziala na podstawie statutu - zatacznik do uchwaty
Nr.5/2002/2003 Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej w Grodkowie z dnia 20
listopada 2002r. w sprawie zatwierdzenia statuta szkoly.

2. Regulaminu wynagradzania nanczycieli w Gminie Psary wprowadzonego Uchwaly Nr.
XXXVII/294/2005 Rady Gminy Psary z dnia 28 listopada 2005r. - zarzgdzenie
wewngtrzne dyrektora szkoty Nr 7/2005/2006 z dnia 31 stycznia 2006r. w sprawie
Regulaminu Wynagradzania Nauczycieli w Gminie Psary na rok 2006.

3. Regulaminu wynagradzania pracownikéw obstugi i administracji Szkoly Podstawowej w
Gridkowic - zarzadzenie wewnetrzne dyrektora Nr 15/2003/2004 z dnia 14.06.2004r. z
ancksami:

- Ancks do Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Obstugi i Administracji SzP. w
Grédkowie ( Uchwata R G.Psary Nr XXTV/181/2004 z dnia 25 sierpnia 2004r. w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Psary).

- Ancks do Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Obstugi i Administracji Sz.P. w
Grodkowie z dmia 29 listopada 2005r. { Uchwala R.G. Psary Nr XXX VII1/296/2005 z dnia
28 listopada 2005r. w srawic zasad wynagradzania pracownikdw samorzadowych
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych Gminy Psary).

4. Instrukcji kontroli wewnegtizne] i obiegu dokumentdw finansowo-ksiggowych w SzP. w
Gridkowie powolane zarzadzeniem wewngtrznym dyrektora szkoty Nr 7/2004/2005

z dma 25 kwictnia 20051. w sprawie regulaminu kontroli wewnetrznej.



- Aneks do instrukcji kontroli wewnetrzne;j i obiegu dokumentéw finansowo- ksiggowych
5z P. w Grédkowie ( kontroli merytorycznej dokumentéw finansowo-ksiggowych
dokonuje dyrektor szkoly, wszedt w Zycie z dniem 1 maja 2005r.)

5. Regulaminu pracy - zarzadzenie wewngtrzne dyrektora Nr 2/2004/2005 dnia 14 wrzeénia
2004r. w sprawie regulaminuo pracy.

6. Istrukcji inwentaryzacyjnej - zarzadzenie wewngtrzne dyrektora Nr 2/2005/2006 z dnia
04.10.20051.

7. Regulaminu ZFSS - aneks z dnia 30.06.2004r. w sprawic dofinansowania do wypoczynku

8. Instrukcji kancelaryjnej - zarzydzenie wewnetrzne dyrektora Nr 9/2005/2006 z dnia

24 lutego 2006r. w sprawie instrukcji kancelaryjno-biurowe;.

Dyrektorem szkoly jest Pani mgr Bozena Wieczorek - powierzenie pelnieata funkcji
dyrektora szkoly od I wrzeénia 2001 do 31 sierpnia 2006r. powolana przez Wojta Gminy
Psary.

Gléwny ksiggows, jest Pani Wieslawa Knapik zatrudniona przez ZOSiP Gminy Psary w Dabiu
od 2 stycznia 1996r.

W trakeie kontroli wezestuiczyly i wyjasuniea udzielaly:

1.Dyrektor Szkoly Podstawowej w Grodkowie - Pani Bozena Wieczorek.
2. Giéwna ksiggowa Szkoly Podstawowej w Grédkowie Pani Wiestawa Knapik.

W jednostce ostatmia kontrola o charakterze finansowo- ksiggowym byla przeprowadzona w
marcu 2006r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu , o kidre dokonywano kontroli:
- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pdén.zm.)
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 20051.( Dz U.Nr 249, poz 2104 z pdin.zm.)
- Ustawa prawo zamowieit publicznych z dmia 29 stycznia 2004r. (Dz.U z 20061 Nr 164poz
1163 z pbin.zm.)
- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. (Dz.U 01.142.1591 z péén. zm)
1 w oparciu 0 przepisy wewn¢tizne jednosti.
1. Wydatki budzetowe na 2006r. zostaly zaplanowane po zmianach :
Plan budZzetn na 2006r.
Rozdz 80101 szkoly podstawowe 693.720,00
80103 oddzaly klas ,,O™ 42.839.00

przy Szkolach Pods.
736.559,00

U//\) 2



Wykonanic budzetu w 2006r.

Rozdz. 80101 686.973,56
20103 42.755.38
729.728 94

Wykonano 99,07 % planu budzetu.

2. Zmiany w planie finansowym dochodéw 1 wydatkéw dokonywane sa zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dn. 26.01.2005r. w sprawie gospodarki finansowej
Jjednostek budzetowych, zakiadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych oraz zasad i terminéw rocznych rozliczen i wplat do budzetu czli po
otrzymaniu zawiadomienia o dokonaniu przez Wajta Gminy zmian planu dochodow i
wydatkow.

3. Sprawozdanic Rb 28s sporzadzane jest na podstawie kart wydatkéw | wystgpuje zgodnosé

miedzy nimi.

4. W sprawozdamiu Rb 28s za miesiac grudzien 2006r. nie wystapilo przekroczemie planu
wydatkéw na paragrafach.

5. Wydatki sa klasyfikowane zgodmie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia

20 wrzesnia 2004r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz
przychodow i rozchodow.

6. Srawdzono zaliczki za 2006r.pod wzgledem terminowosci rozliczamia:

- zaliczka z dnia 21.12.2006r. na kwotg 3.400z1. na zakup materialéw, wyposazenia dla

Oddziahi Przedszkolnego 1 odziezy ochronne} dla pracownikow rozliczona 29.12.2006r.

7. Sprawdzono wyrywkowo fakiury z 2006r. pod wzgledem terminowosci placenia:

- FVAT Nr 75/03914/H/24/02/2006 za zuzycie energn elektryczne) na kwote 1.592,312.
z 02.02.20061. termin platnosct 24.02.06r. - zapl. 21.02.2006r.

- FVAT6410015/074 za zuzycie gazu w okresie od 31.12.2005r. - 28.02.2006r. na kwotg
9.612,58z1. z dnia 28.02_2006r. texmin 27.03.2006r. - zapl. 14.03.2006r.

- FVAT6410015/075 za zuzycie gazn w okresie od 28.02.2006r. do 31.03.2006r. na kwotg
5.971,83z. z dnia 31.03.2006r. termin 14.04.2006r. - zapl. 11.04.2006r.

- FVAT 47/08/2006 za wywoz nieczystosci piynnych na kwotg 300z z dnia 29.08 20061

przelew 7 dmi. - zapl. 31.08.2006r.

- FVAT 80/09 PPUH REHM-BUD z dnia 16.09.2006r. za cyklinowanie parkieta w 5 klasach
na kwotg 2.52021. przelew 3dni. - zapl. 19.09.2006r.

- FVAT 01143/06 za zakup Marmuritu polozonego w gormym korytarzu na kwotg 2.995,71z1.
z dnia 04.10.20061. plainos¢ przetew 3dni. - zapl. 05.10.2006r.

- FVAT 311/WTT/2006 z dnia 26.09.2006r. na kwote 5.006,88zt. na akup mebli, krzesed i
stoléw do szkoly termin 7 dni do 19.10.2006r. - zapl. 18.10.2006r.

- FVAT 298/F/06 na zakup 1 zamontowanie zaluzji w salach lekcyjnych, sekretanacie,
gabinecie dyrektora z dnia 31.10.2006r. na kwotg 5.058,77zt. termin 10.11.2006r.
- zapl. 07.11.2006r.

- FVAT4593/06 z dnia 24.11 2006r. na kwotg 1.886,12z1. na zakup mebli termin 14 dni.
zapt. 30.11.2006r.

-FVAT 567/WIT/2006 z dnia 08.12.2006r. na kwotg 3.113,44z1. na zakup mebli szkolnych
termin 7 dui. - zapt. 13.12.2006r.



8.Sprawdzono umowg z dma 26.04.2006r. z PPUH ,, Relbud” Stanistaw Cembrzyniski na
instalacj¢ clekiryczng zasilajacq kompatery w okresie od 27.04. - 28.04.2006r.
za wynagrodzeniem 3.050z1. brutto platne przelewem w terminie 14dni. po przedioZzenin
faktury. FVAT 16/2006 z 04.05.2006r. - zapl. 08.05.2006r.
9.Sprawdzono wyrywkowo raporty kasowe RK za 2006r.
- RK Nr 1/2006 z dnia 23.01.2006x. na kwotg 362, 94z
czek z dnia 23.01.2006r. BAO778280 na kwote 362,94zt
F19/06 na kwotg 38 45z). z dmia 12.01.2006r.
F1245 na kwotg 24,4928 zdnia  11.01.2006r.
RTV na kwote 19021 z dma 18.01.2006r.
Potwierdzenie mmaczki pocztowe na kwotg 1328, z dnia 03.01.2006r.
F/2/2006 na kwote 70z1. z dnia 04.01.2006r.
Delegacja na kwote 16,40 zt. z dma 19.01.2006r.
Delegacja na kwotg 10,60 zt. z dnia 19.01.2006r.
- RK Nr 2/2006 z dnia 26.04.2006r. na kwote 85z1.
czck z dnia 26.04.2006r. na kwotg 85z, Nr1003519964
Delegacja 3/06 23.01 - 23.02.2006r. na kwotg 21,2021
Delegacja 10/06 z 10.04.06r. na kwote 10,6021
Delegacja 9/06 z 01.03.06r. na kwotg 17,60z
Delegacja 4/06 z 23.01.06r. na kwote 4,80z
Delegacja 6/06 z 31.01.06,15.02.06,16.02.06r. na kwotg 20,20z},
Delegacja 8/06 z 22.02.06r. na kwotg 10,6071
- RK Nr 5/2006 z dnia 25.09.2006r. na kwote 2.438,3921.
czek z dnia 25.09.2006r. Nr 1003519968 na kwote 2.438,39z1.
F39114 na kwotg 92,9721 z dmia 12.09.2006r.
F39394 na kwote 749,34zt z dnia 14.092006r.
F39838 na kwotg 208,81zt z dnia 16.09.20061.
F04084287 na kwolte 417,37 z dnia 17.09.20061.
F04084760 na kwote 4044421 z dnia 18.09.2006r.
F40737 na kwolg 410,43 zi. z dma 22.09.2006r.
F04087173 na kwotg 155,03 zt. z dnia 24.09.2006r.
- RK Nr 7/2006 z dnia 26.10.2006r. na kwote 4.951,30z1.
czek z dnia 26.10.2006r. Nr1003519970 na kwotg 4.951,30z1.
F46432 na kwotg 161,692L. 2 dnia 24.10.2006r.
F247182/800 na kwote 7022, z dnia 23.10.2006r.
F186654/8015 na kwoig 1.574,90zL z dmia 22. 10.2006r.
FFS0031139 na kwotg 65,5121 z dnia 19.10.2006r.
F096188 na kwote 148,422t z dmia 18.10.2006r.
F44147 na kwotg 763,25z z dnia 11.10.2006r.
F188150 na kwotg 640,5421. z dnia 24.10.2006r.
F2384 na kwotg 894,99z1. z dnia 24.10.2006t.
10. W Szkole Podstawowej w Grodkowie na dzient 31.12.2006r. bylo zatrudnionych 22
pracownikéw :
- nauczycich pelnozatrudnionych 9
- auczycieli niepelnozatrudntonych 7
- pracownikow administracji niepelnozatradnionych 1
- pracownikéw obstug pelozatndnionych 1
- pracownikéw obstugi niepeinozatrudnionych 4
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11 Kategorie zaszeregowania pracownikow administracji 1 obstugi 1 ilosé przyznanych
punktow zostaly dostosowane do wymogow Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
2 sierpnia 2005r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego.
Uchwala Nr XXXV 296\2005 Rady Gminy Psary z dnia 28 listopada 2005r.
( najnizsze wynagrodzenie w | kategor zaszeregowania 790zt. wartosc jednego punktu

5z.)

12. Zobowiazanta finansowe zaciagane sg do wysokosci kwot wydatkow okreslonych
w zatwierdzonym planie finansowym jednostki, stosownie do art. 193 ustawy z dnia
30 czerwea 20051 o finansach publicznych.

Uwagi i wchybienia stwicrdzome podezas kontroli:

1. Rozliczenia gotowkowe powinny odbywaé si¢ za pomoca zaliczek pobieranych przez
dokonujacych zakuepu pracowmkow.
Faktury gotdwkowe ni¢c moga by¢ placone wezesniej niz pobrany czek z banku.
Finansowanie zakupéw z prywatuych pieni¢dzy jest niedopuszczalne 1 zakidca rytm
rzetelnosdci zgodnie z ustawy o rachunkowasci Art 24.5 pkt.3 |, ujecie wplat i wyplat
gotéwka, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego i gastronomii nasi¢puje
w tym samym dniu, w ktérym zostaly dokonane”
2 Rozliczenie delegacji powinno nastgpowaé w terminie jak najkrétszym poniewaz jest to
zobowigzanie w stosunku do pracownika

1. Dyrektor Szkoly Podstawowej w Grodkowie - Pani Bozena Wieczorek.
2. Gl ksiggowa Szkoly Podstawowej w Grodkowie - Pani Wiestawa Knapik.

Integralny czedé protokolu stanowiy zakyczaiki:

1.Upowaznienie Nr KW.0914-9/07 z dma 14.06.20071.
2. Wykonanie planu finamsowego za 2006r.
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Dyrektor jednostki Pani Bozena Wieczorek zostata poinformowana o pszysluguj i

r ] . D i Wacym je€j na
Mm Regulammu Kontroli Wewngtranej z dnia 16.12.2002r. prawie zgloszenia w ciggu
7 dm odchtypodplap'opko]u— zastrzezen 1 dodatkowych wyjasnien do protokoh.
Protokoét sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z kidrych jeden pozostawiono
w kontrolowane) jednostce.

W tresci protokohu dokonano nastepujacych poprawek............occoeel / ............................

Protokél podpisano bez zastrzezen / 2 Zastrzezeniami €O 40 ..........coco.ooeeieeceneseencerenecmneeccnea

/ z zastrzezeniami na pismie, kidre zataczono do protokolu .

Przeprowadzong kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod poz \37

Psary dnia 19.06.2007r.

SZKOLA PODSTAWOWA
im. Emilii Gierczak
ul, Lesna 2, 42-575 Grodkoéw
tel. 032 267 2240
Regon 001199400
NIF 625-19-88-667

Podpis kicrownika jednostki Pieczeé jednostki kontrolowanc)
tor Szkoly
507 EA
mgr'Bozena Wiec.
Podpis kontrolujacego Podpis gl ksiegowego jednostki
GLOWNY SPECJALISTA
ds. Kontroli Wewj Qléwny Ksiegowy
miny
Ma;@dé“a%%’M mmm gﬁlk
Podpis Skarbnika Gminy Podpis Wéjta Gminy

w o4 7T

Mar# Kozied



