
PROTOKOL do uzytku stuzbowego

Kontroli przeprowadzonej 'zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2007r.

w Pizedszkolu Publicznym im. Kubusia Pochatka w Sarnowie

przez gtownego specjaliste d/s konboU wewneteznej Malgorzate Gtzeszna.

na podstawieupowaznienia WojlaGminy l'sai> NrKW0914-19/07zdnia 14 M 2007r

Zakies koatroli:

l.Gospodaika finansowa:

- wydatki faudzetowe.

-odptatnosczapizy^Mowaakposilkow

-zagadnienia fcadrowo - placowe.

Okres obj^ty konlrola. 2006r.

KontroIeprzeprowadzoDOwdniacli ]5.il.2007r.-20.1K2O07r.

Daaeogohw:

Pizedszkole Pufoticzne im.Kjibusia Puchalkaw Saniowie jest publiczna^piacowka.

oswiatowa^, przedszkokm ogolnodostepnym mieszczacym si? w Saniowie ui.Szkolna 5a.

Oganem fKOwadzacym przedszkolejest Ginina Psary.

Otganem nadzoni pedagogicznegojest Siaski Kiirator Oswiaty w Katowicach-

1 .Ftzedszkole dziala na podstawie statutu zatwierdzonego uchwaJa. Nr 1/2005/2006

Rady Pedagogicznej z dnia 31.08J2O05r

2-Regulaminawynagtadzamanauczycieii wprowadzotiego Uchwalq

NlDC/44/2007 Rady Onany Psaiy z dnia 29 maja 2007r - zaraadzenie

wewnetrzne dyiektwa Nr 1/2007 w sprawie v^xuwadzenia regulaminu wyna^adzania

nauczycieli.

3. Regulamiim wynagradzania pracowoikow obslugi i administracji - zaizadzenie

wewnedzne dyieklora Nr 7/2005 z dnia 28 gnidnia 2005r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu wynagfadzania pracownikow

adnmnstragi i obshigi Pizedszkola Publicznego im.Kubusia Puchatka w Samowie

w zwrazku z Uchwafej JtG. Psaiy Nr XXXVIII/296/2005 z dnia 28 lislopada 2005r

w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnkmych w

jednostkach orgamzacyjnych Gminy Psaiy.

4.1nstnikcji okieslajacej sposob zarzadzania systemem infonnatycznym sJuzacym

do pizetwaizania danych osobowych - zarzadzenie wewnetrzne Nr 6^2006

zdnia 18.09.2006c (hrektora przedszkola.

S.Instrulacji kancdaiyjng Pizedszkola Pii>licznego iiaKubusia Puchatka w Sarnowie

- zarzadzenie wewnetrzne Nr 5/2006 dyrektora z dnia 18.09.2006r.w sprawie



wprowadzenia instnikcji kancelaryjnej.

6Instrukcji inwenlaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem dyrektora Nr 612005 z dnia

28.12.2005c. w sprawie trybu i zasad ptzeprowadzania inwentaryzacji w Pizedszkotu

Publicznym inLKubusia Puchatka w Sannwie.

7.Regulaminu kontroti wewnettznej Przedszkola Publicznego w Samowie- zarzadzenie

Nr 1/2006 z dnia 20.02.2006r. w sprawie wprowadzenia regulamitra kontrali

wewnetrznej oraz instnikcji kontrali wewnetrznej i obiegu dokumealdw finansowo-

Dyrektwem przedszkola jest Pani mgr Ewa Sus, ktora peha fimkcje dyiefctora

od 1 wrzesnta 1992r. oa podstawie powieizeraa - UchwaJa Zarzadu Gminy Psary

z dnia 2 lipca 1992r. w sprawie powierzcnia pelnienia fimkcji dyrektora przedszkola w Samowie.

Przedhizenic powieizenia stanowtska dyrektora Przedszkola Publicznego w Samowie

- Zarzadzenie Nr 0151/1 3/20O7t, Wojta Gminy Psary z dnia 17 sierpnia 20O7r od 1 vvrzcsnia 2007r

do 31 sierpma 2012r.

Glowna. ksie^ow^jest Pant EwaZawadzka zatrudniona przez ZOSiP Gminy Psary

wDabiuodUhitego 1996r.

W trakck bntroti mosesbuayly i wyjasnin adzieWy:

l.DyrektorPrzedszkola Publicznego wSaraowie -Pani Ewa Sus..

2. Glowna ksiegowa Przedszkola Poblicznego w Samowie - Paid Ewa Zawadzka.

WjednostceosUdniakontiola o charakterze finansowo-ksi?gowym byta pczeprowadzona w

pazdzjerniku 2006r

Ustaleaia kontivli:

Przepisy prawne w oparciu, o ktore dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesma 1994r.( D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pozn. zm.)

- Ustawa o finansach pobUcznych z dnia 30 czerwca 2005r ( Dz.U Nr 249, poz 2104 z p6zn.zm.)

-Ustawa prawo zantdwied pubUcznych z dnia 29 stycznia 2004r.( Dz.U z 2006r Nr 164 poz.

U63zp6ztLzm.)

- Ustawa o sanrarzadzie gininoym z dnia 8 marca 1990r.(Dz.U01.142.1S9) zpozazm)

i w oparcra o przepisy wewnetrznejednos&i.

l.Plan finansowy przedszkola w 2006r. wyniost po zmianach 418.338,00zL

W okresie sprawozdawczym wydatkowano 414.015,84^., co stanowi 98,97% pianiiX zal.Nr 2.)



2. Zmiany w planie rrnansowym dochodow i wydatkow dokonywane sa^ zgodnie z

Rozporzadzemem Mnristra Finansow z dn. 26.01.2OO5r. w sprawie gospodarki finansowej

jednostek budzetowych, zakladow budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek

budzetowych oraz zasaditemiiwwnx^nychrozliczeni wplMdobudzeluczylipootizynianiu

zawiadomienia o dokonaniu przez Wojta Gminy zmian planu dochodow i wydatkdw.( ZalJNr3)

3. Sprawozdanie Rb 28s sporzadzane jest ra pod^wie kart wydatkow i wyst^puje zgodnosc

miedzy nimi.

4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesiac grucbden 2006r. nie wystapilo przekroczeme planu

wydatkow na paragrafach.( zal. Nr 4)

S.Sprawdzono zaUczki za 2006r pod wzgledem tenninowosa rozliczania:

- zaliczka z dnia 13.03.2006r. pobrana przez Pania. Ew? Sits na kwotf 300zt na zaktip srodkow

czystosci i art. biurawych - razliczona 15.03.2006r

- zaliczka z dnia 26.04.2006r. pobrana przez Pania^Ew? Sus na kwot? 400zl. na zakup materiatow

i napraw^ sprz^tu - rozliczona 08 05.2006r

- zaliczka z dnia 24.08.2006r. pobrana pizez Pania. Ew? Sus na kwot? lOOOzl na doposazenie

pizedszkola - raziiczona 069 09 2006r

- zaliczka z dnia 24.10.2006r. pobrana pizez Pania^Ew? Sus na kwot$ 300zi. na zakup srodkow

czystosci i malaial6w biunnvych - rozliczona 06.11 2006r.

- zaliczka z dnia 05.12.2006r. pobrana przez Paniq Ew? Sus na kwot? 3000zL na zakup roiet

i inrtego wyposazenia- rozliczona 18.12.2006r

-zahczkazdnia ]8J2.2006r. pobrana przez Pani^Ewe. Sus nakwot? 1300zf na zakup drukarki

laserowej i zabawek - razliczona 20.12.2006Y.

6. Sprawdzono wyrywkowo &ktury za 2006r. pod wzgledem terminowosci pbcenia,

pod wzgiedem cetowosci dokonywania wydatkow oraz racjonalnego gospodarowania srodkami

budzetowymi:

- FVAT01A)]^06zdnia 32.O1.O6V. za wykonanie nawierzchni zkostkibnikowejnakwot^2326J7

tenrrin 7 dm - zapl 17.01.2006r.

- FVAT za energi? dektrycziKi72/03897/H na kwot? 456,03zt. za okres 31.12.05-25.01.2006r.

z dnia 02.02.2006r termin 24.02.2006r. - zap*. 21 02.2006r.

- FVAT za energi? 73/03897/H z dn. 03.03.2006r. za okres 25.01 -24.02^006r. na kwotf 1.038,61 rf.

terau'n 27.03.2006t - zapl. 15.03.2006r.

- FVAT74/03897/H z dnia 0 L04.2006r. za energie elektryczn^ w okresie 24.02-23.03.2006r.

na kwote 756fi2A. tomin 24.04.2006r. - zapl. 12.04.2006r.

- FVAr75/O3897/HzdmaO4.O5.2OO6rzaeiiergi^ dektryczna. w okresie 23.03.-25.04^006r. na

kwoti; 463,76zl. termin 24.05.2006r. - zapl 15.05.2006r.

- FVAT76/03897/H z dnia 02.06.2006r. za okres 25.04.-26.05.2006r. za energie na kwote 936,45zi.

tennin23.06.2006r. -zap* 14.06.2006r

- FVAT ZOOOO00I7/06 z DREWBET SJ z dnia 16.06.2006r. na kwot? 5.213,%zJ. na zakup

betonowego ogrodzenia przedszkola - zapl. 14.06.2006r

- FVAT34U«6zawode(86m^)nakwote292,45zl.zdnia26.06.2006r.zaokres2t.04.2006r

do 09.06.2006r. tennin 10,07.2006r. - zapl 29,06.2006r.

- FVAT77A)3897/H za energy ekktryczn^ za okres 26.05.- 23.06.2006r. na kwot? 413>»d.

( 834kwh) tennin 24.07.2006r. - za^. 11 07.2006r

- FKT 1290866O007/06 za rozmowy tetefoniczne w m-cu czerwcu 248^ lzl z da 15.07.06r.

tennin 28.07.2006r. - zapl }1 07 2OO6r

- FVAT 6849115/089 zagazz dnia 2707^006r. za okres 30.06.06-27.07.2006r. na kwote.

237,05zi ( 59m*) terrain 1 &08.2006r. - zapl. 04.08.2006r.
- FVAT7S«3897/II z dau 02.0&2006r. za energip w okresie 23.06-26.07JOObr. ( 1123kwh)



- zaplscoao OS.O8L2006r.

- FKT12908660/008/06zdmat7.08.2006r.za rozmowy telefoniczne w m-cu lipcu na

99,7Izi. termin 31 08.2006r. - zap!. 24.08 2OO6r

- FVAT4707/06 2 dnia 28.08.2006r za zuzycie wody w okresie 10.06-22.08.2006*: na kwot?

259,07zt ( 76n?)-zapL 31.08.2006r.
- FVAT79AO897/1I z diia ©4.09.2006r. za eoergie na kwote 441,51zL w okresie 26.07-2006r.

do 2&0&2006E. ( 896 kwb).

- FVAT6S49115/090 z dnia 29.08.2006r. za gaz w okresie 27.07.06-29.08_2006t na kwc*e 333,934.

( 132m)tennin23.09.2006r.-zapL 13.09.2006c

- FVATI2908660/009/06 z dnia 15.09.2006r. za rozmowy telefoniczne w ofaesie 0l.0fr31.08.06c

nakwots 15]I06zt.fennin29.09.06r -zapt. 2S.09.2006r.

- FVAT za sprzedaz i roontaz systemu alannowego na kwot? 4.449,58zi. tennin 05AOJOOfr.-

zapl. 26.09.2006L

- FVAT6849H5/091 z dnia 2X09.2006r. za zuzyde gazu w okresie 29.08-2Z09.2006r.

na kw«« 479,90zi. (242 n?)tennin 25.]0.2006r. - zapl. 06.10.200^.
- FVAT8003897/H z dnia 02.10.2006r. za energy w okresie 25.08-28.09.2006r. na kwote 543,21zl.

tennin 24.10.2006r. - zapL 20.10.2006r.

- FVAT5781AJ6 z dnia 27.10.2006r za wod? za okres 23.08-25.10.2006r. na kwot? 279,10x1.

(82n?)iennmlO.II.2006r,-31.10.2006r.
- FVAT6849115/092 z dnia 27.10.2006r. za zuzycie gazu od 27.09-27.10.2006r na kwote 708,17z*.

(414 m) tennin22.11.2006r.-zapL 09.1l.2006r.

- FVAT81/03897/H za eaergie w okiesie 28.09-25.10.2006c na kwote, 396,10zl ( 796kwh)

tennin 24.11.06r. - 16.11 2006r

- FVAT6849115>093 z dnia 30.11 2006r. za zuzycie gazu za okres 27.10.-30.1 L2006n na kwote

12B,10zt ( 802 m) tennin 28_12.2006r. - zapL l4.12.2006r.

- FVAT82/03897/H z dnia 05.12.2006r. na kwot? 836,10zl. w okresie od 25.10-24.11.2006c.

(I765kwh)termin22.I2.2006r.-zap». 14.12.2006r.

- FVAT6849] 15 z dnia 29. lZ2006r za zuzycie gazu na kwote 1669,02zl. ( 1138 m ).

- FVAT83W3897/H z dnia 09.0l.2007r. za eoetgie elektiycznq za okres 29.11-31.12.2006?.

na kwole 525,97zl ( 1082kwh) - do zapt 23.01.2007c

7.W PraedsioluPublicznyinwSamowie nadaen31.]2J006rbytozatnjdnkioych:

- nanczycieli w petaym wymiarze czasu pracy 4

-nauczyciet wniepetnym wymiarze( l/22etkatecheza) 1

- pracownikow admmistracji ( 3/4 et) 1

- pfacownikow obstugi w mepemym wymiarze 5

Wynagrodzeaiie punktowe sprawdzono na podstawie 6 (wacownikow administnacji i obstugi

Kategorie zaszeregowania pracownikow iilosc pTzyznanychpunktdwzostalydostosowanedo

wymogow Rozp. Rady Ministr6w z dnia 2 sietpoia 2005r.w spawie zasad wynagradzania

pracownikdw samotz^dowych zatmdnionych wjednostkach organizacyjnydijednostek samorz^du

tcrylonalnego - Ucfawata R G Psarv Nr XXXVU1/296/2005 z dnia 28 tistopada 2005r. w sprawie

zasad wynagradzania pracownikow sanwrz^dowych zatrudnionych wjednostkach oigamzacyjnych

GminyPsary

8 Odplainosc za pizygotowanie postlkow wpizedszkolujestzgodnazUchwal^NT

K/80/2003 Rady GminyPsary zdnia 30.06.2003r. (ZalNr 5)



Uwagi i «chybieaia stwienfzoBe podczss kontroli:

1. Prosz$ o wyfimnaczenie celowosci zakupu kompresora olejowego, kompletn pneumatyczno-

lakienuczego oraz wiedaiki udarowej 450W ze srodkow budzetowych pczedszkola skoro

15 pazdzienrika 2002r zostala podpisana umowa o wspolpracy z Panem Jerzym Szewczykiem

wramach, ktotej Pizedszkole Publiczne w Samowie zobowiazuje sie^ do udostepmenia

i korzystania z waisztatu znajdujacego si? na terenie budynku Przedsztoto, jak rowmez

umozliwia Jeizemu Szewczykowi dokonywania oaprawjego samocbodu na teienie nakz^cym

do obiektu Pizedszkola.

Jerzy Szewrayk zobowiazige sie udost$pnic Przedszicolu do wykwzystywaiiia - oarzgdzia

bpdfccjcgo wlasaosci^. (umovrao wspdlpracystanowiZaJ.Nr6.)

2. W zwiazfcu z kooiecznosci^ racjooalnego gospodarowania Srodkami puWicznymt ptagn?

zwrocic uwag^ na baidzo duze zuzycie eoergii elektrycznej w okresie Idnim, w ktocym

na koniec czcnvca stan zapasowjest rozliczony do zera i wtasciwie dzieci do przedszkoJa

me ucz^szczaj% W sysiemie cia^ym me powinny dzialac 2 zamrazarki T 4 lodowti, maszyna
do mycia naizyn, patelnia elekftyczna, 7 komputerow, kserokopiarka i druka&a, a mimo to

zuzycie eoesgii oie rozni si? od miesi?cy,w klorych przedszkole oonnaliue funkcjonuye

Dla porownania fektura za zuzycie energn elektrycznej 78/03897/H za zuzycie energii w okresie

23.06.2006-26.07.2006r 1123k»*, faktura 79>03897/H za zuzycie eneigii clcktrycznej w okresie

26.07 2006r-25082006r. 896kwfa. codajet^czniezuzycie 2019kwh wokresiewakacyjnym.,

oraz dla pocowaania faktury za okresy.w ktorym pizedszkole pracu|e: FVAT77tt)3897/H za okres

26.05-23.06.2006T 834kwh oraz faktura 81/03897/H za energi? w okresie 28.09-25.1(U006r.

zuzycie 796 kwh..

W takich samych proporcjach wystepuje zuzycie wody na placowce.

Dla porownania pizedstawiam zuzycie wody i eneigii w 2006r. w pczedszkolu i innych

jednostkacfa:

Przedszkole Pubbczne w Samowie

en«gia-7.032170zl

woda -1.460,83zl

Przedszkole PuUiczne w Straj-zowicach

energia-4.885,00zh

woda -l.107.00zl

Szkota Podstawowa w Samowie

eneigia -5.616^3zl.

woda - 973^4zf.

W zwtazku z powyzszym prosze o wyjasnieme tak wysokich kosztowatrzytnaniaplacowki

w okresie wakacyjnym.

Osoby odpowicdzialac:

l.DyrektorPrzedszkola PuMicznego wSamowie -PaniEwaSus.

Integrals^ cx^it pwotokaim stamowq zatfcznti:

l.UpowaznienieNrKW.0914- 19AT7 zdnia 14 11.2007r.

2.Sprawozdanieopisowezwykonamap]anu za2006r

3Przeoiesienia Srodkow na wydatki w 2006r.

4. Rb 28s sprawozdanie z wykonania wydatkow budzetowyck

5.Wz6r utnowy dotyczacej odplatnosci za zywienie w przedszkolu.

6.Umowa o wspoipracy.



Dyrektorjednosttri Pani EwaSus zostafapoinfofmowanaoprzyshigujqcymjejnapodstawje

Regulaminu Kontroli Wewnetrznej z dnia 17.09.2007r. prawie zgloszenia w tif|gu

7 dm od daty podpisania protokohi - zastizezen i dodatkowych wyjasnien do protokohi.

Protokot spofz^dzono w 2-chjednobrzmi^cych egzemplarzach, z ktorychjcden pozostawiono w

koatrolowanej jednostce.

W tresd protokotu dokonano nast^puj^cych poprawek.

Protokol podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do

/ z zastrzezeniami na pianie, ktorc zalaczono do protokohi.

Przeprowadzon^ kootrol? wpisano do ksia_2ki kontroli pod poz

Psary dnia 20 listopada 2007r.

Podpis taawvnikajednostki

DYREETrORfRZEDSZKOLA.

(Jj
mgr Ewd Sus

Piecz^c jednostki kontrolowang

Przedszkole nhlJcz
Im. Kubusia Puchatka

w Sarnowie

42-512 Sarn6w, ul. Szkolna 6A
toUbx. 0322672270; NIP: 625-16-83-181

REGON: 271512684

Podpts kontroluj^cego Podpis 0. ksiQjowegojednostki

GL6WNY SPECJALISTA
ds Kontroli Wewn^trznej

' UJ ■■ .^H'> ' '"*ry

a GrzeSzfla -

Qldwny Ksiegowy

EwaZa\


