[l

‘1, 7 fﬁaf’*“' / " PROTOKOL do wytku shizbowego
//}

Kontroh przeprowadzonej ‘Zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 20071

w Przedszkoln Publicznym im. Kubusia Pachatka w Sarmowie

przez gidéwnego specjalistg d/s kontroli wewngtrznej Malgorzate Grzeszig

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary NL.KW 0914-19/07 z dma 14.11.2007r.

Zakres koutroli :

1.Gospodarka finansowa:

- ’ lﬂ-l ’- I

- odplatnosé za przygolowanic postkow
- zagadnienia kadrowo - placowe.

Okres objety kontrola 2006r.
Kontrolg przeprowadzono w dmach 15.11 2007r.- 20.11.2007r.

Dane ogolne:

Przedszkole Publiczne im Kubusia Puchatka w Samowie jest publiczng placowka
o$wiatowa, przedszkolem ogolnodostgprym mieszczacym si¢ w Samowie ul Szkolna 5a.
Organem prowadzacym przedszkole jest Gmina Psary.
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1.Przedszkole dziala na podstawic statutu zatwierdzonego uchwata Nr 17200572006
Rady Pedagogiczne) z dnia 31.08 20051
2 Repulaminu wynagradzania nauczycicli wprowadzonego Uchwala
Nr. [X/44/2007 Rady Gminy Psaryzdma29nn3&200‘7r_ zarzadzenie
wewngtrzne dyrektora Nr 172007 w sprawic wprowadzenia regulaminu wynagradzania
nauczycich.
3. Regulaminu wynagradzania pracownikow obstugi i administracji - zarzadzeme
wewnetrzne dyrekiora Nr 772005 z dnia 28 grudnia 2005r.
w sprawic wprowadzenia regulaminu wynagradzania pracownikow
administracji i obstugi Przedszkola Publicznego im. Kubusia Puchatka w Sammowie
w zwiazka z Uchwaly R.G. Psary Nr XXX VII1/296/2005 z dnia 28 histopada 20051
w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w
Jjednostkach organizacyjnych Gminy Psary.
4 Instrukcji okreslajace) sposob zarzydzania systemem informatycznym sluzacym
do przetwarzania danych osobowych - zarzadzenie wewnetrzne Nr 672006
z dnia 18.09.20061. dyrektoma przedszkola.
5.Instrukxji kancelaryjnej Przedszkola Publicznego im. Kubusia Puchatka w Samowie
- zarzadzenic wewnetrzpe Nr 5/2006 dyrektora z dnia 18.09.2006r.w sprawie



wprowadzenia instrukcp kancelaryjne;.

6.Instrukc)i inwentaryzacyjne) wprowadzone) zarzadzemem dyrektora Nr 6/2005 z dnia
2812 2005c. w sprawie trybu i zasad przeprowadzania inwentaryzacji w Przedszkolu
Publicznym im.Kubusia Puchatka w Samowie.

7 Regulaminu kontroli wewnetrzney Przedszkola Publicznego w Samowie- zarzadzenie
Nr 1/2006 z dnia 20.02.2006r. w sprawic wprowadzenia regulaminu kontrol:
wewngtrznej oraz instrukcii kontroli wewngtizne; i obiegu dokumentow finansowo-
ksiggowych.

Dyrektorem przedszkola jest Pani mgr Ewa Sus, ktora pelni funkcj¢ dyrektora
od 1 wrzesnia 19921 na podstawic powierzenia - Uchwata Zarzadu Gminy Psary
zdnia 2 lipca 1992t w spmwu: powierzenia petnienia funkcyi dyrektora przedszkola w Samowie.
Przedhuzenie powierzenia stanowiska dyrekiora Przedszkola Publicznego w Samowie
- Zarzadzenie Nr 0151/13/2007r. Woéjta Gminy Psary z dnia 17 sierpma 2007r. od 1 wrzesmia 2007t
do 31 sierpnia 2012r.
Glowna ksiggows jest Pant Ewa Zawadzka zatrudniona przez ZOSiP Gmiay Psacy
w Dabix od 12 lutego 19961

W trakeie koutroli wezestuiczyly i wyjasnied udzielaly:

1.Dyrektor Przedszkola Publicznego w Samowie - Pam Ewa Sus..
2. Gléwna ksiggowa Przedszkola Publicznego w Samowie - Pam Fwa Zawadzka

W jednostce ostatnia kontrola o charakierze finansowo- ksiggowym byla przeprowadzona w
pazdziemiku 2006r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparcin , ¢ ktére dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r.( D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pézn. zm.)

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwea 20051 ( Dz U Nr 249, poz 2104 z pdin.zm. )

-Ustawa prawo zamdwied publicznych z dnia 29 stycznia 2004c( Dz.U z 20061 Nr 164 poz.
1163 z pdZn.zm.)

- Ustawa 0 samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r.( Dz U 01.142.1591 z pézn. zm)

i w oparciu o przepisy wewngirzne jednostki.

1.Plan finansowy przedszkola w 20061, wyniost po zmianach 41833800z
W okresie sprawozdawczym wydatkowano 414.015,84z4, co stanowl 98,97% planu( zal Nr 2.)
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2. Zmiany w planie finansowym dochodow i wydatkow dokonywane sa zgodnie z
Rozporzadzemiem Mimistra Finansow z dn. 26.01.20051. w sprawic gospodark: finansowe)
Jednostek budzetowych, zakiadow budzetowych t gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych oraz zasadilﬂnﬁmwmcmychmzﬁczmiwplatdobudzduczylipomrzymmﬁu
zawiadomienia o dokonaniu przez Wojta Gminy zmian planu dochodéw i wydatkow.( Zat Nr3)
3. Sprawozdanie Rb 28s sporzadzane jest na podstawie kart wydatkow 1 wysicpuje zgodnosc
migdzy nimi.
4. W sprawozdanm Rb 28s za miesiac gradzieft 2006r. nie wysiapilo przekroczenie plam
wydatkow na paragrafach.( zal. Nr 4)
5.Sprawdzono zaliczki za 2006r. pod wzgledem terminowosci rozliczania:
- zaliczka z dnia 13.03.2006r. pobrana przez Pania Ewe Sus na kwotg 300zL. na zakup srodkéw
czystoéci 1 ari. biurowych - rozliczona 15.03.2006r.
- zaliczka z dnia 26.04.2006r. pobrana przez Pania Ewg Sus na kwotg 4002. na zakup matennalow
1 naprawe: sprzetu - rozliczona 08.05.20061.
- zaliczka 2z dnia 24.08.2006r. pobrana przez Pania Ewe Sus na kwotg 1000zt na doposazenic
przedszkola - rozliczona 069.09.2006r.
- zaliczka 2 dnia 24.10.2006r. pobrana przez Pania Ewe Sus na kwotg 500z). na zakup srodkéw
czystosc 1 matenaléw biurowych - rozliczona 06.11.20061.
- zaliczka z dnia 05.12.2006r. pobrana przez Pania Ewe Sus na kwotg 3000z na zakup rolet
i mnego wyposazenia - rozliczona 18.12 20061
- zaliczka z dnia 18.12.2006r. pobrana przez Panmia Ewe Sus na kwotg 130028, na zakup drukarka
laserowej i zabawek - rozdiczona 20.12.2006r.
6. Sprawdzono wyrywkowo faktury za 2006t. pod wzgledem terminowosc: placemia,
pod wzgledem celowosci dokonywania wydatkow oraz racjonalnego gospodarowania srodkami
budzetowymi:
- FVAT 01/01/06 z dnia 12.01 061. za wykonanie nawicrzchni z kostki brukowe) na kwotg 2.326,17
termin 7 dna - zapt. 17.01.2006t.
- FVAT za energic elekiryczna 72/03897/H na kwotg 456,038, za okres 31.12.05-25.01.2006+.
z dnia 02.02.2006x. termin 24.02.2006r. - zapt. 21.02 2006r.
- FVAT za energi¢ 73/03897/H z dn. 03.03.2006r. za okres 25.01.-24.02 2006r. na kwotg 1.038.6121.
termin 270320061 - zapt. 15.03.20061.
- FVAT74/03897/H z dnia 01.04.2006r. za energic elekiryczng w okresie 24.02-23.03.2006r.
na kwotg 756,62z texmin 24.04.2006r. - zapl. 12.04.2006r.
- FVAT 75/03897/H z dnia 04.05.2006r. za energi¢ elektryczng w okresie 23.03.-25.04.2006r. na
kwotg 463,767, termin 24.05.2006¢ - zapt. 15.05.2006r.
- FVAT76/03897/H z dnia 02.06.2006r. za okres 25.04.-26.05.2006r. za energic na kwotg 936.45z8.
termin 23.06.2006r. - zapt. 14.06.2006r.
- FVAT Z00000017/06 z DREWBET SJ z dnia 16.06.2006r. na kwotg 5.213,96z1. na zakup
betonowego ogrodzenia przedszkola - zapl. 14.06.2006r.
- FVAT3411/06 za wod¢ { 86m”) na kwotg 292 45z1. z dnia 26.06.2006r. za okres 21.04.2006r.
do 09.06.20061_ termin 10.07 2006¢. - zapt. 29.06.20061.
- FVAT77/03897/H za energi¢ elektryczna za okres 26.05.- 23.06.2006r. na kwoig 413 3421
{ 834kwh) termin 24.07.20061. - zapi. 11.07.2006r.
- FKT 12908660/007/06 za rozmowy telcfoniczne w m-cu czerweu 248 21 z dn. 15.07.06<.
termin 28.07.2006x. - zapt. 31.07.2006r.
- FVAT6849]]5!08923gazzdma27072006r za okres 30.06.06-27.07.20061. na kwotg
237,054 (59111 ) termein 18.08 20061 - zapl. 04.08.2006r.
- FVATT78/03897/H z duia 02.08.2006r. za energic w okresie 23.06-26.07.2006x. ( 1123kwh)
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- zaplacono 08.08.2006r
- FKT12908660/008/06 z dnia 17.08.20061. za rozmowy telefoniczne w m-cu lipcu na kwote
99,714. termin 31.08 2006r. - zapl. 24.08.2006x.
- FVAT4707/06 z dma 28.08.2006r. za zuzycie wody w okresie 10.06-22.08.20061. na kwotg
259,072 ( 76m’) - zapl. 31.08.2006r.
- FVAT79/03897/H z duia 04.09.2006r. za energi¢ na kwotg 441,51z w okresie 26.07.2006r.
do 25.08.2006r. ( 896 kwh).
- FVAT 6§49l 15/090 z dnia 29.08.20061. za gaz w okresie 27.07.06-29.08 2006x. na kwotg 333,931
( 132 m ) termin 23.09.2006c. - zapt. 13.09.2006r.
- FVAT 12908660/009/06 z dnia 15.09.2006r. za rozmowy telefoniczne w okresic 01.08-31.08.06r.
na kwotg 151,06z termin 29.09.06r. - zaph. 25.09.2006r.
- FVAT za sprzedaz i montaz systemu alarmowego na kwoig 4.449,584. termin 05.10.20061.-
zapl. 26.09.2006¢
- FVAT6849115/091 z dnia 2;7.09,200&. za zuzycie gaza w okresie 29.08-27.09.2006r.
na kwotg 479 902 ( 242 m ) termin 25.10.2006r. - zapl. 06.10.2006r.
- FVAT8003897/H z dnia 02.10.2006r. za energi¢ w okresie 25.08-28.09.20061. na kwote 5432121
termin 24.10.2006¢. - zapt. 20.10.2006¢.
- FVAT5781/06 z dnia 27.10.20061. za wode za okres 23.08-25.10.2006r. na kwoig 279,10zt
( $2n7) termin 10.11.2006r. - 31.10.2006r.
- FVAT6§491 15/092 z dnia 27.10.2006r. za zuzycie gazu od 27.09-27.10.20061. na kwote 708,172
(414 mi ) termin 22.11.2006c - zapt. 09.11.2006r.
- FVAT81/03897/H za euergic w okresie 28.09-25.10.2006r. na kwotg 396,10z1. ( 796kwh)
termin 24.11.06r. - 16.11.2006x.
- FVAT6849115/093 z dnia 30.11.2006r. za zuzycie gazu za okres 27.10.-30.11.2006r. na kwotg
1223,102L. ( 802 nf') termin 28.12.2006¢. - zapt. 14.12.2006r.
- FVAT82/03897/H z dnia 05.12.2006r. na kwotg 836,10z w okresie od 25.10-24.11.2006r.
( 1765kwh) termin 2212 2006r. - zapl. 14.12.2006r. a
- FVAT6849115 z dnia 29.12.20061. za zuzycie gazu na kwote 1669,022¢ ( 1138 m ).
- FVAT83/03897/H z dmia 09.01.2007x. za energi¢ clekiryczng za okres 29.11-31.12.20061.
na kwolg 525,972 ( 1082kwh) - do zapt. 23.01.2007r

7. W Przedszkolu Publicznym w Sarnowie na dzien 31.12.2006r bylo zatrudnionych:

- nanczycieli w pelnym wymiarze czasu pracy 4
- nauczyciel w niepeinym wymiarze ( 1/22 et. katecheza) 1
- pracownikow administracii ( 3/4 et) 1
- pracownikGw obshugt w mepelnym wymiarze 5

Wynagrodzenie punkiowe sprawdzono na podstawie 6 pracownikow administracji i obstugi
Kategorie zaszeregowania pracownikow 1 ilos¢ przyznanych punktow zostaly dostosowane do
wymogow Rozp. Rady Ministrow z dnia 2 sicrpuia 2005r.w spawic zasad wynagradzama
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnepo - Uchwala R.G.Psary Nr XXX VHI296/2005 z dnia 28 listopada 2005r. w sprawie
zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach orgamizacyjnych
Gminy Psary.

8. Odplatnosé za przygotowanie positkow w przedszkolu jest zgodna z Uchwalg Nr
IX/80/2003 Rady Gminy Psary z dnia 30.06.2003r. ( Zai Nr 5)



Uwagi i achybicuia stwierdzone podczas koatroli:

1. Prosz¢ o wytlumaczeme celowosci zakupu kompresora olejowego , kompletn pneumatyczno-
lakiemiczego oraz wiertarki udarowej 450W ze srodkéw budzetowych przedszkola skoro
15 pazdziemika 2002r. zostala podpisana umowa o wspélpracy z Panem Jerzym Szewczykiem
w ramach, kiérej Przedszkole Publiczne w Samowie zobowiazuje si¢ do udostgpniema
i korzystamia z warsztatu znajdujacego si¢ na terenie budynku Przedszkola, jak rowmez
pmozliwia Jerzemu Szewczykowi dokonywania napraw jego samochodu na terenie nalezacym
do obiekin Przedszkola.
Jerzy Szewczyk zobowiaznizje sie udostepni€¢ Przedszkolu do wykorzystywanta - sarzpdzia
i urzadzesia techniczne bpdyce jego winsaoéciy. ( umowa o wspolpracy stanows Zal. Nr 6.)
2. W zwigzku z koniecznoscia mcjonalncgo gospoadarowania Srodkami publicznymi pragne
zwricié uwage na bardzo duze zazycie energii elekiryczne) w okresie letmm, w kiorym
na koniec czerwea stan zapasow jest rozliczony do zera i wlasciwie dzieci do przedszkola
ni¢ uczgszczaja W systemie ciaglym nie powinny dziatac 2 zamrazarki , 4 lodowka , maszyna
do mycia naczyi, patelnia elektrycznn, 7 komputerdw, kserokopiarka t drukarka, a mimo to
ZaEycie energii nic rozni si¢ od miesigey,w kidrych przedszkole normalnie funkcjonuje.
Dia poréwnania faktura za zuzycie enesgii elektrycznej 78/03897/H za zuzycie energii w okresie
23.06.2006-26.07.20061. 1123kwh, faktura 79/03897/H za zuzycie energn clekiryczne) w okresie
26.07.2006t- 25.08.2006r. 896kwh. co daje Iacznic zzycic 2019kwh w okresic wakacyjnym.,
oraz dla pordwnania faktury za okresy,w kiorym przedszkole pracuye: FVAT77/03897/H za okres
26.05-23.06.2006r 834kwh oraz faktura 81/03897/H za energi¢ w okresie 28.09-25.10.2006r.
W takich samych proporcjach wystepuje znzycie wody na placowoe.
Dla pordwnania przedstawiam zazycie wody i energii w 2006t. w przedszkoln 1 innych
Jjednostiach:
Przedszkole Publiczne w Sarmowie
energia - 7.032,70zL
woda - 1.460,83z.
Przedszkole Publiczme w Strzyzowicach
energia - 4.885,0021.
woda - 1.107,00z
Szkota Podstawowa w Sarmowie
energia - 5.616.93.
woda - 973,54z
W zwigzku z powyzszym prosz: 0 wyjasnienie tak wysokich kosziow atrzymamia placowki
w okresic wakacyjnym.
Osoby odpowicdzialne:
1 Dyrektor Przedszkola Publicznego w Samowie - Pani Ewa Sus.

Integraing czg$€ protokols stanowia zalyczmiki:

1 Upowainienie Nr KW.0914 - 19/07 z dnia 14.11.2007r.
2.Sprawozdanie opisowe z wykonania planu za 2006r.

3 Przeniesicnia $rodkéw na wydatki w 2006r.

4. Rb 28s sprawozdanic z wykonania wydatkow budzetowych.
5.Wzir umowy dotyczacej odplatnoscel za zywienie w przedszkolu
6.Umowa o wspolpracy.
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Dyrektor jednostki Pani Ewa Sus mﬂaiapoinformowamqp!zyshngtg‘acym-jej na podsiawic
Regulaminu Kontroli Wewn¢trzne z dnia 17.09._20071'. prawie zglosmaw ciagu

7 dm od daty podpisama protokolu - zastrzezen 3 dodatkowych wyjasmen do protokohi. )
Protokot sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w
kontrolowanej jednosice.

W tresci protokolu dokonano nastgpujacych poprawek...................... ceevasessaesetmsananeenaaeneane

e

Protokét podpisano bez zastrzeze / z zastrzezeniami co do ...
/ z zastrzezeniam) na pismie, kiore zalaczono do protokolu .

Przeprowadzona, koutrole wpisano do ksigzki kontroli pod poz .. 27~

Psary dmia 20 listopada 2007
Podpis kierownika jednostki Pieczgé jednostki kontrolowaney
Przedszkole Public
DYREKTO ZKOLA om. Kubusia Puchatica
’ w Sarnmeie

C/ﬁ 42-512 Sarnow, ul. Szkolna 6A

mir Ewd Sus e B
Podpis kontrolujacego Podpis gl ksi¢ggowego jednostks
owny Ksiegowy
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