do uzytku stuzbowego

Kontroli pm:pmwadmﬂlngodmezmmowym rocznym planem kontroli na 20071

w Gimnazjum . Marszatka Jozefa Pisudskiepo w Psarach

przez glownego specjaliste d's kontroli wewngtrznej Malgorzate Grzeszng

na podstawic upowazntenia Wojta Gmuny Psary Nc KW 0914-16/07 z dmia 19.09.2007¢.

Zakres kountroli :

1.Gospodarka finansowa:
- wydatkt budzetowe.

- zagadnienia  kadrowo - placowe.
Okres obyety kontrola 2006r.
Kontrolg przeprowadzono w dniach 20.09.20071.,21.09.2007r.,24.09 2007¢c

Dane ogobee:

Gimnazjum w Psarach jest szkoly publiczny.

Szkole nadaje imi¢ organ prowadzacy na wspolny wriosck rady pedagogiczne) rady
rodzicow 1 samorzadu uczniowskiego.

Organem prowadzacym szkolg jest Gmina Psary, a organcm sprawujacym nadzor
pedagogiczny nad szkola jest Slaski Kurator Oswiaty w Katowicach.

Organami szkoly sy

1.Dyrektor szkoty.

2 Rada Pedagogiczna

3 Rada Rodzicow.

4 Samorzad Uczniowski.

1.Gimnazjum w Psarach dziala na podstawie statutu - zal. do uchwaly Rady Pedagogiczne)
Nr 12/2004/2005 z dnia 23062005

2 Regulaminn wynagradzania nanczycicli w Gminie Psary wprowadzonego Uchwaly
Nr. IX/44/2007 Rady Gminy Psary z dnia 29 maja 20075. - zarzadzeme
wewnetrzne dyrektora Gimmazjum Nr 15/2006/2007 z dma 20 sierpma 2007r. w sprawie
wprowadzeaia regulaminu wynagradzania nauczyciell

3. Regulaminn wynagradzania pracownikow obshugi i| administracji - zarzadzeme
wewnetrzne dyrekiora Gimnazjum Nr 5/2005/2006 z dnia 21 stycznia 2006r.w sprawie
regulaminu wynagradzania pracownikow obslug i administracji Gimnazjum w Psarach -
Uchwala R.G. Psary Nr XXXVI1L/296/2005 z dnia 28 listopada 2005r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach

4. Instrukcji kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentow finansowo - ksiggowych
- zarzadzenie Nr 9/2004/2005 dyrekiora z dnia 25.04.20051. w sprawie wprowadzenia
Regulamino Kontroli Wewngtrznej oraz instrukcji kontroli i obiegu doknmentéw
finansowo - ksicgowych.

5.Instrukeji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem dyrektora Gimnazjum w Psarach




Nr 1720062007 z 4 pazdziernmka 2006r.

6.Regulamin Pracy w Gimnazjum w Psarach wprowadzonego zarzadzeniem Nr
7/2002/2003 z doia 21.12.2002¢c

Dyrektorem Gimnazjum jest Pani mgr Ewa Wawrzak - powierzenie pelnienia fonkcji
dyrektora Gimnazjum od 1 wrzeSmia 2002r.

Glowng ksigpowa Gimnazjom jest Pant Anna Laszewska zatrudniona pezez Zespol
Obslugr Szkol 1 Przedszkoli Gminy Psary w Dabiu od 12 lutego 1996r.

W trakeie kontroli wczestmiczyly i wyjasaied wdziclaly:

1.Dyrektor Gimnazjum w Psarach - Pam Ewa Wawrzak
2. Glowna ksiegowa Gunnazyun w Psarach - Pant Anna Laszewska.

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo- ksiggowym byla przeprowadzona we
wrzesaiu 2006r.

Ustalenia koutroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktore dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 19945.( D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pdzn.zm.)

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwea 20051 { Dz.U Nr 249, poz 2104 z pozn zm.)

- Ustawa prawo zaméwich publicznych z dnia 29 stycznia 2004t. (DzU z 2006¢ Nr 164 poz
1163 z péin.zm.)

- Ustawa o samorzadzic gminnym z dnia 8 marca 1990r.( Dz U 01.142.1591 z pézn. zm

L W oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.
1. Wydatki budzetowe na 20061. zostaly zaplanowane po zinianach { zal Nir 3) w rozdzale:

80110 Gimnazja 149856000 - wydatkowano 1.493.488 00zL
85401 Swictlice szkolne 51.047.00 - wydatkowano  50.228,00z1.

1.549.607.00 1.543.716,00

Ogdlem w Gimnazjum w Psarach plan finansowy wykonano w 99,6%.

2. Zsniany w planie finansowym dochodow i wydatkéw dokonywane sa zgodme 2
Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dn. 26.01.2005r. w sprawic gospodarki finansowej
jednostek bodzetowych, zakladéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych oz zasad i terminéw rocznych rozliczen i wplat do budzetn czyh po otrzymaniu
zawiadomienia o dokonaniu przez Wéjta Gminy zmian pianu dochodow 1 wydatkow.

3. Sprawozdanie Rb 28s sporzadzane jest na podstawie kart wydatkow 1 wystepuje zgodnosc
mi¢dzy nimL
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4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesiac grudzien 2006+ nie wystapio prackroczenie planu
wydatkéw na paragrafach ( zal. Nr 4)
5. Sprawdzono wyrywkowo zaliczki za 20061 pod wzglgdem terminowoéci rozliczania:
- zaliczka z dma 14.03.2006r. na kwotg 450028 na zakup plytek gresowych rozliczona
24.03.20061.
- zaliczka z dnia 31.03.20061. na kwotg 350 na zakup tuszu do drukarki rozliczona 04.04.2006r.
- zaliczka z dnia 11.04.2006r. na kwote 10002L. na zakup srodkow czystosci | odkurzacza
rozliczona 21.04 20061,
- zahiczka z dma 17.05.2006r. na kwotg 14004. na zakup programu kemputerowego 1 plytek
rozliczona 30.05.2006r.
- zaliczka z dnia 26.07.2006¢. na kwotg 1000211 na zakup drabiny i okleiny ma drzwi
roziiczona 03.08.2006r.
- zaliczka z dnia 19.09.20061. na kwote 100021, na zakup srodkow czystosci 1 magnetofonéw
rozliczona 25.09.2006r.
- zaliczka z dnia 25.09.2006r. na kwotg 600z1. na zakup wiader, mopow, wycieraczki i gier do
swietlicy rozliczona 06.10.2006x.
- zaliczka z dma 18.10.2006r. na kwot; 100z1. na zakup wiader 1 mopéw rozliczona 25.10.2006r.
- zaliczka z dnia 07.11.20061. na kwotg 1000. na zakup chodnika, wykladziny i Srodkéw czystosci
rozliczona 21.11.2006r.
- zaliczka z dmia 22.11.2006r. na kwotg 2000z1. na zakup piviek, wiertarki, zlewozmywaka i szafki
rozliczona 05_12 2006r.
6. Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2006r. pod wzgledem terminowosc: placenta :
- FVAT 07/02/06 z dnia 13.02.20061. za naprawe i konserwacj¢ kserokopiarki na kwotg 573,40zt
termin 7 dni - zapiacono 16.02.2006r.
- FVAT 76/03917/H za energie elekirycang z dmia 02.02.06r. na kwotg 1571,4821.
termin 21,02 2006r. - zaplacono 21.02.20061.
- FVAT T7/03917/H z dnia 02.03.061. na kwotg 601,552 za energi¢ elektrvezng 25.01-24.02.061.
termin 27.03.2006x. - zaptacono 22.03.2006r.
- FVAT 00030/047 z dmia 31.03.2006r. za gaz na kwotg 4.029,682%. za okres 28.02-31.03.2006r.
termin 17.04.20061. - zapt. 12.04.2006r.
- FVAT 78/03917/H za energi¢ elektryczng 24.02-23.03.06r. na kwotg 1.858,4721. termin 24.04.06t.

zaplacono 12.04 2006t

- FVAT 101/06 na wykonanie instalacji elektrycznej w pracowni komputerowej na kwotg
2.694_7121 z dnia 04.05 2006r. przelew 14 dni - zap}. 11.05.2006r..

- FVAT HSWO/FB/1/2006/000/664 na kwoig 1.882 85 z dnia 30.04.20061. za gaz w okresic

01.04-30.04.06r. termin 250520061 - zapt. 17.05.2006r1.

- FVAT79/03917/H na kwote 695,5521. z dnia 02.05.2006r. za energie¢ elektryczng w okresie
od 23.03-25.04 2006r. termin 24.05_20061. - zapt. 17.05.2006r.

- FVAT HSWO/FB/22006/0002664 na kwote 789,391, z dnia 31.05.06t. za gaz w okaesie
30.04-31.05.06r. 1ermin 23.06.2006t. - zapl. 13.06.2006t.

- FVAT 20/03917/H za energic elektryczng na kwotg 904,43z1. za okres 25.04-26.05.06r.
termin 23.06.2006r. - zapl. 13.06.2006r.

- FVAT1372/07/06 z dnia 27.07.2006r. na kwote 2.471,8271. za klej do plyick oraz histwy
wykoiczeniowe termin 03.08.061. - zapt 03.08.2006r.

- FVAT06-FVS/419 z dnia 08.08.06r. za mebke szkolne 1 stoliki komputerowe na kwotg 2.403 .40zt
termin 22.08.06r. - zapl. 23 08.2006rx.

- FVAT156/06 z dnia 11.08.061. za wykonanie porgezy z rur chromowanych na kwotg 5.97821.
LOalwanex™ SC termin 25.08.06r. - zapl. 23.08.20061

- FVAT HF 21876/06 z dnia 30.11.2006r. za zakup kscrokopiarki Canon na kwoig 6.573,36z1.
z Biura Plus ., AS OFFICE” Stefan Krzanowski - zapt. (07.12 2006r.

- FVATHSWO/FB/8/2006/0002664 za gaz na kwoig 2.889,94z1. z dnia 30.11.2006r. okres 31.10.06
do 30.11.06¢ - termin 27.12.06¢ - zapt 07.12.06¢.
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7. Sprawdzono umowe z Firmg Okmoland Sp z 0 0 Radzionkow na wykenanie drzwi aluminiowych
1 §cianki dzialowej przy sali gimnastyczne)j z dma 31.07.2006r.
- drzwn aluminiowe 3 szt
- Scianka dzialowa , montaz kompletny
na kwotg 11.0004.
FVAT 791/1006/FVS Oknoland Sp z 0.0 Radzinkéw z 09.10.2006r. za wykonanie drzwi
aluminiowych i $cianki dzialowe) przy sali ginnastycznej na kwotg 9.000zk. termin zaplaty
31.10.2006r. - zapt. 31.10.2006r.
FVAT792/1006/FVS z dnia 09.10.2006r. na kwotg 2.000z%. za montaz drzwi 1 Scianki dzialowej

przy sali gimnastyczne) termin zaplaty 31.10.2006r. - zapl. 31.10.2006.

8.Sprawdzono wszysikic ryczalty Pani Dyrektor Ewy Wawrzak za 2006t wszystkie naliczono
zgodnic z umows .

9. W Gimnazjum w Psarach na dzien 31.12.2006r bylo zattudnionych:

Wynagrodzenic panktowe spawdzono na podstawie 7 pracownikow admunistracyi 1 obstugi
Kategoric zaszeregowania pracownikow i ilos¢ przyznanych punktéw zostaly dostosowane do
wymogéw Rozp. Rady Ministrow z dnia 2 sicrpnia 2005r.w spawic zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych zatrudaionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego - Uchwala R.G.Psary Ne XXXVIIV296/2005 z dnia 28 listopada 20051. w sprawie
zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
Gminy Psary.

Uwagi i nchybicuia stwierdzone podczas kontroli:

1. Rozliczenia gotdwkowe powinny odbywac si¢ za pomocy, zaliczek pobreranych przez
dokonujacych zakupu pracownikdw.

Faktiry gotdwkowe nic moga by¢ placone wezesnicj miz pobrany czek z banku.

Finansowanie zakupéw z prywatnych picnigdzy jest niedopuszczalne 1 zaktoca rytm
rzetelnosci zgodnie z ustawg 0 rachunkowosci art. 24 ust.5 pkt 3 ,, ujecie wplat t wyplat
goléowka, czekami i wekslami obcymz: oraz obrotu detalicznego 1 gastronomii nastepuje

w tym samym dniu, w kiorym zostaly dokonane”™

Raporty kasowe sporzadzaé rzetelnie i biezaco, ujmujac w nich operacje gotdwka zgodme
zichrmywiﬂymnmhiegimwdﬁu,whﬁymmsﬂlyomfahymicdokmmﬁacm
uwadze przepisy art 24 ust.2 ustawy o rachunkowosci .

2. Zgodnie z art. 10 ustawy o rachunkowosci zagadnienia dotyczace gospodarki finansowey
obowigzujace w danej jednostce zawarte sa w przyjetych zasadach rachunkowosci.

Zasadnym jest wprowadzenie do instrukcji obiegu i kontroli dokument6w finansowo ksi¢gowych,
zasad rachunkowosci i zakladowego planu kont informacji odnodnie:
- udzielania i rozliczania miesigczaych zaliczek pracownikom

- rozliczania kosztow podrézy przez pracownika w terminie 14 dni oddmnzakmczcmamh‘ozy
Umozhiwi to pdmwesprawmmhmwame swoich zadan i prawidlowe jej fonkcjonowanie.

3.Zakupy powyzej 3.500z1 nalezy ujmowaé na paragrafie inwestycyjnym 606-wydatki na zakupy
mwestycyjne jednostek budzetowych i zakup taki uzgadniac ze Skarbnikiem Gminy.

( dokonano zakupu kserokopiarki Canon na kwotg 6.573,362L. i wjeto na §4210).



4 Dyrektor Gimnazjum w Psarach zaciagnela zobowiazanie finansowe z Fisma Oknoland Spzo o
Radzionkéw na wykoname drzw alomimowych i Scianki dzialowe) przy sali gimmastyczne) na
kwotg 11.000z1L - umowa z dnia 31.07.2006¢c

Zgodnie z pelnomocnictwem z dnta 04.03.2003r. wydanym przez Wajta Gminy Psary

Czynnos€ prawna polegajaca na zaciaganiu zobowiazan przekraczajaca kwote 10.00021.

wymaga kazdorazowo zgody Wojta Gminy Psary.

Osoby odpowicdzialae:

1. Dyrekior Gimnazyum w Psarach - Pam Ewa Wawrzak.
2. Gl ksicgowa Gimnazjum w Psarach - Pam Anna baszewska.

Integralng czgi€ protokols stanowis zatyczmiki:

1.Upowaznienic Nr KW.0914 - 15/07 z dnia 19.09.2007r.

2. Plan finansowy Gimnazjum za 2006r.

3 Przenicsicnia srodkéw na wydatki w 2006r.

4. Rb28s i sprawozdame z wykonama wydatkow budzetowych

Dyrektor jednostki Pani Ewa Wawrzak zostala poinformowana o przystugujacym jej na podstawie
Regulaminu Kontroli Wewn¢trzney z dmia 17.09.2007r. prawie zgloszenia w ciagu

7 dni od daty podpisania protokotu - zastrzezen 1 dodatkowych wyjasnien do protokotu.

Protokét sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w
kontrolowancy jednostce.

W tresci proiokolu dokonano nastepujacych popraweke...........ooovooee

Protokdl podpisano bez zastrzezen / z zasttzezeniami codo .7

/ z zastrzereruami na piSmie, ktore zalaczono do protokolu .

Przeprowadzong, kontrolg wpisano do ksiazki kontroli pod poz . 22

Psary dnia 25 wrzesnia 2007c
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