
PROTOKOt do uzytku shizbowego

Kontroti przeprowadzo|hej zgodnie z nunowym rocznym planem kontroli na 2007r

wGimnazjum im. MarszalkaJazeiaPilsudskiegowPsarach

przez gfownego specialists d/s kontroli wewnetrznej Malgorzat$ Grzeszna.

na podstawie upowazwenia Wojta Gminy Psary Nr KW 09 {4-16/07 z dnia 19 09 2007r

Zakies kontroli:

1 .Gospodarka finansowa:

- wydatkt budzetowe,

- zagadnieoia kadrowo - ptocowe.

Okies objety kontrola^2006r

Konlrol? przeprowadzonowdniach 2<)09.2007r,21 09.2(K)7r,24 09.2007r.

Gimnazjiini wPsaraclijestszkolqpubhczna^

Szkole nadaje imi? organ prowadzacy na wspolny wniosek rady pedagogiczne^rady

Fodzicow i samoizadu uczniowskiego.

Oiganon prowadzacym szkot^jest Gmina Psary, a organem sprawujat^m nadzor

pedagogkzny nad szkohtjest &laski Kurator Oswiaty w Katowicacfa.

Oiganamt sztoly sa:

l.Dyrektor szkoty.

2.Rada Pedagogiczna.

3Jlada Rodzicow.

4.Samorzad UczniowskL

l.Gimnazjum wPsaradidzialanapodslawiestatudi-zat.doucfeM^RadyPedagogicaiiei

Nr U2004,2005 z dnia 23.06.2005n

2.Regolamini] wynagradzania nauczycjeli w Gminie Psaiy wprowadzonego Uchwala.

Nr. IX/44/2007 Rady Gminy Psary z dnia 29 maja 2007r - zarzadzenie

vvewnetrznedyiefctDfaGitnnazjuniNr 15/2006/2007 z dnia 20 sierpnia 2007r. wsprawie

wpTowadzenia iegulamhm wynagradzania nauceycielL

3. Regulaminn wynagradzania pracownikowobslugi i administracji - zarzadzenie

wewnetizne dyreidora Gimnazjum Nr 5/2005/2006 z dnia 21 stycznia 2006cwsprawie

legulaminu wynagradzania pracowmkow obshigi i administracji Gimnazjinn wPsarach -

Uchwala R-G- Psary Nr XXXV1II/296V2005 z dnia 28 listopada 2005r. w sprawic zasad

wynagradzania pracowntkdw samorzadowych zatrudnionych wjednos&ach

organtzacyjnych Gminy Psaiy.

4. Instrukcji kojitroti««wnetiznejiobiegudokumeii^wrinansowo-ksie£pwyc^

- zarzadzenie Nr 9/20O4/200S dyrektara z dnia 25.04.2005r. w sprawie wprowadzema

Regolamimi Konlroli Vtfewnetrznej oraz instrukcji kontroli i obiegu dokamentow

finansowo - ksi?gowych-

S.Instmkcji inweo&ayzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem dyrektora Gimnazjun wPsarach



Nr 1/2006/2007 z 4 pazdaeniika 2006r

6Jtegulamimi Pracy wGimnazjnm w Psarach wprowadzonego zajzadzeman Nr

7/2002/2003 z dma 21.12.2002c

Dyrettorem Gimnasgom jestPaninigrEwa Wawizak - powieizenie pehrienia funkcji

dyrektora Gimnazjum od I wraesnia 2002r.

jest Pam Anna Laszewska zatrudniona praez Zespoi

Obshigi SzkoJ i Przedszkoli Gmmy Psaiy wDabiu od 12 lid^o 1996r

W trakde koatroli maxxtmiayiy i wyjj^aiei adzielaly:

I.DyrektorGtmnaqiintwPsaiadi -PaniEwaWawizak.

2. GlownaksiegowaGtinnaqumw Psarach-Paid Anna Laszewska.

Wjednostceo5taliuabontrola o chaiaktcrae finansowo- ksi^gowym bytapraeprowadzonawe

wizesniu 2006r

Ustaiesia koatroli:

Praepisy prawne w opaiciu, o klore dotonywano kontroli:

- Qstawa o lacfaunkoHOsd z dn. 29 wrzesnia J994r.( D.U z 2OO2r. Nr 76 po/_ 694 z oozazm.)

- Ustavra o finansadi publicznycfa z dnia 30 czenwa 2005r. ( Dz.U Nr 249, poz 2104 z pozn zm.)

- Ustawa ptawo zamdwien pttblicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz.Uz2006r'Nrl64poz,

1163 z pazn.zm-)

- Ustawa o samorzadzie gminnym z dma 8 maica I990r(Dz.U 01.142.1591 zpdzn. zm

i w oparcRi o przepisy wewn^teznejednostki.

1. Wydatki budzetowc na 2006r. zostaly zaplanowane pozmianach(zaJ.Nr3) wrozdziale:

80U0 Gimittzja 1.498 560,00 -wydatkowano I.493.488,00zl

85401SwieUKeszkolne 51047.00 -wydatkowano 50.228,OOzL

L549.607,00 1.543.716,00

Ogoiem w Gimnazjmn w Psaracfa plan finansowy wykonano w 99,6%.

2. Zmiany wplanie finansowym dochodowi wydatkdwdokonywane s^zgpdmez

RozporzadzCTem Mnnstra Fraansow z dm 26.01.2005r. w sprawie gospodarid fmansowej

jedoDStekbadaetowyclL, zakbddwbudzetowych i gospodarstw pomocoiczych jednostek

budzetowych ocaz zasad i tenninow rocznych rozliczen i wptat do budzeta czyli po otrzymaniu

zawjadomjenia o doJoonamu przez Wojta Grainy zmian planu dochodow i wydatfcow.

3. Sprawozdame Rb 28s spoizadzanejest na podstawie kart wydatkow i wystgpuje zgodnosc

mi^dzy nimi



4. WsprawozdantuRb28s za miesiqc grudzien 200ft: nie wystapito przekroczenie pfemu

wydatkow na paragraiacb.( zal. Nr 4)

5.Sprawdzono wyrywkowo zalkzkiza2006cpod wzgi^demtenniiiowoscirozJiczaiiia;

- zaliczka z dnia 14.03.2006c nakwote_4500zl na zakup ptytek gresowych mzliczona

24.03.2006c

- zaliczka z dnia 31.03.2006c na kwot£ 350zi na zakup tusza do drukarki roziiczona 04.04.2006c

- zaliczka z dnia 1 L04.2006r. na kwote lOOQzl. na zakup srodkow czystosci i odkurzacza

razliczona 2l.O4,2006c

- zaliczka z dnia 17.05.2006c nakwote. 1400z). na zakup progranmkomputerowegoiplytek

rozlkzona 30.05.2006c

- zaliczka z dnia 26.07.2006r. na kwote lOOOzl.1 na zakup diabiny i okleiny na drzwi

razliczona 03.08.2006c

- zaliczka z dnia 19.09.2006r. nakwote, lOOOzJ.na zakup snxDtow czystosa i magnetofonow

rozJiczona 25.09.2006r.

- zaliczka z dnia 25.09.2006r. na kwote 600zL na zakup wiader,mop6w,wycteraczki i gier do

swietlicy Fozlkzona 06.10^2006r

- zaliczka z dma 18.10.2006r nakwotg IOOzl. na zakup wiaderimopow roziiczona 25.10.2006r.

- yahcA?! z dnia 07J 1.2006r. na kwot? lOOOzf. na zakup cbodmka, wykbdziny i srodkdw czystosci

roziiczona 2l.ll.2006r

- zaliczka z dnia 2Xll.2006r. na kwote 2000zL na zakup ptytek, wiertarki, zkwozmywaka i szaiki

razliczona 05.12.2006r.

6. Sprawdzono wyrywkowo ialdury z 2006r pod wzgledem terminowosci placema :

- FVAT 07/02.06 z dnia l3.02.2006r za naprawe i konserwacj^ kserokopiaiki na kwot« 573,40zt

tennin 7 dni - zaptacono 16.02.2006r.

- FVAT76/03917/Hzaoieigieelektiyczna.zdnia02.02.06r. nakwot? ]571,4Sri.

tcrmin21.022006r -zaptacono 21.02.2006r.

- FVAT77i03917mzdnia02.03-06r.mk»^«)l>55zlzaenergi?ektoi3rai^ 25.01-2402.06r

terrain 27.03.2006c - zaplacono 22.03.2006t

- FVAT 000.30.047 z dnia 31.03J006r. za gaz na kwot^ 4.029,6Szl. za oknss 28 02-31 03.2O06r

tennin 17.04.2006c - zapl. 12.04^006r.

- FVAT 7&03917/H za enetgie dekfiyczn^ 24.02-23.03.06t na kwole. 1.858,47zl tennin 24.04.06r.

zaplacono 12.04.2006r.

- FVAT 101/06 na wykonanie htstalacji elektrycznej w pracowni komputenmq na kwot?

2 694,717l z dnia 04 05.2006r. pnelew 14 dm - zapl. 11 05 2006r..

- FVAT HSWO/FWl/2006«)00i664nakwot? 1.882,85 z dnia 30.04.2006c za gaz wokresie

0L.04-30.04.06r.lennin25.05.2006c-zapL 17.05,2006r.

- FVAT79/03917/H nakwMf 695.5521. z dnia Q2.05.2006r. za en«gt? eldrtryczna w okn^ie

od 23.03-25.04^006r. tennin 24.05.2006c - zapf. 17.05.2006r.

- FVAT mWQfFB^(»6/u0026MiH kwote 78939ztzdriia 3^

30.04-31.05.06c tennin 23.06.2006c -zapl 13.06.2006r.

- FVAT80/03917/Hzaene^^eleirtryczn^nakwote904,43zl. zaokres25.04-26.05.06r

tennin 23.06.2006r. - zapl. 13.06.2006r.

- FVAT1372i07i06zdiiia27.07.2(K»6cnalwo^2.471,82zl.zaklejdoplyldtoiazM

wykonczeniowe tennin 03.08.06c - zapf. 03.08.2006c

- FVAT06-FVSD4I9 z dnia 08.08.06t za meble szkolne i stoliki komputerowe na kwofi? 2.403,40zL

tennin 22.08.06c - zapl. 23.08.2006r.

- FVAT156/06 z dma 11.08.06c za wykonanie poreczy z rar chromowanych na kwot^ 5.978zJ.

,,Galwanex" SC tennin 25.08.06r. - zapL 23.08.2006c

- FVAT HF 21876706 z dnia 30.n.2006t za zakup kserokopiaiki Canon nakwXe6.573^6zl.

z Biura Plus „ AS OFHCE" Stefen Kizanowski - zap*. 07.12.2006r.

- FVAraSWO/FB/X/200&0002664 za gaz na kwote. 2.889,94zl. z dnia 30.10006r.okres 31.10.06

do 30.11.06c - tennin 27.12.06c - zapl. 07.12.06c



7.Sprawdzonoumowe^Firm%OkiiolandSpzoo Radzionkow na wykonank drzwi aluminiowych

i £cianki dzialowej przy sali gnrmastycznej z dnia 31 .07.2006r.

- drzwi atmniniowe 3 szL

- scianka dziatowa, montaz kotnpletny

nakwot? II.OOOzl.

FVAT79I/I0:06TVSOknolandSpzoo Radzinkow z 09.10.2006r.zawykonaniedrzwi

aluminiowycli i scianki dzialowej przy sali gimnastycznej nakwot?9.000zl. tenninzapbJy

31.10.2006T -zapt 3U0.2Q06t

FVAT792/10/06/FVS z dnia 09.10.2006r. na kwotg 2.000z). za montaz drzwi i scianki dzialowej

przy sali giiniiastytzngtenninzaplary 31 J0.2006r -zap}. 31.10.2006.

8.Sprawd2ono wszystkie ryczahy Pani Dyrektor Ewy Wawrzak za 2006c wszystkie naliczono

zgodnie zamow^,

9. WGnnnazjmn wPsarach nadzie»31JZ2006rbyfoz3tnjdnionych:

- nauczyctelt pefaiozatiudnHMiych 24

- nauczycieii nKpetaozatrudnionych 7

- pracowmk administiacp 1

-pracownikdwoli5liigi6

Wynagradzetue pooklowe sprawdzono na podstawie 7 pracownikow administracji i obshigi

Kategork zaszeregowania pracownikow i ilosc pfzyznanych punktow zostaly dostosowane do

wymog6wRozp-RadyMmistr6wzdnia2siefpiiia2005r.wspawiezasad wynag^adzairia

pracownik6w samorzadowych zatrudniwiych wjednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu

terytorialnego - Uchwala ILG.Psary Nr XXXVI1L2%/2005 z dnia 28 lislopada 200Sr. w sprawie

zasad wynagradzania pracownikow saroorzadowych zatnktnionych w jednostkacfa organizacyjnych

Gminy Psary.

Uwagi i sckylMwa stwierdzoBe podczas boatroli:

l.Rozlkzeniagolowkowepowiriny odbywacsi^zapomocq zaliczekpobteranychpRez

dokooujacych zabipu pracownikow.

Faktury gotowkowe nie mog^ bye pfacone wczesniej niz pobrany czek z bankiL

Finansowaniczakup6wzprywatnych pJad^dzyjest niedopuszczalne i zakJocarynn

rzetelnosci zgodnie z ustawa, o rachunkowosci art.24 ust5 pkt3 „ uj^cie wplat t wyplat

gotowk4, czekami i weksbmi obcymi oraz obrotu deialicznego i gastronomii nas*?puje

wtym samym dmu, wktofym zostaly dokonane"

Raporty kasowe sporzadzac rzetefane i biezaco, ujmujac w nich opaaqe gotowk^ zgodnie

z ich Tzeczywistym przebiegkm w dmu, w ktorym zostaiy one faktycznie dokonane majac na

uwadze przepisy ait24 ust2 astawy o rachunkowosci.

2. Zgodnie z art 10 usfawy o rachunkowosci zagadnienia dotyczace gospodarki finansowej

obowiazujace w danej jednostce zawarte s^w przyj^tych zasadach rachunkowosci.

Zasadnym jest wprowadzenie do instrukeji obiegu i kontroli dokumentow finansowo ksi^gowych,

zasad rachonkowosci i zakladowego ptano kont infonnacji odnosnie:

- udzielania i rozliczania miesiecznychzaliczek pracownikom

-iozliczaniakofizt6wT)odr6zyprzezpracownika wtenninic 14dni oddniazakonczeniapodrozy

Umozliwt tojednostce sprawne realizowanie swoich zadan i prawidlowejej fimkejonowanie.

3.Zakopy powyzej 3.500zL nalezy ajnwwac na paragrafie inwestycyjnym 606-wydatki na zakupy

mwestycyjnejednostek budzetowych i zakuplaki uzgadniac ze SkartKiikiem Gminy.

( dokonano zakupu kserokopiaiki Canon na kwote^ 6373,36zJ. i ujeto na §4210).



4.Dyrektor Gimnazjum wPsaradb zaciqgneia zobowiazanie finansowe z FiringOknoland Sp z o o

Radzionkow na wykoname drzwi afanuniowych i scianki dziaJowej przy salt gmmastycznej na

kwote 1LOOOzt - umowa z dnia 31.07.2006c

Zgodnie z pemomocnictmni z dnia 04.03.2003r. wydanym pizez Wojta Gminy Psaiy

Crytmasc. prawna prdftgajya na Taniqganiii ynhnwiyan pTplrrac.yajya hwvl^ lO.OOOzi

wymaga kazdofazowo zgody Wqjta Gminy Psary.

Osoby odpowiedzialBe:

1. Dyreklor Gimnazjum w Psarach - Pani

2. GJ. ksi^gowa Ghnnazjion w Psaracb - Pani Anna Laszewska.

lBtegrafau| cz(9C protokofat stnowni zal^cznki:

w
lUpowaznienie Nr KW.0914 - !5i07 z dnia 19.09.2007r.

2.Plan finansowy Gimnazjum za2006r.

3,Pi7smesiani srodkow na wydatld w 2006r.

4. Rb28s i spfawozdanie z wybmania wydatkow budzetowych.

Dyrektorjednostki Pairi Ewa Wawrzak zostaJa poinformowana o pizyshigujaj^in jg na podstawie

Regulaminu Konlnrfi Wewn^rznq z dnia 17.09.2007r. prawie zgloszaiia w dqgu

7 dm oddaty podpisaniaprotototu - zastrzezsn i dodatkowych wyjasnien doprotokohi.

Protokol sporzadzooo w 2-chjednobczmiqcych egzemplarzach, z kloiydijedea pozostawiono w

konbYtlowang jednostce.

Wtresciprotokohidokonano nastepujajcycfa poprawek.

ProtokoJ podpisano bez zastrzezen / z zasttzezeniami co do

/ z zastrzezeoiaini na ptsmie, ktorc zalaczono do pcotokotu .

Przeprowadzonq. kontrol^ wpisano do ksiazki kontroh' pod poz. 22

Psaiy dnia 25 wizcsnia 2007c



Podpis kierowiiikajednostki

Podpis kootrotuj^cego

ra 6WNY SPECJAL1STA

GIMNAZJUM w PSARACh

ui. Szkolna 32

42-512 PSARY

Pieczec jednostki kontiDknvanej

i7

J

Podpis gt. ksi?gowegojednoslki
Qldwny"'

wska


