Protokot do uzytku stuzbowego

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2007r.
w Osrodku Pomocy Spolecznej w Psarach przez glownego specjaliste d/s kontroli
wewnetrzne] Malgorzate Grzeszng na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary
NrKW.0914-4/07 z dnia 06.03.2007r.

Zakres kontroli ;

1.Gospodarka finansowa:

- wydatk budzetowe.

- umowy ziecenia.

- zagadnienia kadrowo - placowe.

- wykorzystanie dotacyi na zadania zlecone 1 wlasne
- przeciwdzialanie alkoholizmowi

- zastka 1 pomoc w naturze

Okres objety kontroly 2006r.

Kontrolg przeprowadzono w dmach 14.03,15.03,16.03,19.03.2007r.

Dane ogolne:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Psarach jest samodzielna jednostka organizacyjng

Gminy Psary dzialajaca w formie jednostki budzetowe; .

OPS swoja dziatalnoscia obeimuje teren Gminy Psary. Nadzor nad biezaca daatalnoscia
OPS oraz realizacjg zadah wlasanych sprawuje Wojt Gminy Psary.

W sprawach zleounych gminie w zakresie administracji rzadowe)j nadzor nad dziatalnoscia
OPS sprawuje Wojewoda Slaski.

Osrodek Pomocy Spolecznej realizuje zadania w oparciu o szereg obowigzujacych aktéw
prawnych. Sa to zadania z zakresu:

1 Pomocy spolecznej

H Profilaktyki
Il Swiadczeh rodzinmych

IV Zaliczki alimentacyjne)

Pomoc spoleczna realizowana jest na rzecz klientéw w ramach zadan wiasnych i zleconych
gminie celem rozwigzywania istiejacych probleméw spolecznych t). bezrobocia,
uzaleznienia, niepelnosprawnosci, bezradnosci rodzin w sprawach opickumiczo -
wychowawczych itp.
Osrodek realizuje robwniez zadania z zakresu programow rzadowych:
- wicloletni program , Pomoc pafstwa w zakresie dozywiania”

- program pomocy dla gospodarstw rolnych w celu tagodzenia skutkow suszy,
- program prac spolecznie uzyteczaych dia 0s6b bezrobotnych korzystajacych z pomocy.
Zadania z zakresu profilaktyki realizowane sa w Punkcie Konsultacyjnym dla oséb
uzaleznionych, wspohizaleznionych od alkoholu, ktéry od 1998r. dziata przy OPS w Psarach.
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Swiadczenia rodzinne realizowane sa w OPS Psary od 1 maja 2004r. gtéwaie w formie
finansowej : zasitki rodzinne wraz z dodatkami, zasitki pielegnacyjne, jednorazowe zapomogi
z tytdu urodzenia si¢ dziecka.

W okresie od maja 2004 do wrzesnia 2006r. sukcesywnie byly przekazywane wszystkie

$wiadczenia rodzinne dotychczas wyplacane przez ZUS, KRUS, zakfady pracy, roinicze

spoldzielnie produkcyjne i spéldzielnie kolek rolniczych.

Zaliczka alimentacyjna jest realizowana na podstawie uchwaly z 22 kwietnia 2005r. o

postgpowaniu wobec dhluznikdw alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej, kidra

okresla zasady :

1.Postgpowania wobec 0s6b zobowiazanych do $wiadczenia alimentacyjnego na podstawie
tytulu wykonawczego jezeli egzekucja prowadzona przez komornika sadowego jest
bezskuteczna.

2 Przyznawania zaliczek alimentacyjnych dla oséb samotnie wychowujacych dzieci,
uprawnionych do swiadczenia alimentacyjnego na podstawie tytulu wykonawczego,
ktorego egzekucja jest bezskuteczna.

W 2005r. tutejszy osrodek realizowat 23 zaliczki alimentacyjne, a w 2006r. 40 zaliczek

alimentacyjnych. ( Zal.Nr.2.)

Osrodek Pomocy Spolecznej w Psarach dziata na podstawie:

1.Statutu w oparciu o uchwate Nr XXXV11/289/2005 Rady Gminy Psary z dnia 27.10.2005r.
- zmiana w zakresie siedziby OPS uchwata Nr XLVII/355/2006 Rady Gminy Psary z dnia
27.09.2006r.

2 Regulaminu Organizacyjnego OPS w Psarach - zarzadzenie Nr 8/0161/2006
kierownika OPS Psary z dnia 01.12.2006r. wraz z zal. Nr 1 Schemat Organizacyjny
OPS w Psarach.

3.Uchwaly Rady Gminy Psary Nr XXXVIII296/2005r. z dnia 28 listopada 2005r.

w sprawic zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych Gminy Psary.

4 Zarzadzenia Nr 0161/1/2004r. kierownika OPS w Psarach z dnia 05.05.2004r.
w sprawic wprowadzenia regulaminu premiowania.

5.Instrukcji obiegu | kontroli wewnetrznej dokumentow finansowo ksiggowych zal Nr 1
do zarzadzenia Nr 1/2002r. kierownika OPS w Psarach z dnia 03.01.2002r.

6.Zasad rachunkowoéci w OPS w Psarach prowadzonych zarzadzeniem Nr 2/2002r.
kierownika OPS Psary

7.Instrukcjt inwentaryzacyjnej wraz z dokumentacja w OPS w Psarach- zarzadzenie
Nr 12/0161/2006 kicrownika OPS z dnia 27.12 20061

8.Instrukcji kasowej zarzadzenie Nr 2/0161/2005r. kierownika OPS w Psarach
z dnia 15.07.20051.

9 Regulaminu Swietlicy Integracyjne) w Psarach - zarzadzenie Nr 6/0161/2006 kierownika
OPS w Psarach z dnia 15 listopada 2006r.

10.Gminne) Strategii Rozwigzywania Problemow Spolecznych w Psarach na lata

2006 - 2013 powolanej uchwaiy Rady Gminy Psary Nr XXX VII1/298/72005
z dmia 28.11.2005r. stanowiacej miejscowy akt prawny sporzadzony w oparciu
o diagnoze.

11.Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanit w Psarach na lata 2006 - 2008-

uchwala Nr XXXTX/306/2005 Rady Gminy Psary z dnia 29.12.2005r.

12. Rocznego Gminnego Programu Profilaktyki 1 Rozwiazywania Problemow

Alkoholowych oraz przeciwdzialama przemocy - uchwata Nr XXXIX/305/2005
Rady Gminy Psary z dnia 2.12.2005r.
13.Regulaminu organizacji przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow
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w OPS Psary - zarzadzenie Nr 7/0161/2006 kierownika OPS w Psarach z dnia 30.11.06r.

Kierownikiem OPS w Psarach jest Pani Agnieszka Sarnik - uchwala Nr 84/111/97
Zarzadu Gminy Psary z dnia 07.01.1997r. w sprawie zatrudnienia Pani Agnieszki Sarnik
na stanowisko kierownika OPS w Psarach od 19 lutego 1997r.

Glowna Ksicgowa OPS w Psarach jest Pani Ewa Slezak, kiéra jest zatrudniona w OPS
od 02.11.1994r. natomiast gtéwna ksiegowa jest od 01.10.1999r.

W trakeie kontroli uczestniczyly i wyjasnien udzielaly:
LKierowntk OPS w Psarach - Pani Agpieszka Sarnik.
2.Glksiggowa OPS w Psarach - Pani Ewa Slezak.

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo ksiggowym byla przeprowadzona
w styczmiu 2006r.

Ustalenis kontroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktére dokonywano kontroli:
- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 2 pozn.zm.
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 20051. Dz.U.Nr 249,poz 2104 z pézn.
zm.
- Ustawa prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz U z 2004r Nr 19 poz.
177 z péin.zm.
- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01.142.1591 z péin. zm

1 W oparciu o przepisy wewngtrzne jednostki.

1.Dziafalno$¢ OPS w Psarach w 2006r. finansowena byla ze $rodkéw budzetu gminy
przeznaczonych na realizacje zadan wiasnych, dotacji budzetu panstwa, przeznaczonej
na realizacje zadan zleconych gminie oraz srodkéw budzetu gminy przeznaczonych

na realizacj¢ Rocznego Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych.

Podstaws gospodarki finansowej OPS jest plan finansowy opracowany na podstawie
uchwaly budzetowe) gminy.( zal. Nr 3.)

W 2006r. plan wydatkéw w zakresic zadai wiasnych wynosil 682.167,00z1. a wykonanie
planu 677.737,24. - dotacja niewykorzystana to 4.429,76z1.

Plan na wykonaniec zadan zieconych wynosit 1.666.479,0021. a wykonanie planu
1.665.744,9121. - dotacja nicwykorzystana to 734,092

Ogdlem realizacja zadan zamknela si¢ wydatkowang kwotg 2.343.482,15z1

pizy planowanej kwocie 2.348.646,00z1.

Lacana kwota niewykorzystanych dotacji wyniosta S.163,85zt.( Zat. Nr 4 )

2.Zmiany w planie finansowym dochodow 1 wydatkéw dokonywane s3 zgodnie
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z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 26.01.2005r. w sprawie gospodarki finansowej

Jednostek budzetowych, zakladow budzetowych i gospodarstw pomocniczych

Jednostek budzetowych oraz zasad i terminéw rocznych rozliczen i1 wplat do budzetu czyli po

otrzymaniu zawiadomienia o dokonaniu przez Wéjta Gminy zmian planu dochodéw

i wydatkow.

3.Sprawozdanie Rb.28s sporzadzane jest na podstawie kart wydatkow i wystepuje zgodnosé

miedzy nimi.

4. W sprawozdaniu Rb.28s za miesiac grudzien 2006r. nie wystapilo przekroczenic planu

wydatkow na paragrafach ( zal. Nr 5).

5.Sprawdzone wyrywkowo zaliczki pobierane przez pracownikow OPS w Psarach w 2006r.

pod wzgledem terminowosci rozliczania.

6.Sprawdzono wyplaty ryczattu za uzywanie prywatnego samochodu do celéw shuzbowych

za 2006r. dla Pani Agnieszki Sarnik, Pani Beaty Czapli i Pani Barbary Laty.

Wszystkie ryczalty rozliczono zgodnie z umows 5 dni po uplywie miesiaca rozliczeniowego

(ZalNr6.)

7.Sprawdzono umowy zlecemia dla 0s6b zatrudmonych do punktu konsultacvinego w Samowie:

- Um. zZlecenie Nr 1 z dnia 02.01.2006r. z Pania Barbarg Milewska w zakresic pomocy prawnej
w zakresie prawa rodzinnego, opickuficzego i kamego rodzinom z problemem alkoholowym
od 10.02-31.03.2006r. 12 godzin x 45 minut 540z,

- Um. zlecenie Nr 2 z 03.01.2006r. z Panig Elzbieta Kopka na prowadzenie zajec logopedycznych
z dzie¢m z rodzin z problemem alkcholowym od 05.01- 31.03.2006r. 30 godzin x 2821, 840zt

- Um. zlecenie Nr 3 z dnia 04.01.2006r. z Panig Bialas Jolanta na pomoc psychologiczna
rodzing z probiemem alkoholowym - uzalezniemem od narkotykéw od 10.02-31.03.2006r.

12 godzin x 30z 3602

- Um. zlecenie Nr 4 z dnia 30.01.20061. z Panem Ryszardem Drozdzem na prowadzenie
grup socjoterapeutycznych 0s6b uzaleznionych 1 wspéluzalezmionych od atkoholu i narkotykéw

od 01.02-31.03.2006r. 12 godzin x 30zt. 360zi.

- Um. zZlecenie Nr 5 z dnia 09.01.2006r. z Pama Milewska Barbarg na pracg w Gminne) Komisji
Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych od 10.01- 31.03.2006r. kwota 240z1.

- Um. zlecenie Nr 6 z dnia 09.01.2006r. z Panig Barbara Warzyniska na prace w Gminnej
Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych uczestnictwo w posiedzeniach
10.01-31.03.2006r. kwota 240z},

8 Kategonie zaszeregowania pracownikéw i iloéé przyznanych punktéw zostaly dostosowane

do wymogéw Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005r. w sprawic zasad
wynagradzania pracownmkow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
jednostek samorzadu terytonialnego.

Uchwala Nr XXXVII1/296/2005 Rady Gminy Psary z dnia 28 listopada 2005r.

( najnizsze wynagrodzenie w I kategorii zaszeregowania 790zt. wartos¢ jednego punktu 5z1.)

9. Sprawdzono plan urlopéw na 2006r. Na dzien 15 marca 2007r. urlop pozostat jeszcze

nastepujacym pracownikom OPS w Psarach:

- Barbara Lata - 6 dni.

- Ewa Sl¢zak - 2 dni.

- Agnieszka Krakowska - 4 dni.

- Magdalena Szafruga - 1 dzief.

- Barbara Flak - 7 dni.

- Zuzanna Jeszke - 3 dni.

- Ewelina Trzcionka - 1 dzien.

- Aleksander Koéwin - 13 dni.
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Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1.Rozliczenie zaliczek powinno nastapi¢ w ciagu 14 dni od momentu pobrania zaliczki
zgodnie z instrukc)g obicgu kontroli wewngtrzne) dokumentow finansowo- ksiggowych
roz.Il Ad.pkt.5
- zaticzka pobrana w dniu 19.10.2006r. przez Panig Beat¢ Czapl¢ na odzicz dia dziecka
klientki OPS na kwotg 200z1. zostata rozliczona 06.11.2006r.
- zaliczka pobrana w dniu 14.09.2006r. przez Pania Beate Czaple na zakup art przemystowych
na kwotg 500z1. rozliczona 29.09.2006r.
2.Do czasu rozliczenia poprzednio wyplaconej zaliczki pracownikowi nie moga by¢ wdziclane
dalsze zaliczki.
- zaliczka pobrana przez Pania Barbare Lata w dniu 11.05.06r. - rozliczona 18.05.2006r.
- zaliczka pobrana przez Panig Barbarg Lata w dniu 11.05.06r. - rozliczona 11.05.20061.
- zaliczka pobrana przez Pania Barbare Lata w dniu 15.05.06r. - rozliczona 22.05.2006r.
- zaliczka pobrana przez Panig Barbarg Lata w dniu 15.05.06r. - rozliczona 22.05.2006r.
- zaliczka pobrana przez Pania Barbarg Lata w dniu 18.05.06r. - rozliczona 24.05.2006r.

- zaliczka pobrana przez Pana A Koéwin w dniun 21.09.06r. - rozliczona 29.09.2006r.
- zaliczka pobrana przez Pana A Ko¢win w dniu 21.09.06r. - rozliczona 22.09.2006r.
- zaliczka pobrana przez Pana A Koc¢win w dniu 27.09.06r. - rozliczona 29.09.2006r.
- zahczka pobrana przez Pana A Xoéwin w dmiu 27.09.06r. - rozliczona 28.09.2006r.

- zaliczka pobrana przez Pania A Krakowsks w dniu 16.11.06r.- rozliczona 16.11.2006r.
- zaliczka pobrana przez Pania A Krakowska w dniu 16.11.06r.- rozliczona 16.11.2006r.

- zaliczka pobrana przez Panig Ewg Slezak w dniu 28.12..06r - rozliczona 28.12.2006r.

- zahczka pobrana pszez Panig Ewe Slezak w dniu 28.12..06r.- rozliczona 28.12.2006r.
3.0érodek Pomocy Spofecznej realiznje zadania statutowe z zakresu:

pomocy spolecznej $wiadczen rodzinnych,zaliczki alimentacyjnej 1 profilaktyka.

W zwiazkn z powyZszym wzrasta corocznic budzet na realizacj¢ tych zadan np:

2000r. budzet wynosil  670.494,9921.

2003r. budzet wynost  863.463,3421.

2004r. buzet wynosit  1.307.221,16A.

2006r. budzet wynosit 2.343 482,15z

a co za tym idzie zwigksza si¢ liczba prowadzonych postgpowan administracyjnych w
indywidualnych sprawach ( w 2006r. wydawano dziennie 9 decyzji administracyjnych, a tacznie
2.350 ) oraz réznorodnosé nowych form wsparcia ( programy lokalne i rzadowe).

Taka sytuacja wigze si¢ z przyjmowaniem ciggle nowych cbowiazkow ( pelnigc rownoczesnie
dotychczasowe) nakladanych na obecng kadre.

Najwickszy problem jest z realizacja pracy socjalnej w miejscu zamieszkania przez pracownikéw
socjalnych ( pismo Ministra Pracy i Polityki Spolecznej Zat Nr 7), ktorzy majq zbyt mato czasu
by wnikliwic zdiagnozowac sytuacj¢ rodzin.

Zodnie z art 110 ust. 11 ustawy o pomocy spolecznej z dnia 12 marca 2004r. ofrodek powinien
zatrudniaé pracownikéw socjalnych proporcjonalnie do liczby ludnosci gminy w stosunku jeden
pracownik socjalny na 2.000 mieszkancow .

Gmina Psary liczac 11.103 mieszkancéw zatnudnia 3 pracownikdw socjalnych na caly etat

1 1 pracownika na 1/2 etatu obshugujacych teren gminy. Na jednego pracownika socjalnego
przypada 3.172 mieszkafncow co znacznie zinniejsza efektywnosé podejmowanych dziatan.
Nadmieni€ nalezy, ze az 72% kadry OPS posiada wyzsze wyksztalcenie i nadal podnoszy
kwalifikacje zawodowe.

Obecnie wszysCy pracownicy uczeszezaja na bezplatne szkolenia, koficza studia magisterskie
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kontynuuja studia podyplomowe.

Reasumujac zasadne jest zwickszenie czasu pracy na nastepujacych stanowiskach:
- 172 etatu - pracownik socjalay

- 1/2 etam - referent

oraz przyznanie 1/2 etatu dla osoby sprzatajacej ( dotychczas umowa zlecenie).
Koszty zwigzane z dodatkowymi etatami uwzglednia tegoroczny budzet ofrodka.

Osoby odpowiedzialme:
1 Kierownik OPS w Psarach - Pani Agnieszka Samik.
2.Gt ksiegowa OPS w Psarach - Pani Ewa Slezak.

Integralny czedé protokolu stanowis zalycmiki:

1.Upowaznienie Nr KW.0914 - 4/07 z dnia 06.03.2007r.
2 Raport z dzialalnosci OPS w Psarach. 2002 - 2006
3.Plan finansowy.

4. Rozliczenie dotaciji.

5.Rb 28s sprawozdanie z wykonania planu.
6.Zestawienie wyplat ryczattu

7 Pismo z Ministerstwa Pracy i Polityki Spoleczne)

Kierownik jednostki Pam Agnieszka Sarnik  zostala poinformowana o przystugwacym jej
na podstawie Regulaminu Kontroli Wewnetrzne) z dnia 16.12.2002r. prawie zgloszenia
wciagu 7 dni od daty podpisania protokolu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnienr do
protokotu.

Protokol sporzadzono w 2-ch jednobrziniacych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono
w kontrolowanej jednostce.

W tresci protokolu dokonano nastgpujacych poprawek...............coiii e
Protokét podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniamico do .............. i
{ z zastrzezeniami na pismie, kidre zalaczono do protokohn .

Przeprowadzong kontrole wpisano do ksiazki kontroli pod poz ...1......

Psary dnia 19.03.2007r.
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Podpis kierownika jednostki

EROWNIK
Pomgey Spoteczne;
Fgarach

O$r

mgrlAgnieszka Sarnik

Podpis kontrolujacego

GLOWNY SPECJALISTA
ds. Kontroli Wewnetrznej

Matg oA

Podpis Skarbaika Gminy

SMIENY

ek

Pieczed jednostki kontrolowane)

TORGOEK FUMOCY SPOU LZNE
2812 Paary ul. Malinovacks £
tel 267 28 e
ardyiator VLA
NiF Rzh- 1283047

Podpis Wéjta Gminy




