
0^

Protokol fooH #'* i,**' / d° uzytku stuzbowego

Kontroii przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroii na 2007r.

w Osrodku Pomocy Spotecznej w Psarach przez gtownego specialist? d/s kontroli

wewnefrznej Malgorzate. Grzeszi^^ po&tawie upowaznierua Wojta Gminy Psary

NrKW.091<M/07zdnia 06.03.2007r.

Zakres kontroli:

l.Gospodarka finansowa:

- wydatki budzetowe.

- umowy zlecenia.

-zagadnienia kadrowo - placowe.

- wykorzystanie dotacji na zadania zlecone i wfasne

- przeciwdziaianie alkoholizmowi

-zasitkii pomoc w naturae

Okres obj$ty kontrola. 2006r.

Kontrol? pczeprowadzono w dniach 14.03,15.03,16.03,19.03.2007r.

Dane ogdtae:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Psarachjest samodzieln^jednostka^organizacyjn^

Gminy Psary dzialajac^w formiejednostki budzetowej .

OPS swoja.dziahtlnosda. obejmige tereo Gminy Psary. Nadzor nad biezajca^ dzialainoscia_

OPS oraz realizacj^ zadan wlasnych sprawuje Wojt Gminy Psary.

W sprawach zleconycfa gminie w zakresie administracji raadowej nadzor nad dzialalnoscia,

OPS sprawuje Wojewoda Slaski

Osrodek Pomocy SpoJecznej realizuje zadania w oparciu o szereg obowiazujqcych akt6w

prawnych. Sq to zadania zzakresu;

I Pomocy spolecznej

II Profllaktyki

QI Swiadczeh n>dzinnych

IV Zaliczki alimentacyjnej

Pomoc spoteczna realizowanajest na rzecz klientow w ramach zadan wtasnych i zieconych

gmime celem rozwiajzywania istniejajcych problem6w spotecznych tj. bezrobocia,

uzaleznienia, niepehwsprawnosci, bezradnosci rodzin w sprawach opiekunczo -

wychowawczych itp.

Osrodek realizige rowniez zadania z zakresu programow rzajdowych:

- wieloletni program JPomoc panstwa w zakresie dozywiania"

- program pomocy dla gospodarstw rotaych w celu tagodzenia skutkow suszy,

- program prac spotecznie uzytecznych dla osob bezrobotnych korzystajacych z pomocy.

Zadania z zakresu profilaktyki realizowane sa.w Punkcie Konsultacyjnym dla osob

uzaleznionych, wspohizaleznionycb od alkohol u, ktory od 1998r. dziala pizy OPS wPsarach.



Swiadczenia rodzinne realizowane s%w OPS Psaiy od 1 maja 2004r. gtownie w fortnie

finansowej: zasitiri rodzinne wraz z dodatkami, zasifld pielegnacyjne, jednorazowe zapomogi

z tytuhi urodzenia si? dziecka.

W okresie od maja 2004 do wrzesnia 2006r. sukcesywnie byty przekazywane wszystkie

swiadczenia rodzinne dotychczas wypfacane przez ZUS, KRUS, zakfady pracy, rolnicze

spotdzielnte produkcyjne i spoldzielnie kotek rolniczych.

Zaliczka alimentacyjnajest realizowana na podstawie uchwaiy z 22 kwietnia 2005r. o

postepowaniu wobec dhiznikow alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej, ktora

okresla zasady:

l.Postepowania wobec osob zobowiazanych do swiadczenia alimentacyjnego na podstawie

tytutu wykonawczegojezeli egzekucja prowadzona przez komornika sadowego jest

bezskuteczna.

2.Pizyznawania zaliczek alimeolacyjaych dla os6b samotnie wychowujajcych dzieci,

uprawnionycfa do swiadczenia alimentacyjnego na podstawie tytuhi wykonawczego,

ktorego egzekucjajest bezskuteczna.

W 2005r. tutejszy osrodek realizowat 23 zaliczki alimentacyjne, a w 2006r. 40 zaliczek

alimentacyjnych. ( Zal.Nr.2.)

Osrodek Pomocy SpoJecznej w Psarach dziahi na podstawie:

I .Statutu w opareiu o uchwaie Nr XXXVII/289/2005 Rady Gminy Psaiy z dnia 27.10.2005r.

- zmiana w zakresie siedziby OPS uchwata Nr XLVH7355/2OO6 Rady Gminy Psaiy z dnia

27.09.2006r.

2.Regulaminu Orgamzacyjnego OPS wPsarach - zaizadzenie Nr 8/0161/2006

kierownika OPS Psaiy z dnia 01.12.2006r. wrazzzal.Nr 1 Schema! Organlzacyjny

OPS wPsarach.

3 Uchwaiy Rady Gminy Psary Nr XXXVTII296/2005r. z dnia 28 listopada 2005r.

w sprawie zasad wynagradzama pracownikbw samorzajdowych zatrudnionych

wjednostkach organizacyjnych Gminy Psaiy.

4 Zarzadzenia Nr 0161/l/2OO4r. kierownika OPS w Psarach z dnia 05.05.2004r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu premiowania.

5.histnikcji obiegu i kontroli wewnetrznej dokumentow finansowo ksiegowych zal.Nr I

do zarzadzenia Nr l/2002r. kierownika OPS wPsarach z dnia 03.01 2002r.

6.Zasad rachunkowosci w OPS w Psarach prowadzonych zarzajdzeniera Nr 2/2002r.

kierownika OPS Psary

7Jnstrukcji inwentaryzacyjnej wraz z dokumentacja.w OPS w Psarach- zarzadzenie

Nr 12/0161/2006 kierownika OPS z dnia 27.12.2006r.

8.1nstrukcji kasowej zarzadzenie Nr 2/0161/2005r. kierownika OPS w Psarach

zdnial5.07.2005r.

9JRegulaminu Swietlicy Integracyjnej w Psarach - zarzadzenie Nr 6/0161/2006 kierownika

OPS w Psarach z dnia 15 listopada 2006r.

10.Gminnej Strategii Rozwiazywania Problem6w Spolecznych w Psarach na lata

2006 - 2013 powohmej uchwafai Rady Gminy Psary Nr XXXVI1I/298/2005

z dnia 28.1 l.2005r. stanowiacej miejscowy akt prawny sporzadzony w opareiu

odiagnoz^.

I1 Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii w Psarach na lata 2006 - 2008-

uchwala Nr XXXDC/306/2005 Rady Gminy Psary z dnia 29.12.2005r.

l2.Rocznego Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiajzywania Problemow

Alkobolowych oraz przeciwdziaiania przemocy - uchwala Nr XXXDC/305/2005

Rady Gminy Psary z dnia 2.12.2005r.

D.Regulaminu orgamzacji przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow
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w OPS Psaiy - zaizadzenie Nr 7/0T61/2006 kierownika OPS w Psarach z dnia 30. H 06r.

Kierownikiem OPS w Psarach jest Pani Agnjeszka Sarnik - ucbwala Nr 84/1 ] 1/97

Zarzadu Gminy Psaiy z dnia 07.01.1997r. w sprawie zatrudnienia Pani Agnieszki Sarnik

na stanowisko kierownika OPS wPsarach od 19 jutego 1997r.

Gtowna. Ksiegowa. OPS w Psarachjest Pani Ewa Slezak, ktora jest zatmdniona w OPS

od 02.11.1994r. natomiast gtowna. ksi$gowa.jest od 01.10.1999r.

W trakcie kontroli nczestniczyty i wyja&nien udzielaly:

l.Kierownik OPS w Psarach - Pani Agnieszka Saraik.

2G!ksi?gowa OPS wPsarach-Pani Ewa Slezak.

Wjednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo ksi^gowym byla praeprowadzona

w styczniu 2006t.

Ustatenia kontroli:

Przepisy prawne w opatciu, o ktore dokonywano kontroli:

- Ustawa o racbunkowosci z dn. 29 wizesnia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pozn.zm.

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r Dz.U.Nr 249,poz 2104 z pozn.

zm.

- Ustawa prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r Nr 19 poz.

177 z pozn.zm.

- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8marcal990r. Dz.U 01.142.1591 z pozn. zm

i w oparciu o przepisy wewnetrznejednostki.

l.Dziatalnosc OPS w Psarach w 2006r finansowana byla ze srodkow budzetu gminy

fHzeznaczonych na realizacj? zadan wiasnych, dotacji budzetu panstwa, pizeznaczonej

na reaiizacj^ zadan zleconych gminie oraz Srodkow budzetu gminy praeznaczonych

na tealizacj? Rocznego Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow

Alkobolowych.

Podstaw^ gospodarki finansowej OPS jest plan finansowy opracowany na podstawie

uchwaly budzetowej gminy.( zal.Nr 3.)

W 2006r. plan wydatkow w zakresie zadafi wiasnych wynosil 682.167,00zt. a wykonanie

planu 677.737,24zi. - dotacja niewykorzystana to 4.429,76zi.

Plan na wykonanie xmAmA zlecoaych wynosit I.666.479,00zf. a wykonanie planu

1 665.744,91zt. - dotacja niewykorzystana to 734,09zl.

Ogolem realizacja zadan zamknela si? wydatkowan^ kwota. 2.343.482, lSzl.

przy planowanej kwocie 2.348.646,00zt.

Laczna kwota niewykorzystanych dotacji wyniosla S. 163,85zl.( Zat.Nr 4 )

2.Zmiany w pianie finansowym dochodow i wydatk6w dokonywanc sq. zgodnie
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z Rozporzadzeniem Mmistra Finansow z dnia 26.01.2005r. w sprawie gospodaiki finansowej

jednostek budzetowych, zakJadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych

jednostek budzetowych oraz zasad i terminow rocznych rozliczen i wptat do budzetu czyli po

otrzymaniu zawiadomienia o dokonanhi przez Wojta Gminy zmian planu dochodow

i wydatkow.

3.Sprawozdanie Rb.28s sporzadzanejest na podstawie kart wydatkow i wystepuje zgodnosc

miedzy mmi.

4.W sprawozdaniu Rb.2Ss za miesiac grudzien 2006r. nie wystapito przekroczenie planu

wydatkdw na paragraiach ( za}. Nr 5).

5.Sprawdzono wyiywkowozaticzkipobieraneprzezpracownikowOPS wPsarach w 2006r.

pod wzgledem terminowosci rozliczania.

6.Sprawdzono wyplaty ryczaftu za uzywanie prywatnego samochodu do ce!6w shizbowych

za 2006r. dla Pani Agni^zki Sarnik, Pan! Beaty Czapli i Pani Baibary Laty.

Wszystkie ryczaity rozliczono zgodnie z umowq 5 dni po upfywie miesiaca rozliczeniowego

(Zat.Nr6.)

7Sprawdzonoumowyzleceniadlaos6bzatrudnionychdopunktukonsuitacyjnego wSamowie:

- Urn. zlecenie Nr 1 zdnia 02.01.2006r. zPaniq BarbaraMilewsk^ wzakresiepomocy prawnej

v w zakresie prawa rodzinnego, opiekunczego i karaego rodzinom z problemem alkoholowym

odl0.02-31.03.2006r. 12godzinx45minut540zi.

- Urn. zteoenie Nr 2 z 03.01.2006r. z Paniq Elzbiet^ Kopkq na prowadzenie zajec logopedycznych

z dzie6mi z rodzjn z problemem alkoholowym od 05.01- 31.03.2006r. 30 godzin x 28z). 840z{.

- Um. zlecenie Nr 3 z dnia 04.01.2006r. z Pania^ Biaias Jolant^ na pomoc psycbologiczna.

rodzm% z problemem alkobolowym - uzalezmeciem od narkotyk6w od 10.02-31.03.2006Y.

12 godzin x 3toJ. 360zl

-Um. zlecenie Nr 4 z dnia 30.0l.2006r. z Panem Ryszardem Drozdzem na prowadzenie

gnip socjoteTapeutycznych osob uzaleznionych i wspohizaleznionych od alkoholu i narkotyk6w

od 01.02-31.03.2006r. 12 godzin x 30zl. 360zi.

- Um. zlecenie Nr 5 z dnia 09.0] 2006r. z Paniq Milewsk^ Barbara, na prace w Gmnmej Komisji

Rozwiazywania Problemow Alkoholowych od 10.01- 31.03.2006r. kwota240zl.

- Um. zlecenie Nr 6 z dnia 09.01.2006r. z Pania, Barbara Warzynsk^ na prace w Gminnej

Komisji Rozwiazywania Problemow AJkoholowych uczestnictwo w posiedzeniach

10.01-31.03.2006r. kwota 24Orf.

8JCategorie zaszeregowania pracownikow i ilosc przyznanych punktow zostary dostosowane

^^ do wymog6w Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005r. w sprawie zasad

wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionycb wjednostkach organizacyjnych

jednostek samorzadu terytorialnego.

Uchwate Nr XXXVIII/29672005 Rady Gminy Psary z dnia 28 listopada 2005r.

( najnizsze wynagrodzenie w I kategorii zaszeregowania 790zf. wartosc jednego punktu 5zl.)

9. Sprawdzono plan uriopow na 2006r. Na dzien 15 marca 2007r. urlop pozostaljeszcze

nastepujacym pracownikom OPS wPsarach:

- Barbara Lata - 6 dni.

- Ewa Slezak - 2 dni.

- Agnieszka Krakowska - 4 dni.

- Magdalena Szafruga - 1 dzien.

- Barbara Flak - 7 dni.

- Zuzanna Jeszke - 3 dni.

- Ewelina Trzcionka - 1 dzien.

- Aleksander Kocwin - 13 dni.



Uwagi i Bchybieaia stwierdzone podczas kontroli:

LRozliczenie zaliczek powinno nastajHC w ciqgu 14 dni od momenta pobrania zaliczki

zgodnie z instrukcja. obiegu kontroli wewnetrznej dokumenlow finansowo- ksi$gowych

roz.nAd.pkt5

- zaltczka pobrana w dniu 19.10.2006r. przez Pania. Beate Czaple na odziez dta dziecka

kl ientki OPS na kwot? 20ft* zostaia rozliczona 06.11 .2006r.

- zaliczka pobrana w dniu 14.09.2006r. przez Pania, Beate Czaple na zakup aitptzemystowych

na kwote 500zi. rozliczona 29.09.2006r.

2.Do czasu rozliczenia poprzednio wypbconej zaliczki pracownikowi nie moga_ bye udzielane

dalsze zaliczki-

- zaliczka pobrana pizez Pania, Barbara Lata w dniu 11.05.06r. - rozliczona 18.05.2006r.

- zaliczka pobrana przez Pania. Barbare Lata w dniu 11.05.06r. - rozliczona 1 [.0S.2006r

- zaliczka pobrana przez Pania.Barbara Lata w dniu 15.05.06r. - rozliczona 22.05.2006r.

- zaliczka pobrana pizcz Pania, Barbara Lata w dniu 15.05.06r. - rozliczona 22.05.2006r.

- zaliczka pobrana przez Pania. Barbara Lata w dniu 18.05.06r. - rozliczona 24.05.2006r

• zaliczka pobrana przez Pana A.Ko6win w dniu 21.09.06r. - rozliczona 29.09.2006r.

- zaliczka pobrana przez Pana AJCocwin w dniu 21.09.06r. - rozliczona 22.09.2006r.

- zaliczka pobrana przez Pana A.Kocwin w dniu 27.09.06r - rozliczona 29.09.2006r.

- zaliczka pobrana przez Pana AJCocwin w dniu 27.09.06r. - rozliczona 2S.09.2006r.

- zaliczka pobrana przez Pania,AJCrakowsk^w dniu 16.11.06r.- rozliczona 16.11.2006r.

- zaliczka pobrana przez Pani^ A.Krakowsk$ w dniu 16.11.06r.- rozliczona 16.11.2006r.

- zaliczka pobrana przez Paru'a.Ewe^lezak wdniu28.12..06r.-rozliczona28.12.2006r.

- zaliczka pobrana przez Pani%Ewe Slezak wdniu28.]2..06r.-rozliczona28.12.2006r.

3.OSrodek Pomocy Spotecznej realizuje zadartia statutowe z zakresu:

pomocy spolecznej,swiadczen rodzinnych^aliczki alimentacyjnej i profilaktykj.

W zwi^zkn z powyzszym wzrasta corocznie budzet na realizacje tych zadan np:
2000r.budzetwynostf 670.494,99zl.

2003r. budzet wynosil 863.46334zl.

2004r. buzet wynosit 1.307 221,I6tJ

2006r. budzet wynosif 2.343.482,15s*.

a co za tym idzie zwieksza si? liczba prowadzonych postepowan administracyjnych w

indywidualnych sprawach ( w 2006r. wydawano dziennie 9 decyzji administracyjnych, a iajcznie

2.350 ) oraz roznorodnos^ nowych form wsparcia ( programy lokalne i rz^dowe).

Taka sytuacja wiaze sie z przyjmowaniem ciqgle nowych obowiazkow ( petniac rownocze^nie

dotychczasowe) naktadanych na obecna. kadr?.

Najwiekszy problem jest z realizacja. pracy socjalnej w miejscu zamieszkania przez pracownikow

socjalnych ( pismo Ministra Pracy i PoJityki Spotecznej Zal.Nr 7), ktorzy maja,zbyt mato czasu

by wnikliwie zdiagnozowac sytuacja rodztn.

ZodniezartllOustll ustawy opomocy sporecznej zdnia 12marca2004r. osrodek powinien

zatrudniac pracownikow socjalnych proporcjonalnie do liczby ludno^ci gminy w stosunku jeden

pracownik socjalny na 2.000 mieszkancow.

Gmina Psary liczac 11.103 mieszkancdw zatrudnia 3 pracownikow socjalnych na caly etat

i 1 pracownika na 1/2 etatu obshigujacych teren gminy. Na jednego pracowmka socjalnego

przypada 3.172 mieszkancdw co znaczme zmniejsza efektywnoic podejmowanych dziafah.

Nadmieoic nalezy, ze az 72% kadry OPS posiada wyzsze wyksztatcenie i nadal podnosz^

kwalitlkacje zawodowe.

Obecnie wszyscy pracownicy uczeszczaja, na bezptatne szkolenia, koncz^ studia magisterskie



kontynuuja. stadia podyplomowe.

Reasumujac zasadnejest zwiekszem'e czasu pracy na nast^pujacych stanowiskach:

- l/2etatu - pracownik socjalny

- l/2etatu -referent

oraz przyznanie 1/2 etatu dia osoby sprzatajacej ( dotychczas umowa zlecenie).

Koszty zwiazane z dodstkowymi etatami uwzglednia tegoroczny budzet oSrodka.

Osoby odpowiedzulse:

1 JCierowitik OPS wPsarach - Pani Agnieszka Sarnik.

2Gt.ksi?gowa OPS w Psarach - Pani Ewa Slezak.

Integrals^ cz$& protakohi stanowut zal^czniki:

l.Upowaznienie Nr KW.0914 - 4/07 z dnia 06.03.2007r.

2 Raport z dztahtlnosci OPS w Psarach 2002 - 2006

3Plan finansowy.

4. Rozltczenie dotacjt

5Rb 28s sprawazdanie z wykonania ptanu.

6Zestawienie wyptat ryczafta

7Pismo z Ministerstwa Pracy i Polityld Spofecznej

Kierownik jednostki Pani Agnieszka Sarnik zostata poinformowana o pizyshigujqcym jej

na podstawie Regulaminu Kontroli Wewn^trznej z dnia 16.12.2002r. prawie zgloszenia

wciqgu 7dnioddaty podpisania protokoht - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do

protokohi.

Protokot sporzadzono w 2-cb jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden poztwtawiono

w kontrolowanej jednostce.

W tresci protokohi dokonano nastepuj^cych poprawek

Protokol podpisano bez zastizezen / z zastizezeniami co do

/ z zasttzezeniami na pismie, ktore zal^czono do protokohi.

Przeprowadzon4 kontrole. wpisano do ksia^ki kontroli pod poz... 1.

Psary dnia 19.03..2007r.
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