PROTOKOL do uzytku stuzbowego

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2006

i 2007r. w Gminnym O$rodku Kultury w Grodkowie

przez glownego specjalistg d/s kontroli wewnetrznej Malgorzate Grzeszng

na podstawic upowaznienia Wojta Gminy Psary Nr. KW 0914-2/07 z dnia 05.02.2007r.

Zakres kontroli ;

1.Gospodarka finansowa:
- dochody i wydatki budzetowe.
- umowy zlecenia.

- zagadnienia kadrowo - placowe.
Okres objety kontrolg 2005 i 2006r.

Kontrolg przeprowadzono w dniach 05.02.,06.02. 1 13.02.2007r.

Dane ogbine:

Gminny Osrodek Kultury Gminy Psary zostat utworzony na mocy uchwaly Gminnej

Rady Narodowej Nr V1/23/75 z dnia 10 marca 1975r.

Siedzibg GOK Gminy Psary jest Osrodek Kultury w Grodkowie ul. Zwycigstwa 2.

Placowkami bezposrednio podleglymi sa:

- Os$rodek Kultury w Samowie

- Swietlica Wiejska w Preczowie

- Swietlica Wiejska w Dabiu

- Swietlica Wiejska w Golaszy Gorne)

Gminny Osrodek Kultury posiada osobowosé prawna z mocy wpisu do rejestru

prowadzonego przez organizatora.

Organizatorem GOK jest Gmina Psary.

GOK prowadzi wielokierunkowg dziatalnosé, kidre) celem jest:

1.Dostarczanie mieszkaficom mozliwie jak najszerszej oferty kulturalne;j,
edukacyjnej i rozrywkowej.

2.Rozpoznawanie i ksztattowanie potrzeb kulturalnych srodowiska gminnego.

3 Przygotowanie do odbioru i tworzenia wartosci kulturalnych.

4.Inspirowanie i wspomaganic amatorskiej i profesjonalnej twérczosci astystycznej.

5.Promocja zespoléw 1 przedsigwzieé kulturalnych GOK.

6.Inne dziatama wynikajace z potrzeb kulturalnych srodowiska.

Swoje cele statutowe realizuje poprzez:

1.Zespotowe uczestnictwo w dzialaniach kulturalnych.

2.0rganizowanic réznorodnych form edukacji kulturalnej i artystycznej.

3.Organizowanic imprez kulturalnych i artystycznych.

4 Prowadzenie dzialalnosci edukacyjnej dla wszystkich $rodowisk spotecznych.

5. Wspdlprace z placowkami oswiatowymi 1 wychowawczymi gminy.

6. Wspolprace z innymi instytucjam kulturalnymi.

7.Wymian¢ kulturalng z innymi gminami.
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8.Prowadzenie dziatalnosci instruktazowo -metodyczne).

GOK moze na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach realizowac inne zadania

takic jak:

1.Nauka jezykow obeych.

2.Dziatalnosé wydawnicza.

3.0Organizowanie imprez zleconych.

4 Wspélpraca z organizacjami oraz instytucjami krajowymi 1 zagranicznymi dziatajacymi
na rzecz kultury.

5.Dziatalnos¢ gospodarcza:

- Wynajem pomieszczen

- impresaryjna

- inne.

GOK Gminy Psary dziata na podstawie:

1.Statutu w oparciu o uchwale¢ Nr XTV/123/2003 Rady Gminy Psary z dmia 29.12.2003r.
(zal.2).

2 Regulaminu Organizacyjnego GOK z dnia 01.03.20041.

Regulamin organizacyjny okresla strukturg organizacyjna GOK, zakres dziatalnosci
poszczegbinych placowek i podstawowe obowiazki stuzbowe pracownikéw zajmujacych
poszczegolne stanowiska.

3 Regulaminu wynagradzania - zarzadzenic Nr 4/2004r. dyrektora GOK Gminy Psary z\s
w Grodkowie z dnia 17.05.2004r. w sprawie ustalenia tekstu Zakladowego Regulaminu
Wynagradzania w tym Regulaminu Premiowanta pracownikéw GOK.

4 Instrukcji obiegu, kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiggowych
instrukcja inwentaryzacyjna , instrukcja kasowa wprowadzona zarzadzeniem dyrektora
GOK Gminy Psary Nr 4/2005r.

5. Dzialalno$¢ GOK prowadzona jest w oparciu 0 przepisy ustawy o organizacji 1

prowadzeniu dzialalnosct kulturalney ( Dz U Nr 13/2001 poz.123).

Dyrektorem Gminnego Os$rodka Kultury w Grddkowie jest Pani Urszula Nocon powolana
przez Wojta Gminy Psary Zarzadzeniem Nr 0152/34/2003r. z dnia 18 sierpnia 2003r.
Gléwnym ksicgowym w 2005r. i do 16.10.2006r. byt Pan Radostaw Stgpieni na podstawie
umowy o pracg od dnia 01.02.2001r. na 3/4 etatu.

0Od 16.10.2006r. gtéwnym ksiggowym GOK jest Pani Ewa Strzemifiska zatrudniona na 3/4
ctatu.

W trakeie kontroli uczestaniczyly i wyjasnien ndzielaly:
1.dyr GOK w Grodkowie - Pani Urszula Nocod.
2 gl ksiggowa GOK w Grodkowie - Pani Ewa Strzeminska.
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W jednostce ostatmia konirola o charakterze finansowo ksi¢gowym byla przeprowadzona
w pazdziermku 2005r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktére dokonywano kontroli:
- Ustawa o rachunkowofci z dn. 29 wrzesnia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pdzn.zm.
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r. Dz.U z 20031.Nr 15 poz. 148
z pézn.zm.{ dot. 20051.)
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r. Dz.U.Nr 249,poz 2104 z pozn.
zm.( dot. 2006r.)
- Ustawa prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz U z 2004r Nr 19 poz.
177 z pbzn.zm.
- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01.142.1591 z p6zn. zm
i w oparciu o przepisy wewngtrzne jednostki.

1.Poréwnano sprawozdania z wykonania kosztdw i przychodow za 2004 1 2005r.
Dotacja z Urzedu Gminy w 20051, wynosita 570.300 zt. w tym granty dotacje celowe
z Urzedu Marszatkowskiego na kwote 4.902,29 1 5.000z8. ( zat.Nr 3)

Przychody 2004r. 2005t.
91.222,4921. 104.570,63z}.

Koszty

Wynagrodzeme 324.720,00 354.586,45
Skladki ZUS 57.386,12 61.723,78
Zakup tow. 78.044,73 60.219,52

i materiatéw

Ustugi obce 3865471 83.822,48

Srodki na zakup towaréw i materialéw byly o 18.000,00z}. mniejsze w poréwnaniu z 2004r.
w zwigzku z czym mogli sobie na mniej pozwolic.
45.000,00z1. wiecej w 20051, na ustugach obcych pozwolito na zaoszczedzenie srodkow
i pokrycie kosztow opracowania projektu na remont budynku ( 29.280,00z )w Grédkowie.
Z tych srodkow byl réwniez finansowany koncert na Dozynkach Powiatowych.
Dotacja z Urzgdu Gminy w 2006r. wynosita 615.960z1.
Dyrektor GOK otrzymala granty z Urzedu Marszatkowskiego:
- 7000z}, na pracowni¢ ceramiczng w Grédkowie 1 Sarmowie
- 6000z}. na , Festiwal Strachow™
- 60002.na ,,Festiwal Piesni Milosnych i Zalotnych”
- 4000z, na , dziedzictwo narodowe”
oraz inne dotacje z Fundacji Wspomagania Wsi w wysoko$ci 12.450z1. dla Preczowa
i grant z Fundacji Pro Bono Polonie w wysokosci 9.600z. ( zal.Nr 4.)
. Festiwal Piesni Milosnych i Zalotnych™ organizowany byl w naszej Gminie po raz trzeci
natomiast ,,Festiwal Strachow™ po raz szdsty i maja one range imprez regionalnych.
2.Sprawdzono wyrywkowo zaliczki za 2005 i 2006r. pod wzgledem terminowosci
rozliczania:
- zaliczka z dnia 22.04.2005r. na kwote 200024, na przeglad samochodu, ubezpieczenie
i dowdd rejestracyjny oraz zakup art. papiemiczych - rozliczona 28.04.2005r.
- zaliczka z dnia 19.04.2005r. na kwotg 100z, na Majowke dia swietlicy wiejskie)
w Dabiu - rozliczona 29.04.2005r.
- zaliczka z dnia 11.05.2005r. na kwote 350021, na zorganizowanie VI Regionalnego
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Festiwalu Strachéw - rozliczona 31.05.2005r.

- zaliczka z dnia 21.06.2005r. na kwote 3000z1. na II otwarty wyscig rowerowy
o puchar Wojta Gminy Psary - rozliczona 30.06.2005r.

- zaliczka z dnia 26.08.20051. na kwote 1200zL. na zakupy na wycieczke i kupno materiatu -
rozliczona 13.09.2005r.

- zaliczka z dnia 29.06.2006r. na kwotg 1000zL. na warsztaty graficzne w ramach
,,Centrum edukacji plastycznej UNIKAT " zakup ze $rodkéw otrzymanych od Fundacji
J&S Pro Bono Poloniac - rozliczona 31.07.2006r.

- zaliczka z dnia 25.08.2006r. na kwote 25008 na zakup materialéw plastycznych
i malarskich - rozliczona 21.09.2006r.

- zaliczka z dnia 28.08.20061. na kwote 200021 na zakupy na $wigto plondéw- rozliczona
19.09.2006r.

- zaliczka z dnia 14.11.2006r. na kwote 10000z1. na warsziaty plastyczne - rozliczona
30.11.2006r.

- zaliczka z dnia 27.12.2006r. na kwotg 10000zt. na zakup materiatdéw do remontu
rozliczona 28.12.2006r.

: - zaliczka z dnia 28.12.2006r. na kwote 10000zt n2 zakup materialow biurowych 1 srodkow
o czystosci - rozliczona 30.12.2006r.
3. Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2005 i 2006r.. pod wzgledem terminowosci placenia

- FVAT FKT12085866/001/05 z dnia 19.01.2005r. za rozmowy telefoniczne na kwotg

618,03 termin 02.02.2005r. - zaptacona 28.01.2005r.

- FVAT00028/041 z dnia 28.02.05r. na kwotg 19.072,19 za zuzycie gazu w GOK Grodkow
OK Saméw oraz Swietlicy w Preczowie za okres 31.12.04 - 25.02.2005r. termin 17.03.05r.
- zapt.09.03.2005r.

- FVATS84/04148/H z dnia 04.03.05r. na kwotg 1066,66 za zuzycie energii elekirycznej
w GOK Saméw, GOK Grodkéw, Swietlica Preczoéw termin 25.03.2005r.-
zaptacona 21.03.2005r.

- FVAT FP/104/2005 na kwote 5.555,01 z dnia 06.04.20051. za gaz w Swietlicy OSP
w Dabiu za okres 31.12.04r. - 24 02.20051.- zaplacona 15.04.2005r.

- FVAT FKT 12085866/004/05 z dnia 18.04.2005r. na kwot¢ 562,76 za rozmowy
telefoniczne i abonament termin 02.05.2005r. - zaplacona 26.04.2005r.

- FVAT00028/042 za zuzycie gazu na kwot¢ 16.884,63 w GOK Grodkdow, OK Saméw
i Swietlicy w Preczowie za okres 25.02.05r. - 27.04.2005r. termin 20.05.051 -

_ zaptacona 18.05.2005r.
- FVAT FKT12085866/006/05 z dnia 18.06.2005r. na kwotg 583,10 za rozmowy
telefoniczne w GOK Grodkow i Swietlicy w Preczowie termin 02.07.2005r.
zaplacona 24.06.2005r1.

- FVAT FKT12085866/007/05 z dnia 12.07.2005r. na kwote 871,15 za rozmowy
telefoniczne w GOK Grodkow i Golaszy Gome) termin 26.07.2005r. -
zaplacona 25.07.2005z.

- FVAT96/04148/H z dnia 05.01.2006r. na kwotg 1121,09 za zuzycie energii elekirycznej
GOK Grodkéw, OK Samoéw i Swietlica Preczow termin 25.01.2006r. - zapt. 18.01.2006r.

- FVAT HSWO /FB/1/2006 z dnia 30.04.2006r. na kwotg 2.603,84 za gaz GOK Grodkoéw
termin 25.05.2006r. - zaplacona 16.05.2006r.

- FVAT001/06/2006 na kwote 5.120 na zakup nagréd na ITT wyscig rowerowy termin
05.06.06r.- zaptacona 05.06.2006r.

- FVATHSWO/FB/3/2006/0002666 na kwotg 972,05 za zuzycie gazu z dnia 30.06.2006r.
termin 26.07.2006r. - zaplacona 25.07.2006r.

- FVAT48/2006 na kwote 7.332,99 na zakup pieca do wypatu ceramiki w ramach projektu
,.Centrum edukacji plastycznej UNIKAT" - warsztaty ceramiczne termin 24.10.2006r.

zaplacona 20.10.2006r.
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4.Sprawdzono wszystkie ryczalty Pani Dyrektor Urszuli Nocon za 20035 1 2006r.

5.W GOK sq wprowadzone druki écislego zarachowania kwitariusze oraz bilety
na imprezy sylwestrowe .
Zarzadzeniem dyrektora GOK Gminy Psary Nr 5/2003 zostal wprowadzony cennik
za wynajem sal bedacych wiasnodcia GOK oraz 53 spisywane indywidualne umowy
na wynajem pomieszczen i WypoZyczanie sprzgtu.

6.Regulamin placowy byl przestrzegany , a srednioroczne zarobki pracownkow
w 20061. w pordwnaniu z 2005r. wzrosty 0 3,2% ( zal. Nr 5.)
Regulamin wynagradzania ustala warunki wynagradzania za pracg 1 preyznawama
tnnych swiadczen zwiazanych z praca.
Wynagrodzenie otrzymane za pracg w pelnym wymiarze czasu pracy nic moze by¢
nizsze od najnizszego ogloszonego przez Radg Ministrow w Dzienniku Ustaw.
Pracownicy otrzymujg wynagrodzenie zasadnicze odpowiednic do rodzaju wykonywanej
pracy i zajmowanego stanowiska, dodatek za wystuge lat oraz premig uznamows.

W kontrolowsanej jednostee nieprawidlowesdci i uchybien nie stwierdzono.

Osoby odpowiedzialne:
1.dyr GOK w Grodkowie - Pani Urszula Nocon.
2 gt ksiegowa GOK w Grodkowie - Pani Ewa Strzeminska.

Integralng czg$é protokolu stanowiy zalyczniki:

1.Upowaznienie Nr KW.0914 - 2/07 z dnia 05.02.2007r.

2. Statut GOK Gminy Psary

3.Sprawozdanie z wykonania kosztow i przychodow za 2005r.

4. Sprawozdanie z wykonania kosztdw za okres 01.01.2006r. do 30.06.2006r.
5.Wzrost wynagrodzen pracownikéw administracji i obstugi w GOK.

Dyrektor jednostki Pani Urszula Nocoit zostala poinformowana o przystugujacym jej na
podstawie Regulaminu Kontroli Wewnetrznej z dnia 16.12.2002r. prawie zgloszenia w ciagu
7 dni od daty podpisania protokotu - zastrzezen 1 dodatkowych wyjasnien do protokohu.
Protokét sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono
w kontrolowanc) jednosice.

W tresci protokotu dokonano nastgpujgeych popraweke ...l
Protokdt podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami €O do ...

/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zataczono do protokolu .

Przeprowadzong kontrol¢ wpisano do ksigzki kontroli pod poz 3.
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Psary dnia 20.02.2007r.

Podpis kicrownika jednostki
T g Aradek Kultury
YREKTOR

mgr Urszule NOCCN

Podpis kontrolujacego

OWNY SPECJALISTA
C&%. Korm‘oi(i3 Wewngtrzne)
U

miny
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Podpis Skarbnika Gminy
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Pieczed jednostk: kontrolowane)

GMINNY OSRODEK KULTURY
GMINY PSARY
Griodkow, ul. Zwycigstwa 2
42-575 Strzy*owice
NiP 625-179-48-51

Podpis gi. ksiggowego jednostka
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L.j Lty Eon

GLOWNA KSIEGOWA
GOK GMINY PSARY

mgr Ewa Strzeminiska

Podpis Wéjta Gminy
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Marias Koziet
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