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Kontroli przeprowadzoney/zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2006r.
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Psarach przez giéwnego specjalist¢ ds.kontroli
wewnetrznej Malgorzate Grzeszng na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary
NrKW. 0914-9/ 06 z dnia 09.08.2006r.

" PROTOKOL do uzytku shuizbowego

Zakres kontroli :

1. Gospodarka finansowa :

- dochody i wydatki budzetowe

- przychody z uslug

- przychody z kar za nieterminowy zwrot wypozyczeft
- zagadnienia kadrowo - placowe

Okres obj¢ty kontrola 2005r.

Kontrol¢ przeprowadzono w dniach 10.08.2006r. - 14.08.2006r.

Gminna Biblioteka Publiczna w Psarach zostata utworzona 1 grudnia 1969r.

GBP w Psarach jest samodzielng jednostka organizacyjna Gminy Psary
posiadajacq osobowos$¢ prawna.

Siedziba Biblioteki sa Psary, a terenem jej dziatalno$ci Gmina Psary.
Organizatorem Biblioteki jest Gmina Psary.

Organizator zapewnia warunki dzialalnosci i rozwoju Biblioteki odpowiadajace jej
zadaniom. Organizator ma obowiazek zapewnié Bibliotece w szczegolnosei:
lokal, srodki na wyposazenie prowadzenie dziataino$ci bibliotecznej, zwlaszcza zakup
Zbiorow bibliotecznych i doskonalenie pracownikow.

Bibliotcka wechodzi w sklad ogdlnokrajowej sieci bibliotecznej.

Nadzér merytoryczny nad dziatalnoscig Biblioteki sprawuje Miejska i Powiatowa
Biblioteka Publiczna w Bedzinie. '

W zakresic wykraczajacym poza mozliwosci organizacyjne Biblioteki Powiatowe),
Biblioteka korzysta tez z pomocy merytorycznej Biblioteki Slaskiej w Katowicach,
ktéra peini role Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej dla wojewodztwa slaskiego.
Nadz6r w zakresie organizacji i funkcjonowania GBP sprawuje Wojt Gminy.
Biblioteka stuzy rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb o$wiatowych, informacyjnych

i kulturalnych ogdtu spoleczefistwa, oraz uczestniczy w upowszechnianiu wiedzy

1 kultury.

W skiad Biblioteki wchodza :

1 Biblioteka Centraina w Psarach ul. Szkolna 45.

2.Filia Nr 1 w Dgbiu ul. Dolna 1.

3.Filia Nr 2 w Strzyzowicach ul.Belna 1.

4 Filia Nr 3 w Sarnowie ul.Szkolna 5.



Biblioteka gospodaruje samodzielnie przydzielona i nabyta czgscia mienia oraz prowadzi
samodzielng gospodarke w ramach posiadanych srodkéw, kierujac si¢ zasadami
efektywnosci ich wykorzystywania .

Podstawa gospodarki finansowej jest plan dzialalnosci Biblioteki zatwierdzony przez
dyrektora z zachowaniem wysokosci dotacji organizatora.

Dane ogélne

1. GBP w Psarach dziala na podstawie statutu uchwalonego przez Rad¢ Gminy Psary
Uchwala Nr XXXII1/260/2005 z dnia 23 maja 2005r.

2. Regulaminu Organizacyjnego GBP w Psarach z dnia 1 grudnia 2003z

3. Regulaminu wynagradzania z dnia 31 marca 2005r. wprowadzonego zarzadzeniem
Nr 1/2005r. Dyrektora GBP w Psarach.

4. Instrukcji obiegu kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow
ksiegowych w GBP w Psarach wprowadzonej zarzadzeniem Nr 4/2003 Dyrektora
GBP w Psarach z dnia 3 grudma 2003r.

5. Instrukeji kasowej z dnia 04.12.2003r. wprowadzonej zarzadzeniem Nr 5/2003 Dyrektora
GBP w Psarach.

6. Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem Dyrektora GBP w Psarach

2 dnia 29 wrzeénia 2001r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Dyrektorem GBP w Psarach jest Pani Krystyna Pawlik zatrudniona od 15 sierpnia 1979r.
na podstawie umowy o pracg na czas nicokreslony.

Gtéwnym ksiggowym GBP w Psarach jest Pan Radostaw Stepiefi zatrudniony od 1 stycznia
2004r. na 1/4 etatu.

W trakcie kontroli uczestniczyli i wyjasnien udzielali:

1.dyr.GBP w Psarach - Pani Krystyna Pawlik.
2.gt ksiegowy GBP w Psarach - Pan Radostaw Stepien.

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo - ksiggowym byla przeprowadzona
w pazdzierniuku 2005r.

Ustalenia kontreli: -

Przepisy prawne w oparciu , o ktére dokonywano kontroli:
- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r. D.U 2z 2002r. Nr 76 poz. 694 z poin. zm.
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r.Dz.U z 2003r. Nr 15 poz 148

Z pdZin. zm,
~ Ustawa prawo zaméwieft publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r Nr 19 poz.

177 z pozn.zm.
- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01.142.1591 z pdzn. zm
i w opatciu o przepisy wewngtrzne jednostki
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1.Wydatki budzetowe na 2005r. zostaty zaplanowane w kwocie 362.673,00, a wykonane

w kwocie 362.444,02.

Sprawozdanie z wykonania kosztéw i przychodow w GBP Psary przedstawia zal. Nr 2.

Zaplanowano przychody wlasne na kwotg 1.500z%, a wykonano w kwocie 2.699,77zL.

Na podkreslenie zastuguje fakt egzekwowania przez Dyrektora GBP kar za przetrzymywanie

i zagubienie ksiazek, z ktérych to na podstawie rejestra upomniett i kar osiagnigto przychod

w kwocie 992,50z}

Dotacja z Ministerstwa Kultury w kwocie 9.400,00z}. kiora GBP otrzymata zostata przeznaczona

na rozwoj ksiggozbioru, zakup nowoéci ksiazkowych na wszystkie placéwki, jest to uzupelnienie

dziatow ksiazki zbyt drogie;.

Sg to podreczniki naukowe dla studentow i dla dzieci i mtodziezy nowosci wydawnicze.

Priorytetem jest zakupienie przynajmniej po 1 egz. tego samego tytutu nowoéci ksiazkowych

na kazda placéwke dla dzieci 1 mlodziezy.

Do centrali trafiaja najwazniejsze ksiazki naukowe dla studentéw.

Do Ministerstwa Kultury robi si¢ bardzo szczegétowe sprawozdania z zakupionego ksiggozbioru

z podziatem na dzialy.

2. Sprawdzono wyrywkowo umowy zlecenia oraz umowy o dzieto zawarte w 2005r.:

- Umowe o dzieto Nr 1 z 09.05.2005r. na szkolenie BHP z Panem Januszem Trzcionka.

- Umowe zlecenie Nr 3 z dnia 18.07.2005r. na mycie 9 okien i drzwi wejsciowych w pom.GBP
w Psarach w okresie od 18.07.051.-25.07.05r. z Panig Ksenig Pawlik.

- Umowe zlecenie Nr 4 na mycie 4 okien w pomieszczeniach Filii Nr 1 GBP w Dabiu
18.07.051.-25.07.05r. z Panig Haling Sapota.

- Umowe zlecenie Nr 2 na mycie okien 1 drzwi wejsciowych Filii Nr 2 Strzyzowicach
18.07.051.-25.07.051. z Panig Joanna Bloch.

- Umowe zlecenie Nr 1 na mycie 14 okien w pomieszczeniu Filii Nr 3 w Sarnowie
w okresie 18.07.05r.-25.07.05r. z Pania Krystyna Bialas.

- Umowe o dzielo Nr 3 z Panem Rafalem Barafiskim na obshugg akustyczna spotkania autorskiego
z Panig Wioletta Piasecka w dniu 26.10.05r.

- Umowe o dzieto Nr 4 na opracowanie dokumentacji dot.polityki bezpieczefistwa oraz instrukcji
zarzadzania systemem informatycznym w GBP w Psarach z Panem Mariuszem Cieglickim
z dn..24.11.2005r.

- Umowg zlecenie z dn.31.10.2005r. Nr 9/05 na sprzatanie pomieszczen GBP w Psarach od
02.11.05r.-30.11.051. z Pania Gabriela Koziel.

- Umowe zlecenie Nr 10/05 na sprzatanie pomieszczef GBP w Psarach z dnia 30.11.2005r.
za okres 01.12.05r.-31.12.2005r, z Pania Gabrielg Koziel.

3.Sprawdzono wyrywkowo delegacje za 2005r.:,

- Delegacje z dnia 04.01.2005r. rozliczono 25.01.2005r.

- Delegacje z dnia 10.01.05r. rozliczono 25.01.2005r.

- Delegacje z dnia 14.04.051. rozliczono 26.04.2005¢.

- Delegacje z dnia 01.04.05r1. rozliczono 11.04.2005r.

- Delegacije z dnia 17.05.05r. rozliczono 25.05.2005r.

- Delegacije z dnia 09.05.05r. rozhiczono 25.05.2005r.

" _Delegacje z dnia 02.11.2005r rozliczono 16.11.2005+.

4.Sprawdzono wyrywkowo faktury za 2005r. pod wzgledem terminowosci ptacenia:

- FVAT WFA001/02/05 z dn. 05.02.05r.termin zaph. 15.02.05r. na zakup ksiazek na kwote 280z4,
zaptacono 10.02.2005r.

-FVAT FKT12085811/002/05 z dn.18.02.05r, na kwote 305,07z}, termin platnosci 04.03.05r.
zaptacono 24.02.05r.

- FVAT 4347/02/05z dnia 24.02.05r. na zakup ksiazek na kwote 1.284,81z} termin 10.03.05r.
zaplacono 08.03.2005r.
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-FVAT FKT120085811/003/05 z dn.18.03.05r. za ustugi telekomunikacyjne rozmowy tel.w 4 placéwkach

bibliotecznych na kwote 333,62z}, termin 01.04.2005r. zaplacono 30.03.2005z.

- FVAT 7977/04/05 z dn.01.04.05r. na zakup ksiazek na kwote 2.219,84z1. termin 15.04.05r.
zaptacono 07.04.2005r.

-FVAT 10830/04/05 z dn.28.04.05r. na kwote 1.746,13z%. na zakup ksigzek termin 12.05.05r.
zaptacono 12.05.2005r.

-FVAT CW/2005/00027167 z dn.01.06.05r. na kwote 1.744,50zL. na zakup ksiazek termin
15.06.05r. zaptacono 09.06.2005r.

- FVAT E/5385/0001/30/00 z dn.22.06.05r.na kwote 2.435,93zL. za energi¢ elektryczng
termin 18.07.05r. zaptacono 13.07.2005r.

-FVAT 20147/07/05 z dn.28.07.05r. na kwote 2.718,872%. termin 11.08.05r.zaplacono 02.08.2005r.

-FVAT FKT12085811/008/05 z dn.17.08.05r. za rozmowy telefoniczne na kwotg 277,83z1.
termin 31.08.05r. zaptacono 24.08.05r.

- FVAT F/019325/05/0 na zakup ksiazek z dn.16.09.05r. termin 30.09.05r. zaplacono 20.09.2005r.

- FVAT CW/2005/00046086 z dn.21.10.051. na kwotg 2.150,82zL. na zakup ksiazek termin
04.11.05r. zaptacono 27.10.2005r.

5.Sprawdzono teczki osobowe pracownikéw w zakresie:

- - aktualnych za$wiadczen lekarskich, oswiadczen o zapoznaniu si¢ z ustawa o ochronie danych
osobowych i przyjeciu jej do stosowania przez osoby majace dostep do danych osobowych,
oéwiadczenia o korzystaniu z uprawnien: art. 1 88kp - opieka 2 dni na dziecko do 14 roku zycia.

6.Na dzien 31.12.2005r. w Gminnej Bibliotece Publicznej w Psarach bylo zatrudnionych
8 0s0b a uméw o prace bylo zawartych 11.
Spowodowane jest to tym, ze w 3 placéwkach filialnych 1 osoba zatrudniona jest na podstawie
2 uméw o prace ( 1j.jedna umowa jako pracownik merytoryczny, a druga umowa jako pracownik
obstugi).
W GBP regulamin placowy byl przestrzegany, a érednioroczne zarobki pracownikow w 2005r.
w pordwnaniu z 2004r. wzrosty o okolo 3% ( zal.Nr. 3).
Regulamin wynagradzania ustala warunki wynagrodzenia za pracg i przyznawania innych $wiadczen
zwiazanych z praca. Wynagrodzenie otrzymane za pracg w pelnym wymiarze czasu pracy nie moze
by¢ nizsze od najnizszego ogloszonego przez Rad¢ Ministréw w Dzienniku Ustaw.
Pracownicy otrzymuja wynagrodzenie zasadnicze odpowiednie do rodzaju wykonywane;j pracy
i zajmowanego stanowiska, dodatek za wystugg lat oraz premi¢ uznaniowa.

- Uwagi i uchybienia stwierdzone w toku kontroli:
1. Delegacja podlega rozliczeniu w terminie 7 dni od daty zakonczenia podrézy stuzbowej
zgodnie z instrukcja obiegu kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow

ksiggowych w GBP w Psarach wprowadzong, zarzadzeniem Nr 4/2003 Dyrektora GBP
w Psarach z dnia 3 grudnia 2003r.

W kontrolowanej jednostce poza w/w uchybieniami nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Osoby odpowiedzialne:

1.dyr.GBP w Psarach - Pani Krystyna Pawlik.
2.gt ksiggowy GBP w Psarach - Pan Radostaw Stepien.
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Integralng cz¢$¢ protokolu stanowia zalaczniki:

1.Upowaznienie Nr KW.0914 - 9/06 z dnia 09.08.2006r.

2. Sprawozdanie z wykonania kosztéw za okres od 01.01.2005 do 31.12.20051.

3.Tabela stawek wynagrodzenia zasadniczego pracownikow dziatalnoéci podstawowej,
administracji i obstugi w GBP w Psarach.

Dyrektor jednostki Pani Krystyna Pawlik zostala poinformowana o przystugujacym jej na
podstawie Regulaminu Kontroli Wewngtrznej z dnia 16.12.2002r. prawie zgloszenia w ciagu
7 dni od daty podpisania protokotu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokotu.
Protokot sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

W treci protokotu dokonano nastepujacych popraweki...........covviviiiin
Protokét podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami €0 dO ........ocvvee T s
/ z zastrzezeniami na pi$mie, ktore zataczono do protokotu .
Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pod poz ... A

P EA vhARLZNA

ul. Gziolina 45
zv 3634805

Podpis kierownika jednostki Pieczel jednostki kontrolowane;j
\ G ki Publiczne)

mgr Krystyna Pawlik

Psary dnia 6 wrzeSnia 2006r.

Podpis kontrolujqcego Podpis gl ksiegowego jednostki

GLOWNY SPECJALISTA
ds. Kontroli Wewnetrznej

Urzcdgn(]miny Psary
Matgo at’%ﬁ%&%/

Podpis Skarbnika Gminy Podpis Wojta Gminy




