
do uzytku shizbowego

1
Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 20O6r

w Zespole Obshigi Szk6t i Przedszkoli Gminy Psary w Di*bhi

przez glownego specialist^ d/s kontroli wewnejrznej Malgorzate, Grzeszna.

napodstawieupowaznienia WojtaGminy Psary Nr.KW0914-19/06 zdnia 20.11.2006r.

Zakres kontroli:

1 Gospodarka finansowa:

- wydatki budzetowe.

- zagadnienia kadrowo - pfacowe.

Okres obj^ty kontrola, 2005r.

Kontrole. przeprowadzono w dniach 21.11.2006r., 27.11.2006r, 28.11.2006Y

Dane ogdloe:

Zespol Obshigi Szkot i Przedszkoli Gminy Psary jest jednostka. organizacyjna. Gminy Psary

powoiana. Uchwala. Rady Gminy Psary Nr XVIII/89/96 z dnia 17 stycznia 1996r. nie

posiadaj^ca. osobowosci prawnej i prowadzona. w formie jednostki budzetowej na zasadach

okreslonych ustawa.o finansach publicznych.

Zespot miesci si? w Dabiu przy ut. Dolnej 1.

Zespotem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor.

Zadaniem Zespohijest zapewnienie obshigi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej

nizej wymienionych placdwek oswiatowych, ktorych organem prowadzacymjest Gmina

Psary.

- Gimnazjum iiaMarszatka J6zefa Pilsudskiego w Psarach.

- Szkoia Podstawowa im.Tadeusza Kosciuszki w Dabiu.

- Szkohi Podstawowa im.Alfreda Szklarskiego w Sarnowie.

- Szkota Podstawowa im.Stanislawa Polakowskiego w Strzyzowicach.

- Szkota Podstawowa im.Emilii Gierczak w Gr6dkowie.

- Przedszkole Publiczne ira.Kubusia Puchatka w Sarnowie.

- Przedszkole Publiczne w Strzyzowicach.

Zespot posiada stnikture bezwydzialowa^

Organizacj^ wewnejrzn^ Zespohi okresla regulamin organizacyjny.

Zespotjest jednostka. organizacyjna. finansowana_z budzetu gminy rozliczaj^ca, si? z tym

budzetem na zasadach okreslonych dlajednostek budzetowych.

Funduszami Zespohi sa_ srodki uzyskane z :

- subwencji dla Gmin przeznaczonej na realizacj^ zadan oswiatowych

- budzetu Gminy

Majatek Zespohi jest mieniem komunalnym Gminy.

W ZOSiP Gminy Psary zatrudnionych jest 6 pracownik6w administracji i 1 pracownik

obshigi 0,5 et.



1 .ZOSiP prowadzi dziatalnos'c na podstawie statutu - uchwala Nr XXVIII/233/2001

Rady Gminy Psary z dnia 30 sierpnia 200 lr.

2.Regulaminu organizacyjnego z 30.08.200lr stanowjacego zalacznik Nr 1 do statutu.

3.Uchwaty Rady Gminy Psaiy Nr XXXVIII/296/2005 z dnia 28 listopada 2005r. w sprawie

zasad wynagradzaoia pracownikow samorzadowych zatrudnionych wjednostkach

organizacyjnych Gminy Psaiy.

4RozporzadzeniaRadyMinistr6wzdnia2 sierpnia20O5r. Dz.Nr 146poz 1222 wsprawie

zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach

organizacyjnychjednostek samorzadu terytorialnego.

5.1nstrukcja obiegu i kontroli dokumentow finansowo - ksi^gowych, zasad rachunkowosci

i zakladowego planu kont - zarzadzenie wewneftzne Nr l/2002r. dyrektora ZOSiP Gminy

Psaiy z dnia 14 marca 2002r.

6.Regulaminu przyznawania nagrod pracownikom ZOSiP Gminy Psaiy - zarzqdzenie

wewne,trzneNr0161/4/2004r. zdnia 21 maja2004r. - zarzadzenie weszlo w zycie

1 czerwca 2004r.

7.Regulamin premiowania pracownikow zatrudnionych w ZOSiP Gminy Psary - zarzadzenie

wewnetrzne Nr 0161/6/2004r. z dnia 29.09.2004r.

8.1nstrukcji inwentaryzacyjnej - zarzadzenie wewnetrzne dyrektora Nr 0161/1/2006 z dnia

23 stycznia 2006r. w sprawie trybu i zasad przeprowadzania inwentaryzacji w ZOSiP

Gminy Psary w Dabiu.

9.Regulaminu Funduszu Mieszkaniowego przy ZOSiP Gminy Psary - zarzadzenie

wewnetrzne dyrektora Nr 0161/2/2006 z dnia 27.09.2006r. w sprawie zmiany zarzadzenia

wewnetrznego Nr 0161/4/2005 z dnia 28.10.2005r. w sprawie wprowadzenia zmian do

Regulaminu Funduszu Mieszkaniowego przy ZOSiP Gminy Psary.

Dyrektorem ZOSiP Gminy Psaryjest Pani mgr Mirella Baranska - Som, ktdra pemi ftinkcj?

dyrektora na podstawie umowy na czas nieokreslony od 1998r. - Uchwala Nr 137/248/98

Zarzadu Gminy Psary z dnia 9 wrzesnia 1998r. w sprawie zatmdnienia Pani Mirelli

Baranskiej na stanowisko Dyrektora Zespofai Szkot i Przedszkoli Gminy Psary.

G16wn^ ksiegowa.jest Pani Romualda Kutach zatrudniona przez ZOSiP Gminy Psary

w Dabiu od 2 stycznia 1996r.

W trakcie kontroli uczestniczyly i wyjainien adzielaly:

1 Dyrektor ZOSiP - Pani Mirella Baranska - Som

2. Gi.ksie.gowa ZOSiP - Pani Romualda Kutach

Wjednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo- ksi?gowym byla przeprowadzona w

listopadzie 2005r.



Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu, o ktore dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzeSnia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pozn.zm

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada I998r.Dz.Uz2003r. Nr 15 poz 148

zpozn. zm.

- Ustawa prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r Nr 19 poz.

177 z pozuzm.

- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01.142.1591 zpozn. zm

i w oparciu o przepisy wewnetrznejednostki.

1. Wydatki budzetowe na 2005r. zostafy zaplanowane w kwocie 354.006,00zl. ( ZaJ.Nr.2)

po korekcie 354.307,00z*., ( zaLNr.3) a wykonane w kwocie 352.056,38zi. co stanowi 99,4%

wykonania w stosunku do planu. ( Zai.Nr 4).

2. Zmiany w planie ftnansowym dochodow i wydatkow dokonywane s^ zgodnie z

Rozporzajdzeniem Ministra Finansow z dn. 26.01.2005r. w sprawie gospodarki finansowej

jednostek budzetowych, zakladow budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek

budzetowych oraz zasad i terminow rocznych rozliczen i wpiat do budzetu czyli po

otizyroaniu zawiadomienia o dokonaniu przez Wojta Gminy zmian planu dochodow i

wydatk6w.

3. Sprawozdanie Jib 28s spoizadzane jest na podstawie kart wydatk6w i wystepuje zgodnoSi

mi^dzy nimi.

4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesiac ^udzien 2005r. nie wystapilo pnekroczenie planu

wydatk6w na paragrafach.( zai. Nr 5)

5. Wydatki S4 klasyfikowane zgodnie z Rozporz^dzeniem Ministra Finansow z dnia

20 wrzesnia 2004r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw i wydafltow oraz

przychodow i rozchodow.

6. Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2005r. pod wzgledem terminowosci placenia:

- FVAT FKT12920662/001/05 z 19.01.2005r. za rozmowy shizbowe w ZOSiP na kwote

198^6 teimin 02.02.05r- zapi. 25.01.2005r.

- FVAT 5/2005 z 31.01.05r. za przewoz dzieci niepetnosprawnych do placowek w miesiacu

styczniu wg. zawartej umowy na kwote, 3.180zt. tennin 14 dm. - zapi. 01.02.2005r.

-FVAT 10/05 z31.01.05r. na przewoz dzieci do placowek oswiatowych z terenu Gminy

Psary z miesiaca stycznia wg. zawartej umowy na kwote 5.040,03zl. termin 14 dni

-zapl.03.02.2005r.

- FVAT 25/NF/02/05 z dnia 11.02.O5r. za doflnansowanic opieki piel§gniarskiej w

placdwkach oswiatowych na terenie Gminy Psary w miesiqcu lutym 2005r. na kwot?

564,60zt. tennin 14 dni - zapU7.02.2005r.

- FVAT FKT12920662/002/05 z 18.02.05r. za rozmowy stuzbowe w ZOSiP Gminy Psary

w Dabiu na kwot§ 170,48zJ. tennin 04.03.05r. - zapt. 23.02.05r.

- FVAT 9/2005 z 28.02.05r. za przewoz dzieci niepehiosprawnych do placowek w miesiacu

lutym wg. zawartej umowy nakwow; 3.180zl. termin 14 dni.-zap*. 02.03.2005r.

- FVAT 23/05 z 28.02.05r. na przewoz dzieci do placowek oswiatowych z terenu Gminy

Psary z miesiaca lutego wg. zawartej umowy na kwot? 9.475,70zJ. termin 14 dni



-zapl.03.03.2005r.

- FVAT WZV1/ 914 z 02.03.05r. na kwot? 902,74zl. na zakup material6w biurowych

i srodkow czystosci dla ZOSiP termin 09.03.05r. - zapl. 03.03.2OO5r.

- FVAT 12/NF/04/05 z dnia 06.04.05r. za dofinansowanie opieki piel?gniarskiej w

placdwkach oswiatowych na terenie Gminy Psary w miesiacu kwietniu 2005r. na kwote

564,60zl. terrain 27.04.05r. -zapU2.04.2005r.

- FVAT 8/04/05 z 09.04.05r. na kwote 1.310,01zi. na zakup karty graficznej do 3

komputer6w oraz pamieti termin 23.04.2005r. -zapl. 14.04.05r.

- FVAT 327/05 z 14.06.05r. na kwote 610,56zl. na zakup ksiazek na nagrody dla

uczniowtermin 21.06.05r.-zap*. 15.06.05r.

- FVAT 41/2005 z 24.06.05r. za przewoz dzieci niepetnosprawnych do placowek w

miesiqcu czerwcu wg. zawartej umowy na kwote 2.980zl. termin 14 dni

- zapl. 28.06.2005r.

- FVAT128/05 z 24.06.05r. na przew6z dzieci do placowek oswiatowych z terenu Gminy

Psary z miesiajca czerwca wg. zawartej umowy na kwote 8.574,93zt termin 14 dni

-zapl. 28.06.2005r.

- FVAT 11/07/05 z 19.07.2005r. na kwote 1.952zl. na program komputerowy i nosnik

MICROSOFT OFFICE 2003 5 szt do komputerow w ZOSiP termin 02.08.2005r.

- zapl. 20.07.2005r.

- FVAT FKT 12920662/009/05 z dnia 17.09.2005r. na kwote 208,38zl. za rozmowy

sluzbowe tennin01.10.2005r. - zapl. 22.09.2005r.

7.Sprawdzono wszystkie ryczalty Pani Dyrektor Mirelli Baranskiej - Sorn za 2005r.

8. Sprawdzono wyrywkowo umowy zlecenia za 2005r. dotycz^ce sprawowania zadan

opiekuna dowozu dzieci do placowek oswiatowych z terenu Gminy Psary w okresie

od 03.01.2005r.-do24.06.2005r.

- Um.zlec.Nr 1/2005 z Pania. Stanislawa. Kalbarczyk.

- Um.zJec.Nr 2/2005 z Paniq Barbara Wach.

- Um.zlec.Nr 3/2005 z Pania. Renat%Jak6bczyk.

od 01.09.2005r. - do 21.12.2005r.

- Um.zlec.Nr 4/2005 z Pania. Stanislaw^ Kalbarczyk.

-Umzlec.Nr 5/2005 zPaniqBarbara.Wach.

- Um.zlec.Nr 6/2005 z Pania. Renata. Jak6bczyk.

Roczny koszt opiekunow dowozu dzieci za 2005r. wyni6sl 12.058,17zt.

9. W ZOSiP Gminy Psary zatrudnionych jest 6 pracownikdw administracji i 1 pracownik

obshigi na 0,5 et

Kategorie zaszeregowania pracownikow i ilosc przyznanych punktdw zostary dostosowane

do wymogdw Rozp. Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005r.w spawie zasad wynagradzania

pracownik6w samorzajdowych zatrudnionych wjednostkach organizacyjnych jednostek

samorzadu terytorialnego - Uchwala RG.Psary Nr XXXVII1/296/2005 z dnia 28 listopada

2005r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzqdowych zatrudnionych w

jednostkach organizacyjnych Gminy Psary.

10. Sprawdzono teczki osobowe pracownik6w w zakresie :

- akhialnych zaiwiadczen lekarskich, oswiadczen o zapoznaniu si§ z ustaw^ o ochronie
danych osobowych i przyjeciu jej do stosowania przez osoby maj^ce dostep do danych

osobowych, o^wiadczenia o korzystaniu z uprawnien art. 188 kp.- opieka 2 dni na dziecko do

14 roku zycia oraz przyrzeczenia 0 przestrzeganiu tajemnicy skarbowej.

11 .Pracownicza Kasa Zap.Poz. prowadzonajest przez ZOSiP i obshiguje pracownikdw

zatrudnionych we wszystkich plac6wkach oswiatowych dzialaj^cych na terenie Gminy Psary.



Statut dziatalnosci PKZ-P oraz Kasy Posmiertnej opracowano na podstawie Rozp.Rady

Ministr6w z dnia 19.12.1992r. w sprawie pracowniczych kas zap.poz. orazspdJ. kas

oszczednosciowo - kredytowych w zakladach pracy.( Dz.U Nr 100 poz 502).

Pozostala dzialatnosc socjalno-bytowa:

- wczasy, kolonie, obozy dofinansowane sa.w oparciu o opracowany pizez kazda. jednostk?

Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

- pozyczki z funduszu mieszkaniowego przyznawane sa_ przez wspolna. dla wszystkich

jednostek Komisje. Funduszu Mieszkaniowego w oparciu o Regulamin Z.F.M.

llwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1. Ryczah za samochdd Pani Dyrektor Mirelli Barahskiej - Sora rozliczany jest niezgodnie z

umowa. - powinien by6 rozliczany 5 dni po zakonczeniu miesiaca.

2.Faktuiy gotowkowe sa_ptacone wczesniej niz pobrany czek z banku.np:

- Raport kasowy i pobranie czeku 31.03.2005r.adoiajczonefaktury gotowkowe

FVAT05WKS00156154 z 18.03.05r. nakwot? 167,52zt.

FVATHF05098/05 z 22.03.05r. na kwote 223,66zl.

- Raport kasowy i pobranie czeku 29.04.2005r.a dot^czone faktury gotbwkowe

FVAT62/2005 z 19.04.05r. na kwote 268zl. na zakup nagrod dla szkol

FVAT05/WKS00157868 z 12.04.05r. na kwote 172,87 na zakup nagrod dla szkol

- Raport kasowy i pobranie czeku 30.06.2005r. a doiapzone faktury gotowkowe

FVATHF10803/05 z dnia 17.06.2005r. na kwot? 221,02zl.

FVAT FAK/8248/2005/1022 na kwot? 153,55 zl. na zakup nagrod

FVAT329/05 z 17.06.05r. nakwot? 80,52 zl.

FVAT13/05 z 17.06.05r.na kwot? 89zl.

Finansowanie zakupow nastepuje z prywatnych pieniedzy cojest niedopuszczalne

i zakioca iytm rzetebiosci zgodnie z ustaw^ o rachunkowos'ci Art.24.5 pkt3

,,ujecie wplat i wyplat gotdwka^ czekami i wekstami obcymi oraz obrotu detalicznego

i gastronomii nastepuje w tym samym dniu, w ktorym zostaly dokonane"

Tego typu rozliczenia powinny odbywac si? za pomoca. zaliczek pobranych pizez

dokonujajcych zakupu pracownikow.

Osoby odpowiedzialne:

l.Dyrektor ZOSiP - Pani Mirella Baranska - Som

2. Gl.ksiegowa ZOSiP - Pani Romualda Kulach

Integralnq czf& protokolu stanowiq zalqcznild:

l.UpowaznienieNrKW.0914-19/06zdnia20.11.2006r.

2.Plan finansowy za 2005r.

3Przeniesienia Srodkow na wydatki w 2005r.

4.Sprawozdanie opisowe z wykonania planu finansowego.

5. Rb 28s sprawozdanie z wykonania wydatk6w budzetowych.



Dyrektorjednostki Pani Miiella Baranska-Som zostala poinformowana o pizyshigujajsym

jej na podstawie Regulaminu Kontroli Wewn?trznej z dnia 16.12.2002r. prawie zgtoszenia

w ciajju 7 dni od daty podpisania protokohi - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do

protokohi.

Protokol sporza_dzono w 2-chjednobrzmiacych egzemplarzach, z kt6rych jeden pozostawiono

w kontrolowanej jednostce.

W tresci protokohi dokonano nast?puja_cych poprawek

Protokol podpisano bez zastrzeien / z zastrzezeniarai co do

/ z zastrzezeniami na. pi^mie, ktore zataczono do protokohi.

Pizeprowadzona. kontrol? wpisano do ksi^zki kontroli pod poz.,10.

Psaiy dnia 30 listopada 2006r.

Podpis kierownikajednostki

d y rJ; k t o R

mgr BarafiskOrStttn

Piecze>S jednostki kontrolowanej

ZESPOL OBSUIGI
SZK6L1PRZEDSZKOU

GMINY PSARY

42-599 D^Jie, ul. Dolna 1

Podpis kontrolujacego

^OWNYSPECJALISTA
ds. Kontroli Wewnetrmei

Urzedu Gminv P««rv J

Matgi

Podpis gl. ksi^gowego jednostki

Podpis Skaibnika Gminy Podpis Wojta Gminy


