PROTOKOL do uzytku shizbowego

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2006r.

w Zespole Obslugi Szkét i Przedszkoli Gminy Psary w Dabiu

przez giownego specjaliste d/s kontroli wewnetrznej Malgorzate Grzeszng

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary Nr. KW 0914-19/06 z dnia 20.11.2006r.

Zakres kontroli ;

1.Gospodarka finansowa:
- wydatki budzetowe.
- zagadmienia kadrowo - placowe.

Okres objety kontrola 2005r.

Kontrole przeprowadzono w dniach 21.11.2006r., 27.11.20061r., 28.11.2006r.

Dane ogélne:

Zespol Obstugi Szkét 1 Przedszkoli Gminy Psary jest jednostka organizacyjna Gminy Psary
powolang Uchwala Rady Gminy Psary Nr X VIII/89/96 z dnia 17 stycznia 1996r. nie
posiadajaca osobowosci prawnej i prowadzona w formte jednostki budzetowej na zasadach
okreslonych ustawg o finansach publicznych.

Zespot miesci sie w Dabiu przy ul. Dolnej 1.

Zespolem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor.

Zadaniem Zespotu jest zapewnienie obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
niZzej wymienionych placowek oswiatowych, ktorych organem prowadzacym jest Gmina
Psary.

- Gimnazjum im.Marszafka Jézefa Pilsudskiego w Psarach.

- Szkola Podstawowa im.Tadeusza Kosciuszki w Dabiu

- Szkola Podstawowa im Alfreda Szklarskiego w Sarnowie.

- Szkola Podstawowa im.Stanislawa Polakowskiego w Strzyzowicach.

- Szkola Podstawowa im.Emilii Gierczak w Grédkowie.

- Przedszkole Publiczne im Kubusia Puchatka w Sarnowie.

- Przedszkole Publiczne w Strzyzowicach.

Zespot posiada strukturg bezwydziatowa.

Organizacje wewnetrzna Zespotu okresla regulamin organizacyjny .

Zespot jest jednostka organizacyjna finansowana z budizetu gminy rozliczajacy si¢ z tym
budzetem na zasadach okreslonych dla jednostek budzetowych.

Funduszami Zespolu sg $rodki uzyskane z .

- subwencji dla Gmin przeznaczonej na realizacje zadan o$wiatowych

- budzetu Gminy

Majatek Zespohu jest mieniem komunalnym Gminy.

W ZOSiP Gminy Psary zatrudnionych jest 6 pracownikdw administracyi 1 1 pracownik
obstugi 0,5 et.
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1.ZOSiP prowadz dzialalno$é na podstawie statutu - uchwata Nr XXVII1/233/2001
Rady Gminy Psary z dnia 30 sierpnia 2001r.

2.Regulaminu organizacyjnego z 30.08.2001r. stanowigcego zatacznik Nr 1 do statutu.

3.Uchwaly Rady Gminy Psary Nr XXXVIII/296/2005 z dnia 28 listopada 2005r. w sprawie
zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Psary.

4 Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005r. Dz.Nr 146 poz 1222 w sprawie
zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudmionych w jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego.

5.Instrukcja obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych, zasad rachunkowosci
i zaktadowego planu kont - zarzadzenie wewngtrzne Nr 1/2002r. dyrektora ZOSiP Gminy
Psary z dnia 14 marca 2002r.

6.Regulaminu przyznawania nagrod pracownikom ZOSiP Gminy Psary - zarzadzenie
wewnetrzne Nr 0161/4/2004r. z dnia 21 maja 2004r. - zarzadzenie weszlo w Zycie
1 czerwca 2004r.

7 Regulamin premiowania pracownikéw zatrudnionych w ZOSiP Gminy Psary - zarzadzenie
wewngtrzne Nr 0161/6/2004r. z dnia 29.09.2004r.

8.Instrukcji inwentaryzacyjnej - zarzadzenie wewnetrzne dyrektora Nr 0161/1/2006 z dnia
23 stycznia 2006r. w sprawie trybu i zasad przeprowadzamia inwentaryzacji w ZOSiP
Gminy Psary w Dabiu.

9 Regulaminu Funduszu Mieszkamowego przy ZOSiP Gminy Psary - zarzadzenic
wewnetrzne dyrektora Nr 0161/2/2006 z dnia 27.09.2006r. w sprawie zimiany zarzadzenia
wewnetrznego Nr 0161/4/2005 z dnia 28.10.2005r. w sprawie wprowadzenia zmian do
Regulaminu Funduszu Mieszkaniowego przy ZOSiP Gminy Psary.

Dyrektorem ZOSiP Gminy Psary jest Pani mgr Mirella Baranska - Som, ktéra petni funkcje
dyrektora na podstawie umowy na czas nieokreslony od 1998r. - Uchwala Nr 137/248/98
Zarzadu Gminy Psary z dnia 9 wrzesnia 1998r. w sprawie zatrudnienia Pani Mireili
Baranskiej na stanowisko Dyrektora Zespotu Szkét i Przedszkoli Gminy Psary.

Gléwna ksiggowa jest Pani Romualda Kwlach zatrudniona przez ZOSiP Gmny Psary

w Dabiu od 2 stycznia 19961,

W trakcie kontroli uczestniczyly i wyjasnien udzielaly:

1.Dyrektor ZOSiP - Pani Mirella Barafiska - Sorn
2. Grksiggowa ZOSIP - Pani Romualda Kutach

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo- ksiggowym byla przeprowadzona w
listopadzie 2005r.
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Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktore dokonywano kontrok::
- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pdzn.zm.
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r.Dz.U z 2003r. Nr 15 poz 148
z poéim. zm.
- Ustawa prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r Nr 19 poz.
177 z pézn.zm.
- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01.142.1591 z pézn. zm
i w oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.

1. Wydatki budzetowe na 2005r. zostaly zaplanowane w kwocie 354.006,00z1. ( Zal.Nr.2)
po korekcie 354.307,00z1., ( zal.Nr.3) a wykonane w kwocie 352.056,38zL. co stanowi 99,4%
wykonania w stosunku do planu. ( Zal.Nr 4).

2. Zmiany w planie finansowym dochodow i wydatkow dokonywane sa zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dn. 26.01.2005r. w sprawie gospodarki finansowej
jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych oraz zasad i terminéw rocznych rozliczen 1 wplat do budzetu czyh po
otrzymaniu zawiadomienia o dokonaniu przez Wojta Gminy zmian planu dochodéw i
wydatkow.

3. Sprawozdanie Rb 28s sporzadzane jest na podstawie kart wydatkéw i wystepuje zgodnosé

migdzy nimi.

4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesiac grudzien 2005r. nie wystapilo przekroczenie planu

wydatk6w na paragrafach.( zal. Nr 5)

5. Wydatki sa klasyfikowane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia

20 wrze$nia 2004r. w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodéw i wydatkéw oraz

przychoddw i rozchodow.

6. Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2005r. pod wzgledem terminowosci placenia

-FVAT FKT12920662/001/05 z 19.01.2005r. za rozmowy shuzbowe w ZOSiP na kwotg
198,26 termin 02.02.05r.- zapl. 25.01.2005r.

-FVAT 5/2005 z 31.01.05r. za przewoz dzieci niepelnosprawnych do placéwek w miesiacu
styczniu wg. zawartej umowy na kwote 3.180zL. termin 14 dni. - zapt. 01.02.2005r.

- FVAT 10/05 z 31.01.05r. na przewoéz dzieci do placowek oswiatowych z terenu Gminy
Psary z miesiaca stycznia wg. zawarte) umowy na kwotg 5.040,03z. termin 14 dni
- zapl. 03.02.2005r.

- FVAT 25/NF/02/05 z dnia 11.02.05r. za dofinansowanie opieki pielggniarskiej w
placowkach oéwiatowych na terenie Gminy Psary w miesiacu lutym 2005r. na kwote
564,60z1. termin 14 dni - zapt. 17.02.20051.

- FVAT FKT12920662/002/05 z 18.02.05r. za rozmowy stuzbowe w ZOSiP Gminy Psary
w Dabiu na kwote 170,48z}, termin 04.03.051. - zapt. 23.02.05r.

- FVAT 972005 z 28.02.05r. za przewodz dzieci nicpetnosprawnych do placéwek w miesiacu

lutym wg. zawartej umowy na kwotg 3.180z%. termin 14 dni. - zapt. 02.03.2005r.

- FVAT 23/05 z 28.02.05r. na przewoz dzieci do placéwek o$wiatowych z terenu Gminy
Psary z miesigca lutego wg. zawartej umowy na kwote 9.475,70zi. termin 14 dni
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- zapl. 03.03.20051.
-FVAT WZV1/ 914 z 02.03.05r. na kwote 902,74zt. na zakup materialéw biurowych
1 srodkow czystosci dla ZOSiP termin 09.03.05r1. - zapl. 03.03.2005r.
- FVAT 12/NF/04/05 z dnia 06.04.051. za dofinansowanie opieki pielggniarskiej w
placéwkach o$wiatowych na terenie Gminy Psary w miesiagcu kwietniu 2005r. na kwote
564,60z%. termin 27.04.05r. - zapt.12.04.2005r.
- FVAT 8/04/05 z 09.04.051. na kwote 1.310,012%. na zakup karty graficznej do 3
komputeréw oraz pamigci termin 23.04.2005r. - zapl. 14.04.05r.
-FVAT 327/05 z 14.06.05r. na kwotg 610,56z1. na zakup ksiazek na nagrody dla
uczniow termin 21.06.05r. - zapl. 15.06.05r.
-FVAT 4172005 z 24.06.05r. za przewoz dzieci niepeinosprawnych do placowek w
miesiqeu czerweu wg. zawarte) umowy na kwote 2.980zt. termin 14 dni
- zapl. 28.06.2005r.

- FVAT128/05 z 24.06.051. na przewéz dzieci do placéwek o$wiatowych z terenu Gminy
Psary z miesiaca czerwca wg. zawarte) umowy na kwote 8.574,93z1. termin 14 dm
- zapt. 28.06.2005r.

- FVAT 11/07/05 z 19.07.2005r. na kwotg 1.952z1. na program komputerowy i noénik
MICROSOFT OFFICE 2003 § szt. do komputerow w ZOSiP termin 02.08.2005r.
- zapt. 20.07.2005r.

- FVAT FKT 12920662/009/05 z dnia 17.09.2005r. na kwotg 208,38z} za rozmowy

stuzbowe termin 01.10.2005r. - zapl. 22.09.2605r.

7.Sprawdzono wszystkie ryczalty Pam Dyrektor Mirelli Baranskiej - Sorn za 2005r.

8. Sprawdzono wyrywkowo umowy zlecenia za 2005r. dotyczace sprawowania zadan
opiekuna dowozu dzieci do placowek oswiatowych z terenu Gminy Psary w okresie
od 03.01.2005r. - do 24.06.2005t.

- Um.zlec. Nr 1/2005 z Pantg Stanistawa Kalbarczyk.
- Um_zlec.Nr 2/2005 z Panig Barbara Wach.
- Um.zlec.Nr 3/2005 z Panig Renata Jakébezyk.
od 01.09.2005r. - do 21.12.2005r.
- Um.zlec.Nr 4/2005 z Pania Stanistawg Kalbarczyk.
- Um.zlec.Nr 5/2005 z Pania Barbarag Wach.
- Um.zlec.Nr 6/2005 z Panig Renata Jakébezyk.
Roczny koszt opickunéw dowozu dzieci za 20051, wynidst 12.058,17z1

9. W ZOSiP Gminy Psary zatradnionych jest 6 pracownikéw administracji i 1 pracownik
obslugi na 0,5 et.

Kategorie zaszeregowania pracownikow i ilos¢ przyznanych punktéw zostaty dostosowane
do wymogéw Rozp. Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005t.w spawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzadu terytorialnego - Uchwata R G Psary Nr XXX VIII/296/2005 z dnia 28 listopada
2005r1. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w
jednostkach organizacyjnych Gminy Psary.

10. Sprawdzono teczki osobowe pracownikow w zakresie :

- aktualnych zaswiadczen lekarskich, oswiadczen o zapoznaniu si¢ z ustawg o ochronie
danych osobowych i przyjeciu jej do stosowania przez osoby majgce dostep do danych
osobowych, oswiadczenia o korzystaniu z uprawnien art. 188 kp.- opieka 2 dni na dziecko do
14 roku Zycia oraz przyrzeczenia o przestrzeganiu tajemnicy skarbowe;.
11.Pracownicza Kasa Zap Poz prowadzona jest przez ZOSiP i obshuguje pracownikdw
zatrudnionych we wszystkich placéwkach oswiatowych dziatajacych na terenie Gminy Psary.
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Statut dziatalnosci PKZ-P oraz Kasy Posmicrtnej opracowano na podstawic Rozp.Rady
Ministrow z dnia 19.12.1992r. w sprawie pracowniczych kas zap.poz. oraz spol. kas
oszczednosciowo - kredytowych w zakladach pracy.( Dz.U Nr 100 poz 502).

Pozostata daatalnos¢ socjalno-bytowa :

- wczasy, kolonie, obozy dofinansowane s3 w oparciu o opracowany przez kazda jednostke
Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

- pozyczki z funduszu mieszkanmowego przyznawane sa przez wspélna dla wszystkich
Jednostek Komisj¢ Funduszu Mieszkaniowego w oparciu 0 Regulamin Z F.M.

Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1. Ryczalt za samochdd Pani Dyrektor Mirelli Baranskiej - Sormn rozliczany jest niezgodnie z
umowga - powinien by¢ rozliczany S dni po zakonczeniu miesigca.
2 Faktury gotowkowe sa placone wczesniej niz pobrany czek z banku np:
- Raport kasowy i pobranie czeku 31.03.2005r.a dofaczone faktury gotowkowe
FVATO5SWKS00156154 z 18.03.05r. na kwote 167,52zt
FVATHFO05098/05 z 22.03.05r. na kwotg 223,66zt
- Raport kasowy i pobranie czeku 29.04.2005r.a dolaczone faktury gotdowkowe
FVAT62/2005 z 19.04.05r. na kwotg 268zl. na zakup nagrdéd dla szkot
FVATO5/WKS00157868 z 12.04.05r. na kwote 172,87 na zakup nagrod dla szkol
- Raport kasowy i pobranie czeku 30.06.2005r. a dolaczone faktury gotdGwkowe
FVATHF10803/05 z dnia 17.06.2005r. na kwotg 221,02z%.
FVAT FAK/8248/2005/1022 na kwotg 153,55 zL. na zakup nagrod
FVAT329/05 z 17.06.05r. na kwote 80,52 zt.
FVAT13/05 z 17.06.051.na kwotg 89z.
Finansowani¢ zakupéw nastepuje z prywatnych pienigdzy co jest niedopuszczalne
1 zakloca rytm rzetelnosci zgodnie z ustawg o rachunkowosci Art.24.5 pkt.3
,ujecie wplat 1 wyplat gotowka, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego
1 gastronomii nastepuje w tym samym dniu , w ktorym zostaly dokonane”
Tego typu rozliczenia powinny odbywac si¢ za pomoca zaliczek pobranych przez
dokonujacych zakupu pracownikow.

Osoby odpowiedzialne:

1.Dyrektor ZOSiP - Pani Mirella Baranska - Sorn
2. Gl ksiegowa ZOSiP - Pani Romualda Kwlach

Integralng czegsé protokolu stanowig zalaczniki:

1.Upowaznienic Nr KW.0914 - 19/06 z dnia 20.11.2006r.

2 Plan finansowy za 2005r.

3. Przeniesienia Srodkow na wydatki w 2005r.

4 Sprawozdanie opisowe z wykonania planu finansowego.

5. Rb 28s sprawozdani¢ z wykonania wydatkow budzetowych.
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Dyrektor jednostki Pani Mirella Baranska-Sorn zostala poinformowana o przystugujacym
Jej na podstawie Regulaminu X ontroli Wewnetrznej z dnia 16.12.2002r. prawie zgloszenia

w ciagu 7 dni od daty podpisania protokotu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do
protokotu.

Protokét sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono
w kontrolowanej jednostce.

W tresei protokotu dokonano nastgpujacych poprawek...........coovee T
Protokot podpisano bez zastrzezet / z ZaSHZEZENIAMI 00 GO ... oo

/ z zastrzezeniami na pi§mie, kidre zataczono do protokotu .

Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksiazki kontroli pod poz ..10.......

Psary dnia 30 listopada 2006r.

Podpis kierownika jednostki Pieczeé jednostki kontrolowanej
OR ZESPOL OBSEUGI
74 SZKOL. i PRZEDSZKOLI
/) GMINY PSARY
42599 Dabie, ul. Dolna 1

mgr Tifella Baraiska-Sorn
/

Podpis kontrolujacego Podpis gl. ksiegowego jednostki

G\‘dwny iegowy

GLOWNY SPECJA
ds. If}ontroli WeWnQI&lg-II?

Podpis Skarbnika Gminy Podpis Wojta Gminy

w J 7T

6 Mq jan Koziel



