Protokot

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na
2006r.w Referacie Finans6w 1 Podatkow Urzedu Gminy Psary przez gléwnego
specjaliste d/s kontroli wewnetrznej Malgorzatg Grzeszna na podstawie
upowaznienia Wojta Gminy Psary Nr KW.0914-20/06 z dmia 08.01.2007r.

Zakres kontroli:

1.Gospodarka finansowa:

- wydatki budzetowe

- zagadnienia kadrowo - placowe

Okres objety kontrola 2005+

Kontrolg przeprowadzono w dniach 10.01-12.01.2007r., 15.01-19.01.2007r,
22.01-24.01.2007r.

Dane ogélne :

Urzad Gminy w Psarach dziala na podstawie art.33 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity Dz.U z 2001r. Nr 142 poz.
1591 z pézn.zm.)
Urzad prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych dla jednostek
budzetowych w ustawie z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych
{ Dz.U.Nr 249 poz.2104 z p6Zn.zm.)
Kontrole w Referacie Finanséw i Podatkéw Urzedu Gminy Psary
przeprowadzono na podstawie nastgpujacych przepiséw prawnych:
- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesma 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz.
694 z p6zn.zm.
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r.Dz.U z 2003r. Nr 15 poz 148
z péin. zm.
- Ustawa prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r Nr 19 poz.
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177 z p6zn.zm.
- Ustawa o0 samorzgdzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01.142.1591 z p6zn. zm
1 W oparciu o przepisy wewngtrzne jednostki.

Ustalenia kontroli

1.Budzet gminy na 2005r. uchwalony przez Rade Gminy w dniu 31.01.2005r.

Uchwataq Nr XXTX/224/2005, zmieniony uchwata Nr XXX/240/2005 Rady

Gminy z dnia 28 lutego 2005r. po stronie dochodéw budzetowych zamykat sie

kwotg 15.192 243 21, przychody stanowily kwotg 700 00021, a po stronie

wydatkow budzetowych kwota 15.174 966 zl. oraz rozchodow 903 893 zi. -
na splatg zaciagnigtego kredytu w GBG na przebudowg nawierzchni na

ul. Kolejowej w Grédkowie, kredytéw zaciagnietych w ING Bank Slaski

na remont budynku stacji wodociagowej w Gorze Siewierskiej, modemizacje

drogi dojazdowej do pdl ul.Podwale w Strzyzowicach, na termomodernizacje

Szkoly Podstawowej w Samowie oraz pozyczki z Wojewodzkiego Funduszu

Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej na termomodernizacje budynku

Szkoly Podstawowej w Sarnowie.

W wyniku wprowadzonych zmian w budzecie gminy budzet Gminy na dzien

31.12.2005r. wynos#t po stronie dochodéw budzetowych 16 042 979 zt. a

zatem ulegl zwigkszeniu o 850 736 zt.a po stronie wydatkow budzetowych

16.533 152 zi. 1 ulegl zwigkszeniu o kwote 1.358 186 zi.

2.Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2005t. pod wzgledem terminowosci

placenia :

- FVAT FKAO08158901/001/05 z dnia 17.01.05r. za rozmowy telefoniczne

na kwotg 1.886,74zl. termin platnosci 31.01.05r. - zapt. 26.01.2005r.

- FVAT 171/4149/H z Enion SA z 04.01.05r. na kwotg 34.221,314. za

oswietlenie ulic za m-c grudzien 2004r. termin 27.01.05r. - zapt.26.01.05r.

- FVAT FV/EK/23/00058/1/2005 z 31.01.05r. z Enion SA na kwotg
12.212,20z. za konserwacj¢ oswietlenia ulicznego za m-c styczen 2005r.
termin 14.02.05r. zapt.- 14.02.2005r.

- FVAT00063/217/5691/P/05 z PPUP Poczta Polska na kwotg 2.651,22z1.

za styczniowe przesylki pocztowe z dn. 31.01.05r. - zapt. 14.02.2005r.

- FVAT 01/9/05 z dn.31.01.05r. z PTHU ,,Interpromex" Sp.zoo na kwote
5.539,66z1. za selektywng zbiorke odpadéw komunainych systemem
workowym od 1475 mieszkancéw Gminy Psary za styczen 2005r.
termin 17.02.05r. zapt. 14.02.2005r.

- FVAT FKA08158901/002/05 z dn. 17.02.05r. za rozmowy telefoniczne
na kwotg 1.817,7521. za styczen 2005r. termin 03.03.05r. zapt. 25.02.05r.
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-FVAT173/04149/H Enion SA z dnia 07.02.05r. na kwotg 30.356,70z1.
za o$wietlenie uliczne za m-¢ styczen 2005r. termin 28.02.05r. zapt. 25.02.05r.
- FVAT ZO/K/179/2005 z 28.02.05r. z Zaktadu Obst. S1.Urzad Woj. za
dzienniki urzedowe na 2005r. na kwote 2.400zt. termin 14.03.05r. zapt.
11.03.05r.
- FVATO01/18/05 z 28.02.05r. z ,,Interpromex” za selektywng zbiorke odpadow
za m~c luty 2005r. na kwotg 6.181,66z1. termin 17.03.05r. zapt. 11.03.05r.
- FVAT 2/P/2005 WSC ,,WEBER" HG za opracowanie projektow decyzji
o warunkach zabudowy 1 lokalizacji inwestycji na kwotg 3.159,80z1.
z dnia 01.03.05r. zapl. 11.03.05r.
- FVAT 02/03/05 z 01.03.05r. z P.W_,,Zamex" na kwotg 2.800z1.
abonament roczny za wylapywanie zwierzat bezdomnych i odwoéz
ich do schroniska w Miedarach. zapt. 17.03.20051.
- FVAT 174/04149/H z Enion SA za oswietlenie uliczne za luty 2005r.

- na kwotg 27.768,83z}. termin 25.03.05r. zapl.25.03.2005r.

- FVAT MP 00001/2005/76 z 11.02.05r. na kwot¢ 31.328,384. z ZUTB
,, IECHBUD" K-ce za opracowanie dokumentacji oczyszczalni i kanalizacji
w Gorze Siewierskiej termin 25.03.05r. zapt. 25.03.2005r.

- FVAT FKA08158901/004/05 z dn.18.04.05r. za rozmowy telefoniczne
za m-¢ marzec 2005r. na kwote 1.755,48z1. termin 02.05.05r.
zapt. 29.04.2005r.

- FVAT czg$ciowa MP00005/2005/76 z dnia 01.04.05t. dot. opracowania
dokumentacji dla oczyszczalni i kanalizacji sanitarnej w Gorze Siewierskie;
na kwotg 18.350,02z1. term.13.05.05r. zapt. 13.05.2005r.

- FVAT 176/04149/H z Enion z 02.05.05r. za oswietlenie ulic na kwotg
23.419,302}. termin 25.05.05r. zap 20.05.2005r.

- FVAT Z0/K/544/2005 z 22.06.05r. za dzienniki urz¢dowe na Il pélrocze
2005r. na kwotg 2.400zt. termin 06.07.2005r. - zapt. 06.07.2005r.

- FVAT Nr 51 , Mikrometr” Stempin Leszek Dabrowa - Goérnicza
na wykonanie pomiarow geodezyjnych na kwote 4.270zt. z 27.07.05t.
zapt. 03.08.2005r.

- FVAT FKA08158901/008/05 z dn. 17.08.05r. za rozmowy telefoniczne
za m-c lipiec oraz abonament za sicrpich na kwot¢ 616,58z1. termin 31.08.05r.
zapl. 30.08.2005r.

- FVAT00623/217/CUP/04/5/08/05 z PPUP Poczta Polska z 05.09.2005r.
za przesylki pocztowe w okresie od 01.08-31.08.2005r. na kwotg 2.256,48z1.
termin 7 dni zapt. 12.09.2005r.

- FVATO01/128/05 na kwote 1.694,88zt. za sprzatanie przystankow od 06.09.05-
20.09.051. z firmy ,,Interpromex” Sp z oo termin 14.10.05r. zapl. 30.09.2005r.

-FVAT 01/140/05 z 31.10.05r. na kwotg 6.181,66zl. za selektywna zbiorke
odpadéw komunalnych od mieszkaficow Gminy Psary za pazdziernik 2005r.
termin 17.11.05r. zapl. 16.11.2005r.

- FVAT FV/EK/23/00087/11/2005 z dn.30.11.05r. z Enion SA za konserwacj¢
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o$wietlenia ulicznego za m-c listopad 2005r. na kwote 12.212,20zL. termin
14 dni zapt. 07.12.2005r.

-FVATO01/155/05 z ,,Interpromex” za selektywng zbidrk¢ odpadéw za listopad
2005r. na kwote 6.181,66z%. z 30.11.05r. termin 17.12.2005r. zapl. 13.12.05r.

- FVATI1834/01 zgodnie z zaméwieniem umowa PP342/42 z 18.10.05r.

z firmy ,,Skatom"Sp z 00 na zakup stojakow do segregacji odpadéw
komunalnych na kwotg 49.935,67zt. z dmia 25.11.05r. termin 25.12.05r.
zapl. 13.12.2005r.

- FVAT FKA08158901/012/05 z Telekomunikacji na kwotg 723,9221. za
abonament i rozmowy telefoniczne pracownikow urzedu za okres
01.11-30.11.05r.termin 29.12.05r. zapt. 22.12.05r.

- FVAT86/05 z Zak! Projekt. Budowl.Grzegorz Sor z dn.29.12.05r.
na kwotg 28.670zl. za opracowanie projektu budowlano - wykonawczego
budynku Sz.P.w Grodkowie ul.Le$na 2 zgodnie z umowa PP/342/37/2005
Z dnia 3.10.05r. zaplata faktury 29.12.2005r.

- FVAT76/2005 z 30.12.2005r. z PHU ,,APOL" Ushugi Projektowe na kwotg
21.960zt. f-ra czesciowa 75% umowy PP342/34/2005 dot.projektu budowlano
wykonawczego budynku stacji uzdatniania wody przy ul. Wiejskiej w
Malinowicach termin 20.01.2005r. zapt. 30.12.20051.

3.Sprawdzono wszystkie ryczalty za 2005r.

4 Sprawdzono wyrywkowo umowy zlecenia za 2005r.

- umowa zlec. Nr 3/05 z 10.03.05r. z PPHU ,,Pas-Med" SC Bedzin na
przeprowadzenie szkolenia dia pracownikéw w zakresie przepisow BHP
w wysokos$ci 2024. od 1 pracownika .FVAT z 23.03.05r. na kwotg 660zt
zapl. 04.04.2005r.

- umowa zlec. Nr PP 342/45/2004r. z 15.12.2004r. z PW,,Zamex" z stedziba

w Miasteczku Slaskim na:

1.Przeprowadzanic wytapywania bezdomnych walgsajgcych si¢ psow na

terenic Gmuiny Psary .

2.Wykonywania wywozu wylapywanych pséw do schroniska.

3.0bjazdu jeden raz w miesiacu tj.do 20-go kazdego miesiaca terenu Gminy

Psary i wylapywanie bezdomnych walgsajacych si¢ psow.

Wynagrodzenie ryczattowe w kwocie 2.800z1. w miesiacu marcu.

Umowa obowigzywala od 03.01.2005-31.12.2005r.

umowa zlec.Nr PP342/46/2004r. z 15.12.20041. pomi¢dzy Panig Anng

Czempik wiascicielka Schroniska dla Zwierzat Bezdomnych w Miedarach.

Zleceniobiorca zapewnia w stosunku do pséw przyjetych do schroniska

z terenu Gminy Psary :

1.Wykonanie odpowiednich szczepien.

2.0Obserwacj¢ zwierzat podejrzanych o wscieklizng.

3. Humanitare usypianie.

4 Usuwanie z terenu schroniska i przekazywanie do utylizacji padtych zwierzat.

Wynagrodzenie ryczaltowe w kwocie 5000z1. platne w m-cu marcu 2005r.
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Umowa obowiazywata od 03.01.051. - 31.12.2005r.
FVAT 21.03.05r. Nr 50 za ushugi schroniska dla zwicrzat z opicka
weterynaryjng zapt. 04.04.2005r.

- umowa dostawy Nr PP342/17/2005 z dn.26.04.05r. z Firma ,,Cargo - System"
1.0dz na dostawg 57000szt. workow do segregacji odpadow komunalnych
wykonanych z folii okreslajacych rodzaj segregowanych odpadow oraz nazwe
wiasciciela w 4 kolorach. Wynagrodzenie dostawcy 23.991,30 brutto termin
do 30.06.05r. FVAT F/F/314/05 z 18.05.05r. zapt. 15.06.20051.

- umowa zlec. Nr PP342/18/05 z 04.05.05r. z Panem Zbigniewem Radeckim
wha$.Biura Projektéw Lesnych Katowice na inwentaryzacjg stanu lasu
gminnego o {acznej powierzchni 6,8%ha.

Termin do 30 czerwca 2005r. Wynagrodzenie 1200z1.

Rach. Nr 2/05 z 07.06.051. termin 14 dm - zapl. 15.06.2005r.
5.Sprawdzono wyrywkowo zaliczki pobierane przez pracownkoéw urzedu

w 2005r.pod wzgledem terminowosci ich rozliczania:

- zaliczka pobrana w dniu 03.01.2005r. przez Joann¢ Sobczyk na zakup
sprzetu RTV na nagrody na XI Festiwal Kolgd 1 Pastoralek na kwote 500z1.
- rozliczona 04.01.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 19.01.20051. przez Julit¢ Rolke na zakup artykutéw
biurowych na kwotg 100z - rozliczona 09.02.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 13.01.2005r. przez Teres¢ Nowak na oplacenie
odpisow z ksigg wieczystych na kwote 50zl.- rozliczona 18.03.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 24.01.2005r. przez Wiestawg Sarnik na brezace
wydatki urzedu na kwotg 1500zt. - rozliczona 18.02.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 03.02.2005r. przez Teres¢ Nowak na opl. za
sporzadzenie aktu notarialnego na kwotg 800zt .- rozliczona 09.02.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 18.02.2005r. przez Ann¢ Trel¢ na zakup materiatéw
biurowych na kwotg 300zL. - rozliczona 03.03.20051.

- zaliczka pobrana w dniu 21.02.2005r. przez Wiestaw¢ Samik na zakup
materialéw biurowych na kwotg 5000zt.- rozliczona 21.04.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 18.03.2005r. przez Teres¢ Nowak na znaki
sgdowe do odpiséw z ksiag wieczystych na kwote 100zl. - rozliczona
10.05.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 05.04.2005r. przez Czestawe Krzykawska
na zakup workéw na $mieci na ,,Sprzatanie Swiata" na kwotg 300zL.

- rozliczona 28.04.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 12.04.2005r. przez Wiestaw¢ Samik na materialy
biurowe i $rodki czystosci na kwotg 8000zt. - rozliczona 27.06.205r.

- zaliczka pobrana w dniu 13.05.2005r. przez Wojciecha Lukasika na bilety
dla pracownikow ZX Wojkowice na kwotg¢ 250z1. rozliczona - 03.06.2003r.

- zaliczka pobrana w dniu 20.05.2005r. przez Wojciecha Pukasika na bilety
autobusowe na kwotg 300z - rozliczona 13.06.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 30.05.2005r. przez Wiestawg Sarnik na biezace
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wydatki urzgdu na kwotg 1000zL. - rozliczona 28.06.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 03.06.2005r. przez Wojciecha Lukasika na materialy
budowiane na budowe szatni w Preczowie na kwotg 2000z1.- rozliczona
14.07.2005r.

- zaliczka pobrana w dnin 01.06.2005r. przez Wojciecha Fukasika na plytki

i parapety na kwotg 600z1. - rozliczona 13.06.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 24.06.2005r. przez Janusza Majczaka na zakup
aparatu cyfrowego i 2 notesow elektronicznych na kwotg 2000zl
- rozliczona 02.09.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 21.06.2005r. przez Wojciecha L ukasika na materialy
budowlane na kwote 2000zt. rozliczona - 27.07.205r.

- zaliczka pobrana w dniu 29.06.2005 r. przez Wojciecha Lukasika na bilety
na kwote 300z1. - rozliczona 27.07.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 28.06.2005r. przez Wiestawg Sarnik na biezace
wydatki urzedu na kwote 2500z, - rozliczona 23.09.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 14.07.20051. przez Wiestawe Samik na zakup
srodkow czystosci i sSrodkow socjalnych na kwotg 2000zL.- rozliczona
29.07.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 11.07.2005r. przez W .Lukasika na materiaty
budowlane na kwotg 800zt. - roziiczona 18.07.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 25.07.2005r. przez W.Lukasika na matenaly
budowlane do szatni LKS Preczéw na kwote 1032,22 - rozliczona 11.08.05r.

- zaliczka pobrana w dniu 28.07.05r. przez W.Lukasika na blach¢ aluminiowa

i ksztaltowniki na kwotg 600zt - rozliczona 11.08.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 25.08.05r. przez W.Lukasika na pilarke 1 deski

na kwote 1300z}, - zwrot niewykorzystanej zaliczki 16.09.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 09.06.2005r. przez Anng Trelg na potrzeby R.G.
na kwote 150zl.- rozliczona 02.08.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 19.10.2005r. przez W.Lukasika na zakup desek do
Preczowa na kwotg 800z1. - rozliczona 03.11.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 10.11.2005r. przez Wieslaw¢ Sarnik na zakup sprz¢tu
komputerowego na kwotg 2500zt - rozliczona 14.11.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 07.11.2005r. przez Wiestawg Samik na materialy
biurowe i $rodki czystosci na kwotg 5000zt - rozliczona 05.12.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 07.11.2005r. przez Teres¢ Celke na organizacj¢
jubileuszu 50-lecia na kwotg 300021. - rozliczona 24.11.200r.

- zaliczka pobrana w dniu 08.11.2005r. przez A.Trel¢ na potrzeby biura rady
na kwote 1000zL. - rozliczona 23.11.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 30.11.2005r. przez Wieslawe Samnik na zakup
materialow biurowych i Srodkéw czysto$ci na kwotg 3000zt -
rozliczona 13.12.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 04.08.2005r. przez Julit¢ Rolk¢ na zakup ksiazek
nadawczych na kwotg 300zt. - rozliczona 28.11.2005r.
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6.Wynagrodzenia pracownikow urzedu sg zgodne z Rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005r. w sprawie zasad wynagradzania
pracownikow samorzgdowych zatrudnionych w urzedach gmin, starostwach
powiatowych i urzedach marszatkowskich.
7.Sprawdzono teczki osobowe pracownikow w zakresie:
- aktualnych zaswiadczen lekarskich , o§wiadczen o zapoznaniu si¢ z ustawa
o ochronie danych osobowych i przyjeciu jej do stosowania przez osoby
majace dostep do danych osobowych, oswiadczenia o korzystaniu z uprawmen
art. 188 kp.- opicka 2 dm na dziecko do 14 roku zycia oraz przyrzeczenia

o przestrzeganiu tajemnicy skarbowej.
Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1.W procedurach rachunkowosci Urzedu Gminy w Psarach za 2005r.
ni¢ ma konkretnie sprecyzowanego rodzaju zaliczek gotéwkowych
pobieranych przez pracownikow urzedu.
W Zarzadzenma Nr 0137/5/97 Wéjta Gminy Psary z dnia 12 sierpma 1997r.
dotyczacego obiegu dokumentow finansowo - ksiegowych w Urzedzie Gminy
w §8 pkt.2 istnieje informacja ,,rozliczenie zaliczek nastgpuje w ciagu 7 dni
od daty wykonania zakupu”
W Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 26 stycznia 2005r. w sprawie
gospodarki finansowe) jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych
i gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz zasad i terminéw
rocznych rozliczen i wplat do budzetu § 20 informuje nas o terminach
rozliczania zahczek.
,.Zaliczki powinny by¢ rozliczane, jezeli odrgbne przepisy nie stanowia inaczej
nie pdzniej niz w terminie 14 dni po wykonaniu zadania .
Do czasu rozliczenia poprzednio wyplaconej zaliczki pracownikowi nie mogg
by¢ udzielane dalsze zaliczki."
Z przeprowadzonej kontroli wynika, ze przepisy te nie byly przestrzegane
przez pracownikow wszystkich Referatéw Urz¢du Gminy w Psarach.

Osoby odpowiedzialne:

1.Seretarz Gminy - Pani Krystyna Muc.
2.Z-ca Wéjta - Pan Janusz Majczak
3.Skarbnik Gminy - Pani Joanna Przybylek
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Integralng czgs¢ protokotu stanowi zatacznik:

1.Upowaznienie Nr KW.0914-20/06 z dnia 08.01.2007r.

Kierownik Referatu FP Pani Monika Pasamonik - Radecka
zostala poinformowana o przystugujacym jej na podstawie
Regulaminu Kontroli Wewngtrznej z dnial6.12.2002r.

prawie zgloszenia w ciagu 7 dni od daty podpisania protokotu -
zastrzezen 1 dodatkowych wyjasnien do protokohu .

Protokol sporzadzono w 2 -ch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktorych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
W tresci protokotu dokonano nastgpujacych poprawek................iccoveeeeenae
Protokdé! podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do ....... e e
{ z zastrzezeniami na piSmie, ktore zalaczono do protokotu.

Przeprowadzong kotrole wpisano do ksiazki kontroli pod

2,07 AU &
Psary dnia 30 styczmia 2007r.
A}I} GMINY w PSARACH
42-512 Psa ul. Malinowicka 4
tel. 267- 1 21, 267-22-5§
tel./fax 267-21-23
NIP 625- 161-06 38
pieczgc jednostki kontrolowanej
podpis kicrownika referatu FP

7
J 8
(’j.«:c-o-'g



GLOWNY SPECJALISTA
ds. Kontroli Wewngtrzne)

Malgotza Bt

podpis kontrolujacego

W . J 7T
Maff/é;n Koziel

podpis Wojta




