
Protokot

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na

2006r.w Referacie Finansow i Podatk6w Urzedu Gminy Psary pTzez gt6wnego

specialist^ d/s kontroli wewnetiznej MaJgorzale Grzeszn^ na podstawie

upowaznienia Wojta Gminy Psary Nr KW.0914-20/06 z dnia 08.01.2007r.

Zakres kontroli:

l.Gospodarkafinansowa:

- wydalki budzetowe

- zagadnienia kadrowo - ptacowe

Okies objety kontrol^ 2005r.

Kontrol? przeprowadzonowdniachl0.01-12.01.2007r, 15.01-19.01.2007r.,

22.01-24.01.2007r.

Dane og61ne:

Urzad Gminy w Psarach dziala na podstawie art.33 ustawy z dnia 8 marca

1990r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Ete.U z 2001r. Nr 142 poz.

1591 zp6zn.zm.)

Urzad piowadzi gospodark^ finansowq na zasadach okreslonych dlajednostek

budzetowych w ustawie z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych

( Dz.lJ.Nr 249 poz.2104 z p6zn.zm.)

Kontrol? w Referacie Finansdw i Podatkow Urzedu Gminy Psary

przeprowadzono na podstawie nastepujacych przepisow prawnych:

- Ustawa o rachunkowo^ci z dn. 29 wrzesnia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz.

694 z pozn.zm.

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r.Dz.U z 2003r. Nr 15 poz 148

zp6znu zm.

- Ustawa prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r Nr 19 poz.



177 z pozn.zm.

- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01.142.1591 z pozn. zm

i w oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.

Ustalenia kontroli

l.Budzet gminy na 2005r. uchwalony przez Rad$ Gminy w dniu 31.01.2005r.

Uchwafa.NrXXIX/224/2005, zmieniony uchwaJa_NrXXX/240/2005 Rady

Gminy z dnia 28 lutego 2005r po stronie dochoddw budzetowych zamykat si?

kwot^ 15.192 243 4, przychody stanowfly kwote. 700 OOOzl, a po stronie

wydatkow budzetowych kwotq 15.174 966 zl. oraz rozchodow 903 893 zt. -

na sptat$ zaciqgni$tego kredytu w G8G na przebudow? nawierzchni na

uL Kolejowej w Grodkowie, kredytow zaci^gnietych w ING Bank Slaski

na remont budynku stacji wodociqgowej w Gorze Siewierskiej, modernizacje

drogi dojazdowej do pol ul.Podwale w Strzyzowicach, na termomodemizacj?

Szkory Podstawowej w Samowie oraz pozyczki z Wojewodzkiego Funduszu

Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej na tennomodernizacj^ budynku

Szkofy Podstawowej w Samowie.

W wyniku wprowadzonych zmian w budzecie gminy budzet Gminy na dzien

31.12.2005r. wynostf po stronie dochoddw budzetowych 16 042 979 zt. a

zatem ulegl zwiekszeniu o 850 736 zl.a po stronie wydatkow budzetowych

16.533 152 zl. i ule$ zwiekszeniu o kwot? 1.358 186 zt.

2.Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2005r. pod wzgl?dem terminowo^ci

placenia:

- FVAT FKA08158901/001/05 z dnia 17.01.05r. za rozmowy telefoniczne

nakwot^ 1.886,74zl. terminptemo^ci31.01.05r. - zapl. 26.0l.2005r.

- FVAT 171/4149/H z Enion SA z 04.01.05r. nakwot? 34.221,31zl. za

oswrctlcnie ulic za m-c grudzien 2004r. termin 27.01.05r. - zapl.26.01.05r.

- FVAT FV/EK/23/00058/1/2005 z 31.01.05r. z Enion SA nakwot?

12.212,20zl. za konserwacje oswietlenia ulicznego za m-c styczeri 2005r.

termin l4.02.05r. zapl.- 14.02.2005r.

- FVAT00063/217/569 l/P/05 z PPUP Poczta Polska na kwot? 2.651,22zl.

zastycznioweprzcsylkipocztowezdn. 31.01.05r. -zapl. 14.02.2005r.

- FVAT 01/9/05 z dn.31.01.05r. z PTHU ,,Interpromex" Sp.zoo nakwot?

5.539,66zl. za selektywn^ zbiorke odpadow komunalnych systemem

workowym od 1475 micszkaricow Gminy Psary za styczen 2005r.

termin 17.02.05r. zapl. 14.02.2005r.

- FVAT FKA08158901/002/05 z dn. 17.02.05r. za rozmowy telefoniczne

nakwote, 1.8l7,75zl. za slyczen 2005r. termin 03.O3.O5r. zapl. 25.02.05r.
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- FVAT173/04149/H Enion SA z dnia 07.02.05r. na kwote. 30.356,70zl.

za oSwietlenie uliczne za m-c styczen 2005r. termin 28.02.05r. zap!. 25.02.05r.

- FVAT ZO/K/179/2005 z 28.02.05r. z Zakladu Obsl. Sl.Urzod Woj. za

dzienniki urzedowe na 20Q5r. na kwote_ 2.400zt. termin 14.03.05r. zapt.

ll.03.05r.

- FVAT01/18/05 z 28.02.05r. z ,,Interpromex" za selektywnq_zbiork? odpadow

zam-cluty 2005r. na kwote 6.181,66zl. termin 17.03.05r. zapl ll.O3.O5r.

- FVAT 2/P/2005 WSC ,,WEBER" HG za opracowanie projektow decyzji

o warunkach zabudowy i lokalizacji inwestycji na kwot? 3.159.80zl.

z dnia 01.03.05r. zapl. 11.03.05r.

- FVAT 02/03/05 z 01.03.05r. z P.W.,^amexM na kwot? 2.80Gz*.

abonament roczny za wytapywanie zwierzat bezdomnych i odwoz

ich do schroniska w Miedarach. zapl. 17.03.2005r

- FVAT 174/04149/H z Enion SA za oswietlenie uliczne za luty 2005r.

nakwote_27.768,83zl. termin 25.03.05r. zapl.25.03.2005r.

- FVAT MP 00001/2005/76 z 11.02.05r. na kwote. 31.328,38zt z ZUTB

,,TECHBUD" K-ce za opracowanie dokumentacji oczyszczalni i kanalizacji

w Gorze Siewierskiej termin 25.03.05r. zapl. 25.03.2005r.

- FVAT FKA08158901/004/05 z dn.18.04.05r. za rozmowy telefoniczne

zam-c marzec 2005r. nakwote_ 1.755,48zl. termin 02.05.05r.

zapl. 29.04.2005r.

- FVAT cze&iowa MP00005/2005/76 z dnia 01.04.05r. dot. opracowania

dokumentacji dla oczyszczalni i kanalizacji sanitarnej w Gorze Siewierskiej

nakwote 18.350,02zl. term.13.05.05r. zapl. 13.05.2005r.

-FVAT 176/04149/Hz Enion z02.05.05r. za oswietlenie ulicnakwot^

23.419,30zl. terrain 25.05.05r. zap 20.05.2005r.

- FVAT ZO/K/544/2005 z 22.06.05r. za dzienniki urzedowe na n pobocze

2005r. na kwot? 2.400zl. termin 06.07.2005r. - zapl. 06.07.2005r.

- FVAT Nr 51 ,,Mikrometr" Stempin Leszek Dabrowa - Gomicza

na wykonanie pomiarow geodezyjnych na kwot? 4.270zt. z 27.07.05r.

zapl. 03.08.2005r.

- FVAT FKA08158901/008/05 z dn. 17.08.05r. za rozmowy telefoniczne

za m-c lipiec oraz abonament za sierpieii na kwote 616,58/1. termin 31.08.05r.

zapl. 30.08.2005r.

- FVAT00623/217/CUP/04/S/08/05 z PPUP Poczta Polskaz 05.09.2005r.

za przesylki pocztowe w okresie od 01.08-31.08.2005r. na kwote 2.256,48zl.

termin 7 dni zapl. 12.09.2005r.

- FVAT01/128/05 na kwot? 1.694,88zt za sprzatenie przystankdw od 06.09.05-

20.09.05r. z finny ,,Interpromex" Sp z oo termin 14.10.05r. zapl. 30.09.2005r.

- FVAT 01/140/05 z 31.10.05r. nakwot? 6.181,66zl. za selektywiuizbiorke

odpad6w komunalnych od mieszkancow Gminy Psary za pazdziemik 2005r.

termin 17.1I.05r.zapl. 16.11.2005r.

- FVAT FV/EK/23/00087/11/2005 z dn.30.11.05r. z Enion SA zakonserwacj?



oswietlenia ulicznego za m-c listopad 2005r. na kwot§ 12.212,20zt termin

14dnizapl.07.12.2005r.

- FVAT01/155/05 z ,,Interpromex" za selektywna^zbidrk? odpadow za listopad

2005r. nakwote>l81,66zl z30.ll.05r. terrnin !7.l2.2005r. zapL 13.I2.05r.

- FVAT1834/01 zgodnie z zamowieniem umowa PP342/42 z 18.10.05r.

z firmy ,,Skatom"Sp z oo na zakup stojakow do segregacji odpadow

komunalnych na kwote. 49.935,67zl. z dnia 25.11,05r. termin 25.12.05r.

zap! 13.12.2005r.

- FVAT FKA08158901/012/05 z Telekomunikacji na kwote. 723,92zl. za

abonament i rozmowy telefoniczne pracownikow urz^du za okres

01.11-30.1].05r.termin29.12.05r. zap*. 22.12.05r.

- FVAT86/05 z ZaktProjektBudowLGrzegofz Sor z dn.29.12.05r.

na kwot? 28.670zl. za opracowanie projektu budowlano - wykonawczego

budynku Sz.P.w Grodkowie uLLe&ia 2 zgodnie z umowa,PP/342/37/2005

z dnia 3.10.05r. zaptata faktury 29.12.2005r.

- FVAT76/2005 z 30.12.2005r. z PHU ,,APOLn Ushigi Projektowe na kwot?

21.960zt. fnra cz^ciowa 75% umowy PP342/34/2005 dot.projektu budowlano

wykonawczego budynku stacji uzdatniania wody przy ul.Wiejskiej w

Malinowicachtennin20.01.2005r. zapt. 30.12.2005r.

3.Sprawdzono wszystkic ryczalty za 2005r.

4.Sprawdzono wyrywkowo umowy zlecenia za 2005r.

- umowa zlec. Nr 3/05 z 10.03.05r. z PPHU ,,Pas-Med" SC B?dzm na

pizeprowadzenie szkolenia dla pracownikdw w zakresie przepisow BHP

w wysoko&a 20zl. od 1 pracownika .FVAT z 23.03.05r. na kwot? 660zl.

zapL 04.04.2005r.

- umowa zlec. NrPP 342/45/2004r z 15.12.2004r. z PW,,Zamex" z siedzib^

w Miasteczku Slaskim na:

l.Przeprowadzanie wylapywania bezdomnych walesajqcych si? ps6w na

terenie Gminy Psary.

2.Wykonywania wywozu wyiapywanych psow do schroniska.

3.Objazdu jeden raz w miesiqcu tj.do 20-go kazdego miesiaca terenu Gminy

Psary i wylapywanie bezdomnych wale^ajacych si^ ps6w.

Wynagrodzenie ryczahowe w kwocie 2.800zl. w miesiacu marcu.

Umowa obowiazywala od 03.01.2005-31.12.2005r.

- umowa zlec.Nr PP342/46/2004r. z 15.12.2004r. pomi§dzy Pania, Anna,

Czempik wlaScicielka. Schroniska dla Zwierzat Bezdomnych w Miedarach.

Zleceniobiorca zapewnia w stosunku do psow przyj$tych do schroniska

z terenu Gminy Psary :

l.Wykonanie odpowiednich szczepien.

2.ObserwacJ¥ zwierzat podejtzanych o wscieklizn?.

3Humanitame usypianie.

4.Usuwanie z terenu schroniska i przekazywanie do utylizacji padtych zwierzat.

Wynagrodzenie ryczaltowe w kwocie 5000zl. ptatne w m-cu marcu 2005r.
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Umowa obowiazywaia od 03.01.05r. -31.12.2005r.

FVAT 21.03.05r. Nr 50 za ustugi schroniska dla zwierzat z opiekq.

weterynaryjnqzapf. 04.04.2005r.

- umowa dostawy Nr PP342/17/2005 z dn.26.04.05r. z Firma^ MCargo - System"

Lodz na dostaw? 57000szL workow do segregacji odpadow komunalnych

wykonanych z folii okreslajajcych rodzaj segregowanych odpadow oraz nazw?

wlasciciela w 4 kolorach.Wynagrodzenie dostawcy 23.991,30 brutto termin

do 30.06.05r. FVAT F/F/314/05 z 18.05.05r. zap!. 15.06.2005r.

- umowa zlec. Nr PP342/18/05 z 04.05.05r. z Panem Zbigniewem Radeckim

wfas. Biura Projektow Lesnych Katowice na inwentaryzacje stanu lasu

gminnego o J^cznej powierzchni 6,89ha.

Termin do 30 czerwca 2005r. Wynagrodzenie 1200zt.

Rach. Nr 2/05 z 07.06.05r. termin 14 dni - zapt. 15.06.2005r.

5.Sprawdzono wyrywkowo zaticzki pobierane przez pracownik6w urzedu

w 2005r.pod wzgl^dem terminowosci ich rozliczania;

- zaticzka pobrana w dniu 03.01.2005r. przez Joanne. Sobczyk na zakup

sprzetu RTV na nagrody na XI Festiwal Koled i Pastoralek na kwote_ 500zl.

- rozliczona 04.01.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 19.01.2005r. przez Julit? Rolk? na zakup artykuldw

biurowychnakwot^ lOOzl. - rozliczona 09.02.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 13.01.2005r. przez Teres^ Nowak na optecenie

odpisow z ksiqg wieczystych na kwot^ 50zf.- rozliczona 18.03.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 24.01.2005r przez WiesJaw? Sarnik na biezace

wydaflci urzedu na kwot? i500zt. - rozliczona 18.02.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 03.02.2005r. przez Teres? Nowak na opl. za

sporzajdzenie aktu notarialnego na kwot? 800zL- rozliczona 09.02.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 18.02.2005r. przez Ann? Trel? na zakup materiatow

biurowych na kwote. 300zi. - rozliczona 03.03.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 21.02.2005r. przez Wieslaw^ Sarnik na zakup

materia)6w biurowych na kwot? 5000zh- rozliczona 21.04.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 18.03.2005r. przez Teres? Nowak na znaki

sadowe do odpis6w z ksiqg wieczystych na kwote. lOOzl. - rozliczona

10.05.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 05.04.2005r przez Czeslaw^ Krzykawsk^

na zakup workow na smieci na ,,Sprzatanie Swiata" na kwot? 300zl.

- rozliczona 28.04^005r.

- zaliczka pobrana w dniu 12.04.2005r. przez Wieslawe. Sarnik na materiaJy

biurowe i srodki czystosci na kwote 8000zl. - rozliczona 27.06.205r.

- zaliczka pobranaw dniu 13.05.2005r przez Wojciecha Lukasika na bilety

dla pracownikow ZK Wojkowice na kwot? 250zl. rozhczona - 03.06.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 20.05.2005r przez Wojciecha Lukasika na bilety

autobusowe na kwot? 300zt. - rozliczona 13.06.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 3©.05.2005r. przez Wiesiawe. Sarnik na bieza^ce

A"



wydatki urzedu na kwot? lOOOzi. - rozliczona 28.06.2005r.

- zaliczka pobtana w dniu 03.06.2005r. przez Wojciecha Lukasika na materialy

budowlane na budowe^ szatni w Preczowie na kwot? 2000zl.- rozliczona

14.07.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 01.06.2005r. przez Wojciecha Lukasika na ptytki

i parapety na kwot? 600zL - rozliczona 13.06.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 24.06.2005r. przez Janusza Majczaka na zakup

aparatu cyftowego i 2 notesow elektronicznych na kwote 2000zL

- rozliczona 02.09.200Sr.

- zaliczka pobrana w dniu 21.06.2005r. przez Wojciecha Lukasika na materialy

budowlane na kwote. 200Qzf. rozliczona - 27.07.205r.

- zaliczka pobrana w dniu 29.06.2005 r. przez Wojciecha Lukasika na bilety

na kwot? 300zl. - rozliczona 27.07.2005r.

- zaliczka pobranaw dniu 28.06.2005r. przez Wieslaw? Sarnik na biezace

wydatki urz^du na kwote_ 2500zl. - rozliczona 23.09.2005r.

- zaliczka pobranaw dniu I4.07.2005r. przez Wiestaw? Sarnik na zakup

srodkow czystosci i srodkow socjalnych nakwot? 2000zl.- rozliczona

29.07.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 11.07.2005r. przez W.Lukasika na materialy

budowlane na kwote, 80Qz*. - rozliczona 18.07.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 25.07.2005r. przez W.Lukasika na materialy

budowlane do szatni LKS Preczow na kwot§ 1032,22 - rozliczona 11.08.0Sr.

- zaliczka pobrana w dniu 28.07.05r. przez W.Lukasika na blache. alumrniowa.

i ksztaftowniki na kwot$ 600zt.- rozliczona 11.08.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 25.08.05r. przez W.Lukasika na pilark? i deski

na kwote 1300zl. - zwrot niewykorzystanej zaliczki 16.09.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 09.06.2005r. przez Anne. Trele. na potrzeby R.G.

nakwot^ 150zl.- rozliczona 02.08.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 19.10.200Sr. przez W.Lukasika na zakup desek do

Preczowa na kwote. 800zl. - rozliczona 03.11.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 10.11.2005r. przez Wieslaw? Sarnik na zakup sprz?tu

komputerowego na kwo^ 2500zl - rozliczona 14.11.2005r.

- zah'czka pobrana w dniu 07.11.2005r. przez Wieslawe. Sarnik na materialy

biurowe i srodki czystosci na kwot? 5000zt. - rozliczona 05.12.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 07.11.2005r. przez Teres^ Celk? na organizacje.

jubileuszu 50-lecia nakwot^ 3000zt. - rozhczona 24.ll.200r.

- zaliczka pobranaw dniu 08.11.2005r. przez A.Trele. na potrzeby biura rady

nakwot? lOOOzi. -rozliczona23.11.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 30.11.2005r. przez Wieslawg Sarnik na zakup

materiatow biurowych i srodkow czystosci na kwot$ 3000zt-

rozliczona 13.12.2005r.

- zaliczka pobrana w dniu 04.08.2005r przez Julit^ Rolk? na zakup ksiaiek

nadawczych na kwot? 300zl. - rozliczona 28.11.2005r.
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6.Wynagrodzenia pracownik6w urz$du s^zgodne z Rozporzadzeniem Rady

Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005r. w sprawie zasad wynagradzania

pracownikow samorzadowych zatrudnionych w urzedach gmin, starostwach

powiatowych i urzedach marszatkowskich.

7.Sprawdzono teczki osobowe pracownikow w zakresie:

- aktualnych zaswiadczen lekarskich, osw iadczeri o zapoznaniu si§ z ustawa^

o ochronie danych osobowych i przyjeciu jej do stosowania przez osoby

majace dostep do danych osobowych, oswiadczenia o korzystaniu z uprawnieh

art. 188 kp.- opieka 2 dni na dziecko do 14 roku zycia oraz przyrzeczenia

0 przestrzeganiu tajemnicy skarbowej.

Uwagi i uchybknu stwierdzone podczas kontroli:

1.W procedurach rachunkowosci Urz^du Gminy w Psarach za 2005r.

nie ma konkretnie sprecyzowanego iodzaju zaliczek got6wkowych

pobieranych przez pracownikow urz^du.

W Zarzadzeniu Nr 0137/5/97 Wojta Gminy Psary z dnia 12 sierpnia 1997r.

dotyczacego obiegu dokuinentow finansowo - ksi^gowych w Urz^dzie Gminy

w §8 pkt.2 istnieje informacja ,^ozliczenie zaliczek nastej>uje w ciqgu 7 dni

od daty wykonania zakupu"

W Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 26 stycznia 2005r. w sprawie

gospodarki imansowej jednostek budzetowych, zakiadow budzetowych

1 gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz zasad i terminow

rocznych rozliczeri i wptat do budzetu § 20 informuje nas o terminach

rozliczania zaliczek.

,,Zaliczki powinny bye rozliczane, jezeli odr^bne przepisy nie stanowia_ inaczej

nie pozniej niz w terminie 14 dni po wykonaniu zadania.

Do czasu rozliczenia poprzednio wyplaconej zaliczki pracownikowi nie

byt udzielane dalsze zaliczki."

Z przeprowadzonej kontroli wynika, ze przepisy te nie byry przestrzegane

przez pracownikow wszystkich Referat6w Urz^du Gminy w Psarach.

Osoby odpowiedziaJne:

1 .Seretarz Gminy - Pani Krystyna Muc.

2.Z-ca Wojta - Pan Janusz Majczak

3.Skarbnik Gminy - Pani Joanna Przybylek
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Integrality czesc protokotu stanowi zafacznik:

I .Upowaznienie Nr KW.0914-20/06 z dnia 08.01,2007r.

Kierownik Referatu FP Pani Monika Pasamonik - Radecka

zostata poinformowana o przyshigujacym jej na podstawie

Regulaminu Kontroli Wewn$tiznej z dnial6.12.2002r.

prawte zgtoszenia w ciagu 7 dni od daty podpisania protokohi -

zastrzezen i dodatkowych wyjasnieri do protokohi.

Protokol sporzadzono w 2 -ch jednobrzmiacych egzemplarzach,

z ktorychjeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

W tresci protokohi dokonano nas^pujacych poprawek.

Protokol podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do

/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zalaczono do protokohi.

Przeprowadzona_ kotrol^ wpisano do ksiazki kontroli pod

poz 6

Psary dnia 30 stycznia 2007r.

URZAD GMINY w PSARACH
42-5 (2 Psary, uL Maiinowicka 4

lei. 267-21-21, 26-22-55
tel./fax 267-21-20
NIP 625-161-06-38
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pieczec jednostki kontrolowanej

podpis kierownika referatu FP
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.^K (;miny

podpis Skarbnika
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Marian Koziel

podpis Wojta


