/ PROTOKOL do uzytku stuzbowego

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2006r.

w Szkole Podstawowej 1m. Tadeusza Kosciuszki w Dabiu

przez giéwnego specjaliste d/s kontroli wewnetrznej Malgorzate Grzeszng

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary Nr. KW 0914-8/06 z dnia 24.05.20061.

Zakres kontroli :

1. Wydatki budzetowe.
2. Zagadnienia kadrowo - placowe.

Okres obj¢ty kontrolg 2005t

Kontrol¢ przeprowadzono w dniach 30.05.2006r. 1 31.05.2006r.

Dane ogbine:

Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki w Dabiu jest publiczng szescioletnig szkota
podstawowa mieszczaca si¢ w Dabiu przy ul. Pocztowe) 39.

Organem prowadzacym szkol¢ jest Gmina Psary, a organem sprawujacym nadzor
merytoryczny pod wzgledem programu dydaktycznego i wychowawczego sprawuje
Kuratorium O$wiaty w Katowicach.

Szkota prowadzi oddziat przedszkolny jako zadanie zlecone przez Gming, w ktorym realizujg
obowiazek rocznego przygotowania przedszkolnego dziect szescioletnie.

1.8zkota Podstawowa w Dabiu dziala na podstawie statutu - zatacznik do uchwaly
Nr.5/2004/2005 Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej im. T Kosciuszki w Dabiu z dmia
13 stycznia 2005r. w sprawie zmiany i ogloszenia jednolitego tekstu statutu szkoly.

2. Regulaminu wynagradzania nauczycieli w Gminie Psary wprowadzonego Uchwata Nr.
XXXVII/294/2005 Rady Gminy Psary z dnia 28 listopada 2005r. - zarzadzenie
wewnetrzne dyrektora szkoty Nr 11/2005/2006 z dnia 16 stycznia 2006r. w sprawie
Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Pedagogicznych.

3. Regulaminu Wynagradzania Pracownikow Niepedagogicznych Szkoty Podstawowe) w
Dabiu - zarzadzenie wewnetrzne dyrektora Nr 13/2005/2006 z dnia 20.02.06r.- Uchwata
R.G. Psary Nr XXX VIiI/296/2005 z dnia 28 listopada 2005r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Psary.

4. Instrukcji kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych Szkoty
Podstawowej w Dabiu -zarzadzenie Nr 13/2004/2005 dyrektora szkoty z dnia
28.04.2005r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kontroli wewngtrzne).

5. Instrukcji inwentaryzacyjnej w Szkole Podstawowej w Dabiu- zarzadzenie dyrektora szkoly

Nr 9/2005/2006 z dnia 01.12,2005r.w sprawie instrukcji dotyczacej przeprowadzania
inwentaryzacii w Szkole Podsawowej im.T.Kosciuszki w Dabiu.

6. Regulaminu pracy Szkoly Podstawowej w Diabiu - zarzadzenie dyrektora Nr 17/2005/2006

z dnia 19.05.2006r.

o



7. Regulaminu ZFSS - zarzadzenie Nr 10/2003/2004 dyrektora szkoty w sprawie wejscia w
Zycie regulaminu z dnia 05.01.2004r.
8. Instrukcji kancelaryjnej - zarzadzenie wewnetrzne dyrektora Nr 13/2005/2006 z dmia
20.02. 2006r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej.
9. Instrukcji ochrony danych osobowych - zarzadzenie dyrektora Nr 18/2005/2006 z dnia
22 maja 2006r. w sprawie ochrony danych osobowych w Szkole Podstawowej
im.T.Koséciuszki w Dabiu.

Dyrektorem szkoly jest Pani mgr Grazyna Trzcionka - powierzenie pelnienia funkceji
dyrektora szkoly od 1 wrzeénia 2003r. do 3! sierpnia 20081. powolana przez Wojta Gminy
Psary.

Dlowng ksiggowa szkoly jest Pani Ewa Zawadzka zatrudniona przez ZOSiP Gminy Psary w
Dagbiu od 12 lutego 1996r.

W trakeie kontroli uczestniczyly i wyjasnien udzielaty:

1.Dyrektor Szkoly Podstawowej w Dabiu - Pani Grazyna Trzcionka.
2. Gl ksiggowa Szkoly Podstawowej w Dgbiu Pant Ewa Zawadzka.
3. Starszy referent Szkoly Podstawowej w Dabiu Pani Beata Stania.

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo- ksiggowym byla przeprowadzona we
wrzesniu 2005r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktore dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowoéci z dn. 29 wrzeénia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z poin.zm.

- Ustawa o finansach publicznych z dmia 26 listopada 1998r.Dz.U z 2003r. Nr 15 poz 148
2ZpozZ. zm,

- Ustawa prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U 2 2004r Nr 19 poz.
177 z poézn.zm.

- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia & marca 1990r. Dz.U 01.142.1591 z pézn. zm

i w oparciu o przepisy wewngtrzne jednostki. '

1. Wydatki budzetowe na 2005r. zostaly zaplanowane po zmianach ( zal.Nr2.)

w rozdziale 80101 Szkoty podstawowe 669.849,00z%. wydatkowano 663.710,75zl.

co stanowi 99,08%planu.

W rozdziale 80103 QOddzialy klas,,0" przy szkolach podstawowych 47.751,00z1.
wdatkowano 47.483,74zt. co stanowi 99,44%planu.

W rozdziale 80146 Placowki doksztatcania i doskonalenia nauczycieli 20.822,00z1
wydatkowano 98,25%1).20.457 4521

Ogoélem w Szkole Podastawowej w Dabiu plan finansowy wykonano w 99,08%.

2. Zmiany w planie finansowym dochoddw i wydatkoéw dokonywane sa zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dn. 26.01.2005r. w sprawie gospodarki finansowej
jednostek budzetowych, zakiadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek
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budzetowych oraz zasad i termindw rocznych rozliczen i wplat do budzetu czyli po
otrzymaniu zawiadomienia o dokonaniu przez Wojta Gminy zmian planu dochodéw i
wydatkow.

3. Sprawozdanie Rb 28s sporzadzane jest na podstawie kart wydatkow i wystepuje zgodnos¢
migdzy nimi.

4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesiac grudzien 2005r nie wystapilo przekroczenie planu
wydatkéw na paragrafach.( Zal. Nr 3)

5. Wydatki sa klasyfikowane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia

20 wrzesnia 2004r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw 1 wydatkéw oraz
przychodéw i rozchodow.
6.Srawdzono zaliczki za 20051

- zaliczka z dnia 06.12.2005r. na kwote 4000z}, na zakup paneli podiogowych do klas
lekcyjnych - rozliczona w dniu 15.12.2005r.
7. Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2005r. pod wzglgdem terminowosci ptacenia:

- FVATL/000015/ z dn.13.01.2005r. na kwotg 1176,20 na zakup piytek przemaczonych
do wylozenia korytarza w szkole - zaplacono 19.01. 2005r.

-FVAT Nr 150/02/2005 z dnia-01.02.2005r. za udzial w konkursie doskonalacym dla
nauczycieli ,.Diagnoza pedagogiczna dziecka szescioletniego” 45zt -zaptacono 11.02.05r.
-FVAT Nr 65/03913/H z dn.07.02.05r. opt.za zuzycie energii elektrycznej za okres
31.12.05-25.01.2005r. kwota 973,45z1.- zaptacono 23.02.2005r.

- FVAT Nr.6107195/077 z dn.25.02.2005r. za zuzycie gazu w okresie od 31.12.2004-
25.02.2005r. kwota 8.412,73zL. - zaptacono 08.03.2005r.

- FVAT Nr FUS-000196/05 z dn.14.03.2005r. za udzial nauczycieli w szkoleniu

. Umiejetnoéci wykorzystywania wiedzy w praktyce" organizowanym przez WOM

K-ce na kwote 54021, - Sosob - zaptacono 18.03.2005r.

-FVAT Nr 2/04/05 z dn.04.04.2005r. na zakup komputera do sekretariatu szkoly

na kwote 1800z1. - zaptacono 06.04.20051.

- FVAT FV/2682/05 z dn.20.04.05. za zuzycie wody 17.02-18.04.2005r. na kwotg
319,16zL. - zaptacorio 25.04.2005r.

-FVAT 6107195/079 z dn.27.04.05r. za zuzycie gazu w szkole za okres 25.02.05-27.04.05r.
na kwote 4.740,93zL. - zaptacono 10.05.2005r.

-FVAT 182/05 z dn. 20.05.05r. na zakup siatki ogrodzeniowej oraz drutu do ogrodzenia
terenu szkolnego na kiwote 1.469,3721. - zaptacono 25.05.2005r.

- FVAT 328/2005 z dn.07.06.2005t. na zakup kopiarki Canon IR1600 na potrzeby szkoly
Ta kwote 5.317,982L. - zaptacono 15:06.2005r.

- FVAT Nr $/000774/05 z dn. 23.08.2005r. na zakup bojlera gazowego do podgrzewania
wody w budynku szkolnym na kwote 1.880 1. - zaptacono 25.08.2005r.

-FVAtNr 6107195/084 z dn. 31.08.05r. za zuzycie gazu w szkole w okresie 29.06.05-
31.08.2005t. 375,762}, - zaptacono 07.09.20051.

-FVAT6107195/087 z dn. 27.10.2005r. za zuzycie gazu w szkole za okres 31.08.05-
27.10.2005r. na kwote 1.387,50zt.- zapltacono 07.11.2005r.

FVAT 6107195/089 z dn. 19.12.2005z. za zuzycie gazu w okresie 27.10.05-

19.12.2005t. na kwote 4.592,09z1. - zaptacono 27.12.2005r.

8.Sprawdzono polis¢ ubezpieczeniows

STU ERGO HESTIA S.A.Nr 250000164504 z dnia 07.08.051. dotyczaca ubezpieczenia
sprz¢tu elektronicznego w szkole kwota 331zt

okres ubezpieczenia 14.07.05r.-13.07.2006r. Suma ubezpieczenia 25.446z1.

- zaptacono 18.07.2005r.

STU ERGO HESTIA S.A. Ni 250000164510 z dnia 08.07.2005r. dot.ubezpeczenia budynku
szolnego kwota 210z1. suma ubezpieczenia 300.000zt. okres 09.07.05-08.07.2006r.
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11. W Szkole Podstawowej w Dabiu na dzief 31.12.2005r byto zatrudnionych:
- nauczycieli petnozatrudnionych 10

- nauczycieli niepelnozatrudnionych 5

- 1 pracownik administracji

- 5 pracownikow obstugi

Wynagrodzenie punktowe sprawdzono na-podstawic 6 pracownikéw administracji i obstugi
(zatNr 4)

Kategorie zaszeregowania pracownikow i ilos¢ przyznanych punktéw zostaty dostosowane do
wymogéw Rozp. Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 20051, w spawie zasad wyna ia
pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzadu terytorialnego - Uchwata R.G.Psary Nr 30X VII/296/2005 z dnia 28 listopada
2005¢. w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w
jednostkach organizacyjnych Gminy Psary.

12. Sprawdzono teczki osobowe pracownikéw w zakresic :

- aktualnych za§wiadczen lekarskich, o§wiadczefi o zapoznaniu si¢ z ustawg o ochronie
danych esobowyeh i przyjeciu jej do stosowania przez osoby majace dostep do danych
osobowych, o$wiadczenia o korzystaniu z uprawnien art. 188 kp.- opieka 2 dni na dziecko do
14 roku zycia.

13. Sprawdzono plan urlopow na 2005r.

Do marca 2006r. pracownicy wykorzystali urlop za 2005r.

14. W jednostce jest prowadzona ksi¢ga druk6w écistego zarachowania z dn.04. 12.2003r,

- legitymacje szkolne

- ¢czeki gotowkowe

- legitymacje ubezpieczeniowe

- legitymacje dla czionkéw rodziny

- legitymacje pracownicze PKP

- karty rowerowe

- éwiadectwa szkolne

15. Sprawdzono wszystkie ryczalty Pani Dyrektor Grazyny Trzcionki za 2005r.

16 Pracownicza Kasa Zap.Poz. prowadzona jest przez ZOSiP i obstuguje pracownikow
zatrudnionych we wszystkich placéwkach o§wiatowych dziatajacych na terenie Gminy Psary.
Statut dzialalnosci PKZ-P oraz Kasy Poémiertnej opracowano na podstawie Rozp.Rady
Ministrow z dnia 19.12.1992r. w sprawig pracowniczych kas zap.poz. oraz spot, kas
oszezednoéciowo - kredytowych w zakladach pracy.( Dz.U Nr 100 poz 502).

Pozostala dziatalno$¢ socjalno-bytowa :

- wezasy, kolonie, obozy dofinansowane $3 w oparciu 0 opracowany przez kazda jednostke
Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Secjainych.

- pozyczki z fanduszu mieszkaniowego przyznawane s przez wspolng dla wszystkich
jednostek Komisje Funduszu Meszkaniowego w oparciu o Regulamin Z.F. M.

- obstuge finansowo-ksiggowa prowadzi ZOSiP Gminy Psary w Dabiu.

Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1. Ryczalt za samochdd Pani Grazyna Trzcionka za miesiac maj rozliczyla 30.05.2005r.,
za miesiac czerwiec 30.06.20051., za miesiqe wizesieh 30.09.2005r., ryczalt za miesiac
grudziea 29.12.2005r., a zgodnie z umowa powinien by¢ rozliczony w terminie 5 dni

po zakohczeniu miesigca.



Osoby odpowiedzialne:

1. Dyrektor Szkoly Podstawowej w Dabiu - Pani Grazyna Trzcionka.
2. Gl. ksiegowa Szkoly Podstawowej w Dabiu Pani Ewa Zawadzka.

Integralng czeg$¢ protokolu stanowig zalgczniki:

1.Upowaznienie Nr KW.0914 - 8/06 z dnia 24.05.2006s.

2. Sprawozdanie opisowe z wykonania planu finansowego za 2003r.

3. Rb 28s sprawozdanie z wykonania wydatkdéw budzetowych .

4. Wynagrodzenia pracownikéw administracji i obstugi w Szkole Podstawowej w Dabiu.

Dyrektor jednostki Pani Grazyna Trzcionka zostala poinformowana o przyshigujacym jej na
podstawie Regulaminu Kontroli Wewngtrznej z dnia 16.12.2002r. prawie zgloszenia w ciagu
7 dni od daty podpisania protokotu - zastrzezefi i dodatkowych wyjasnien do protokotu.
Protokét sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono
w kontrolowanej jednostce

T

W treéci protokolu dokonano nastgpujacych poprawek.........o.. i
Protokét podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do ...
/ z zastrzezeniami na pi$mie, ktére zalaczono do protokotu .

Przeprowadzona kontrol¢ wpisano do ksiazki kontroli pod poz .12

Psary dnia 5 czerwca 2006r.
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