
PROTOKOt do uzytkustuzbowego

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2006r.

w Szkole Podstawowej im.Tadeusza Kosciuszki w Da_biu

przez glownego specjalist? d/s kontroli wewnetrznej Matgorzat? Grzeszna.

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary Nr.KW 0914-8/06 z dnia 24.05.2006r.

Zakres kontroli:

1. Wydatki budzetowe.

2. Zagadnienta kadrowo - ptacowe.

Okres objety kontrola^ 2005r.

Kontrole. przeprowadzono w dniach 30.05.2006r. i 31.05.2006r.

Dane ogolne:

Szkota Podstawowa im.Tadeusza Kosciuszki w Dajsiu jest publiczn^ szescioletni£(. szkoi^

podstawow^ mieszcz^ca, si? w Dabiu przy ul.Pocztowej 39.

Organem prowadz^cym szkot? jest Gmina Psary, a organem sprawuja^cym nadzor

merytoryczny pod wzgledem programu dydaktycznego i wychowawczego sprawuje

Kuratorium Oswiaty w Katowicach.

Szkota prowadzi oddzial przedszkolny jako zadanie zlecone przez Gmin?, w ktorym realizuja.

obowi^zek rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci szescioletnie.

l.Szkoia Podstawowa w Da_biu dziala na podstawie statutu - zaia^cznik do uchwaly

Nr.5/2004/2005 Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej im.T.Kosciuszki w D^biu z dnia

13 stycznia 2005r. w sprawie zmiany i ogtoszenia jednolitego tekstu statutu szkoly.

2. Regulaminu wynagradzania nauczycieli w Gminie Psary wprowadzonego Uchwata,Nr.

XXXVni/294/2005 Rady Gminy Psary z dnia 28 Hstopada 2005r. - zarzadzenie

wewn?trzne dyrektora szkoly Nr 11/2005/2006 z dnia 16 stycznia 2006r. w sprawie

Regulaminu Wynagradzania Pracownik6w Pedagogicznych.

3. Regulaminu Wynagradzania Pracownikow Niepedagogicznych Szkohy Podstawowej w

Dqbiu - zarzadzenie wewn^trzne dyrektora Nr 13/2005/2006 z dnia 20.02.06r- Uchwaia

R.G. Psary Nr XXXVIII/296/2005 z dnia 28 listopada 2005r. w sprawie zasad

wynagradzania pracownikow samorza^iowych zatrudnionych wjednostkach

organizacyjnych Gminy Psary.

4. Instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentow finansowo-ksi?gowych Szkoly

Podstawowej w Dajiiu -zarzadzenie Nr 13/2004/2005 dyrektora szkoly z dnia

28.04.2005r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kontroli wewnetrznej.

5. Instrukcji inwentaryzacyjnej w Szkole Podstawowej w D^biu- zarzadzenie dyrektora szkoly

Nr 9/2005/2006 z dnia 01.12.2O05r.w sprawie instrukcji dotycz^cej przeprowadzania

inwentaryzacji w Szkole Podsawowej im.T.Kosciuszki w Dabiu.

6. Regutaminu pracy Szkoly Podstawowej w Dabiu - zarzadzenie dyrektora Nr 17/2005/2006

zdnia!9.05.2006r.



7. Regulaminu ZFSS - zarzadzenie Nr 10/2003/2004 dyrektora szkory w sprawie wejscia w

zycie regulaminu z dnia 05.01.2004r.

8. Instrukcji kancelaryjnej - zarzadzenie wewnetrzne dyrektora Nr 13/2005/2006 z dnia

20.02. 2006r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej.

9. Instrukcji ochrony danycli osobowych - zarzadzenie dyrektora Nr 18/2005/2006 z dnia

22 maja 2006r. w sprawie ochrony danych osobowych w Szkole Podstawowej

im.T.Kosciuszki w Dabiu.

Dyrektorem szkory jest Pani mgr Grazyna Trzcionka - powierzenie pelnienia fiinkcj i

dyrektora szkofy od I wrzeSnia 2003r. do 31 sierpnia 2008r. powolana przez Wojta Gminy

Psary.

Dtowna_ksiej;owa_ szkory jest Pani Ewa Zawadzlca zatrudruona przez ZOSiP Gminy Psary w

Dabiu od 12 lutego 1996r.

W trakcie kontroli uczestniczyly i wyjaSnien udzielary:

1 .Dyrektor Szkofy Podstawowej w Dajriu - Pani Grazyna Trzcionka.

2. Gt. kstejjowa Szkoiy Podstawowej w Dajbiu Parti Ewa Zawadzka.

3. Starszy referent Szkoiy Podstawowej w Dabiu Pani Beata Slania.

Wjednostceostatniakontrola o charakterze finansowo-ksi^gowym byla przeprowadzona we

WTzesniu 2005r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu, o ktore dokonywano kontrolT:

- Ustawa o rachunkowosei z dn. 29 wrzeSnia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pozn.zm.

- Ustawa o ftnansach publicznych z dnia 26 tistopada 1998r.Dz.U z 2OO3r. Nr 15 poz 148

zp6z.zm.

- Ustawa prawo zam6wien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r Nr 19 poz.

177zp6zn.zm.

- Ustawa o samotzadzie gminnym.zdnia 8 marca 1.990r.Dz_U0L1.42J-591 zpozn. zm

i w oparciu o przepisy -wewne.trzne jednostki.

1. Wydatki budzetowe na 2005r. zostary zaplanowane pozmianach(zai.Nr2.)

w rozdziale 80101 Szkoty podstawowe 669.849,00zi. wydatkowano 663.710,75zt.

co'stanowi 99,08%planu.

Wrozdziale 80103 Oddziary klas,,0" przy szkoiachpodstawowych47.75l,OOzt.

wdatkowano 47.483,74zl. co stanowi 99,44%planu.

W rozdziale 80146 Placowki doksztatcania i doskonalenia nauczycieli 20.822,00zl.

wydatkowano 98,25% tj.20.457,45zl.

Ogoiem w Szkole Podastawowej w Dabiu plan finansowy wykonano w 99,08%.

2. Zmiany w planie finansowym dochodow i wydatkow dokonywane sq zgodnie z

Rozporzadzeniem Ministra Finansow.z dn. 26.01.2005r. w sprawie gospodarki finansowej

jednostek budzetowych, zakladow budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek



budzetowych oraz zasad i terminow rocznych rozliczen i wptat do budzetu czyli po

otrzymaniu zawiadoraienia o dokonaniu przez Wojta Gminy zmian planu dochodow i

wydatkow.

3. Sprawozdanie Rb 28s sporzadzane jest na podstawie kart wydatkow i wystepuje zgodnosc

mi?dzy nimi.

4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesia_c grudzien 2005r. nie wystqpilo przekroczenie planu

wydatk6w na paragrafach.( Zal. Nr 3)

5. Wydatki sa. klasyfikowane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia

20 wrzesnia 2004r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz

przychod6w i rozchod6w.

6.Srawdzono zaliczki za 2005r.:

- zaliczka z dnia 06.12.2005r. na kwot? 4000zI. na zakup paneli podlogowych do klas

lekcyjnyeh-rozliczona wdniu 15.12.2005r.

7. Sprawdzono wyiywkowo faktury z2005r. pod wzgl?dem terminowosci ptacenia:

- FVATL/000015/ z dn.l3.01.2005r. na kwot? 1176,20 na zakup piytek przeznaczonych

do wytozenia koiytarza w szkole - zaplacono 19.01.2005r.

-FVAT Nr 150/02/2G05 z dnia 01.02.2005r. za udzial w konkursie doskonala_cym dla

nauczycieli ,,Diagnoza pedagogiczna dziecka szescioletniego" 45zl.-zapiacono 11.02.05r.

- FVAT Nr 65/03913/H z dn.07.02.0Sr. opl.za zuzycie energii elektrycznej za okres

31.12.05-25.01.2005r. kwota 973,45zl.-zaplacono 23.02.2005r.

- FVAT Nr.6107195/077 z dn.25.02.2005r. za zuzycie gazu w okresie od 31.12.2004-

25.02.2005r. kwota 8.412,73zl. - zaplacono 08.03.2005r.

- FVAT NrFUS-000196/05 z dn.H.03.2005r. za udziai nauczycieli w szkoleniu

,,Umiej?tno^ci wykorzystywania wiedzy w praktyce" organizowanym przez WOM

K-cena kwote/540zl. - 5osdb - zaplacono 18.03.2005r.

- FVAT Nr 2/04/05 z dn.04.04.2005r. na zakup komputera do sekretariatu szkoly

na kwot? 1800zl. - zaptacono 06.04.2005r.

- FVAT FV/2682/05 z dn.20.04.05. za zuzycie wody 17.02-18.04.2005r. na kwot?

319,16zi -zaplacono 25.04.2005r.

- FVAT 6107195/079 z dn.27.04.05r. za zuzycie gazu w szkole za okres 25.02.05-27.04.05r.

na kwot? 4.740,93zl. - zaplacono 10.05.2005r.

- FVAT 182/05 z dn. 20.05.05r. na zakup siatki ogrodzeniowej oraz drutu do ogrodzenia

terenu szkoinego na kwot? 1.469,37zl. - zapiacono 25.05.2005r.

- FVAT 328/2005 z dn.07.06.2005r: na zakup kopiarki Canon TR1600 na potrzeby szkoiy

ra kwot? 5.317,98zt. - zapiacono 15.06.2005r.

- FVAT Nr S/000774/05 z dn. 23.08.2005r. na zakup bojlera gazowego do podgrzewania

wodywbudynkuszfcolhyniha kwot? 1.880 21. -zaplacono25.08.2005r.

- FVAtNr 6107195/084 z dn. 31.08.05r. za zuzycie gazu w szkole w okresie 29.06.05-

31.08.2005r. 375,76zl. -zaplacono 07.09.2005r.

- FVAT6107195/087 z dn. 27.10.2005r. za zuzycie gazu w szkole za okres 31.08.05-

27.10.2005r. na kwot? 1.387,50zt.- zaplacono 07.11.2005r.

FVAT 6107195/089 zdn. 19.12.2005r. za zuzycie gazuwokresie27.10.05-

19.12.2005r. na kwot? 4^592,09zl. - zaplacono 27.12.2005r.

8.Sprawdzono polis? ubezpieczeniowa^:

STU ERGO HESTIA S.A.Nr 250000164504 z dnia 07.08.O5r. dotycza.ca. ubezpieczenia

sprzetu elektronicznego w szkole kwota 331 zl,

okres ubezpieczenia 14.07.05r.-13.07.2006r. Suma ubezpieczenia 25.446zl.

-zaplacono 18.07.2005r.

STU ERGO HESTIA S.A. Ni 250000164510 z dnia 08.07.2005r. dot.ubezpeczenia budynku
szolnego kwota 210zl. suma ubezpieczenia 300.000zt. okres 09.07.05-08.07.2006r.



11. W Szkole Podstawowej w Dabiu na dzieh 31.12.2OO5r bylo zatrudnionych:

- nauczycieli petnozatrudnionych 10

- nauczycieli niepeinozatrudnionych 5

-1 pracownik administracji

- 5 pracownikow obshigi

Wynagrodzenie pimktowe sprawdzono na podstawie 6 pracownikow administracji i obstugi

(zat.Nr4)

Kategorie zaszeregowania praeownikow i ilosd przyznanych punktow zostaiy dostosowane do

wymogow Rozp. Rady Ministr6w z dnia 2 sierpnia 2005r.w spawie zasad wynagradzania

pracownikow samorza_dowych zatrudnionych wjednostkach organizacyjnych jednostek

samorzadu terytorialnego - Uchwala R.G.Psary Nr XXXVIII/296/2005 z dnia 28 listopada

2005r. w sprawie zasad wynagradzania pracownik6w samorzadowych zatrudnionych w

jednostkach organizacyjnych Gminy Psary.

12. Sprawdzono teczki osobowe pracownikow w zakresie :

- aktualnych zas"wiadczen lekarskich, oswiadczen o zapoznaniu si§ z ustawa. o ochronie

danyeh osobowyeh i przyjeciu jej do stosowania przez osoby majace dostep do danych

osobowych, oswiadczenia o korzystaniu z uprawnien art. 188 kp.- opieka 2 dni na dziecko do

14 roku zycia.

13. Sprawdzono plan urlopow na 2005r.

Do marca 2006r. pracownicy wykorzystali urlop za 2005r.

14. Wjednostce jest prowadzona ksi?ga drukdw scislego zarachowania z dn.04.12.2003r.

- legitymacje szkolne

- czeki gotowkowe

- legitymacje ubezpieczeniowe

- legitymacje dla czlonk6w rodziny

- legitymacje pracownicze PKP

- karty rowerowe

- Swiadectwa szkolne

15. Sprawdzono wszystkie ryczafty Pani Dyrektor Grazyny Trzcionki za 2005r.

16.Pracownicza Kasa Zap.Poz. prowadzonajest przez ZOSiP i obshiguje pracownikow

zatrudnionych we wszystkich plac6wkach oSwiatowych dzialajacych na terenie Gminy Psary.

Statut dzialalno^ci PKZ-P oraz Kasy PoSmiertnej opracowano na podstawie Rozp.Rady

Ministrow z dni^ 19,1.2,1992r., w sprawie. praCQwni,czyQh.kas, zap.jKjz, Qraz spoj, kas

oszcz?dnosciowo - kredytowych w zakladach pracy.( Dz.U Nr 100 poz 502).

Pozostaia dzialalnosc socjalno-bytowa:

- wczasy, kolonie, obozy dofinafisowahe sa. w oparciu 0 opracowany jpifzez kazda.jednOStk^

Regulamin Zaktadowego Funduszu ^wiadczen Socjalnych.
- pozyczki z funduszu mieszkaniowego przyznawane sa. przez wspom^ dla wszystkich

jednostek Komisj? Funduszu Meszkaniowego w oparciu o Regulamin Z.F.M.

- obsluge fmansowo-ksiegowa_ prowadzi ZOSiP Gminy Psary w Dabiu.

Uwagi i ucbybienia stwierdzone podczas koatroli:

1. Ryczatt za samochod Pani Grazyna Trzcionka za miesi^c maj rozliczyla 30.05.2005r.,

za miesi^c czerwiec 30.06.2005r., za miesi^c wrzesien 30.09.2005r., ryczah za miesia_c

grudzien 29.12.2005r., a zgodnie z umowa_ powinien bye roziiczony w terminie 5 dni

po zakonczeniu miesiaca.



Osoby odpowiedzialne:

1. Dyrektor Szkory Podstawowej w Dabiu - Pani Grazyna Trzcionka.

2. Gl. ksie.gowa Szkory Podstawowej w Dabiu Pani Ewa Zawadzka.

Integrally cz$& protokolu stanowi^ zalqczniki:

l.Upowaznienie Nr KW.0914 - 8/06 z dnia 24.05.2006r.

2. Sprawozdanie opisowe z wykonania planu finansowego za 2005r.

3. Rb 28s sprawozdanie z wykonania wydatkow budzetowych.

4. Wynagrodzenia pracownikow administracji i obstugi w Szkole Podstawowej w Dabiu.

Dyrektorjednostki Pani Grazyna Trzcionka zostala poinformowana o przysruguja_cym jej na

podstawie Regulaminu Kontroli Wewn?trznej z dnia 16.12.2002r. prawie zgloszenia w ciaju

7 dni od daty podpisania protokohi - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokolu.

Protokol sporza^zono w 2-chjednobrzmiacych egzemplarzach, z kt6rych jeden pozostawiono

w kontrolowanej jednostce

W tresci protokolu dokonano nast?puja.cych poprawek

Protokol podpisano bez zastrzefcen / z zastrzezeniami co do

I z zastrzezeniami na pismie, ktdre zala.czono do protokohi.

Przeprowadzona.kontrol? wpisano do ksiaiki kontroli pod poz .

Psary dnia 5 czerwca 2006r.

Podpis kierownikajednostki

DYBEKTOR

mgriiraiyna Trzcionka

Podpis kontroluja.cego

skarL,
Podpis Ska

Joaniia,

Piecz?<S jednostki kontrolowanej

SZKOLA PODSTAWOWA

D/\BIE, ul. Pocztowa 39
42-504 BEDZIN

NIP 625-17-13.108 MGON 00119939''
tet. (O32)j267-22^)4

Podpis gt.ksi^gowego jednostki

GL6W&PT KSJEGOW^

Ewa Zawaazka

Podpis Wojta Gminy


