PROTOKOL do uzytku stuzbowego

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2006r.

w Szkole Podstawowej im.Stanistawa Polakowskiego w Strzyzowicach

przez gloéwnego specjaliste d/s kontroli wewnetrznej Maigorzatg Grzeszng

na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy Psary Nr. KW 0914-16/06 z dnia 19.10.2006r.

Zakres kontroli :

1.Gospodarka finansowa:
- wydatki budzetowe.

- zagadnienia kadrowo - placowe.
Okres objety kontrola 2005r.

Kontrole przeprowadzono w dmiach 19.10.2006r.- 23.10.2006r.

Dane ogolne:

Szkota Podstawowa im.Stanisiawa Polakowskiego w Strzyzowicach jest publiczng
szescioletnia szkolg podstawows.

Organem prowadzacym szkolg jest Gmina Psary, a organem sprawujacym nadzor
pedagogiczny Slaski Kurator Oéwiaty.

Majatek szkoly jest mieniem komunalnym.

Szakola jest jednostka budzetowa 1 finansowana jest:

- z subwencji dla gmin na realizacj¢ zadah o$wiatowych

- z budzetu gminy

- Z darowizn

- z innych zrodet

Podstawg gospodarki finansowe;j szkoly jest roczny plan rzeczowo finansowy wg. zasad
okredlonych przez organ prowadzacy szkole.

1.Szkota Podstawowa w Strzyzowicach dziala na podstawie statutu uchwalonego przez
Rade Pedagogiczng Szkoly Podstawowej w Strzy2owicach z dma 30.11.2004r.- uchwata
Nr Vi/2004/2005t. w sprawie zmian w statucie szkoly.
2.Regulaminu wynagradzania nauczycieli w Gminie Psary wprowadzonego Uchwalg
Nr. XXXVII/294/2005 Rady Gminy Psary z dnia 28 listopada 2005r. - zarzadzenie
wewngtrzne dyrektora Nr 13/2005/2006 z dnia 22 grudnia 2005r.w sprawie
wprowadzenia regulaminu wynagradzania nauczycteli.
3. Regulaminu wynagradzania pracownikow obstugi i administracji - zarzadzenie
wewngtrzne dyrektora Nr 14/2005/2006 dyrektora szkoly z dnia 14 lutego 2006r.

] Aple 1



w sprawie wprowadzenia aneksu do regulaminu wynagradzania pracownikéw
administraciji i obstugi Szkoly Podstawowej w Strzyzowicach w zwigzku z

Uchwalg R.G. Psary Nr XXXVIII/296/2005 z dnia 28 listopada 2005r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Psary.

4.Instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentow finansowo- ksiggowych
wprowadzona zarzadzeniem Nr 11/02/03 Dyrektora Szkoly im.S. Polakowskiego w
Strzyzowicach z dnia 10.04.2003r. w sprawie ustalenia ,,Instrukcji kontroli wewnetrznej
1 obiegu dok.finansowo - ksiggowych w Szkole Podstawowej w Strzyzowicach .
Zarzadzenie Nr 16/04/05 Dyrektora Szkoly Podstawowej z dnia 11 kwietnia 2005r.w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli Wewngtrznej w Szkole Podstawowej
w Strzyzowicach.

5.Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzentem dyrekiora Nr 12/05/06 z dnia
12.12.2005r1. w sprawie wprowadzenia ancksu do instrukcji dotyczacej przeprowadzania
inwentaryzacjt w Szkole Podstawowej w Strzyzowicach.

6.Regulaminu Pracy w Szkole Podstawowej w Strzyzowicach prowadzonego zarzadzeniem
dyrektora z dnia 6 stycznia 1997r. z pézniejszymi aneksami.

7 Regulaminu Funduszu Swiadczen Socjalnych w Szkole Podstawowej im.S.Polakowskiego
w Strzyzowicach - zarzadzenie Nr 11/03/04 dyrektora z dnia 15 kwietmia 2004r. w sprawie
zmian do Regulaminu Swiadczen Socjalnych w Szkole Podstawowej im. Stanistawa
Polakowskiego w Strzyzowicach.

Dyrektorem szkoly jest Pani mgr Grazyna Kopka, ktora petni funkcjg dyrektora
od 1 wrzesnia 1991r. na podstawie powierzenia Nr DZK/B/1110/2954/91KB.
Glowng ksiegows szkoly jest Pani Wiestawa Knapik zatrudniona przez Zespol
Obshugi Szkot 1 Przedszkoli Gminy Psary w Dabiu od 2 stycznia 1996r.

W trakcie kontroli uczestniczyly i wyjadnienn udzielaly:

1.Dyrektor Szkoly Podstawowej w Strzyzowicach - Pani Grazyna Kopka.
2. Gléwna ksiggowa Szkoty Podstawowe] w Strzyzowicach - Pani Wieslawa Knapik
3. Samodzielny referent Szkoly Podstawowej w StrzyZzowicach - Pani Wiestawa Leéniak.

W jednostce ostatmia kontrola o charakterze finansowo- ksiggowym byla przeprowadzona w
listopadzie 2005r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktére dokonywano kontroli:
- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesénia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pézn.zm.
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r.Dz.U z 2003r. Nr 15 poz 148

Z pozn. zm.
- Ustawa prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 20041, Dz.U z 2004r Nr 19 poz.
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177 z pbézn.zm.
- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01.142.1591 z p6zn. zm
1 w oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.

1. Wydatki budzetowe na 2005r. zostaty zaplanowane po zmianach ( zal.Nr 3) w rozdziale:

80101 Szkoly Podst. 941.122,00 - wydatkowano 940.652,19z.
85401Swietlice szkolne 13.622,00 - wydatkowano 13.607,53z.
954.744,00 954.259,72

Ogolem w Szkole Podstawowej w Strzyzowicach plan finansowy wykonano w 100%.

2. Zmiany w planie finansowym dochodéw i wydatkéw dokonywane sa zgodnie z
Rozporzadzemiem Ministra Finansow z dn. 26.01.2005r. w sprawie gospodarki finansowej
jednostek budzetowych, zakladow budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych oraz zasad i terminéw rocznych rozliczen 1 wplat do budzetu czyli po
otrzymaniu zawiadomienia o dokonaniu przez Wojta Gminy zmian planu dochodow i
wydatkow.( Zat Nr 2)
3. Sprawozdanie Rb 28s sporzadzane jest na podstawie kart wydatkéw 1 wystepuje zgodnose
mi¢dzy nimi.
4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesiac grudzien 2005r. nie wystapito przekroczenie planu
wydatkéw na paragrafach ( zal. Nr 4)
5. Wydatki sa klasyfikowane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
20 wrzeénia 2004r. w sprawie szczegélowe] klasyfikacji dochodéw i wydatkéw oraz
przychodow 1 rozchodow.
6.Sprawdzono zaliczki za 2005r.pod wzgledem terminowosci rozliczania:
- zaliczka z dnia 09.03.2005r. na kwotg 2000z, na zakup paneli podtogowych - rozliczona
22.03.2005r.
- zaliczka z dnia 04.07.2005r. na kwotg 1000z1. na zakup srodkow czystosci
i art.papiemiczych - rozliczona 18.07.2005r.
- zaliczka z dnia 04.11.2005r.na kwotg 4.000z1. na zakup materialow na remont zaplecza
gospodarczego i matertaléw biurowych - rozliczona 18.11.2005r.
- zaliczka z dnia 30.11.2005r. na kwotg 180zl na zakup odziezy ochronnej -
rozliczona 09.12.2005r.
- zaliczka z dnia 20.12.2005r. na kwote 7.550z1. na zakup materiatéw do remontu
zaplecza 1 siatki ogrodzeniowej - rozhiczona 29.12.2005r.
7. Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2005r. pod wzglgdem terminowosci placenia :
- FKT 12908639/002/05 z dn.18.02.2005r. za polaczenia telefoniczne na kwote 161,4721,
termin 04.03.05r.- zapt. 24.02.2005r.
- FVAT 61/03901/H28/02 2005 za energi¢ elektryczng za okres 31.12.04-29.01.2005r.
na kwote 658,4821. termin 28.02.05r. - zapt.28.02.2005r.
-FVAT 6901115/062 z dn.25.02.2005r. za gaz za okres 31.12.04-25.02.05r. na kwotg
7.283,17 termin 20.03.05r.- zaptata 20.03.2005r.
- FVAT 12008639/003/05 z dn.18.03.05r. na kwotg 229,91 za polaczenia telefoniczne
termin 01.04.05r. - zapl. 24.03.2005r.
-FVAT 6901115/068 z dn.29.06.05r. za gaz na kwotg 924,49 za okres 30.04.05-29.06.05
termin 21.07.05r. - zapt. 12.07.2005r.
-FVAT 00437/2005 z dn.06.10.20051. na kwotg 445,30 za wykonanie dezynsekcji
szkoly termin 20.10.2005r. zapt. 17.10.2005r.
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-FVAT 181/BYT/2005 na kwotg 347,26 z dn. 27.10.05r. za $rodki czystosci termin
03.11.2005r. - zaplata 31.10.2005r.

-FVAT 6901115/073 za gaz na kwot¢ 1673,5% z dn.27.10.2005r. za okres 31.08-27.10.2005r.
termin 23.11.2005r. - zapl. 14.11.2005r.

- FVAT 6901115/075 z dn.19.12.2005r. na kwote 10.199,34zL. za okres 27.10 - 19.12.2005r.
termin 02.01.2006r. - zapl. 27.12.2005r.

8.Sprawdzono wszystkie ryczalty Pani Dyrektor Grazyny Kopki za 2005r.

9.Sprawdzono wszystkie delegacje za 2005r.

10.Remonty biezace 2005r.

Przedmiotem zamowienia bylo:

Przeprowadzenie remontu zaplecza gospodarczego { magazyn i pomieszczenie sanitarne)

w Szkole Podstawowe) w Strzyzowicach .

Notatka spisana 12 grudnia 2005r. przez Panig Dyrektor Szkoly Podstawowej w

Strzyzowicach z przeprowadzonego postgpowania o zaméwienie publiczne w trybie

zamdéwienia z wolnej reki art. 13 v.0.z.p. Pani dyrektor zwrdcita si¢ do dwoch wykonawcow

z prosba o przedstawienie ich oferty cenowej na w/w roboty:

1.Firma Ustugowa ,,Agatka” Chruszczobréd 2600 + 7%vat .

2.FHU ,.Ibiza" Strzyzowice 2500+ 7%vat.

Uwzgledniajac koszt remontu wybrano wykonawce zapisanego pod Nr 2.

W wyniku przeprowadzonej negocjacji z firmg , Ibiza" ustalono wynagrodzenie

w wysokosct 2350+7%vat.

Umowa z dnia 16.12.2005r. na remont zaplecza w okresie od 16.12-30.12.2005r.

Protokét odbtoru technicznego przeprowadzony przez komisje w dniu 28.12.2005r.-

obickt zdolny do uzytkowania.

Godny podkresltenia jest fakt, ze Pani dyrektor przed podpisaniem umoéw prowadzi

negocjacje cenowe z wybranym wykonawcy 1 uzyskuje znaczny upust cenowy.

Szkota wspdlpracuje ze sprawdzonymi firmami zapewniajgc sobie w ten sposob

gwarancig 1 dobre wykonanie robot, a takze mozliwos$¢ negocjowania nizszych kwot

2a wykonawstwo.

11. W Szkole Podstawowe) w Strzyzowicach na dzient 31.12.2005r bylo zatrudnionych:

- nauczycieli pelnozatrudnionych 16
- nauczycieli niepetnozatrudnionych 6
- pracownikéw administracji niepelnozatrudnionych 1
- pracownikéw obshugi niepeinozatrudnionych 6

Wynagrodzenie punktowe sprawdzono na podstawie 7 pracownikéw administracyi 1 obstugi
Kategorie zaszeregowania pracownikow i ilos€ przyznanych punktow zostaly dostosowane
do wymogéw Rozp. Rady Ministroéw z dnia 2 sierpnia 2005r.w spawie zasad wynagradzania

pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzadu terytorialnego - Uchwala R G.Psary Nr XXX VII1/296/2005 z dnia 28 listopada
2005r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w
jednostkach organizacyjnych Gminy Psary.

12. Sprawdzono teczki osobowe pracownikow w zakresie

- aktualnych zaswiadczen lekarskich, o$wiadczen o zapoznaniu si¢ z ustawg o ochronze
danych osobowych i1 przyjeciu jej do stosowania przez osoby majace dostep do danych
osobowych, o$wiadczenia o korzystaniu z uprawnien art. 188 kp.- opieka 2 dnt na dziecko do
14 roku zycia.
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Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1. Ryczalt za samochdd Pani Dyrektor Grazyny Kopki rozliczany byl niezgodnie z umowa -
powinien byé rozliczany 5 dni po zakonczeniu miesigca-
ryczalt za styczeni - 31.01.2005r.
ryczait za luty - 28.02.2005r.
ryczaly za marzec - 31.03.2005r,
ryczalt za kwiecient - 29.04.2005r.
ryczalt za maj - 31.05.2005r.
ryczait za czerwiec - 30.06.2005r.
ryczalt za wrzesien - 30.09.2005r.
ryczalt za grudzien 29.12.2005r.
2 Faktury gotowkowe sa placone wczesniej niz pobrany czek z banku.
Finansowanie zakupow nastgpuje z prywatnych pienigdzy co jest niedopuszczalne
i traktowane w przepisach podatkowych jako pozyczka na rzecz instytucji.

Osoby odpowiedzialne:

1.Dyrektor Szkoly Podstawowej w StrzyZzowicach - Pani Grazyna Kopka.
2. Gléwna ksiggowa Szkoly Podstawowej w Strzyzowicach - Pani Wiestawa Knapik.

Integralng czesé protokolu stanowiy zalaczniki:

I.Upowaznienie Nr KW.0914 - 16/06 z dnia 19.10.2006r.
2.Plan finansowy za 2005r.

3 Przeniesienia srodkow na wydatki w 2005r.

4. Rb 28s sprawozdanie z wykonania wydatkéw budzetowych,

Dyrektor jednostki Pani Grazyna Kopka zostaia poinformowana o przystugujacym jej na
podstawie Regulaminu Kontroli Wewnetrznej z dnia 16.12.2002r. prawie zgloszenia w ciggu
7 dni od daty podpisania protokotu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokohu,
Protokot sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono
w kontrolowanej jednostce.

W tresci protokotu dokonano nastepujacych poprawek.................... et e
Protokét podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do .................... e

/ z zastrzezemiami na piémie, ktére zataczono do protokolu .
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Przeprowadzong kontrol¢ wpisano do ksiazki kontroli pod poz ....6.....

Psary dnia 30 pazdziernika 2006r.

Podpis kierownika jednostki

" GLOWNY SPECJALISTA
ds. Kontro i Wewngtrznej
Gmmy Psnry

Matgo!

Podpis kontrolujacego

Podpis Skarbnika Gminy

SGAN AVETIVA
fa. S wlakowsitiego
mja 17

LEETH STRZYZOWICE
NIP 825-17.13.083
tei (GED) 267-22-33

Jn

Pieczeé¢ jednostki kontrolowane)

Podpis gl. ksiggowego jednostki

Podpis Wojta Gminy




