
PROTOK6L do uzytku stuzbowego

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym ptanem kontroli na 2006r.

w Szkole Podstawowej im.Stanislawa Polakowskiego w Strzyzowicach

przez giownego specialist? d/s kontroli wewnetrznej Malgorzate. Grzeszna^

na podstawie upowaznienia Wojta Gtniny Psary Nr.KW 0914-16/06 zdnia 19.10.2006r.

Zakres kontroli:

l.Gospodarkafinansowa;

- wydatki budzetowe.

- zagadnienia kadrowo - ptacowe.

Okres objety kontrola. 2005r.

Kontrole przeprowadzono w dniach 19.10.2006r.- 23.10.20O6r.

Dane og61ne:

Szkola Podstawowa im.Stanislawa Polakowskiego w Strzyzowicachjest publiczn^

sze^cioletniq szkoly podstawowa,.

Organem prowadzacym szkot? jest Gmina Psary, a organem sprawujacym nadzor

pedagogiczny ^laski Kurator Oswiary.
Majatek szkolyjest mieniem komunalnym.

Szakotajestjednostk^budzetowq i finansowana jest:

- z subwencji dJa gmin na realizacj^ zadan o^wiatowych

- z budzetu gminy

- z darowizn

- z innych zrodel

Podstawq gospodarki finansowej szkoly jest roczny plan rzeczowo finansowy wg. zasad

okres"lonych przez organ prowadzajcy szkol?.

l.Szkola Podstawowa w Strzyzowicach dziata na podstawie statutu uchwalonego przez

Rade. Pedagogiczna. Szkoly Podstawowej w Strzyzowicach z dnia 30.11.2004r- uchwala

Nr Vi/2004/2005r. w sprawie zmian w statucie szkoly.

2.Regulaminu wynagradzania nauczycieli w Gminie Psary wprowadzonego Uchwalq

Nr. XXXVm/294/2005 Rady Gminy Psary z dnia 28 listopada 2005r. - zarzadzenie

wewnetrzne dyrektora Nr 13/2005/2006 z dnia 22 grudnia 2005r.w sprawie

wprowadzenia regulaminu wynagradzania nauczycieli.

3. Regulaminu wynagradzania pracownik6w obshigi i administracji - zarzadzenie

wewnetrzne dyrektora Nr 14/2005/2006 dyrektora szkoly z dnia 14 lutego 2006r.



w sprawie wprowadzenia aneksu do regulaminu wynagradzania pracownik6w

administracji i obshigi Szkory Podstawowej w Stizyzowicach w zwiazku z

Uchwata. R.G. Psaiy Nr XXXVm/296/2005 z dnia 28 listopada 2005r. w sprawie zasad

wynagradzania pracownikdw samorzadowych zatrndnionych w jednostkach

organizacyjnych Gminy Psary.

4.1nstrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentow finansowo- ksi?gowych

wprowadzona zarzadzeniem Nr 11/02/03 Dyrektora Szkoiy im.S.Polakowskiego w

Strzyzowicach z dnia 10.04.2003r. w sprawie ustalenia ,,Instrukcji kontroli wewnetrznej

i obiegu dok.finansowo - ksie.gowych w Szkole Podstawowej w Strzyzowicach.

Zarzadzenie Nr 16/04/05 Dyrektora Szkofy Podstawowej z dnia 11 kwietnia 2005r.w

sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroti Wewnetrznej w Szkole Podstawowej

w Strzyzowicach.

5.1nstrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem dyrektora Nr 12/05/06 z dnia

12.12.2005r w sprawie wprowadzenia aneksu do instrukcji dotyczacej przeprowadzania

inwentaryzacji w Szkole Podstawowej w Strzyzowicach.

6.Regulaminu Pracy w Szkole Podstawowej w Strzyzowicach prowadzonego zarzqdzeniem

dyrektora z dnia 6 stycznia 1997r. z pozniejszymi aneksami.

7.Reguiaminu Funduszu Swiadczen Socjalnych w Szkole Podstawowej im.S.Polakowskiego

w Strzyzowicach - zarzadzenie Nr 11/03/04 dyrektora z dnia 15 kwietnia 2004r. w sprawie

zmian do Regulaminu Swiadczen Socjalnych w Szkole Podstawowej ira.StanisIawa

Polakowskiego w Strzyzowicach.

Dyrektorem szkolyjest Pani mgr Grazyna Kopka, ktora pehii fimkcj? dyrektora

od 1 wrzeSnia 1991r. na podstawie powierzenia Nr DZK/B/1110/2954/91KB.

Gldwn^ ksi^gow^ szkoiy jest Pani WiesJawa Knapik zatrudniona przez Zespol

Obshigi Szkot i Przedszkoli Gminy Psary w Dabiu od 2 stycznia 1996r.

W trakcie kontroli oczestniczyty i wyja^nien udzielaly:

W
1 .Dyrektor Szkoly Podstawowej w Strzyzowicach - Pani Grazyna Kopka.

2. Gtowna ksi?gowa Szkoty Podstawowej w Strzyzowicach - Pani Wiesiawa Knapik.

3. Samodzielny referent Szkoly Podstawowej w Strzyzowicach - Pani Wiestawa Lesniak.

Wjednostceostatniakontrola o charakterze finansowo-ksi?gowym byJa przeprowadzona w

listopadzie 2005r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu, o ktdre dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzeSnia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z p6zn.zm.

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r.Dz.U z 2003r. Nr 15 poz 148

z pozn. zm.

- Ustawa prawo zam6wien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r Nr 19 poz.



177zp6zn.zm.

- Ustawa o samorzajdzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01.142.1591 zpozn. zm

i w oparciu o przepisy wewn?trzne jednostki.

t. Wydatki budzetowe na 2005r, zostaty zaplanowane po zmianach ( zaJ.Nr 3) w rozdziale:

80101 Szkoty Podst. 941.122,00 -wydatkowano 940.652,19zi.

85401Swietlice szkolne 13.622,00 - wydatkowano 13.607,53zl.

954.744,00 954.259,72

Ogotem w Szkole Podstawowej w Strzyzowicach plan finansowy wykonano w 100%.

2. Zmiany w planie finansowym dochoddw i wydatkdw dokonywane sa. zgodnie z

Rozporz^dzeniem Ministra Finansow z dn. 26.01.2005r. w sprawie gospodaiki finansowej
jednostek budzetowych, zakladow budzetowych i gospodarstw poraocniczych jednostek

budzetowych oraz zasad i termin6w rocznycfa rozliczen i wpJat do budzetu czyli po

otrzymaniu zawiadomienia o dokonaniu przez Wojta Gtniny zmian planu dochodow i

wydatkow.(Zal.Nr2)

3. Sprawozdanie Rb 28s sporzadzanejest na podstawie kart wydatkdw i wyst?puje zgodno&

miedzy nimi.

4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesiac grudziefi 2005r. nie wystaj)ito przekroczenie planu

wydatkow na paragrafacb.( zal. Nr 4)

5. Wydatki sa_ klasyfikowane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia

20 wrzeSnia 2004r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochod6w i wydatkow oraz

przychodow i rozchod6w.

6.Sprawdzono zaliczki za 2005r.pod wzgtedem terminowoSci rozliczania:

- zaliczka z dnia 09.03.2005r. na kwot? 2000zl. na zakup paneli podtogowych - rozliczona

22.03.2005r.

- zaliczka z dnia 04.07.2005r. na kwot? lOOOzl. na zakup srodkow czystosci

i art.papierniczych - rozliczona 18.07.2005r.

- zaliczka z dnia 04.11.2005r.na kwot? 4.000zt. na zakup materialow na remont zaplecza

gospodarczego i materialbwbiurowych -rozliczona 18.11.2005r.

- zaliczka z dnia 30.11.2005r nakwot^ 180zt. na zakup odziezy ochronnej -

rozliczona 09.12.2OO5r.

- zaliczka z dnia 20.12.2005r. na kwot^ 7.550zl. na zakup materiatow do remontu

zaplecza i siatki ogrodzeniowej - rozliczona 29.12.2005r.

7. Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2005r. pod wzgle.dem terminowoici placenia :

- FKT 12908639/002/05 z dn. 18.02.2005r. za polaczenia telefoniczne na kwot? 161,47zl.

temin 04.03.05r- zapl. 24.02.2005r.

- FVAT 61/03901/H28/02 2005 za energie elektryczn^ zaokres 31.12.04-29.01.2005r.

na kwot? 658,48zl. termin 28.02.05r. - zapl.28.02.2005r.

- FVAT 6901115/062 z dn.25.02.2005r. za gaz za okres 31.12.04-25.02.05r. na kwot?

7.283,17 tennin 20.03.05r.- zaplata 20.03.2005r.

- FVAT 12008639/003/05 z dn. 18.03.05r. na kwote 229,91 za polaczenia telefoniczne

termin 01.04.05r. - zapl. 24.03.20O5r.

- FVAT 6901115/068 z dn.29.06.05r. za gaz na kwote 924,49 za okres 30.04.05-29.06.05

termin 21.07.05r.-zapi. 12.07.2005r.

- FVAT 00437/2005 z dn.06.10.2005r. na kwote 445,30 za wykonanie dezynsekcji

szkoh/tennin 20.10.2005r. zapJ. 17.10.2005r.



- FVAT 181/BYT/2005 na kwote. 347,26 z dn. 27,10.05r. za srodki czystosci tennin

03.11.2005r. - zapiata 31.10.2005r.

- FVAT 6901115/073 za gaz na kwote_ 1673,59 z dn.27.10.2005r. za okres 31.08-27.10.2005r.

termin23.11.2005r.-zapl 14.11.2005r.

- FVAT 6901115/075 z dn. 19.12.2005r. na kwot? 10.199,34zl. za okres 27.10 -19.12.2005r.

terrain 02.01.2006r. -zapl. 27.12.2005r.

S.Sprawdzono wszystkie ryczalty Pani Dyrektor Grazyny Kopki za 2005r.

9.Sprawdzono wszystkie delegacje za 2005r.

10.Remonty biezace 2005r.

Przedmiotem zamowienia bylo:

Przeprowadzenie remontu zaplecza gospodarczego ( magazyn i pomieszczenie sanitarne)

w Szkole Podstawowej w Strzyzowicach .

Nolatka spisana 12 grudnia 2005r. przez Pani$ Dyrektor Szkoly Podstawowej w

Strzyzowicach z pizeprowadzonego post?powania o zam6wienie publiczne w trybie

zam6wienia z wolnej reta art. 13 u.o.z.p. Pani dyrektor zwrocila sie, do dwoch wykonawcow

z prosba. o przedstawienie ich oferty cenowej na w/w roboty:

1 .Firma Ushigowa,,Agatka" Chmszczobrod 2600 + 7%vat.

2.FHU ,,Ibiza" Strzyzowice 2500+ 7%vat

Uwzgle^bnajac koszt remontu wybrano wykonawce, zapisanego pod Nr 2.

W wyniku przeprowadzonej negocjacji z firmq ,,fl)iza" ustalono wynagrodzenie

wwysokosci 2350+7%vat

Umowazdnia 16.12.2005r. naremont zaplecza wokresie od 16.12-30.12.2005r.

Protokot odbtoru technicznego przepTowadzony przez komisj? w dniu 28.12.2005r.-

obiekt zdolny do uzytkowania.

Godny podkresleniajest fakt, ze Pani dyrektor przed podpisaniem umow prowadzl

negocjacje cenowe z wybranym wykonawc^ i uzyskuje znaczny upust cenowy.

Szkota wspolpracuje ze sprawdzonymi firmami zapewniaj^c sobie w ten sposob

gwarancj? i dobre wykonanie robot, a takze mozliwosi negocjowania nizszych kwot

za wykonawstwo.

11. W Szkole Podstawowej w Strzyzowicach nadzien31.12.2005rbylozatrudnionych:

- nauczycieli petnozatrudnionych 16

- nauczycieli niepehiozatrudnionych 6

- pracownik6wadministracji niepefaiozatrudnionych 1

- pracownik6w obshigi niepehiozatrudnionych 6

Wynagrodzenie punktowe sprawdzono na podstawie 7 pracownik6w administracji i obshigi

Kategorie zaszeregowania pracownikow i ilo^c przyznanych punktow zostaly dostosowane

do wymog6w Rozp. Rady Ministr6w z dnia 2 sierpnia 2005r.w spawie zasad wynagradzania

pracownikbw samorzajdowych zatrudnionych wjednostkach organizacyjnychjednostek

samorzadu terytorialnego - Uchwala R.G.Psary Nr XXXVHI/296/2005 z dnia 28 listopada

2005r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikbw samorzajdowych zatrudnionych w

jednostkach organizacyjnych Gminy Psary.

12. Sprawdzono teczki osobowe pracownikow w zakresie :

- aktualnych zaswiadczen lekarskich, o^wiadczen o zapoznaniu sie z ustawa. o ochronie

danych osobowych i przyjeciu jej do stosowania przez osoby majace dost^p do danych

osobowych, oswiadczenia o korzystaniu z uprawnien art. 188 kp.- opieka 2 dni na dziecko do

14 roku zycia.



Uwagi i ucbybienia stwierdzone podczas kontroli:

1. Ryczatt za samoch6d Pani Dyrektor Grazyny Kopki rozliczany byt niezgodnie z umowa.

powinien by6 rozliczany 5 dni po zakonczeniu miesiaca-

ryczaK za styczen - 31.01.2005r.

ryczaft za luty - 28.02.2005r.

ryczaty za maizec - 31.03.2005r.

ryczatt za kwiecieh - 29.04.2005r.

ryczalt za maj - 31.05.2005r.

ryczalt za czerwiec - 30.06.2005r.

ryczatt za wrzesien - 30.09.2005r.

ryczatt za grudzien 29.12.2005r.

2.Faktury gotowkowe sa.ptacone wczesniej niz pobrany czek z banku.

Finansowanie zakupow nast^puje z prywatnych pieni^dzy co jest niedopuszczalne

i traktowane w przepisach podatkowychjako pozyczka na rzecz instytucji.

Osoby odpowiedzialne:

1 .Dyrektor SzkoJy Podstawowej w Strzyzowicach - Pani Grazyna Kopka

2. G16wna ksi^gowa Szkoty Podstawowej w Strzyzowicach - Pani Wiesiawa Knapik.

Integralnq cz$& protokotu staoowi% zalqczniki:

l.UpowaznienieNrKW.0914- I6/06zdnia 19.I0.2006r.

2.PIan finansowy za 2005r.

3.Pi2eniesienia srodkow na wydatki w 2005r.

4. Rb 28s sprawozdanie z wykonania wydatk6w budzetowycli.

Dyrektorjednostki Pani Grazyna Kopka zostaJapoinformowanaopizyshiguj^cymjej na

podstawie Regulaminu Kontroli Wewnetrznej zdnia 16.12.2002r. prawie zg^oszenia w ciqgu

7 dni od daty podpisania protokohi - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokohi.

Protokol sporzadzono w 2-chjednobrzmiacych egzemplarzach, z kt6rych jeden pozostawiono

w kontrolowanej jednostce.

W tresci protokohi dokonano aastepujacych poprawek.

Protokot podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do .

/ z zastrzezeniami na pi£mie, ktore zataczono do protokohi.
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Pizeprowadzona. kontrol? wpisano do ksia^ki kontroli pod poz ....6.

Psary dnia 30 pazdziemika 2006r.
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