
Protokot do uzytku shizbowego

T

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2006r.

w Szkole Podstawowej im.Alfreda Szklarskiego w Samowie

przez glownego specjaliste. d/s kontroli wewnetrznej Malgorzate. Grzeszna^

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary Nr.KW 0914-5/ 06 z dnia 03.04 2006r.

Zakres kontroli :

1. Wydatki budzetowe.

2. Zagadnienia kadrowo - ptacowe.

Okies objety kontrola, 2005r.

w
Kontrol? przeprowadzono w dniach 04.04.2006r. i 05.04.2006r.

Dane ogolne:

Szkola nosi nazwe Szola Podstawowa im.Alfreda Sklarskiego w Samowie i jest szesrioletnia^

szkoly podstawowa. Organem prowadza_cym szkole jest Gmina Psary, a organem

sprawujacym nadzor pedagogiczny jest Slaski Kurator Oswiaty w Katowicach.

Szkola realizuje cele i zadania okreslone w przepisach prawa, a w szczegolnosci:

a) umozliwia zdobycie wiedzy i umiejetnosci niezbednych do przejscia na wyzszy szczebel

ksztalcenia.

b) wdraza uczniow do samodzielnosci oraz umiej?tnosci wspoldzialania w grupie.

c) ksztaltuje srodowisko wychowawcze uwzgledniajac pogram wychowawczy szkoly,

sprzyjaj^cy realizowaniu celow i zasad okreslonych w ustawie, stosownie do warunkow

szkoiy i wieku uczniow.

d) sprawuje opieke nad uczniami odpowiednio do ich potrzeb oraz mozliwosci szkoly.

1 Szkola Podstawowa w Samowie dziala na podstawie statutu - zaiacznik do uchwary

Nr.3/2004/2005 Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej w Samowie z dnia 7 stycznia

2005r. w sprawie ogloszenia jednolitego statutu szkoly.

2. Regulaminu wynagradzania nauczycieli w Gminie Psary wprowadzonego Uchwalq Nr.

XXXVIH/294/2005 Rady Gminy Psary z dnia 28 listopada 2005r. - zarza_dzenie

wewn?trzne dyrektora szkoly Nr 19/2005/2006 z dnia 26 stycznia 2006r. w sprawie

Regulaminu Wynagradzania Nauczycieli w Gminie Psary na rok 2006.

3. Regulaminu wynagradzania pracownikow obshigi i administracji Szkoly Podstawowej w

Samowie - zarza^dzenie wewnetrzne dyrektora Nr 21/2005/2006 z dnia 15.02.06r-

Uchwala R.G. Psary Nr XXXVIII/296/2005 z dnia 28 listopada 2005r. w srawie zasad

wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach

organizacyjnych Gminy Psary.

4. Regulamin kontroli wewnetrznej Szkoly Podstawowej w Samowie -zarza.dzenie Nr

7/2005/2006 dyrektora szkoly z dnia 05.1O.20O5r. w sprawie regulaminu kontroli

wewnetrznej.



5. Instrukcji inwentaryzacyjnej w Szkole Podstawowej w Sarnowie- zarzadzenie dyrektora

szkoly zdnia01.09.2002r.

6. Regulaminu pracy Szkoly Podstawowej w Sarnowie zatwierdzony przez Rad?

Pedagogiczna. 19.11.2003r.

7. Regulaminu ZFSS - zarzadzenie Nr 11/2003/2004 dyrektora szkoly w sprawie wejscia w

zycie regulaminu z dnia 30.10.2003r.

8. Instrukcji kancelaryjnej - zarzadzenie wewnetrzne dyrektora Nr 25/2005/2006 z dnia

03.04. 2006r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej.

Dyrektorem szkoty jest Pani mgr Ewa Solipiwko -powierzenie pemienia funkcji dyrektora

szkoJy od 1 wrzesnia 2002r. do 31 sierpnia 2004r. oraz 1 wrzesnia 2004r. do 31 sierpnia

2009r. powotana przez Wojta Gminy Psary.

Dtowna, ksiegowa. szkoJy jest Pani Marzena Barariska zatrudniona przez ZOSiP Gminy Psary w

Dabiu od 2 listopada 200 lr.

W trakcie kontroli uczestniczyty i wyjasnien udzielaly:

l.Dyrektor Szkoly Podstawowej w Sarnowie - Pani Ewa Solipiwko.

2. Gl. ksiegowa Szkoly Podstawowej w Sarnowie Pani Marzena Barariska.

3- Samodzielny referent Szkoly Podstawowej w Sarnowie Pani Aneta Zander.

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo- ksie.gowym byla przeprowadzona we

wrzesniu 2005r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktore dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z poznzm.

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r.Dz.U z 2003r. Nr 15 poz 148

zpoz. zm.

- Ustawa prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r Nr 19 poz.

177 z pozn.zm.

- Ustawa o samorz^dzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01.142.1591 z pozn. zm

i w oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.

1 Wydatki budzetowe na 2005r. zostaly zaplanowane po zmianach (zal.Nr 3)

w kwocie 675.647,00zt. a wykonano budzet w kwocie 674.954,12 tj. w 99,90% planu budzetu.

2. Zmiany w planie finansowym dochodow i wydatkow dokonywane sa, zgodnie z

Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dn. 26.01.2005r. w sprawie gospodarki finansowej

jednostek budzetowych, zakladow budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek

budzetowych oraz zasad i terminow rocznych rozliczeh i wptat do budzetu czyli po

otrzymaniu zawiadomienia o dokonaniu przez Wojta Gminy zmian planu dochodow i

wydatkow.

3. Sprawozdanie Rb 28s sporza^dzane jest na podstawie kart wydatkow i wyste.puje zgodnosc

mi^dzy nimi.

\



4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesiap grudzieh 2005r. nie wyst^piio przekroczenie planu

wydatkow na paragrafach.

5. Wydatki sa. klasyfikowane zgodnie z Rozporz^dzeniem Ministra Finansow z dnia

20 wrzesnia 2004r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz

przychodow i rozchodow.

6. Srawdzono zaliczki za 2005r:

- zaliczkaz dnia 31.01.2005r. pobranaprzez Anet? Zander nakwote 350zl. naoplacenie

abonamentu, zakup biletow autobusowych, znaczkow pocztowych, zarowek rozliczona

14.02.2005r.

- zaliczka z dnia 15.02.205r. pobrana przez Ewe Solipiwko na kwot? 400zf na zakup

drabiny, srodkow opatrunkowych, materiaiow rozliczona 28.02.2005r.

- zaliczka z dnia 01.04.2005r. pobrana przez Ew? Solipiwko na kwote 500zl. na zakup

materiaiow do biez^cych napraw rozliczona 14.04.2005r.

- zaliczka z dnia 28.07.2005r. pobrana przez Ewe. Solipiwo na kwote 1600zJ. na zakup

srodkow czystosci oraz materiaiow biurowych rozliczona 29.07.2005r.

- zaliczka z dnia 08.09.2005r. pobrana przez Ew? Solipiwko na zakup materiaiow do

remontu nakwote. lOOOzt. rozliczona 19.09.2005r.

- zaliczka z dnia 15.11.2005r. pobrana przez Ewe Solipiwko nakwote; 500zl. na zakup

srodkow czystosci rozliczona 29.11.2OO5r.

7. Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2005r. pod wzgledem terminowosci ptacenia:

- FKT 129O8608/0O1/O5 z dnia 19.01.05r. na kwot? 172,53 za ust.telekomunikacyjne

termin zapiaty 02.02.2005r.-zaplacono 28.01.05r.

- FVAT 25/5/05 z dnia01.02.05r. na kwot§ 265,78 za naprawe. i konserwacj? kserokopiarki

termin zaptaty 14dni - zaplacono 15.02.2005r.

- FKT 12908608/002/05 z dnia 18.02.05r. na kwot? 160,94 za abonament telefoniczny i

rozmowy termin zapi. 04.03.05r.- zaptacono 24.02.2005r.

- FVAT 66/03916/H z dnia 07.02.05r. na kwot? 854,45 za energi? elektryczna. termin zap!.

28.02.05r.- zapiacono 28.02.2005.

- FVAT 00053/004 z dnia 28.02.2005r. na kwot? 6.114,87 za zuzycie gazu termin

17.03.05r. a okres 31.12.04-28.02.05r. -zapiacono08.03.2005r.

-FVAT68/03916/Hz dnia01.04.05r. a kwot? 627,08 za energie elektryczna. termin

25.04.05r. - zaptacono 20.04.2005r.

- FVAT 00053/006 korekta z dnia 29.04.05r. termin 20.05.05r. na kwote 2.754,45

FVAT 00053/005 za gaz na kwote. 1.775,38 zap&cono kwote ta_czna, 4.529,83 dnia

16.05.2005r.

- FVAT 12908608/005/05 z dnia 18.05.05r. na kwote 183,92 za usi.telefoniczne termin

01.06.05r. - zaplacono 25.05.2005r.

- FVAT 71/03916/H z dnia 04.07.05r. na kwote. 422,70 za energie eletryczna. termin

25.07.05r. - zaplacono 25.07.2005r.

- FVAT 12908608/009/05 na kwote 114,03 z dnia 17.09.05r. za abonament telefoniczny

oraz pola_czenia za sierpien termin 01.10.05r- zaplacono 29.09.2005r.

- FVAT BHG/0466/2005 z dnia 29.09.05r. na kwote 1.246,23 na zakup wyposazenia do

szatni - zaplacono 12.10.2005r.

-FVAT 76/03196/Hz dnia05.12.05r. nakwote 771,72 za energie elekryczna. termin

27.12.05r.-zaptacono 19.12.2005r.

- FVAT 12908608/012/05 z dnia 16.12.05r. na kwot? 176,56 za bonament oraz pot^czenia

telefoniczne zaplacono 27.12.2005r.

- FVAT 50/12/2005 z dnia 28.12.Or. na kwote 3.600zl. na zakup komputera, drukarki,

monitora i oprogramowania - zaplacono 29.12.2005r.



gl. ksiegow^ Pania^ Marzene Barariska, zwana. zamawiaja.cym, a PPUH REHM-BUD Marek

Hajek Ruda Sl^ska ul.Przedszkolna 3. na wykonanie remontu podlogi drewnianej jednego

pomieszczenia klasowego w Szkole Podstawowej w Samowie.

Kosztorys orientacyjny wykonania ustugj 2.000zl. w tym orientacyjny koszt materiatow

l.OOOzl. Rozpoczecie01.08.05-17.08.05r. Protokotodbioru robot 17.08.2005r, jakosc

wykonania robot dobra, zaptacono gotowka. 1 900zl. w dniu 17.08.2005r.

9. Sprawdzono polish ubezpieczeniowa. TU i R Warta Nr 900200227151 z dnia 20.10.2005r.

na ubezpieczenie mienia od kradziezy z wlamaniem i rabunkiem, a takze za ubezpieczenie szyb

od sthiczenia (433zl.) oraz przedhizenie ubezpieczenia od ognia i innych zdarzeii losowych

( 217zl) polisa 900100286711 la_czna kwota 650zl.

10. Sprawdzono umow? zlecenie Nr 1/2005 z 04.03.05r. dla Pani Ilony Zarychta nauczyciela

wychowania do zycia w rodzinie na okres 04.03.05-10.06.05r. oraz umowe. zlecenie Nr 2/2005

z dnia 31,03.O5r. dla Pana Jana Kraskiewicza inspektora BHP na okres od

01.04.05-31.12.2005. *»*»a*%. %
11. W Szkole Podstawowej w Orodkowic na dzieri 31.12.2005r. byJo zatrudnionych 20

pracownikow :

- nauczycieli petnozatrudnionych 8

- nauczycieli niepefriozatrudnionych 6

- pracownikow administracji niepetnozatrudnionych 1

- pracownikow obsfugi petnozatrudnionych 2

- pracownikow obshigi niepetnozatrudnionych 3

Wynagrodzenie punktowe sprawdzono na podstawie 6 pracownikow administracji i obshigi

(zal.Nr4)

Kategorie zaszeregowania pracownikow i ilosc przyznanych punktow zostaty dostosowane do

wymogow Rozp. Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005r.w spawie zasad wynagradzania

pracownikow samorza^dowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek

samorza.du terytorialnego - Uchwata R G.Psary Nr XXXVIII/296/2005 z dnia 28 listopada

2005r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorza.dowych zatrudnionych w

jednostkach organizacyjnych Gminy Psary.

12. Sprawdzono teczki osobowe pracownikow w zakresie :

- aktualnych zaswiadczen lekarskich, oswiadczen o zapoznaniu si? z ustawa. o ochronie danych

osobowych i przyj?ciu jej do stosowania przez osoby majace dost^p do danych osobowych,

oswiadczenia o korzystaniu z uprawnien art. 188 kp.- opieka 2 dni na dziecko do 14 roku

zycia.

13. Sprawdzono plan urlopow na 2005r.

Do marca 2006r. pracownicy wykorzystali urlop za 2005r.

14. Wjednostce jest prowadzona ksi?ga drukow scistego zarachowania :

- czeki gotowkowe ( si^gowa ZOSiP)

- arkusze spisu z natury, swiadectwa szkolne, legitymacje szkolne, karty rowerowe i

motorowerowe (sekretarz)

15. Sprawdzono wszystkie ryczatty Pani Dyrektor Ewy Solipiwko za2005r.

16,Pracownicza Kasa Zap.Poz. prowadzona jest przez ZOSiP i obshiguje pracownikow

zatrudnionych we wszystkich placowkach oswiatowych dzialaja.cych na terenie Gminy Psary.

Statut dzialalnosci PKZ-P oraz Kasy Posmiertnej opracowano na podstawie Rozp.Rady

Ministrow z dnia 19.12.1992r. w sprawie pracowniczych kas zap.poz. oraz spol. kas

oszcz^dnosciowo - kredytowych w zakladach pracy.( Dz.U Nr 100 poz 502).

Pozostala dziatalnosc socjalno-bytowa:



- wczasy, kolonie, obozy dofinansowane sq. w oparciu o opracowany przez kazdajednostke

Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych.

- pozyczki z funduszu mieszkaniowego przyznawane sa. przez wspolnq dla wszystkich

jednostek Komisj? Funduszu Meszkaniowego w oparciu o Regulamin Z.F.M

- obshig§ finansowo-ksie.gowa_ prowadzi ZOSiP Gminy Psary w Dabiu.

Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1. Ryczaft za samochod Pani Ewy Soiipiwko powinien bye rozliczany zgodnie z uraowq z dnia

01.10.2002r. w terminie 5 dni po zakonczeniu miesiaca.

2- Nalezy zaktualizowac instrukcje, inwentaryzacyjnq zgodnie z obowiazuja_cymi przepisami i

wprowadzic zarza^dzeniem dyrektora.

Osoby odpowiedzialne:

1. Dyrektor Szkoiy Podstawowej w Sarnowie - Pani Ewa Soiipiwko.

2. Gi. ksi^gowa Szkoly Podstawowej w Samowie - Pani Marzena Barariska.

Integraln^ czesc protokolu stanowiq zahjczntki:

l.Upowaznienie Nr KW.0914 -5/06 z dnia 03.04.2006r.

2. Plan finansowy na rok 2005.

3. Rb 28s sprawozdanie z wykonania wydatkow budzetowych -

4. Wynagrodzenia pracownikow administracji i obshigi w Szkole Podstawowej w Sarnowie.

Dyrektor jednostki Pani Ewa Soiipiwko zostata poinformowana oprzyshiguj^cymjej na

podstawie Regulaminu Kontroli Wewnetrznej z dnia 16.12.2002r. prawie zgloszenia w ciajju

7 dni od daty podpisania protokohi - zastrzezen i dodatkowych wyjasnieh do protokolu.

Protokoi sporz^dzono w 2-chjednobrzmiqcych egzemplarzach, z ktorychjeden pozostawiono

w kontrolowanej jednostce.

W tresci protokohi dokonano nast?puja.cych poprawek

Protokot podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do

/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zal^czono do protokohi.

Przeprowadzon^ kontrole. wpisano do ksiazki kontroli pod poz 2.



Podpis kierownika jednostki

DYREKTpR SZKOLY

Pieczec jednostki kontrolowanej

Szkoto Poasiawowo

im. Alfreda Szklarskiego

Sarnow ul.Szkolna 5

42-512 Psary,tel.267-22-15
0 KP26!I?687?7

Podpis kontroluj^cego Podpis gl.ksi^gowego jednostki

Martena BaraAska

Podpis Skarbnika Gminy Podpis Wojta Gminy

Marian Koztel

J


