PROTOKOL do uzytku stuzbowego

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznyrn planem kontroli na 2006r.

w Przedszkolu Publicznym w Strzyzowicach

przez gléwnego specjalistg d/s kontroli wewngtrznej Malgorzate Grzeszng

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary Nr. KW 0914-17/06 z dnia 19.10.2006r,

Zakres kontroli :

1.Gospodarka finansowa:

- wydatki budzetowe.

- Srodki specjalne

- odplatno$¢ za przygotowanie positkow
- zagadnienia kadrowo - placowe.

Okres objety kontrola 2005r.

Kontrolg przeprowadzono w dniach 24,10.2006r.- 30.10.2006r.

Dane ogolne:

Przedszkole Publiczne w Strzyzowicach jest publiczng placéwka

oswiatows, polozona w Strzyzowicach ul.1 Maja 17.

Organem prowadzacym przedszkole jest Gmina Psary.

Organem nadzoru pedagogicmego jest Slaski Kurator Oswiaty w Katowicach.

1.Przedszkole dziala na podstawie statutu zatwierdzonego uchwala Nr 2/2004/2005
Rady Pedagogicznej Przedszkola Publicznego w Strzyzowicach z dnia 05.10.2004r.

2 Regulaminu wynagradzania nauczycieli wprowadzonego Uchwala
Nr. XXXVII1/294/2005 Rady Gouny Psary z dnia 28 listopada 2005r. - zarzadzenie
wewngtrzne dyrektora Nr 1/2006 z dnia 13 stycznita 2006r.w sprawie
wprowadzenia regulaminu wynagradzania nauczycieli.

3 Regulaminu wynagradzania pracownikow obshugi 1 administracji - zarzadzenie
wewngtrzne dyrektora Nr 5/2005 z dnia 5 grudnia 2005r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu wynagradzania pracownikow

administracyi 1 obstugt Przedszkola Publicznego w Strzyzowicach

w zwigzku z Uchwala R.G. Psary Nr XXX VIII/296/2005 z dnia 28 listopada 20051
w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w
Jjednostkach organizacyjnych Gminy Psary.

4. Instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych
wprowadzonej zarzadzeniem wewnetrznym Nr 1/2003 dyrektora z dnia 02.02.2003r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiggowych
zasad rachunkowosci 1 zakiadowego planu kont.

5.Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem dyrektora Nr 4/2005 z dma
04.10.2005r. w sprawie trybu i zasad przeprowadzania inwentaryzacji w Przedszkolu
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Publicznym w Strzyzowicach.

Dyrektorem przedszkola jest Pani mgr Krystyna Kluszczyk - powierzenie peinienia
funkcji dyrektora od 1 wrzesnia 1992r. do 31 sierpnia 2007r. powolana przez Wojta
Gminy Psary.

Glowna ksiggows jest Pani Romualda Kutach zatrudniona przez ZOSiP Gminy Psary
w Dabiu od 2 stycznia 1996r.

W trakeie koutroli uczestniczyly i wyjasniei udzielaly:

1.Dyrektor Przedszkola Publicznego w StrzyZowicach - Pani Krystyna Kluszczyk.
2. Giéwna ksiggowa Przedszkola Publicznego w Strzyzowicach - Pani Romualda Kwtach.
3. Intendent Przedszkola Publicznego w Strzyzowicach - Pani Grazyna Geborska.

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo- ksiggowym byla przeprowadzona
we wrzesnin 2005r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu , 0 ktére dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzeénia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pdin.zm.
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r.Dz.U z 2003r. Nr 15 poz 148
z pbzn. zm.
- Ustawa prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznta 2004r. Dz U z 20041 Nr 19 poz.
177 z péin.zm.
- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01.142.1591 z pdin. zm
i w oparciu o przepisy wewngtrzne jednostki.

1.Plan finansowy przedszkola w 2005r. wynidst po zmianach 417.958,00z.

W okresie sprawozdawczym wydatkowano 417.833,26zt. co stanowi 99,9% planu.( zal. Nr 3.)
2. Zmiany w planie finansowym dochodéw i wydatkéw dokonywane sa zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dn. 26.01.2005r. w sprawie gospodarki finansowej
jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych oraz zasad i terminéw rocznych rozliczen 1 wplat do budzetu czyli po
otrzymaniu zawiadomienia o dokonaniu przez Wéjta Gminy zmian planu dochodéw 1
wydatkow.( Zal.Nr4)

3. Sprawozdanie Rb 28s sporzadzane jest na podstawie kart wydatkow 1 wystepuje zgodnosc
miedzy nimi.



4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesigc grudzien 2005r. nie wystapito przekroczenie planu
wydatkéw na paragrafach.( zat. Nr 5)
5. Wydatk sg klasyfikowane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
20 wrzesnia 2004r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacit dochodow @ wydatkéw oraz
przychodéw i rozchodéw.
6.Sprawdzono zaliczki za 2005r.pod wzgledem terminowosci rozliczania:
- zaliczka z dnia 07.07.2005r. na zakup naczyn stofowych 1 farby - rozliczona 20.07.2005r.
- zaliczka z dnia 30.09.2005r. na 2akup $rodkéw czystosci - rozliczona 14.10.2005r.
7. Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2005r. pod wzgledem terminowoéci placenia :
- FVAT 2005/01/G093/FVS z dnia 31.01.2005r. na kwote 591,70 wplyneto 17.02.2005r.
- zapt. 18.02.2005r
- FKT14060663/002/05 z dnia 18.02.2005r. na kwote 144,36 za rozmowy telefoniczne
termin platnosei 04.03.20051.- zapl. 25.02.20051,
- FVAT 6901105/058 z dnia 25.02.2005r. za gaz w okresie 31.12.04-25.02.20051.
na kwote 4.446,09 termin 20.03.2005¢. - zapl. 09.03.2005r.
- FVAT 58/03899/H z dnia 04.03.20051. za energi¢ elektryczna w okresie od X1I-11/2005r.
na kwote 961,65 termin 25.03.05r. - zapl. 16.03.20051.
~- FVAT 60/03899/H z dnia 29.04.2005r. za energie clektryczng 25.03.-25.04.2005r,
na kwote 359,75zt termin 25.05.2005x.- zapl. 10.05.2005r.
- FVAT 6901105/050 z dnia 29.04.20051. za gaz na kwote 3.093,35 za okres
25.02.05-29.04 2005r. termin 22 05.05r. - zapt. 12.05 20051
- FVAT4081/05 z dnia 21.06.2005r. za wode w okreste 19.04-16.06.2005r.
na kwote 385,93 termin 05.07.05r. - zapt. 23.06.2005r.
- FVAT6901105/063 z-dnia 29.06.2005r. za gaz na kwote 988,76 w okresie od 29.04-
29.06.2005r. termin 21.07.2005r. - zapl. 07.07.2005r.
- FVAT14060663 za telefon z dnia 17.10.2005r. na kwete 240,10 termin 31. 10.05r.
- zapt. 28.10.2005r.
- FVAT66/03899/H z dnia 02.11.2005r. za energi¢ elektryczng od 24.09-25.10.05r.
na kwote 641,11 termin 25.11.2005r. - zapl. 16.11.2005r.
- FVAT239/2005 z dnia 26.11.2005r. na kwote 1950 na zakup mebelkow przedszkolnych
termin 13.12.20051. - zapt. 08.12.2005r.
- FVAT 0307/05/FVC z dnia 24.11.2005r. na kwotg 3.780,78 na zakup kuchni gazowej
termin 08.12.05r. - zapt. 08.12.2005r.
- FVAT 6901105/070 za gaz w okresie 27.10-22.12.051. na kwote 3.900,94 termin
05.01.20061 .~ zapl. 29.12.2605r.
8.Sprawdzono wszystkie delegacie za 2005t
9 Sprawdzone ryczalty Pani Dyrektor Krystyny Kluszczyk za 2005r.
10. W Przedszkolu Publicznym w Sirzyzowicach na dzien 31.12.2005r bylo zatrudnionych:

- nauczycieli w pelnym wymiarze czasu pracy 6
- nauczyciel w niepelnym wymiarze 1
- pracowntk administracji 1
- pracownikow obstugi 7

Wynagrodzenie plmktowe sprawdzono na podstawie 8 pracownikow administracji i obstugi
Kategorie zaszeregowania pracownikdw i 1lesC przyznanych punktéw zostaly dostosowane
do wymogow Rozp. Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005r.w spame zasad wynagradzania

pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzadu terytorialnego - Uchwala R.G Psary Nr XXX VI11/296/2005 z dma 28 listopada
2005r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w
Jjednostkach organizacyjnych Gminy Psary.
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11. Sprawdzono teczki osobowe pracownikow w zakresie :

- aktualnych zaswiadczen lekarskich, oswiadczen o zapoznaniu si¢ z ustawa o ochronie

danych osobowych i przyjeciu jej do stosowania przez osoby majace dostep do danych

osobowych, oswiadczenia o korzystaniu z uprawnien art. 188 kp.- opieka 2 dni na dziecko do

14 roku zycia.

12.Odplatnos¢ za przygotowanie positkéw w przedszkolu jest zgodna z Uchwala Nr
IX/80/2003 Rady Gminy Psary z dnia 30.06.2003r. { Zal. Nr 6)

Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1.Zgodnie z umowa ryczalt powinien by¢ rozliczany w terminie 5 dni po zakoficzeniu
miesigca: ryczalt za styczen 31.01.2005r.,za luty-28.02.2005r.,za marzec 31.03.2005r.,
za czerwiec 30.06.2005r. ryczalt za m-c grudzien 29.12.2005r.

Osoby odpowiedzialne:

1 Dyrektor Przedszkola Publicznego w Strzyzowicach - Pam Krystyna Kluszezyk.
2. Gléwna ksiggowa Przedszkola Publicznego w Strzyzowicach - Pani Romualda Kutach.

Integralng czesé protokolu stanowig zalgezniki:

1.Upowaznienie Nr KW.0914 - 17/06 z dnia 19.10.2006r.

2 Plan finansowy przedszkola za 2005r.

3.Sprawozdanie opisowe z wykonania planu za 2005t.

4 Przeniesienia $rodkow na wydatki w 2005r.

5. Rb 28s sprawozdanie z wykonania wydatkéw budzetowych.
6.Wzor umowy dotyczacej odplatnosci za zywienie w przedszkolu.



Dyrektor jednostki Pani Krystyna Kluszezyk zostata poinformowana o przystugujacym jej na
podstawie Regulaminu Kontroli Wewngtrznej z dnia 16.12.2002r. prawie zgloszenia w ciagu
7 dni od daty podpisania protokotu - zastrzezen 1 dodatkowych wyjasnien do protokohu.
Protokét sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono
w kontrolowanej jednostce.

W tresci protokohu dokonano nastgpujacych poprawek..............cooiiiiceceeece e
Protokél podpisano bez zastrzezen / z zastrzezemami co do ...
/ z zastrzezeniami na piSmie, ktdre zatgczono do protokotu .

Przeprowadzona kontrol¢ wpisano do ksiazki kontreli pod poz AC? ;

Psary dnia 31 pazdziernika 2006r.
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