
PR0T0K6L do uzytku sluzbowego

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2006r

w Przedszkolu Publicznym im.Kubusia Puchatka w Samowie

przez g!6wnego specialist? d/s kontroli wewn?trznej Malgorzat? Grzeszna,

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psaiy Nr.KW 0914-15/06 zdnia 17.10.2006r.

Zakres kontroli:

1 .Gospodaika finansowa:

- wydatki budzetowe.

- srodki specjalne

- odplatnosc za przygotowanie posilkow

- zagadnienia kadrowo - placowe.

Okres objety kontrola. 2005r.

Kontrole. pizeprowadzono w dniach 20.10.2006r.- 23.10.2006r.

Dane og6lne:

Przedszkole Publiczne im.Kubusia Puchatka w Samowie jest publiczna. placowka.

oswiatowaj przedszkolem ogolno dost?pnym mieszczacym si? w Samowie ul.Szkolna 5a.

Organem prowadzacym przedszkole jest Gmina Psary.

Organem nadzoru pedagogicznego jest Slqski Kurator Oswiaty w Katowicach.

l.Pizedszkole dziata na podstawie statute zatwierdzonego uchwala, Nr 1/2005/2006

Rady Pedagogicznej z dnia 31.08.2O05r.

2.Regulaminu wynagradzania nauczycieli wprowadzonego Uchwat^

Nr. XXXVIII/294/2005 Rady Gminy Psary z dnia 28 listopada 2005r. - zarzadzenie

wewn?trzne dyrektora Nr 8/2005 z dnia 28 grudnia 2005r.w sprawie

wprowadzenia regulamimi wynagradzania nauczycieli.

3. Regulaminu wynagradzania pracownikow obshigi i administracji - zarzadzenie

wewnetrzne dyrektora Nr7/2005 zdnia 28 grudnia2005r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu wynagradzania pracownik6w

administracji t obshigi Przedszkola Publicznego im.Kubusia Puchatka w Samowie

w zwiazku z Uchwala^ R.G. Psary Nr XXXV1II/296/2005 z dnia 28 Hstopada 2OO5r

w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzajdowych zatrudnionych w

jednostkach organizacyjnych Gminy Psary.

4.1nstrukcji okreilajacej sposdb zarzadzania systemem informatycznym sluz^cym

do przetwarzania danych osobowych - zarzadzenie wewnetrzne Nr 6/2006

z dnia 18.09.2006r. dyrektora przedszkola.

5.1nstrukcji kancelaryjnej Przedszkola Publicznego im.Kubusia Puchatka w Samowie

- zarzadzenie wewo^trzne Nr 5/2006 dyrektora z dnia 18.09.2006r.w sprawie
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wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej.

6.1nstrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem dyrektora Nr 6/2005 z dnia

28.12.2005r w sprawie trybu i zasad przeprowadzania inwentaryzacji w Pizedszkolu

Publicznym im.Kubusia Puchatka w Samowie.

7.Regulaminu kontroli wewnetrznej Przedszkola Publicznego w Samowie- zarzqdzenie

Nr 1/2006 z dnia 20.02.2006r. w sprawie wprowadzenia regulaminu kontroli

wewn$trznej oraz instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentow finansowo-

ksiegowych.

Dyrektorem przedszkola jest Pani mgr Ewa Sus, ktora pelni funkcj? dyrektora

od 1 wrzes'nia 1992r. na podstawie powierzenia - Uchwala Zarzadu Gtniny Psary

z dnia 2 lipca 1992r. w sprawie powierzenia pefauenia funkcji dyrektora przedszkola

w Samowie.

GWwna. ksi?gowa. jest Pani Ewa Zawadzka zatrudniona przez ZOSiP Gminy Psary

wD^biuod 12 lutego 1996r.

W trakcie kontroli uczestniczyly i wyjasnien udzielaly:

l.DyrektorPrzedszkola Publicznego wSamowie -Pant Ewa Sus..

2. Glowna ksi^gowa Przedszkola Publicznego w Samowie - Pani Ewa Zawadzka.

3. Intendent Przedszkola Publicznego w Samowie - Pani Anna Olszewska.

Wjednostceostatniakontrola o charakterze finansowo- ksi^gowym byla przeprowadzona w

grudniu 2005r.

Ustaleaia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu, o ktore dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowoSci z dn. 29 wrzeSnia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pomzm.

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada ]998r.Dz.U z 2003r. Nr 15 poz 148

z pozn. zra.

- Ustawa prawo zam6wien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r Nr 19 poz.

177 z poziLzm.

- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01.142.1591 zpozn. zm

i w oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.

l.Plan finansowy przedszkola w 2005r. wyniost po zmianach 327.248,00zl.

W okresie sprawozdawczym wydatkowano 325.241,34zl. co stanowi 99,39% planu,( zat.Nr 2.)



2. Zmiany w planie finansowym dochodow i wydatkow dokonywane s^ zgodnie z

Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dn. 26.01.2005r. w sprawie gospodarki finansowej

jednostek budzetowych, zakhtdow budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek

budzetowych oraz zasad i terminow rocznych rozliczen i wplat do budzetu czyli po

otrzymaniu zawiadomienia o dokonaniu przez Wojta Gminy zmian planu dochodow i

wydatkow.( Za!.Nr3)

3. Sprawozdanie Rb 28s sporzadzane jest na podstawie kart wydatkow i wyste.puje zgodnosc

mi§dzy nimi.

4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesiac grudzien 2OO5r. nie wystapito przekroczenie planu

wydatkow na paragrafach.( zal. Nr 4)

5. Wydatki sqklasyfikowane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia

20 wrzeSnia 2004r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow i wydatk6w oraz

przychodow i rozchodow.

6.Sprawdzono zaliczki za 200Sr.pod wzgl^dem terminowosci rozliczania:

- zaliczka z dnia 28.01.2005r. na kwot? 1 OOzl. na zakup materialow do konserwacji

rozliczona I0.02.2005r

- zaliczka z dnia 10.02.2005r. na kwote. 600zl. na zakup biurka i okleiny do mebli

rozliczona 25.02.2005r.

- zaliczka z dnia 10.03.2005r. na kwot^ 400zl. na zakup srodkow czystodci i tuszu

rozliczona 22.03.2005r.

- zaliczka z dnia 20.04.2005r. na kwo^ 200zt.na zakup materialow do konserwacji

i paliwa do kosiarki rozliczona 10.05.2005r.

- zaliczka z dnia 23.06.2005r. na kwote 300zl. na zakup srodkow czystosci

rozliczona 07.07.2005r.

- zaliczka z dnia 18.07.2005r. na kwot^ 200zl. na materialy do zabezpieczenia

na czas remontu rozliczona 20.07.2005r.

- zaliczka z dnia 24.08.2005r. na kwote. 400zi. na srodki czystosci i materiaiy

biurowe rozliczona 06.09.205r.

- zaliczka z dnia 10.10.2005r. nakwot? lOOOzt. na zakup mebli kuchennych i kaiuiszy

rozliczona 24.10.2005r

-zaliczkazdnia24.10.2005r. nakwot? lOOOzl. na zakup material6w remontowych

rozliczona w dniu 07.11.2005r.

- zaliczka z dnia 07.11.2005r. na kwot? lOOOd. na zakup materialdw remontowych

rozliczona 21.11.2005r.

- zaliczka z dnia 28.12.2005r. na kwot? 400zl. na zakup srodkdw czystosci

rozliczona 29.12.2005r.

7. Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2OO5r. pod wzgl^dem terminowosci placenia:

- FKT 6849115/63 zdn.25.01.2005r. zazuzyciegazuzaokres 31.12.04-25.01.05r.

na kwote. 3.723,22 termin 19.02.2005r. - zapt. 15.02.2005r.

- FVAT 60/03897/H z dnia 07.02.2005r. za energi? elektryczna. za okres 31.12.04-25.01.05r.

na kwote. 679,68 termin 28.02.2005r. - zapt.23.02.2005r.

- FVAT 6849115/065 z dnia 25.02.2005r. za zuzycie gazu za okres 25.01.-25.02.2005r.

na kwot? 2.487,78 termin 20.03.2005r.- zap*. 10.03.2005r.

- FVAT 61/03897/H z dnia 04.03.2005r. za energi? elektryczna. od 25.01-26.02.20O5r.

na kwot? 448,75 termin 25.03.05r.- zapl. 18.03.2005r.

- FVAT 62/03897/Hz dnia 01.04.2005r. za energi? elektryczna.za okres 26.02.-24.03.2005r.

na kwote. 649,15 termin 25.04.05r- zapt. 14.04.2005r.

- FVAT 6849115/066 z dnia 29.04.2005r. za zuzycie gazu za okres 25.02.-29.04.2005r.

na kwot? 2.965,84 termin 22.05.2005r. - zapl. 10.05.2005r.
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- FVAT 64/03897/H z dnia 02.06.2005r. za energi? elektryczna. od 24.04.05-23.05.2005r.

na kwote 588,99 termin 24.06.2005r. - zapt. I4.06.2005r.

- FVAT 6849115/069 z dnia 29.06.05r. za zuzycie gazu za okres 29.04.05-29.06.2005r.

na kwote 903,07 termin 21.07.2005r. - zap}. 08.07.2005r.

- FVAT 01/07/05 z dnia 05.07.2005r. dotyczy wywozu nieczystosci na kwot? 550zt.

zapt. 18.07.2005r. -termin 14doi.

- FVAT 6849115/071 z dnia 3I.08.2O05r. za zuzycie gazu za okres 29.06.- 31.08.2OO5r.

na kwote. 435,02 termin t6.09.2OO5r. - zapi. 13.09.2005r.

- FVAT 8625/05 z dnia 25.10.2005r. za zuzycie wody na kwote 255,73 w okresie od

17.08-12.10.2005r. termin 08.11.2OO5r. - zap*. 28.10.2005r.

- FVAT 70/03897/H z dnia02.12.2005r. za energje w okresie od 24.10-24.11.2005r.

na kwote. 947,74 tennin 27.12.05r. - zapt. 20.12.2005r.

- FVAT 10035/05 z dnia 14.12.05r. za zuzycie wody w okresie od 13.10-13.12.05r.

na kwote 409,30 termin 28.12.2005r-zap!. 2O.12.2O05r.

- FVAT 12908660/011/05 z dnia 16.11.2OO5r. za rozmowy telefoniczne na kwote 292,75

tennin 30.1 l.OSr. - zap*. 24.11.2O05r.

- FVAT 6849115/077 z dnia 28.12.2005r. za zuzycie gazu za okres od 27.10-28.12.2005r.

na kwote 4.053,39 termin 11.01.2006r.- zap! 29.12.2005r.

8.W PrzedszkoluPublicznymwSamowie nadzien31.12.2005rbylozatrudnionych:

- nauczycieli petaozatrudnionych 4

- nauczycieli niepemozatrudnionych 3

- pracownik6w administracji niepetnozatrudnionych 1

- pracownikow obshigi niepemozatrudnionych 6

Wynagrodzenie punktowe sprawdzono na podstawie 7 pracownik6w administracji i obshigi

Kategorie zaszeregowania pracownik6w i ilos6 przyznanych punktow zostaty dostosowane

do wymogbw Rozp. Rady Ministr6w z dnia 2 sierpnia 2005r.w spawie zasad wynagradzania

pracownikow samorzajdowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnychjednostek

samorzadu terytorialnego - Uchwala R.G.Psary Nr XXXVm/296/2005 z dnia 28 listopada

2005r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzajdowych zatrudnionych w

jednostkach organizacyjnych Gminy Psary.

9. Sprawdzono teczki osobowe pracownikow w zakresie :

- aktualnych zaswiadczen lekarskich, oswiadczen o zapoznaniu si? z ustawa. o ochronie

danych osobowych i przyjeciu jej do stosowania przez osoby majajce dostep do danych

osobowych, oswiadczeniao korzystaniuzuprawnienart. 188 kp-opieka2 dni nadziecko do

14 roku zycia.

10.Odplatnosc za przygotowanie posilkow w przedszkolujest zgodna z Uchwalq Nr

K/80/2003 Rady Gminy Psary z dnia 30.06.2003r. (ZalNr 5)

Uwagj i achybienia stwierdzoae podczas kontroli:

l.Zahczka powinna by6 rozltczona w terminie 14 dni. zgodnie z instrukcja. kontroli

wewnetrznej i obiegu dokumentow finansowo- ksi^gowych.

- zaliczka na kwote. 600zl. z dnia I0.02.2005r. na zakup biurka i okleiny do mebli

zostata rozliczona 25.02.2005r.

- zaliczka na kwot? 200zt. z dnia 20.04.2005r. na materialy do konserwacji

i paliwo do kosiarki rozficzona 10.05.2005r.

2.FVAT 12908660/011/05 z dnia 16.11.2005r. nie zostata opisana czego dotyczy,

brak sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i formalno- rachunkowym,
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brak pieczatek i podpisow dyrektora i gtownej ksi^gowej przedszkola.

Dowod ksiejjowy przed ujeciem w ksiegach rachunkowych powinien bye sprawdzony pod

wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym i na dowod sprawdzenia podpisany

przez osoby do tego uprawnione. Dowod powinien by£ oznaczony numerem umozliwiajacym

powiazanie dowodu z zapisami ksi$gowymi dokonywanymi na jego podstawie.

Sprawdzeme dowodu ksi^gowego pod wzgledem meiytorycznym oznacza rowniez jego

sprawdzenie pod wzgledem celowoSci, gospodamosci i legalnosci.

Osoby odpowiedzialne:

l.Dyrektor Przedszkola Publicznego w Sarnowie - Pani Ewa Sus..

2. Gfdwna ksi^gowa Przedszkola Publicznego w Sarnowie - Pani Ewa Zawadzka.

Integrality cze^i protokotu stanowiq zal^czniki:

l.UpowaznienieNrKW.0914- 15/06zdnia 17.10.2006r.

2.Sprawozdanieopisowezwykonaniapianu za2005r.

3.Przeniesienia ^rodkdw na wydatki w 2005r.

4. Rb 28s sprawozdanie z wykonania wydatkow budzetowych.

5.Wzor umowy dotyczacej odplatno^ci za zywienie w przedszkolu.

Dyrektorjednostki Pani Ewa Sus zostata poinfonnowana o przystugujacym jej na

podstawie Regulaminu Kontroli Wewnetrznej z dnia 16.12.2002r. prawie zgloszenia w cia^u

7 dni od daty podpisania protokotu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnieh do protokotu.

Protokot sporzadzono w 2-chjednobrzmiacych egzemplarzach, z ktoiychjeden pozostawiono

w kontrolowanej jednostce.

W treSci protokohi dokonano nastejjujacych poprawek

Protokot podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do

/ z zastrzezeniami na pigtnie, ktore zala_czono do protokohi.

Przeprowadzona^ kontrol? wpisano do ksiazki kontroli pod poz .32.....



Psaiy dnia 30 pazdzienuka 2006r.

■

Podpis kierownikajednostki

Pizedszkolp i-

Im. Kubusta. Puchatka
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42-512 Sarniw. ul. Szkolna 5A

tel./fax- 0322672270: NIP: 625-16-83-181
KEGGN. 271512584
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