PROTOKOL do uzytku stuzbowego

Kontroli pmeproivadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2006r.

w Gimnazjum im.Marszatka Jozefa Pilsudskiego w Psarach

przez glownego specjaliste d/s kontroli wewngtrznej Malgorzatg Grzeszna

na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy Psary Nr. KW 0914-13/06 z dmia 21.09.2006r.

Zakres kontroli :

1.Gospodarka finansowa:
- wydatki budzetowe.
- zagadnienia kadrowo - placowe.

Okres objegty kontrola 2005r.

Konirole przeprowadzono w dniach 21.09.2006r.,25.09.2006r.,27.09.2006r.

Dane ogéine:

Gimnazjum w Psarach jest szkolg publiczna.

Szkole nadaje imi¢ organ prowadzacy na wspolny wniosek rady pedagogicznej,rady
rodzicéw t samorzadu uczniowskiego.

Organem prowadzacym szkolg jest Gmina Psary, a organem sprawujacym nadzor
pedagogiczny nad szkola jest Slaski Kurator Oswiaty w Katowicach.

Organami szkotly s3:

1.Dyrektor szkoly.

2 Rada Pedagogiczna.

3.Rada Rodzicow.

4 Samorzad Uczniowski.

1.Gimnazjum w Psarach dziala na podstawie statutu - zal. do uchwaly Rady Pedagogiczne)
Nr 12/2004/2005 z dnia 23.06.2005r.

2 Regulaminu wynagradzania nauczycieli w Gminie Psary wprowadzonego Uchwala
Nr. XXXVII1/294/2005 Rady Gminy Psary z dnia 28 listopada 2005r. - zarzadzenie
wewngetrzne dyrektora Gimnazjum Nr 5/2005/2006 z dnia 21 stycznia 2006r.w sprawie
wprowadzenia regulaminu wynagradzania nauczycieli.

3. Regulaminu wynagradzania pracownikéw obstugi i administracji - zarzadzenie
wewngtrzne dyrektora Gimnazjum Nr 5/2005/2006 z dnia 21 stycznia 2006r.w sprawie
regulaminu wynagradzania pracownikéw obshugi i administracji Gimnazjum w Psarach -
Uchwata R.G. Psary Nr XXXVIII/296/2005 z dnia 28 listopada 2005r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudmonych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Psary.

4. Instrukcji kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych
- zarzadzenie Nr 9/2004/2005 dyrektora z dnia 25.04.2005r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Kontroli Wewnetrznej oraz instrukeji kontroli i obiegu dokumentéw
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finansowo - ksiggowych.

5.Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem dyrektora Gimnazjum w Psarach
Nr 4/2000 z dnia 24.10.2000r.

6.Regulaminu Pracy w Gimnazjum w Psarach wprowadzonego zarzadzeniem Nr
7/2002/2003 z dnia 21.12.2002r.

Dyrektorem Gimnazjum jest Pani mgr Ewa Wawrzak - powierzenie pelnienia funkcji
dyrektora Gimnazjum od 1 wrzesnia 2002r.

Dioéwna ksiggowg Gimnazjum jest Pani Anna Laszewska zatrudniona przez Zespot
Obshugi Szkét 1 Przedszkoli Gminy Psary w Dabiu od 12 lutego 1996r.

W trakeie kontroli uczestniczyly i wyjasnien udzielaly:

1.Dyrektor Gimnazjurm w Psarach - Pant Ewa Wawrzak.
2. Gléwna ksiggowa Gimnazjum w Psarach - Pani Anna Laszewska.
3. Samodzielny referent Gimnazjum w Psarach - Pani Jadwiga Niedbata.

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo- ksiggowym byla przeprowadzona w
pazdzierniku 2005t

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktore dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pézn.zm.

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r.Dz.U z 2003r. Nr 15 poz 148
Z pom, zZm.

- Ustawa prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 20041 Nr 19 poz.
177 z pézn.zm.

- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz U 01.142.1591 z p6zn. zm
1 W oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.

1. Wydatki budzetowe na 2005r. zostaly zaplanowane po zmianach ( zal Nr 3) w rozdziale:
80110 Gimnazja 1.371.593,00 - wydatkowano 1.371.261,96zt.
85401Swietlice szkolne 44 446,00 - wydatkowano 44.182,52z1.

1.416.039,00 1.415.444,48

Ogoétem w Gimnazjum w Psarach plan finansowy wykonano w 99,95%.

2. Zmiany w planie finansowym dochodow i wydatkéw dokonywane sg zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dn. 26.01.2005r. w sprawie gospodarki finansowej
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jednostek budzetowych, zakladow budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych oraz zasad i terminéw rocznych rozliczen i wplat do budzetu czyli po
otrzymaniu zawiadomienia o dokonaniu przez Woéjta Gminy zmian planu dochodéw 1
wydatkéw.
3. Sprawozdanie Rb 28s sporzadzane jest na podstawie kart wydatkéw 1 wystgpuje zgodnosé
migdzy nimi.
4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesigc grudzien 2005r. nie wystapilo przekroczenie planu
wydatkow na paragrafach.( zal. Nr 4)
5. Wydatki sg klasyfikowane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
20 wrzesénia 2004r. w sprawie szczegélowe] klasyfikacji dochodow 1 wydatkow oraz
przychodéw i rozchodow.
6.Sprawdzono zaliczki za 2005r.pod wzgledem terminowosci rozliczana:
- zaliczka z dnia 02.03.2005r. na kwote 4000z1. na zakup krzesel - rozliczona 11.03.20051.
- zaliczka z dnia 11.03.2005r. na kwote 5000z} na zakup plytek na korytarz - rozliczona
21.03.2005t.
- zaliczka z dnia 25.07.2005r. na zakup drzwi i wykoficzent do plytek na kwote 1000zt.
- rozliczona 29.07.2005r.
- zaliczka z dnia 04.11.2005r. na zakup narzedzi - rozliczona 18,11.2005r.
- zaliczka z dnia 06.12.2005r. na kwote 1.400z% na zakup podkoszarki,szafki do biblioteki
i materialéw biurowych - rozliczona 20.12.2005r.
7. Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2005r. pod wzglgdem terminowosci placenia :
- FVAT FKT13770013/001/05 na zakup ustug telekomunikacyjnych na kwot¢ 416,271,
termin 02.02.2005r.- zaptacono 28.01.2005r.
- FVAT 64/03917/H za energi¢ elektryczna na kwotg 1518,46z1.
termin 28.02.2005r. - zaptacono 21.02.2005r.
- FVAT 878/05 z dnia 17.02.2005r1. na kwote 216,33z}, termin 03.03.2005r.
- zaplacono 28.02.2005r.
- FVAT 21/A/05 z dnia 28.02.2005r. za system alarmowy na kwotg 9.877,10z1.
termin 14.03.2005r. - zaptacono 02.03.2005r.
- FVAT 00030/040 z dnia 28.02.2005r. za gaz na kwotg 5.959,72zt. termin 17.03.05r.
- zaplacono 15.03.2005r.
- FVAT 66/03917/H z dnia 01.04.2005r. na kwotg 1.170,74 za energig elekiryczng
termin 25.04.2005r. - zaplacono 14.04.2005r.
- FVAT 2z dn.29.04.2005r. 67/03917/H na kwote 652,73z1. termin 25.05.05r.
- zaplacono 16.05.2005r,
- FVAT 00030/041 z dnia 29.04 2005r. za gaz na kwote 4.581,54z1. termin 20.05.2005r.
- zaptacono 16.05.2005r.
- FVAT 68/03917/H z dnia 02.06.2005r. na kwote 1.003,972¢. za energi¢ elektryczng
termin 24.06.2005r. - zaplacono 13.06.2005r.
- FVAT 74/06/05r. z dnia 15.06.2005t. na kwotg 2.120,84z1. za programy komputerowe
termin 22.06.2005r. - zaptacono 21.06.2005r.
- FVAT 74/03917/H z dnia 02.12.2005r. na kwotg 1.498,9921. termin 27.12.2005r.
- zaplacono 21.12.2005r.
8.Sprawdzono wszystkie ryczatty Pani Dyrektor Ewy Wawrzak za 2005r.
9. W Gimnazjum w Psarach na dzief 31.12.2005r bylo zatrudnionych:

- nauczycieli petnozatrudnionych 24

- nauczycieli nepelnozatrudnionych 10
- pracownik administracji 1

- pracownikow obstugi 6

- inspektor BHP ( umowa - zlecenie)
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Wynagrodzenie punktowe sprawdzono na podstawie 7 pracownikéw administracji i obstugi
Kategorie zaszeregowania pracownikow i ilo$¢ przyznanych punktéw zostaty dostosowane
do wymogéw Rozp. Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005r.w spawie zasad wynagradzania

pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzadu terytoriainego - Uchwata R.G Psary Nr XXX VIII/296/2005 z dnia 28 listopada
2005r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w
jednostkach organizacyjnych Gminy Psary.

10. Sprawdzono teczki osobowe pracownikéw w zakresie

- aktualnych zaswiadczeri lekarskich, o$wiadczen o zapoznaniu si¢ z ustawa o ochronie
danych osobowych i przyjeciu jej do stosowania przez osoby majace dostep do danych
osobowych, o§wiadczenia o korzystaniu z uprawnien art. 188 kp.- opieka 2 dni na dziecko do
14 roku zycia.

11.Pracownicza Kasa Zap Poz. prowadzona jest preez ZOSiP i ebstuguje pracownikéw
zatrudnionych we wszystkich placéwkach oswiatowych dziafajacych na terenie Gminy Psary.
Statut dziatalnosci PKZ-P oraz Kasy Posmiertnej opracowano na podstawie Rozp.Rady
Ministrtoéw z dnia 19.12.1992r. w sprawie pracowniczych kas zap.poz. oraz spél. kas
oszczgdnosciowo - kredytowych w zaktadach pracy.( Dz.U Nr 100 poz 502).

Pozostala dziatalnos¢ socjalno-bytowa :

- wezasy, kolonie, obozy dofinansowane sa w oparciu o opracowany przez kazda jednostke
Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

- pozyczki z funduszu mieszkaniowego przyznawane sqg przez wspolng dla wszystkich
jednostek Komisj¢ Funduszu Mieszkaniowego w oparciu 0 Regulamin Z.F M.

- obstuge finansowo - ksiggowa prowadzi ZOSiP Gminy Psary w Dabiu.

Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1. Ryczalt za samochéd Pani Dyrektor Ewy Wawrzak rozliczany jest niezgodnie z umowa -
powinien by¢ rozliczany 5 dni po zakoficzeniu miesiaca.

2 Faktury gotowkowe sa placone wczesniej niz pobrany czek z banku.
Finansowanie zakupéw nastgpuje z prywatnych pieniedzy co jest niedopuszczalne
1 traktowane w przepisach podatkowych jako pozyczka na rzecz instytucii.

3.Nalezy zaktualizowaé instrukcj¢ inwentaryzacyjng zgodnie z obowiazujacymi przepisami
1 wprowadzi¢ zarzadzeniem dyrektora.

Osoby odpowiedzialne:

1. Dyrektor Gimnazjum w Psarach - Pani Ewa Wawrzak.

2. Gl. ksiggowa Gimnazjum w Psarach - Pani Anna Laszewska.
Integralng czesé protokolu stanowis zalgezniki:
1.Upowaznienie Nr KW.0914 - 13/06 z dnia 21.09.2006r.

2. Plan finansowy za 2005r.

3.Przeniesienia $rodkow na wydatki w 2005r.
4. Rb 28s sprawozdanie z wykonania wydatkow budzetowych.
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Dyrektor jednostki Pani Ewa Wawrzak zostala poinformowana o przystugujacym jej na
podstawie Regulaminu Kontroli Wewngtrznej z dnia 16.12.2002r. prawie zgloszenia w ciagu
7 dni od daty podpisania protokotu - zastrzezef i dodatkowych wyjasnieft do protokotu.
Protokdt sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono
w kontrolowanej jednostce.

W trescei protokolu dokonano nastepujacych poprawek.. ... e
Protokét podpisano bez zastrzezen / z zastrzeZzeniami co do ...

{ z zastrzezeniami na pismie, ktore zataczono do protokotu .

Przeprowadzong kontrol¢ wpisano do ksiazki kontroli pod poz 43 _

Psary dnia 3 pazdziernika 2006r.

Podpis kierownika jednostki Pieczgé jednostki kontrolowanej
_ ‘ GSIMNAZJUM
Dyrektor Gimnazjumr _ lm. murssaike . Plhosdshicy o
S3rac FEENA NIy F R
zmm ££-512 Ps3ry 1M gzk::‘ma T
mgr fwa Wawrzak eiffay TAT. A7 NIR BoR. AT
Podpis kontrolujacego Podpis gi. ksicgowego jednostki
GLOWNY SPECJALISTA até Ks
ds. Kontroli Wewnetrznej Y Kslegowy
U Gminy Psary
Matgo Frbsina_ Anna Laszewska

Podpis Wojta Gminy
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