
PR0T0K6l do uzytku shizbowego

/
Kontroli przeprowadzonej zgodme z ramowym rocznym planem kontroli na 2006r.

w Gimnazjum im.Marszalka J6zefe Pflsudskiego w Psarach

przez glbwnego specialist? d/s kontroli wewne.trznej Matgorzate. Grzeszna.

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary Nr.KW 0914-13/06 z dnia 21.09.20O6r.

Zakres kontroli:

1 Gospodarka finansowa:

- wydatki budzetowe.

- zagadnienia kadrowo - ptacowe.

Okres objety kontrola. 2005r.

Kontroleprzeprowadzonowdniach 21.09.20O6r.,25.09.20O6r,27.09.2006r.

Dane ogdlne:

Gimnazjum wPsarachjest szkofypubliczna..

Szkole nadaje imi? organ prowadza.cy na wspolny wniosek rady pedagogicznej,rady

rodzicow t samorzajdu uczrn'owskiego.

Organem prowadzacym szkote jest Gmina Psary, a organem sprawujajcym nadzor

pedagogiczny nad szkota. jest Sla^ki Kurator Oswiaty w Katowicach.

Organami szkoty sa.:

1 .Dyrektor szkoty.

2.Rada Pedagogiczna.

3.Rada Rodzicow.

4.SamoTzajd Uczniowski.

1 .Gimnazjum w Psarach dziala na podstawie statutu - zal. do uchwaiy Rady Pedagogicznej

Nr 12/2004/2005 z dnia 23.06.2005r.

2.Regulaminu wynagradzania nauczycieli w Gminie Psary wprowadzonego Uchwala.

Nr. XXXVm/294/2005 Rady Gminy Psary z dnia 28 listopada 2OO5r. - zarzadzenie

wewnetrzne dyrektora Gimnazjum Nr 5/2005/2006 z dnia 21 stycznia 2006r.w sprawie

wprowadzenia regulaminu wynagradzania nauczycieli.

3. Regulaminu wynagradzania pracownikow obshigi i administracji - zarzajdzenie

wewnetrzne dyrektora Gimnazjum Nr 5/2005/2006 z dnia 21 stycznia 2006r.w sprawie

regulaminu wynagradzania pracownikow obshigi i administracji Gimnazjum w Psarach -

Uchwala R.G. Psary Nr XXXVm/296/2005 z dnia 28 listopada 2OO5r. w sprawie zasad

wynagradzania pracownik6w samorzadowych zatrudnionych wjednostkach

organizacyjnych Gminy Psary.

4. Instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dokument6w rinansowo-ksi^gowych

- zarzajdzenie Nr 9/2004/2005 dyrektora z dnia 25.04.2005r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Kontroli Wewnetrznej oraz instrukcji kontroli i obiegu dokumentow
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finansowo - ksiegowych.

5.1nstrukcji inwentaiyzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem dyrektora Gimnazjum w Psarach

Nr 4/2000 zdnia24.10.2000r.

6.Regulaminu Pracy w Gimnazjum w Psarach wprowadzonego zarzadzeniem Nr

7/2002/2003 z dnia 2U2.2002r.

Dyrektorem Gimnazjum jest Pani mgr Ewa Wawrzak - powierzenie pemienia funkcji

dyrektora Gimnazjum od 1 wrzesnia 2002r.

Dlowna. ksiegowa. Gimnazjum jest Pani Anna taszewska zatrudniona przez Zespot

Obshigi Szk<M i Przedszkoli Gminy Psaiy wDabiu od 12 lutego \996t.

W trakcie kontroli uczestniczyty i wyjaSnien udzielaly:

l.Dyrektor Gimnazjum wPsarach - Pani Ewa Wawrzak.

2. G16wna ksi?gowa Gimnazjum w Psarach - Pani Anna Laszewska.

3. Samodzielny referent Gimnazjum w Psarach - Pani Jadwiga Niedbata.

Wjednostceostatniakontrola o charakterze finansowo- ksi^gowym byla przeprowadzona w

pazdztemiku 2O05r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu, o kt6re dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pozn.zm.

- Ustawa o ftnansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r.Dz.U z 2003r Nr 15 poz 148

z pozn. zm.

- Ustawa prawo zam6wien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r Nr 19 poz.

177zpozn.zm.

- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01.142.1591 zpoza zm

i w oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.

1. Wydatki budzetowe na 2005r. zostaly zaplanowane po zmianach ( zat.Nr 3) w rozdziale:

80110 Gimnazja 1.371.593,00 -wydatkowano 1.371.261,96zl.

85401§wietliceszkolne 44.446,00 -wydatkowano 44.182,52zl.

1.416.039,00 1.415.444,48

Ogotem w Gimnazjum w Psarach plan finansowy wykonano w 99,95%.

2. Zmiany w planie finansowym dochodow i wydatkow dokonywane sa. zgodnie z

Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dn. 26.01.2005r. w sprawie gospodarki finansowej



jednostek budzetowych, zakladow budzetowych t gospodarstw pomocniczych jednostek

budzetowych oraz zasad i termin6w rocznych rozliczen i wptat do budzetu czyli po

otrzymaniu zawiadomienia o dokonaniu przez Wojta Gminy zmian planu dochodow i

wydatkow.

3. Sprawozdanie Rb 28s sporzajdzane jest na podstawie kart wydatk6w i wystejmje zgodnosc

miedzy nimi.

4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesiac grudzieri 2005r. nie wystajnlo przekroczenie planu

wydatkow na paragrafach.( zal. Nr 4)

5. Wydatki sa. kJasyfikowane zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Finansow z dnia

20 wrzesnia 2004r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow i wydatkdw oraz

przychodow i rozchoddw.

6.Sprawdzono zaliczki za 2005r.pod wzgledem terminowosci rozliczania:

- zaliczka z dnia 02.03.2005r. na kwote. 4000zl. na zakup krzeset - rozliczona 11.03.2005r.

- zaliczka z dnia 11.03.2005r. na kwote. 5000zJ. na zakup pJytek na korytarz - rozliczona

21.03.2005r.

- zaliczka z dnia 25.07.2005r. na zakup drzwi i wykoriczeri do plytek na kwote. lOOOzl.

- rozliczona 29.07.2005r.

- zaliczka z dnia 04.11.2005r. na zakup narz^dzi -rozliczona 18.tl.2005r.

- zaliczka z dnia 06.12.2005r. nakwot? 1.400zl. na zakup podkoszaiki.szafki dobiblioteki

i materia!6w biurowych - rozliczona 20.12.2005r.

7. Sprawdzono wyrywdtowo faktury z 2005r. pod wzgl$dem terminowosci pJacenia :

- FVAT FKT13770013/001/05 na zakup ustug telekomunikacyjnych na kwot§ 416,27zl,

terarin 02.02.2005r.- zaptacono 28.01.2005r.

- FVAT64/039I7/Hzaenergi?elektiyczn%nakwote 1518,46zt.

termin 28.02.2005r. - zaplacono 21.02.2005r.

- FVAT 878/05 z dnia 17.02.2005r. na kwot? 216,33zt. teimin 03.03.2005r.

-zaplacono 28.02.2005r.

- FVAT 21/A/05 z dnia 28.02.2005r. za system alarmowy na kwote 9.877,10zl.

termin 14.03.2005r. - zaptacono 02.03.2005r.

- FVAT 00030/040 z dnia 28.02.2005r. za gaz na kwote. 5.959,72zl. termin 17.03.05r.

-zapfaconoI5.03.2005r.

- FVAT 66/03917/H z dnia 01.04.2005r. nakwot? 1.170,74 za energi? elektiyczna.

teimin25.04.2005r. -zaptacono 14.04.2005r.

- FVAT z dn.29.04.2005r. 67/03917/H na kwot? 652,73zl. termin 25.05.05r.

-zaplacono 16.05.2005r.

- FVAT 00030/041 z dnia 29.04.2005r. za gaz na kwote. 4.581,54zl. termin 20.05.2005r.

- zaplacono 16.05.2O05r.

- FVAT68/03917/Hzdnia02.06.2005r.nakwote l.O03,97zt. zaenergi?elektryczng,

tennin24.06.2005r. -zaplacono 13.06.2005r.

- FVAT 74/06/05r. z dnia 15.06.2005r. na kwot? 2.120,84zl. za programy komputerowe

termin 22.06.2005r. - zaplacono 21.06.2005r.

- FVAT 74/03917/H z dnia 02.12.2005r. na kwot? 1.498,99zi. termin 27.12.2005r.

- zaplacono 21.12.2005r.

8.Sprawdzono wszystkie ryczalty Pani Dyrektor Ewy Wawrzak za 2005r.

9. W Gimnazjum w Psarach na dzien 31.12.2005r byio zatrudnionych:

- nauczycieli pelnozatrudnionych 24

- nauczycieli niepetnozatrudmonych 10

- pracownik administracji 1

- pracownikow obshigi 6

- inspektor BHP ( umowa - zlecenie)



Wynagrodzenie punktowe sprawdzono na podstawie 7 pracownikow administracji i obshigi

Kategorie zaszeregowania pracownikow i ilo& przyznanych punkt6w zostaty dostosowane

do wymogdw Rozp. Rady Ministrbw z dnia 2 sierpnia 2005r.w spawie zasad wynagradzania

pracownikow samorzadowych zatrudnionych wjednostkach organizacyjnychjednostek

samorzadu terytorialnego - Uchwala R.G.Psaiy Nr XXXVIII/296/2005 z dnia 28 listopada

2005r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikdw samorzadowych zatrudnionych w

jednostkach organizacyjnych Gminy Psary.

10. Sprawdzono teczki osobowe pracownikow w zakresie:

- aktualnych zaswiadczen lekarskich, oSwiadczeh o zapoznaniu si? z ustawa. o ochronie

danych osobowych i przyjeciu jej do stosowania przez osoby majace dost?p do danych

osobowych, oswiadczenia o korzystaniu z uprawrtien art. 188 kp.- opieka 2 dni na dziecko do

14 roku zycia.

11 .Pracownicza Kasa Zap.Poz. prowadzonajest przez ZOSiP i obstuguje pracownikow

zatrudnionych we wszystkich placowkach oswiatowych dziafajqcych na terenie Gminy Psary.

Statut dzialalno&i PKZ-P oraz Kasy PoSmiertnej opracowano na podstawie Rozp.Rady

Ministrow z dnia 19.12.1992r. w sprawie pracowniczych kas zap.poz. oraz spot, kas

oszczednosctowo - kredytowych w zakJadach pracy.( Dz.U Nr 100 poz 502).

Pozostata dziataloosc socjalno-bytowa:

- wczasy, kolonie, obozy dofinansowane s^ w oparciu o opracowany przez kazda, jednostk?

Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

- pozyczkt z fiinduszu mieszkaniowego przyznawane s^ przez wspolna. dla wszystkich

jednostek Komisj^ Funduszu Mieszkaniowego w oparciu o Regulamin Z.F.M.

- obshig? fmansowo - ksi^gowq prowadzi ZOSiP Gminy Psary w Dabiu.

Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1. Ryczaft za samochod Pani Dyrcktor Ewy Wawrzak rozliczany jest niezgodnie z umowq -

powinien bye rozliczany 5 dni po zakonczeniu miesi^ca.

2.Faktury gotowkowe s^ placone wczesniej niz pobrany czek z banku.

Finansowanie zakupow nast^puje z prywatnych pieniedzy co jest niedopuszczalne

i traktowane w przepisach podatkowych jako pozyczka na rzecz instytucji.

3.Nalezy zaktualizowac* instrukcj? inwentaryzacyjn^ zgodnie z obowiazujacymi przepisami

i wprowadzi6 zarzadzeniem dyrektora.

Osoby odpowiedzialne:

1. Dyrektor Gimnazjum wPsarach - Pani Ewa Wawrzak.

2. Gl. ksi?gowa Gimnazjum w Psarach - Pani Anna Laszewska.

Integrality cze^ protokolu stanowi^ zalaczniki:

l.Upowaznienie Nr KW.0914 - 13/06 z dnia 21.09.2006r.

2.Plan finansowy za 2O05r.

3.Przeniesienia srodkow na wydatki w 2005r.

4. Rb 28s sprawozdanie z wykonania wydatkow budzetowych.



DyrektorjednostkiPani EwaWawreak zostalapoinfonnowanaoprzyshigujqcymjejna

podstawie Regulaminu Kontroli Wewne.trznej z dnia 16.12.2002r. prawie zgtoszenia w ciajju

7 dni od daty podpisania protokohi - zastrzezeft i dodatkowych wyjasnien do protokohi.

Protok6i sporzadzono w 2-chjednobrzmi^cych egzemplarzach, z ktorychjeden pozostawiono

w kontrolowanej jednostce.

W treSci protokohi dokonano nast?pujacych poprawek

Protokoi podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do

/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zalaczono do protokotu.

Przeprowadzona. kontrol? wpisano do ksia^ki kontroli pod poz ../J3

Psary dnia 3 pazdziernika 2006r.

Podpis kierownika jednostki

Dyrektor Gimnazjmr

mgr fLwa Wawrzak

Piecz§c jednostki kontrolowanej

UIMNAZJVM
ttn murs&liX* J. i*

Podpis kontrolujqcego

GL6WNY SPECJALISTA
ds. Kontroli Wewn?toznej
UdGi Psaiy

Podpis ^. ksiejjowego jednostki

O*6wny

Anna Laszewska

SKARBB

Podpis Sk

Joanna

Podpis Wojta Gminy

/
Marian Koziel


