
do uzytku shizbowego

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na

2006r. dotycz^cy pobieranych oplat skarbowych w Urz?dze Gminy Psaiy przez

glownego specjaiist? d/s kontroli wewn?trznej Malgorzat? Grzeszna^ na

podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary Nr KW.0914-6/06 z dnia

11.04.2006r.

Zakres kontroli:

l.Przestrzeganie ustawy o oplacie skarbowej z dnia 9.09.2000r.

(j.t.Dz.U.z 2004r. Nr 253, poz 2532 z pozn.zm.) we wszystkich referatach

Urz?du Gminy Psary.

Okres objety kontrolq. 2005r.

Kontrol? przeprowadzono w dniach 11.04,12.04,13.04,18.04,19.04,20.04.2006r.

Dane ogolne

Optaty skarbowe w Urz^dzie Gminy Psary sa_ pobierane zgodnie z ustawa.

o oplacie skarbowej z dnia 9.09.2000r.

(j.t.Dz.U.z 2004r. Nr 253, poz 2532 z pozn.zm.) oraz Rozporzadzeniem

Mimstra Finansow z dnia 5 grudnia 2000r. w sprawie sposobu pobierania,

zaplaty i zwrotu oplaty skarbowej oraz sposobu prowadzenia rejestrow tej

oplaty.( Dz.U.z 14 grudnia 2000r. Nr 110, poz.l 176 z pozn.zm.)

Zgodnie z ta_ ustawy optacie skarbowej podlegaja_ w sprawach indywidualnych

z zakresu administracji publicznej podania, czynnosci urz?dowe, zaswiadczenia

zezwolenia w>rdawane na wniosek zainteresowanego i dokumenty okreslone w

ustawie. Art.2 powolanej ustawy oraz zala_cznik zawierajq. szczegolowy wykaz

przedmiotow oplaty skarbowej, stawki oraz zwolnienia.

Znaki oplaty skarbowej od podania i dolajszonych zalacznikow nakleja si? na

podaniu albo na protokole stwierdzaj^cym wniesienie podania.

Jezeli zata^czniki sa. skladane w terminie pozniejszym niz podanie, znaki optaty

skarbowej naleznej od zalacznikow nakleja si? na zala^cznikach.

Znaki oplaty skarbowej kasuja. pracownicy organow.

Znaki oplaty skarbowej kasuje si? przez przekreslenie ich na krzyz, tak aby

korice kresek przechodziry na papier na ktorym naklejono znaki.

C/r



Na kazdym ze znakow wpisuje sie_ date skasowania, a obok znakow sum§, na

ktora^ znaki skasowano, oraz umieszcza si? podpis kasujajcego.

Jesli podanie, czynnosc rze_dowa, zaswiadczenie lub zezwolenie nie podlega

optacie skarbowej lub jest od niej zwolnione, nalezy na podaniu albo na

protokole

stwierdzaja^cym wniesienie podania, albo na dokumencie wydanym w wyniku

dokonania czynnosci urze_dowej, albo na zezwoleniu albo zaswiadczeniu

zamiescic adnotacj? ze wskazaniem podstawy prawnej wytaczenia lub

zwolnienia.

W trakcie kontroli uczestniczyly i wvjasnien udzielah:

1 .Zast?pca Kierownika USC - Pani Teresa Celka.

2.1nspektor ewidencji dzialalnosci gospodarczej- Pani Wieslawa Sarnik.

3.Kierownik Referatu FP- Pani Monika Pasamonik-Radecka.

4.1nspektor ochiony srodowiska, rolnictwa i lowiectwa- Pani Cz.Krzykawska.

5.1nspektor ewidencji ludnosci i dowodow osobistych- Pani Barbara Cichori.

6.Mtodszy referent planowania i zagospodarowania przestrzennego -

Pani Anna Kotela.

Ustalenia kontroli:

Urzqd Stanu Cywilnego w Psarach.

1. Sprawdzono wyrywkowo odpisy skrocone aktow stanu cywilnego pod

wzgl?dem pobierania optaty skarbowej.

- Podanie o wydanie 1 egz. skroconego aktu malzenstwa do ztozenia w sprawie

odszkodowania do PZU z dnia04.01.2005r. Oplata skar.l5zl.USC5141-2/05.

- Podanie o wydanie odpisu skroconego aktu urodzenia do zlozenia w sprawie

wymiany dowodu osobistego z dnia 4.01.2005r. - zwolniono od opl.skarbowej

zal.cz.III kol.4 pkt.2a do ustawy z 9.09.2000r.o oplacie skarb.USC5141-3/05.

- Podanie o wydanie 1 egz.odpisu aktu malzenstwa i 1 egz. odpisu skroconego

aktu urodzenia do zlozenia w sprawie spadkowej w sa^dzie z dnia 03.02.2005r.

Optata 35zl. USC5141-63/05.

- Podanie o wydanie 1 egz. odpisu skroconego aktu zgonu do zlozenia w sprawie

majatkowej z dnia 22.02.2005r. Opt.20zl. USC5141-82/05.

- Podanie o wydanie 1 egz. odpisu skroconego aktu malzenstwa do zlozenia

w sprawie odszkodowania do PZU z dnia 08.03.2005r. Opl,15zl.

USC5141-111/05

- podanie o wydanie 1 egz. odpisu skroconego aktu malzenstwa przeznaczonego

do zlozenia w sprawie o wydanie paszportu z dn. 12.04.2005r. Opi.20zl.

USC5141-176/05.



- Podanie o wydanie odpisu skroconego aktu urodzenia do ziozenia w sprawie

spadkowej z dnia 17.05.2005r. Opi.50zl. USC5141-239/05.

- Podanie o wydanie odpisu skroconego aktu matzehstwa do ziozenia w sprawie

ubezpieczenia zdrowotnego z dnia 13.06.2005r. USC 5141-286/05-

nie podlega oplacie skarbowej art.2 ust.l pkt.lb. ustawy z dnia 9.09.2000r.

o oplacie skarbowej.

- Podanie o wydanie odpisu skroconego aktu malzenstwa, zgonu, urodzenia do

ziozenia w sprawie spadkowej z dnia 11.07.2005r. Opl.50zl. USC 5141-346/05.

- Podanie o wydanie 1 egz. skroconego atu malzenstwa do ztozenia w sprawie

odszkodowania do PZU z dnia 01.08.05r. Opl.15zl.USC 5141-397/05.

- Podanie o wydanie 1 egz. odpisu skroconego aktu malzenstwa do ziozenia

w sprawie o nabycie spadku z dnia 20.09.2005r.Oplata 20zl.USC5141-471/05.

- Podanie o wydanie odpisu skroconego aku malzenstwa do ziozenia w sprawie

renty rodzinnej z dnia 05.10.2005r.Dokument nie podlega oplacie skarbowej.

USC5141-526/05.

- Podanie o wydanie legz.odpisu skroconego aktu malzenstwa do sprawy

alimentacyjnej z dnia 28.11.2005r.Dokument nie podlega oplacie skarbowej.

USC5141-634/05.

- Podanie o wydanie aktu malzenstwa do ziozenia w PZU z dnia 27.12.2005r.

Oplata 20zl. USC5141-668/05.

2.Sprawdzono wyrywkowo akta zbiorowe malzenstw z 2005r.

Zaswiadczenia stanowiajce podstaw? sporza_dzenia aktu malzenskiego

zawartego w sposob okreslony w art.l§ 2 i 3 kodeksu rodzinnego i

opiekunczego (Dz.U z 1964r. Nr9 poz.59 z pozn.zm.)

-Nraktu 1/1/005 terminzawarciamalzenstwa 15.01.2005r. Oplata81zl.

- Nr aktu 6/1/2005 termin zawarcia malzenstwa 02.04.2005r. Oplata 81zt.

- Nr aktu 13/1/2005 termin zawarcia malzenstwa 18.06.2005r. Oplata 81zl.

- Nr aktu 25/1/2005 termin zawarcia malzenstwa 20.08.2005. Oplata 81zl.

- Nr aktu 36/1/2005 termin zawarcia malzenstwa 17.09.2005r.Oplata 81zl.

- Nr aktu 43/1/2005 termin zawarcia malzenstwa 29.10.2005r.Oplata 81zl.

(podanie 5zl.2 zal^czniki po 0,50gr.75zl.sporza.dzenie aktu malzenskiego).

3. Referat Ogolnoorganizacyjny ,,Or"

Ewidencia dziatalnosci gospodarczej.

Optaty skarbowe sa^pobierane od zaswiadczen potwierdzaja^cych dokonanie

wplaty oplaty za korzystame z zezwoleh na sprzedaz i podawanie napojow

alkoholowych A,B,C w 2005r.

Zaswiadczenie wydaje si§ na wniosek strony, maja^cej interes prawny w jego

wydawaniu wynikajacy z przepisu art.7 pkt.4 ustawy o wychowaniu w

trzezwosci i przeciwdziataniu aikoholizmowi, celem okazania go przedsiebiorcy

zaopatruja.cemu dany punkt sprzedazy.



Oplata skarbowa 5zl.za podanie i 1 lzt. od zaswiadczenia- la^cznie 16 zl.

Sprawdzono wyrywkowo zaswiadczenia za 2005r.:

- zaswiadczenie Or.6435/1/05 z dnia07.01.2005r.

- zaswiadczenie Or.6435/19/05 z dnia 27.01.2005r.

- zaswiadczenie Or.6435/37/05 z dnia 31.01.2005r.

- zaswiadczenie Or.6435/39/05 z dnia 11.02.2005r.

- zaswiadczenie Or.6435/45/05 z dnia 24.03.2005r.

- zaswiadczenie Or.6435/62/05 z dnia 30.05.2005r.

- zaswiadczenie Or.6435/86/05 z dnia 29.07.2005r.

- zaswiadczenie Or.6435/90/05 z dnia 21.09.2005r.

- zaswiadczenie Or.6435/125/05 z dnia 30.09.2005.

- zaswiadczenie Or.6435/127/05 z dnia 25.11.2005r.

-zaswiadczenie Or.6435/128/05 zdnia20.12.2005r.

4.Ewidencja ludnosci i dowodow osobistych

Sprawdzono wyrywkowo podania o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu

za okres 2005r.Oplata skarbowa 5zt. od podania i 11 zl za wydanie

zaswiadczenia.

- podanie o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu przeznaczone do Notariusza

z dnia 25.01.2005r. Or.5118/6/2005. Oplata 16zl.

- podanie o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu z przeznaczeniem do ZUS

Or.5118/8/05- zwolnione z oplay skarbowej Art2.1pkt.b.ustawy o oplacie skarb.

- podanie o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu w celu przedstawienia

dokumentu w PZU w sprawieodszkodowaniaOr.5118/18/05 Opl.llzl. od

pozostalych zasw.Opiata za podanie 5zf. zwolniona od opl.skarb. zal.cz.I kol.

4 pkt. 15 do ustawy z 09.09.2000r. o oplacie skarbowej w sprawie odszkodowari.

- podanie o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu celem przediozenia na

stypendium unijne z 30.08.2005r.Or.5118/86/05- zwolnione z oplay skarbowej

Art2.1pkt.f.ustawy o oplacie skarb.

- podanie o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu celem przediozenia w szkole

w sprawie stypendium z dnia 20.09.2005r.Or.5118/127/05 - zwolnione z oplaty

skarbowej Art2.1pkt.f.ustawy o oplacie skarb.

- podanie o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu celem przediozenia w banku

z dnia 29.11.2005r. Or.5118/172/2005r.Optata 16zl.

- podanie o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu do potrzeb wlasnych z dnia

16.12.2005r. Or.5118/181/05. Oplata 16zl.

5.Referat Finansow i Podatkow

Sprawdzono wyrywkowo podania o wydanie zaswiadczenia o wielkosci

posiadanego gospodarstwa oraz o nie zaleganiu z podatkami za 2005r.

Oplata skarbowa za podanie 5zl., za wydanie zaswiadczenia 1 lzl. zaswiadczenie

w sprawie zaleglosci w zobowiazaniach podatkowych 15zl.

- podanie z dnia 02.02.2005r. o wydanie zaswiadczenia o posiadanym stanie



maj^tkowym ( grunty rolne i inne nieruchomosci) FP3118-1/7/2005 .Oplata 16zl.

- podanie o wydanie zaswiadczenia o posiadaniu gospodarstwa rolnego oraz o

nie zaleganiu z podatkami do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

wceluotrzymaniadotacjiz04.02.2005r. ZaswiadczenieFP3118-1/8/2005 zdnia

07.02.2005r. Oplata skarbowa 20zl.

- podanie o wydanie zaswiadczenia o grunach i nieruchomosciach z dnia

11.03.2005r. Zaswiadczenie FP3118-1/14/2005 celem przedlozenia w

Urze_dzie Skarbowym. Oplata 16zl.

- podanie o wydanie zaswiadczenia o wielkosci posiadanego gospodarstwa

i o nie zaleganiu z oplatnosciami podatku do Agencji Restrukturyzacji i

Modernizacji Rolnictwa z dnia 16.05.2005r.Zaswiadczenie FP3118-1/39/05

Oplata 20zl.

- podanie o wydanie zaswiadczenia o posiadanym gospodarstwie rolnym

na terenie Gminy Psary z dnia 28.06.2005r.Zaswiadczenie FP3118-1/51/05

Optata 16zl.

- podanie z dnia 10.08.2005r. o wydanie zaswiadczenia o wielkosci

gospodarstwa rolnego z przeznaczeniem do OPS Psary do otrzymania zasitku

rodzinnego.Zaswiadczenie FP3118-1/62/05 - zwolnione z oplaty Art.2ust.l

pkt.lb.o oplacie skarbowej.

- podanie z dnia 01.09.2005r. o wydanie zaswiadczenia o posiadanych gruntach

oraz o nie zaleganiu w platnosci podatku celem przedlozenia w Urz?dzie

Skarbowym.Zaswiadczenie FP3118-1/74/05. Oplata 20zl.

- podanie o wydanie zaswiadczenia, ze rodzice nie posiadaja. gospodarstwa

rolnego do uzyskania stypendium z dnia 04.10.2005r.

Zaswiadczenie FP3118-1/98/05 - zwolnione z oplaty skarbowej Art.2 ust. 1

pkt.lf. ustawy o oplacie skarbowej.

- podanie o wydanie zaswiadczenia z dnia 17.11.2005r. o nie zaleganiu w

placeniu podatku do Kredyt Banku w Dabrowie Gorniczej.

Zaswiadczenie z dnia 21.11 2005r. FP3118-1/115/05. Optata 20zl.

- podanie z dnia 08.12.2005r. o wydanie zaswiadczenia o wlasnosci

gospodarstwa rolnego do przedtozenia w Urze_dzie Skarbowym w Be_dzinie.

Zaswiadczenie FP3118-1/119/05. Oplata 16zl.

6Referat Przedsi^wzi^c Publicznych.

Ochrona srodowiska, rolnictwo. lowiectwo i sosvodarka komunalna.

Sprawdzono wyrywkowo wnioski o wydanie zezwolenia na usunie,cie drzew.

Ustawa o oplacie skarbowej cze^c IV zezwolenia pkt.37 od zezwolen

wydawanych na usuni?cie drzew lub krzewow osobom fizycznym

na cele niezwiajzane z prowadzeniem dzialanosci gospodarczej oplata 20zl.

5 zl. podanie i 0,50gr. od zala^cznika.

- wniosek o wydanie zezwolenia na usuni^cie 5 szt.drzew akacjowych z dnia



14.01.2005r. DecyzjaNrPP7635/l/05 WqjtaGminy Psary zdnia 28.01.05r.-

drzewa sa_ obumarte i stanowia^ zagrozenie dla ludzi.Oplata 25zl.

- wniosek na wydanie zezwolenia na usuniecie 1 szt. drzewa z gatunku grab

z dma 06.06.2005r.Decyzja Nr PP7635/4/05 z 14.06.2005r. - drzewo stanowi

zagrozenie dla mienia i otoczenia .Oplata laczna 26,50zl.

- wniosek z dnia 26.09.05r. o wydanie zezwolenia na wycinke. 4szt.drzew z

gatunku olsza .Decyzja Nr PP7635/7/05 - drzewa stanowia. zagrozenie dla

budynkow i ludzi.Opiata 25.50zt.

- wniosek o wydanie zezwolenia na wycink? 15szt.drzew gatunku topola

z dnia 07.10.05r. Decyzja PP7635/8/05 z dnia 14.I0.05r. drzewa obumarle

sanowia. zagrozenie dla budynkow i ludzi .Oplata 26,50gr.

- wniosek z dnia 18.11.2005r. z Powiatowego Zarza_du Drog w Be.dzinie z/s

w Rogozniku o zezwoleme na wycinke, drzew zagrazajacych bezpieczenstwu

ruchu rosna_cych w pasie drogowym - zwolnione z opiat.

Decyzja PP7635/12/2005 z dnia 14.12.2005r. zezwalajaca na usuniecie

z pasa drog powiatowych 19sztuk drzew z gatunku topola, jesion i dab.

7.PIanowame i zazospodarowanie przestrzenne.

Sprawdzono wyrywkowo wnioski o wydanie decyzji o warunkach zabudowy za

2005r.

Zgodnie z ustawa. o optacie skarbowej Art.2 ust.l pkt.2.nie podlegaja^oplacie

skarbowej podania i zataczniki do podan, czynnosci urzedowe, zaswiadczenia

raz zezwolenia w sprawach budownictwa mieszkaniowego.

Oplata od wydawania decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania

terenu lOOzl., f>odanie 5zl. zalajcznik 0,50gr.

Oplata przeniesienia decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania

terenu narzeci;innej osoby 50zl.

- wniosek o wydanie decyzji o warunkach zabudowy z dnia 27.01.2005r.

Decyzja 15.03.2005. PP733/10/05 Oplata lOOzl. + 6,50zl.

- wniosek o wydanie decyzji o warunkach zabudowy - rozbudowa budynku

prowadzonej dzialalnosci o dwa pomieszczenia z 07.03.2005r.

Decyzja 7331/19/05 z dnia 12.05.05r. Oplatal00zt.+ 6,50zl.

- wniosek o wydanie decyzji o warunkach zabudowy - przeznaczenie cz?sci

budynku mieszkalnego tzn.adaptacja garazu na dzialanosc gospodarcza. z dnia

17.03.2005r. DecyzjaPP7331/23/05 zdnia09.05.2005r. Opl.lOOzl.+^SOzl.

- przeniesienie warunkow zabudowy NrPP335/141/03 z 31.12.2003r.

oraz PP7331/17/05 z dnia 20.04.2005r.- decyzja NrPP7331/17-l/05

Wojta Gminy Psary z dnia 09.09.2005r. Oplata lOOzl. od dwoch decyzji.

- wniosek o wydanie decyzji o warunkach zabudowy z dnia 24.05.05r.

na budow? budynku mieszkalnego .Decyzja PP7331/38/05 z 22.06.2005r.

- zolniona z oplaty Art.2.ust.lpkt.2 ustawy o optacie skarbowej.

- wniosek o wydanie decyzji o warunkach zabudowy z dnia 14.06.2005r.



budynek mieszkalny + gospodarczy.Decyzja PP7331/47/05 z dnia

09.09.2005r. Oplata 100zl.+6,50zl.

- wniosek o wydanie decyzji o warunkach zabudowy budynek garazowo-

gospodarczy z dnia 17.06.2005r. Decyzja PP7331/48/05 z dnia 09.09.2005r.

Oplata lOOzl. +6,50zl.

- wniosek z dnia 20.06.2005r.o wydanie decyzji o warunkach zabudowy

budowa garazu - 2 stanowiska . Decyzja PP7331/50/05 z dnia 23.08.05r.

Oplata 100zl.+6,50zl.

- wniosek z dnia 29.06.2005r.o wydanie decyzji o warunkach zabudowy

na budow? budynku gospodarczego - garazowego.

Decyzja z dnia 23.08.2005r. PP7331/57/05 .Oplata 100zl.+6550zl.

- wniosek z dnia 14.07.2005r.o wydanie decyzji o warunkach zabudowy

budowa budynku handlowego z poddaszem mieszkalnym.

Decyzja z dnia 27.09.2005r. PP7331/65/05.Oplata 100zt+6,50zl.

1. Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli oplat skarbowych

na stanowisku zagospodarowania przestrzennego gminy.

1. Na wmosku do decyzji PP7331/20/05 z dnia 06.03.2005r.brak oplaty

od podania i zala^cznikow Iq.cznie 6,50zl.

2.Na wniosku do decyzji PP7331/29/05 z dnia 07.04.2005r. brak oplaty

od podania i zatacznikow ta^cznie 6,50zl.

3.Znaki oplaty skarbowej kasuje si? przez przekreslenie ich na krzyz, tak aby

konce kresek przechodzily na papier na ktorym naklejono znaki.

Na kazdym ze znakow wpisuje si? dat? skasowania, a obok znakow sum?, na

ktora, znaki skasowano, oraz umieszcza si? podpis kasujacego.

4Jesli podanie, czynnosc rz?dowa, zaswiadczenie lub zezwolenie nie podlega

oplacie skarbowej lub jest od niej zwolnione, naleiy na podaniu albo protokole

stwierdzajacym wniesienie podania, albo na dokumencie wydanym w wyniku

dokonania czynnosci urze_dowej, albo na zezwoleniu albo zaswiadczeniu

zamiescic adnotacj? ze wskazaniem podstawy prawnej wylajszenia lub

zwolnienia.

Osoby odpowiedzialne:

1 .Zast?pca Wojta - Pan Janusz Majczak.

2.Mlodszy referent - Pani Anna Kotela.



Integral^ cz§sc potokohi stanowia, zaia^czniki:

l.Upowazmenie Nr KW.0914-6/06 z dnia 11.04.2006r.

Zast^pca Wqjta Pan Janusz Majczak zostal poinformowany oprzyshigujacym

mu na podstawie Reglaminu Kontroli Wewnefrznej z dnia 16.12.2002r.

prawie zgfoszenia w cia^gu 7 dni od daty podpisania protokohi - zastrzezeri i

dodatkowych wyjasnien do protokohi.

Protokot sporza^dzno w 2 - ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych

jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

W tresci rotokohi dokonano nast^puj^cych poprawek rTTTTT.

Protokol podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do rrrr^

/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zala^czono do protokohi.

Przeprowadzonq. kotrol? wpisano do ksiazki kontroli pod

poz A.

Psary dnia 24 kwietnia 2006r.
■L J

til /fax 2r>7-:!-2i!
NIP 625-161-06-33
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