
do uzytku shizbowego

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2005r.

w Szkole Podstawowej im.Emilii Gierczak w Grodkowie

przez giownego specjalist? d/s kontroli wewnetrznej Malgorzat? Grzeszna.

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary Nr.KW 0914-4 / 06 z dnia 06.03.2006r.

Zakres kontroli:

1. Wydatki budzetowe.

2. Zagadnienia kadrowo - ptacowe.

Okres objety kontroli 2005r.

Kontrol? przeprowadzono w dniach 09.03.2006r, 14.03.2006r.

Dane ogolne:

Szkota nosi nazw§ Szoia Podstawowa im.Emilii Gierczak Grodkow ul. Lesna 2.

Jest publiczna. szescioletnia. szkoia. podstawowa..

Organem prowadza.cym szkotejest Gmina Psary, a organem

sprawuja.cym nadzor pedagogiczny jest Sla_ski Kurator Oswiaty w Katowicach .

Szoia prowadzi oddziai przedszolny jako zadanie zlecone przez gmin?.

1. Szkota Podstawowa w Grodkowie dziata na podstawie statutu - zaia^cznik do uchwary

Nr.5/2002/2003 Rady Pedagogicznej Szkory Podstawowej w Grodkowie z dnia 20

listopada 2002r. w sprawie zatwierdzenia statutu szkory.

2. Regulaminu wynagradzania nauczycieli w Gminie Psary wprowadzonego Uchwaia. Nr.

XXXVIII/294/2005 Rady Gminy Psary z dnia 28 listopada 2005r. - zarzadzenie

wewnetrzne dyrektora szkory Nr 7/2005/2006 z dnia 31 stycznia 2006r. w sprawie

Regulaminu Wynagradzania Nauczycieli w Gminie Psary na rok 2006.

3. Regulaminu wynagradzania pracownikow obstugi i administracji Szkoty Podstawowej w

Grodkowie - zarzadzenie wewnetrzne dyrektora Nr 15/2003/2004 z dnia 14.06.2004r. z

aneksami:

- Aneks do Regulaminu Wynagradzania Pracownikow Obstugi i Administracji Sz.P. w

Grodkowie (Uchwaia R.G.Psary Nr XXIV/181/2004 z dnia 25 sierpnia 2004r. w sprawie

wynagradzania pracownikow samorza.dowych zatrudnionych w jednostkach

organizacyjnych Gminy Psary).

- Aneks do Regulaminu Wynagradzania Pracownikow Obstugi i Administracji Sz.P. w

Grodkowie z dnia 29 listopada 2005r. ( Uchwaia R.G. Psary Nr XXXVIII/296/2005 z dnia

28 listopada 2005r. w srawie zasad wynagradzania pracownikow samorz^dowych

zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych Gminy Psary).

4. Instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentow finansowo-ksi^gowych w Sz.P. w

Grodkowie powotanej zarzadzeniem wewnetrznym dyrektora szkoty Nr 7/2004/2005

z dnia 25 kwietnia 2005r. w sprawie regulaminu kontroli wewnetrznej.



- Aneks do i

Sz.P. w

dokonuje d;

5. Regulaminu

2004r. w

6. Istrukcji inw

04.10.2005

7. Regulaminu

8. Instrukcji

24 lutego 2006

Dyrektorem

szkoly od 1

instjukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentow finansowo- ksie.gowych

Grc dkowie ( kontroli merytorycznej dokumentow finansowo-ksi^gowych

rektor szkory, wszedt w zycie z dniem 1 maja 2005r.)

tracy - zarza^dzenie wewnetrzne dyrektora Nr 2/2004/2005 dnia 14 wrzesnia

sp "awie regulaminu pracy.

ntaryzacyjnej - zarzqdzenie wewnetrzne dyrektora Nr 2/2005/2006 z dnia

'FSS - aneks z dnia 30.06.2004r. w sprawie dofinansowania do wypoczynku.

kaicelaryjnej - zarz^dzenie wewnetrzne dyrektora Nr 9/2005/2006 z dnia

. w sprawie instrukcji kancelaryjno-biurowej.

szkory jest Pani mgr Bozena Wieczorek - powierzenie pemienia funkcji dyrektora

wrzesnia 2001 do 31 sierpnia 2006r. powolana przez Wojta Gminy Psary.

OHowna. ksi?go' vajest Pani Wieslawa Knapik zatrudniona przez ZOSiP Gminy Psary w Dabiu

od2stycznlal996r.

W trakcie kontroli uczestniczyly i wyjasnien udzielaly:

1. z-ca dyrektora Szkory Podstawowej w Grodkowie - Pani Jolanta Ciaston.

2. gl. ksi?gowa Szkoly Podstawowej w Grodkowie Pani Wiestawa Knapik.

3. starszy referent Szkory Podstawowej w Grodkowie Pani Lidia Sitko.

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo- ksi^gowym byta przeprowadzona w

sierpniu 2005 r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu , o ktore dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r. D.U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z pozn.zm.

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r.Dz.U z 2003r. Nr 15 poz 148

zpoz. zm.

- Ustawa prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r Nr 19 poz.

177 z pozn.zm.

- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01.142.1591 zpozn. zm

i w oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.

1. Wydatki budzetowe na 2005r. zostaly zaplanowane po zmianach ( zal.Nr 3)

Planbudzetu na2005r.

Rozdz. 80101 szkoly podstawowe 567.072,00

80103 oddziary Was ,,O" 35.934,00

przy Szkolach Pods.

603.006,00



Wykonanie budzetu w 2005r.

Rozdz. 80101 562.594,52

80103 35.894,38

598.488,90

Wykonano 99,25% planu budzetu.

2. Zmiany w planie finansowym dochodow i wydatkow dokonywane sq zgodnie z

Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dn. 26.01.2005r. w sprawie gospodarki finansowej

jednostek budzetowych, zakladow budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek

budzetowych oraz zasad i terminow rocznych rozliczen i wpiat do budzetu czli po otrzymaniu

zawiadomienia o dokonaniu przez Wojta Gminy zmian planu dochodow i wydatkow.

3. Sprawozdanie Rb 28s sporzqdzane jest na podstawie kart wydatkow i wystepuje zgodnosc

miedzy nimi.

4. W sprawozdaniu Rb 28s za miesiac grudzien 2005r. nie wystapilo przekroczenie planu

wydatkow na paragrafach ( zai.Nr 4).

5. Wydatki sa. klasyfikowane zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Finansow z dnia

20 wrzesnia 2004r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz

przychodow i rozchodow.

6. Srawdzono zaliczki za 2005r.:

- zaliczka z dnia 09.05.2005r. pobrana przez Lidi? Sitko na kwote 900 zt. na zakup kosiarki-

rozliczona 17.05.05r.

- zaliczka z dnia 14.10.05r. pobrana przez Lidi? Sitko na kwote 300zl. na zakup odziezy

roboczej, srodkow czystosci i srodkow opatrunkowych - rozliczona 26.10.2005r.

- zaliczka z dnia 28.10.2005r. pobrana rzez Lidi? Sitko na kwote. 130zt. na zakup sprzetu na

sal? gimnastyczna. - rozliczona 02.11.2005r.

- zaliczka z dnia 24.11 2005r. pobrana przez Lidie Sitko na kwot? 2500zl. na zakup

materiaiow do remontu - rozliczona 08.12.2005r.

- zaliczka z dnia 13.12.2005r. pobrana przez Lidi? Sitko na kwot? 5600zl. na zakup

materialow do remontu, wyposazenia do oddziahi przedszkolnego - rozliczona 21.12.2005r.

7. Sprawdzono wyrywkowo faktury z 2005r. pod wzgl?dem terminowosci placenia:

-FVAT 029/05 z dnia I9.01.05r. nakwot? 366 zl. za wykonanie konserwacji i naprawy

kserokopiarki oraz zakup tonera - termin zapkty 26.01.05r.

- FVAT FKT 12908653/001/05 z dnia 19.01.2005r. na kwote 145,29 za rozmowy

telefoniczne 01.12.04 -31.12.04r. i abonament za I 2005r. - termin ptatnosci 02.02.2005r.

- FVAT 63/03914/H oplata za zuzycie energji elektrycznej na wot? 1068,40 za okres

01.01.05 - 25.01.05r. - termin ptatnosci 28.02.05 zaptacono 21.02.05r.

- FVAT 6410015/063 oplata za zuzycie gazu za okres 31.12.04 - 25.02.05r. na kwote

6.560,89 z dnia 25.02.05r. - termin zapiaty 20.03.05r. zaptacono 08.03.05r.

- FVAT 65/03914/H za zuzycie energii elektrycznej za okres 26.02.05-24.03.05r.- termin

zap!. 25.04.05r. zaplacono 14.04.05r.

- FVAT DPK-096410015 oplata za zuzycie gazu za okres 25.02.05 - 27.04.05 kwota 5.246,92

- termin zapiaty 20.05.05r. zaptacono 16.05.05r.

- FVAT 6410015/066 optata za zuzycie gazu w okresie od 27.04.05 - 29.06.05 na kwote

1056,09 - termin zapiaty 21.07.05 zaplacono 12.07.05r.

- FVAT 227/05 z dnia 23.08.05r. na kwot? 341,60 za konserwacj? i napraw? kserokopiarki

oraz zakup tonera - termin zapiaty 06.09.05 zaplacono 29.08.05r.



- FVAT 6410015/068 oplata za zuzycie gazu za m-c 07-08.05r. na kwote 357,40- termin

zapiaty 16.09.05. zapiacono 14.09.05r.

- Fak. Nr 390/ SZK opt. za szkolenie konserwatora Jacka Janoty w zakresie eksploatacji

urzadzeri energetycznych (kotlow co) kwota 200zt. ze Stow.Polskich Energetykow O/K-ce

- Fak.Nr 063/EGZ opt. za egzamin kwaUfikacyjny konserwatora - palacza Jacka Janoty kwota

84,90 zaptacono tyt. przedpiaty za szolenie w dniu 14.10.05r. w zakresie urzadzen

energetycznych kwote. tqczna. 284,90 w dniu ll.10.05r.

-FVATNrFVS -001138/05 na kwote. 114 zl. oplataza kurs doskonalaja.cy warsztaty dla

nauczycieli „ fiinkcjonowanie dziecka z zespotem ADFID " 38zt. x 3= 114 zJ. w Regionalnym

Osrodku Nauczycieli „ WOM" K-ce.

8. Sprawdzono umow? o dzieio Nr SPG 1/2005 zawarta. w dniu 05.05.05r. pomi^dzy Szkola.

Podstawowa. w Grodkowie reprezentowana. przez Pania. dyrektor mgr B.Wieczorek i

gl. ksie.gowa. Pania. W.Knapik zwana. zamawiajqcym, a Panem Lechem Malara. -

autoryzowanym audytorem energetycznym Nr 0115 zwanym wykonawca. na :

- opracowanie audytu energetycznego budynku Sz.P. w Grodkowie ul.Lesna 2.

- opracowanie analizy lokalnego zrodta ciepia w celu usprawnienia kotlowni budynku Sz.P. w

Grodkowie ul.Lesna 2. Termin wykonania 17.06.05r. protokol zdawczo - odbiorczy.

Wynagrodzenie brutto 85OOzl.

-za opracowanie audytu 4500zl.

- za anaiiz? zrodta ciepia 4000zl.

Kwota netto 7140zi. podatek od wynagrodzeri 1360zl. - zapiacono 01.07.05r.

9. Sprawdzono polise. ubezpieczeniow^ Ergo Hestia Nr 250000382802 na ubezpieczenie

sprze,tu elektronicznego w szkole od wszystkich ryzyk w kwocie 273zl.okres ubezpieczenia od

23.10.2005-22.10.2006r. suma ubezpieczenia 21.020zi.

10. Sprawdzono umowe. organizacji imprezy turystycznej zawarta. w dniu 16.11.2004r. na

zorganizowany wyjazd do Wladyslawowa w terminie ll.O5.05-25.05.O5r. w Osrodku Dom

Wczasowy ,,Jessika" Wladyslawowo pobyt srodroczny ,,zielona szkola" polqczony z nauka. dla

20 uczniow Kl. Ill oraz 2 opiekunow lacznie 22 osoby.

Cena 1 osoby 830zt. naleznosc za pobyt grupy 16.600zl. (bez opiekunow)

Firma Agencja Turystyczna ,,Jan" Chorzow ul.Wolnosci 54/5

11. W Szkole Podstawowej w Grodkowie na dzien 31.12.2005r. bylo zatmdnionych 20

pracownikow ;

- nauczycieli petnozatrudnionych 9

- auczycieli niepeinozatrudnionych 5

- pracownikow administracji niepemozatrudnionych 1

- pracownikow obshigi peinozatrudnionych 1

- pracownikow obshigi niepefoiozatrudnionych 4

Wynagrodzenie punktowe sprawdzono na podstawie 6 pracownikow administracji i obshigi:

referenta 3/4 etatu wyst. lat 16% dodatek BHP 20% gr.XI.

... Jetat wyshiga lat 20% gr. VI.

__ i 1/2 etatu wyst.lat 13% gr.V.

1/2 etatu wysl.lat 12% gr.V.

palacza co 1/2 etatu wyst.lat 20% gr.VII.

i konserwatora 1/2 etatu gr. VIII.

Kategone zaszeieguwania pracownikow i ilosc przyznanych punktow zostaiy dostosowane do

wymogow Rozp. Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2000r.w spawie zasad wynagradzania i

wymagah kwalifikacyjnych pracownikow samorzajiowch zatrudnionych w jednostkach

0-n l



organizacyjnych jednostek samorz^du terytorialnego - Uchwala Nr XXIV /181/ 2004r.

R.G.Psary z dnia 25 sierpnia 2004r. ( zai.Nr 5)

12. Sprawdzono teczki osobowe pracownikow w zakresie :

- aktualnych zaswiadczen lekarskich, oswiadczen o zapoznaniu si§ z ustawa. o ochronie danych

osobowych i przyjeciu jej do stosowania przez osoby majqce doste.p do danych osobowych,

oswiadczeniaokorzystaniuzuprawniehart. 188 kp-opieka2 dninadziecko do 14roku

zycia.

13. Sprawdzono plan urlopow na 2005r.

Do dnia 15 marca 2006r. pracownicy wykorzystali urlop za 2005r.

14. Wjednostcejest prowadzona ksiejja drukow scislego zarachowania :

- czeki gotowkowe ( si^gowa ZOSiP)

- arkusze spisu z natury, swiadectwa szkolne, legitymacje szkolne, karty rowerowe i

motorowerowe (sekretarz)

15. Ostatnia inwentaryzacja byta przeprowadzona 31.12.2005r. - zarza.dzenie wewnetrzne

dyrektora szkoty Nr 4/2005/2006 z dnia 04.11 2005r. w sprawie powofania komisji

inwentaryzacyjnej.

16.Pracownicza Kasa Zap.Poz. prowadzona jest przez ZOSiP i obshiguje pracownikow

zatrudnionych we wszystkich placowkach oswiatowych dzialajqcych na terenie Gminy Psary.

Statut dzialalnosci PKZ-P oraz Kasy Posmiertnej opracowano na podstawie Rozp.Rady

Ministrow z dnia 19.12.1992r. w sprawie pracowniczych kas zap.poz. oraz spoi. kas

oszczednosciowo - kredytowych w zakladach pracy.( Dz.U Nr 100 poz 502).

Pozostaia dzialalnosc socjalno-bytowa:

- wczasy, kolonie, i^bozy dofinansowane sa. w oparciu o opracowany przez kazda.jednostke

Regulamin Zakladc'wego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

- pozyczki z funduiizu mieszkaniowego przyznawane sa^ przez wspolna. dla wszystkich

jednostek Komisj? Funduszu Meszkaniowego w oparciu o Regulamin Z.F.M.

- obstug? finansowo-ksiegowa, prowadzi ZOSiP Gminy Psary w Da.biu.

Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1. W grudniu 2005r. nie wprowadzono Uchwary Nr XXXVIII/296/2005 Rady Gminy Psary z

dnia 28 listopada 2O05r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych

zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych Gminy Psary.

W zwiqzku z czym tabela miesi?cznych stawek wynagrodzenia zasadniczego nie zostala

zmieniona z 730 zl. na 790 A. i wartosc punktu z 4zl. na 5zi. co spowodowalo strate.

finansowa. dla pracownikow administracji i obstugi.

Osoby odpowiedzialne:

1. Dyrektor Szkoty Podstawowej w Grodkowie - Pani Bozena Wieczorek.

2. Gl. ksi?gowa Szkory Podstawowej w Grodkowie - Pani Wiestawa Knapik.

Integrating czesc protokotu stanowiq zalqcznild:

l.Upowaznienie Nr KW.0914-4/06 z dnia 06.03.2006r.

2. Plan finansowy na rok 2005.

3. Plan finansowy na rok 2005r. po zmianach.

4. Rb 28s sprawozdanie z wykonania wydatkow budzetowych .



5. Uchwala Nr XXXVIII/296/2005 Rady Gminy Psary z dnia 28 listopada 2005r. w sprawie

zasad wynagradzania pracownikow samorza.dowych zatrudnionych w jednostkach

organizacyjnych Gminy Psary.

Dyrektorjednostki Pani Bozena Wieczorek zostala poinformowana o przyshiguja^cymjej na

podstawie Regulaminu Kontroli Wewne.trznej z dnia 16.12.2002r. prawie zgloszenia w ciagu

7 dni od daty podpisania protokohi - zastrzezen i dodatkowych wyjasnieh do protokohi.

Protokot sporza^izono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorychjeden pozostawiono

w kontrolowanej jednostce.

Wtresci protokohi dokonano nast?puja.cych poprawek TTTT

Protokot podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do

/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zaiqczono do protokohi.

Przeprowadzona. kontrol? wpisano do ksiazki kontroli pod poz 4.

Psary dnia JA.Q2lA0O.G.J.

Podpis kierownikajednostki

Dyiektor Szkoly

mgrBoiena Wieczorek

Podpis kontrolujqcego

Pieczecjednostki kontrolowanej

SZKOLA PODSTAWOWA
im. Emilii Gitrcxak

ul. Lesna 2
42-574 GR6DK6W

REQON: 001190400

Podpis gl.ksi^gowego jednostki

GLOWNY

Wieslawa Knatoik

Podpis Skarbnika Gminy

4eK

Podpis Wojta Gminy

w f'j
Maaitian

Iff


