Do uzytku shazbowego
Protokol

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym roczaym planem kontroli na
2008r. w Szkole Podstawowej im. Emilii Gierczak w Grodkowie przez giownego
specjaliste ds. kontroli wewnetrznej Malgorzatg Grzeszng na podstawie upowaznienia
Wojta Gminy Psary Nr KW 0914-3/05 z dnia 29.08.2005r.

Zakres kontroli:
1. Wydatki biezace
2. Place

Okres objety kontrola 2004r.
Kontrolg przeprowadzono w dniach 30.08.2005 i 31.08.2005r.

Dane ogolne:

Szkola nosi nazwe Szkola Podstawowa im. Emilii Gierczak Grodkow ul. Lesna 2. Jest
publiczng szescioletnia szkota podstawowa. Organem prowadzacym szkol¢ jest Gmina
Psary, a organem sprawujacym nadzor pedagogiczny jest Slaski Kurator Ogwiaty w
Katowicach. Szkola prowadzi oddzial przedszkolmy jako zadanic zlecone przez
Gming.

1. Szkola podstawowa w Grodkowie dziala na podstawie statutu — zalacznik do
uchwaly Nr 5/2002/2003 Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowe] w
Grodkowic z dnia 20 listopada 2002r. w sprawic zmiany statuftu szkoly.
Uchwatla wchodzi w zycie z dniem 04. grudnia 2002r

2. Regulamin wynagradzania nauczycieli w Gminie Psary wprowadzono uchwaly
Nr XXVIII/220/2004r. Rady Gminy Psary z dnia 27 grudnia 2004r. ze

zmianami.



3. Uchwala Nr XXIV/181/2004r. Rady Gminy Psary z dnia 23 sierpnia 2004r. w
sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w
jednostkach organizacyjnych Gminy Psary.

4. Regulamin wynagradzania pracownikow obslugi i administracji Szkoly
Podstawowej w Grodkowie powolany zarzadzeniem wewngtrznym dyrektora
szkoly Nr 15/2003/2004 z dnia 14.06.2004r.

5. Instrukcja kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych
w Szkole Podstawowej w Grédkowie powolana zarzadzeniem wewnglrznym
dyrektora szkoly Nr 2/2002/2003 z dnia 07 stycznia 2003r. w sprawie
regulaminu kontroli wewnetrznej w Szkole Podstawowej w Grodkowie.

6. Instrukcja dotyczaca przeprowadzania inwentaryzacji — zarzadzenie
wewngtrzne dyrektora szkoly Nr 2 z dnia 02.01.1997r. w sprawie trybu i zasad

prowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowej w Grodkowie.

Dyrektorem szkoly jest Pani - e e ~ powierzenie pelnienia
funkcji dyrektora szkoly od 1 wrzesnia 2001 dﬁ 31 sierpnia 2006r. powotana przez
Wojta Gminy Psary. _ _

Glowna ksicgowa jest Pani .o . zatrudniona przez Zespdt Obshugi

Szkét i Przedszkoli Gminy Psary w Dabiu od 02 stycznia 1996r.
W trakcie kontroli uczestniczyly i wyjasnief —*~ 1"~

1. dyr. Szkoly Podstawowej w Grédkowie - -

2. gt ksiggowa Szkoly Podstawowej w Grodkowie —P. 7. .. -
3. sekretarz Szkoly Podstawowej w Grodkowie -

W jednostce ostatnie kontrole o charakterze finansowo ksiggowym nie byly
przeprowadzane.



Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu o ktére dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994r. Dz.U z 2002r. Nr 76 poz.
694 z péin. zm.

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r. Dz.U z 2003r. Nr 15
poz. 148 z p6zn. zm.

- Ustawa prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r.
Nr 19 poz. 177 z pbézn. zm.

- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01. 142. 1591 z
p62n. zm. i w oparciu o przepisy wewng¢trzne jednostki.

Wydatki budzetowe na 2004r. zosialy zaplanowane w kwocie 490 945, 40 zi. po
zwickszeniach, a wykonano budzet w kwocie 467 455, 61 zh . w 95.22%
(kserokopia planu finansowego zal. Nr 2 i sprawozdanie opisowe za 2004r.
zalgcznik Nr 3).

Sprawdzono i poréwnano plany finansowe w 2004r. w zakresie zakupu
materialéw i wyposaZenia oraz uslug remontowych z wykonaniem budzetu za

2004r.

Plan 7750 zt
Korekty zwickszajgce 14200 z
21950 zt

a wykonanie planu 21646, 13 (18134, 06 + 3512, 07)
Analizujac powyzsze nie przekroczono planowanych wydatkow.

Sprawdzono wszystkie faktury i dokumenty za miesiac styczen, luty, marzec,
kwiecieh 2004r. pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym.
Sprawdzono wszystkie zaliczki za 2004r.

Srodki specjalne (zielone szkoly, darowizny) w 2004r. zaplanowano na kwot¢ 15000
7. a wykonano, w kwocie 13100 zt. (zalacznik 4 i 4a)
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Przez konto $rodkow specjalnych przeplywaja Srodki z Osrodka Pomocy Spoleczne)
w Psarach na dofinansowanie dozywiania dzieci. W roku 2004 ze $rodkéw OPS
korzystalo 11 uczaidow.

Regulaminy placowe, ktore zostaly wymienione w danych ogélnych sa przestrzegane
a $rednioroczne zarobki poszczegolnych grup pracownikéw w 2004r. w poréwnaniu
7 2003r. wzrosly w granicach 3% (zat. Nr 5 i 6).

Sprawdzono zgodnosé listy plac za miesiac styczen i lipicc 2004r. na przykiadzie

dwaoch nauczycieli Pani . Z umowami O prace.

Pani dyrektor szkoly wszelkie drobne remonty w szkole przeprowadza na podstawie
petnomocnictwa do 10000 zi. na wszystkie czynno$ci prawne zwiazane z biezacym
funkcjonowaniem szkoly podstawowej w ramach srodkéw przeznaczonych w
budzecie Gminy na dziatalno$é jednostki z wyjatkiem prowadzenia inwestycji. Jest to
petnomocnictwo w zakresie skladania oswiadczen woli zwigzanych z prowadzeniem
biezacej dzialalno$ci. Powyzej tej kwoty nalezy kazdorazowo poinformowaé Zarzad
Gminy. Uchwata Nr 31/74/99 Zarzadu Gminy Psary z dnia 16 sierpnia 1999r.

Stwierdzone nieprawidtowosci

- FVAT 496/02/2004r. z dn. 09.02.04r. na kwotg 60 zt. ZNP Osrodek Ushug
Pedagogicmych i Socjalnych F/K-ce za szkolemic na temat funduszu
socjalnego — brak odbiorcy faktury.

- FVAT FAS/133/2004 na kwotg 94,43 z dnia 19.04.04r. — brak odbiorcy faktury.

- FVAT FAS/140/2004r. na kwote 63,44 z dnia 23.04.04r. na zakup tablicy
informacyjnej w Pracowni Grafiki Uzytkowej ,Serigral” w Bedzinie — brak
podpisu faktury.

- FVAT Nr 579 z dnia 26.04.04r. Hurtownia Wielobranzowa AKMA Bgdzin
kwota 195,80 na érodki czystosci i papier ksero — brak podpisu odbiorcy
faktury.

- FVAT 6410015/054 opl. za zuzycie gazu na kwotg 5.606,09 JT HOK Bedzin z
dnia 27.04.04r. — brak podpisu glownego ksiggowego.

- FVAT 1554/04/04 na kwote 16,47 na zakupienie dyploméw na konkurs w
Firmie Veda F.H. Wydawnictwo W-wa — brak odbiorcy faktury.
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- FVAT Nr FVDE/KSK PP/01777/04 na prenumerat ,Zycie szkoly” w ,Ruch
S.A.” K-ce z dnia 20.05.04 na kwote 22.50 — brak odbiorcy faktury.

- W zakresic rozliczen nie jest przestrzegana instrukcja  kontroli
wewnetrznej i obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych, w ktorej termin
rozliczania zaliczek gotéwkowych pobieranych przez pracownikow okreslony
jest na 14 dni. Zaliczka pobrana przez pania na kwote 900 zt z dnia
02.12.2004r. zostala rozliczona dopiero 18.12.04r. poz. 703-718/X11/04 (zat 16)
na kwotg 925,80.

- Nalezy zaktualizowaé instrukcj¢ inwentaryzacyjng zgodnie z obowiazujacymi
przepisami i wprowadzi¢ zarzadzeniem dyrektora.

- Sprawozdanie opisowe z wykonania budzetu za 2004r. powinno by¢ podpisane
przez dyrektora szkoly.

- Plan finansowy $rodkéw specjalnych powinien by¢ podpisany przez Skarbnika
Gminy.

Osoby odpowiedzialne
1. dyr. Sz.P w Grodkowie
2. gl ksiggowy Sz.P w Grédkowie

3. Sekretarz Sz.P. w Grédkowie

Integralng cze$é protokolu stamowis zabyczmiki:
1.Kserokopia upowaznienia Nr KW.0914-3/05

2.Plan finansowy za 2004r. z¢ zwigkszeniami.
3.Sprawozdanie opisowe z wykonania budzetu na 2004r.
4. i 4a_Plan finansowy $rodkow specjalnych na 2004r.
5.Tabela zaszeregowania za 2003r.

6.Tabela zaszeregowania za 2004r.

Kicrownik jednostki P. dyr. .. . .. zostata poinformowana o
przystugujacym jej na podstawie  Regulaminu Kontroli Wewngtrznej z dn.
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16.12.2002r. prawic zgloszenia w ciagu 7 dni od daty podpisania protokolu —
zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokotu.
Protokét sporzadzono w 2-ch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden

pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Protokét podpisano bez zastrzezefi / z zastrzezeniami co do..... ...
/ 2 zastrzezeniami na piSmie, ktére zataczono do protokotu.

Psary dnia..X5.09.05v . SZKOLA PODSTAWOWA

im. Emilii Gierczak
ul. Lesna 2
42-574 GRODKOW
REGON;: 001199400

piecze¢ jednostki kontrolowanej

podpis kierownika jednostki

Dyrektor Szkot
Lt wf

mgr Bozena Wieczdrek

podpis kontrolujacego podpis gl. ksiggowego jednostki
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