
do uzytku shizbowego

Protokol

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2005r. w

Przedszkolu Publicznym im. Kubusia Puchatka w Samowie przez gJownego specialist? ds.

kontroli wewnetrznej Malgorzat? Grzeszna^ na podstawie upowaznienia Wqjta Gminy Psary

NrKW.0914 -12/05 zdnia 12.12.2005r.

Zakres kontroli:

1. Wydatki biezace

2. Fundusz Ptac

3. Rekontrola

Okres objety kontrol^ 2004r.

Kontrol? przeprowadzono w dniach 12.12.2005 i 19.12.2005r.

Dane ogolne

1. Przedszkole Publiczne im. Kubusia Puchatka w Samowie jest pubUczna^ plac6wka^

oswiatowa^ przedszkolem ogolno dostepnym mieszczacym si? w Samowie ul. Szkolna 5a

2. Przedszkole moze posiadac" imi?, kt6re nadaje organ prowadzacy na wniosek rady

pedagogicznej i rady rodzic6w. Uroczystosd ,,Nadania Imienia Przedszkolu" odbyla si?

06.12.2005r.

3. Organem prowadzacym przedszkole jest Gmina Psary.

4. Organem nadzoru pedagogicznego jest Slaski Kurator O^wiaty w Katowicach.

5. Przedszkole jest nie feryjna^placowka^oswiatowa^.

6. Dopuszcza si? mozliwosc prowadzenia oddzialow integracyjnych

7. Przedszkole realizuje bezplatne nauczanie i wychowanie w zakresie, co najmniej podstaw

programowych oraz cele i zadania wynikajqce z ustawy o systemie oswiaty oraz z

wydanych najej podstawie akt6w wykonawczych:

8. Cele i zadania przedszkola:



a) otaczanie szczeg6Ina. troska. dzieci niepelnosprawne wymagajace oddziaJywania

stymulacyjno - kompensacyjnego oraz zaspakajanie potrzeb dzieci .wyrozniajajsych

st? uzdolnieniami i zainteresowaniami,

b) udzielanie wszystkim dzieciom pomocy psychologicznej i pedagogicznej przez

wspolprace. ze specjalistami Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, lekarzem

rejonowym oraz iimymi instytucjazni w zalezno&i od potrzeb,

c) organizuje opieke. nad dzieckiem niepetnosprawnym, realizujap wspolnie z rodzicami

wydane przez specjaKstow zalecenia,

d) umozliwia dzieciom podtrzymanie poczucia tozsamosci narodowej, etnicznej,

je.zykowej,

e) organizuje religie. na zyczenie rodzic6w, wyrazone pisemnym oSwiadczeniem,

8a. Realizacja zadan przedszkola poprzez:

a) ksztaftowanie i rozwijanie otwartoSd dziecka wobec siebie, innych ludzi, swiata, wobec

zycia.

b) wspomaganie i ukierunkowywanie rozwoju dziecka z wykorzystaniem jego

wrodzonego potencjahi i mozliwosci rozwojowych.

c) przygotowanie dziecka do takiego rozwoju psychofizycznego, jaki jest niezb?dny do

podj^cia przez niego nauki w szkole,

d) pomaganie rodzicom w opiece nad dzieckiem i jego wychowaniu poprzez kontakty

indywidualne z rodzicami, zebrank grupowe. zaj^cia otwarte, pedagogizacj?

rodzicow na zebraniach ogolnych i grupowych,

e) dbanie o bezpieczenstwo i zdrowie dzieci.

f) wspieranie rozwoju aktywno&:i poznawczej dziecka nastawionej na poznanie

samego siebie, otaczajqcej rzeczywistosci spoteczno-kulturalnej i przyrodniczej,

wzbogacajacej zasob jego wJasnych doswiadczen,

g) inicjowanie poczucia tozsamosci dziecka z wzorami i normami postejxjwania oraz



uczuc wsp6k>dpowiedzialnosci za wiasne zachowanie,

h) zapewnienie warunk6w rozwoju potencjalnych mozliwosci dziecka, tym samym

przygotowanie je- do efektywnego korzystania z nauki szkolnej,

i) kierowanie do poradni specjalistycznych dzieci wymagajacych takiej troski,

j) realizowanie podstaw programowych wychowania przedszkolnego,

8b. Realizacja zadan przedszkola poprzez organizacji dzialalnosci innowacyjnej

i eksperymentalnej, jezeli przedszkole taka^ dziafclno& prowadzi. W przypadku gdy

przedszkole rozpocznie dziafalno&S innowacyjna. i eksperymentalnaj do statutu

wprowadzone zostana^ szczeg61owe zapisy okreslajace-jej organizacj?,

9. Przedszkote zapewnia dzieciom peloe bezpieczenstwo, opiek? i higien? w czasie ich

pobytu w plac6wce oraz w czasie zajed poza przedszkolem, w szczegolnosci poprzez:

a) rygorystyczne przestrzeganie przepisow bezpieczenstwa higieny pracy obowiazujsicych w

szkolnictwie,

b) kazda grupa wiekowa powierzona jest opiece jednej lub dwoch nauczycielek,

zaleznie od czasokresu pobytu grupy w przedszkolu,

c) w grupie najmtodszej jest zatrudniona dodatkowa osoba - pomoc nauczyciela, kt6rej

obowiazkiemjest wspomaganie nauczycielki w sprawowaniu opieki,

d) podczas pobytu dzieci w ogrodzie zajecia i zabawy dzieci z poszczegolnych grup,

odbywajq. si? na wyznaczonych terenach ze sprzetem dostosowanym do potrzeb

i mozliwosci dzieci,

e) w trakcie zaj?6 poza terenem przedszkola (spacery, wycieczki) zapewniona jest

opieka nauczycielki oraz dodatkowo na kazde dziesi?6 dzieci - jedna osoba

dorosia, liczac od drugiej dziesiatki,

f) scisi^ wspolprac^ z rodzicami dzieci niepeinosprawnych celem organizacji wlasciwej

opieki i realizacji zalecen wydanych przez specjalist6w,

10. Okre^la si? nastejmjace zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola:
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a) obowiajzek przyprowadzania i odbierania dzieci spoczywa na rodzicach lub

prawnych opiekunach dzieci,

f) dopuszcza si? w wyjatkowych przypadkach mozliwosc odbierania dzieci przez osoby

inne niz rodzice lub prawni opiekunowie pod nast?pujqcymi warunkami: osoby te

upowaznione sa_ do odbioru dziecka na pismie przez rodzicow lub prawnych opiekunow

dziecka; pismo okre^lajace date odbioru dziecka, dane osobowe osoby odbierajajcej oraz

nurnery dowodu tozsamosci, kt6rym si? ona leghymuje. posiada przedszkole. osoba ta

jest dorosla. znana jest nauczycielce lub osobie pelni^cej dyzur wylegitymuje si?

dokumentem potwierdzajacym dane zawarte w upowaznieniu znajdujacym si? w

dokumentacji nauczyciela,

g) nie moze odebrad dziecka zadna osoba b?daca pod wpJywem alkohofu, nawet jezeli jest

to ojciec, matka lub prawny opiekun dziecka,

h) za wfasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci wyzej

wymienionych odpowiedzialni sa^ rodzice oraz nauczycielka lub osoba dyzurujaca,

11. Na wniosek rodzic6w (prawnych opiekunow) w przedszkolu mogq. bye prowadzone

zaj?cia dodatkowe. z uwzgl^dnieniem w szczegolnosci potrzeb i mozliwosci

rozwojowych dzieci, wedhig nast?pujaj:ych zasad:

a) przedszkole diagnozuje potrzeby rodzic6w w zakresie zaj?c dodatkowych po

przedstaweniu ofert na zebraniu organizacyjnym.

b) zaj?cia dodatkowe odbywaj^ si? w trakcie pobytu dziecka w przedszkolu, przed lub po

zaj?ciach obowiazkowych,

c) zaj?cia dodatkowe prowadza^ nauczyciele posiadajacy wymagane kwalifikacje w

danym zakresie.

12. Z wyzywieniamoga^korzystac dzieci oraz personel zatrudniony na placowee: dzieci

zapisane na 9 godzin. korzystaja^ z 3 posilk6w, dzieci zapisane na 7 godzin. korzystaja^

z 2 posi&ow, dzieci zapisane na 5 godzin. korzystaja_ z 1 hib 2 posi&ow lub bez zywienia,

a) pracownicy korzystajajcy z zywienia wnosza^ opiat? w wysokosci ustalonej dziennej

stawki zywieniowej.

b) wysokosc stawki zywieniowej uchwala zebranie ogolne rodzicow, po przedstawieniu

przez dyrektora obowiazujacych norm zywieniowych i aktualnych cen detalicznych,



c) obok ustalonej stawki zywieniowej, rodzice pokrywaja.r6wniez koszty sporzqdzania

posi&ow, ktorych wysokoSc ustala organ prowadzacy,

d) wysokosc miesi^cznych oplat za wyzywienie i przygotowanie posilk6w okresla

dyrektor w umowie cywilno - prawnej podpisanej z rodzicami (prawnymi

opiekunami) z dniem przyje^cia dziecka do przedszkola kwitowanych na drukach KP,

b^dacych drukami scislego zarachowania

e) comiesi?czne optety zwiazane z zywieniem oraz przygotowaniem pos3k6w pokrywane sa_

w petai przez rodzic6w (prawnych opiekunow) a opfaty wnoszone z "gory" do 10 dnia

kazdego miesia^a,

f) w przypadku nieobecnosci dziecka w przedszkolu rodzicom przyshiguje zwrot za

zywienie

1. Przedszkole Publiczne im. Kubusia Puchatka w Samowie dziaJa na podstawie statutu

zatwierdzonego uchwaIa.Nr 2/2004/2005r. Rady Pedagogicznej zdnia 5.10.2004r.

2. Regulaminu wynagradzania pracownikow obshigi i administracji -zarzajizenie

wewn?trzne dyrektora Nr 1/2004 z 26.06.2004r.

3. Regulaminu wynagradzania nauczycieli-zarzadzenie dyrektora Nr 1/2005 z 03.01.2005r.

4. Instrukcji obiegu i kontroli dokument6w finansowo-ksi^gowych, zasad rachunkowosci

i zaktedowego planu kont -zarzadzenie wewn?trzne dyrektora Nr 2/2005. z 25.04.2005r.

5. Instrukcja inwentaryzacyjna z 02.01. 1997r. -zarzadzenie wewnetrziK dyrektora Nr 1/97.

Dyrektorem przedszkola jest , ktora pebii funkcj^ dyrektora od 1 wrzesnia

1992r. na podstawie powierzenia -Uchwak Zarz^du Gmina Psary z dnia 2 lipca 1992r. w

sprawie powierzenia peteienia funkcji dyrektora przedszkola w Samowie .

G16wna. ksi^gow^ jest Pani Ewa Zawadzka zatrudniona przez ZOSiP Gminy Psary w

odl21utego 1996r.

W trakcie kontroli uczestniczyly i wyjasnien udzielaly:

1. Dyrektor Przedszkola Publicznego w Samowie

2. Gl. ksi^gowa Przedszkola Publicznego w Sarnov™ -

3. Intendent Przedszkola Publicznego w Samowie -



W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo-ksi^gowym byta przeprowadzona

w 2003r. przez Pana Janusza Gatkiewicza gl. specjaKst? d/s kontroli wewne_trznej z Urzedu

Gminy Psary.

Ustalenia kontroli

Przepisy prawne w oparchi o ktore dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. Dz. U z 2002r. Nr 76 poz. 694

zpozn. zm.,

- Ustawa o finansach pubticznych z dnia 26 listopada 1998r. Dz. U z 2003r. Nr 15 poz.

148 z p6za zm.,

- Ustawa prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r. Nr 19

poz. 177 z pozn. zm.,

- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01. 142. 1591

z pozn. zm. i w oparchi o przepisy wewnetrzne jednostki.

1. Wydatki budzetowe na 2004r. zostaly zaplanowane w kwocie 294.114,00zl. po

zwi^kszeniach, a wykonano budzet w kwocie 291.570,62zl. co stanowi 99,14%

wykonania planu.(Zat Nr 3). Sprawdzono i porownano plany finansowe w 2004r.

w zakresie zakupu material6w i wyposazenia oraz ustug remontowych z wykonaniem

budzetu za 2004r.

Plan Korekty Plan po znuanach Wykonanie planu

§ 4210 10.600zl. 3.800 + 2.I00zl 16.500zl. 16.498,14zt

§ 4 270 355Ozl. - 3.000zl 550zl 526,60zl

Analizujac powyzsze nie przekroczono planowanych wydatkow (Zat Nr 4).

2 Zmiany w planie finansowym dochoddw i wydatkow dokonywane sa^ zgodnie

z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dn. 29 grudnia 2000r. w sprawie szczegotowych

zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakladow budzetowych,

gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz szczegolowych zasad

i terminow rocznych rozliczen i wplat do budzetu przez zaklady budzetowe

i gospodarstwa pomocnicze jednostek budzetowych, czyli po otrzymaniu zawiadomienia



0 dokonaniu przez W6jta Gminy zmian planu dochod6w i wydatkdw.

3 Sprawozdanie Rb28S sporzadzane jest na podstawie kart wydatk6w i wystepuje zgodnosc

miedzy nimi.

4. W sprawozdaniu Rb28S za miesigp grudzien 2004r. nie wystapflo przekroczenie planu

wydatk6w na paragrafach.

5. Wydatki sa. klasyfikowane zgodnie z RozporzEtdzeniem Ministra Finansow

z dnia 20 wrzesnia 2004r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochod6w

1 wydatkow oraz przychodow i rozchod6w.

6. Sprawdzono fektury i dokumenty za miesiap styczen, Iuty, marzec, kwiecien, maj 2004r.

7. Sprawdzono polise. ubezpieczeniowa. z Towarzystwa Ubezpieczen i Reasekuracji Warta

SA Nr 900200101462 z dnia 15.11.2004r. dot. ubezpieczenia sprzehi komputerowego

i budynku od dewastacji. Okies ubezpieczenia 17.11.2004-16.11.2005r.

- Kradziez z wlamaniem i rabunkiem 15.912 - skladka 179zl.

- Szyby i inne przedmioty od sthiczenia 1000 - skladka 53zl.

- Mienie od dewastacji 15,912 - skladka 139zi

L^czna skladka do zaphcenia • 371 zl.

8. Sprawdzono wszystkie zaliczki za 2004r:

- zaliczka w kwocie 300zt na zakup srodk6w czystosci i art. biurowych z dnia

19.01.2004 - rozlkzona 02.02.2004r.,

- zaliczka na kwot? 400zt na zakup programatora do zmywarki i umywalki z dnia

09.02.2004r.- rozliczona20.02.04r.,

- zaliczka na kwot? 200zl. z dnia 08.03.2004r. na materialy do wykonania obudowy

grzejnik6w i wieszak6w do recznikow-rozliczone 22.03.04r.,

- zaliczka na kwote. 200zt z dnia 26.04.04r. na zakup paliwa i oleju do kosiarki,

srodkow czystosci i materialow biurowych -rozliczona 10.05.2004r.,

- zaliczka na kwot? 200zf. z dnia 18.05.2004r. na zakup materialow biurowych

i material6w do konserwacji -rozUczona 25.05.04r.,

- zaliczka na kwot? 200zt z dnia 25.05.04r. na zakup materialow biurowych i do

konserwacji - rozliczona 09.06.2004r.,

- zaliczka na kwot? 200zl. z dnia 14.06.2004r. na materialy konserwacyjne - rozliczona

25.06.2004r.,

- zaliczka na kwote; 200zl. z dnia 23.07.04r. na zakup materialow do konserwacji

- rozliczona 04.08.2004r.

- zaliczka z dnia 06.08.04r. na kwot? 500zt na zakup materialow do konserwacji,

badanie szczelno£ci gazu - rozliczona 20.08.04r.,

- zaliczka z dnia 23.08.04r. na kwot? 450zl. na zakup art. biurowych, srodk6w

czystoici, ferb i lakierow - rozliczona 06.09.04r.,

(II



- zaliczka z dnia 20.09.04r. na kwot§ 300zl. na konserwacj? sprzetu, zakup tuszu do

drukarek - rozliczona 07.10.04r.,

- zaliczka z dnia 7.10.04r. na kwot? 400zt. na srodki czystosci zarowki,

leki - rozliczona 21.I0.04r.

- zaliczka z dnia 3. 12.2004r. na zakup narzedzi i sprzetu kuchennego na kwot? 500zl.

- rozliczona 13. 12.2004r.

- zaliczka na kwot? 600zl. z dnia I4.12.04r. na doposazenie przedszkoia - rozliczona 27.

12.04r.,

- zaliczka z dnia 27.12.04r. na kwot? 355zl. na doposazenie placdwki rozliczona

29.12.04r.,

- zaliczka z dnia 29. 12.04r. na kwot? 55zl na doposazenie przedszkoia- rozliczona

30.12.04r.

9. Regulaminy pfacowe, kt6re zostaly wymienione w danych og61nych sa_ przestrzegane,

a srednioroczne zarobki poszczegdlnych grup pracownik6w w 2004r. w porownaniu z 2O03r.

wzrosly w granicach 3%. Sprawdzono zgodnosS listy ptac z angazami o prac?:

a) za maj na przykfadzde 2 nauczycieli:

;j - nauczyciela mianowanego

uczyciela mianowanego

lipiec na przyktadzie

- nauczyciela dyplomowanego

c) zamie^^wrzesiennaprzykfedzie

o W - nauczyciela dyplomowanego

d) za miesiac ustopad na przykladzie

. .-konserwatora

woznej oddzialowej

10. Srodki specjalne w 2004r. przedstawiafy si? nastepujaco:

o w grupie 083 - Plan 29.800zf - wykonanie 29.707,30zl

o w grupie 096 - Plan 200zl - wykonanie 60,00zl (zat. Nr 5)

30.000zl 29.767,30zl

11. Pani Dyrektor przedszkoia wszelkie drobne remonty przeprowadza na podstawie

peinomocnktwa do lO.OOOzi. Petoomocnictwo W6jta Gminy Psary uprawnia ja. do

wykonywania czynnosci prawnych zwiazanych z prowadzeniem przedszkoia w Saraowie

w granicach zwyklego zarzadu. W szczegolno^ci petoomocnictwo upowaznia do:

a. korzystania z kompetencji kierownika zakfedu pracy zgodnie z kodeksem pracy

i przepisami szczegolnymi dotyczacymi fimkcjonowania prowadzonej jednostki

organizacyjnej,
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b. dysponowania srodkami finansowymi zakladu i planowania ich zgodnie ze statutem

jednostki organizacyjnej,

c. czynnoSc prawna polegajaca na zaciqganiu zobowiazan przekraczajaca kwote; 10.000

zl. wymaga zgody Wojta Gminy.

Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1. Zaliczka na kwote. 200zt. z dnia 14.06.04r. na materiaiy konserwacyjne - fektura

z dnia 7.06.2004r. zaplacona got6wka_ na kwot? 59,78zl.

2. Zaliczka z dnia 06.08.04r. na kwote, 500zl na zakup materialow do konserwacji

i badanie szczelnosci gazu-fektura Nr 023085-2004-184 z dnia 05.08.04r. zapiacona

got6wka_ na kwote. 20,03zl. Zaliczka powinna bye pobrana wczesniej niz dokonane

zakupy. Finansowanie zakup6w w obu przypadkach nastajiito prywatnych pieniedzy co

jest niedopuszczalne i traktowane w przepisach podatkowych jako pozyczka na rzecz

instytucji. Pozyczka powinna bye opodatkowana zgodnie z ustawa. o podatku od

czynnosci cywihw-prawnych.

3. Zaliczka z dnia 20.09.04. na kwote 300zl. na konserwacje spra?tu, zakup tuszu do

drukarek- rozliczona 07.10.2004r. co swiadczy o nie przestrzeganiu instrukeji kontroh'

wewnetrznej i obiegu dokumentow finansowo-ksi?gowych, w kt6rej termin rozliczenia

zaliczek got6wkowych okresiony jest na 14 dni.

4. Nalezy zaktualizowac instrukcj? inwetaryzacyjmt zgodnie z obowiazujacymi przepisami

i wprowadzic zarzadzeniem dyrektora.

Osoby odpowiedzialne:

1. Dyrektor Przedszkola Publkznego w Sarnowie

2. Gl ksiegowa Przedszkola Publicznego w Sarno-..

3. Intendent Przedszkola Pubhcznego w Sarnowie-'

Integrate^ a$&t protokota stanowiq zal^czatki:

1. KserokopiaupowaznieniaNrKW. 0914-12/05 zdn. 12.12.05r.

2. Plan finansowy za 2004r.

3. Sprawozdanie opisowe z wykonania budzetu za 2004r.

4. Zmiany w planie finansowym.

5. Sprawozdanie z wykonania srodkow specjalnych.



Kierownik jednostki Pani o. zostala poinforroowana o przyshigujacym jej na

podstawie Regulaminu Kontroli Wewne_trznej z dn. 16.12.2002r. prawie zgtoszenia w ciqgu

7 dni od daty podpisania protokohi - zastrzeien i dodatkowych wyjasnien do protokohi.

Protokot sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z kt6rych jeden pozostawiono

w kontrolowanej jednostce.

W tresci protokohi dokonano nastgjujacych poprawek:.

Protokol podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do .^7

/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zataczono do protokohi.

w
Przeprowadzonqkontrol? wpisano do ksiazki kontroli pod poz (&i£>.

PRZffiSZKBli PU81JCZKE

Psarydnia....^,A2.^00^v ^^_l ^f/^-S ■:■;
X--y It- '■' ?.■-:. "'-:-

REGON: 27:Sliri34

„ . pieczec jednostki kontrolowanej

mgr Ewa Sifi

podpis kierownika jednostki

GOW1!

Zawadjzka

podpK kra^roiujjego po^pis g*- ksie.gowego jednostki
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