do uzytku stuzbowego

Protokoét

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2005r. w
Przedszkolu Publicznym im. Kubusia Puchatka w Sarnowie przez gléwnego specjaliste ds.
kontroli wewngtrznej Malgorzat¢ Grzeszna na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy Psary
Nr KW.0914 - 12/05 z dnia 12.12.2005r.

Zakres kontroli:

1. Wydatki biezace
2. Fundusz Plac
3. Rekontrola

Okres objety kontrolg 2004r.
Kontrole przeprowadzono w dniach 12.12.2005 i 19.12.2005r.

Dane ogodlne

1. Przedszkole Publiczne im. Kubusia Puchatka w Sarnowie jest publiczng placéwka
os$wiatowa, przedszkolem ogdlno dost¢pnym mieszczacym si¢ w Sarnowie ul. Szkolna 5a

2. Przedszkole moze posiadaé imig, ktére nadaje organ prowadzacy na wniosek rady
pedagogicznej i rady rodzicow. Uroczystosé ,,Nadania Imienia Przedszkolu” odbyla sie
06.12.2005r.

3. Organem prowadzacym przedszkole jest Gmina Psary.

4. Organem nadzoru pedagogicznego jest Slaski Kurator Ogwiaty w Katowicach.

5. Przedszkole jest nie feryjng placowka o$wiatowa.

6. Dopuszcza si¢ mozliwosé prowadzenia oddzialéw integracyjnych

7. Przedszkole realizuje bezplatne nauczanie i wychowanie w zakresie, co najmniej podstaw
programowych oraz cele 1 zadania wynikajace z ustawy o systemie o$wiaty oraz z
wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych:

8. Cele i zadania przedszkola:
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b)

d)

€)

otaczanie szczegélng troska dzieci niepelnosprawne wymagajace oddzialywania
stymulacyjno - kompensacyjnego oraz zaspakajanie potrzeb dzieci .wyrdzniajacych
sie uzdolnieniami i zainteresowaniami,

udzielanie wszystkim dzieciom pomocy psychologicznej i pedagogicznej przez
wspolprace ze specjalistami Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne), lekarzem
rejonowym oraz innymi instytucjami w zaleznosci od potrzeb,

organizuje opickg nad dzieckiem niepelnosprawnym, realizujac wspdlnie z rodzicami
wydane przez specjalistow zalecenia,

umozliwia dzieciom podtrzymanie poczucia tozsamoédci narodowej, etnicznej,
Jjezykowej,

organizuje religie na zyczenie rodzicéw, wyrazone pisemnym o$wiadczeniem,

8a. Realizacja zadan przedszkola poprzez:

a)

b)

d)

ksztaltowanie i rozwijanie otwartosci dziecka wobec siebie, innych ludzi, $wiata, wobec
zycia.
wspomaganic i ukierunkowywanie rozwoju dziecka z wykorzystaniem jego

wrodzonego potencjatu i mozliwosci rozwojowych.

przygotowanic dziecka do takiego rozwoju psychofizycznego, jaki jest niezbedny do
podjecia przez niego nauki w szkole,

pomaganie rodzicom w opiece nad dzieckiem i jego wychowaniu poprzez kontakty
indywidualne z rodzicami, zebrania grupowe. zaj¢cia otwarte, pedagogizacjg
rodzicow na zebraniach ogélnych i grupowych,

¢) dbanie o bezpieczenistwo i zdrowie dzieci.

f) wspieranie rozwoju aktywnosci poznawceze) dziecka nastawionej na poznanie

samego siebie, otaczajacej rzeczywistosci spoleczno-kulturalnej i przyrodniczej,
wzbogacajacej zasob jego wlasnych doswiadczen,

g) inicjowanie poczucia tozsamosci dziecka z wzorami i normami postgpowania oraz
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uczué wspdlodpowiedzialnoscei za whasne zachowanie,

h) zapewnienie warunkéw rozwoju potencjalnych mozliwosci dziecka, tym samym
przygotowante je- do efektywnego korzystania z nauki szkolnej,

1) kierowanie do poradni specjalistycznych dzieci wymagajacych takiej troski,

j) realizowanie podstaw programowych wychowania przedszkolnego,

8b. Realizacja zadan przedszkola poprzez organizacje dzialalnosci innowacyjnej
i eksperymentalnej, jezeli przedszkole taka dzialalno$¢ prowadzi. W przypadku gdy
przedszkole rozpocznie dzialalno$¢ innowacyjng i eksperymentalng, do statutu
wprowadzone zostana szczegdlowe zapisy okreslajace-jej organizacie,

9. Przedszkole zapewnia dzieciom pelne bezpieczefistwo, opick¢ i higieng w czasie ich
pobytu w placéwce oraz w czasie zajeé poza przedszkolem, w szczeg6inosci poprzez:

a} rygorystyczne przestrzeganie przepiséw bezpieczenstwa higieny pracy obowigzujacych w
szkonictwie,

b) kazda grupa wiekowa powierzona jest opiece jednej lub dwéch nauczycielek,
zaleznie od czasokresu pobytu grupy w przedszkolu,

¢) w grupie najmlodszej jest zatrudniona dodatkowa osoba - pomoc nauczyciela, ktérej
obowigzkiem jest wspomaganie nauczycielki w sprawowaniu opieki,

d) podczas pobytu dzieci w ogrodzie zajgcia t zabawy dzieci z poszezegdlnych grup,
odbywaja si¢ na wyznaczonych terenach ze sprzgtem dostosowanym do potrzeb
i mozliwosci dzieci,

¢) w trakcie zajeé poza terenem przedszkola (spacery, wycieczki) zapewniona jest
opieka nauczycielki oraz dodatkowo na kazde dziesigé dzieci - jedna osoba
dorosla, liczac od drugiej dziesiatki,

f) scisty wspdlprace z rodzicami dzieci niepelnosprawnych celem organizacji wlasciwej
opieki i realizacyt zalecen wydanych przez specjalistow,

10. Okresla si¢ nastgpujace zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola:
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a) obowiazek przyprowadzania i odbierania dzieci spoczywa na rodzicach lub
prawnych opiekunach dzieci,

f) dopuszcza si¢ w wyjatkowych przypadkach mozliwoéé odbicrania dzieci przez osoby
inne niz rodzice lub prawni opiekunowie pod nastgpujgcymi warunkami: osoby te
upowaznione sq do odbioru dziecka na pismie przez rodzicéw lub prawnych opiekunéw
dziecka; pismo okreslajace date odbioru dziecka, dane osobowe osoby odbierajacej oraz
numery dowodu tozsamosci, ktérym si¢ ona legitymuje. posiada przedszkole. osoba ta
jest dorosta. znana jest nauczycielce lub osobie pelnigcej dyzur wylegitymuje si¢
dokumentem potwierdzajagcym dane zawarte w upowaznieniu znajdujacym sie w

dokumentacji nauczyciela,

g} nie moze odebra¢ dziecka zadna osoba bedaca pod wplywem alkoholu, nawet jezeli jest
to ojciec, matka lub prawny opiekun dziecka,

h) za wladciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i1 odbierania dzieci wyZgj
wymienionych odpowiedzialni sa rodzice oraz nauczycieika lub osoba dyzurujaca,

11. Na wniosek rodzicéw (prawnych opickundéw) w przedszkolu moga by¢ prowadzone
zajecia dodatkowe. z uwzglednientem w  szczegdlnodci potrzeb 1 mozliwosci
rozwojowych dzieci, wedlug nastgpujacych zasad:

a) przedszkole diagnozuje potrzeby rodzicdéw w zakresie zaje¢ dodatkowych po
przedstawieniu ofert na zebraniu organizacyjnym.

b) zajecia dodatkowe odbywaja sie w trakcie pobytu dziecka w przedszkolu, przed lub po
zajgciach obowiazkowych,

c) zajecia dodatkowe prowadza nauczyciele posiadajacy wymagane kwalifikacie w
danym zakresie.

12. Z wyzywienia moga korzystaé dzieci oraz personel zatrudniony na placéwee: dziect
zapisane na 9 godzin. korzystaja z 3 positkow, dzieci zapisane na 7 godzin. korzystajg
z 2 positkéw, dzieci zapisane na 5 godzin. korzystaja z 1 lub 2 positkow lub bez Zywienia,
a) pracownicy korzystajacy z zZywienia wnosza, oplatg w wysokosci ustalonej dziennej
stawki Zywieniowej.
b) wysokos¢ stawki zywieniowej uchwala zebranie ogélne rodzicéw, po przedstawieniu
przez dyrektora obowiazujacych norm zywieniowych i aktualnych cen detalicznych,
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¢) obok ustalonej stawki Zywieniowej, rodzice pokrywaja réwniez koszty sporzadzania
positkdw, ktérych wysoko$¢ ustala organ prowadzacy,

d) wysokos¢ miesiecznych oplat za wyzywienie i przygotowanie positkéw okresla
dyrektor w umowie cywilno - prawnej podpisanej z rodzicami (prawnymi
opiekunami) z dniem przyjecia dziecka do przedszkola kwitowanych na drukach KP,
bedacych drukami Scislego zarachowania

€) comiesieczne oplaty zwiqzane z Zywieniem oraz przygotowaniem positkow pokrywane sg
w pelni przez rodzicoéw (prawnych opiekunéw) a oplaty wnoszone z "géry” do 10 dnia
kazdego miesiaca,

f) w przypadku nieobecnosci dziecka w przedszkolu rodzicom przysluguje zwrot za
Zywienie

1. Przedszkole Publiczne im. Kubusia Puchatka w Sarmnowie dziala na podstawie statutu
zatwierdzonego uchwala Nr 2/2004/2005r. Rady Pedagogicznej z dmia 5.10.2004r.

2. Regulaminu wynagradzania pracownikéw obslugi 1 administracii —zarzadzenie
wewnetrzne dyrektora Nr 1/2004 z 26.06.2004r.

3. Regulaminu wynagradzania nauczycieli-zarzadzenie dyrektora Nr 1/2005 z 03.01.2005r.

4, Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych, zasad rachunkowosci
i zakladowego planu kont -zarzadzenie wewnetrzne dyrektora Nr 2/2005. z 25.04.2005r1.

5. Instrukcja inwentaryzacyjna z 02.01. 1997r. -zarzadzenie wewnetrzne dyrektora Nr 1/97.

Dyrektorem przedszkola jest , ktora pelni funkcje dyrektora od 1 wrzesnia
1992r. na podstawie powierzenia —Uchwala Zarzadu Gmina Psary z dnia 2 lipca 1992r. w
sprawie powierzenia pelnienia funkcji dyrektora przedszkola w Sarnowie .

Glowna ksicgowa jest Pani Ewa Zawadzka zatrudniona przez ZOSiP Gminy Psary w Dabiu
od 12 lutego 1996r.

W trakcie kontroli uczestniczyly i wyjainien udzielaly:

1. Dyrektor Przedszkola Publicznego w Sarnowie
2. Gt ksiggowa Przedszkola Publicznego w Sarnowse - - -
3. Intendent Przedszkola Publicznego w Sarnowie -
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W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo-ksiggowym byl przeprowadzona
w 2003r. przez Pana Janusza Gatkiewicza gl. specjaliste d/s kontroli wewnetrznej z Urzedu
Gminy Psary .

Ustalenia kontroli

Przepisy prawne w oparciu o ktére dokonywano kontroi:

- Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. Dz. U z 2002r. Nr 76 poz. 694
z péZn. zm.,

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r. Dz. U z 2003r. Nr 15 poz.
148 z pézn. zm.,

- Ustawa prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r. Nr 19
poz. 177 z pbm. zm.,

- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01. 142. 1591
Z péZn. zm. i w oparciu o przepisy wewngtrzne jednostki.

1. Wydatki budzetowe na 2004r. zostaly zaplanowane w kwocie 294.114,00zL. po
zwickszeniach, a wykonano budzet w kwocie 291.570,62zL. co stanowi 99,14%
wykonania planu.(Zal Nr 3). Sprawdzono i poréwnano plany finansowe w 2004r.
w zakresie zakupu materialéw i wyposazenia oraz ushig remontowych z wykonaniem
budzetu za 2004r.

Plan Korekty Plan po zmianach Wykonanie planu
§ 4210 10.600z% 3.800 + 2.100zt 16.500z%. 16.498,14zt
§4270 3550z —3.000zt 550zt 526,60zt

Analizujac powyZsze nie przekroczono planowanych wydatkéw (Zal. Nr 4).

2 Zmiany w planie finansowym dochodéw i wydatkéw dokonywane sa zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dn. 29 grudnia 2000r. w sprawie szczegdlowych
zasad gospodarki finansowej jedmostek budzetowych, zakladéw budzetowych,
gospodarstw  pomocniczych jednostek budzetowych oraz szczegélowych zasad
i termindw rocznych rozlicze i wplat do budzetu przez zaklady budzetowe
i gospodarstwa pomocnicze jednostek budzetowych, ¢czyli po otrzymaniu zawiadomienia
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o dokonaniu przez Wéjta Gminy zmian planu dochodéw 1 wydatkdw.
3 Sprawozdanic Rb28S sporzadzane jest na podstawie kart wydatkéw 1 wystepuje zgodnosé
miedzy nimi.
4. W sprawozdaniu Rb28S za miesiac grudzien 2004r. nie wystapilo przekroczenie planu
wydatkéw na paragrafach.
5. Wydatki sa klasyfikowane zgodnie 2z Rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 20 wrzesnia 2004r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochoddéw
i wydatkow oraz przychodéw i rozchodow.
6. Sprawdzono faktury i dokumenty za miesiac styczen, luty, marzec, kwiecieni, maj 2004r.
7. Sprawdzono polise ubezpieczeniowa z Towarzystwa Ubezpieczen i Reasekuracji Warta
SA Nr 900200101462 z dnia 15.11.2004r. dot. ubezpieczenia sprzg¢tu komputerowego
i budynku od dewastacji. Okres ubezpieczenia 17.11.2004-16.11.2005r.
- Kradziez z wlamaniem i rabunkiem 15.912 - skiadka 179z1.
- Szyby i inne przedmioty od sthuczenia 1000 - skiadka 5321
- Mienie od dewastacji 15912 - skladka 139z
1.aczna sktadka do zaplacenia - 371 2t
8. Sprawdzono wszystkie zaliczki za 2004r:
- zaliczka w kwocie 300zL. na zakup srodkéw czystosci i art. biurowych z dnia
19.01.2004 - rozliczona 02.02.2004r.,
- zaliczka na kwote 400zL na zakup programatora do zmywarki i umywalki z dnia
09.02.2004r.- rozliczona 20.02.04r.,
- zaliczka na kwote 200zL z dnia 08.03.2004r. na materialy do wykonania obudowy
grzejnikéw i wieszakéw do recznikow-rozliczone 22.03.04r.,
- zaliczka na kwotg 200zt z dnia 26.04.04r. na zakup paliwa i oleju do kosiarki,
srodkow czystosci i materialéw biurowych —rozliczona 10.05.2004r.,
- zaliczka na kwote 200zL z dnia 18.05.2004r., na zakup materialdw biurowych
i materiatéw do konserwacji -rozliczona 25.05.04r.,
- zaliczka na kwote 200zL. z dnia 25.05.04r. na zakup materialéw biurowych i1 do
konserwagcji - rozliczona 09.06.2004r.,
- zaliczka na kwotg 20021, z dnia 14.06.2004r, na materialy konserwacyjne - rozliczona
25.06.2004r.,
- zaliczka na kwotg 200zL. z dnia 23.07.04r. na zakup materialow do konserwacii
- rozliczona 04.08.2004r.
- zaliczka z dnia 06.08.04r. na kwote 500zL. na zakup materialdéw do konserwacji,
badanie szczelnosci gazu - rozliczona 20.08.04r.,
- zaliczka z dnia 23.08.04r. na kwote 450z na zakup art. biurowych, Srodkéw
czystodei, farb i iakieréw - rozliczona 06.09.04r.,
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- zaliczka z dnia 20.09.04r. na kwote 300z na konserwacj¢ sprzetu, zakup tuszu do
drukarek - rozliczona 07.10.04r.,

- zaliczka z dnia 7.10.04r. na kwote 400z% na $rodki czystosci zaréwki,
leki - rozliczona 21.10.04r.

- zaliczka z dnia 3. 12.2004r. na zakup narzedzi i sprz¢tu kuchennego na kwote 500zt
- rozliczona 13. 12.2004z.

- zaliczka na kwote 600zL. z dnia 14.12.04r. na doposazenie przedszkola - rozliczona 27.
12.04r1.,

- zaliczka z dnia 27.12.04r. na kwot¢ 35574 na doposazenie placéwki rozliczona
29.12.04r.,

- zaliczka z dnia 29. 12.04r. na kwote 5571 na doposazenie przedszkola- rozliczona
30.12.04r.

W 9. Regulaminy placowe, ktére zostaly wymienione w danych ogélnych sa przestrzegane,
a érednioroczne zarobki poszczegdinych grup pracownikéw w 2004r. w poréwnaniu z 2003r.
wzrosly w granicach 3%. Sprawdzono zgodno$¢ listy plac z angazami o pracg:

a) za maj na przykladzie 2 nauczycieli :
© 4 - nauczyciela mianowanego
1czyciela mianowanego
-hL khpwc na przykiadzie
- - nauczyciela dyplomowanego
¢) za tm%lrjz_c;:}lc;n na przykladzie

o W . . . nauczyciela dyplomowanego
d) za miesic bstopad na przykiadzie
S ~ konserwatora
N~ . . wo#nej oddzialowej

10. Srodki specjalne w 2004r. przedstawialy si¢ nastgpujaco:

o w grupie 083 - Plan  29.800z - wykonanie 29.707,30z
o w grupie 096 - Plan 200zt - wykonanie 60,0021 (zal. Nr 5)

30.000zt 29.767,30zt
11. Pani Dyrektor przedszkola wszelkie drobne remonty przeprowadza na podstawie
pelnomocnictwa do 10.000zL. Petnomocnictwo Wojta Gminy Psary uprawnia ja do
wykonywania czynnosci prawnych zwiazanych z prowadzeniem przedszkola w Sarnowie
w granicach zwyklego zarzadu. W szczegdnosei pelnomocnictwo upowaznia do:
a. korzystania z kompetencji kierownika zakladu pracy zgodnie z kodeksem pracy
i przepisami szczegblnymi dotyczacymi funkcjonowania prowadzonej jednostki

organizacyjnej,
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b. dysponowania srodkami finansowymi zakladu i planowania ich zgodnie ze statutem
jednostki organizacyjnej,

¢. czymo$¢ prawna polegajaca na zaciaganiu zobowigzat przekraczajaca kwotg 10.000
z1. wymaga zgody Wéjta Gminy.

Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1. Zaliczka ma kwote 200zt z dnia 14.06.04r. na materialy konserwacyjne - faktura
z dnia 7.06.2004r. zaplacona gotéwka na kwotg 59,78z

2. Zaliczka z dnia 06.08.04r. na kwote 500z na zakup materialéw do konserwacji
i badanie szczelnosci gazu-faktura Nr 023085-2004-184 z dnia 05.08.04r. zaplacona
gotébwka na kwotg 20,03z Zaliczka powinna byé pobrana wczesniej niz dokonane
zakupy. Finansowanie zakupéw w obu przypadkach nastapito” prywatnych pienigdzy co
jest niedopuszczalne i traktowane w przepisach podatkowych jako pozyczka na rzecz
instytucji. Pozyczka powinna byé opodatkowana zgodnie z ustawa o podatku od
czynnosci cywilno-prawnych.

3. Zaliczka z dnia 20.09.04. na kwote 300zL na konserwacj¢ sprzgtu, zakup tuszu do
drukarek- rozliczona 07.10.2004r. co $wiadczy o nie przestrzeganiu instrukeji kontroli
wewnetrznej i obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych, w ktérej termin rozliczenia
zaliczek gotéwkowych okreslony jest na 14 dni.

4. Nalezy zaktualizowal instrukcje inwetaryzacyjng zgodnie z obowiazujacymi przepisami
i wprowadzi¢ zarzadzeniem dyrektora.

Osoby odpowiedzialne:

1. Dyrektor Przedszkola Publicznego w Sarnowie
2. Gl ksiegowa Przedszkola Publicznego w Sarno-. .
3. Intendent Przedszkola Publicznego w Sarnowie -1 -

Integraing czeéé protokolu stanowig zalgezniki:

1. Kserokopia upowaznienia Nr KW. 0914-12/05 z dn. 12.12.05r.
2. Plan finansowy za 2004r.

3. Sprawozdanie opisowe z wykonania budzetu za 2004r.

4. Zmiany w planie finansowym.

5. Sprawozdanie z wykonania Srodkéw specjalnych.
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Kierownik jednostki Pani « - zostala poinformowana o przyslugujacym jej na
podstawie Regulaminu Kontroli Wewnetrznej z dn. 16.12.2002r. prawie zgloszenia w ciagu
7 dni od daty podpisania protokolu — zastrzezeri i dodatkowych wyjasniet do protokotu.
Protokét sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono
w kontrolowanej jednostce.

Protokét podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami ¢o do........ 775
/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zalaczono do protokotu.

Przeprowadzong kontrol¢ wpisano do ksiazki kontroli pod poz. &Q

PRZEDSZKOLE PUBLICINE
Psary dnia... %3,/ . 2005+ ul. Szhotan be

42-5;; D

tato1er.2

HEGON: 271642634
YRITTTOR PRECTS 117 A pieczeé jednostki kontrolowanej
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podpis kierownika jednostki
GLO KSIEGOWS
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G‘ Etiva Zawadzka
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podpis kontrolujgcego podpis gl. ksiggowego jednostki
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