Do uzytku shuzbowego

g Protokol

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na
2008r. w Gminnym Os$rodku Kultury w Grédkowie przez glownego specjaliste ds.
kontroli wewnetrznej Malgorzate Grzeszng na podstawie upowaznienia Wojta Gminy
Psary Nr KW .0914-7/05 z dnia 28.09.2005r.

Zakres kontroli:
1. Wydatki biezace
2. Fundusz plac
3. Rekontrola
Okres objety kontrola 2004r.
Kontrole przeprowadzono w dniach 03.10,04.10,05.10,06.10,07.10.2005r.

Gminny Osrodek Kultury Gminy Psary zostat utworzony na mocy uchwaty Gminnej
Rady Narodowej Nr V1/23/75 z dnia 10 marca 1975r.
Siedziba GOK Gminy Psary jest Osrodek Kultury w Grodkowie ul .Zwycigstwa 2.
Placéwkami bezposrednio podleglymi sa:

- Osrodek Kultury w Sarnowie

- Swietlica Wiejska w Preczowie

- Swietlica Wiejska w Dabiu

- Swietlica Wiejska w Golaszy Gérnej
Gminny Osrodek Kultury posiada osobowos¢ prawna z mocy wpisu do rejestru
prowadzonego przez organizatora.
Organizatorem GOK jest Gmina Psary.
Gminny Osrodek Kultury prowadzi wiclokierunkowg dziatalnosé , kiorej celem jest:

1. Dostarczanie mieszkaficom mozliwie jak najszerszej oferty kulturalnej ,

edukacyjnej i rozrywkowej.
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Rozpoznawanie i ksztaltowanie potrzeb kuituralnych srodowiska gminnego.

3. Przygotowanie do odbioru i tworzenia wartosci kulturalnych .

5.
6.

Inspirowanie i wspomaganie amatorskiej] 1 profesjonalnej tworczosci
artystycznej.
Promocja zespoléw i przedsigwzigé kulturalnych GOK.

Inne dziatania wynikajace z potrzeb kulturalnych Srodowiska.

Swoje cele statutowe realizuje poprzez:
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8.

Zespotowe uczestnictwo w dziataniach kulturalnych.

Organizowanie réznorodnych form edukacii kulturalnej i artystycznej.
Organizowanie imprez kulturalnych i artystycznych.

Prowadzenie dziatalnosci edukacyjnej dla wszystkich §rodowisk spolecznych.
Wspolprace z placowkami o$wiatowymi i wychowawczymi gminy.
Wspolprace z innymi instytucjami kulturalnymi .

Wymiang kulturalng z innymi gminami.

Prowadzenie dzialalnosci instruktazowo- metodyczne;.

GOK moze na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach realizowa¢ inne zadania
takie jak:
1.Nauka jezykow obceych.

2.Dzialalno$§¢ wydawniczs.

3.Organizowanie imprez zleconych.

4. Wspélpraca z organizacjami oraz instytucjami krajowymi i zagranicznymi

dzialajacymi na rzecz kultury

5.Dzialalno$¢ gospodarcza:

-

wynajem pomieszczen

impresaryjng

inne.



Dane ogdlne

1. GOK dziala na podstawie statutu w oparciu o uchwale Nr X1V/123/2003 Rady
Gminy Psary z dnia 29.12.2003r. (zal. Nr 7)

2. Regulamin Organizacyjny GOK z dnia 01.03.2004r. Regulamin organizacyjny
okresla strukture organizacyjng GOK, zakres dzialalnodci poszczegdlnych
placowek 1 podstawowe obowiazki stluzbowe pracownikéw zajmujacych
poszczegoblne stanowiska.

3. Regulamin wynagradzania — zarzadzenie Nr 4/2004r. dyrektora GOK Gminy
Psary z/s w Grdodkowie z dnia 17.05.2004r. w sprawie ustalenia tekstu

- Zakladowego Regulaminu Wynagradzania w tym Regulaminu Premiowania
 Pracownikéw GOK.

4. Instrukcja kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych ,
instrukcja inwentaryzacyjna , instrukcja kasowa wprowadzona zarzadzeniem
dyrektora GOK Gminy Psary z dnia 01.07.2003r. Nr 3/2003r.

5. Dzialalno§¢ GOK prowadzona jest w oparciu o przepisy ustawy o organizacji i
prowadzeniu dzialalnodci kulturainej ( Dz.U.Nr 13/2001 poz. 123)

Dyrektorem Gminnego Osrodka Kultury w Grédkowie jest Pani

powolana przez Wéjta Gminy Psary Zarzadzeniem Nr 0152/34/2003r.z dnia 18
sierpnia 2003r.

Gléwnym ksicgowym jest Pan . . zatrudniony na podstawie
umowy o prac¢ od dnia 01.02.2001r.na % etatu.

W trakcie kontroli uézestniczyli i wyjasnien udzielali:
1. dyr. GOK w Grodkowie -
2. gl ksiggowy GOK w Grdakowie-



W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo ksi¢ggowym

byta przeprowadzona w 2003r. przez gl. specjalist¢ ds. kontroli wewng¢trznej

Janusza Gatkiewicza z Urz¢du Gminy Psary.
W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne z dnia 02.06.2003r.dyrektor GOK

w pismie z dnia 01.07.2003r. potwierdzit wykonanie zalecen pokontrolnych.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu o ktére dokonywano kontroli:

Ustawa o rachunkowos$ci z dnia 29 wrzesnia 1994r. Dz.U z 2002r. Nr 76 poz.
694 z péin. zm.

Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r. Dz.U z 2003r. Nr 15
poz. 148 z pézn. zm.

Ustawa prawo zamo6wien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r.
Nr 19 poz. 177 z pézn. zm.

Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01. 142. 1591

z pdzn. zm. i w oparciu o przepisy wewngtrzne jednostki.

Plan kosztow w Gminnym Osrodku Kultury w Grédkowie w 2004r. zostat
zaplanowany na kwotg 613.017,21 a wykonany w kwocie 624.591,4] (zal.Nr 2,
2a i 2b) Przychody zaplanowano na kwotg 613.17,21 a wykonano w kwocie
624.329,70 roznica ta powstala na skutek zwigkszenia wiasnych przychodow
oraz pozyskania dwoch grantow;

Grantu z Urzedu Marszatkowskiego na kwotg 2994,80zi., ktory zostal
wykorzystany na organizacj¢ ,,Festiwalu Piesni Zalotnych i Milosnych” w dniu
19 czerwca 2004r. w Preczowie.

Grantu z Fundacji Polsko-Amerykanskiej na kwote 8000zl kiory zostal
przeznaczony na realizacj¢ programu miodziezowej akademii dziennikarskiej.
(zal. Nr.3)
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- GOK otrzymat dotacj¢ z Urzedu Gminy na dzialalno$¢ kulturalng w kwocie
515.795zt. Uchwala Rady Gminy Psary z dnia 30 stycznia 2004r.
Nr XV1/132/2004 (zal. Nr.4)

Kontrolujacy dokonat analizy wydatkéw i stwierdzil co nastgpuje:

W planie finansowym na koszt zuzycia wody w Grédkowie zaplanowano 3000z
a wykonano 7239,54 zl. Bylo to spowodowane zaplaceniem zaleglej faktury za wodg
z 2003t ( awaria instalacji wodnej w GOK w Grédkowie)

Energia zostala zaplanowana na kwotg 11000zt a wykonana w kwocie 9174,24 jest to

jednak zbyt wysoka kwota, ktéra nalezatoby obnizy¢. Wysoki koszt energii jest
spowodowany zainstalowaniem pomp wodnych w piwnicy GOK w Grédkowie , ktére

odprowadzaja nadmiar wéd gruntowych zalewajacych systematycznie piwnice.

Zostaly sprawdzone wszystkie umowy z najemcami GOK w Grédkowie:

- Gminne Centrum Medyczne w Psarach

- Natura Flos

- Green Point-korepetycje z jezyka angielskiego

- Umowa uzyczenia na wynajgcie agencji pocztowej ,,Cosmo”
W GOK sa wprowadzone druki $cistego zarachowania kwitariusze oraz bilety na
imprezy sylwestrowe .Zarzadzeniem dyrektora GOK Gminy Psary Nr 5/2003 zostal
wprowadzony cennik za wynajem sal bedacych wiasnoscia Gminnego OfSrodka
Kultury oraz sa spisywane indywidualne umowy na wynajem pomieszczen

i wypozyczanie sprz¢tu. (zal. Nr 5).

Sprawdzono ryczalty za samochéd Pa- = - za caly 2004r.
Sprawdzono umowy o dzieto od numeru 01/2004 do 37/2004 oraz umowy zlecenie od
numeru 01/2004 do 06/2004 z miesiecy styczen, luty, marzec, kwieciefi, maj

i czerwiec 2004r.
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Sprawdzono zaliczki z 2004r.:
- 25.05.04 na Dzier Nzialacza Kultury na kwotg 1500zt. pobrana przez Pania
. rozliczona 15.06.04r. (pismo z prosba do dyrekcji
o przediuzenie terminu z 08.06.04r.)
- 18.06.04r. - na zakup naorad na . Festiwal Piesni Zalotnych i Mitosnych”na kwotg
1200zt przez Pania F ... yrozliczona 24.06.04r.
- 25.11.04r. — na organizacic szkolenia ..lnstvtucje Kultury XXI wieku” na kwot¢
1200zt. przez Pa : _' .. . - rozliczona 08.12.04r.
Sprawdzono faktury za muesigce styczen, luty , marzec i kwiecief 2004r. pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym.
Na dzien 31.12.2004r. w Gminnym O$rodku Kultury w Grodkowie bylo
zatrudnionych 19 oséb.
Regulamin placowy byl przestrzegany , a srednioroczne zarobki pracownikow
w 2004r. w poréwnaniu z 2003r. wzrosly o okolo 3%.
Regulamin wynagradzania ustala warunki wynagradzania za prace i przyznawania
innych §wiadczen zwiazanych z praca. Wynagrodzenie otrzymane za pracg w petnym
wymiarze czasu pracy nie moze by¢ nizsze od najnizszego ogloszonego przez Rade
Ministréw w Dzienniku Ustaw.
Pracownicy otrzymuja wynagrodzenie zasadnicze odpowiednie do rodzaju
wykonywanej pracy i zajmowanego stanowiska, dodatek za wystuge lat oraz premig
uznaniowg (zal. Nr 6, 6a, 6b).
Sprawdzono zgodnos¢ listy plac z umowami o prace:
a) za miesiac grudzieft na przykladzie trzech pracownikow:
- : 15 etatu — referent ds. organizacji imprez i administracji,
zatrudniona w Golaszy Gérnej,
- . etatu — instruktor ds. muzyki i naglosnienia imprez,
zatrudniony w Grodkowie,
- caly etat - sprzataczka, zatrudniona w Grodkowie
b) za miesiac sierpicn na przykladzie czterech pracownikow:
caly etat — mlodszy inspektor ds. organizacji imprez zatrudniona

W damowie,
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. 4 Y% etatu - instruktor ds. naglo$nienia imprez zatrudniony
w Dabiu. .
3/8 etatu — sprzataczka zatrudniona w Preczowie,
g - etatu mlodszy instruktor ds. organizacji imprez.
c) za miesigc marzec na przvki=dzie trzech pracownikow:
- : «¢j caly etat- kasjer zatrudniona w Grédkowie,
-+3 % etatu — konserwator zatrudniony w Golaszy Gornej,
. j Y% etatu — mlodszy instruktor ds. choreografii zatrudniona

w Grodkowie.

W kontrolowanej jednostce nieprawidtowosci i uchybien nie stwierdzono.

Osoby odpowiedzialne
1. Dyr GOK w Grédkowie
2. G ksiggowy GOK w Grodkowie

Integralng czgs$é protokotu stanowig zataczniki:

1.Kserokopia upowaznienia Nr KW.0914-7/05
2.Srawozdanie z wykonania kosztow za 2004r.
2a.Sprawozdanie opisowe z wykonania kosztéw za 2004r.
2b. Plan finansowy na 2004r.

3.Sprawozdanie opisowe z wykonania przychodéw za 2004r.
4. Pismo o przyznaniu dotacji.

5.Zarzadzenie dyr. GOK Nr 5/2003 /ceny za wynajem lokali/
6.Tabela stawek wynagrodzenia zasadniczego.

6a. Tabele zaszeregowania stanowisk pracy i dodatku funkcyjnego.
6b. Stawki godzinowe instruktoréw.

7. Statut GOK Gminy Psary w Grodkowie.
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Kierownik jednostki Pani dyr Urszula Nocon zostala poinformowana
o przyslugujacym jej na podstawie Regulaminu  Kontroli Wewngtrznej
z dn. 16.12.2002r. prawic zgloszenia w ciagu 7 dni od daty podpisania protokotu —
zastrzezen i dodatkowych wyjasnief do protokohu.

Protokét sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden

pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Protokét podpisano bez zastrzezen / z zastrzeZeniami o do...................

/ z zastrzezeniami na pi$mie, ktore zataczono do protokolu.

Przeprowadzona kontrol¢ wpisano do ksiazki kontroli pod poz. ...... /’,
Psary dnia... J4.00 2005 .

pieczec jednostki kontrolowanej Gminny Osrodek Kultury

DYREKTOR
vece.
GMINNY OSRODEK KULTURY my ula NOCON

GMINY PSARY
Grodkdw, ul. Zwyciestwa 2
42-575 STRZYZOWICE
tel. (032) 267.22.59, 267-22-19
NIP 6251 788251 REGON 271570641

podpis kierownika jednostki

Radostéw Stepies

(haesane

podpis kontrolujacego podpis gt. ksiggowego jednostki



