
Do uzytku shtzbowego

Protokol

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na

2005r. w Gimnazjum w Psarach im. Marszalka Jozefa Pilsudskiego przez glownego

specjalist? ds. kontroli wewn?trznej Malgorzat? Grzeszna^ na podstawie upowaznienia

Wojta Gminy Psary Nr KW 0914-9/05 z dnia 19.10.2005r.

Zakres kontroli:

1. Wydatki bieza^ce

2. Fundusz plac

3. Rekontrola

Okres obj?ty kontrola, 2004r.

Kontrol? przeprowadzono w dniach 20.10, 21.10, 24.10.2005r.

Dane ogoloe:

Gimnazjum w Psarach jest szkola. publiczn^. Szkole nadaje imi? organ prowadza^cy na

wspolny wniosek rady pedagogicznej, rady rodzic6w i samorza^du uczniowskiego.

Organem prowadz^cym szkol? jest Gmina Psary, a organem sprawuj^cym nadzor

pedagogiczny nad szkol^jest Slaski Kurator Oswiaty w Katowicach.

Organami szkoly sa^:

1. Dyrektor szkoty

2. Rada Pedagogiczna

3. Rada Rodzicow

4. Samorza^d Uczniowski



1. Gimnazjum w Psarach dziala na podstawie statutu - zal. do uchwaty Rady

Pedagogicznej Nr 12/2004/2005 z dnia 23.06.2005r.

2. Regulamin wynagradzania nauczycieli w Gminie Psaiy wprowadzono uchwafcj.

Nr XXVm/220/2004r. Rady Gminy Psaiy z dnia 27 grudnia 2004r. ze zmianami

- zarza_dzenie Nr 7/2004/2005 Dyrektora Gimnazjum w Psarach z dnia

23.03.2005r. w sprawie wprowadzenia regulaminu wynagrodzenia nauczycieli

oraz uprowadzenia regulaminu dodatku motywacyjnego.

3. Uchwala Nr XXIV/181/2004r. Rady Gminy Psary z dnia 25 sierpnia 2004r.

w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych

w jednostkach organizacyjnych Gminy Psary.

4. Regulamin wynagradzania pracownikow obshigi i administracji - zarzadzenie

dyrektora Gimnazjum Nr 12/2003/2004 z 28 czerwca 2004r. w sprawie regulaminu

wynagradzania pracownikow obshigi administracji Gimnazjum w Psarach.

5. Instrukcja kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentow finansowo - ksi?gowych

- zarzadzenie dyrektora Nr 9/2004/2005 z dnia 25 kwiecien 2005r. w sprawie

wprowadzenia Regulaminu Kontroli Wewnetrznej oraz instrukcji kontroli

i obiegu dokumentow finansowo - ksi?gowych.

6. Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona zarza^dzeniem dyrektora Gimnazjum

w Psarach Nr 4/2000 z dnia 24 .10.2000r.

7. Regulamin pracy w Gimnazjum w Psarach wprowadzony zarzgdzeniem

Nr 7/2002/2003 z dnia 21.12.2002r.

Dyrektorem szkoty jest Pani ,,- . . v . .^. - powierzenie petaienia funkcji

dyrektora Gimnazjum od 1 wr7:e£nia 2002r.

Gtdwn^ ksi?gowa, jest F zatrudniona przez Zespot Obshigi

Szkol i Przedszkoli Gminy Psary w U^biu od 12 lutego 1996r.

W trakcie kontroli uczestniczyJy i wyjasmen udzielaly:

1. dyr. .Gimnazjum w Psarach - P.

2. gl. ksi?gowa Gimnazjum w Psaracn-

3. sekretarz Gimnazjum w Psarach-P.
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W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo ksie/gowym byla

przeprowadzona w styczniu 2005r. i obejmowata okres 01.01.2003 - 31.10.2004r.

z Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach. Wszystkie zalecenia

pokontrobie zostaty wprowadzone od stycznia 2005r.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu o ktore dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. Dz.U z 2002r. Nr 76 poz.

694 z pozn. zm.

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r. Dz.U z 2003r. Nr 15

poz. 148 z pozn. zm.

- Ustawa prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r.

Nr 19 poz. 177 z pozn. zm.

- Ustawa o samorz^dzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01. 142. 1591

z pozn. zm. i w oparciu o przepisy wewnejrzne jednostki.

Wydatki budzetowe na 2004r. zostaly zaplanowane w kwocie 1.260.293 zt. po

zmianach (zal. Nr 2 i 2a)a wykonano budzet w kwocie 1.200.600 zl tj. w 93,79%

(zal. Nr 3).

Sprawdzono i porownano plany finansowe w 2004r. w zakresie zakupu

materialow i wyposazenia oraz ushig remontowych z wykonaniem budzetu za

2004r.

t

§ 4270 po zwie.kszeniach 2847

§4210 po zwi?kszeniach 25029

27876 zl (zal. Nr 4)

a wykonanie planu 27.874,12 zl (§ 4210 + § 4270 R - 80110 + § 4210 R 85401).

Analizuj^c powyzsze nie przekroczono planowanych wydatkow.



- Zmiany w planie finansowym dochodow i wydatkow dokonywane s^ zgodnie z

Rozporz^dzeniem Ministra Finansow z dn. 29 grudnia 2000r. w sprawie

szczegolowych zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakladow

budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz

szczegolowych zasad i terminow rocznych rozliczen i wplat do budzetu przez

zaklady budzetowe i gospodarstwa pomocnicze jednostek budzetowych, czyli

po otrzymaniu zawiadomienia o dokonaniu przez Wojta Gminy zmian planu

dochodow i wydatkow.

- Sprawozdanie Rb28S sporzqdzane jest na podstawie kart wydatkow i wystejraje

zgodnosc miedzy nimi

- W sprawozdaniu Rb28S za miesiqc grudzien 2004r. nie wystapilo

przekroczenie planu wydatkow na paragrafach.

- Wydatki s^ klasyfikowane zgodnie z Rozporza_dzeniem Ministra Finansow z

dnia 20 wrzesnia 2004r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow i

wydatkow oraz przychodow i rozchodow.

- Sprawdzono faktury i dokumenty za miesiac styczen, luty, marzec, kwiecien,

maj, czerwiec2004r.

Doskonalenie zawodowe nauczycieli zostaio zrealizowane zgodnie z planem

doskonalenia zawodowego nauczycieli w roku szkolnym 2003/2004 Uchwaia

2/2003/2004 Rady Pedagogicznej Gimnazjum w Psarach z dn. 15 wrzesnia 2003r.

(zal. Nr 5 )

- FVAT Nr2/04 z dn. 26.01.04r. - oplata za kurs doskonalenia J

150 zl.

- FVAT Nr 499/02/04 z dn. 09.02.2004r. za szkolenie

- FVAT 03.03.04r. za szkolenie na egzaminatora ECDL Pani

kwot? 300 z\

- FVAT Nr 12/04 z dn. 24.05.04r. za kurs doskonal^cy dla nauczycieli M.

na kwot? 360 zl



- Swiadectwa szkolne - odpowiedzialny sekretarz

- Legjtymacje szkolne - odpowiedzialny sekretarz

- Karty rowerowe i motorowerowe - odpowiedzialny sekretarz

Ostatni spis z natury by* przeprowadzony na dzieri 31.12.2003r.

Wynagrodzenie nauczycieli sklada si? z:

1. Wynagrodzenia zasadniczego

2. Dodatk6w za wystuge lat, motywacyjnego, funkcyjnego oraz za warunki pracy

(dodatek wiejski)

3. Wynagrodzenie za godziny ponad wymiarowe i godziny dorainych zastepstw

4. Nagrod i innych swiadczen wynikajacych ze stosunku pracy z wylaczeniem

swiadczeri z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych i dodatkow

socjalnych w art. 54 Karty Nauczyciela

Wynagrodzenie zasadnicze nauczyciela w zaleznosci od stopnia awansu

zawodowego i posiadanych kwalifikacji ustala dyrektor placowki proporcjonalnie

do realizowanego wymiaru zaj?6, a w stosunku do dyrektora placowki Wojt Gminy

Psary.

Regulaminy placowe ktore zostaly wymienione w danych ogolnych s^

przestrzegane, a srednioroczne zarobki poszczegolnych grup pracownik6w 2004r.

w por6wnaniu z 2003r. wzrosfy w granicach 3%.

Sprawdzono zgodnosc listy piac za miesiac luty na przyktadzie trzech nauczycieli

z angazami o prace:

nauczyciel dyplomowany

, nauczyciel mianowany

n nauczyciel stazysta

Za nii^si^c wrzesien na przykladzie trzech nauczycieli;

nauczyciel dyplomowany

j on nauczyciel mianowany

nauczycie! kontraktowy



Pani dyrektor szkoiy wszelkie drobne remonty w szkole przeprowadza na podstawie

pemomocnictwa do 10000 zl. na wszystkie czynnosci prawne zwiazane z biezqcym

funkcjonowaniem szkoiy podstawowej w ramach srodkow przeznaczonych

w budzecie Gminy na dzialalnosc jednostki z wyja_tkiem prowadzenia inwestycji. Jest

to pelnomocnictwo w zakresie skladania oswiadczen woli zwiazanych

z prowadzeniem biez^cej dziatalnosci. Powyzej tej kwoty nalezy kazdorazowo

pomformowac Wojta Gminy. Uchwala Nr 31/74/99 Zarzadu Gminy Psary z dnia 16

sierpnia 1999r.

Stwierdzone nieprawidlowosci

- FVAT Nr 1504003986 z dnia 28.01.04r. z Polskiego Tow. Profesjonalnego Sp

zoo W-wa na kwot? 144zl. -brak podpisu odbiorcy faktury.

- FVAT Nr G 1013/2884/04 z dnia 24.02.04r. na kwote. 47.89zl -odbiorca

faktury Pan Kocot (niezgodne z zal. Nr 1 do instrukcji obiegu i kontroli

dokumentow finans. Ksiegowych)

- FVAT 105/04/04 z 26.04.04r. na kwot? 41,26 zl. - odbiorca faktury Pan Jerzy

Wyporski (niezgodne z zal. Nr 1 do instrukcji obiegu i kontroli dokumentow

finans. Ksi?gowych)

- FVAT Nr 23 z dnia 14.01.04r. na kwote 37,O3zl. - odbiorca faktun

(niezgodne z zal. Nr 1 do instrukcji obiegu i kontroli dokumentow

iinans. isjiiegowych)

- W zakresie rozliczen nie jest przestrzegana instrukcja kontroli

wewnetrznej i obiegu dokumentow finansowo - ksiejjowych, w ktorej termin

rozliczania zaliczek gotowkowych pobieranych przez pracownikow okreslony

jestna 14 dni. Zaliczka z dn. 21.05.04 zostala rozh'czona dopiero 09.06.04r.

- Ryczalt za samochod Pani k miesiacu wrzesniu rozliczyla

30.09.04, a za grudzieri 28.12.u^r. - zgodnie z umowq. ryczalt powinien bye

rozliczany w terminie 5 dni po zakonczeniu miesiqea.



Osoby odpowiedzialne

1. dyr. .Gimnazjum w Psarach

2. gL ksiejowa Gimnazjum w Psarach

3. sekretarz Gimnazjum w Psarach

Integrality cz$& protokotu stanowi^ zatyczniki:

l.KserokopiaupowaznieniaNrKW.0914-9/05

2.Plan finansowy Gimnazjum w Psarach za 2004r.

2a.. Plan finansowy Gimnazjum w Psarach za 2004r. po zmianach

3..Sprawozdanie opisowe z wykonania planu fmansowego w okresie od 01.01.2004 do

31.12.2004r.

4.Rb28S za okres od poczajtku roku do 31.12.2004r..

5.Uchwata 2/2003/2004 z dn. 15 wrzeSnia 2003r. w spawie zatwierdzenia organizacji

doskonalenia zawodowego nauczycieli.

Kierownik jednostki P. dyr zostata poinformowana o przyshigujacym

jej na podstawie Regulaminu Kontroli Wewne_trznej z dn. 16.12.2002r. prawie

zgloszenia w cia^u 7 dm od daty podpisania protokohi - zastrzezen i dodatkowych

wyjasnieri do protokohi.

Protokot sporz^dzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden

pozostawiono w kontrolowanej jednostce.



W tresci protokohi dokonano nastepujacych poprawek:

Protokot podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do

/ z zastrzezeniami na pismie, ktdre zaia^czono do protokohi.

Przeprowadzona^kontrole wpisano do ksi&zki kontroli pod poz.

jednostki kontrolowanej

:■' .'-■-. " ■■■. -

^ nip <S2i-^--- podpis kierownika jednostki

Dyrektpf GimiMizjmn

mgr Ewa Wa.wT2.ak

podpis gt. ksi^gowego jednostki


