Do uzytku sluzbowego

Protokol

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2005r.w Szkole
Podstawowej im. Stanistawa Polakowskiego w Strzyzowicach przez glownego specjaliste dis
kontroli wewnetrznej Malgorzate Grzeszna na podstawie upowaznienia Wadjta Gminy Psary

Nr KW.0914-10/05 z dnia 10.11.2005r.

Zakres kontroli:
1.Wydatki biezace
2.Fundusz plac
3.Rekontrola

Okres objety kontrola 2004r.
Kontrole przeprowadzono w dniach 14.11,15.11, 16.11.2005r.

Dane ogdlne

Szkofa Podstawowa im. Stanistawa Polakowskiego w Strzyzowicach jest publiczna

szescioletnig szkota podstawowa.
Siedziba szkoly jest budynek w Strzyzowicach przy ul. | Maja 17.
Organem prowadzacym szkol¢ jest Gmina Psary, a organem sprawujacym nadzor
pedagogiczny Slaski Kurator O$wiaty .
Czas trwania ksztalcenia w szkole wynosi 6 lat.
W klasach I - 11 prowadzone jest nauczanie zintegrowane .
W klasach IV -VI prowadzone jest nauczanie blokowe.
Maijatek szkoly jest mieniem komunalnym .
Szkota jest jednostka budzetowsa i finansowana jest:
- z subwenciji dla gmin na realizacj¢ zadan oswiatowych.
- z budzetu gminy
- z darowizn
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- z innych zrodel

Podstawa gospodarki finansowej szkoly jest roczny plan rzeczowo finansowy wg zasad
okreslonych przez organ prowadzacy szkole.

Obstuge finansowa prowadzi ZOSiP Gminy Psary w Dabiu.

1. Szkola Podstawowa w Strzyzowicach dziata na podstawie statutu uchwalonego przez
Rade Pedagogiczna Szkoly Podstawowej w Strzyzwicach z dnia 30.11.2004r. — uchwata
Nr VI/2004/2005r. w sprawie zmian w statucie szkoly.

2. Regulamin wynagradzania nauczycieli - zarzadzenie Nr 11/04/05 dnia 14 marca 2005r. w

- sprawie Regulaminu Wynagradzania Nauczycieli w Gminie Psary . Zgodnie z uchwalg
Nr XXVIII/220/2004 Rady Gminy Psary dnia 27 grudnia 2004r. i uchwala Nr
XXIX/230/2005 Rady Gminy Psary z dnia 31 stycznia 2005r. wprowadzono Regulamin
Wynagradzania Nauczycieli w Gminie Psary oraz jego zmiany.

3. Regulamin wynagradzania pracownikow obslugi i administracji —zarzadzenie Nr 8/05/06
dyrektora Szkoly Podstawowej W Strzyzowicach z dnia 21 pazdziernika 2005 w sprawie
wprowadzenia aneksu do Regulaminu wynagradzania pracownikéw administracji 1
obstugi Szkoly Podstawowej w Strzyzowicach w zwiazku z uchwala Rady Gminy Psary z
dnia 25 sierpnia 2004r.

4. Instrukcja kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych
wprowadzona zarzadzeniem Nr 11/02/03 Dyrektora Szkoly im. S. Polakowskiego w
Strzyzowicach z dnia 10.04.2003r.w sprawie ustalenia "Instrukcji kontroli wewnetrznej i
obiegu dok. finansowo - ksiggowych. w Szkole Podstawowej w Strzyzowicach.
Zarzadzenie Nr 16/04/05 Dyrektora Szkoly Podstawowej z dnia 11 kwietnia 20051, w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli Wewngtrznej w Szkole Podstawowej] w
Strzyzowicach.

5. Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora Szkoly Podstawowej
im. S. Polakowskiego w Strzyzowicach w sprawie ustalenia instrukcji dotyczacej
przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowej w Strzyzowicach z 6 stycznia
1997t

6. Regulamin pracy w Szkole Podstawowej im. S. Polakowskiego w Strzyzowicach
zarzadzenie dyrektora z dnia 6 stycznia 1997r. z poZniejszymi aneksami.

7. Regulamin Funduszu Swiadczen Socjalnych w Szkole Podstawowej im. S.
Polakowskiego w Strzyzowicach - zarzadzenie Nr 11/03/04 dyrektora z dnia 15 kwietnia
2004r.w sprawie zmian do Regulaminu Swiadczen Socjalnych w Szkole Podstawowej

im. S. Polakowskiego.
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Dyrektorem szkoly jest Pan - ktora pelni funkcje dyrektora od 1 wrzesnia
1991r. na podstawie powierzenia Nr DZK/B/1110/2954/91KB.

Gtowna ksiegowa szkoly jest Pani Wiestawa Knapik zatrudniona przez ZOSiP Gminy Psary
w Dabiu od 2 stycznia 1996r.

W trakcie kontroli uczestniczyly i wyjasnien udzielaly:

1.Dyr Szkoly Podstawowej w Strzyzowicach
2.Gl. ksiegowa Szkoly Podstawowej w Strzyzowicach .. ...
3 Starszy referent Szkoly Podstawowej w Strzyzowicach P

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo ksiggowym byla przeprowadzona w
2003r. przez gtownego specjaliste ds. kontroli wewnetrznej Janusza Gatkiewicza z Urzedu

Gminy Psary.
Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu o ktore dokonywano kontroli:
- Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. Dz. U z 2002r. Nr 76 poz. 694 z
pozn. zm.
. Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r. Dz. U z 2003r. Nr 15 poz.
148 z p6Zn. zm.
- Ustawa prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r. Nr 19

poz. 177 z pozn. zm.
- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01. 142. 159]

z pdzn. zm. i w oparciu o przepisy wewngtrzne jednostki.

1. Wydatki budzetowe na 2004r. zostaly zaplanowane w kwocie 880.769,40 zt. po
zwiekszeniach, a wykonano budzet w kwocie 849.579,94 zt tj. w 96,46% planu budzetu (zal.

Nr2i Nr3).
Sprawdzono i poréwnano plany finansowe w 2004r. w zakresie zakupu materiatow i

wyposazenia oraz ushug remontowych z wykonaniem budzetu za 2004r.
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plan 18800 2 (13500+5000+300)
korekty zwigkszajace 9655 zt

28455 zt (zal. Nr 4)
a wykonanie planu 28434,44 zi

Analizujac powyzsze nie przekroczono planowanych wydatkow.

2. Zmiany w planie finansowym dochodow i wydatkow dokonywane sa zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dn. 29 grudnia 2000r. w sprawie szczegotowych zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakdadéw budzetowych, gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych oraz szczegélowych zasad i terminow rocznych
rozliczen i wplat do budzetu przez zaklady budzetowe i gospodarstwa pomocnicze jednostek
budzetowych, czyli po otrzymaniu zawiadomienia o dokonaniu przez Wojta Gminy zmian
planu dochodow i wydatkéw.

3. Sprawozdanie Rb28S sporzadzane jest na podstawie kart wydatkow i wystepuje zgodnosé
miedzy nimi .

4. W sprawozdaniu Rb28S za miesiac grudzien 2004r. nie wystapito przekroczenie planu
wydatkéw na paragrafach.

5 Wydatki sa  klasyfikowane zgodnie 2z Rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 20 wrzesma 2004r. w sprawie szczegélowe) klasyfikacji dochodow
i wydatkow oraz przychodow i rozchodow.

6. Sprawdzono faktury i dokumenty za miesiac styczen, luty, marzec, kwiecien, maj 2004r.

7. Sprawdzono polis¢ ubezpieczeniowa Nr 904800125981 z Tow. Ubezpieczeniowego

i Reasekuracji SA " Warta" na ubezpieczenie sprzetu komputerowego w sali komputerowej.
Komputera i drukarki w sekretariacie oraz kserokopiarki i faksu w szkole. Skladka 250zl
(ubezpieczenie od ognia, powodzi, zalania, inne zdarzenia losowe - 30.000zt, skiadka 69 zl,
dewastacja 5000zt.-skt 232}, kradziez z wiamaniem, rabunek-10.000-skt. 158z1).

8.Sprawdzono polise Nr 904800207391~ nowa na salg¢ komputerowa w szkole sktadka 400 zt
w 2 ratach po 200z} okres 12.08.2004 - 11.08.2005r (ogien, powodz, zalanie i inne zdarzenia
losowe -68z1 , kradziez z wlamaniem i rabunek-332z1.)

9 Sprawdzono wszystkie zaliczki za 2004r -

- zaliczka 01.07.2004r. pobrana przez . : na zakup farby na malowanie

pomieszczen szkolnych 1 srodkéw czystosci na kwote 200zt -rozliczona 08.07.04
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- zaliczka 12.07.04r. pobrana prze:z na zakup sprzetu do pracowni
komputerowej na kwotg¢ 6000zt. - rozliczona 19.07.04r.

- zaliczka 03.08.04r. pobrana przez \ mh%__'la kwote 1000z1. na zakup matenaléw
na brame ogrodzeniowa, lakier-emalia - rozliczona U4 v3.2004r.

- zaliczka 05.08.04r. na kwote 1900zt pobrana przez Wiestawe Lesniak na wykonanie bramy
ogrodzeniowej rozliczona 06.08.200-

- zaliczka 07.06.04r. pobrana przez E..- .- - . - nauczyciela na zaplate przewozu dzieci
na "zielona szkole" do Jarostawca w ter.08.06.-22.06.2004r. w kwocie 4000zt. - rozliczona
23.06.04r.

- zaliczka 15.10.04r. na kwote 180zt pobrana prze: - k na zakup odziezy
ochronnej - rozliczona 28.10.04r.

10. Sprawdzono wszystkie ryczalty na samoch6d P - -- i za 2004r.

11. Przez konto srodkéw specjalnych w Szkole Podstawowej w Strzyzowicach przeplywaja

srodki z OPS w Psarach na dofinansowanie dozywiania dzieci.

W 2004r. ze $rodkéw OPS korzystato 29 dzieci.
Przygotowaniem cieplych positkéw w szkole zajmuje si¢ Pami . ktéra
prowadzi Gastronomi¢ w Strzyzowicach przy ul. 1go Maja 38 Srodki specjalne w 2004r.
przedstawialy sie nastgpujaco:
w grupie 096-ptan 5000z}-wykonanie 2050zt
w grupie 097-plan 245002} -wykonanie 2322024 ( zal. Nr 5)
Dzieci ze szkoly wyjechaly na "zielong szkole" do Osrodka Wezasowo-Kolonijnego Arka
w Jarostawcu prowadzonego przez Stefana Kwiatowskiego w terminic 08.06.2004-
22.06.2004r. (14dni)
Cena osobodnia 3328 uczestnik.
36 uczestnikow x 46221 = 16632zt

autokar 4000zl.

20.6324.

12 Wynagrodzenie nauczycieli sklada si¢ z:

- Wynagrodzenia zasadniczego

- Dodatkéw za wysluge lat, motywacyjnego, funkcyjnego oraz za warunki pracy
{dodatek wiejski)

- Wynagrodzenie za godziny ponad wymiarowe i godziny doraznych zastepstw
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- Nagrdd i innych §wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy z wylaczemem swiadczen
z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych i dodatkow socjalnych w art. 54 Karty

Nauczyciela,
Wynagrodzenie zasadnicze nauczyciela w zaleznosci od stopnia awansu zawodowego i
posiadanych kwalifikacji ustala dyrektor placéwki proporcjonalnie do realizowanego
wymiaru zajeé, a w stosunku do dyrektora placowki Wojt Gminy Psary.
Regulaminy placowe, kiore zostaly wymienione w danych ogolnych sa przestrzegane,
a $rednioroczne zarobki poszczegoinych grup pracownikéw 2004r. w pordwnaniu z 2003r.

wzrosly w granicach 3%.

Sprawdzono zgoednosc listy plac za miesiac wrzesien na przykladzie 2 nauczycieli z angazami
0 prace¢:
- ' ..} - nauczyciela dyplomowanego

- - nauczyciela mianowanego

7a miesiac sierpieh 3 pracowntkow:
' ' - sprzataczki 7/8 etatu
starszego referenta 7/8 etatu

- nauczyciela kontraktowego

13. Pani dyrektor szkoly wszelkie drobne remonty przeprowadza na podstawie
pelnomocnictwa do 10.000zt. Pelmomocnictwo z dnia 04.03.2003r. Wojta Gminy Psary
uprawnia Pania dyrektor Grazyn¢ Kopke do wykonywania czynnosci prawnych zwigzanych z
prowadzeniem Szkoly Podstawowej w Strzyzowicach w granicach zwyklego zarzadu.

W szczegolnosci pelnomocnictwo upowaznia do :

- Korzystania z kompetencji kierownika zakladu pracy zgodme z kodeksem pracy
i przepisami szczegdlnymi dotyczacymi funkcjonowania prowadzonej jednostki
organizacyjnej.

- Dysponowante Srodkami finansowymi zakladu i planowania ich zgodnie ze statutem
jednostki organizacyjnej.

- Czynnosé prawna polegajaca na zaciaganiu zobowiazan przekraczajaca kwote 10.000z1
wymaga zgody Wojta Gminy.
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14. Remonty biezace w 20041,

Przedmiotem zaméwienia bylo:

Wykonanie instalac)i elektryczmej zasilajacej sale komputerowa oraz wykonanie punktow
zasilajacych poszczegolne stanowiska komputerowe.
Notatka spisana 24 maja 2004r. przez Pania dyrektor Szkoly Podstawowej w Strzyzowicach
z przeprowadzonego postgpowania o zamowienie publiczne w rybie zaméwienia z wolne;
reki art. 13 u.0.z.p.. Dyrektor szkoly mgr G. Kopka zwrocila sie¢ do dwoch wykonawcow
z prosba, o przedstawienie ich oferty cenowe;j.

1. Z.UH. "Banex 2" K-ce ul. Poniatowskiego 166/24 cena 4800zk+ 7%vat

2. ZUH PKBUD K-ce ul. Mikolowska 9/8 cena 6000z1.

Uwzgledniajgc koszt remontu wybrano wykonawce zapisanego pod Nrl.

W wyniku przeprowadzonych negocjacji z ZUH "Bajmex 2 " ustalono wynagrodzenie w
wysokosci 2900z + 7%vat.
Kosztorys Nr 19/K0/04 zlecenie wykonane od 14.06.04 - 18.06.04r.

platne w ciagu dwoch miesigey po przediozeniu faktury przez zleceniobiorce przelewem.
Umowa 07.06.04r,

Protokot odbioru technicznego Nr 63/PO/04 komisja przeprowadzita 22.06.04r. FV Nr

201/04 z 22.06.04r. na kwote¢ 3.103 z.

Przedmiotem zamowienia bylo:
Wykonanie zasilania pompy w zbiorniku odwadniajacym w Szkole Podstawowej w

Strzyzowicach. Notatka spisana 23 czerwca 2004r. Dyrektor szkoly zwrocita sie do dwdch
wykonawcow:

1. ZUH "Bajmex 2" K -ce ul. Poniatowskiego 16b/24 cena 1.500 zt. + 7%vat.

2. ZUH PKBUD Katuza Pawel K-ce ul. Mikotowska 9/8 cena 2.000 & + 7%vat.
Uwzgledniajac koszt wybrano wykonawce Nr 1
Protokét odbioru technicznego Nr 100/PO/04 FV Nr 249/04 platna w ciagu dwoch tygodni po
przediozeniu faktury przez zleceniobiorce przelewem Umowa z 28.06.04r. Wykonanie od
02.08.04-06.08.04r.

Przedmiotem zamowienia bylo:

Wykonanie bramy ogrodzeniowej w Szkole Podstawowej w Strzyzowicach .

Notatka spisana 14 czerwca 2004r. przez Panig dyrektor z przeprowadzonego postgpowania o
zamOwiente publiczne w trybie zamowienia z wolnej reki.

Dyrektor szkoly zwrocia si¢ do dwoéch wykonawcow z prosbg o przedstawienie oferty

cenowej na w/w roboty :
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1. HJ A Bochenek Bramy Ogrodzenia Kule Piece CO Psary cena 1800zt + 22%vat
(rozmowa z Panem Adamem Bochenkiem).

2. Firma "Perzchala® PPHU Psary cena-1.600zt+22%vat (rozmowa z Kazimierzem
Pierzchala)

Uwzgledniajac koszt remontu wybrano wykonawce Nr 2.

W wyniku negocjacii z Firma PPHU "Pierzchata” ustalono wynagrodzenie w wysokosci

1550z +22%vat. Umowa z dnia 24.06.04r. wykonanie 20.07.04-04 08.04r. Wynagrodzenie

platne w ciagu 14 dni po przediozeniu faktury gotowka faktura na kwote 1.891 z. Nr 8/2004r.

Umowa z dnia 12 sierpnia 2004r. na wywoéz gruzu z boiska szkolnego przy Szkole
Podstawowej w Strzyzowicach zlecenie do 27.08.04r. wynagrodzenie ryczaltowe 72z1. ptatne
w ciagu dwoch tygodnif.o przedlozeniu faktury przez zleceniobiorce przelewem FV FU/39
z dnia 27.08.04r.

Notatka z dnia 410.04r. z postgpowania o0 zamoOwienie publiczne w trybie zamowienia

z wolnej reki. Przeprowadzenie remontu kotla gazowego w Szkole Podstawowej

w Strzyzowicach Panmi dyrektor zwrocita sie do dwoch wykonawcow 2z prosba

o przedstawienie oferty cenowej:

1. FU "Agata" Chruszczobrod cena 800zt (rozmowa z Panem Mieczystawem Tyborskim).

2. Zaklad Instalacji Sanitarnych Gazowych 1 CO Wojkowice cena 600zt (rozmowa z Panem
Stanistawem Kazubek)

Wybrano wykonawce Nr 2.

W wyniku negocjacji dodatkowo nieodplatnie przeprowadzono przeglad instalacji gazowej

i wykonano prébe szczelnosci. Umowa z dnia 8.10.04r. wykonanie 11.10.04-15.10.04

wynagrodzenie platne w ciagu 14 dni po przediozeniu faktury przez zleceniobiorce gotowka.

Rach. Nr 30/2004 z 27.10.04r.

Godny podkreslenia jest fakt , ze Pani dyrektor przed podpisaniem uméw prowadzi

negocjacje cenowe z wybranym wykonawca i uzyskuje znaczny upust cenowy. Szkola

wspolpracuje ze sprawdzonymi firmami zapewniajac sobie w ten sposob gwarancje 1 dobre

wykonanie robat, a takze mozliwosé negocjowania nizszych kwot za wykonawstwo.

Uwagi i uchybienia stwierdzone podczas kontroli:

1. Przedwczesnie rozliczany jest ryczatt samochodowy Pani dyrektor w ilosci 100km. za
dany miesigc: 30. 01 .04, 27.02.04, 31.03.04, 29.04.04, 28.05.04, 29.06. 04, 29.10.04,
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30.11.04, 22.12.04r. - zgodnie z umowa ryczalt powinien by¢ rozliczany w terminie 5 dni
po zakonczeniu miesigca.

2. Zaliczka z dnia 03.08.04r. pobrana przez' - - na kwote 1000z na zakup
materialéw na brame ogrodzeniowa rozliczona 04.08.04r. na kwote 1132.76zt.

- fvat Nr 4350/07/2004 z dnia 02.07.2004-gotowa 225,10 z}

- fvat Nr4221/06/2004 z dnia 28.06.04-gotdéwka 597,36 z

- fvat Nr 1073/B/2004 z dma 08.07.04-gotéwka 163,30 z1

- f vat Nr 2004-04-111778 z dnia 25.07.04r -gotéwka 147zt

Zaliczka powinna by¢ pobrana wczesniej niz dokonane zakupy. Finansowanie zakupow
nastapilo z prywatnych pieniedzy co jest niedopuszczalne i traktowane w przepisach
podatkowych jako pozyczka na rzecz instytucji .Pozyczka powinna by¢ opodatkowana
zgodnie z ustawa o podatku od czynnosci cywilno-prawnych.

3. Nalezy zaktualizowa¢ instrukcje inwentaryzacyjna zgodnie z obowiazujacymi przepisami
i wprowadzi¢ zarzadzeniem dyrektora.

4. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 13 marca 2001r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej sprawozdanie Rb 27s nalezy skladaé co miesigc -brak
sprawozdan za caty 2004r.

5. Plan finansowy $rodkow specjalnych powinien by¢ podpisany przez skarbnika gminy.

Osoby odpowiedzialne

1.Dyr Szkoly Podstawowej w Strzyzowicach
2.Gl. ksiegowa Szkoty Podstawowe] w Strzyzowicach
3.Starszy referent Szkoly Podstawowej w Strzyzowicach F

Integralng czgsé protokolu stanowia zalagczniki:

1. Kserokopia upowaznienia Nr KW.0914-10/05 z dnia 10.11.2005r.
2 Plan finansowy na 2004r. po zmianach.

3.Sprawozdanie opisowe z wykonania budzetu za 2004r.

4 Rb28s-sprawozdanie roczne z wykonania wydatkow budzetowych.

5.Sprawozdanie z wykonania Srodkow specjalnych,
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Kierownik jednostki F .~ zostala poinformowana o przystugujacym jej na
podstawie Regulaminu Kontroli Wewnetrznej z dn. 16.12.2002r. prawie zgloszenia w ciagu 7
dni od daty podpisania protokolu — zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokotu.

Protokot sporzadzeno w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono

w kontrolowanej jednostce.
W tresci protokotu dokonano nastepujacych poprawek:..................

Protokél podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami ¢o do...........7....

/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zataczono do protokolu.

Przeprowadzong kontrole wpisano do ksiazki kontroli pod poz...... A ......

SZKOLA PODSTAWOWA

Psary dnia. OB A2 2005y im. Staniebawa Polakowskiego
’ ' w Strzyzowicach

pieczet jednostki kontrolowane)

podpis kierownika jednostki

DYRE SZKOLY

mg'f &r J;rm Kopkea

Guozrﬁt)gzr\&_/ mafué/

podpis kontrolujacego podpis gt. ksiggowego jednostki
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