Do uzyiku shuzbowego

Protokel

Kontroli przeprowadzonei zgodnic z ramowym focznym planem kontroli na
2008r. w Szkole Podstawowej im. T. Kosciuszki w Dabiu przez glownego specjaliste
ds. kontroli wewnctrzncj Malgorzate Grzeszng na podstawie upowaznicnia Wojta

Gminy Psary Nr KW 0914-5/05 z dnia 29.08.2005r.

Zakres kontroli:
1. Wydatki biezgce

2. Place

Okres objcty kontrola 2604r.
Kontrol¢ przeprowadzono w dniach 07.09.05 - 08.09.05r.

Dane ogdine:

Szkola Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki w Dabiu jest publiczna szescioletnia
szkola podstawowa mieszczaca si¢ w Dabiu przy ulicy Pocztowei 39, Orgapem
prowadzacym szkole jest Gmina Psary, a organem sprawujacym nadzor merytoryczny
pod wzgledem programu dydaktycznege i wychowawczege sprawuje Kuratorium
Oswiaty w Katowicach. Szkola prowadzi oddziat przedszkolny jako zadanie zlecone
nrzez Gmine. w kidrvim reslizaiz obowiazek rocznese przvootowania nrzedszholness

dzieci szescioletnie.

i. Szkoia podstawowa w Dabiu dziala nes podstawic statuty — zalacznik do
uchwaly Nr 5/2004/2005 rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej im.
T. Kodciuszki w Dabin z dnia 13 stycznia 2003r. w sprawie zmiany i ogloszenia

jednolitego tekstu statutu Szkoly.
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2. Regulamin wynagradzania nauczycieli w Gminie Psary wprowadzono uchwala
Nr XXVIII/220/2004r. Rady Gminy Psary z dmia 27 grudnia 2004r. ze
zmianami.

3 Uchwala Nr XXIV/181/2004r. Rady Gminy Psary z dnia 25 sierpnia 2004r. w
sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w
jednostkach organizacyjnych.

4. Regulamin wynagradzania pracownikéw obstugi i administracji Szkoly
Podstawowej w Dabiu z dnia 28.06.2004r. zarz. Nr 11/2004/2005r.

5. Instrukcja kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentow finansowo — ksiggowych
w Szkole Podstawowej w Dabiu wprowadzona zarzadzeniem wewnetrznym
dyrektora szkoly Nr 13/2004/2005 z dn. 28.04.05 w sprawic wprowadzenia
zasad rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont.

6. Instrukcja dotyczaca przeprowadzania inwentaryzacji w Szkole Podstawowej w
Dabiu z dnia 12.09.2003r

Dyrektorem szkoly jest pani - - Lo powierzenie pelnienia funkcji
dyrektora szkoly od 1 wrzesnia 2003r. do 31 sierpnia 2008r. powolana przez Wojta
Gminy Psary. _

Gléwng ksicgowa jest pami - ' - zatrudniona przez Zespdt Obshugi

Szkét i Przedszkoli Gminy Psary w Dabiu od 12 lutego 1996r.

W trakcie kontroli uczestniczyly i wyjasnien udzielaly:
1. dyr. Szkoly Podstawowej w Dabiu —

2. gt ksiggowy Szkoly Podstawowej — -~ . -

3. sekretarz Szkoly Podstawowej — - '
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W jednostce ostatnie kontrole o charakterze finansowo ksiggowym nie byly

przeprowadzane.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu o kt6re dokonywano kontroli:

. Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. Dz.U z 2002r. Nr 76 poz.
694 z pdzn. zm.

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r. Dz.U z 2003r. Nr 15
poz. 148 z péZn. zm.

- Ustawa prawo zaméwicri publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r.
Nr 19 poz. 177 z pézn. zm.

. Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01 142. 1591 z

poZn. zm, i w oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.

Wydatki budzetowe na 2004r. zostaly zaplanowane w kwocie 728194,50z%. po
zwickszeniach, a wykonano budzet w kwocie 683.000 z1. tj. w 93,79% (kserokopia
planu finansowego zal. Nr2 i sprawozdanie opisowe za 2004r zat. Nr 3).
Sprawdzono i poréwnano  plany finansowe w 2004r. w zakresie zakupu
materialéw i wyposazenia oraz ustug remontowych z wykonaniem budZetu za
2004r.

Plan 12685
Po zwickszeniach 3000
3500

19185 zt

a wykonanie planu 19.123,17 (17340,86 +1782,31)
Analizujac powyzsze nie przekroczono planowanych wydatkow.
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Sprawdzono wszystkie faktury i dokumenty za miesiac styczei, luty, marzec,
kwiecien 2004r. pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym.
Sprawdzono wszystkie zaliczki za 2004r.

Sprawdzono wszystkie ryczalty za 2004r.

Regulaminy placowe, ktore zostaly wymienione w danych ogéinych sa przestrzegane
a Srednioroczne  zarobki poszczegélnych grup pracownikéw w 2004r. w poréwnaniu
z 2003r. wzrosty w granicach 3% (zal. Nr 41 5).

Sprawdzono zgodno$¢ listy plac za miesigc styczen i lipiec 2004r. na przykladzie
dwoch pracownikéw Pani T “Wﬁ—f".ﬁwﬁ_m h © 7T z umowami ©
pracg.

Pani dyrektor szkoly wszelkie drobne remonty w szkole przeprowadza na podstawie
petnomocnictwa do 10000 zi. na wszystkie czynnosci prawne zwiazane z biezacym
funkcjonowaniem szkoly podstawowej w ramach $rodkow przeznaczonych w
budzecic Gminy na dziatalnosé jednostki z wyjatkiem prowadzenia inwestycji. Jest to
pelnomocnictwo w zakresie skiadania ofwiadczen woli wigzanych z prowadzeniem
biezacej dziatalno$ci. powyzej tej kwoty nalezy kazdorazowo poinformowaé Zarzad
Gminy. Uchwala Nr 31/74/99 Zarzad Gminy Psary z dnia 16 sierpnia 1999r.

Stwierdzone nicprawidlowosci
W regulaminie wynagradzania pracownikéw administracji i obshigi w Szkole
Podstawowej w Dabiu powolano si¢ na nicobowiazujace w tym okresie przepisy
prawne (Uchwala Nr XXV/220/2001. R.G. Psary z dnia 26.04.01r) w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Psary.
- FVAT Nr 8/s/2004 z dnia 26.01.04r. z drukarni LSilesia” Wroclaw na kwotg
19,80 zt — brak odbiorcy faktury.
. FVAT 3512004 z 11.03.04r. z Regionalnego Osrodka Metodyczno
Edukacyjnego ,Metis” K-ce na kwotg 96,15 — brak podpisu odbiorcy faktury.
- FVAT 394/03/04 z dn. 17.03.04 na kwotg 27,98 z firmy Tex S.C. Psary — brak
odbiorcy faktury
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- FVAT Nr HO01/2004/FA/03/00646 PH Alfa — Elektro Sp zoo K-ce z dn.
15.03.04 na kwotg 158, 27 — brak odbiorcy faktury.

- FVAT Nr 30394781 na zakup telewizora z dn. 18.03.04 w Media Saturn
Holding Czeladz na kwotg 899 zi - brak odbiorcy faktury

. FVAT 52/03/04 na kwote 70, 54 z dn. 31.03.04 na emulsj¢ biala z P.W. Aneta
Sowul Psary — brak odbiorcy faktury.

- FVAT 90/04 z dn. 02.04.04 na kwote 112 zi z Wydawnictwa Pergamena Jan
Zajac na zakup planszy z hymnem — brak odbiorcy faktury

- Ryczalt za samochéd Pani - -a w miesigcu grudniu rozliczyla.
29.12.04r. a zgodnie z umowa powinien by¢ rozliczony w terminie 5 dni po
zakoficzeniu miesigea.

- W zakresie rozliczen nie jest przestrzegana instrukcja kontroli wewngtrznej
i obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych, w kiorej termin rozliczania
zaliczek gotéwkowych pobieranych przez pracownikéw okreslany jest na 14
dni. Natomiast zaliczka na kwotg 500 zi z dnia 21.05.2004r. rozliczana zostata
07.06.04r. prze. T

- Wykonanic planu ﬁnansov#égo 4a 2004r. powinno by¢ podpisane przez
dyrektora szkoly.

Osoby odpowiedzialne
1. Dyr. Sz. P. w Dabiu

2. Gl ksiggowy Sz. P. w Dabiu
3. Sekretarz Sz. P. w Dabiu

Integralng czgsé protokoln stamowiy zalgcrniki:
1.Upowaznienie Nr KW.0914-5/05

2.Plan finansowy na rok 2004 zc zwigkszeniami.
3.Sprawozdanie z wykonania budzetu na 2004r.

4. Tabela zaszeregowania za 2003r.
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5. Tabela zaszeregowania za 2004r.
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