
Do uzytku stuzbowego

Protokol

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na

200?r. w Przedszkolu Publicznym w Strzyzowicach przez gtownego specjalist? ds.

kontroli wewnettznej Matgorzat? Grzeszna, na podstawie upowaznienia Wojta Gminy

Psary Nr KW 0914-6/05 z dnia 29.08.2005r.

Zakres kontroli:

1. Wydatki biez^ce

2. Ptace

Okres objety kontroli 2004r.

Kontrol? przeprowadzono w dniach 08.09.2005 i 09.09.2005r.

Dane ogdlne:

Przedszkole Publiczne w Strzyzowicach jest publics plac6wk^ oswiatow^ polozona,

w Strzyzowicach ul. 1 Maja 17. Organem prowadz^cym przedszkole jest Gmina Psary,

a organem sprawuj^cym nadzor pedagogiczny jest Slaski Kurator Oswiaty

w Katowicach.

1. Przedszkole Publiczne w Strzyzowicach dziala na podstawie statutu

zatwierdzonego uchwala. Nr 2/2004/2005 Rady Pedagogicznej Przedszkola

Publicznego w Strzyzowicach z dn. 05.10.2004r.

2. Regutamin wynagradzania nauczycieli w Gminie Psary wprowadzono uchwa^

Nr XXVIII/220/2004r. Rady Gminy Psary z dnia 27 grudnia 2004r. ze

zmianami.

3. Uchwala Nr XXIV/181/2004r. Rady Gminy Psary z dnia 25 sierpnia 2004r. w

sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorz^dowych zatrudnionych w

jednostkach organizacyjnych Gminy Psary.
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4. Reguiamin wynagradzania pracownikow obslugi i administracji Przedszkola

Publicznego w Strzyzowicach powoiany zarz^dzeniem wewn?trznym

dyrektora Nr 2/2004 z dn. 17.05.04r. w sprawie ustalenia regulaminu.

wynagradzania pracownikow administracji i obslugi P.P w Strzyzowicach.

5. Instrukcja kontroli wewnefrznej i obiegu dokumentow finansowo - ksi?gowych

wprowadzona zarz^dzeniem wewne_trznym Nr 1/2003 dyrektora P.P w

Strzyzowicach z dn. 02.02.2003r. w sprawie wprowadzenia instrukcji, obiegu i

kontroli dokumentow finansowo - ksiegowych zasad rachunkowosci i

zakladowego planu kont.

6. Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona zarza_dzeniem wewn?trznym Nr 1 z

dn. 02.01.1997r. w sprawie trybu i zasad przeprowadzania inwentaryzacji w

Przedszkolu Publicznym w Strzyzowicach.

Dyrektorem przedszkola jest Pani F - - powierzenie pelnienia

funkcji dyrektora od 1 wrzesnia 1992 do 31 sierpnia 2007r. powolana przez Wojta

Gminy Psary.

G16wn^ ksi?gowq jest Pani Romualda Kulach zatrudniona przez Zespol Obshigi

Szkol i Przedszkoli Gminy Psary w Dqbiu od 2 stycznia 1996r.

W trakcie kontroU nczestniczyly i wyjasnien udzielaly:

1. dyr. Przedszkola Publicznego w Strzyzowicach-. .. - ; x

2. gl.ksi?gowa Przedszkola Publicznego wStrzyzowicacn-

3. intendent Przedszkola Publicznego w Strzyzowicach - . -—

W jednostce ostatnie kontrole o charakterze finansowo ksi?gowym nie byty

przeprowadzane.



Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu o ktore dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. Dz.U z 2002r. Nr 76 poz.

694 z pozn. zm.

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r. Dz.U z 2003r. Nr 15

poz. 148 z pozn. zm.

- Ustawa prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r.

Nr 19 poz. 177 z pozn. zm.

- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01. 142. 1591 z

pozn. zm. i w oparciu o przepisy wewn?trzne jednostki.

Wydatki budzetowe na 2004r. zostaly zaplanowane w kwocie 405 546 zl. po

zwiekszeniach, a wykonano budzet na kwote 402 921,10 zi. tj. w 99,3%

(kserokopia planu finansowego zat. Nr 2 i sprawozdanie opisowe za 2004r.

zataj:znik Nr 3).

Zwi?kszenie planu finansowego spowodowane bylo koniecznoscia. realizacji prac

remontowych wynikaj^cych z zalecen Powiatowego Inspektora Nadzoru

Budowlanego w Bedzinie i Panstwowej Powiatowej Strazy Pozarnej.

Srodki finansowe pozyskano z nie zrealizowanego planu finansowego wyl^czonego z

uzytkowania Przedszkola Publicznego w Psarach na podstawie zarzqdzen Wojta

Gminy Psary.

Sprawdzono wszystkie faktury i dokumenty za miesia.c styczen, luty, marzec,

kwiecien 2004r. pod wzg!?dem merytorycznym, formalnym i rachunkowym.

Sprawdzono wszystkie zaliczki za 2004r wszystkie byty rozliczone zgodnie z 14

dniowym terminem rozliczania.

Srodki specjalne (zielone szkoly, darowizny) w 2004r. zaplanowano na kwot? 50000

zt. a wykonano, w kwocie 36693,60 zl. (zalacznik 4 i 4a)



Regulaminy ptacowe, ktore zostaiy wymienione w danych ogolnych $4 przestrzegane

a srednioroczne zarobki poszczegolnych grup pracownikow w 2004r. w porownaniu

z 2003r. wzrosty w granicach 3% (zat. Nr 5 i 6).

Sprawdzono zgodnosc listy ptac za miesia_c styczen i lipiec 2004r. na przykladzie

dwoch nauczycieli Pani Matgorzaty Bebel i Pani Stanistawy Kalbarczyk z umowami o

prac?.

Pani dyrektor szkoly wszelkie drobne remonty w szkole przeprowadza na podstawie

pelnomocnictwa do 10000 zl. na wszystkie czynnosci prawne zwiazane z biezacym

funkcjonowaniem Przedszkola Publicznego w ramach srodkow przeznaczonych w

budzecie Gminy na dziafelnosc jednostki z wyj^tkiem prowadzenia inwestycji. Jest to

pehiomocnictwo w zakresie skfedania oswiadczen woli zwiazanych z prowadzeniem

biez^cej dzialalnosci. Powyzej tej kwoty nalezy kazdorazowo poinformowac Zarzad

Gminy. Uchwala Nr 31/74/99 Zarz^du Gminy Psary z dnia 16 sierpnia 1999r.

Stwierdzone nieprawidlowo^ci

- Ryczaft za samoch6d - - w miesi^cu lutym rozliczyla w

27.02.04, w miesiacu marcu 31.03.04, w kwietniu 29.04.04, za maj 31.05.04, za

czerwiec 30.06.04 - zgodnie z umow^ ryczah powinien bye rozliczony w

terminie 5 dni po zakonczeniu miesia^ca.

- Brak podpisu faktur z calego miesiaca stycznia 2004r. pod wzgledem

formalnym i rachunkowym przez

- FVAT Nr 0/034004/02/18 z Makro Cash and Carry Polska S.A. S~c na kwot?

74,98 z dn. 03.02.04 - brak odbiorcy faktury

- FVAT Nr 0/077295/02/21 z Makro Cash and Carry Polska S.A. S-c z dn.

17.03.04 na kwot? 29,04 - brak odbiorcy faktrury

- FVAT Nr 0/097081/02/28 z Makro Cash and Carry Polska S.A. S-c z dn..

06.04.04 - brak podpisu odbior^.
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Podczas kontroli faktmy z miesiaca stycznia zostaiy podpisane przez Pania,

•t oraz zostal uzupetniony podpis Pani Kluszczyk na fakturach vat

zMakro.

- Nalezy zaktualizowac instrukcj? inwentaryzacyjna_ zgodnie z obowiazujacymi

przepisami i wprowadzic zarz^dzeniem dyrektora

- Plan finansowy srodk6w specjalnych w 2004r. powinien bye podpisany przez

Pania^ Dyrektor Szkoty i Skarbnika Gminy.

Osoby odpowieddalne

1. dyr P. P. w Strzyzowicach

2. g*. ksi^gowy P. P. w S&zyzowicach

3. intendent P.P. w Strzyzowicach

Integral^ cz^ protokohi stanowia. zal^cniiki:

l.KserokopiaupowaznieniaNrKW.0914-6/05

2.Plan finansowy za 2004r.

3.Sprawozdanie opisowe z wykonania budzetu na 2004r.

4. i 4a.Plan finansowy srodk6w specjatoych na 2004r.

5.Tabela zaszeregowania za2003r.

6.Tabela zaszeregowania za 2004r.

Kierownik jednostki P. dyr. zostala poinformowana

o przystugujacym jej na poastawie Regulaminu Kontroli Wewne_trznej

z dn. 16.12.2002r. prawie zgtoszenia w cia^u 7 dni od daty podpisania protokohi -

zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokohi.

Protoko* sporzadzono w 2-ch jednobrzmi^cych egzemplarzach, z ktorych jeden

pozostawiono w kontrolowanej jednostce.



W tresci protokohi dokonane nastepujacych poprawek:

Protokol podpisano bez zastrzezeii / z zastrzezeniami co do

/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zala^czono do protokotu.

AC"
Przeprowadzon^kontrol? wpisano do ksiazki kontroli pod poz .-l-.to..

Psary

pieczec jednostki kontrolowanej

PRZEDSZKOLE PUBUCME
42-575 STRZYZOWICE

podpis kierowuka jednostki

Kluszczyk
mgr ■*-"-■ ■■—"

RomuafdhjKulach

. ksi?gov[ego jednostki


