
Do uzytku stuzbowego

Protokol

KontroU przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroU na 2005 r.

w Osrodku Pomocy Spolecznej

gfcwnego specialist? ds. kontroli wewnetrznej - Janusza Majczaka

na podstawie upowa^nienia Wojta Gminy Psary Nr 18/05 z dnia 25.02.2005 r. (zai. nr 1)

Zakres kontroli:

1. wydatki biezace

2. place

Okres obj?ty kontrola^:2004 r.

: 2,3A7,9,10,n,14,16,17,18,21,22,23,29,30,31

marca 2005 r.

W kootroli uczestniczyK i wyja^nien udzielali:

G16wna Ksi?gowa

-. ... .-Pracowniksocjalny



1. Dane og6lne

Osrodek Pomocy Spotecznej w Psarach dziata na podstawie:

1 Statutu uchwalonego przez Rad* Gminy Psary uchwaia. nr XXI/171/2004 z dnia

28.06.2004 r.

2 Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Pomocy Spoiecznej w Psarach z dnia

04.03.2002 r.

3 Uchwaly Rady Gminy Psary Nr XXIV/181/2004 z dnia 25 sierpnia 2004 r. w

sprawie zasad wynagradzania pracownik6w samorzadowych zatrudnionych w

jednostkach organizacyjnych Gminy Psary.

4 Zarzadzenia Nr 0161/1/2004 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w

Psarach z dnia 5.05.2004 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu premiowania.

5 Zarzadzenia Kierownika Osrodka Pomocy Spoiecznej w Psarach z dnia 2 listopada

1999 r. w sprawie wprowadzenia przepisow wewnetrznych dot. prowadzenia

rachunkowosci (instrukcji zasad przeprowadzania inwentaryzacji w OPS w Psarach).

6 Zarzadzenia Nr 1/2002 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Psarach z dnia

03.01.2002 r. w sprawie obiegu i kontroli wewnetrznej w Osrodku Pomocy

Spoiecznej.

7 Instrukcja dotyczaca gospodarki kasowej w Osrodku Pomocy Spoiecznej w Psarach

(nie oznaczona data^).

8 Uchwala Nr XIV/122/2003 Rady Gminy Psary z dnia 29.12.2003 r. w sprawie

uchwalenia rocznego gminnego programu profilaktyki i rozwiazywania problemow

alkoholowych oraz zafc*cznik nr 2 do uchwaly. Plan wydatkow Gminnego Programu

Profilaktyki i Rozwiazywania problemow alkoholowych w Gminie Psary na 2004 r.

9 Plan wydatkow budzetowych na rok 2004 Osrodka Pomocy Spoiecznej w Psarach -

punkt konsultacyjny.

10 Plan wydatkow budzetowych na rok 2004 Osrodka Pomocy Spoiecznej w Psarach

- zadania wlasne.

11 Plan wydatkow budzetowych na rok 2004 Osrodka Pomocy Spoiecznej w Psarach

- zadania zlecone.



II. Ustalenia kontroli.

W zakresie rtanych oe61nvch:

. zdamem konirolujacego nale*y zaktualizowac J««M orgamzacyjny Osrodka Pomocy

Spoiecznej w Psarach" &2 nadzor nad osrodkiem w imieniu Zarzadu Gminy Psary sprawuje

cztonek Zarzadu..."

614 ,,-wydaje zaswiadczenia o zatrudnieniu i zarobkach pracownikow na wniosek waznych

instytucji „- proponuje sie_ usunac slowo ,,waznych"

615 - Glowny ksi^gowy nadzoruje prowadzenie gospodarki kasowej a nie klasowej.

&18 - Zapis ,,Zarzadem Gminy" nalezy zastapic ,,W6jtem".

Brak Zarzadzenia Kierownika wprowadzajacego w/w regulamin.

Brak Zarzadzenia Kierownika OPS wprowadzajacego Jnstrukcj, dotyczaca. gospodarki

kasowej OPS Psary" - nie podano daty, od kiedy obowiazuje.

W Osrodk. Pomoey Spotecznej w 2004 r. zatrudniano 9 praeownikow, jedna z tych osob byfe

zatrudniona na umow, o zast?Pstwo z po.odu diugotrwaiej nieobecnosei pracowmka w

.wi.zku z choroba,. Punkt konsuKacyjny w Samowie zatrudnial 14 osob na umow, zlecen. ,

u^wy o dzieb, w tym szesciu cztonkow Komisji ds. Rozwiazywania Problemow

Alkoholowych. Od 04.05.2004 r. zatrudniono nowego pracownika na stanowisku referent ds.

swiadczen socjalnych.

W zakresie wvdatkow:

Dzialataos6 O*odka Pomocy Spotecznej w 2004 ,. li-o— byla ze srodkow budzetu

g^y przez^zonych na realizacj, zadan whsnych, dotacji budzetu panstwa, przeznaczonej

na reaBzac* zadan zleconych gmfaie oraz Srodkow budzetu gminy przeznaczonych na

realizac* Rocznego Gmfanego Programu Profflalrtyki i Rozwia^ywania Probkmow

Akoholowych. Podstaw, gospodarki finansowej OPS jest plan finansowy opracowywany na

podstawie uchwaiy budzetowej gminy

W 2004 , plan wydatk6w w zakresie zadan wfesnyeh wynosil 403 879,00 zi, a wydatb

wynosify401 107,81 zl.

Plan na wykonanie zadan zleconych wynosil 798 223,00 d, natomiast wydatki 796 057,70 zl



Ogoiem realizacja zadan OPS zamknela si? wydatkowano kwot^ 1 197 165,51 zl przy

planowanej kwocie 1 202 102,00 zl.

Zadania wfeisne:

Rozdzial 85228 - Usiugi opiekuncze

zaplanowano -10 640,00 zl, wydatkowano -10 639,96 zl

Rozdzial 85214 - Zasilki i pomoc w naturze

zaplanowano -159 618,00 zl, wydatkowano -159 547,62 zl

Rozdzial 85295 - Pozostala dzialalnosc - dozywianie dzieci w szkolach

zaplanowano - 34 470,00 zl, wydatkowano - 34 457,33 zl

Zadania zlecone:

Rozdzial 85212 - Swiadczenia rodzinne oraz skladki na ubezpieczenia emerytalne

i rentowe z ubezpieczenia spolecznego

zaplanowano - 599 566,00 zl, wydatkowano - 599 492,66 zl

Rozdzial 85213 - Skladki na ubezpieczenia zdrowotne

zaplanowano - 4 160,00 zl, wydatkowano - 4 157,66 zl

Rozdzial 85214 - Zasilki i pomoc w naturze

zaplanowano -107 001,00 zl, wydatkowano -105 590,63 zl

Rozdzial 85316 - Zasilki rodzinne i piel?gnacyjne

zaplanowano -1 829,00 zl, wydatkowano -1 829,00 zl

Rozdzial 85228 - Specjalistyczne ushigi opiekuncze

zaplanowano -1 100,00 zl, wydatkowano - 420,75 zl

7fldania wtosne i zlecone:

Rozdzial 85219 - Osrodki pomocy spolecznej

Zaplanowano ogoiem 281 718,00 zl, wydatkowano - 281 029,90 zt

wtym:

zadania wlasne - 197 151,00 zl, wydatkowano -196 462,90 zl

zadania zlecone - 84 567,00 zl, wydatkowano - 84 567,00 zl

& 4010 Wynagrodzenia osobowe zadania wlasne - wykonanie 113 520,73 zl

zadania zlecone - wykonanie 65 302,00 zl



& 4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

zadania wlasne - wykonanie 85 561,24 zl

zadania zlecone - wykonanie 5 411,00 zl

& 4110 Sfctadki na ubezpieczenia spoteczne

zadania wlasne - wykonanie 23 362,01 zl

zadania zlecone - wykonanie 12 215,00 zl

& 4120 Skladki na fundusz pracy

zadania wlasne - wykonanie 2 968,34 zl

zadania zlecone - wykonanie 1 639,00 zl

& 4210 Zakup materialow i wyposazenia

zadania wlasne - wykonanie 12 140,46 zl
w

& 4300 Zakup ushig pozostalych

zadania wlasne - wykonanie 19 939,04 zl

& 4410 Podroze shizbowe zadania wlasne - wykonanie 3 916,09 zl

& 4430 Rozne optaty i skladki zadania wlasne - wykonanie 399,00 zl

& 4440 Odpis na ZFSS zadania wlasne - wykonanie 5 556,00 zl

& 3020 Nagrody i wydatki nie zaliczane do wynagrodzenia

zadania wlasne - wykonanie 999,99 zl

& 4280 Zakup uslug zdrowotnych zadania wtasne - wykonanie 90,00 zl

& 6060 Wydatki na zakupy inwestycyjne

zadania wlasne - wykonanie 5 000,00 zl

Rozdzial 85212 Swiadczenia rodzinne oraz skladki ZUS 73,34 zl

Rozdzial 85213 Skladki zdrowotne 2,34 zl

Rozdzial Dodatki mieszkaniowe 2 000,00 zl

Rozdzial 85214 Zasiflti celowe i w naturze 1 479,58 zl

Rozdzial 85219 Biezaca dzialalnosc OPS 688,10 zl

Rozdzial 85228 Ushigi opiekuiicze 679,29 zl

Rozdzial 85295 Dozywianie uczniow 12,67 zl

Gminny Program Profflaktyki i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych

Dzial 851 Rozdzial 85154

Plan powiekszony o kwot? niewykorzystana.w 2003 r. wynosil 132 000,00 zl

wykonanie 110 055,65 zl.



Uwagi i uchybienia stwierdzone w toku konlroli:

- Podczas kontroli stwierdzono, iz w angazach brakuje potwierdzeh ich

odbioru przez pracownikow

- Wyste.puje rozbieznosc pomiedzy liczba pracownikow OPS zatrudnionych

fektycznie, a uwidoczniona.w zaiaczniku nr 2 do statutu OPS

- Stwierdzono brak harmonogramu realizacji dochodow i wydatkow, o

ktorym mowa w ,,Regulaminie organizacyjnym"

- Zgodnie z & 21 Regulaminu organizacyjnego OPS roczny plan finansowy

przygotowuje kierownik i przedstawia do zatwierdzenia Zarzadowi

Gminy Psary (powinno by6 Wojtowi - brak zatwierdzenia planu przez

W6jta)

- Zarz4dzenie z 2.11.1999 r. w sprawie wprowadzenia przepisow

wewn?trznych dotyczacy prowadzenia rachunkowosci zawiera jedynie

instrukcj? dotyczacy zasad przeprowadzenia inwentaryzacji

III Stwierdzenie nieprawidiowosci

Poza w/w uwagami i uchybieniami nieprawidiowosci nie stwierdzono.

TV Osoby odpowiedzialne

1 kierownik OPS - '

2 glowny ksi^gowy

3 pracownik socjalny ;

czes£ protokohi stanowia zalaczniki

1 Kserokopia upowaznienia Nr 18/05 z dnia 25.02.2005 ( zai nr 2)

2 Plan wydatk6w budzetowych na rok 2004 (zai nr 2 )

ca punktukonsultacyjnego

eg OPS w Psarach (zadania wlasne)

ca OPS w Psarach ( zadania zlecone)

3 Wykonanie budzetu OPS za 2004 rok (zai nr 3)



4 Instrukcja dotyczaca gospodarki kasowqej w OPS Psary (zal nr 4)

5 Rb-28 S Sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostek samorzadu

terytorialnego (zal nr 5)

6 UchwaJa Nr XXI/171/2004 w sprawie uchwalenia statutu OPS (zal nr 6)

7 Uchwala Nr XIV/122/2003 w sprawie uchwalenia rocznego gminnego programu

profilaktyki... (zalnr7)

8 Zarz^dzenie kierownika OPS 02.11.1999 r. ( zat nr 8) w sprawie wprowadzenia

przepisow wewnettznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci

9 Zarzadzenie kierownika OPS nr 1/2002 z diua 03.01.2002 r. W sprawie obiegu i kontroli

wewnetrznej dokumentow finansowo-ksie_gowych w OPS (zat ne 9)

10 Regulamin organizacyjny OPSA w Psarach (zal nr 10)

11 Uchwala Nr XXIV/181/2004 Rady Gminy Psary w sprawie: zasad wynagrodzenia

pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych Gminy Psary (zal

nrll)

12 Zarzadzenie Nr 0161/1/2004 kierownika OPS z dnia 05.05.2004r. W sprawie

wprowadzenia regulaminu premiowania. (zal nr 12)

13 Dz U Nr 210 zalacznik do rozporz^dzenia Rady Ministrow z dnia 3 grudnia 2002 r. (zal

nrl3)

14 Zestawienie wynagrodzen pracownikow OPS za 2004 (zal nr 14)

15 Zestawienie wynagrodzen dla os6b zatrudnionych w OPS w formie umowy zlecenia w

2004r.(zalnr 15)

Praco™k socjato, ««»*» *»>»•*■ 0PS
przysh^uj^ym jej na podstawie feguminu KontroU Wewn«trznej z 16.12.2002 r.

zgloszenla w cia^u 7 dni od daty podpisama protokota - zastrzezen i dodatkowych wyjaSmen

do protokohi.

Protokot sprzadzono w 2- ch jednobrzmiacych egzemplarzach z ktoeych jeden pozostawiono

w kontrolowanej jednostce.



trCSCl
nrotokolu dokonano

nastepujacych

Prptokol podpisano bez zastrzezen
co do

Przeprowadzona. kontrol? wpisano do ksia^ki kontroli pod pozycj^

PsaiyUA

OSRODEK POMOCY SPOtECZNEJ

42-512 Psary ul. Malinowicka4

identyfikator 003449315

NIP 625-16-98-047

piecz$6 jednostki

kontrolowanej

podpis kontrolujacego

fil

podpis kierownikajednostki

podpis ^6*mego ksi?gowego


