Do uzytku shuzbowego

Protokol

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na
200§/r. Gminnej Bibliotece Publicznej w Psarach przez gléwnego specjaliste ds.
kontroli wewnetrznej Matgorzate Grzeszng na podstawie upowaznienia Wojta Gminy
Psary Nr KW .0914-8/05 z dnia 11.10.2005r.

Zakres kontroli:
1. Wydatki biezace
2. Place
3. Rekontrola
Okres obj¢ty kontrola 2004r.
Kontrol¢ przeprowadzono w dniach 11.10, 12.10, 13.10.2005r.

Gminna Biblioteka Publiczna w Psarach zostata utworzona 1 grudnia 1969r. GBP w
Psarach jest samodzielna jednostka organizacyjna Gminy Psary i posiada 0sobowos¢
prawna. Siedziba Biblioteki sa Psary, a terenem jej dziatalnosci Gmina Psary.
Organizatorem Biblioteki jest Gmina Psary. Organizator zapewnia warunki
dziatalnosci i rozwoju Biblioteki odpowiadajace jej zadaniom. _
Organizator ma obowiazek zapewni¢ Bibliotece w szczegolnosci: lokzi.l: srodki na
wyposazenie prowadzenie dzialalnosci bibliotecznej, zwlaszcza zakup zbioréw
bibliotecznych i doskonalenie pracownikéw. Biblioteka wchodzi w skiad
ogoblnokrajowej sieci biblioteczne;).

Nadzor merytoryczny nad dziatalnoscia Biblioteki sprawuje Miejska i Powiatowa
Biblioteka Publiczna w Bedzinie. W zakresie wykraczajacym poza mozliwosci
organizacyjne Biblioteki Powiatowej, Biblioteka korzysta tez z pomocy merytorycznej
Biblioteki Slaskiej w Katowicach., ktéra pelni rol¢ Wojewodzkiej Biblioteki
Publicznej dla wojewddztwa $laskiego.
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Nadzo6r w zakresie organizacji i funkcjonowania GBP sprawunje Wéjt Gminy.
Biblioteka stuzy rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb oswiatowych, informacyjnych 1
kulturalnych ogéhn spoleczeristwa, oraz uczesmiczywupowszechnianiu wiedzy i
kultury.
Bibliotcka prowadzi wypozyczalnie, czytelnie, filie biblioteczne oraz formy
udostepniania zbioréw bibliotecznych.
W sklad Biblioteki wchodza:

1. Biblioteka Centralna w Psarach. ul. Szkolna 45

2. Filia Nr 1 w Dabiu ul. Dolna 1.

3. Filia Nr 2 w Strzyzowicach ul. Belna 1

4. Filia Nr 3 w Sarnowie ul. Szkolna 3

Biblioteka gospodaruje samodzielnie przydzielona i nabyta czgscia mienia oraz
prowadzi samodzielna gospodark¢ w ramach posiadanych $rodkéw, kierujac sig
zasadami efektywnoéci ich wykorzystywania. Podstawa gospodarki finansowej
biblioteki jest plan dzialalnosci Biblioteki zatwierdzony przez dyrektora z

zachowaniem wysokos$ci dotacji organizatora.
Dane ogélne

1. GBP w Psarach dziata na podstawie statutu uchwalonego przez Rad¢ Gminy
Psary Uchwala Nr XXXTII/260/2005 z dnia 23 maja 2005r. (zat. Nr 2)

2. Regulamin Organizacyjny GBP w Psarach z dnia 1 grudnia 2003r.

3. Regulamin wynagradzania z dnia 15 maja 2004r. wprowadzony zarzadzeniem
Nr 3/2004r. Dyrektora GBP w Psarach.

4. Instrukcja obiegu kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow
ksiggowych w GBP w Psarach wprowadzona zarzadzeniem Nr 4/2003
Dyrektora GBP w Psarach z dnia 3 grudnia 2003r.

5. Instrukcja kasowa.

6. Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona zarzadzeniem dyrektora GBP z dnia

29 wrzeénia 2001r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.
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Dyrektorem Gminnej Biblioteki Publicznej w Psarach jest <~ - - = < - o wois
zatrudniona od 15 sierpnia 1979r. na podstawie umowy o prac¢ na czas
nieokreslony.

Gléwnym ksiggowym  Gminnej Biblioteki Publicznej w Psarach jest Pan
Radoslaw St¢pien zatrudniony od 1 stycznia 2004r. na % etatu.

W trakcie kontroli nczestniczyli i wyjasnien ndzielali:
1. dyr. GBP w Psarach- =~ -
2. gl ksiegowy GBP w Psur-. .

W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo ksiggowym
byla przeprowadzona w 2003r. przez gt specjaliste ds. kontroli wewngtrznej
Janusza Gatkiewicza z Urzedu Gminy Psary.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu o ktére dokonywano kontroli:
- Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. Dz.U z 2002r. Nr 76 poz.
694 z pézn. zm.
- Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r. Dz.U z 2003r. Nr 15
poz. 148 z pézn. zm.
- Ustawa prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r.
Nr 19 poz. 177 z p6Zn. zm.
- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01. 142. 1591
z péZn. zm. i w oparciu o przepisy wewngtrzne jednostki.
Wydatki budzetowe na 2004r. zostaly zaplanowane w kwocie 338 152z}, a wykonane
w kwocie 339 594,55 zt.
Przekroczenie w kwocie 1635,27 nastapito w pozycji zakup towaréw i materiatow,

ktore pokryto z przyznanych dotacji ( zal. Nr 3).
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Wyzej wymienione wydatki sa zgodne z zaplanowanym budzetem Gminy Psary na
2004r. ( zal. Nr 4)

Uchwala Rady Gminy Psary Nr XV/132/2004 z dnia 30 stycznia 2004r. —
dotacja w wysokosci 312 470zt

Zarzadzenie Nr 0152/33/2004 Woéjta Gminy Psary z dnia 28 maja 2004r. w
sprawie zmian w ukladzie wykonawczym budzetu gminy na 2004r. - 15 000 zt.
na zakup ksiazek i porycie kosztéw ogrzewania.

Zarzadzenie 0152/53/2004 Wéjta Gminy Psary z dnia 27 sierpnia 2004r. w
sprawie zmian w ukladzie wykonawczym budzetu gminy na 2004r. - 5 000zt
na wyposazenie.

Uchwata Nr XXVIII/223/2004r. R.G. Psary z dnia 27 grudnia 2004r. w sprawie
zmian w budzecie gminy na 2004r. Dotacja z Ministerstwa Kultury — 3 500 z1.
na program ,, Upowszechnianie i promocja czytelnictwa” ( zal.5. 5a. 5b. 5¢.)

Zaplanowano przychody wlasne na kwotg 2 000z1., a wykonano w kwocie 2 859,11 zt.
( zal. Nr 6)
Na podkredlenie zastuguje fakt egzekwowania przez Dyrektora GBP kar za

przetrzymywanie i zagubienie ksiazek , z ktorych to na podstawie rejestru upomnien i

kar osiagnieto przychod w kwocie 976,20z1.

Podczas kontroli sprawdzono umowy zlecenie:

Nr 1/2004 z dnia 23.06.04r.- na mycie okien i pranie firan w GBP Filia Nr 2 w
Strzyzowicach w okresie od 23-26.06.04r.

Nr 2/2004 z dnia 23.06.04r.- za mycie 14 okien w Filii Nr 3 w Sarnowie od 23-
26.06.2004r.

Nr 3/2004 z dnia 23.06.04r. na mycic 8 okien GBP Psary od 23.06.04-
26.06.04r.

Nr 4/2004 z dnia 23.06.04r. na mycie 4 okien w Filii Nr 1w Dabiu w okresie od
23.06.04-26.06.04r.

Umowy o dzieto Nr 01/2004r. z dnia 12.10.2004r. na spotkania autorskie wedle
oryginalnie przygotowanego scenariusza z wykorzystaniem tekstow wihasnych.
Sprawdzono wszystkie faktury na 2004r. pod wzgledem merytorycznym,
formainym i rachunkowym.
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Szczegolowa organizacje wewngtrzna Biblioteki okresla regulamin organizacyjny.
Wysoko$§¢ optat regulaminowych { kaucje, odszkodowania za ksigzki zagubione,
Zniszczone, uszkodzone, oplaty za nicterminowy zwrot ksigzek) okresla obowiazujacy
w danym roku cennik.
W Gminnej Bibliotece Publicznej w Psarach sa prowadzone kwitariusze przeznaczone
na wplaty za przetrzymywanie i zagubienie ksiazek. Uzbierane w ten sposéb
pieniadze raz na kwartal s3 wplacane na rachunek bankowy.
Na dziea 31.12.2004r. w Gminnej Bibliotece Publicznej w Psarach  bylo
zatrudnionych 8 0s6b a uméw o pracg bylo zawartych 11.
Spowodowane jest to tym, ze w 3 placéwkach filialnych 1 osoba zatrudniona jest na
podstawie 2 uméw o prace ( tj. jedna umowa jako pracownik merytoryczny, a druga
umowa jako pracownik obshugi).
W GBP regulamin placowy byl przestrzegany, a $rednioroczne zarobki pracownikéw
w 2004r. w poréwnaniu z 2003r. wzrosly o okoto 3% (zal. Nr 7)
Regulamin wynagradzania ustala warunki wynagrodzenia za prac¢ i przyznawania
innych §wiadczen zwiazanych z praca. Wynagrodzenie otrzymane za pracg w pelnym
wymiarze czasu pracy nie moze by¢ nizsze od najnizszego ogloszonego przez Radg
Ministréw w Dzienniku Ustaw.
Pracownicy otrzymuja wynagrodzenie zasadnicze odpowiednie do rodzaju
wykonywanej pracy i zajmowanego stanowiska, dodatek za wyshuge lat oraz premig
uznaniowa,
Sprawdzono zgodnosé listy plac z angazami za miesiac sierpien na przykladzie trzech
pracownikow:
Sk T Vs etatu — gldwny ksiggowy
% etatu- starszy bibliotekarz (pracownik merytoryczny) Filia
Nr 3 GBP w Sarnowie i jako pracownik obstugi 1/8 etatu.
/8 etatu- starszy bibliotekarz ( pracownik merytoryczny)
GBP w Psarach.
- Sprawdzono zgodnos$¢ listy plac z angazami za miesiac luty na przykladzie

dwéch pracownikéw:
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% etatu — starszy bibliotekarz GBP w Dabiu Filia Nr 1 1
pracownik obstugi 1/8 etat.
' * etatu — starszy bibliotekarz Filia Nr 2 GBP w StrzyZzowicach,
pracownik obshigi 1/8 etatu.

Uwagi i chybienia stwierdzone w toku kontroli:

- nalezy wprowadzi¢ zarzadzeniem dyrektora zmiang¢ statutu do Regulaminu
Organizacyjnego.

- Plan finansowy GBP w Psarach powinien by¢ podpisany przez Skarbnika
Gminy.

- Nalezy wprowadzi¢ ksiazke kontroli finansowych na placéwce.

W kontrolowanej jednostce poza w/w uchybieniami nieprawidlowosci  nie

stwierdzono.

Osoby odpowiedzialne
1. dyr. GBP w Psarach -
2. gl ksiggowy GBP w . v

Integralng czgéé protokolu stanowig zalgczniki:

1.Kserokopia upowaznienia Nr KW.0914-8/05

2.Statut GBP w Psarach.

3. Sprawozdanie z wykonania kosztow.

3a. Sprawozdanie opisowe z wykonania kosztow za 2004r.
4. Plan finansowy GBP w Psarach

5, 5a, 5b, 5¢c, Sd.uchwaly i zarzadzenia.

6.Sprawozdanie z wykonania przychodéw.

7. Tabela stawek wynagradzania.
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Kierownik jednostki Pani - S - zostala poinformowana
0 przyslugujacym jej na puustawie Regulaminu Kontroli Wewnetrznej
Z dn. 16.12.2002r. prawie zgloszenia w ciagu 7 dni od daty podpisania protokotu —
zastrzezen i dodatkowych wyjasnient do protokohu.

Protokét sporzadzono w 2-ch jcdﬁobrzmiqcych egzemplarzach, z ktérych jeden

pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Protokét podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do..... 7.

/ z zastrzezeniami na pismie, ktére zalaczono do protokohu.

Przeprowadzona kontrol¢ wpisano do ksiazki kontroli pod poz. ..............
Psary dnia.. /8 4Q.2005 .

pieczeé jednostki kontrolowane;j

GHMINNA BIBUIOTEKA PUBLICZNA

A2-512 Psary, ul. SzKkoina 45

(3. 10322672162, tel. /fax 3634805 . o .
NIP 625-16-42-667 podpis kierownika jednostki
RIGON 272536333

KTOR

/ E teki Publicznej
mgr Ryysayna Pawlik

Gﬂ(‘_b;hck____

podpis kontrolujacego podpis gt. ksiggowego jednostki

GLOWNY KSIEGOWY

Gminne] Bibligieki %humcj
mgr Rabﬁ Stepien



