
Do uzytku stuzbowego

Protokot

Kontroii przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroii na

200$r. Gminnej Bibliotece Publicznej w Psarach przez glownego specialist? ds.

kontroii wewnetrznej Malgorzat? Grzeszna_ na podstawie upowaznienia Wojta Gminy

Psary NrKW .0914-8/05 zdnia 11.10.2005r.

Zakres kontroii:

1. Wydatki bieza_ce

2. Place

3. Rekontrola

Okres obj?ty kontrol^ 2004r.

Kontrol? przeprowadzono w dniach 11.10, 12.10, 13.10.2005r.

Gminna Biblioteka Publiczna w Psarach zostala utworzona 1 grudnia I969r. GBP w

Psarach jest samodzieln^ jednostka. organizacyjna, Gminy Psary i posiada osobowosc

prawns Siedziba^ Biblioteki sa. Psary, a terenem jej dziatalnosci Gmina Psary.

Organizatorem Biblioteki jest Gmina Psary. Organizator zapewnia waninki

dziatalnosci i rozwoju Biblioteki odpowiadaja.ce jej zadaniom.

Organizator ma obowia^ek zapewnic Bibliotece w szczegolnosci: lokal, srodki na

wyposazenie prowadzenie dzialalnosci bibliotecznej, zwlaszcza zakup zbiorow

bibliotecznych i doskonalenie pracownikow. Biblioteka wchodzi w sklad

ogolnokrajowej sieci bibliotecznej.

Nadzor merytoryczny nad dziatalnoscia. Biblioteki sprawuje Miejska i Powiatowa

Biblioteka Publiczna w B?dzinie. W zakresie wykraczaja.cym poza mozliwosci

organizacyjne Biblioteki Powiatowej, Biblioteka korzysta tez z pomocy merytorycznej

Biblioteki Slaskiej w Katowicach., ktora pehii rol? Wojewodzkiej Biblioteki

Publicznej dla wojewodztwa slaskiego.



Nadzor w zakresie organizacji i funkcjonowania GBP sprawuje Wqjt Gminy.

Biblioteka shizy rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb oswiatowych, informacyjnych i

kulturalnych ogohi spoteczenstwa, oraz uczestniczy upowszechnianiu wiedzy i

kultury.

Biblioteka prowadzi wypozyczalnie, czytelnie, filie biblioteczne oraz formy

udostejmiania zbior6w bibliotecznych.

W sklad Biblioteki wchodzaj

1. Biblioteka Centralna w Psarach. ul. Szkolna 45

2. Filia Nr 1 w Dabiu ul. Dolna 1.

3. Filia Nr 2 w Strzyzowicach ul. Belna 1

4. Filia Nr 3 w Sarnowie ul. Szkolna 5

Biblioteka gospodaruje samodzielnie przydzielona^ i nabyta^ cz?scia^ mienia oraz

prowadzi samodzielna^ gospodark? w ramach posiadanych srodkow, kieruja^c si?

zasadami efektywnosci ich wykorzystywania. Podstawa^ gospodarki finansowej

biblioteki jest plan dzialalnosci Biblioteki zatwierdzony przez dyrektora z

zachowaniem wysokosci dotacji organizatora.

Dane og61ne

1. GBP w Psarach dziate na podstawie statutu uchwalonego przez Rad? Gminy

Psary Uchwala.Nr XXXIII/260/2005 z dnia 23 maja 2005r. (zat. Nr 2)

2. Regulamin Organizacyjny GBP w Psarach z dnia 1 grudnia 2003r.

3. Regulamin wynagradzania z dnia 15 maja 2004r. wprowadzony zarza^dzeniem

Nr 3/2004r. Dyrektora GBP w Psarach.

4. Instrukcja obiegu kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow

ksi^gowych w GBP w Psarach wprowadzona zarza.dzeniem Nr 4/2003

Dyrektora GBP w Psarach z dnia 3 grudnia 2003r.

5. Instrukcja kasowa.

6. Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona zarza.dzeniem dyrektora GBP z dnia

29 wrzesnia 2001r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.



Dyrektorem Gminnej Biblioteki Publicznej w Psarach jest ■ : . /. .

zatrudniona od 15 sierpnia 1979r. na podstawie umowy o prac? na czas

nieokreslony.

G16wnym ksi^gowym Gminnej Biblioteki Publicznej w Psarach jest Pan

Radoslaw Stejnen zatrudniony od 1 stycznia 2004r. na Va etatu.

W trakcie kontroli uczestniczyli i wyjaSnien udzielali:

1. dyr. GBP w Psarach-

2. g}. ksi^gowy GBP w PsiH - . ;.

V
W jednostce ostatnia kontrola o charakterze finansowo ksi^gowym

byla przeprowadzona w 2003r. przez gt. specialist? ds. kontroli wewne^trznej

Janusza Gatkiewicza z Urz^du Gminy Psary.

Ustalenia kontroli:

Przepisy prawne w oparciu o ktore dokonywano kontroli:

- Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. Dz.U z 2002r. Nr 76 poz.

694 z pozn. zm.

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r. Dz.U z 2003r. Nr 15

poz. 148 z p6zn. zm.

- Ustawa prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz.U z 2004r.

Nr 19 poz. 177 z pozn. zm.

- Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. Dz.U 01. 142. 1591

z pozn. zm. i w oparciu o przepisy wewnetrzne jednostki.

Wydatki budzetowe na 2004r. zostaly zaplanowane w kwocie 338 152zl., a wykonane

wkwocie 339 594,55 zl.

Przekroczenie w kwocie 1635,27 nastapilo w pozycji zakup towar6w i materia!6w,

ktore pokryto z przyznanych dotacji ( zal. Nr 3).



Wyzej wymienione wydatki s^ zgodne z zaplanowanym budzetem Gminy Psary na

2004r. ( zal. Nr 4)

- UchwaJa Rady Gminy Psaiy Nr XV/132/2004 z dnia 30 stycznia 2004r. -

dotacja w wysokosci 312 470zt.

- Zarzadzenie Nr 0152/33/2004 Wqjta Gminy Psaiy z dnia 28 maja 2004r. w

sprawie zmian w ukladzie wykonawczym budzetu gminy na 2004r. - 15 000 zl.

na zakup ksiaiek i porycie kosztow ogrzewania.

- Zarzadzenie 0152/53/2004 Wqjta Gminy Psary z dnia 27 sierpnia 2004r. w

sprawie zmian w ukladzie wykonawczym budzetu gminy na 2004r. - 5 OOOzl.

na wyposazenie.

- Uchwaia Nr XXVm/223/2004r. R.G. Psary z dnia 27 grudnia 2004r. w sprawie

zmian w budzecie gminy na 2004r. Dotacja z Ministerstwa Kultury - 3 500 zl.

na program „ Upowszechnianie i promocja czytelnictwa" (zal.5. 5a. 5b. 5c.)

Zaplanowano przychody wlasne na kwot? 2 OOOzt., a wykonano w kwocie 2 859,11 zl.

(zat. Nr 6)

Na podkres*lenie zastuguje fakt egzekwowania przez Dyrektora GBP kar za

przetrzymywanie i zagubienie ksiqzek , z ktorych to na podstawie rejestru upomnien i

kar osiajmieto przychod w kwocie 976,20zl.

Podczas kontroli sprawdzono umowy zlecenie:

- Nr 1/2004 z dnia 23.06.04r.- na mycie okien i pranie firan w GBP Filia Nr 2 w

Strzyzowicach w okresie od 23-26.06.04r.

- Nr 2/2004 z dnia 23.06.04r.- za mycie 14 okien w Filii Nr 3 w Sarnowie od 23-

26.06.2004r.

- Nr 3/2004 z dnia 23.06.04r. na mycie 8 okien GBP Psary od 23.06.04-

26.06.04r.

- Nr 4/2004 z dnia 23.06.04r. na mycie 4 okien w Filii Nr lw Dabiu w okresie od

23.06.04-26.06.04r.

- Umowy o dzielo Nr 01/2004r. z dnia 12.10.2004r. na spotkania autorskie wedle

oryginalnie przygotowanego scenariusza z wykorzystaniem tekstow wtasnych.

- Sprawdzono wszystkie faktury na 2004r. pod wzgl^dem merytorycznym,

formalnym i rachunkowym.



Szczegotow^ organizacje wewne_trznq. Biblioteki okresla regulamin organizacyjny.

Wysokosc opfctt regulaminowych ( kaucje, odszkodowania za ksiajzki zagubione,

zniszczone, uszkodzone, opJaty za nieterminowy zwrot ksiqzek) okresla obowiazuja^cy

w danym roku cennik.

W Gminnej Bibliotece Publicznej w Psarach sa_ prowadzone kwitariusze przeznaczone

na wplaty za przetrzymywanie i zagubienie ksiazek. Uzbierane w ten sposob

pieni^dze raz na kwarta) s$ wptacane na rachunek bankowy.

Na dzieri 31.12.2004r. w Gminnej Bibliotece Publicznej w Psarach bylo

zatrudnionych 8 osob a um6w o prac? byto zawartych 11.

Spowodowane jest to tym, ze w 3 placowkach filialnych 1 osoba zatrudniona jest na

*. podstawie 2 umow o prac? ( tj. jedna umowa jako pracownik merytoryczny, a druga

umowajako pracownik obshigi).

W GBP regulamin placowy byt przestrzegany, a ^rednioroczne zarobki pracownik6w

w 2004r. w porownaniu z 2003r. wzrosly o okoto 3% (zat. Nr 7)

Regulamin wynagradzania ustala warunki wynagrodzenia za prac? i przyznawania

innych swiadczen zwiajzanych z pracq. Wynagrodzenie otrzymane za prac? w peinym

wymiarze czasu pracy nie moze bye nizsze od najnizszego ogloszonego przez Rade^

Ministrow w Dzienniku Ustaw.

Pracownicy otrzymuj^ wynagrodzenie zasadnicze odpowiednie do rodzaju

wykonywanej pracy i zajmowanego stanowiska, dodatek za wyshig? Iat oraz premie

uznaniowa^

Sprawdzono zgodnosc listy ptac z angazami za miesiac sierpien na przykladzie trzech

oracownikow:

- - - -; -" ~' )*A etatu - gtowny ksi^gowy

J/i etatu- starszy bibliotekarz (pracownik merytoryczny) Filia

Mr ^ fiBp w Sarnowie i jako pracownik obshigi 1/8 etatu.

/8 etatu- starszy bibliotekarz ( pracownik merytoryczny)

GBP w Psaracn.

- Sprawdzono zgodnosc Hsty ptac z angazami za miesiac luty na przyktadzie

dwoch pracownik6w:

III



Va etatu - starszy bibliotekarz GBP w Dabiu Filia Nr 1 i

pracownik ohshigi 1/8 etat.

\ etatu - starszy bibliotekarz Filia Nr 2 GBP w Strzyzowicach,

pracownik obshigi 1/8 etatu.

Uwagi i chybienia stwierdzone w toko kontroli:

- nalezy wprowadzic zarz^dzeniem dyrektora zmian? statutu do Regulaminu

Organizacyjnego.

- Plan finansowy GBP w Psarach powinien bye podpisany przez Skarbnika

Gminy.

- Nalezy wprowadzic ksiaj^k? kontroli finansowych na placowce.

W kontrolowanej jednostce poza w/w uchybieniami nieprawidlowosci nie

stwierdzono.

Osoby odpowiedzialne

1. dyr. GBP w Psarach -

2. gl. ksi^gowy GBP w

Integralnq cv$i& protokotu stanowi^ zatyczniki:

l.Kserokopia upowainienia Nr KW.0914-8/05

2.Statut GBP w Psarach.

3. Sprawozdanie z wykonania koszt6w.

3a. Sprawozdanie opisowe z wykonania kosztow za 2004r.

4. Plan finansowy GBP w Psarach

5. 5a, 5b, 5c, 5d.uchwaly i zarz^dzenia.

6.Sprawozdanie z wykonania przychodow.

7. Tabela stawek wynagradzania.



Kierownik jednostki Pani zostala poinformowana

o przyshigujacym jej na poustawie Regulaminu Kontroli Wewn?trznej

z dn. 16.12.2002r. prawie zgloszenia w ciqgu 7 dni od daty podpisania protokohi -

zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokohi.

Protokol sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden

pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

W tresci protokohi dokonanonast?puja.cych poprawek:

Protokol podpisano bez zastrzezeh / z zastrzezeniami co do ;

/ z zastrzezeniami na pismie, kt6re zala_czono do protokohi.

Przeprowadzon^ kontrol^ wpisano do ksi^zki kontroli pod poz.

Psary dnia.J8.AQ.&OQ5j .

piecz^c jednostki kontrolowanej

GMIKNA BIBUOTEKA PUBUONA
42-512 Psary, ul. Szkolna45
,V. (0 j2j267-21-62, tel./fax 3634805

NIP 625-16-42-667

R^GON 272536333
podpis kierownika jednostki

T O Fi
jllotekl PubUcznej
'jII

mgr Kryswna Pawlik

podpis kontroluj^cego podpis gt. ksi?gowego jednostki

gl6wny ksisgowy
Gmlnne) BfbUotokb

mgr R&


