Do uzytku stuzbowego
Protokét

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2004r
w Gimnazjum w Psarach.

przez glownego specjaliste dfs kontroli wewnetrznej - Janusza Gatkiewicza

na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy Psary Nr.14/04 z dnia 12.05.2004r. {zat.nr.1)

Zakres kontroli:
1. wydatki budzetowe,

> 2. regulaminy ptacowe
3. Srodki specjalne,
4. dyscyplina pracy.
Okres objety kontrolg, 2003 rok.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 14.05; 18.05; 21.05; 27.05; 1.06,2.06;

ly Kontroli uczestniczyly i wyjasnien udzielaty:

1.dyr.Gimnazjum - p. Ewa Wawrzak
L 2.gt ksiegowy Gimnazjum - p. Anna Laszewska
3. sekretarz Gimnazjum - p. Jadwiga Niedbata
1. Dane ogdlne:

1.Gimnazjum dziata na podstawie statutu uchwalonego Uchwatg Rady Gminy
Psary Nr V/37/93 z dnia 26.02.1999r w sprawie zatotenia gimnazjum w Gminie
Psary oraz granic jego ocbwodu opublikowanej w Dz. Urzedowym Wojewbdziwa
Staskiego Nr8 poz.67 z dnia 16.03.1999.

2.Regulamin Wynagradzania Nauczycieli w Gminie Psary stanowiacy zatgcznik
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do Uchwaty RG Psary Nr.Xi{X/168/2000 z dnia 22.09.2000r - zmiana
XX1X/243/2001 z 03.10.2004r oraz zatgcznik do Uchwaly R.G nr X1X/169/2000r
Z 22.09.2000r. o przyznaniu dodatku motywacyjnego.

3 Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych Gminy Psary — uchwalony Uchwalg Rady
Gminy Nr. XXV/220/2001 z dnia 26.04.2001.

2. Ustalenia kontroli.
N W zakresie danych ogbinych:

« wdniu 28.04.2003r. wprowadzono regulamin wynagradzania pracownikow
administracji i obslugi

W zakresie wydatkéw:

« wydatki budzetowe na 2003r. zostaly zaplanowane w kwocie
1 150 552,00 zt a wykonane w kwocie 1 127 968,42 zt ti. w 98,04%
{(kserokopia planu finansowego | sprawozdanie opisowe za 2003r -
{zat nr 2a)

A 4 W stosunku do wydatkdw 2002r. nastapit wzrost , gdyz w 2002r na plan
1 042 453,00 zt wykonano 1 013 400, 00 zt 4, 97,21% ( kserokopia
planu i sprawozdanie opisowe za 2002r. — zat nr.2b ).

Analizujgc poszczegoine pozycie wydatkow kontrotujgey stwierdzit, ze
najwickszy wzrost nastapit

- w § 4010 — wynagrodzenia osobowe w 2002r — stanowily kwotg
586 571,79 zt a w roku 2003 - 670 226,30 zt {j + 83 654,51 Z,

| pachodne
w § 4040 — dodatkowe wynagrodzenie roczne,
w § 4110 — skiladka na ubezpieczenie spoteczne,

w §4120 - skiadka na fundusz pracy - razem + 36 §62,75 zi
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Ogodtem wzrost wydatkow ptacowych w 2003 roku w stosunku do 2002r

~ wyniost 120 217,26 zi
Wg wyjasnieni gt. ksiegowej tert wzrost nastapit przede wszystkim w zwigzku

z awansem zawedowym 5- ciu nauczycieli | 4 —rech dyplomowanych i 1-go
mianowanego.

Uwagi i uchybienia stwierdzone w toku kontroti:
w zakresie zakupéw:

g?/ tou

przywolywanie nieaktualnego w 2003r przepisu art. 71.1.7 Ustawy o
zamowieniach publicznych. — jednolity tekst uozp z dnia 25.04.2002r ( Dz.U.
Nr.72 z 12.06.2002r poz.664)

poz. ks. 476/V - faktura z 07.05.2003r na zakup kosiarki spalinowej w firmie
.Silva —top” w Bytomiti na kwote 799,00 zt - brak podpisu odbiorey.

poz. ks.522/V - z tg samg datg faktura na zakup kanistra i oleju do kosiarki na
kwote 57,38 zi - brak podpisu odbiorcy.

poz. ks. 614/Vil — faktura Nr.1506 — lakier do parkietu .domalux ” — w skiepie
w Katowicach ul. Kosciuszki na kwote 157,39 zt - brak podpisu odbiorcy.

poz. ks. 726/VHi — faktura Nr. 19/07/03 z dn. 27.08.2003r — zawiasy do drzwi —
w firmie Zelasko Katowice ul. Warszawska na kwote 2 298,39 zI - brak podpisu
odbiorcy.

poz. ks. 736/Viil — faktura Nr. 114473 z dn. 05.08.2003 - narzedzia malarskie
i farby w skiepie { eoroy — Merlin Sosnowiec na kwote 482,70 2! - brak podpisu
odbiorcy.

poz. ks, 742/Vill — faktura Nr. 113496 z dn. 20.08.2003 - art. chemiczne
w skiepie Auchan Sosnowiec na kwote 68,94 zt - brak podpisu odbiorcy,

paz. ks.744/VII — faktura FV/1534/03/0171 z dn 13.08.2003 na szczotke mop —
w skiepie Ahold w Bedzinie na kwote 23,94 zi - brak podpisu odbiorcy.

poz. ks. 748/VIil — faktura Nr.1813/03 z 29.08.2003 na dzienniki lekcyjne
w skiepie ,Akant’ w Sosnowcu na kwotg 238,00 zt - brak podpisu odbiorcy.

poz.ks. 861/X — fakt. Nr. 02746/F-1103 z 03.09.2003 na folig w firmie ,Dolpex”
Bedzin na kwote 33,90 zt po stronie odbiorcy wpisano Jadwiga Niedbata,
a podpisata odbiér Wanda Nabrdalik

poz. ks. B6Y/X — fakt. Nr. 1103/03 z 18.09.03 na karnisz w firmie ,Dom —lux’
Dabrowa Gérmicza — na kwote 92,00 zt - brak podpisu odbiorcy.

poz. ks. 909 fakt. Nr. 2368/10 z 07.10.2003 — materiaty budowlane - firma ,Tex’
Psary na kwote 99,54 zt - brak padpisu odbiorcy.

poz. ks. 915/X — fakt. Nr. 2357/10 z 07.10.2003 materialy malarskie - firma ,Tex"
Psary na kwote 138,75 zt - brak podpisu odbiorcy.



¢ poz. ks. 1152/XIHi —faktura Nr 03872 z 30.12.2003r - tablica do badania wzroku —
firma ,Cezal” Katowice na kwotg 183,00 zt - brak podpisu odbiorcy.

nieterminowe rozliczenie zaliczek { pow. 14 dni):

¢ zaliczka z dnia 08.08.2003 pobrata p. Jadwiga Niedbata na kwotg 5 000,00 zt
rozliczona dopiero w dniu 02.09 2003r, przy czym w migdzyczasie ta sama oscba
pobrata zaliczke w dniu 22.08.2003r na kwote 2 500,00 2, ktdra zostata
rozliczone w terminie w dniu 29.08.2003r.

o zaliczka z dnia 25.11.2003r pobrala p. Jadwiga Niedbala na kwotg 1 200,00 !
a rozliczona zostata w dniu 29.12.2003r.

przedwczesnie wyplacono t.zw. ryczalty za uzywanie samochodu dyrektora
Gimnazjum p. Ewy Wawrzak i tak:

= za styczen 2003 — wyptacone w dniu 30.01.2003,
e zaluty 2003 - wyptacono w dn. 27.02.2003r.
e zamaj2003 - wyplacono wdn. 28.05.2003r.

o

Ponadto kontroluiacy stwierdzit w toku kontroii brak na odwrocie dokumentow zakupu
szczegotowych opiséw celowosci n.p.

« poz. ks. 439/lV - z dnia 25.04.2003 zakup 434 dyplomow na kwotg 569,72 zt -
brak adnotacji na jaki cel wiw dyplomy zostaly zakupione.

e poz. ks. 418/V — zakup papieru na kwotg 24,33 i — opis brzmi : , papier
wykorzystano do wykonania cegietek’ — brak adnotacji szczegolowej jakich
cegietek dotyczy

W dniu 05.05.2003r. dyrektor p. Ewa Wawrzak zawarta umowg z nauczycielem

(- p. Andrzejem Matodobrym na uzywanie do celéw stuzbowych jego samochodu m-ki
Renault _Megane Nr. rej. SJ 12765 na okres 05.05.2003 do 30.06.2003 ( umowa na
czas okrestony) — natomiast w umowie okres wypowiedzenia ustalono na

jednomiesieczny !. Na podstawie tejze umowy w dniu 13.06.2003 wystawiono delegacie
do Podtesic { brak numeru).

poz.ks. 1165/XIl — ubezpieczenie sprzgtu elektronicznego — polisa z T.U. Cigna -
Stu S.U. — 13 000,00 zt - skiadka 325,00 zt przy zastosowaniu franszyzy redukcyjnej
500,00 zt - zdaniem kontrolujgcego skiadka jest stanowczo za wysoka i nalezatoby
przeanalizowat warunki, gdyz inne zaklady ubezpieczeniowe oferujg warunki na
poziomie 2% przy ,All Risk’ .

g% /LJ oA



“n

Srodki specjaine

Z 2002roku na koncie srodkéw specjalnych pozostato 192,34 .

W dniu 27.06.2003r. uzyskano ze sprzedazy ziomu po remoncie budynku
Gimnazjum kwote 804,52 zi, a wdniu §2.09.2003r, rowniez ze sprzedazy ziomu
uzyskano kwotg 196,52 zt — co dato lacenie kwote 996,86 zt. Z pozyskanych w ten
sposdb $rodkdw zakupiono za kwote 750,40 zi krzesta, a za kwote 166,46 zi
zakupiono art. malarskie wydatkowujac tacznie kwote 856,86 zt.

W roku 2003 ze $rodkdw OPS Gimnazjum prowadzito dla $rednic 25 ucznibw
dozywianie.

Na podstawie miesiecznych fakitur wystawionych w oparciu o zestawienia
uczniow korzystajacych z positkow OPS przekazat kwote 8 369,40 zi.

Dyscyplina pracy:

W Gimnazjum prowadzone sg na biezaco:

» ewidencja wyj$S pracownikdw w godzinach stuzbowych,

» ksigga zastepstw,

s lista obecnoscl pracownikéw administracyl | obstugi,

+ indywidualne karty nieobecnosci w pracy( kartoteka dwustronna),
« plan urlopdw wypoczynkowych na 2003r.

3. Stwierdzone nieprawidiowosci:

Poza whw uwagami | uchybieniami nieprawiciowosci nie stwierdzono

4. Osoby odpowiedzialne:
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1.dyr. Gimnazjum - p. Ewa Wawrzak
2.gt ksiegowy Gimnazjum - p. Anna t.aszewska
3. sekretarz Gimnazjum - p. Jadwiga Niedbata



Integralng czes$< protokotu stanowia zatgeaniki:

1. kserokopia upowaznienia Nr.14/04 Wéjia Gminy Psary z dnia 12.05.2004r
{zat.Nr.1).

2. kserokopia planu finansowego i sprawoczdanie opisowego za rok 2003 { zal. Nr.2a),
3. kserokopia planu finansowego i sprawozdanie opisowego za rok 2002r.(zat. Nr.2b),

Kierownik jednostki, p. dyr. Ewa Wawrzak zostata posrfornuwana o pI_LYS‘fUQUJQbyﬁ i€j
ciggu 7 dni od daty podpisania protokotu — —Mtrzezen i dcdatkowych wyjasnied do
protokotu.

Protokdt sporzgdzono w 2-ch 1edn0brzm;qcym egzemplarzach, z ktorych jeden
pozostawiono w kontrolowane] jednostcs

W-tresci-protokolu dokonano nastepuigcychpoprawek. .. .. ...

Protokdt pﬂdpisano bez zastizezen/

iz zastrzezeniami na pidmie, kidre zalgczono do protokotu.
Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pod poz. .. //0

Psary dnia:. 3. 06..2.00.%
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