
Do uzytku stuzbowego

Protoktf

Kontroti przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroii na 2004r

w Gimnazjum w Psarach.

przez gtownego specjaliste. oVs kontrolt wewne.trznej - Janusza Gatkiewicza

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary Nr.14/04 z dnia 12.05.2004r. (zat.nr.1)

Zakres kontroii:

1. wydatki budzetowe,

*" 2. regutamtny ptecowe

3. srodki speqalne,

4. dyscyptina pracy.

Okres obj^ty kontrolaj 2003 rok.

Kontroi? przeprowadzono w dniach: 14.05; 18.05; 21.05; 27.05; 1.06;2.06;

Ul Kontroii uczestniczyty i wyjasnieh udzielaty;

I.dyr.Gimnazjum - p. EwaWawrzak

^ 2.gt ksi^gowy Gimnazjum - p. Anna taszewska

3. sekretarz Gimnazjum - p. Jadwiga Niedbaia

1. Daneogotne:

1 .Gimnazjum dziaia na podstawie statutu uchwalonego Uchwatq, Rady Gminy

Psary Nr V/37/93 z dnia 26.02. i 999r w sprawie zatotenia gimnazjum w Gminie

Psary oraz granic jego obwodu opubtikowanej w Dz. Urzedowym Wqjewodztwa

Staskiego Nr8 poz.67 z dnia 16.03.1999.

2.Regulamtn Wynagradzania Nauczycteii w Gmtnie Psary stanowtacy zatacznik



doUchwaty RG Psary Nr.XIX/i69/200Qzdnia22.09.2000r -zmiana

XXIX/243/2001 z 03.10.2001r oraz zaiacznik do Uchwaty R.G nr XIX/169/2000r

z 22.09.2000r. o przyznaniu dodatku motywacyjnego.

3 Regulamin wynagradzania pracownik6w samorzadowych zatnjdnionych

w jednostkach organizacyjnych Gminy Psary - uchwalony Uchwata. Rady

Gminy Nr. XXV/220/2001 z dnia 26.04.2001.

2. Ustaienia kontroli.

W zakresie danych ogolnych;

• w dniu 28.04.2003r. wprowadzono regulamin wynagradzania pracownikow

administracji i obsKjgi

W zakresie wydatkow:

• wydatki budzetowe na 2003r. zostaiy zaptanowane w kwocie

1 150 552,00ztawykonanewkwocie 1 127 968,42 zUj. w98,04%

(kserokopia planu finansowego i sprawozdanie opisowe za 2003r -

(zat nr2a)

W stosunku do wydatkow 2002r. nastapit wzrost, gdyz w 2002r na plan

1 042 453,00 zl wykonano 1 013 400, 00 zt tj, 97,21% ( kserokopia

ptanu i sprawozdanie opisowe za 2002r. - zat nr.2b).

Analizujac poszczeg6tne pozyqe wydatkow kontrolujacy stwierdzit, ze

najwi^kszy wzrost nastapil

- w § 4010 - wynagrodzenia osobowe w 2002r - stanowity kwot^

586 571J9ztawroku2003- 670 226,30 zHj + 83 654,51 zt,

ipochodne

w § 4040 - dodatkowe wynagrodzenie roczne,

w § 4110 - sktadka na ubezpieczenie spoteczne,

w §4120 - sktadka na fundusz pracy - razem + 36 562,75 zl



Ogotem wzrost wydatkow ptacowych w 2003 roku w stosunku do 2002r

- wyni<JsM20 217,26 z!

Wg wyjasnieri gt. ksi^gowej ten wzrost nastapit przede wszystkim w zwiazku

z awansem zawodowym 5- du nauczycieti: 4 -rech dypiomowanych i 1 -go

mianowanego.

Uwagi i uchybienia stwierdzone w toku kontroti:

w zakresie zakupdw:

• przywotywanie nieaktualnego w 2003r przepisu art. 71.1.7 Ustawyo

zamowieniach publicznych. - jednolily tekst uozp z dnia 25.04.2Q02r { Dz.U.

Nr.72 z12.06.2002rpoz.664)

• poz. ks. 476/V - faktura z 07.05.2003r na zakup kosiarki spatinowej w firmie

aSilva -top" w Bytomiu na kwote. 799,00 zi - brak podpisu odbiorcy.

• poz. ks. 522/V - z ta. sama. data, faktura na zakup kanistra t oieju do kosiarki na

kwote. 57,38 zi - brak podpisu odbiorcy.

• poz. ks. 614/VII - faktLira Nr.1506 - lakier do parkietu Hdoma!ux" - w sklepie

w Katowicach ut.Kosciuszki na kwotf 157,39 z\ - brak podpisu odbiorcy.

• poz. ks. 726/ViH- faktura Nr. 19/07/03 zdn. 27.08.2003r- zawiasy do drzwt-

w finmie Zelasko Katowice ul. Warszawska na kwot§ 2 298,39 zl - brak podpisu

odbiorcy.

• poz. ks. 736/VM - faktura Nr. 114473 z dn. 05.08.2003 - narzedzia matarskie

i farby w sktepie Leoroy - Meriin Sosnowiec na kwot^ 492,70 zi - brak podpisu

odbiorcy.

• poz. ks. 742/Vlll - faktura Nr. 113496 z dn. 20.08.2003 - art. chemiczne

w sklepie Auchan Sosnowiec na kwote 68,94 zi - brak podpisu odbiorcy,

• poz. ks.744/VIII - faktura FV/1534/03.^0171 z dn 13.08.2003 na szczotk§ mop -

w sktepie Ahold w Bedzinie na kwot§ 23,94 zi - brak podpisu odbiorcy.

• poz. ks. 749/Vlit - faktura Nr.1813/03 z 29.08.2003 na dzienniki lekcyjne

w sktepie nAkanf w Sosnowcu na kwote 238,00 zi - brak podpisu odbiorcy.

• poz.ks. 861/X-fakt. Nr. 02746/F-1103z03.09.2003nafoli§wfirmie^otpex"

Bedzin na kwote. 33,90 zi po stronie odbiorcy wpisano Jadwiga Niedbaia,

a podpisaia odbior Wanda Nabrdaiik

• poz. ks. 869/X - fakt. Nr. 1103A)3 z 18.09.03 na karnisz w firmie nDom -lux"

Dabrowa Gomicza - na kwote. 92,00 zi - brak podpisu odbiorcy.

• poz. ks.909&fakt. Nr, 2358/10z07.10.2003-materiaiy budowlane-firmaHTex"

Psary na kwote. 99,54 zi - brak podpisu odbiorcy.

• poz. ks. 9157X - fakt. Nr. 2357/10 z 07.10.2003 materiaty malarskie - firma /Tex"

Psary na kwote 138,75 zi - brak podpisu odbiorcy.



• poz. ks. 1152/XII - faktura Nr 03872 z 30.12.2OO3r - tablica do badania wzroku -

frrma nCezal" Katowice na kwote. 183,00 zt - brak podpisu odbiorcy.

nieterminowe rozliczenie zaliczek ( pow. 14 dni):

• zaliczka z dnia 08.08.2003 pobraia p. Jadwiga Niedbata na kwote 5 000,00 zt

rozticzona dopiero w dniu 02.09 2003rT przy czym w mie.dzyczasie ta sama osoba

pobrata zaliczke w dniu 22.08.2003r na kwote. 2 500,00 zt, ktora zostata

rozliczone w terminie w dniu 29.08.2003r.

• zaliczka z dnia 25.11.2003r pobrata p. Jadwiga Niedbala na kwote 1 200,00 zt

a rozliczona zostata w dniu 29.12.2003r.

przedwcze&nie wyptacono tzw. ryczatty za uzywanie samochodu dyrektora

Gimnazjum p. Ewy Wawrzak i tak;

• za styczeri 2003 - wyptacono w dniu 30.01.2003,

• za luty 2003 - wyptacono w dn. 27.02.2003r.

• zamaj2003 - wyptacono wdn. 29.05.2003r.

Ponadto kontrolujacy stwierdzit w toku kontroii brak na odwrocie dokumentow zakupu

szczegotowych opisow celowosci n,p.

• poz. ks. 439/IV - z dnia 25.04.2003 zakup 434 ctypiomow na kwot% 569,72 z\ -

brak adnotacji na jaki eel w/w dyptomy zostaty zakupione.

• poz. ks. 418/V - zakup papieoi na kwot§ 24,33 zt - opis brzmi: „ papier

wykorzystano do wykonania cegietek5 - brak adnotacji szczegolowej jakich

cegietek dotyczy

W dniu 05.05^003r. dyrektor p. Ewa Wawrzak zawarta umowe. z nauczycieiem

p. Andrzejem Matodobrym na uzywanie do celow stuzbowych jego samochodu m-ki

Renault _Megane Nr. rej. SJ 12765 na okres 05.05.2003 do 30.06.2003 { umowa na

czas okrestony) - natomiast w umowie okres wypowiedzenia ustalono na

jednomiesi^czny!. Na podstawie tejze umowy w dniu 13.06.2003 wystawiono delegacj^

do Podlesic { brak numeru).

poz.ks. 1165/XH - ubezpieczenie sprzetu elektronicznego - polisa z T.U. Cigna -

Stu S.U. -13 000,00 zt - sktedka 325,00 zt przy zastosowanru franszyzy redukcyjnej

500,00 zt - zdaniem kontrotujacego skiadka jest stanowczo za wysoka i nalezatoby

przeanalizowac warunki, gdyz tnne zaktady ubezpieczeniowe oferuja, warunki na

poziomte 2% przy aAII Risk".



Srodki specjafne

Z 2002roku na koncie srodkow specjalnych pozostato 192,34 zi.

W dniu 27.08.2003r. uzyskano ze sprzedazy ziomu po remoncie budynku

Gimnazjuffi kwote, 804,52 zi, a w dniu 02.09.2003r, rowniez ze sprzedazy ziomu

uzyskano kwoie, 196,52 zi - co data iacznie kwote. 396,86 zi. 2 pozyskanych w ten

sposob srodkow zakupiono za kwote. 790,40 zi krzesta, a za kwote, 166,46 z!

zakupiono art. malarskie wydatkowujac tacznie kwot§ 956,86 zi.

W roku 2003 ze srodkow OPS Gimnszjum prowadziio dia srednro 25 uczniow

dozywianie.

Na podstawie miesiecznych faktur wystawionych w oparciu o zestawienia

^ uczniow korzy5tajacycb z posiikow OPS przekazal kwotf 8 369,40 zi.

Dyscyplina pracy:

W Gimnazjum prowadzone sa.na biezaco:

• ewidencja wyjsc pracownikow w godzinach stuzbowych,

• ksie.ga zast^pstw,

• lista obecnosd pracownikow administracji i obsiugi,

• indywidualne karty nieobecnosci w pracy{ kartoteka dwustronna),

• plan urlopow wypoczynkowych na 2003r.

W

3. Stwierdzone nieprawidtowosci;

Poza wAiv uwagami i uchybieniami nieprawickswosct nie stwierdzono

4. Osoby odpowiedziatne:

I.dyr.Gimnazjum - p. EwaWawrzak

2.gi ksifgowy Gimnazjum - p. Anna taszewska

3. sekretarz Gimnazjum - p. Jadwiga Niedbata



Integral^ cz^sc protokotu stanowi^zataczniki:

1. kserokopia upowaznienia Nr.14/04 Wojta Gminy Psary z dnia 12.05.20G4r

(zat.Nr.1).

2. kserokopia planu finansowego i sprawczdanie opisowego za rok 2003 (za*. Nr.2a)t

3. kserokopia planu finansowego i sprawozdanie opisowego za rok 2002r(zat. Nr.2b),

Kierownikjednostki, p. dyr. Ewa Wawrzak zostata poinformowana o przysiugujacym jej,

na podstawie Regulaminu Kontroli Wewnettznej z 16.12.2002r. prawie zgloszenia w

ci^gu 7 dni od daty podpisania protokoiu - zsstrzezen i dodatkowych wyjasnien do

protokotu.

Protokot sporzaxizono w 2-ch jednobrzmiacych egzemptarzach, z ktdrych jeden

pozostawiono w kontrolowanej jednostcs.

\M trairt pminknl,, rinlcnnann nactcpi ij^ryr^ poprawak

Protokoi podpi&ano bez zastrzezerV s zastrzezeniami co do.

Iz zastfzezeniami na pismie, ktore zataczono do protokotu.

Przeprowadzona. kontrole; wpisano do ksiaztd kontroli pod poz uS<..

Psary

GIMNAZJUM
im. marsielka J. Pihndskkgo

t* Psarach

■12-512 Psary, u!. Szkolna 32

ic-d.Tcx 257-21-4J i^P 625-20-80-2''

Dyrektor Gimnazjum

[\ W Ps

mgrEwa wawrzak

GL6WNYKSIEGOWY

QpJD
taszewska

fpotf/Xs Kontroiufacego) fpoOpis gtownego xsifgowegoftonostxi)


