
Do uzytku stuzbowego

Protok6*

Kontroli przeprowadzonej zgodnie z ramowym rocznym planem kontroli na 2003r
w Szkole Podstawowej w Strzyzowicach.

przez glownego specialist? d/s kontroli wewne.trznej - Janusza Gajtkiewicza

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Psary

Nr. Nr.7/03 z dnia 22.53.2003r.

Zakres kontroli:

1. wydatki budzetowe,

2. regulaminy ptecowe

3. srodki specjalne,

4. dyscyplina pracy.

Okres obje.ty kontrola; 2002r.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 27.05; 28.05; 3.06; 5.06; 9 O6;10 06;

17.06; 23.06; 24.06.

Kontroli uczestniczyty i wyjasnieri udzielaty:

i.dyr.SP.Strzyzowice - p. Grazyna Kopka

2.gt ksi^gowy SP Strzyzowice - p. Wiestawa Knapik

3. sekretarz SP Strzyzowice - p. Wiestawa Lesniak

Ostatnia kontrola zostafa przeprowadzona przez RZDEFS w Bedzinie 12.06.1995r.

1. Daneogblne:

1.SP w Strzyzowicach Dzia+a na podstawie statutu uchwalonego Uchwata_RG

Psary NrXVIII/89/96 z dnia 17.01.1996r.

2.Regulamin Wynagradzania Nauczycieli w Gminie Psary wprowadzono Uchwa^

RG Nr.XXHI/201/2001 z dnia 15.01.2001 rzmiana XXIX/243/2001 z 03.10.2001r

r



3. Regulamin wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych

w jednostkach organizacyjnych Gminy Psary - uchwalony Uchwata^ Rady

Gminy Nr.XXV/220/2001 z dnia 26.04.2001.

2. Ustalenia kontroli.

W zakresie danych ogolnych:

o zasady wynagradzania prac. samorzajdowych Uchwata RG z 26.04.2001

powierzyta do wykonania uchwate Zarzadowi Gminy. Zdaniem

kontrolujacego dyr. SP nie miat delegacji decyzyjnej na wprowadzenie tej

uchwaty biorac pod uwage petnomocnictwo udzielone przez Zarzad Gminy

Psary Uchwata. ZG Nr.78/91/96z dnia 7.11.1996r.

o Instrukcja kontroli wewn^trznej i obiegu dokumentow finansowo -

ksie.gowych oraz Instrukcja przeprowadzania inwentaryzacji nie byty

opatrzone klauzul^ na jakiej podstawie i z jaka_ data, weszty w zycie.

To niedopatrzenie zostato uzupetnione w czasie kontroli.

W zakresie wydatkow:

o wydatki budzetowe na 2002r zostaty zaplanowane w kwocie 863.375,00,

a wykonane w kwocie 723.863,04 t.j. 83,9% zaplanowanych- w zataczeniu

(kserokopia planu finansowego na rok 20O2.Zal. Nr.2a),(kserokopia
sprawozdania opisowego Zal.nr.2b)

Uwagi i uchybienia stwierdzone w toku kontroli:

o Umowa o dostawe. gazu Nr. 17/18/02 z 18.01.2002rz pismem przewodnim

z 18.02.2002. W umowie wpisano reprezentujapego odbiorce. dyr. SP

i gt. ksiegowego, podpisana umowa jest tylko przez dyr. SP - brak podpisu
gt. ksiegowego.

o f-ra Nr 4402 z 02.05.02 wystawiona przez ZGK. za dostawe wody

wg odczytu urza_dzenia pomiarowego za marzec 2002 - w ilosci 43m3,

a w kwietniu 82m3, zdaniem kontrolujacego nie jest uzasadniony wzrost
zuzycia wody, brak dokumentow wyjasniajacych to zuzycie jak np.

sprawdzenie wodomierza itp.

o poz.ks. 599/02 - f-ra Nr.116/02 f-my ,,Agata" Mieczystaw Tyborski

Chruszczobrod za montaz drzwi do kottowni na kwote 995,10 - brak podpisu
osoby upowaznionej do odbioru f-ry VAT.

o poz. ks. 639 - f-ra Nr.3334/02 wystawiona przez f-me ,,Kolmag" Psary na

kwote34,30 za klej nAtlas" - brak podpisu odbieraja_cego.



o poz. ks. 680 - f-ra Nr. 579/10/02 za plakietki - odebrata Anna tebzuch - bez

podpisu.

o poz. ks. 681 - f-ra 1203/02 bez podpisu

o poz. ks. 787 - f-rz Nr 166/02 za ulozenie ptytek w sanitariatach SP - brak

podpisu odbiorcy.

o W zakresie remontow i konserwacji obiektu SP zgodnie z art.62 Ustawy

z 1994r prawo budowlane 1x w roku winny bye wykonywane przeglqdy

techniczne. SP - prowadzi ksiazk? obiektu budowlanego Nr7 z 01.01.1986r.

W roku 2002 w dniu 20.02.2002 dokonano kontroli szczelnosci instalacji

i osprzeto gazowego - prot. z 20.02.2002, a w dniu 10.04.2002r dokonano

kontroli przewodow kominowych - prot.Nr. 28/02 z 10.04.2002r

Dyrektor SP w porozumieniu z inspektorem nadzoru w ramach posiadanych

srodkow finansowych kwalifikuje i ustala niezb^dny zakres remontow.

Na wykonanie robot dyr.SP przeprowadza postepowanie o zamowienie

publiczne z wolne] r§ki w trybie art.13 u.o.z.p.. zgodnie ze sporzadzonymi

na t§ okoiicznosc notatkami stuzbowymi zwraca si? do 2-ch wykonawcow

0 przedstawienie oferty cenowej. W notatce odnotowane sa^firmy z ktorymi

prowadzono postepowanie, natomiast brak jest doktednej adnotacji z kirn

( kto reprezentowat oferenta) i daty przeprowadzonej czynnosci dot.

zapytania ofertowego. Na tej podstawie Zamawiajapy zawiera umowy

zlecenia z wybranym oferentem na roboty lub ustugi. Zdaniem

kontrolujacego umowy te nie w pefni zabezpieczaja^ interes zamawiajacego,

gdyz nie zawieraja^warunkow gwarancji i dobrego wykonania zlecenia, jak

rowniez W?dnie podaja^ podstaw? rozliczenia w postaci rachunku, skoro

podstaw? rozliczenia stanowi faktycznie faktura VAT.

o Ponadto kontrolujacy stwierdzit, ze dokumenty postepowania sporzadzone

sa^niezbyt starannie i tak: 18.11.02 przedmiotem zamowienia byto potozenie

86m2 ptytek w sanitariatach. Zamawiajacy zwrocit si? do 2-ch wykonawcow
tj: f-my HAgata" Chruszczobrod i Z-du Rem-Bud Andrzej Horzela Strzyzowice

a dalej w notatce czytamy, ze w wyniku przeprowadzonych negocjacji

wybrano firm? nEPAM" z Sosnowca, a umow? zawarto z firma^ ,,Agata".

Podobnie w dniu 11.12.2002 postepowanie na modernizacj? instalacji

elektrycznej kuchni SP, zapytanie skierowano do firmy DEPAM" w Sosnowcu

1 f-my Instalatorstwo Elektryczne Ustugowo- Budowlane E. Mieczkowski,

w wyniku przeprowadzonego post^powania wybrano firm? ,,EPAM",

a umow? zawarto z firma_,,EDAM" a nie ,,EPAM", jak w notatce i na

pieczatce, a na umowie dot. tego zadania po stronie zleceniobiorcy jest

podpisana f-ma ,,Agatan. Bte.dy te zostaty poprawione w toku kontroli. Z koleji

na umowie z 25.09.02 zawartej z firma_ nAgata" brak jest chronologii

paragrafow gdyz po § 5 nast^pnym w kolejnosci jest § 7.

o Ponadto, jak wynika z umow ptatnosc za wykonane roboty i ustugi

regulowana jest po przedstawieniu f-ry VAT gotowka^ w siedzibie

zamawiajacego.

Biorac pod uwag? brak w placowce obstugi kasowej, bardziej zasadnym

byloby dokonywanie tych czynnosci przelewem bankowym.

o Watpliwosci kontrolujacego wzbudzil rowniez fakt wszczynania

postepowania przez dyr.SP bez zgody na wykonanie robot remontowych,

ktorych wartosc przekracza 2.000zJ, skoro w §3 cyt. wyzej petnomocnictwa



z 07.11.1996 dla tych czynnosci wymagana jest kazdorazowo zgoda ZG
a obecnie Wqjta..

o Natomiast godne podkreslenia jest postepowanie dyrektora SP, bo jak
wynika z kontrolowanych czynnosci w notatkach z postepowania, dodatkowo
przed podpisaniem umow Zamawiajacy prowadzi negocjacje cenowe
z wybranym wykonawca. i uzyskuje upust cenowy jak np.:

notatka stuzbowa z dnia 23.09.02 na demontaz i montaz nowej instalacji

kanalizacyjnej - cena ofertowa 950 zt + 7%VATT a wynegocjowana 930 zl +

7% VAT; notatka z 18.11.02. na wylozenie 86m2 ptytek w sanitariatach -
cena ofertowa 2800zl + 7%VAT a wynegocjowana 2580zt +7%VAT; notatka
z 11.12.02 na modernizacje instalacji elektrycznej w kuchni - cena ofertowa
650 z\ +7%vat VAT wynegocjowana 561 +7%VAT.

o W zakresie rozliczeri - nie jest przestrzegana instrukcja kontroli

wewnefrznej i obiegu dokumentow finansowo - ksi^gowych, w ktorej termin

rozliczania zaliczek gotowkowych pobieranych przez pracownikow okreslony
jest na 14 dni, natomiast zaliczka pobrana przez p. Wiestawe. Lesniak w dniu
31.01.02 rozliczona zostata 18.02.2002, wptata roznicy w kwocie 5,85 zt
nastapita w dniu 19.02.2002r.

o natomiast przedwczesnie rozliczany jest ryczalt samochodowy dyr.SP, ktory
w ilosci 100km/m-c zosta* przyznany na podstawie umowy z dnia

28.12.2000r, a rozliczany jest za dany miesiac juz w dniu np 29 04 02
29.05.02 28.06.02.

Regulaminy ptecowe, ktore zostaly wymienione w danych ogolnych sa^ przestrzegane
a srednioroczne zarobki poszczegolnych grup pracownikow przedstawione sa
w zala^cznikach:

• nauczyciele zai. Nr 3,

• pracownicy administracji i obslugi - zat Nr.4.

Srodki specjalne w 2002r przedstawiaty si^ nast^pujaco:

• w grupie 096 - plan 200z* - wykonanie 200 zt,

• w grupie 097 - plan 23.400 zt - wykonanie 18.800 zt..

Dyscyplina pracy:

W kontrolowanej jednostce prowadzona jest na biezapo nastepujaca

dokumentacja:

o ksi^ga zast^pstw,

o plan urlopow na rok kalendarzowy - zalegtosci brak,

o kartoteka indywidualna na dany rok kalendarzowy,

o rejestrzwolnieh lekarskich,

o kartoteka urlopow z tytutu opieki nad dzieckiem i urlopow
okolicznosciowych,



o ewidencja czsu pracy dla prac. administracji i obstugi,

o ewidencja wyjsc w godzinach pracy.

Ponadto prowadzone sa^w placowce n/w ksiegj drukow scistego zarachowania:

o rejestr czekow gotowkowych,

o rejestr swiadectw,

o rejestr arkuszy spisow z natury,

o ksiega kart rowerowych i motorowerowych,

o ksiega zaswiadczen dla opiekunow dzieci niepelnosprawnych - wzor

MEN-lll/4.

Ostatni spis z natury przeprowadzono w dniu 31.12.2002r zgodnie z ZarzajJzeniem

dyr.SP Nr.1/02

3. Stwierdzone nieprawidtowosci:

Poza w/w uchybieniami nieprawidtowosci nie stwierdzono

4. Osoby odpowiedzialne:

Ldyr.SP.Strzyzowice - p. Grazyna Kopka

2.gJ ksi^gowy SP Strzyzowice - p. Wiestawa Knapik

3. sekretarz SP Strzyzowice - p. Wiestewa Lesniak

Integraln^ cz^sc protokotu stanowia^ zataczniki:

1. kserokopia upowaznienia Nr.7/03 Wojta Gminy Psary z dnia 22.05.2003r.

(zal.Nr.1),

2. kserokopia planu finansowego na rok 2002 ( zat. Nr.2a),

3. kserokopia sprawozdania opisowego z wykonania budzetu za 2002r. (zsA.

Nr.2b),

4. zestawienie sredniorocznych zarobkow nauczycieli (zai. Nr.3)

5. zestawienie sredniorocznych zarobkow prac. administracji i obstugi (zal.Nr.4).

Kierownikjednostki, p. dyr. Grazyna Kopka zostala poinformowana o przystugujacym

jej, na podstawie Regulaminu Kontroli Wewnetrznej z 16.12.2002r. prawie zgloszenia

w ciajgu 7 dni od daty podpisania protokotu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do

protokolu.

A
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Protokot sporzadzono w 2-ch jednobrzmiajsych egzemplarzach, z ktorych jeden

pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

W tresoi protokotu dokonano-nast^pujacych poprawek.

Protokot podpisano bez zastrzezeh/ z zastrzezeniami co do.

Vz zastrzezeniami na piSmie, ktoro zatqozono do protokotu.

Przeprowadzona,kontrol^ wpisano do ksiazki kontroli pod poz 5-3.

SZK01A PODSTAWOWA

ul. 1 Maja 17
42-575 STR2Y±0WICE

tel. 167 22 33

fpiecz§£jednostki kontrolowanej)

DYREtCTOR SZKOLY

mgr Gnhyna Kopka

(Podpis kierownika jednostki)

tirolujqcego)

Sackoly y

Wiesiawa K**pti

(podpis gldwnego kst$gowego jednostki)


