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Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

11-402-184/11 /f£{wrzesnia2011r.

Uprzejmie informuj?, ze dzialaja^c na podstawie przepisow art.28, pkt.4 ustawy z dnia 14

lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz.U. Nr 123, poz.

968 z2011 r.), przedstawicielka Archiwum Panstwowego w Katowicach, mgr Agata Rojek,

przeprowadzila w dniu 31 sierpnia 2011 r. kontrol? problemowa^ w Urz?dzie Gminy Psary

dotycza^postejpowania z dokumentacja^Urz?du Stanu Cywilnego w Psarach.

Kontrola wykazala, ze archiwum wydzialowe prowadzone jest w sposob prawidlowy,

polepszyly si? warunki lokalowe i w zwiajzku z tym nie wydaje si? zadnych zalecen.

Jednoczesnie Archiwum prosi o podpisanie protokoiu kontroli oraz zwrot jednego

egzemplarza w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Zalqczniki:

2 egzemplarze protokotu kontroli

(1 egz. do zwrotu po podpisaniu i opiecz^towaniu) ZAST^PCA DYREKTORA

Archiwum Panstwowego w Katowicach

AR o k' MflW
AK mgr Slawomira KruJba



A R C H i W U M PA N S T WO W E

w KATOW1CACH
40-145 Katowice, ui. Jozefowska 104
REGON 000001063 NIP 634-10-22-997

•1-

(piecz^c archiwum panstwowego)

Znak sprawy: 11-402 -184/11

PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWEJ

w Urz^dzie Gminy Psary

dotyczajcej post^powania z dokumentacja^

Urz^du Stanu Cywilnego w Psarach

ul. Malinowicka 4

41-512 Psary

Podstaw§ prawns przeprowadzanej kontroli stanowiaj art. 21 ust.2, oraz art. 28 pkt 4,

ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity

Dz.U. Nr 123, poz. 968 z 2011 r.).

I. Informaeje wstepne

1. Kontrol? przeprowadzila w dniu 31 wrzesnia 2011 r. mgr Agata Rojek, starszy archiwista

Archiwum Panstwowego w Katowicach, nr upowaznienia do kontroli II-407-5/11

w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej p. Teresy Celki- z-cy kierownika

USC w Psarach.

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 1 stycznia 1973 r., na mocy dekretu z dnia 25

wrzesnia 1945 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. Nr 48, poz. 272), Uchwala^

Wojewodzkiej Rady Narodowej w Katowicach Nr XX/99/72 z dnia 6 grudnia 1972 r.

o utworzeniu Gminy Psary, obecnie kieruje niq. p. Tomasz Sadlon - Wojt Gminy Psary,

organem nadrz^dnym lub nadzorujajcym jednostki jest Wojewoda Sla^ski (ul. Jagiellonska

25, 40-032 Katowice).

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

- Statut wprowadzony Uchwala, Nr XXVIII/203/2009 Rady Gminy Psary z dnia 28

stycznia 2009 r. w sprawie: uchwalenia Statutu Gminy Psary,

- Regulamin organizacyjny wprowadzony zarza^dzeniem Nr 120/31/2011 Wojta Gminy

Psary z dnia 27 czerwea 2011 r. w sprawie: nadania Regulaminu Organizacyjnego.

4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci:

W latach 1946-1954 i 1960-1972 teren obecnej gminy Psary podlegat USC w Lagiszy,

natomiast w latach 1955-1959 istnialy GRN: Dabie, Psary, Sarnow i Strzyzowice.

W roku 1973 powstal USC w Psarach, ktoremu obecnie podlegaja^solectwa: Brz^kowice,



Dabie, Goleszowa, Gora Siewierska, Grodkow, Malinowice, Preczow, Psary, Sarnow

i Strzyzowice.

5. Jednostka kontrolowana jest od —w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztalcenia - nie.

6.Ostatnia^kontrol? archiwum panstwowe przeprowadzilo w dniu 1 pazdziernika 2008 r.

7. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach— przez —

8. W jednostce kontrolowanej obowiazujq. przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione

z archiwum panstwowym):

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona jako zalajcznik nr 1 do rozporzajdzenia Prezesa

Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania

archiwow zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz.67 z pozn.zm.),

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony jako zalajcznik nr 2 do rozporzajdzenia

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dzialania archiwow zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz.67 z pozn.zm.),

c) instrukcja archiwalna, wprowadzona jako zalajcznik nr 6 do rozporzajdzenia Prezesa

Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania

archiwow zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz.67 z pozn.zm.),

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: Prawo o aktach stanu cywilnego z dnia

29 wrzesnia 1986 r.(tekst jednolity Dz.U. Nr 161, poz.1688 z 2004 r. z pozn.zm.), oraz

rozporzajdzenie Ministra Spraw Wewn^trznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika

1998 r. w sprawie szczegolowych zasad sporza^dzania aktow stanu cywilnego, sposobu

prowadzenia ksiaj* stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz

wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokolow (Dz.U. Nr 136,

poz.884 z pozn.zm.).

II. Ustalenia kontroli.

1. Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegolnie w zakresie poprawnosci

klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji jest prawidlowe.

2. Zbior dokumentacji:

W archiwum wydzialowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:

kategorii A w ilosci 5,07 mb, z lat 1973-2010,

kategorii B w ilosci 1,25 mb, z lat 2007-2011,

w tym: akta kategorii ,,BE50" lub ,350" - mb, z lat -

nierozpoznana w ilosci - mb, z lat -



kategorii A - jedn. inwent., z lat -

kategorii B - jedn. inwent., z lat -

Komputerowy zapis ksiaj* stanu cywilnego prowadzi si? w komputerowym systemie

rejestracji stanu cywilnego, opracowanym przez PTH Technika Gliwice.

W chwili kontroli zapisem komputerowym obje_to nast^puja^ce ksieji:

Urodzenia i Malzenstwa za lata 1937-2011 oraz Zgony za lata 1937-1980, 1994-

2011.

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:

dokumentacjq kategorii A tworzq:

-ksi?gi stanu cywilnego z lat 1973-2008, w ilosci 1,61 mb (skorowidze osobowe

przechowywane sa^ wewna/trz ksiaj* do roku 2001, akta od 2009 r. nie majq. jeszcze

formy ksi?gi),

-akta zbiorowe z lat 1973-2010, w ilosci 3,13 mb,

-skorowidze osobowe z lat 2001-2010, w ilosci 0,03 mb,

-wtoropisy z lat 1973-1986, w ilosci 0,3 mb.

b) dokumentacja odziedziczona:

zespoly akt:

- Parafia Rzymskokatolicka w Psarach, ksi?gi stanu cywilnego z lat 1937-1945, w ilosci

0,14 mb (skorowidze osobowe wewnatrz ksiaj*),

- ksi?gi poniemieckie z lat 1942-1945, w ilosci 0,13 mb,

- USC w Lagiszy, ksie.gi stanu cywilnego z lat 1946-1954 i 1960-1972, w ilosci 1,2 mb;

akta zbiorowe z lat 1946-1972, w ilosci 0,45 mb i skorowidz osobowy z 1951 r.,

w ilosci 0,02 mb,

- GRN DaJMe, ksi?gi stanu cywilnego z lat 1955-1959, w ilosci 0,1 mb i akta zbiorowe,

w ilosci 0,2 mb,

- GRN Psary, ksie-gi stanu cywilnego z lat 1955-1959, w ilosci 0,1 mb i akta zbiorowe,

w ilosci 0,2 mb.

GRN Sarnow, ksiejgi stanu cywilnego z lat 1955-1959, w ilosci 0,1 mb i akta zbiorowe,

w ilosci 0,2 mb,

- GRN Strzyzowice, ksi^gi stanu cywilnego z lat 1955-1959, w ilosci 0,1 mb i akta

zbiorowe, w ilosci 0,2 mb

Co stanowi lajcznie: 3,14 mb

c) dokumentacia zdeponowana nie wyst^puje



3. Zbior dokumentacji obejmuje ogolem 9,46 mb

w tym:

-kategoriiA 8,21mb

-kategoriiB 1,25 mb

w tym:

- kategorii BE 50 - mb

4. Stan zbioru: Stan fizyczny dokumentacji jest dobry i ulegl powi^kszeniu o akta z lat 2009 -

2010 oraz akta zbiorowe zakladane na biezajco dla ksiaj* z USC Lagisza z lat 1946-1959.

5. Materialy archiwalne podlegaja^ce przej^ciu przez archiwum panstwowe zgodnie z §10

rozporza^dzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie post^powania

z dokumentacji zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania

materialow archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz.U. Nr 167, poz.1375), oraz § 28

rozporzajdzenia Ministra Spraw Wewn^trznych i Administracji z dnia 26 pazdziernikal998 r.

w sprawie szczegolowych zasad sporzajdzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia

ksi^g stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz wzorow aktow

stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokolow (Dz.U. Nr 136, poz.884 z pozn.zm),

obejmuje - mb, z lat -.

6. Stan uporza^dkowania zbioru dokumentacji jest zadowalaj^cy. Brak wlasciwych akt

zbiorowych z USC Lagisza za lata 1946-1959, ktore nie zostaly przekazane w roku 1973

z likwiduja^cego si? USC w Lagiszy wraz z inna^dokumentacji

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porza^dkowana w — r. po

zasi^gni^ciu opinii archiwum panstwowego— przez—

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nast^pujajce srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych - nie,

b) spisy zdawczo-odbiorcze - tak, w podziale na kat. A i kat. B - tak,

c) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego - nie,

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej -nie,

e) ewidencj? wypozyczeh - nie,

f) inne srodki ewidencyjne- skorowidze osobowe i ewidencja ksiajj.



Wszystkie skorowidze osobowe zostaly dodatkowo wprowadzone do komputera.

Archiwum Panstwowe w Katowicach otrzymalo szczegolowq. ewidencj? ksi^g do roku 2005.

9. Ocena prowadzenia ewidencji: Prowadzona jest prawidlowo.

10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum wydzialowego to archiwum

zakladowe Urz^du gdzie przechowuje si? akta kategorii B.

11. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej nie bylo przeprowadzane.

12. Przekazanie materialow archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio miejsce w —

r. i objejto — mb, zespolu akt— z lat—.

13. Kierownikiem archiwum wydzialowego, osoba^odpowiedzialna^za jego prowadzenie jest

p. Teresa Celka, zatrudniona w innej formie, posiadajajza wyksztalcenie wyzsze, oraz

ukonczony w 2006 r. kurs archiwalny I stopnia. W archiwum zatrudnieni sajakze: —

14. Warunki pracy w archiwum wydzialowym ulegly polepszeniu, ze wzgl?du na to, ze lokalu

archiwum zostal przeniesiony na parter Urz?du i w zwiazku z tym nie ma wahan temperatury

powietrza.

15. Lokal archiwum wydzialowego znajduje si? na parterze budynku Urz?du Gminy w Psarach

i sklada si? z jednego pomieszczenia archiwalnego posiadajajsego powierzchni? okolo 9 m .

Dokumentacja przechowywana jest w metalowych, zamykanych szafach, dodatkowo

zabudowanych. Pomieszczenie to jest odpowiednio zabezpieczone przeciwpozarowo -

gasnica proszkowa i antywlamaniowo - okna zabezpieczone zaluzjami zewn?trznymi

antywlamaniowymi, specjalny zamek w drzwiach. Termometr wskazywal 20° C a higrometr

60% wilgotnosci powietrza. Rezerwa magazynowa wynosi 1,5 mb.

16. Inne ustalenia kontroli -

17. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez

archiwum panstwowe - nie wydano zalecen pokontrolnych.

III. Zalecen wynikajqcych z ustaleri biezijcej kontroli nie wydaje sif.

Protokol podpisali

KIER0-WNIK

Urz?du<5tanu Ctywilnego

a« Sa
Wojt

ZASrePCA/KlEROWNlKA
3'd

STARSZYARCHIWISTAODDZIALU H
Nadzom Archiwalnego

Archiwum PanStwow©w,Ketowicacf

(kierownik kontrolowanej jednostki) (z-ca kierownika USC)

mgrAgata f^ojek

(przeprowadzaj^cy kontrol?)

Zalaczniki:

Protokol sporza_dzono w 2 egz.


