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(pieczgd archiwum pafistwowego)

Znak sprawy: 11-402 - 172/08

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Urzedu Stanu Cywilnego
w Psarach
ul. Malinowicka 4

41 - 512 Psary

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust.2, oraz art. 28 pkt 4,
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity
Dz.U. Nr 97, poz. 673 z 2006 1.).

L. Informacje wstepne

1. Kontrolg¢ przeprowadzila w dniu ! pazdziernika 2008 r. mgr Agata Rojek, starszy
archiwista Archiwum Parnistwowego w Katowicach, nr upowaznienia do kontroli 11 407-
5/08 wobecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej p. Teresy Celki- z-cy
kierownika USC w Psarach.

2. Jednostka kontrolowana zostata utworzona 1 stycznia 1973 r., na mocy ustawy z dnia 25
stycznia 1958 r. o radach narodowych ( Dz. U. Nr 49, poz. 314 z roku 1972), Uchwata
Wojewddzkie} Rady Narodowej w Katowicach Nr XX/99/72 z dnia 6 grudnia 1972 r.
o utworzeniu Gminy Psary, obecnie kieruje nig p. Teresa Celka — z-ca kierownika USC w
Psarach, organem nadrzednym Jub nadzorujacym jednostki jest Wojewoda Slaski
(ul.Jagiellonska 25, 40- 032 Katowice).

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

- Statut wprowadzony Uchwata Nr IX/78/2003 Rady Gminy Psary z dnia 30 czerwca
2003 r. w sprawie zmiany uchwaty Nr VIII/65/2003 Rady Gminy Psary z dnia 26 maja
2003 r. w sprawie Statutu Gminy Psary,

- Regulamin organizacyjny wprowadzony zarzadzeniem Nr 0152/22/2008 Wojta Gminy
Psary z dnia 12 maja 2008 r. w sprawie: wprowadzenia ,Regulaminu
Organizacyjnego”.

4, Zmiany organizacyjne w przeszlosci:

W latach 1946-1954 i 1960-1972 teren obecnej gminy Psary podiegat USC w Lagiszy,



natomiast w latach 1955-1959 istniaty GRN: Dabie, Psary, Sarndéw 1 Strzyzowice.
W roku 1973 powstat USC w Psarach, ktéremu obecnie podlegaja solectwa : Brzgkowice,

Dabie, Goleszowa, Géra Siewierska, Grodkéw, Malinowice, Preczow, Psary, Samdw
i Strzyzowice.

5 Jednostka kontrolowana jest od ---w stanie likwidacj i, upadtosci, przeksztalcenia — nie.

6.Ostatnig kontrole archiwum pafstwowe przeprowadzito w dniu 15 lutego 2006 r.

7. Archiwum zaktadowe bylo takze kontrolowane w dnjach--- przez ---

8. W jednostce kontrolowane] obowiazuja przepisy kancelaryjno-archiwalne ( uzgodnione
z archiwum patistwowym):

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
10 marca 2003 r. w sprawie instrukeji kancelaryjne; dla organéw gmin i zwiazkow
miedzygminnych ( Dz.U. Nr 69, poz.636),

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony jako zatacznik nr 4 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 10 marca 2003 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla
organdéw gmin i zwiazkow miedzygminnych ( Dz.U. Nr 69, poz.636),

¢) instrukcja archiwalina, wprowadzona zarzadzeniem---,

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: Prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 29
wrzesnia 1986 r.( tekst jednolity Dz.U. Nr 161, poz.1688 z 2004 r.), oraz rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie
szezegdtowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag
stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz wzoréw aktow stanu
cywilnego, ich odpisow, za$wiadezen i protokotéw (Dz.U. Nr 136, poz.884).

I1. Ustalenia kontroli .

1. Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegolnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikac)i dokumentacji oraz kompletnosci i regularnoéci przekazywania
jej do archiwum zakladowego jest prawidlowe.

2. Zbior dokumentacyi:
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

a) dokumentacia wiasna:

- aktowa:

kategorii A w ilosci 4,68 mb, z lat 1973 - 2008,
kategorii B w ilosci 1 mb, z lat 2000 — 2008,

w tym : akta kategorii ,BES50” lub ,,B-50” - mb, z lat —

nierozpoznana w ilosci - mb, z lat -



- techniczna :
kategorii A - mb. - jedn. inwent., - jedn. archiw.,
zlat—
kategorii B - mb. - jedn. inwent., - jedn. archiw.,
z lat —
nierozpoznana w iloéci - mb, - rysunkdw,
z lat -
- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycinych :
kategorii A - jedn. inwent., z lat ~
kategorii B - jedn. inwent., z lat —
Komputerowy zapis ksiag stanu cywilnego prowadzi si¢ w komputerowym systemie
rejestracji stanu cywilnego, opracowanym przez PTH Technika Gliwice.
W chwili kontroli zapisem komputerowym objeto nastepujace ksiggi:
Urodzenia za lata 1937-1949 i 1994-2008 oraz Malzenstwa i Zgony za lata 1937-
1945,1994 - 2008.
- kartograficzna:
kategorii A w ilodci - jedn. inwent., - jedn. archiw. (arkuszy), z lat -,
kategorii B w ilo§ci - jedn. inwent., - jedn. archiw. (arkuszy), z lat -,
nierozpoznana w ilodct - arkuszy, z lat -
- audiowizualna:
nagrania .
kategorii A w ilosci - Jedn. inwent., - czasu nagran, z lat -,
kategorii B w ilosci - jedn. inwent., - czasu nagran, z lat -,
nierozpoznana w ilosci - pudetek, z lat -,
inne ilodci - sztuk, z lat —
Jotografie:
kategorii A w ilosci - jedn. inwent. - negatywdw, - pozytywow z lat -,
kategorii B w tlosci - jedn. inwent. - sztuk, z lat -,
nierozpoznana w ilosci - sztuk, z lat -,
inne ilosci - sztuk, z lat —
filmy:
kategorii A w ilogci - tytuldw ( tematow), - sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat -,
kategorii B w ilosci - tytutéw ( tematdw ), - sztuk, z lat -,

nierozpoznana w ilodci - sztuk, z lat -,



inne ilosci - sztuk, z lat -
- bliisze informacje o zbiorze dokumentacji:
dokumentacje kategorii A tworzq.
ksiegi stanu cywilnego z lat 1973 - 2008, w ilosci 1,61 mb (skorowidze osobowe
przechowywane sg wewnatrz ksiag),
-akta zbiorowe z lat 1973 — 2007, w ilosci 2,77 mb,
-wtéropisy z lat 1973 - 1986, w ilosci 0,3 mb.

b) dokumentacja odziedziczona:

zespoly akt:

- Parafia Rzymskokatolicka w Psarach, ksiegi stanu cywilnego z lat 1937 — 1945,
w ilogci 0,14 mb ( skorowidze osobowe wewnatrz ksiag), _

- ksiegi poniemieckie 7 lat 1942 — 1945, w ilosci 0,13 mb, v

- USC w Lagiszy, ksiegi stanu cywilnego z lat 1946 — 1954 i 1960- 1972, w ilosei 1,2
mb; akta zbiorowe z lat 1960 — 1972, w ilosci 0,4 mb i skorowidz osobowy z 1951 r.,
w ilodci 0,02 mb,

- GRN Dabie, ksiegi stanu cywilnego z lat 1955 — 1959, w ilosci 0,1 mb i akta zbiorowe,
w ilosci 0,2 mb,

- GRN Psary, ksiegi stanu cywilnego z lat 1955 — 1959, w ilosci 0,1 mb i akta zbiorowe,
w ilo$ci 0,2 mb.,

- GRN Saméw, ksiegi stanu cywilnego z lat 1955 — 1959, w ilosci 0,1 mb i akta
zbiorowe, w iloéci 0,2 mb,

- GRN Strzyzowice, ksiegi stanu cywilnego z lat 1955 — 1959, w ilosci 0,1 mb i akta

w/

zbiorowe, w ilosc1 0,2 mb

¢) dokumentacja zdeponowana nie wystgpuje

3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem 8,77 mb

w tym:
- kategorii A 7,77 mb
- kategorii B 1 mb
W tym:

- kategorii BE 50 -mb



4, Stan zbioru: Stan fizyczny dokumentacji jest dobry.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum pafistwowe zgodnie z §10
rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. wsprawie postgpowania
z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych ( Dz.U. Nr 167, poz.1375 ), oraz § 28
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika1 998 r.
w sprawie szczegolowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia
ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz wzoréw aktdow
stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokoléw ( Dz.U. Nr 136, poz.884), obejmuja

-mb, z lat -.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji jest zadowalajacy. Brak akt zbiorowych za lata
1946 — 1954, ktore nie zostaly przekazane w rokul973 z likwidujgecego sie USC w Lagiszy
wraz z inng dokumentacja.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzadkowana w --- r. po
zasiegnieciu opinil archiwum panstwowego--- przez---

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisdw zdawczo-odbiorczych — nie,
b) spisy zdawezo-odbioreze - nie, w podziale na kat. A ikat. B - nie,

¢) spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Paistwowego - nie,

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - nie,

e) ewidencje wypozyczen - nie,

f) inne $rodki ewidencyjne - skorowidze osobowe 1 ewidencja ksiag.

Wszystkie skorowidze osobowe zostaly dodatkowo wprowadzone do komputera.

Archiwum Panstwowe w Katowicach otrzymato szczegdlowa ewidencij¢ ksiag do roku 2005.
9. Ocena prowadzenia ewidencji:

Prowadzona jest prawidtowo.

10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego---

11. Udostepnianie akt —akta nie sa udost¢pniane.
12. Brakowanie dokumentacji nicarchiwalnej nie bylo przeprowadzane.

13. Przekazanie materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego miato ostatnio miejsce w ---

r. i objeto --- mb, zespotu akt--- z lat---.



14. Kierownikiem archiwum zakladowego, osoba odpowiedzialng za jego prowadzenie jest
p. Teresa Celka, zatrudniona w innej formie, posiadajaca wyksztalcenie wyzsze, oraz
ukoficzony w 2006 r. kurs archiwalny I stopnia. W archiwum zatrudnieni sa takze: ---

15. Warunki pracy w archiwum zakiadowym uleglty polepszeniu, ze wzgledu na to, Ze w lokalu

archiwum nie znajduje si¢ juz serwer Urzgdu.

16. Loka)] archiwum zakladowego znajduje sie na I pigtrze budynku Urzgdu Gminy w Psarach
i sktada sie z jednego pomieszczenia archiwalnego posiadajacego powierzchnig okolo 9 m’.
Dokumentacja przechowywana jest w metalowych szafach, dodatkowo zabudowanych. W
pomieszczeniu tym znajduje si¢ gasnica proszkowa. Termometr wskazywat 21°C a higrometr
60% wilgotnosci powietrza. Rezerwa magazynowa wynosi 3 mb.

17. Inne ustalenia kontroli -

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzone; kontroli przez

archiwum panstwowe. Wykonano wszystkie zalecenia pokontrolne.

II1. Zaleceri wynikajacych z ustalen biezacej kontroli nie wydaje sig.

Protokdl podpisali
ZASTE, ROWNIKA STARSZY kRCHIWlSTﬁ CDDAIALU
wWw (@) g T urzeou <Y ,.V\:ilnego Archiwum Pa @Lk
(73
R
' Terdsa Celka mgj} ;: oje
il oy larchiwista sakladovy) (proeprowadzajacy kontrole)

Zalaczniki:
Protokél sporzadzono w 2 egz.
egz.nr 1 - jednostka kontr.

egz.nr 2 - AP w Katowicach



