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(piecz^i archiwum patfstwowego)

Znak sprawy: 11-402 - 172/08

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Urz^du Stanu Cywilnego

w Psarach

ul. Malinowicka 4

41-512 Psary

Podstaw? prawnq. przeprowadzanej kontroli stanowia; art. 21 ust.2, oraz art. 28 pkt 4,

ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity

Dz.U. Nr 97, poz. 673 z 2006 r.).

I. Informacie wstepne

1. Kontrol^ przeprowadzHa w dniu 1 pazdziernika 2008 r. mgr Agata Rojek, starszy

archiwista Archiwura Paristwowego w Katowicach, nr upowaznienia do kontroli II 407-

5/08 w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej p. Teresy Celki- z-cy

kierownika USC w Psarach.

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 1 stycznia 1973 r., na mocy ustawy z dnia 25

stycznia 1958 r. o radach narodowych ( Dz. U. Nr 49, poz. 314 z roku 1972), Uchwala.

Wojewodzkiej Rady Narodowej w Katowicach Nr XX/99/72 z dnia 6 grudnia 1972 r.

o utworzeniu Gminy Psary, obecnie kieruje nia^ p. Teresa Celka - z-ca kierownika USC w

Psarach, organem nadrz?dnyra lub nadzoruja^cym jednostki jest Wojewoda Sla^ki

(ul.Jagiellofiska 25, 40- 032 Katowice).

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

Statut wprowadzony Uchwala_ Nr IX/78/2003 Rady Gminy Psary z dnia 30 czerwca

2003 r. w sprawie zmiany uchwaty Nr VIII/65/2003 Rady Gminy Psary z dnia 26 maja

2003 r. w sprawie Statutu Gminy Psary,

- Regulamin organizacyjny wprowadzony zarza^dzeniem Nr 0152/22/2008 Wojta Gminy

Psary z dnia 12 maja 2008 r. w sprawie: wprowadzenia ,,Regulaminu

Organizacyjnego".

4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci:

Wlatach 1946-1954 i 1960-1972 terenobecnej gminy Psary podlegal USC wtagiszy,



natomiast w latach 1955-1959 istniaty GRN: Dabie, Psary, Sarnow i Strzyzowice
W roku 1973 powstat USC w Psarach, ktoremu obecnie podlegaja. sotectwa : Brzekowice,

Dabie, Goleszowa, Gora Siewierska, Grodkow, Malinowice, Preczow, Psary, Sarnow

i Strzyzowice.

5. Jednostka kontrolowana jest od -w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztaicenia- nie.

6.0statni^ kontrol? archiwum paristwowe przeprowadzilo w dniu 15 lutego 2006 r.

7. Archiwum zakladowe byto takze kontrolowane w dniach— przez —

8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja, przepisy kancelaryjno-archiwalne ( uzgodnione

z archiwum panstwowym):

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
10 marca 2003 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i zw.a_zk6w

mi^dzygminnych (Dz.U. Nr 69, poz.636),

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony jako zalacznik nr 4 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 marca 2003 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organow gmin i zwiazkow mi?dzygminnych (Dz.U. Nr 69, poz.636),

c) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem—,

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: Prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 29
— 1986 rTTekst jedSity Dz.U. Nr 161, poz.1688 z 2004 ^«^«^
Ministra Spraw Wewnetenych i Administrac i z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie
^egSowych zasad sporz,dzania akt6w stanu cywimego, sposobu prowadzenia k=
stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczanm oraz wzorow aktow stanu

cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokolow (Dz.U. Nr 136, poz.884).

II Ilstalenia kootroli.

1 Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegolnie w zakresie poprawnosci
' klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania

jej do archiwum zakladowego jest prawidlowe.

2. Zbior dokumentacji:

W archiwum zakladowym jest przechowywana:

ai rlokumentacia wlasna:

- aktowa:

kategorii A w ilosci 4,68 mb, z lat 1973 - 2008,

kategorii B w ilosci 1 mb, z lat 2000 - 2008,

w tym : akta kategorii ,,BE50" lub ,,B-50" - mb, z lat -

nierozpoznana w ilosci - mb, z lat -



- techniczna :

kategorii A - mb. - jedn. inwent., - jedn. archiw.,

zlat-

kategorii B - mb. - jedn. inwent., - jedn. archiw.,

zlat-

nierozpoznana w ilosci - mb, - rysunkow,

zlat-

elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych ;

kategorii A - jedn. inwent, z lat -

kategorii B -jedn. inwent, z lat —

Komputerowy zapis ksi^g stanu cywilnego prowadzi si? w komputerowym systemie

rejestracji stanu cywilnego, opracowanym przez PTH Technika Gliwice.

W chwili kontroli zapisem komputerowym obj^to naste,pujqce ksi?gi:

Urodzenia za lata 1937-1949 i 1994-2008 oraz Matzenstwa i Zgony za lata 1937-

1945,1994-2008.

- kartograflczna:

kategorii A w ilosci -jedn. inwent., -jedn. archiw. (arkuszy), z lat -,

kategorii B w ilosci - jedn. inwent., - jedn. archiw. (arkuszy), z lat -,

nierozpoznana w ilosci - arkuszy, z lat -

- audiowizualna:

nagrania;

kategorii A w ilosci - jedn. inwent, - czasu nagrari, z lat -,

kategorii B w ilosci -jedn. inwent., - czasu nagran, z lat -,

nierozpoznana w ilosci - pudelek, z lat -,

inne ilosci - sztuk, z lat -

fotografie:

kategorii A w ilosci - jedn. inwent. - negatywow, - pozytywow z lat -,

kategorii B w ilosci -jedn. inwent. - sztuk, z lat -,

nierozpoznana w ilosci - sztuk, z lat -,

inne ilosci - sztuk, z lat -

filmy:

kategorii A w ilosci - tytulow (tematow), - sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat -,

kategorii B w ilosci - tytul6w (tematow), - sztuk, z lat -,

nierozpoznana w ilosci - sztuk, z lat -,



inne ilosci - sztuk, z lat -

- blitsze inforntacje o zbiorze dokumentaqi:

dokumentacia kategorii A tworzq:

-ksi?gi stanu cywilnego z lat 1973 - 2008, w ilosci 1,61 mb (skorowidze osobowe

przechowywane s% wewnatrz ksiaj;),

-akta zbiorowe z lat 1973 - 2007, w ilosci 2,77 mb,

-wtoropisy z lat 1973 - 1986, w ilosci 0,3 mb.

b) dokumentacia odziedziczona:

zespoty akt:

- Parafia Rzymskokatolicka w Psarach, ksie_gi stanu cywilnego z lat 1937 - 1945,

w ilosci 0,14 mb (skorowidze osobowe wewnatrz ksiajj),

- ksie_gi poniemieckie z lat 1942 - 1945, w ilosci 0,13 mb,

- USC w Lagiszy, ksie_gi stanu cywilnego z lat 1946 - 1954 i 1960- 1972, w ilosci 1,2

mb; akta zbiorowe z lat 1960 - 1972, w ilosci 0,4 mb i skorowidz osobowy z 1951 r.,

w ilosci 0,02 mb,

- GRN Dabie, ksie_gi stanu cywilnego z lat 1955 - 1959, w ilosci 0,1 mb i akta zbiorowe,

w ilosci 0,2 mb,

- GRN Psary, ksie_gi stanu cywilnego z lat 1955 - 1959, w ilosci 0,1 mb i akta zbiorowe,

w ilosci 0,2 mb.

- GRN Sarnow, ksi?gi stanu cywilnego z lat 1955 - 1959, w ilosci 0,1 mb i akta

zbiorowe, w ilosci 0,2 mb,

- GRN Strzyzowice, ksi?gi stanu cywilnego z lat 1955 - 1959, w ilosci 0,1 mb i akta

zbiorowe, w ilosci 0,2 mb

c) dokumentacia zdeponowana nie wystejmje

3. Zbior dokumentacji obejmuje ogotem 8,77 mb

w tym:

- kategorii A 7,77 mb

- kategorii B 1 mb

wtym:

- kategorii BE 50 - mb



4. Stan zbioru: Stan fizyczny dokumentacji jest dobry.

5. Materialy archiwalne podlegaja^ce przej^ciu przez archiwum panstwowe zgodnie z §10

rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. wsprawie post^powania

z dokumentacjaj zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania

materialow archiwainych do archiwow paristwowych ( Dz.U. Nr 167, poz.1375 ), oraz § 28

rozporzadzenia Ministra Spraw Wewn?trznych i Administracji z dnia 26 pazdziemikal 998 r.

w sprawie szczegolowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia

ksiaj; stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz wzor6w aktow

stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczeri i protokolow ( Dz.U. Nr 136, poz.884), obejmuja^

- mb, z lat -.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji jest zadowalajacy. Brak akt zbiorowych za lata

1946 - 1954, ktore nie zostaly przekazane w rokul973 z likwiduja_cego si? USC w Lagiszy

wraz z inna^ dokumentacji

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porz^dkowana w — r. po

zasi^gni^ciu opinii archiwum panstwowego— przez—

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nast?pujqee srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych - nie,

b) spisy zdawczo-odbiorcze - nie, w podziale na kat. A i kat. B - nie,

c) spisy materialow archiwainych przekazywanych do Archiwum Panstwowego - nie,

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - nie,

e) ewidencj? wypozyczen - nie,

f) inne srodki ewidencyjne - skorowidze osobowe i ewidencja ksiajj.

Wszystkie skorowidze osobowe zostaly dodatkowo wprowadzone do komputera.

Archiwum Paristwowe w Katowicach otrzymafo szczegolow% ewidencj? ksiaj do roku 2005.

9. Ocena prowadzenia ewidencji:

Prowadzona jest prawidlowo.

10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego—

11. Udostepnianie akt -akta nie sa^ udost^pniane.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej nie byfo przeprowadzane.

13. Przekazanie materiatow archiwainych do archiwum panstwowego mialo ostatnio miejsce w —

r. i obj?lo — mb, zespolu akt— z lat—.



14. Kierownikiem archiwum zakladowego, osobq odpowiedzialna^za jego prowadzenie jest

p. Teresa Celka, zatrudniona w innej formie, posiadajaca wyksztalcenie wyzsze, oraz

ukonczony w 2006 r. kurs archiwalny I stopnia. W archiwum zatrudnieni sa^takze: —

15. Waninki pracy w archiwum zakladowym ulegly polepszeniu, ze wzgl^du na to, ze w lokalu

archiwum nie znajduje si? juz serwer Urz?du.

16. Lokal archiwum zakladowego znajduje si? na I pi?trze budynku Urze_du Gminy w Psarach

i sktada si? z jednego pomieszczenia archiwalnego posiadajacego powierzchni? okolo 9 m .

Dokumentacja przechowywanajest w metalowych szafach, dodatkowo zabudowanych. W

pomieszczeniu tym znajduje si? gasnica proszkowa. Termometr wskazywal 21° C a higrometr

60% wilgotnosci powietrza. Rezerwa magazynowa wynosi 3 mb.

17. Inne ustalenia kontroli -

18. Wykonanie zaleceii pokontrolnych z poprzedrdo przeprowadzonej kontroli przez

archiwum panstwowe. Wykonano wszystkie zalecenia pokontrolne.

III. ZaleceD wynikaj^cych z ustalen biez^cej kontroli nie wydaje sif.

Protokol podpisali

(kierownik kontrolowahfej jednostki)

Teri

(archiwista zakladowy)

Zalaczniki:

Protokol sporz^dzono w 2 egz.

egz.nr 1 - jednostka kontr.

egz.nr 2 - AP w Katowicach

ZY ARC5^!§J^5?
Nattoru Archiwalnego

Archiwum PafistwowewKScwfcach

(przeprowadzaj^cy kontrol?)


