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ZARZADZENIE NR 120.51.2015

WOJTA GMINY PSARY
z dnia 2 czerwca 2015 roku

w sprawie : wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé
przekracza ~ wyrazong ~w  zlotych  rOwnowartos¢  kwoty 30 000  euro
w Urzedzie Gminy Psary

Na podstawie: art.31, art. 33 ust.3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn.zm. ) w zwigzku z art. 19, art.20, art.21
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednol. Dz.U.z 2013 r.
poz. 907 z pdzn. zm.)

ZARZADZAM :

§ 1
Przyja¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych udzielania zaméwien publicznych,
ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro
w Urzgdzie Gminy Psary, ktorego tres¢ stanowi Zalacznik numer 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wéjta Psary.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Wojta Gminy Psary
Nr 120.51.2015 z dnia 02.06.2015 .

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ przekracza

wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 30 000 euro
w Urzedzie Gminy Psary

l. Przepisy ogéline

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
Psary, ktorych wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych rbwnowartos¢ kwoty 30 000 euro.
2. llekro¢ w Regulaminie mowa jest o .

a)

b)

c)
d)
e)

0)

p)

Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych /ftekst jednol. Dz. U z 2013 r. poz.907 z pdzn. zm./,
Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien
publicznych, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 30
000 euro,

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Psary,

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wajta Gminy Psary,
Whioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu lub pracownika na
samodzielnym stanowisku, bedacego dysponentem $rodkow  finansowych,
wystepujgcego z zapotrzebowaniem udzielenia zaméwienia publicznego,

ZP- nalezy przez to rozumie¢ pracownika na samodzielnym stanowisku ds.
zamowien publicznych,

Wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarow i ustug ustalone przez
pracownika z nalezytg starannoscia,

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego,

Zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane
miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane.

BIP - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Psary,

Zapotrzebowaniu udzielenia zamoéwienia publicznego- nalezy przez to rozumie¢
sktadane przez Wnioskodawce do ZP zapotrzebowanie udzielenia zamowienia
publicznego na dostawy, ustugi, roboty budowlane, ktérego wzor stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego regulaminu,

Specyfikacji - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkow
Zamowienia sporzadzong dla danego postepowania, zgodnie z zapisami art. 36
ustawy,

Komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ powoltywany przez kierownika
zamawiajgcego zespot do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

Planie Zaméwien Publicznych - nalezy przez to rozumie¢ opracowany w oparciu o
wstepnie zaakceptowany budzet plan zamoéwien publicznych na dany rok
kalendarzowy

Whiosku do planu zaméwien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ wniosek
skiadany przez kierownikéw referatdbw oraz pracownikow na samodzielnych
stanowiskach, ktdérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu,
Whiosek o dokonanie zmiany planu zaméwien publicznych- nalezy przez to rozumie¢
wniosek sktadany przez kierownikéw referatéw oraz pracownikow na samodzielnych
stanowiskach ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.



Il. Plan zaméwien publicznych

1. Plan zamowien publicznych na rok nastepny sporzadza sig do dnia 20 grudnia kazdego roku
dla zaméwien publicznych przewidzianych w nastgpnym roku kalendarzowym na podstawie
wstepnie zaakceptowanego budzetu.

2. W celu opracowania w/w planu wnioskodawcy zobowigzani sg do dnia 30 listopada kazdego
roku sporzadzi¢ i przedtozy¢ samodzielnemu stanowisku ds. zamdwien publicznych wnioski
do planu zamoéwien publicznych wg zatgcznika nr 2.

3. Dysponenci srodkéw finansowych zobowigzani sg do ustalania termindw,
uruchamiania i realizacji zaméwienia w sposéb, ktéry zagwarantuje sprawne
przeprowadzenie postgpowania, a takze uwzgledni ewentualne jego uniewaznienie oraz
ogloszenie kolejnego postepowania tak, by zapewni¢ jego terminowa realizacje.

4. Na podstawie uzyskanych wnioskéw ZP sporzadza zbiorczy plan zaméwien publicznych
okreslajacy m.in.: proponowany tryb udzielenia zamoéwienia, warto$¢ szacunkowa, termin
wszczecia postepowania, planowany termin realizacji zamowienia.

5. Plan zaméwien publicznych zatwierdza Wéjt Gminy Psary.

6. W przypadku zaistnienia uzasadnionej potrzeby dokonania zmiany w planie zaméwien
publicznych wnioskodawca skiada do ZP pisemny wniosek, ktdrego wzor stanowi zatacznik
nr 3. Zmiang planu zaméwien publicznych zatwierdza Wéjt Gminy Psary.

lll. Przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Nadzér nad przygotowaniem postepowania sprawuje Woéjt Gminy Psary. Za przygotowanie
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego odpowiadajg: pod wzgledem formalnym -
Samodzielne stanowisko ds. zamoéwieri publicznych, pod wzgledem merytorycznym-
Whioskodawca.

2. Whnioskodawca w zakresie przygotowania postepowania jest zobowigzany do nastepujgcych
czynnosci:

1) Sporzadzenie w oparciu o plan zaméwien publicznych zapotrzebowania udzielenia
zamoéwienia wg zatgcznika nr 1,

2) Opracowania merytorycznej czesci dokumentacji przetargowej, w szczegélnosci:
szczegolowego opisu przedmiotu zamowienia i innych istotnych elementéw
zamowienia, wartosci zamowienia netto (w ziotych), terminu realizacji zaméwienia,
warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw, kryteridw oceny i wyboru ofert, zrodet finansowania zamowienia,

3) Przedstawienie szczegélowych wytycznych do wszczynanego postepowania,
dotyczacych projektow finansowanych lub wspéifinansowanych ze zrodet
zewnetrznych w szczegdinosci dodatkowych wymagan stawianych przez instytucje
dotujgca, np. sposobu oznakowania dokumentacji, przechowywania dokumentacii itp.

4) W przypadku rob6t budowlanych Wnioskodawca odpowiada za przygotowanie
i weryfikacje zgodnie z przepisami wykonawczymi do ustawy Prawo zamoéwien
publicznych: kosztorysu inwestorskiego, dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych — takze w wersiji elektroniczne;j.

3. ZPw zakresie przygotowania postepowania jest zobowigzany do:

1) Analizy zapotrzebowania udzielenia zamowienia publicznego pod wzgledem
kompletnosci i zgodnoéci z planem zaméwien publicznych, a w przypadku jego
niekompletno$ci zwrdcenie sig o jego uzupetnienie przez Wnioskodawce,

2) Rejestracji postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

3) Przygotowania dokumentacji przetargowej w szczegolnosci: ogioszenia, specyfikacii
istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do udzialu w postepowaniu,
zaproszenia do negocjacii,

4) Wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w sposob wiasciwy
dla danego trybu.

4. Wejt Gminy Psary zatwierdza zapotrzebowanie udzielenia zamowienia publicznego,
podejmuje decyzjg o wszczeciu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w
okreslonym trybie.



Przygotowana dokumentacja przetargowa tj. specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia,
zaproszenie do negocjacji, zaproszenie do skiadania ofert podlegajg akceptaciji przez:
1} Pod wzgledem merytorycznym - przez wnioskodawce
2) Pod wzgledem formalno-prawnym przez ZP
3) Pod wzgledem zgodnosci z wytycznymi instytucji dofinansowujgcych w przypadku
projektow finansowanych lub wspoéifinansowanych ze zroédet zewnetrznych -
pracownika odpowiedzialnego za realizacje projektu
4) Projekt umowy zatwierdza radca prawny.

6. Wojt Gminy Psary zatwierdza dokumentacje przetargows.

IV. Realizacja postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

VA
Za przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego odpowiada Komisja
Przetargowa powotywana przez Weéjta Gminy Psary niezwiocznie po wszczeciu postepowania
do udzielenia zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej powyzej 30 000 euro.
Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.
Komisja koriczy pracg z dniem podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub
z dniem uniewaznienia i odstgpienia od realizacji danego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego do przeprowadzenia ktérego zostata powotana.
Komisje obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych /Dz.U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm./, przepisy aktéw wykonawczych wydanych
na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.
Komisja skiada si¢ z przewodniczacego, sekretarza oraz cztonkéw w maksymainej ilosci do
pieciu oséb.

Iv.2

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Wéjta Gminy Psary. Do zadan komisji w
zakresie prowadzonego postgpowania nalezy w szczegoInosci:

a) Zapoznanie si¢ z dokumentacjg przetargows,

b) Udzielanie wyjasnien tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, w szczegélnie
uzasadnionych przypadkach modyfikacja tre$ci specyfikacji oraz przedtuzanie terminu
sktadania ofert zgodnie z art. 38 ustawy,

c) Otwarcie ofert lub przeprowadzenie negocjacji,

d) Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art.22 ust.1 oraz
braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu nie spetnienia warunkéw, o
ktorych mowa w art.24 ust.1 ustawy,

e) Wezwanie wykonawcéw w trybie art. 26 do uzupetnienia o$wiadczen i dokumentow
ustawy oraz do ztozenia wyjasnien

f) Poprawa oczywistych omyiek pisarskich oraz omytek rachunkowych w obliczeniu ceny

g) Whnioskowanie do Wéjta Gminy Psary o wykluczenie wykonawcow oraz o odrzucenie
ofert w przypadkach przewidzianych ustawg prawo zamowien publicznych,

h) Ocena ofert nie podiegajgcych odrzuceniu,

i) Przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystgpienie
0 uniewaznienie postepowania

) Rozpatrzenie wniesionych informaciji o niezgodnej z przepisami czynnosci podjetej przez
Zamawiajgcego lub zaniechaniu czynnosci do ktorej jest on zobowigzany

k) Udziat w postepowaniu odwotawczym w tym m.in. przygotowanie propozycji odpowiedzi
na odwotanie

2. Czynnosci wykonywane przez komisje przetargowg sg dokumentowane w protokole
postepowania o udzielnie zamoéwienia publicznego.

V.3

1. Czlonkowie Komisji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia skiadajg, pod rygorem

odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznoéci , o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

2. W przypadku ziozenia przez czionka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o

ktorych mowa w ust. 1, przewodniczacy komisji niezwlocznie wytgcza cztonka komisji z
dalszego wudzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Wobec



przewodniczacego komisji czynnosci wytgczenia dokonuje bezposrednio Wojt Gminy
Psary.

3. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajacy
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w
ust. 1 powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie
wplywajgcych na wynik postepowania.

iv4
1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

1) Zapoznanie sie z dokumentacjg przetargowa

2) Przeprowadzenie otwarcia ofert

3) Po otwarciu ofert odebranie o$wiadczen czionkéw komisji, o ktorych mowa w czesci
IV.3 oraz poinformowanie Wéjta Gminy Psarya o okolicznosciach wskazanych w
czesci V.3 ust.2,

4) Wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

9) Podziat pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, majac
na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacje odpowiedzialnosci jej
czionkéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac,

6) Nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

7) Informowanie Wéjt Gminy Psary o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

V.5
1. Sekretarz komisji prowadzi dokumentacje  postepowania o udzielenie = zamodwienia
publicznego.
2. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy:

1) Dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje w  protokole
postepowania,

2) Prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
wiasciwej dla danego trybu postgpowania, w tym min: przygotowywanie pism do
wykonawcéw, protokolu postepowania, zamieszczanie ogtoszen w Biuletynie
Zamowien Publicznych, Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, Biuletynie Informagiji
Publiczne;j.

3) Udostepnianie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia Zainteresowanym
wykonawcom

4) Dbatos¢ i ochrona nad dokumentacjg postepowania, protokotami, ofertami oraz
pozostatymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego, w trakcie jego trwania.

5) Organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczgcym komisji- posiedzer komisji

IV.6
Czionkowie Komisji odpowiadajg za przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w czesci dotyczgcej zagadnien merytorycznych
Do obowigzkéw cztonkéw komisji nalezy:
1) Czynny udziat w pracach komisji przetargowej,
2) Udzielanie wykonawcom wyjasnien dotyczacych kwestii merytorycznych,
3) Sprawdzenie zgodnosci oferty z przedmiotem zaméwienia okresionym
w specyfikacji lub zapytaniu,
4) Opracowywanie odpowiedzi na ztozone informacje o czynnosci podjetej przez
Zamawiajgcego lub zaniechaniu czynnosci do ktérej jest on zobowigzany oraz na
ztozone odwotania.

V.7
1. Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnos$ci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych komisja sktada wniosek do Wéjt Gminy Psary o powotanie biegtych.
2. Do biegtych stosuje sie odpowiednio czesé V.3 niniejszego regulaminu.
3. Biegly przedstawia opinie na pismie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.



W przypadku wniesienia informacji o niezgodnej z przepisami czynnosci podjetej przez
Zamawiajgcego lub zaniechaniu czynnosci do ktérej jest on zobowigzany lub wniesieniu
odwofania przewodniczgcy Komisji niezwlocznie zwotuje posiedzenie Komisji.

Wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu w imieniu zamawiajgcego zobowigzane sg,
na wezwanie Komisji, udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnien, niezbednych dla
opracowania stanowiska Komisji w sprawie rozstrzygniecia wniesionej informacii.

Stanowisko  Komisji, przewodniczagcy przekazuje do rozpatrzenia  kierownikowi
Zamawiajgcego.

W przypadkach uzasadnionych Komisja powtarza czynno$é niezgodng z przepisami lub
dokonuje czynnos$ci bezprawnie zaniechane;j.

Sekretarz Komisji przekazuje wykonawcom informacje 0 powtérzeniu lub dokonaniu
czynnos$ci zaniechane;.

V. Zawarcie umowy o udzielenie zaméwienia publicznego

Do zawierania i realizacji uméw w sprawach zaméwien publicznych nalezy stosowacé
w szczegolnosci przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych i Kodeksu Cywilnego.
Umowy w sprawach zamowieri publicznych o wartosci zamowienia przekraczajgcej
rownowartos¢ 30 000 euro, pod rygorem niewaznosci, wymagajg formy pisemnej, chyba ze
przepisy odregbne wymagajg formy szczegdinej.
Postepowanie o udzieleni zaméwienia publicznego, ktére nie zostato uniewaznione, prowadzi
do zawarcia umowy.
Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy musi byé tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa jest niewazna w czesci wykraczajgcej poza
okre$lenie przedmiotu zamoéwienia zawarte w specyfikacji, z zastrzezeniem art.140 ust. 3
ustawy.
W zawieranych umowach w sprawie zaméwienia publicznego nalezy umiescic zapisy
zabezpieczajgce interesy zamawiajacego, a w szczegélnosci:
1) Precyzyjne i zgodne ze specyfikacjg okreslenie przedmiotu i warunkow realizacji
zamowienia,
2) Precyzyjne okres$lenie warunkdéw odbioru (czesciowego, koncowego) oraz $ciste
powigzanie ich z warunkami platnosci,
3) Precyzyjne okreslenie warunkow gwarangii,
4) Zamieszczenie kiauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankgji, jakie poniesie
wykonawca w przypadku nie wypetnienia warunkéw umowy,
Umowy w sprawie zaméwienia publicznego podlegajg akceptaciji przez:
1) Pod wzglgedem merytorycznym — wnioskodawce
2) Pod wzgledem formalno-prawnym przez radce prawnego
3) Pod wzgledem zgodnosci z planem finansowym przez Skarbnika.
Osobg uprawniong do podpisywania uméw w sprawach zamodwien publicznych jest Wojt
Gminy Psary.

VI. Sprawozdawczos¢, Archiwizacja

Samodzielne st. ds. zam. publ. ma obowigzek sporzadzi¢ sprawozdanie dotyczgce
udzielonych zamowien za rok poprzedni.

Sprawozdania nalezy sporzadza¢ zgodnie z art.98 ustawy oraz w oparciu o przepisy
wykonawcze wydane na podstawie tego artykutu.

Sprawozdanie roczne o udzielonych zamoéwieniach przekazuje sie Prezesowi Urzedu w
terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktorego dotyczy
sprawozdanie.

Dokumentacja postgpowania o udzielnie zaméwienia publicznego jest przechowywana przez
okres czterech lat od daty zakorczenia postepowania w komérce prowadzacej postepowanie.
Akta spraw zatatwionych powinny by¢ przechowywane w sposob gwarantujgcy ich
nienaruszaino$c i przekazane przez ZP do archiwum zaktadowego.



VIl. Udostepnianie dokumentéw zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego

Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny.

Zalgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania, z tym Ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia. Nie ujawnia sie
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze
nie mogg one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

3. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 1, z zastrzezeniem postanowien pkt 2 sg udostepniane na
pisemny wniosek zainteresowanego.

4. W trakcie udostepnienia do wglgdu protokotu wraz z zatgcznikami wymagana jest obecnosé
czionka komisji przetargowej.

5. Za kompletnos¢ i nienaruszalny stan udostepnianych do wgladu dokumentow odpowiada
czionek komisji o ktérym mowa w pkt. 2.

6. Fakt udostgpnienia do wgladu protokolu wraz z zalgcznikami (w tym ofert) musi zosta¢
zarejestrowany w formie notatki, stanowigcej zalgcznik do protokotu postepowania,
obejmujacej :

a) Date i miejsce udostepnienia dokumentow,

b) Imiginazwisko osoby zapoznajacej sie z trescig udostgpnianych dokumentow,

¢) Wykaz udostepnianych dokumentéw, w tym numery ofert,

d) Imig i nazwisko pracownika ZP lub czlonka komisji uczestniczacego w CZynnosci
udostepnienia dokumentéw,

e) Uwagi.

N —

VIiI. Inne postanowienia
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamowien publicznych, Kodeks cywilny
oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.



Zalgcznik nr 1 do
regulaminu udzielania zaméwienia zamowiei publicznych, ktorych wartosc przekracza wyrazona w ziotych
réwnowartos$¢ kwoty 30 000 euro w Urzedzie Gminy Psary

( Komorka organizacyjna urzedu,
samodzielne stanowisko)

Samodzielne stanowisko
ds. zamoéwien publicznych

Zapotrzebowanie udzielenia zaméwienia publicznego

1. Przedmiot zamoéwienia publicznego:

Jezeli zamoéwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze zrédet zewnetrznych,
szczeg6lowe wytyczne w tym zakresie np.: dodatkowe wymagania stawiane przez instytucje
dotujaca, sposéb oznakowania dokumentacji, przechowywania dokumentaciji itp.:

.......................................................................................................................................................

Z0Stala ODIICZONA W OPAFCILL O ........oiiiiiiii e
(kosztorys inwestorski/ kalkulacja cenowa )
Stawka podatku VAT wynosi ...

Udziat $rodkéw z Unii Europejskiej w wartosci zaméwienia wynosi: .............. %

Osoba odpowiedzialna za obliczenie warto$ci szacunkowej:

Data ustalenia wartoSCi SZACUNKOWE]: .........ccoooiiiiiiiiiii i e

4. Kwota, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia:




Zatgeznik nr 1 do

regulaminu udzielania zaméwienia zamowien publicznych, ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych
rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro w Urzedzie Gminy Psary

5. Termin lub okres realizacji zaméwienia:

a)Cena- ..o %
] T . e %
(] R, - reeenns %

8. Czy przewiduje sie udzielenie zaméwieri uzupeiniajacych, a jezeli tak: okreslenie przedmiotu
oraz wielkosci lub zakresu zamoéwier uzupetniajacych:

9. Istotne dla wnioskodawcy postanowienia, ktére powinny byé zawarte w umowie (gwarancja,
warunki ptatnosci itp.) :

10. Przewidywane istotne zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonany zostanie wybér wykonawcy:

11. W przypadku zaméwienia publicznego udzielanego w trybie ,,z wolnej reki”’, proponowany
dostawca/wykonawca.




Zatgcznik nr 1 do
regulaminu udzielania zaméwienia zamowiert publicznych, ktérych wartos¢ przekracza wyrazong w ziotych
réwnowarto$é kwoty 30 000 euro w Urzedzie Gminy Psary

12. Zrodto finansowania
a) Budzet Gminy:

DZIAL. ..vioieeieeiiiiee ... ROZDZIAL PARAGRAF ...

b) Inne zrédta finansowania:

Zaigczniki do wniosku:
1. (kosztorys inwestorski- w formie elektronicznej, kalkulacja cenowa)
2. dokumentacja projektowa — w formie elektronicznej
3. Specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot budowlanych- w formie
elektronicznej
4,

" ( podpis)

Zatwierdzam:

DALE e

( podpis kierownika jednostki)

Do wiadomosci:

(podpis Skarbnika Gminy Psary)

3
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