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L Zarzadzenie Nr 120.2.2015
Wojta Gminy Psary
z dnia 8 stycznia 2015 r.

w sprawie: ustalenia zasad przygotowania oraz terminu przekazywania danych do
rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach publicznych.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 2 i 4 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym(tekst jednolity Dz.U. z 2013 r. poz.594 z pdzn. zm.) oraz art. 98 ust.1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2013.907 j.t z p6zn.
zmianami)

§1.

Ustalam zasady przygotowania danych dotyczacych udzielonych zaméwien publicznych
przez jednostki Gminy Psary oraz tryb i terminy przekazywania danych do sprawozdania
- zbiorczego w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy,
Zastepcy Wojta ,Sekretarzowi Gminy i Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do zarzgdzenia nr 120.2.2015
z dnia 2 stycznia 2015 .

Zasady przygotowania danych dotyczacych udzielonych zamowien publicznych
niezbednych do sporzgdzenia rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach
publicznych.

Sprawozdanie obejmuje rok kalendarzowy tzn. dane powinny dotyczy¢ zamoéwien
udzielonych od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku sprawozdawczego.

. Zamowienia publiczne — to forma dokonywania zakupow towaréw i ustug
finansowanych w cato$ci lub czesci ze srodkoéw publicznych.

. Zambwienia publiczne — to forma dokonywania zakupow towardéw i ustug
finansowanych w cato$ci lub czesci ze srodkow publicznych.

. Zamawiajacy oprocz zamdwien udzielonych na podstawie przepiséw prawa o
zamoéwieniach publicznych, beda wykazywac miedzy innymi zaméwienia
udzielane z wylaczeniem przepisow o zamowieniach publicznych ktorych
wartosé zamowienia nie przekracza wyrazonych w ztotych rownowartosci
kwoty, o ktérej mowa w art 4 pkt 8 ustawy Pzp

. W sprawozdaniu rocznym powinny znalez¢ sie informacje o wszystkich
umowach w sprawie zamoéwienia publicznego zawartych w danym roku
kalendarzowym przez zamawiajacego bez wzgledu na okoliczno$¢, czy
umowy te obejmowaty okres catego roku, czes$¢ roku, czy wykraczaty poza
okres roku sprawozdawczego ani czy umowa zostata wykonana i srodki
zostaty wydatkowane — liczy sie wytgcznie to, iz umowa o okreslonej wartosci
zastata formalnie zawarta w roku sprawozdawczym, a tym samym
zamawiajacy udzielit okreslonego zamoéwienia publicznego

Dane zawarte w sprawozdaniu:

- wszyscy zamawiajacy / niezaleznie od tego, czy sg podatnikami podatku od
towardw i ustug/ s zobowigzani do wpisywania do sprawozdan rocznych o
udzielanych zamoéwieniach publicznych wytacznie wartoéci zawartych umow
bez podatku od towaréw i ustug ( j. wartosci netto).

- zamawiajacy wykazujg w sprawozdaniu catkowita warto§¢ umow zawartych
w roku, ktorego dotyczy sprawozdanie, rowniez w przypadku, gdy umowa nie
zostata jeszcze w cafosci wykonana i zamawiajgcy nie wydatkowat catej
kwoty, na jaka zostata zawarta umowa

- w odniesieniu do umdw zawartych na okres dtuzszy niz 1 rok zamawiajacy
uwzgledniajg cata warto§¢ umowy w sprawozdaniu za rok, w ktorym zawarto
umowe

- w przypadku umoéw zawartych za czas nieoznaczony za warto§¢ umowy
nalezy przyjac¢ warto$¢ ustalong z uwzglednieniem okresu 48 miesigcy
wykonania zamoéwienia w sprawozdaniu za rok, w ktérym zawarto umowe



- w przypadku zawarcia umowy ramowej nalezy poda¢ jedynie catkowita
szacunkowa warto$¢ umowy ramowej: nie nalezy natomiast uwzgledniac
wartosci zamowien udzielonych na podstawie umowy ramowe;.

_ Jezeli w umowie okreslono jedynie ceny jednostkowe/ bez podania wartosci
catkowitej umowy/za warto$¢ zaméwienia nalezy przyjac iloczyn przewidzianej
ilosci lub zakresu ustug(np. roboczogodziny) oraz ceny jednostkowej
okreslonej w umowie

- zamowienie ,w ktérym zamawiajacy dopuscit sktadanie ofert czesSciowych

i zawart wiecej niz jedng umowe , nalezy traktowaé jako jedno postepowanie i
na potrzeby okreslenia warto$ci umowy nalezy zsumowac ceny netto /bez
podatku VAT/ okreslone w zawartych umowach czesciowych.

- Jezeli w zwiagzku z realizacjg zaméwienia podstawowego udzielono
zamowien dodatkowych lub uzupetniajacych, przy wypetnianiu sprawozdania
nalezy je traktowac ( zgodnie ze stanem prawnym i faktycznym) jako odrebne
zamowienia

- informacje kwotowe w sprawozdaniach finansowych jednostki za dany rok
nie muszg pokrywac sie z wartosciami kwotowymi ujetymi w sprawozdaniu o
udzielonych zamoéwieniach.

. Rejestr zamoéwien publicznych umozliwia szybkie sprawdzenie czy w danym

roku dokonano takiego samego , lub podobnego zakupu, a zatem stanowi dla
pracownika odpowiedzialnego za przestrzeganie Pzp niezbedne narzedzie do
okreslenia kwoty zamoéwien do progu o wartosci przekraczajacej 30000 euro

Rejestr zamoéwien publicznych jest narzedziem przygotowanym przez
zamawiajacego W celu kontrolowania realizacji wydatkéw publicznych oraz
pomocniczo wykorzystywanym przy sprawozdaniach.

Przyktadowy zakres rejestru

Lp

Przedmiot Data Wartos¢ udzielonego Podstawa Nr. Wykonawca | Data
zaméwienia udzielonego | zamdwienia prawna postepowania zakoniczenia
zamoéwienia realizacji

Brutto Netto zadania




9. Zamawiajgcy majg czas do 15 lutego na przekazanie informacji o udzielonych
zaméwieniach publicznych do Urzedu Gminy, tak aby do 1 marca przesta¢
zbiorcze sprawozdanie do UZP.



