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ZARZ^DZENIE Nr 120.26.2014

Wojta Gminy Psary

z dnia 03.04.2014 r.

Na podstawie art.31 i art.33 ust.3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorza^dzie gminnym

(tekst jednolity Dz.U. z 2013r., poz.594 z pozn. zm.) w zwia^zku z art. 19 ust.2 , art.20 i art.21 ustawy z dnia

29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013r, poz.907 z pozn zm.).

zarza^dzam :

§1-

Powolac komisja do przeprowadzenia post^powania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci

szacunkowej ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy Prawo

zamowien publicznych na: ,,Zakup i dostaw? sprz$tu komputerowego w ramach projektu "Budowa

sieci publicznych punktow dost$pu do Internetu na terenie Gminy Psary"

w nast^puja^cym skladzie:

1. P. Miroslaw Rabsztyn

2. P. Halina Krawiec

3. P. Karol Poznar

4. P. Monika Pasamonik Radecka

5. P. Piotr Gawron

- Przewodniczqcy Komisji

- Sekretarz "

- Czlonek

- Czlonek

- Czlonek

§2.

1. Komisja w powyzszym skladzie dokona wyboru oferty w wyzej wymienionym trybie do dnia 30.05.2014r.

2. Organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowia^zkow cztonkow komisji przetargowej powolanej do

przeprowadzenia niniejszego post^powania stanowi Zala^cznikNr 1 do niniejszego Zarzajdzenia.

§3.

Zarza^dzenie wchodzi w zycie z dniem 03.04.2014 r.

RAWNY

mgr Iwona^Jondarczyk
Kt-2*26



Zala.cznik Nr 1 do zarz^dzenia nr 120.26.2013

Wojta Gminy Psary

z dnia 03.04.2014 r.

Organizacja, sktad, tryb pracy oraz zakres obowiajzkow

cztonkow komisji przetargowej

§1

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Komisja przetargowa, zwana dalej komisjaj jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajajcego

lub osoby upowaznionej powolywanym do przeprowadzenia lub przygotowania i przeprowadzenia

okreslonego post^powania

2. Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zambwiefi

publicznych (tekst jednolity Dz.U., z 2013r, poz. 907 z pbzn. zm.)

§2

POWOtANIE I SKLAD KOMISJI

1. Cztonkbw komisji przetargowej powotuje i odwotuje kierownik zamawiajqcego lub osoba

upowazniona.

2. Komisja przetargowa sklada si? z co najmniej 3 os6b.

3. Sposrbd cztonkow komisji przetargowej kierownik lub osoba upowazniona wyznacza

przewodniczacego i sekretarza.

4. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

poste.powania o udzielenie zambwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego

lub osoba upowazniona, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powoteb

biegtych.

5. Dla waznosci czynnosci podejmowanych przez komisj? przetargowa. wymagana jest obecnosc co

najmniej potowyjej skladu.

6. Cztonkowie komisji podlegaja^ wyl^czeniu, jezeli:

a) ubiegaja. si? o udzielenie tego zam6wienia,

b) pozostaja_ w zwia^zku malzeriskim, w stosunku pokrewiehstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewiertstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sa.zwia.zane

z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca^ jego zast^pca. prawnym lub

czlonkami organow zarza.dzaja.cych lub organ6w nadzorczych wykonawcbw ubiegaja.cych sie.

o udzielenie zambwienia,

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszcz^cia post^powania o udzielenie zambwienia

pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca. lub byly czlonkami organ6w

zarza.dzaja_cych lub organbw nadzorczych wykonawcbw ubiegaja.cych si? o udzielenie

zambwienia,

d) pozostaja.z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzib

uzasadnione wajtpliwosci co do bezstronnosci tych osbb,

e) zostaly prawomocnie skazane za przest?pstwo popetnione w zwiqzku z post^powaniem

o udzielenie zambwienia, przeste.pstwo przekupstwa, przest§pstwo przeciwko obrotowi

gospodarczemu lub inne przest?pstwo popetnione w celu osiajgni^cia korzysci majatkowych.

7. Cztonkowie komisji wykonujapy czynnosci w post?powaniu o udzielenie zambwienia sktadajaj pod

rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu

okolicznosci, o ktbrych mowa w ust. 6.

8. Czynnosci w post^powaniu o udzielenie zambwienia podj?te przez cztonka komisji podlegaja.cego

wylaczeniu po powzi^ciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o ktbrych mowa w ust. 6,

nalezy powtbrzyb z wyjajkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych na

wynik postepowania.



9. Odwolanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego moze

nastaj)i6 wyla^cznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkbw, o ktorych mowa w § 4.

10. Odwotanie ba^dz wytaczenie cztonka komisji nast^puje na wniosek przewodniczqcego komisji

ztozony do kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej. Wobec przewodniczajcego

komisji czynnosci odwotania badz wytaczenia dokonuje bezposrednio kierownik

zamawiajacego lub osoba upowazniona.

§3

ZADANIA KOMISJI

1. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujqc si§

wyla^cznie przepisami prawa, posiadana^wiedzaj doswiadczeniem.

2. Komisja przeprowadza lub przygotowuje i przeprowadza post?powanie o zam6wienie

publiczne, a w szczeg6lnosci:

a) dokonuje otwarcia ofert,

b) ocenia spetnianie przez wykonawcbw warunkow udziatu w postfpowaniu o udzielenie

zamowienia,

c) bada i ocenia oferty,

d) przedstawia kierownikowi zamawiaja_cego lub osobie upowaznionej propozycje

wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,

rozstrzygni^c protest6w, odwotan i wyst?puje z wnioskiem o uniewaznienie post^powania,

e) prowadzi i podpisuje dokumentacj? post^powania.

§5

PRACA KOMISJI

1. Komisja przetargowa rozpoczyna swoja^ prace z dniem powoJania, a konczy w dniu

ostatecznego zatwierdzenia protokolu post^powania.

2. Pracami komisji kieruje przewodniczajcy. Do jego obowia/kbw nalezy:

a) odebranie oswiadczeii od czlonkbw komisji o kt6rych mowa w § 2 ust. 7,

b) wyznaczanie termin6w posiedzert komisji oraz ich prowadzenie,

c) podzial prac mi^dzy cztonk6w komisji podczas jej posiedzen,

d) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji w toku post^powania

o udzielenie zam6wienia publicznego,

e) nadzorowanie pracy komisji,

3. Do obowia/k6w sekretarza komisji nalezy w szczegblnosci:

a) sporzqdzanie dokumentacji post§powania, prowadzenie w sposdb ciajgly protokotu

post^powania o udzielenie zam6wienia publicznego,

b) organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczapym komisji, posiedzen komisji,

c) obsluga techniczno - organizacyjna prac komisji,

d) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodnicz^cego komisji,

e) przesytanie wniosk6w, ogtoszen i innych dokumentow przygotowanych przez komisj?, po

ich zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego,

f) czuwanie nad prawidlowoscia^ realizacji zasady jawnosci post?powania, a zwlaszcza

udostepnianie protokotu oraz zatqcznikbw do protokoJu,

g) wykonywanie innych obowia^zkbw wynikajqcych z przepisbw prawa i poleceri

przewodniczajcego komisji,

h) przechowywanie protokofu, ofert oraz wszystkich innych dokument6w zwia^zanych z

post^powaniem o udzielenie zam6wienia, w trakcie jego trwania.

4. Ka2dy z cztonkbw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialnosd za wykonane przez siebie

czynnosci.


