
WuJTGMWY PSARY

woj.

ZARZADZENIE Nr 120.43.2013

Wojta Gminy Psary

z dnia 25.07.2013 r.

Na podstawie art.31 i art.33 ust.3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorza^dzie gminnym

(tekst jednolity Dz.U. z 2013r., poz.594) w zwiazku z art. 19 ust.2 , art.20 i art.21 ustawy z dnia 29 stycznia

2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 201 Or. Nr 113, poz.759 z pozn. zm.).

zarza^dzam:

§1-

Powolac komisja do przeprowadzenia post^powania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci

szacunkowej ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy Prawo

zamowien publicznych na zadanie: ,,Budowa nawierzchni drogi ulicy Irysow w Psarach"

w nast^puja^cym skiadzie:

1. P. Miroslaw Rabsztyn - Przewodniczqcy Komisji

2. P. Karol Poznar - Czlonek

3. P. Monika Pasamonik Radecka - Czlonek "

4. P. Marcin Majewski - Czlonek "

5. P.ArturMuc - Czlonek

6. P. Halina Krawiec - Sekretarz "

§2.

1. Komisja w powyzszym skiadzie dokona wyboru oferty w wyzej wymienionym trybie do dnia 15.09.2013r.

2. Organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowia^zkow czlonkow komisji przetargowej powolanej do

przeprowadzenia niniejszego postepowania stanowi Zata^cznik Nr 1 do niniejszego Zarzajdzenia.

§3.

Zarza^dzenie wchodzi w zycie z dniem 25.07.2013 r.
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ZaJacznik Nr 1 do zarzadzenia nr 120.43.2013

Wojta Gminy Psary

zdnia 25.07.2013 r.

Organizacja, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkow

cztonkow komisji przetargowej

§1

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Komisja przetargowa, zwana dalej komisjaj jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiaja^cego

lub osoby upowaznionej powotywanym do przeprowadzenia lub przygotowania i przeprowadzenia

okreslonego post?powania

2. Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wieti

publicznych (tekst jednolity Dz.U., z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)

§2

POWOtANIE I SKLAD KOMISJI

1. Cztonkow komisji przetargowej powoluje i odwoluje kierownik zamawiajqcego lub osoba

upowazniona.

2. Komisja przetargowa sWada si? z co najmniej 3 os6b.

3. Sposrbd cztonk6w komisji przetargowej kierownik lub osoba upowazniona wyznacza

przewodniczajcego i sekretarza.

4. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

post?powania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego

lub osoba upowazniona, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powoiad

biegtych.

5. Dla waznosci czynnosci podejmowanych przez komisj? przetargowa^ wymagana jest obecnost co

najmniej polowy jej sktadu.

6. Cztonkowie komisji podlegaja^ wyta^czeniu, jezeli:

a) ubiegaja^ si? o udzielenie tego zam6wienia,

b) pozostaja^ w zwiazku mateeriskim, w stosunku pokrewiehstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sa^zwia/ane

z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca^ jego zaste.pca, prawnym lub

cztonkami organ6w zarzadzajqcych lub organ6w nadzorczych wykonawc6w ubiegaja^cych si?

o udzielenie zamowienia,

c) przed uplywem 3 lat od dnia wszcz?cia post?powania o udzielenie zamdwienia

pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcq. lub byty cztonkami organbw

zarza^dzaja.cych lub organow nadzorczych wykonawc6w ubiegaja.cych si? o udzielenie

zamowienia,

d) pozostaja. z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic

uzasadnione wqtpliwosci co do bezstronnosci tych os6b,

e) zostafy prawomocnie skazane za przest?pstwo popelnione w zwiqzku z post?powaniem

o udzielenie zam6wienia, przest?pstwo przekupstwa, przest?pstwo przeciwko obrotowi

gospodarczemu lub inne przest?pstwo popetnione w celu osiajgni?cia korzysci maja^tkowych.

7. Cztonkowie komisji wykonuja^cy czynnosci w post?powaniu o udzielenie zamowienia sktadaja^ pod

rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatezywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu

okolicznosci, o kt6rych mowa w ust. 6.

8. Czynnosci w post?powaniu o udzielenie zamowienia podj?te przez cztonka komisji podlegaja^cego

wytajczeniu po powzi?ciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o kt6rych mowa w ust. 6,

nalezy powtdrzyc z wyjajtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych na

wynik post?powania.



9. Odwotenie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego moze

nastapic wyt^cznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiqzkbw, o ktorych mowa w § 4.

10. Odwotanie b^dz wyla^czenie czionka komisji nastepuje na wniosek przewodniczacego komisji

ztozony do kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej. Wobec przewodniczacego

komisji czynnosci odwotania bqdz wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik

zamawiajajcego lub osoba upowazniona.

§3

ZADANIA KOMISJI

1. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kieruja_c sie

wylapznie przepisami prawa, posiadana. wiedzaj doswiadczeniem.

2. Komisja przeprowadza lub przygotowuje i przeprowadza postepowanie o zam6wienie

publiczne, a w szczeg6lnosci:

a) dokonuje otwarcia ofert,

b) ocenia spelnianie przez wykonawcbw warunk6w udziaiu w postepowaniu o udzielenie

zam6wienia,

c) bada i ocenia oferty,

d) przedstawia kierownikowi zamawiajacego lub osobie upowaznionej propozycje

wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,

rozstrzygni§c protestbw, odwolart i wyst§puje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania,

e) prowadzi i podpisuje dokumentacj? postepowania.

§5

PRACA KOMISJI

1. Komisja przetargowa rozpoczyna swoja, prace z dniem powolania, a koiiczy w dniu

ostatecznego zatwierdzenia protokolu post^powania.

2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowiazkbw nalezy:

a) odebranie oswiadczen od czlonk6w komisji o kt6rych mowa w § 2 ust. 7,

b) wyznaczanie termin6w posiedzeii komisji oraz ich prowadzenie,

c) podzial prac miedzy czlonkow komisji podczas jej posiedzen,

d) informowanie kierownika zamawiajajcego o przebiegu prac komisji w toku post^powania

o udzielenie zambwienia publicznego,

e) nadzorowanie pracy komisji,

3. Do obowia^zkbw sekretarza komisji nalezy w szczegblnosci:

a) sporzqdzanie dokumentacji post?powania, prowadzenie w sposob ciajgty protokolu

postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego,

b) organizowanie w uzgodnieniu z przewodnicza_cym komisji, posiedzen komisji,

c) obstuga techniczno - organizacyjna prac komisji,

d) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego komisji,

e) przesytenie wnioskdw, ogtoszeii i innych dokumentow przygotowanych przez komisj§, po

ich zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiaja^cego,

f) czuwanie nad prawidtowoscia^ realizacji zasady jawnosci post^powania, a zwlaszcza

udost§pnianie protokolu oraz zala^cznikbw do protokolu,

g) wykonywanie innych obowiazk6w wynikajqcych z przepisow prawa i poleceri

przewodniczacego komisji,

h) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszystkich innych dokumentow zwiqzanych z

postepowaniem o udzielenie zambwienia, w trakcie jego trwania.

4. Kazdy z czionkow komisji przetargowej ponosi odpowiedzialnosc za wykonane przez siebie

czynnosci.


