WOJT GMiY PSARY
WOl Sigekie
ZARZADZENIE Nr 120.35.2012

Wéjta Gminy Psary
Z dnia 25.07.2012 r.

Na podstawie art.31 i art.33 ust.3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(tekst jednolity Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz.1591 z pézn.zm.) w zwiazku z art.19 ust.2 , art.20 i art.21 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych ( tekst jednolity Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz.759 z
pozn. zm.).

zarzadzam:

§1.

Powolaé komisje do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie
nieograniczonym o wartosci szacunkowej ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art.11 ust.8 Prawo zamoéwien publicznych dla ustug na: Dowéz dzieci z terenu gminy Psary do
placoéwek oswiatowych w roku szkolnym 2012/2014,

z podziatem na dwa zadania:

Zadanie Nr |: Dowéz dzieci niepetnosprawnych zamieszkatych na terenie Gminy Psary do
placéwek oswiatowych, w ktérych realizuja obowiazek szkolny.

Zadanie Nr ll: Dowé6z dzieci zamieszkatych na terenie Gminy Psary do placowek
oswiatowych znajdujacych sie na terenie gminy Psary.

w nastgpujacym skladzie:

1. P. Mirella Baranska - Sorn - Przewodniczaca Komisji
2. P. Monika Kotelon — Garczarczyk - Czlonek "
3. P. Halina Krawiec - Sekretarz "

§ 2.

1. Komisja w powyzszym sktadzie dokona wyboru oferty w wyzej wymienionym trybie do dnia 31.08.2012 r.
2. Organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw komisji przetargowej powotanej do
przeprowadzenia niniejszego postgpowania stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25.07.2012 r.
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia nr 120.35.2012
Woéjta Gminy Psary
z dnia25.07.2012 r.

Organizacja, skiad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw
cztonkoéw komisji przetargowej

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Komisja przetargowa, zwana dalej komisja, jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego
lub osoby upowaznionej powotywanym do przeprowadzenia lub przygotowania i przeprowadzenia
okreslonego postepowania

Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych ( tekst jednolity Dz.U., z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.)

§2
POWOLANIE | SKEAD KOMISJI

Cztonkow komisji przetargowej powotuje i odwotuje kierownik zamawiajacego lub osoba
upowazniona.

Komisja przetargowa skiada sie z co najmniej 3 oséb.

Sposrod czionkdéw komisji przetargowej kierownik lub osoba upowazniona wyznacza
przewodniczgcego i sekretarza.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajgcego
lub osoba upowazniona, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powoltaé
bieglych.

Dla waznosci czynno$ci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest obecnosé co
najmniej potowy jej sktadu.

Czionkowie komisji podlegajg wytaczeniu, jezeli:

a) ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia,

b) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane

z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub

cztonkami organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie

0 udzielenie zamoéwienia,

¢) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia

pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia,

d) pozostajg z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem

0 udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popefnione w celu osiagniecia korzysci majgtkowych.
Cztonkowie komisji wykonujacy czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia sktadaja, pod
rygorem odpowiedziainosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 6.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez czionka komisji podlegajacego
wylgczeniu po powzigciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 6,
nalezy powtorzy¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na
wynik postepowania.



9. Odwotanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego moze
nastapi¢ wytgcznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkow, o ktérych mowa w § 4.

10. Odwotanie badz wytgczenie czlonka komisji nastgpuje na wniosek przewodniczacego komisji
ziozony do kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej. Wobec przewodniczacego komisji
czynnosci odwotania badz wytgczenia dokonuje bezposrednio kierownik zamawiajgcego lub osoba
upowazniona.

§3
ZADANIA KOMISJI

1. Czionek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie wytacznie
przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.
2. Komisja przeprowadza lub przygotowuje i przeprowadza postepowanie o zaméwienie publiczne, a w
szczegolnosci:
a) dokonuje otwarcia ofert,
b) ocenia speinianie przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoébwienia,
c) badaiocenia oferty,
d) przedstawia kierownikowi zamawiajacego lub osobie upowaznionej propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,
rozstrzygnigc protestow, odwotan i wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania,
e) prowadzii podpisuje dokumentacje postepowania.

§5
PRACA KOMISJI

1. Komisja przetargowa rozpoczyna swojg prace z dniem powotania, a koficzy w dniu ostatecznego
zatwierdzenia protokotu postepowania.

2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkéw nalezy:
a) odebranie o$wiadczen od cztonkéw komisji o ktorych mowa w § 2 ust. 7,
b) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
c) podziat prac miedzy czlonkéw komisji podczas jej posiedzen,
d) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji w toku postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego,
e) nadzorowanie pracy komisji,

3. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy w szczegoélnosci:
a) sporzgdzanie dokumentacji postepowania, prowadzenie w sposob ciggly protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
b) organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji , posiedzen komisji,
c) obstuga techniczno — organizacyjna prac komisji,
d) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego komisji,
e) przesylanie wnioskow, ogfoszen i innych dokumentéw przygotowanych przez komisje, po
ich zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego,
f) czuwanie nad prawidlowoscig realizacji zasady jawnos$ci postepowania, a zwtaszcza
udostepnianie protokotu oraz zatgcznikéw do protokolu,
g) wykonywanie innych obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa i polecen
przewodniczacego komisiji,
h) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszystkich innych dokumentéw zwigzanych z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, w trakcie jego trwania.

4. Kazdy z czionkéw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$é za wykonane przez siebie
czynnosci.



