WOLT GAURY PEARY
woj. $igsK€
Zarzadzenie Nr 120.9.2012
Woéjta Gminy Psary
z dnia 13.03.2012r.

w sprawie instrukeji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o
klauzuli ,,zastrzezone” i ,,poufne” w Urzg¢dzie Gminy Psary

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 . Nr 142, poz. 1591, z pozn. zm.) oraz art. 43 ust.3 i ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Wprowadza sie do stosowania instrukcje dotyczaca sposobu i trybu przetwarzania informacji

niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” oraz zakres i warunki stosowania $rodkow bezpieczenstwa

fizycznego w celu ich ochrony w Urzgdzie Gminy Psary, w brzmieniu zafacznika nr 1 do
o Zarzadzenia.

§2.

Wprowadza si¢ do stosowania instrukcje¢ dotyczaca sposobu i trybu przetwarzania informacji
niejawnych o klauzuli ,,poufne” w podlegtych komérkach organizacyjnych w Urzedzie Gminy
Psary, w brzmieniu zatacznika nr 2 do zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie  zarzadzenia powierza si¢  Pelnomocnikowi  ds. ochrony  informacji
niejawnych, kierownikom referatéw oraz kierownikowi Osrodka Pomocy Spoteczne;.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.







Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 120.9.2012
Wojta Gminy Psary z dnia 13.03.2012 1.

w sprawie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli

»zastrzezone” 1 ,,poufne” w Urzedzie Gminy
Psary

INSTRUKCJA

DOTYCZACA SPOSOBU I TRYBU PRZETWARZANIA INFORMA CJI
NIEJAWNYCH O KLAUZULI ,,ZASTRZEZONE”
W URZEDZIE GMINY PSARY
ORAZ ZAKRES I WARUNKI STOSOWANIA SRODKOW
BEZPIECZENSTWA FIZYCZNEGO W CELU ICH OCHRONY

PSARY MARZEC 2012



§ 1

Instrukcja dotyczaca sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych oznaczonych klauzulg
,»Zastrzezone” oraz zakresu i warunkéw stosowania srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich
ochrony zwana dalej instrukcja, stanowi wewngtrzne uregulowanie w Urzedzie Gminy Psary
dotyczace catoksztattu zagadnien zwigzanych z ochrong informacji niejawnych oznaczonych
klauzulg ,,zastrzezone”, zwanych dalej informacjami zastrzezonymi i okresla:

1Y)
2)
3)
4)
S)
6)
7)
8)
9

warunki dostgpu do informacji zastrzezonych,

zasady klasyfikowania i nadawania klauzuli tajnosci,

zasady opracowania dokumentéw zastrzezonych,

zasady ewidencjonowania dokumentoéw zastrzezonych,

zasady obiegu dokumentdw zastrzezonych w urzedzie,

zasady wysylania przesytek zawierajacych informacje zastrzezone,
zasady przechowywania i zabezpieczania dokumentow zastrzezonych,
zasady gromadzenia dokumentow zastrzezonych,

zasady nadzoru w zakresie przestrzegania warunkow ochrony informacji zastrzezonych

§2

Warunki uznania informacji za ,,zastrzezone” okresla art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2010 r. Nr 182, poz.1228), ktory mowi:

informacjom niejawnym nadaje si¢ klauzulg¢ ''zastrzezone', jezeli nie nadano im
wyiszej klauzuli tajnosci, a ich nieuprawnione ujawnienie moze mieé¢ szkodliwy wplyw
na wykonywanie przez organy wladzy publicznej lub inne jednostki organizacyjne
zadan w zakresie obrony narodowej, polityki zagranicznej, bezpieczenstwa
publicznego, przestrzegania praw i wolnosci obywateli, wymiaru sprawiedliwosci albo
interesow ekonomicznych Rzeczypospolitej Polskiej.

§3

Informacje niejawne o klauzuli ,,zastrzezone” mogg by¢ udostgpnione wyltacznie osobie
dajacej rekojmi¢ zachowania tajemnicy i tylko w zakresie niezbgdnym do wykonania przez
nig pracy lub petnienia stuzby na zajmowanym stanowisku albo wykonywania czynnosci
zleconych.

Dopuszczenie do pracy na stanowiskach albo zlecenie prac zwigzanych z dostgpem do
informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” moze uzyska¢ wylacznie pracownik
urzedu, ktory:

1) posiada odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa badz pisemne upowaznienie
wydane przez Wojta Gminy Psary zgodnie z art. 21 ust. 4 ustawy o ochronie informacji

niejawnych, ;

2) odbyt szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych;



§ 4

1. Klauzul¢ tajnosci ,,zastrzezone” nadaje osoba, ktora jest uprawniona do podpisania
dokumentu lub oznaczenia innego niz dokument materiah.

2. Informacje niejawne o klauzuli »Zastrzezone” podlegaja ochronie w sposéb okreslony w
ustawie do czasu zniesienia lub zmiany klauzuli tajno$ci. Osoba upowazniona do podpisania
dokumentu moze okreslié dat¢ lub wydarzenie, po ktérych nastapi zniesienie lub zmiana
klauzuli tajnosci.

3. Zniesienie lub zmiana klauzuli tajnosci sg mozliwe wylacznie po wyrazeniu pisemnej zgody
przez osobg, ktéra klauzule nadata, badz jej przetozonego, w przypadku ustania lub zmiany
ustawowych przestanek ochrony.

4. Wojt przeprowadza nie rzadziej jak raz na 5 lat przeglad materialéw w celu ustalenia, czy
spetniaja ustawowe przestanki ochrony.

5. Po zniesieniu lub zmianie klauzuli tajnosci podejmuje sie czynnosci polegajace na
naniesieniu odpowiednich zmian w oznaczeniu materialu i poinformowaniu o nich
odbiorcéw zgodnie z §13 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2011 r.
W sprawie sposobu oznaczania materiatéw i umieszczania na nich klauzuli tajnosci.

§5

1. Dokumenty i materiaty zawierajace informacje niejawne o klauzuli »Zastrzezoneoznacza
si¢ wedtug zasad okreslonych Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia
2011r. w sprawie sposobu oznaczania materialdw i umieszczania na nich klauzuli tajnosci
(Dz.U. z 2011r. Nr 288, poz 1692) - wzér pisma »Zastrzezonego™ stanowi zalacznik nr 1 do
instrukcji.

2. W zwiazku z brakiem Bezpiecznego Stanowiska Komputerowego, do czasu jego
utworzenia, wytwarzanie materiatow niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” w urzedzie moze
odbywac sie wytacznie:

1) z wykorzystaniem mechanicznej maszyny do pisania (w kancelarii informacji
niejawnych),

2) odrecznie.

3. Dokumenty o klauzuli ,,zastrzezone” s sporzadzane i wykonywane przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za jego opracowanie.

4. Praca z dokumentem zastrzezonym, w tym sporzadzanie i wykonanie moze odbywa¢ sie
na stanowisku pracy, jesli warunki pracy umozliwiajq zapewnienie ochrony przed jego
nieuprawnionym ujawnieniem

5. Pracownik przetwarzajacy materialy zastrzezone poza kancelarig informacji niej awnych,
ponosi petng odpowiedzialno$é za ich whasciwe zabezpieczenie przed ich nieuprawnionym
ujawnieniem lub zagubieniem Czy zniszczeniem.

6. Jezeli stanowisko pracy nie spetnia wymaganych warunkéw ochrony wowczas
dokument zastrzezony musi by¢ sporzadzony i wykonany w pomieszczeniu kancelarii
informacji niejawnych.



§6

. Dokumenty i materialy zawierajace informacje niejawne o klauzuli ,,zastrzezone” podlegajg
obowiazkowej rejestracji w dzienniku ewidencji (ewidencyjnym, zgodnym ze wzorem
zawartym w zataczniku nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2011r. w
sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu i trybu przetwarzania
informacji niejawnych), prowadzonym przez kancelari¢ informacji niejawnych .

. Za rejestrowanie dokumentéw odpowiada kierownik kancelarii informacji niejawnych, a w
przypadku jego nieobecnosci, pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych.

Otrzymana albo wysytana przesylke badz wytworzony dokument lub inny material
rejestruje sic w dzienniku ewidencji odpowiednio w kolejnosci otrzymania, wystania lub
wytworzenia.

. Zapisow w dzienniku dokonuje si¢ atramentem lub tuszem w kolorze niebieskim lub
czarnym a zmian kolorem czerwonym, umieszczajac datg, imi¢ i nazwisko oraz podpis
osoby dokonujacej zmiany. ‘
. Zabrania sie wycierania, zamazywania lub nadpisywania zapiséw dokonanych w dzienniku
ewidencji.

§7

Przesylki zawierajace informacje niejawne o klauzuli ,.zastrzezone”wplywaja do biura
podawczego urzedu jako przesylki ,,Polecone” ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Pracownik biura przyjmujac przesytke sprawdza:

1) prawidtowo$¢ oznaczenia nadawcy i adresata;

2) cato$¢ pieczeci 1 opakowania;

3) zgodno$¢ odcisku pieczeci na opakowaniu z nazwa jednostki organizacyjnej nadawcy.

Po otwarciu przesylki poleconej i stwierdzeniu, ze zawiera koperte wewngtrzng 0znaczons
klauzulg ,,zastrzezone” pracownik biura podawczego przekazuje ja, bez otwierania,
kierownikowi kancelarii informacji niejawnych.

. Po otwarciu koperty wewnetrznej kierownik kancelarii informacji niejawnych:

1) sprawdza, czy zawarto$¢ przesytki odpowiada wyszczegolnionym na niej numerom
ewidencyjnym

2) ustala, czy liczba stron lub innych jednostek miary materiatléw oraz liczba zatacznikow
jest zgodna z liczbg oznaczona na poszczegdlnych materiatach.

Kierownik kancelarii po stwierdzeniu zgodnosci, rejestruje przesytke w dzienniku ewidencji
- po uprzednim ostemplowaniu jej pieczecia wptywu i przedstawia Wojtowi do dekretacji.

. Zadekretowany dokument kierownik kancelarii przekazuje, za pokwitowaniem w dzienniku
ewidencyjnym pracownikowi wskazanemu przez Wojta.

W kancelarii nie otwiera sie przesylek ,.do rak wiasnych”. Przesylke taka rejestruje si¢ w
dzienniku ewidencji wpisujac nadawce, numer i date wplywu a w rubryce ,,Informacje



uzupetniajace/Uwagi” odnotowuje sie, ze przesytka oznaczona byta ,.do rak wlasnych”.

. Na opakowaniu przesytki ,,do rak wlasnych”, wpisuje si¢ date wptywu i numer, pod ktorym
zarejestrowano przesytke i za pokwitowaniem przekazuje bezposrednio adresatowi, a w
razie jego nieobecnosci - osobie przez niego pisemnie upowaznionej.

§8

Wysylki dokumentéw oznaczonych klauzulg »zastrzezone”, ktérym nadano bieg
korespondencyjny dokonuje sie na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw z dnia 7 grudnia 2011r. w sprawie nadawania, przewozenia, wydawania i ochrony
materialow zawierajacych informacje niejawne (Dz.U. Nr 271, poz. 1603).

. Za przygotowanie dokumentu do wystania odpowiada kierownik kancelarii informacji
niejawnych

Kierownik kancelarii informacji niejawnych po zapakowaniu i oznaczeniu dokumentu
zgodnie z wymogami art. 8, ust. 1 i 2 wyzej cytowanego rozporzadzenia, przekazuje
dokument do biura podawczego urzedu za pokwitowaniem w »Ksigzce dorgezen przesylek
miejscowych”.

Przesytke wysyla si¢ jako polecong ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Przesytke do adresata wysyla pracownik biura podawczego urzedu za posrednictwem
operatora pocztowego.

§9

. Dokumenty zastrzezone podlegaja obowiazkowej ochronie przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

. Dokumenty zastrzezone przechowuje si¢ zamkniete w meblach biurowych, szafach
metalowych lub sejfach zamykanych na klucz.

W przypadku braku mozliwosci przechowywania dokumentow zastrzezonych
W pomieszezeniu, w ktérym sa wytwarzane, nalezy je przekazywa¢ do kancelarii informacji
niejawnych urzedu.

- Kierownicy Referatow, zapewniaja i nadzorujg stosowanie ustalen zawartych w ,,Instrukcji”
w podleglych komoérkach organizacyjnych.

. Nadz6r nad catoksztaltem zadan w zakresie zapewnienia przestrzegania przepisow
o ochronie informacji niejawnych w urzedzie sprawuje petnomocnik ds. ochrony informacii
niejawnych.

. Osoba winna naruszenia przepiséw o ochronie informacji niejawnych o klauzuli
»Zastrzezone”ponosi odpowiedzialnosé dyscyplinarng lub stuzbowa.

OPRACOWAL.:
.UMJCNIK
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 120.9.2012
Wojta Gminy Psary z dnia 13.03.2012 1.

w sprawie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
»zastrzezone” i ,,poufne’” w Urzedzie Gminy
Psary

SPOSOB I TRYB
PRZETWARZANIA INFORMACJI NIEJAWNYCH
O KLAUZULI ,,POUFNE”

W PODLEGELYCH KOMORKACH ORGANIZACYJNYCH

URZEDU GMINY PSARY

PSARY MARZEC 2012



Zgodnie z art. 43 ust. 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z
2010r. Nr 182, poz.1228), do przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne”
(wytwarzanych, przechowywanych, otrzymywanych, przekazywanych) w  komorkach
organizacyjnych Urzedu Gminy Psary zwanym dalej urzedem, stosuje si¢ przepisy cyt. wyzej
ustawy 1 wydanych na jej podstawie rozporzadzen oraz okres$lone ponizej zasady.

l.

Informacjom niejawnym nadaje si¢ klauzulg ,poufne”, jezeli ich nieuprawnione ujawnienie
spowoduje szkode dla Rzeczypospolitej Polskiej przez to, ze:

* utrudni prowadzenie biezgcej polityki zagranicznej Rzeczypospolitej Polskiej;

» utrudni realizacje przedsigwzig¢¢ obronnych lub negatywnie wplynie na zdolno$¢ bojowa
Sit Zbrojnych RP;

» zakloci porzadek publiczny lub zagrozi bezpieczenstwu obywateli;

* utrudni wykonywanie zadan stuzbom lub instytucjom odpowiedzialnym za ochrone
bezpieczenstwa lub podstawowych interesow Rzeczypospolitej Polskiej;

* utrudni wykonywanie zadan stuzbom lub instytucjom odpowiedzialnym za ochrong
porzadku publicznego, bezpieczenstwa obywateli lub $ciganie sprawcdédw przestgpstw
skarbowych oraz organom wymiaru sprawiedliwosci;

* zagrozi stabilnosci systemu finansowego Rzeczypospolitej Polskiej;
* wplynie niekorzystnie na funkcjonowanie gospodarki narodowe;j.

Klauzule tajnosci nadaje osoba, ktéra jest uprawniona do podpisania dokumentu lub
oznaczenia innego niz dokument materiatu.

. Informacje niejawne oznaczone klauzula ,,poufne”moga by¢ udostepniane wylacznie

osobie dajgcej rekojmie zachowania tajemnicy i tylko w zakresie niezbgdnym do
wykonywania przez nig pracy lub pelnienia stuzby na zajmowanym stanowisku albo
wykonywania czynnosci zleconych;

Dopuszczenie do pracy na stanowiskach zwiazanych z dostgpem do informacji niejawnych
o klauzuli ,,poufne” moze nastapi¢ po uzyskaniu poswiadczenia bezpieczenstwa oraz
odbyciu szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.

. Zgode na udostepnienie informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne” osobie, wobec ktore;

wszczeto postepowanie sprawdzajgce majace na celu ustalenie, czy osoba sprawdzana daje
rekojmie zachowania tajemnicy, moze wyrazié, w formie pisemnej Wo6jt Gminy Psary.

Informacje niejawne, ktérym nadano klauzule ,,poufne” podlegaja ochronie w sposob
okre$lony w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. Nr
182, poz. 1228) do czasu zniesienia lub zmiany klauzuli tajnosci. Osoba upowazniona do
podpisania dokumentu moze okresli¢ date lub wydarzenie, po ktérych nastapi zniesienie lub
zmiana klauzuli tajnosci.

Materialy niejawne o klauzuli ,,poufne” moga by¢ przetwarzane tylko w warunkach
zapewniajacych ich ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem lub utrata.

. Wytwarzanie materialtéw niejawnych o klauzuli ,,poufne” w urzedzie moze odbywa¢ si¢

wylgcznie:
1) z wykorzystaniem mechanicznej maszyny do pisania,
2) odrecznie i tylko w pomieszczeniu kancelarii informacji niejawnych - p. 108a



10.

11.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

. Zabronione jest przetwarzanie materialow niejawnych o klauzuli ,,poufne” w systemach

informatycznych nieposiadajacych akredytacji bezpieczenstwa teleinformatycznego.

Sposdéb oznaczania materialéw niejawnych o klauzuli ,,poufne”, a takze zasady sporzadzania
kopii, odpisu, wypisu,wyciagu lub tlumaczenia okresla rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 2011r w sprawie sposobu oznaczania materialow i
umieszczania na nich klauzuli tajnosci, (Dz.U. Nr 288, poz. 1692).

Przyktad oznaczania dokumentu o klauzuli »poufne”przedstawia zatgcznik do instrukgji.

Przyjmowanie, rejestrowanie, przechowywanie przekazywanie i udostepnianie materiatow
niejawnych oznaczonych klauzulg ,,poufne” odbywa si¢ za posrednictwem kancelarii
informacji niejawnych.

Przesylki zawierajace informacje niejawne o klauzuli spoufne”wptywaja do biura
podawczego urzedu jako przesylki ,,Polecone” ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Pracownik biura przyjmujac przesytke sprawdza:

1) prawidlowos$¢ oznaczenia nadawcy i adresata;

2) calo$¢ pieczgei i opakowania;

3) zgodnosé odcisku pieczeci na opakowaniu z nazwa jednostki organizacyjnej nadawcy.

Po otwarciu przesytki poleconej i stwierdzeniu, ze zawiera koperte wewnetrzng oznaczong
klauzula ,poufne” pracownik biura podawczego przekazuje ja, bez otwierania,
kierownikowi kancelarii informacji niejawnych.

Po otwarciu koperty wewnetrznej kierownik kancelarii informacji niejawnych:

1) sprawdza, czy zawarto$é przesytki odpowiada wyszczego6lnionym na niej numerom
ewidencyjnym

2) ustala, czy liczba stron lub innych jednostek miary materiatow oraz liczba zatacznikow
jest zgodna z liczba 0znaczong na poszczegdlnych materiatach.

Kierownik kancelarii informacji niejawnych po stwierdzeniu zgodnosci, rejestruje przesytke
w dzienniku ewidencji - po uprzednim ostemplowaniu jej pieczecig wptywu i przedstawia
Wojtowi do dekretacii.

Zadekretowany dokument kierownik kancelarii przekazuje, za pokwitowaniem w dzienniky
ewidencyjnym, pracownikowi wskazanemu przez Wéjta celem zapoznania sig.

W kancelarii nie otwiera sie przesytek ,,do rak wiasnych”. Przesytke taka rejestruje sie w
dzienniku  ewidencji wpisujac nadawce, numer i dat¢ wplywu a w rubryce
»Informacje uzupetniajace/Uwagi” odnotowuje si¢, ze przesytka oznaczona byla ,,do rak
wlasnych”. Na opakowaniu przesytki ,,do rak wlasnych”, wpisuje si¢ date wplywu i numer,
pod ktérym zarejestrowano przesylke i za pokwitowaniem przekazuje bezposrednio
adresatowi, a w razie jego nieobecnosci - osobie przez niego pisemnie upowaznione;j.

19.Wysytki  dokumentow oznaczonych  klauzulg ,poufne”, ktorym  nadano bieg

korespondencyjny dokonuje si¢ na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Prezesa Rady



20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31

Ministréw z dnia 7 grudnia 2011r. w sprawie nadawania, przewozenia, wydawania i ochrony
materialow zawierajacych informacje niejawne (Dz.U. Nr 271, poz. 1603).

Za przygotowanie dokumentu do wystania odpowiada kierownik kancelarii informacii
niejawnych

Kierownik kancelarii informacji niejawnych po zapakowaniu i oznaczeniu dokumentu
zgodnie z wymogami art. 8, ust. 1 i 2 wyzej cytowanego rozporzadzenia,
przekazuje dokument do biura podawczego urzedu za pokwitowaniem w ,,Ksiazce doreczen
przesyltek miejscowych”.

Przesytke wysyla si¢ jako polecong ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Przesytke¢ do adresata wysyla pracownik biura podawczego urzedu za posrednictwem
operatora pocztowego.

Brudnopisy i materiaty robocze, ktore powstaly w toku przygotowywania materiatéw

niejawnych i nie sa przewidziane do dalszego wykorzystania podlegaja zniszczeniu przez
pociecie w niszczarce.

Z czynno$ci zniszczenia dokumentu sporzadzany jest protokol, na podstawie ktoérego
kierownik kancelarii informacji niejawnych uzupetnia rejestry, dzienniki i inne informacje
dotyczace jego rejestracii.

O kazdym przypadku naruszenia przepisow bezpieczenstwa dotyczacych informacji
niejawnych o klauzuli ,,poufne”w urz¢dzie, kierownik kancelarii informacji niejawnych ma
obowiazek niezwlocznego, pisemnego poinformowania pelnomocnika ochrony.

Kazdy zgloszony przypadek naruszenia przepiséw bezpieczefistwa podlega postepowaniu
wyjasniajacemu, ktoére zmierza do stwierdzenia, czy faktycznie doszto do naruszenia
przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne”, jakich,
w jaki sposob, przez kogo, czy skutkiem takiego naruszenia jest lub moze by¢ narazenie na
szwank takich informacji.

Postgpowanie wyjasniajace prowadzi petnomocnik ochrony urzedu gminy.

W przypadku stwierdzenia naruszenia przepisOw o ochronie informacji niejawnych o
klauzuli ,,poufne” w urzedzie, pelnomocnik ochrony zawiadamia niezwlocznie Agencje
Bezpieczenstwa Wewnetrznego.

Osoba winna naruszenia przepisow o ochronie informacji niejawnych ponosi
odpowiedzialno$¢ karna lub dyscyplinarna.

Nadzér nad caloksztattem zadan w zakresie zapewnienia przestrzegania przepisow o
ochronie informacji niejawnych w urzgdzie sprawuje petnomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych.

OPRACOWAL.:
Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
»ELNOMOCNIK
Ochrony Inforpacii Npi:{g;mych
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