WOJT GBIy PSARY

woj. §laskie

Zarzadzenie Nr 11 /2011
Woéjta Gminy Psary
z dnia 29 marca 2011 r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w PSARACH.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)

- zarzagdzam

§1
1. Z dniem 1 kwietnia 2011 r. dokona¢ zmiany zalacznika do zarzadzenia Nr 0152/18/2009 Wojta
Gminy Psary z dnia 31 marca 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
zmienionego zarzadzeniem Nr 0152/29/2009 Wojta Gminy Psary z dnia 30 kwietnia 2009 r.
w sprawie wprowadzenia zmian do " Regulaminu organizacyjnego” w ten sposob, ze: .

1) § 10 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

Zastepca Wojta, na podstawie zakresu czynnoéci przydzielonego przez Wojta nadzoruje prace
gminnych jednostek organizacyjnych:

a)) Osrodka Pomocy Spolecznej w Psarach;

b) Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Psarach z siedziba w Dabiu.

2) § 11 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

Sekretarz na podstawie zakresu czynnosci przydzielonego przez Wojta nadzoruje prace :
a) Gimnazjum im. marszatka Jozefa Pitsudskiego w Psarach;

b) Szkoty Podstawowej im. T. Ko$ciuszki w Dabiu;

¢) Szkoty Podstawowej im. Emilii Gierczak w Grodkowie;

d) Szkoty Podstawowej im. Alfreda Szklarskiego w Sarnowie;

e) Szkoty Podstawowej im. Stanistawa Polakowskiego w Strzyzowicach;
f) Przedszkola Publicznego im. Kubusia Puchatka w Sarnowie;

g) Przedszkola Publicznego im. Misia Uszatka w Strzyzowicach;

h) Gminnej Biblioteki Publicznej w Psarach

i) Gminnego O$rodka Kultury w Psarach z siedziba w Grodkowie;

j) Zespbhu Obstugi Szkét i Przedszkoli Gminy Psary z siedziba w Dabiu.
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§2
1. Z dniem 30 czerwca 2011 r. dokona¢ zmiany zalacznika do zarzadzenia Nr 0152/18/2009 Wojta
Gminy Psary z dnia 31 marca 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
zmienionego zarzadzeniem Nr 0152/29/2009 Wéjta Gminy Psary z dnia 30 kwietnia 2009 r.
w sprawie wprowadzenia zmian do " Regulaminu organizacyjnego" w ten sposéb, ze: .

1) § 11 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
Sekretarz jest jednoczesnie Kierownikiem Referatu Ogélnoorganizacyjnego i O$wiaty.
Dopisaé pkt 0) o brzmieniu — o$wiata.

2) § 15 ust. 1 pkt a) otrzymuje brzmienie Referat Ogélnoorganizacyjny i O$wiaty.
3) § 17 otrzymuje brzmienie — Referat Ogolnoorganizacyjny i O$wiaty.
4) do § 17 ust. 1 dodac literg j) w brzmieniu ROX — stanowisko ds. finansowych, planowania

i sprawozdawczosci
5) do § 17 ust. 1 dodac¢ liter¢ k) w brzmieniu ROXI - stanowisko ds. realizacji zadan oswiatowych
6) Do § 17 ust. 3 dodaje si¢ punkty:
ss) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan merytorycznych z realizacji zadan o$wiatowych na terenie
gminy;
tt) przygotowywanie i rozliczanie wnioskéw o dofinansowanie srédrocznych wyjazdéw uczniéw na
tzw. "zielone szkoty" ;

uu) organizowanie i przygotowywanie posiedzen komisji egzaminacyjnych dla nauczycieli
ubiegajacych si¢ o stopien nauczyciela mianowanego oraz prowadzenie dokumentacji zwiazanej
z awansem zawodowym nauczycieli;

vv) prowadzenie ewidencji realizacji przez uczniéw zamieszkalych na terenie gminy obowiazku
szkolnego i obowigzku nauki;

ww) prowadzenie cato$ci postepowania zwigzanego z egzekwowaniem realizacji obowiazku nauki;
Xx) prowadzenie sprawozdawczosci w ramach Systemu Informacji O$wiatowe;;
yy) organizowanie opieki doradcéw metodycznych dla nauczycieli z terenu Gminy;

zz) zalatwianie indywidualnych spraw z zakresu dofinansowania pracodawcom kosztéw
przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikéw;

aaa) organizowanie pomocy materialnej dla ucznéw;

bbb) wykonywanie zadai zwiazanych z obsluga merytoryczna realizowanych w placéwkach
o$wiatowych projektow wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej;

cec) sporzadzanie sprawozdawczosei budzetowej;

ddd) wspolpraca z dyrektorami szkot, przedszkoli i dyrektorem gimnazjum przy sporzadzaniu
planéw finansowych na dany rok budzetowy;

eee) przygotowywanie sprawozdan, analiz ekonomicznych i innych informacji dotyczacych
funkcjonowania placéwek o$wiatowych;

fif) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej stypendiow dla uczniow;
ggg) prowadzenie obstugi Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej dla cztonkow tej kasy;

hhh) wykonywanie zadan specjalisty ds. finansowych realizowanych w placéwkach oswiatowych
projektéw wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej;

lif)organizowanie dostgpnosci sieci szkolnej przez zagwarantowanie dowozu i odwozu dzieci oraz
opieki w czasie jego trwania;

Jlj) organizowanie catej procedury zwiazanej z powotaniem lub odwotaniem dyrektora placowki



o$wiatowej;

kkk) wspotpracowanie z dyrektorami szkét i przedszkoli w zakresie sporzadzania rocznych arkuszy
organizacyjnych i anekséw do nich;

lll) przygotowywanie wnioskéw na nagrody Ministra Edukacji Narodowej, Slaskiego Kuratora
Oswiaty oraz wystgpowanie z wnioskami o przyznanie nagrody Wojta Gminy Psary dla
wyré6zniajacych si¢ pracownikow o$wiaty;

Ht) podejmowanie dziatan majacych na celu promocje wyrdzniajacych si¢ ucznidéw z terenu Gminys;

mmm) przygotowywanie propozycji oceny pracy dyrektorow placéwek w trybie okreslonym
w odrgbnych przepisach;

nnn) wspéldziatanie z dyraktorami placowek oswiatowo-wychowawczych w wykonywaniu zalecen
Kuratorium wynikajacych z nadzoru pedagogicznego;

000) koordynowanie realizacji wszystkich zadan natozonych na organ prowadzacy placéwki
o$wiatowe.

2. Dokona¢ zmiany zatacznika Nr 1 do zarzadzenia Nr 0152/18/2009 Wojta Gminy Psary z dnia 31
marca 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego w ten sposob, ze Referat
Ogolnoorganizacyjny w schemacie organizacyjnym Urzedu Gminy Psary przybieta nazwe Referat
Ogolnoorganizacyjny i O$wiaty.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Woéjta.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

VTR L E
Tomfus Sadlor




