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woj. 6l

Zarz^dzenie Nr 11 /2011

Wojta Gminy Psary

z dnia 29 marca 2011 r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz^du Gminy w PSARACH.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz^dzie gminnym (tekst

jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.)

zarzqdzam

§1

1. Z dniem 1 kwietnia 2011 r. dokonac zmiany zalajsznika do zarzadzenia Nr 0152/18/2009 Wojta

Gminy Psary z dnia 31 marca 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego

zmienionego zarzadzeniem Nr 0152/29/2009 Wojta Gminy Psary z dnia 30 kwietnia 2009 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do " Regulaminu organizacyjnego" w ten sposob, ze:.

1) § 10 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

Zaste.pca Wojta, na podstawie zakresu czynnosci przydzielonego przez Wojta nadzoruje prace

gminnych jednostek organizacyjnych:

a)) Osrodka Pomocy Spolecznej w Psarach;

b) Zakladu Gospodarki Komunalnej w Psarach z siedzibq. w Dabiu.

2) § 11 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

Sekretarz na podstawie zakresu czynnosci przydzielonego przez Wojta nadzoruje prace :

a) Gimnazjum im. marszalka Jozefa Pilsudskiego w Psarach;

b) Szkoly Podstawowej im. T. Kosciuszki w Da>iu;

c) Szkoly Podstawowej im. Emilii Gierczak w Grodkowie;

d) Szkoly Podstawowej im. Alfreda Szklarskiego w Sarnowie;

e) Szkoly Podstawowej im. Stanislawa Polakowskiego w Strzyzowicach;

f) Przedszkola Publicznego im. Kubusia Puchatka w Sarnowie;

g) Przedszkola Publicznego im. Misia Uszatka w Strzyzowicach;

h) Gminnej Biblioteki Publicznej w Psarach

i) Gminnego Osrodka Kultury w Psarach z siedzib% w Grodkowie;

j) Zespolu Obslugi Szkol i Przedszkoli Gminy Psary z siedziba^w Dabiu.
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§2

1. Z dniem 30 czerwca 2011 r. dokonac zmiany zala^cznika do zarzajdzenia Nr 0152/18/2009 Wojta

Gminy Psary z dnia 31 marca 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego

zmienionego zarzadzeniem Nr 0152/29/2009 Wojta Gminy Psary z dnia 30 kwietnia 2009 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do " Regulaminu organizacyjnego" w ten sposob, ze:.

1) § 11 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

Sekretarz jest jednoczesnie Kierownikiem Referatu Ogolnoorganizacyjnego i Oswiaty.

Dopisac pkt o) o brzmieniu - oswiata.

2) § 15 ust. 1 pkt a) otrzymuje brzmienie Referat Ogolnoorganizacyjny i Oswiaty.

3) § 17 otrzymuje brzmienie - Referat Ogolnoorganizacyjny i Oswiaty.

4) do § 17 ust. 1 dodac liter? j) w brzmieniu ROX - stanowisko ds. finansowych, planowania

i sprawozdawczosci

5) do § 17 ust. 1 dodac liter? k) w brzmieniu ROXI - stanowisko ds. realizacji zadafi oswiatowych

6) Do § 17 ust. 3 dodaje si? punkty:

ss) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan merytorycznych z realizacji zadan oswiatowych na terenie

gminy;

tt) przygotowywanie i rozliczanie wnioskow o dofinansowanie srodrocznych wyjazdow uczniow na

tzw. "zielone szkoly" ;

uu) organizowanie i przygotowywanie posiedzen komisji egzaminacyjnych dla nauczycieli

ubiegajajsych si? o stopien nauczyciela mianowanego oraz prowadzenie dokumentacji zwiajzanej

z awansem zawodowym nauczycieli;

vv) prowadzenie ewidencji realizacji przez uczniow zamieszkalych na terenie gminy obowiazku

szkolnego i obowiajzku nauki;

ww) prowadzenie calosci post?powania zwiajzanego z egzekwowaniem realizacji obowiazku nauki;

xx) prowadzenie sprawozdawczosci w ramach Systemu Informacji Oswiatowej;

yy) organizowanie opieki doradcow metodycznych dla nauczycieli z terenu Gminy;

zz) zalatwianie indywidualnych spraw z zakresu dofinansowania pracodawcom kosztow

przygotowania zawodowego mlodocianych pracownikow;

aaa) organizowanie pomocy materialnej dla ucznow;

bbb) wykonywanie zadan zwiazanych z obsluga^ merytoryczna^ realizowanych w placowkach

oswiatowych projektow wspolfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej;

ccc) sporza^dzanie sprawozdawczosci budzetowej;

ddd) wspolpraca z dyrektorami szkol, przedszkoli i dyrektorem gimnazjum przy sporza^dzaniu

planow finansowych na dany rok budzetowy;

eee) przygotowywanie sprawozdan, analiz ekonomicznych i innych informacji dotycza^cych

funkcjonowania placowek oswiatowych;

fff) prowadzenie obslugi finansowo-ksi?gowej stypendiow dla uczniow;

ggg) prowadzenie obslugi Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej dla czlonkow tej kasy;

hhh) wykonywanie zadan specjalisty ds. finansowych realizowanych w placowkach oswiatowych
projektow wspolfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej;

iii)organizowanie dost?pnosci sieci szkolnej przez zagwarantowanie dowozu i odwozu dzieci oraz
opieki w czasie jego trwania;

jjj) organizowanie calej procedury zwiazanej z powolaniem lub odwolaniem dyrektora placowki



oswiatowej;

kkk) wspolpracowanie z dyrektorami szkol i przedszkoli w zakresie sporzadzania rocznych arkuszy
organizacyjnych i aneksow do nich;

111) przygotowywanie wnioskow na nagrody Ministra Edukacji Narodowej, Slajskiego Kuratora
Oswiaty oraz wyst?powanie z wnioskami o przyznanie nagrody Wojta Gminy Psary dla
wyrozniaja^cych si? pracownikow oswiaty;

111) podejmowanie dzialan majacych na celu promocj? wyrozniaja^cych si? uczniow z terenu Gminy;

mmm) przygotowywanie propozycji oceny pracy dyrektorow placowek w trybie okreslonym
w odr?bnych przepisach;

nnn) wspoldzialanie z dyraktorami placowek oswiatowo-wychowawczych w wykonywaniu zalecen
Kuratorium wynikaja^cych z nadzoru pedagogicznego;

ooo) koordynowanie realizacji wszystkich zadaii nalozonych na organ prowadzacy placowki
oswiatowe.

2. Dokonac zmiany zala^cznika Nr 1 do zarzadzenia Nr 0152/18/2009 Wqjta Gminy Psary z dnia 31

marca 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego w ten sposob, ze Referat

Ogolnoorganizacyjny w schemacie organizacyjnym Urz?du Gminy Psary przybieta nazw? Referat
Ogolnoorganizacyjny i Oswiaty.

§3

Wykonanie zarzajizenia powierzam Zast?pcy Wojta.

§4

Zarza^dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.


