Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 0152/ 52 /2007 W6jta Gminy Psary
Z dnia 18 grudnia 2007 r.

WYKAZ

pracownikéw urzedu wyzmaczonych do pelnienia calodobowych
dyzuréw pod telefonem stuzbowym

- Inspektor ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej

- Podinspektor ds. promocji gminy i pozyskiwania funduszy
pomocowych i srodkéw unijnych

- Inspektor ds. rozliczen materialowych prowadzonych inwestycji i
remontéw, utrzymania drég oraz gospodarki komunalne;

- Inspektor ds. rolnictwa i gospodarki komunalne)

- Referent ds. ewidencji ludnosci i dowod6éw osobistych



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0152/ 52 /2007
Wajta Gminy Psary z dnia 18 grudma 2007 r.

INSTRUKCJA
dyzurnego Gminnego Zespolu Zarzgdzania Kryzysowego Gminy Psary
. Organizacja stuzby

. Shuzbe dyzurnego Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego (GZZK)
powotuje si¢ w celu zapewnienia wlasciwego, natychmiastowego przeptywu
informacji o zagrozeniach na potrzeby zarzadzania kryzysowego, a w
szczegollnosci:

1) przekazywania informacji pomigdzy Urzedem Gminy a jednostkami
organizacyjnymi gminy, sluzbami gminnymi i powiatowymi, osobami
funkcyjnymi wykonujacymi zadania na rzecz bezpieczenstwa oraz
Powiatowym Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

2) zbierania informacji o zagrozeniach i zdarzeniach nadzwyczajnych
mogacych mie¢ wplyw na bezpieczefistwo mieszkancow, srodowisko naturalne
oraz funkcjonowanie infrastruktury krytycznej,

3) organizacji wspoldziatania wszystkich podmiotéw monitorujgcych stan
bezpieczenstwa na terenie gminy oraz odpowiadajacych za reagowanie na
zdarzenie,

4) alarmowania i powiadamiania Wojta o zagrozeniach i zdarzeniach
nadzwyczajnych,

. Shuzba dyzurnego GZZK pod telefonem pelniona jest catodobowo a w dni
wolne od pracy i $wieta — przez okres dni wolnych od pracy. Dopuszcza sig
mozliwosé pelnienia dyzuru pod telefonem w okresach dtuzszych.

. Shuzb¢ dyzurnego GZZK pelnia wyznaczeni Zarzadzeniem Wojta Gminy
Psary Nr 0152/ 51 /2007, z dnia 18 grudnia 2007 r. pracownicy urzedu —
wykaz pracownikow stanowi zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia

. Grafik dyzuréw opracowuje i przedstawia do zatwierdzenia Wojtowl —
Przewodniczacemu Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego, inspektor
ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej, nie pézniej niz 5 dni przed
terminem obowigzywania.

. Do 20 kazdego miesigca pracownicy wyznaczent do pelnienia dyzurow
dostarcza inspektorowi ds. ZK i OC wykaz planowanych nieobecnosci na
miesiac nastepny (urlopy, szkolenia, wyjazdy stuzbowe itp.)

. Przyjecie i zdanie stluzby odbywa si¢ o godz. 8.00 (w poniedziatki 8.30) w



dniach pracy urzgdu:

1) w poniedziatki w obecnosci Zastepcy Wéjta pokdj 111,

2) od wtorku do piatku w obecnosci inspektora ds. zarzadzania kryzysowego
i obrony cywilnej — pokdj 105.

7. Szkolenie instruktazowe dla pracownikéw wyznaczonych do petnienia shuzby,
organizowane jest raz w miesigcu, w ostatni pigtek miesigca, o godz. 8.00, na
sali narad urzedu - pokdj 112, prowadzacy - inspektor ds. zarzadzania
kryzysowego i obrony cywilnej.

8. W przypadku utraty, uszkodzenia telefonu, roztadowania catkowitego baterii
natychmiast powiadomié stuzb¢ dyzurng Powiatowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego o zaistnialym fakcie wraz z podaniem numeru telefonu
zastgpczego.

9. O powyzszym fakcie powiadomi¢ rowniez Wojta — przewodniczacego GZZK.

11. Podleglos¢ stuzbowa
W czasie pelnienia dyzuru, dyzurny podlega bezposrednio Wéjtowi —
przewodniczacemu Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego, a w przypa-
dku nieobecnosdci Wajta, jego zastgpcey.

III. Obowigzki dyzurnego:

1. Utrzymywaé telefon w stalej sprawnosci i gotowosci do pracy;

2. Byé w ciaglej gotowosci do przyjmowania i przekazywania informacji
(sygnatow),

3. Nie przekazywaé (uzyczac) telefonu osobom postronnym,

4. 7Z telefonu dyzurmego korzysta¢ wylacznie w celach shizbowych do
przekazywania informacji, komunikatow i ostrzezen o zagrozeniach..

IV. Prawa dyzurnego

1. Dyzumy ma prawo prowadzi¢ korespondencje w celu powiadamiania
i alarmowania o zagrozeniach oraz sprawnego realizowania zakresu swoich
obowigzkow shuzbowych, a takze zadan wynikajacych z regulaminow
i polecen przetozonych.

2. Prowadzié rozmowy pomiedzy abonentami sieci telefonii komoérkowej
Starosty Bedzinskiego — zatacznik Nr 1 do instrukeji, w ramach
przydzielonego limitu czasowego — 2000 minut w ciagu miesiaca;



3. Prowadzié rozmowy z abonentami poza siecig telefonii komorkowe;j
Starosty — abonentami gminnymi, w ramach przydzielonego limitu
czasowego 40 minut w ciggu miesiaca, z mozliwoscig jego przekroczenia
w uzasadnionych przypadkach.

V. Czynnosci i tok shuzby dyzurnego GZZK:

1. Przyja¢ dyzur wraz z telefonem 1 dokumentacja wg RWD
Nr .o potwierdzajac przyjecie wlasnor¢cznie zlozonym podpisem w
Ksiazce Meldunkéw;

2. Sprawdzi¢ stan natadowania baterii telefonu komorkowego, w przypadku
rozladowania — dotadowaé¢ — utrzymywaé telefon w stalej sprawnosci i
gotowosci do pracy;

3. Zapoznaé si¢ z informacjami zawartymi w meldunku zdajacego stuzbg, w
szczegblnosci dotyczacymi aktualnej sytuacji w urzedzie, w podleglych
jednostkach organizacyjnych i na terenie gminy;

4. Przyjmowa¢é informacje (zgloszenia) o zdarzeniach, zagrozeniach i sytuacjach
nadzwyczajnych odnotowujac:

1) miejsce i czas zdarzenia (zagrozenia),

2) charakter i zasigg zdarzenia,

3) czy zdarzenie stanowi zagrozenie dla ludzi

4) dane personalne i nr telefonu zglaszajacego zdarzenie.

5. Zaewidencjonowa¢ kazda informacj¢ w Dzienniku Ewidencji Informacji;

6. Sprawdzi¢ prawdziwos$é zgloszenia oddzwaniajac na numer telefonu podany
przez zglaszajacego (w przypadku podejrzen falszywego zgloszenia);

7. Powiadomi¢ wlasciwe stuzby o zdarzeniu, w zaleznosci od charakteru
zdarzenia;

8. Powiadomi¢ Wéijta lub jego zastepce o zdarzeniu;

9. Przekazaé informacje o zdarzeniu do shuzby dyzurnej Powiatowego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego ( KP PSP);

10. Wykonywa¢ polecenia Wojta;

11.Przekazywaé komunikaty i ostrzeZenia o zagrozeniach do gminnych jednostek

organizacyjnych, przedsigbiorcéw, instytucji publicznych i innych jednostek
organizacyjnych w zaleznosci od rodzaju i charakteru zagrozenia,



12.Sporzadzi¢ meldunek z przebiegu dyzuru;

13.Przekazaé dyzur wraz z telefonem i dokumentacjg wg spisu RWD Nr ........ .
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ABONENCI SIECI TELEFONII KOMORKOWEJ

STAROSTY BEDZINSKIEGO

Lp Abonent Numer telefonu

1. | Lazar Adam 663-333-766
Starosta

2. | Kozlowski Mariusz 663-337-366
Wicestarosta

3. | Tokarski Dariusz 601-630-052
Sekretarz

4. | Hanasiewicz Grzegorz 605-558-588
Kierowca

5. | Dudatla Piotr 605-633-660
Naczelnik W1

6. ! Barylko Cezary 609-772-202
Skarbnik

7. | Piasecki Andrzej 667-635-122
Naczelnik WK

8. | Koziel Krzysztof 665-556-554

9, | Witek Slawomir 691-558-588
Naczelnik WPiS

10. | Kalita Zofia 693-337-377
Sekretariat
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25. | Gmina Siewierz 722-362-369
26. | Gmina Slawkow 722-362-368
27. | Gmina Wojkowice 722-362-367
28. | Gmina Bobrowniki 722-362-366
29. | Gmina Mierzgcice B 722-362:3;;
30. | Gmina Psary 722-362-364




11. | Kubiea Eugeniusz 722-362-378
Kierownik BZK :

12. | Ociepka Bogdan 722-362-380
Inspektor BZK

13. | Janiszewski Walenty 722-362-377
Inspektor BZK

14. | Biach Ireneusz 722-362-376
BOIN

15. | Gajdka Henryk 722-362-379
Inspektor WA-P

16. | KP PSP 722-362-381

17. | KPP 722-362-382

18. | PPIS 722-362-383

19. | PIW . 722-362-375

20. | PINB 722-362-374

21. | Pogotowie Ratunkowe 722-362-373

22. |PZD 722-362-372

23. | Gmina Bedzin 722-362-371

24. | Gmina Czeladz 722-362-370
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