
W6JT GMINY PSARY

woi. §l$skie
Zarza_dzenie Nr 0152/66/2009

Wojta Gminy Psary

z dnia 12 pazdziernika 2009 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z

2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozniejszymi zmianami)

zarz^dzam:

§1

1. Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majajkowych w Urz^dzie Gminy Psary

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj? komisje. inwentaryzacyjna^w nast^puja^cym

sktadzie osobowym:

1. Janusz Majczak - przewodniczstcy

2. Katarzyna Mucha - cztonek

3. Bozena Jonca - czlonek

3. Inwentaryzacja przeprowadzona b^dzie w terminie od dnia 02 listopada 2009 r. do dnia

31 grudnia 2009 r. wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowiapego zata^cznik do

niniejszego zarza^dzenia.

§2

Inwentaryzacji nalezy przeprowadzic wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2009 r.

§3

Inwentaryzacji nalezy obja^c nast^puja^ce sktadniki majajkowe:

1. srodki trwale,

2. pozostafe srodki trwate ,

3. naleznosci i zobowia^zania,

4. srodki trwate w budowie,

5. druki scistego zarachowania.

§4

1. Sktadniki majajtku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy przeprowadzic w drodze spisu z

natury i porownania z danymi ewidencyjnymi ksi^gowosci w formie protokotu.
2. Inwentaryzacj? sktadnikow majaiku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzic w

drodze uzyskania potwierdzenia said od kontrahentow.

3. Inwentaryzacje. sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzic
przez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikaja^cym z ksiajg rachunkowych w

drodze spisu z natury, jezeli sst doste.pne ogla^dowi i spis ich jest mozliwy; pozostate
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksie.gach.

4. Inwentaryzacj? sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 przeprowadzic poprzez

porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiajg w formie protokotu.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej u Kierownika Referatu

Finansow i Podatkow w terminie do dnia 15 listopada 2009 r.



§6

Zobowia^zuj? komisji inwentaryzacyjna. do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowiqzujqcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i

sposobow postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majajkowych,

4) sporzqdzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansow i podatkow

w terminie pi^ciu dni po zakonczeniu spisu.

§7

Cztonkow komisji czyni§ odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzqdzenia powierzam Zast^pcy Wojta

§9

Zarzajdzenie obowia^zuje z dniem podpisania.

Otrzymuja^ do wykonania:

Mfjn/^M

(data i podpis komisji) (pieczqc imieflna i podpis Wojta Gminy)

Otrzymuja^do wiadomosci:

1) Skarbnik Gminy

2) Sekretarz Gminy

3) a/a


