WOJT GMINY PSARY
woj. slaskie
Zarzadzenie Nr 0152/66/2009
Wojta Gminy Psary
z dnia 12 pazdziernika 2009 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( tj. Dz. U. z
2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zniejszymi zmianami)

zarzgdzam:

§ 1

1. Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy Psary

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym
sktadzie osobowym:

1. Janusz Majczak — przewodniczacy
2. Katarzyna Mucha — cztonek
3. Bozena Jonca — cztonek

3. Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie w terminie od dnia 02 listopada 2009 r. do dnia
31 grudnia 2009 r. wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik do
niniejszego  zarzadzenia.

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wediug stanu na dzien 31 grudnia 2009 r.

§3

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

srodki trwate,

pozostate srodki trwate ,
naleznosci i zobowigzania,
srodki trwate w budowie,
druki $cistego zarachowania.

§4

1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1i 2 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z
natury i poréwnania z danymi ewidencyjnymi ksiegowosci w formie protokotu.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzic
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w
drodze spisu z natury, jezeli sa dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.

4. \nwentaryzacje sktadnikoéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag w formie protokotu.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej u Kierownika Referatu
Finanséw i Podatkéw w terminie do dnia 15 listopada 2009 .
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§6

Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia  inwentaryzacji przy czynnym udziale osdb  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogoélnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad |
sposobdw postgpowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzagji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finanséw i podatkow
w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§7

Cztonkow komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Wojta
§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Otrzymuja do wykonania:
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(data i podpis komisji) (pieczec imienpa i podpis Wéjta Gminy)

Otrzymujg do wiadomosci:

1) Skarbnik Gminy
2) Sekretarz Gminy
3) ala



