WOJT GMINY PSARY

wo;. $laskie

Zarzadzenie Nr 0152/57/2006
Woijta Gminy Psary
z dnia 15 grudnia 2006 1.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w PSARACH.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzic gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.)

zarzgdzam
co nastepuje:
o §1
Dokonanie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Psarach nadanego
Urzedowi Gminy w Psarach zarzadzeniem Nr 0152/18/2006 Woéijta Gminy Psary z dnia 17
marca 2006 r. w sposob nastgpujacy:
§2
1. Rozdzial V § 13 dziat Il ust. 2 otrzymuje brzmiente:
2. Stanowisko pracy ds. goespodarki gruntami — symbol PP - 1 etat
Do zakresu stanowiska pracy ds. gospodarki gruntami naleza nast¢pujace sprawy:

1) prowadzenie spraw dotyczacych rozgraniczen nieruchomosci,

2) prowadzenic spraw dotyczacych podziatow nieruchomodci,

3) udziat w rozgraniczeniach nieruchomosci gminnych,

4) przygotowanie spraw i prowadzenie catosci zagadnieft zwigzanych z dokonywaniem
scalei i zamiany gruntow,

5) prowadzenie spraw z zakresu wydawania zezwolen na korzystanie z drog w sposob
szczegllny,

6) przygotowanie projektow decyzji w sprawie zajgcia pasa drogowego oraz ustawiania

. reklam,
b 7) prowadzenie rejestru reklam w pasie drog gminnych,

8) wspoétudziat w przeprowadzaniu spisow rolnych i spisow ludnosei 1 mieszkan,

9) przygotowanie projekiow gminnych programow gospodarczych 1 sirategii rozwoju
gminy,

10) przygotowanie decyzji w zakresie ochrony srodowiska,

11) przygotowanie umow o pozyczki dla pracownikow urzgdu 7 ZFSS.

12) organizowanie dziatalnosci socjainej dla pracownikow urzedu gminy i ich rodzin z¢
érodkéw ZFSS (wycieczki i wyjazdy do teatru, kina, itp.) oraz organizowanic spotkan
integracyjnych pracownikow urzedu gminy, organizowanic inngj dziatalnosct
socjalnej, paczki Mikolajkowe dla dzieci pracownikow oraz paczek dla pracownikOow
spetniajacych wymogi socjalne przy wspdlpracy z Komisja Socjalng i pracownikiem
ds. kadr i USC,

13) sporzadzanie miesigcznej informacji o dzialalnosci wojta do gazety samorzadowc)
,,Glos Gminy Psary”,

14} wspotudzial w realizowaniu zadan wynikajacych z ustawy o ochronie i ksztaltowaniu
srodowiska.

a2
el



§3
I. Rozdziat VL § 13 dziat If ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Stanowisko pracy ds. ochrony §rodowiska — symbol PP — 1 etat.
Do zakresu stanowiska ds. ochrony srodowiska nalezg nastgpujace sprawy:
1. realizacja zadan z zakresu ustaw:
a) o ochronie srodowiska
miedzy innymi udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie, a w
szczegolnosel informacji z gminnego programut ochrony $rodowiska oraz realizacja
gminnego programu ochrony srodowiska,
b) o odpadach
miedzy innymi przygotowanie decyzji w zakresie zezwolef na prowadzenie dziatalnosci
dotyczacej zbierania, transportu lub unicszkodliwiania odpadow oraz biezaca kontrola
oséb prawnych i fizycznych w zakresie posiadania aktualnych umoéw o wywoz
odpaddw,
¢) o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,
d) o ochronie przyrody,
e) prawo geologiczne i gornicze,
f) ustawa o lasach.
Ponadto do zakresu stanowiska pracy ds. ochrony érodowiska naleza sprawy:
- realizacji zadan z zakresu ochrony §rodowiska w zagospodarowaniu
przestrzennym o realizacji inwestycji,
- wspéludzial w realizacji zadan z zakresu edukacji ekologicznej
- wspotudziat w realizacji zadan z zakresu ochrony wod i ochrony powierzchni
ziemi oraz ochrony przed halasem,
- wspotudzial w realizacji zadan z zakresu przeciwdziatania zanieczyszczeniom.
- realizacji zadan gospodarki wodno-sciekowej,
- zabezpieczenia przeciwpowodziowego,
- wspotudzial w realizacji zadan z zakresu zabezpicczenia przeciwpozarowego 1
zwalczania klesk zywiolowych i katastrof,
- realizacji zadan z zakresu zadrzewien i zalesien.

§4
1. Rozdziat V § 13 dziat If dodaje sig ust. 5 o nastgpujacym brzmieniu:
5. Stanowisko pracy ds. rolnictwa i gospodarki komunalnej — symbol PP — 1 etat.
Do zakresu stanowiska ds. rolnictwa i gospodarki komunalnej naleza nastepujace sprawy:

1) lednictwa,

2) gospodarki towieckiey,

3) produkcji rolnej, ochrona roslin uprawnych 1 nasiennictwo.

4) produkcja zwierzeca, zwalczanie chordb zakaznych u zwierzat.

5) ustug weterynaryjnych,

6) wspéludzial w przygotowaniu i uzgodnieniu programéw w zakresie rolnictwa oraz
rekultywacji gruntow,

7) pomoc w wypelnianiu wnioskow dla rolnikéw o doplaty ze $rodkow  Unii
Europe)skie],

8) przeprowadzanie kontroli spetniania obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia OC
rolnikow i przygotowanie projekiow rozstrzygnigec w oparciu o wyniki kontroli przy
wspoldziataniu Skarbnika Grmny,

9) wspdtudziat przy realizacji spisow rolnych,
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10) organizacja opicki nad bezpanskimi zwierz¢tami,

11) przygotowanie projektéw rozstrzygnigl w sprawie pozwolen na posiadanic psow ras
agresywnych,

12) wspétdziatanie w zakresie zaopatrzenia odbiorcéw w niczbedne dostawy wody.
energii elektrycznej i gazu,

13) wspoldzialanie z instytucjami rolniczymi w zakresie organizowania szkolen dla
rolnikéw 1 ogrodnikow,

14) przygotowanie decyzji dotyczacych wydania zezwolenia na usuwanie krzew 1
krzewow,

15) przygotowanie decyzji dla posiadaczy gruntéw rolnych nakazujacych zniszczenie
zasiewow lub nasadzen o nieodpowiedniej zdrowotnosci lub niedozwolonych upraw.

§5

1. Rozdzial V § 13 dziat Il ust. S otrzymuje numeracjg ..6”, ust. 6 olrzymuje numeracjg
,,79‘3.

§6
1. Rozdziat V § 13 dzial I dodaje si¢ ust. 7 o tresci:

6. Stanowisko pracy ds. promocji gminy i pozyskiwania funduszy pomocowych
i Srodkéw unijnych — symbol PP -1 etat.

Do zakresu stanowiska pracy ds. promocji gminy i pozyskiwania funduszy pomocowych

i srodkow unijnych naleza sprawy:

1) przygolowanic i realizowanie planu promocji gminy w kraju i za granica, w tvm
promowanie przedsigbiorczoscl na terenie gmiiny.

2} koordynacja promocji gminy we wspolpracy z jednostkami organizacyjnymi gminy
(szkoly, przedszkola, GOK, GBP, OPS, ZOSiP, ZGK),

3) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej, a w szczegolnosci strony internetowe;j
urzedu gminy we wspolpracy z informatykiem,

4) koordynowanie wspolpracy zagraniczne),

5) wspblpraca ze Srodkami masowego przekazu (TV, radia, prasa itp.),

6) opracowanie programu i popularyzowanie informacji o mozliwosciach i warunkach
inwestowania w gminie,

7) wspélpraca z przedsichiorcami 1 organizacjami gospodarczymi. zagranicznymi
kontrahentami, inicjowanie i nawigzywanie kontaktéw gospodarczych,

8) prowadzenic spraw z zakresu pozyskiwania funduszy pomocowych i Srodkow
unijnych,

9) koordynacja pracy z jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie pozyskiwania
funduszy pomocowych i srodkow unijnych,

10) sporzadzanie wnioskéw dotyczacych pozyskiwania funduszy pomocowych i srodkow
unijnych,

11)inicjowanie pozyskiwania funduszy z Unii Europejskicj na rozbudowe i
funkcjonowanie infrastruktury gminy,

12) programowanie inwestycyjne oraz okreslanie warunkow inwestowania  kapitalu
krajowego 1 zagranicznego na terenie gminy,

13) koordynacja zagadniefi zwigzanych z pozyskiwaniem Srodkow pomocowych z Unii
Europejskiej,

14)rozliczanie projektow mwestycyjnych finansowanych ze Srodkéw funduszy Unii
Europejskiej i innych srodkéw zagranicznych.
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§ 7

1. Rozdziat 111 § 14 dodaje si¢ ust. 4 o brzmieniu:

3. Stanowisko pracy ds. ewidencji ludnosci i dowodéw osobistyeh —symbol Or -
1 etat.

Do zakresu drugiego stanowiska pracy ds. ewidencji fudnosci 1 dowodéw osobistych

nalezg sprawy:

1) prowadzenie rejestru statych mieszkancow gminy i jego akiualizacja.

2) dokonywanie zameldowan i wymeldowan obywateli polskich i cudzoziemcow na
pobyt staty i czasowy oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie.

3) przekazywanie danych do Centralnego Banku Danych PESEL, WKU oraz
poszczegdlnych urzedow miast i gmin,

4) prowadzenie postgpowania administracyjnego 1 przygotowywanie deeyzji w
sprawach o wymeldowanie i zameldowanie na pobyt staty.

5) sporzadzanie spiséw i wykazéw mieszkancOw na potrzeby wewngtrzne gminy.

6) prowadzenie rejestrow i wydawanie zaswiadczedft w zakresie ewidencji ludnosci.

7) przyjmowanie wnioskow o wydanie dokumentoéw stwierdzajacych tozsamose.

8) prowadzenie catosci zagadnien zwiazanych 7 przyjeciem wniosku o wydanie dowodu
osobistego,

9) prowadzenie calosci zagadnien zwigzanych z wydawaniem dokumentow
stwierdzajacych tozsamosé 1 prowadzenie dokumentacji w tym zakresie.

§9
1. Rozdzial 111 § 14 nastepne ustepy otrzymuja kolejna numeracje.

§ 10
Niniejsze zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenic na
tablicy ogloszen urzedu gminy oraz zamieszczeniu na stronie internetowej BIP Urzgdu Gminy
w Psarach.

§ 11
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 29 grudnia 2006 1.

W O/ T

Marigg Koziel



