
Zat^cznik nr 1

do Zarzqdzenia Nr 0152/70/2005

z dnia 20.10.2005 r.

Wfijta Gminy Psary

Szczegotowe zasady korzystania z samochodu sluzbowego

oraz prowadzenia ewidencji i rozliczania kart drogowych

1. Pracownik, ktory przyjql samochod shizbowy, zobowiazany jest do:

a) prowadzenia dokumentacji korzystania z samochodu w celach stuzbowych

(karta drogowa zai. nr 2) i przekazywania jej pracownikowi odpowiedzialnemu

za gospodark? samochodowa_ w terminie do dnia 3 kazdego miesiaca

nastepujacego po miesiacu rozliczeniowym; dokumentacja powinna bye

prowadzona w sposob umozliwiajacy kontrol? celowosci korzystania

z samochodu skizbowego i okreslenie kosztow z tym zwiazanych,

b) wykonywania wszystkich niezb^dnych czynnosci zwiazanych z codzienna.

obstugEtpojazdu i dbania o prawidlowa_eksploatacj?,

c) utrzymania pojazdu w stanie sprawnosci technicznej i zapewnienia w razie

potrzeby niezb^dnych napraw,

d) niezwlocznego powiadomienia Zastej)cy Wojta o wszystkich awariach

i nieprzewidzianych zdarzeniach na drodze, zgodnie z wymaganiami

ubezpieczyciela.

2. Do podstawowych zadan odpowiedzialnego za gospodark? samochodow^nalezy:

a) dopilnowanie wykonania w odpowiednim czasie przegladow technicznych

pojazdu,

b) prowadzenie ewidencji kart drogowych i ich rozliczanie,

c) sporzadzanie sprawozdan miesiecznych z przebiegu kilometr6w i zuzycia

paliwa oraz przekazywanie ich w terminie do dnia 10 kazdego miesiaca

r^stejuijacego po miesiacu rozliczeniowym dla pionu finansowo-ksi?goWego,

d) ubezpieczenie pojazdu,

e) ewidencja i weryfikacja rachunk6w za napraw? i konserwacj? pojazdu.



Zalqcznik nr 2

do Zarajdzenia Nr 0152/70/2005

zdnia 20.10.2005 r.

Wdjta Gminy Psary

KARTA DROGOWA NR

PIECZATKA PRACODAWCY/WLASCICIELA POJAZDU 1MIE. 1NAZWISKO KIEROWCY

MARKA 1 NR REJESTRACYJNY POJAZDU

DATA WYJAZDU STAN LICZN1KA - POCZATEK JAZDY iTAN LICZN1KA- KONIEC

CEL WYJAZDU

LP.

1.

2.

3.

4.

8.

iODZINA

VYJAZDU

KAD
OKAD

'RZYJAZDU

PODPIS KIEROWCY



Zatqcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 0152/70/2005

zdnia 20.10.2005 r.

W6jta Gminy Psary

Sprawozdaoie z przebiegu kilometrow i zuzycia paliwa

samocbodu dostawczego marki Zuk

za m-c

Marka Zuk

Nrrejestracyjny

Norma zuzycia paliwa na 100 km przebiegu - 14 litrow.

ROZLICZENIE PALIWA

Data pobrania Numer faktury

Stan paliwa:

Pozostalo z poprzedniego miesiaca

Pobrano w miesiacu biezacym

Razem

7,n7vcie naliwa:

Przebyto kilometrow

Zuzyto w ci^gu miesiaca

Razem:

w litrach

km

litre

Hose

1W

litrow

paliwa Kwota

w ztotych

jl\

Obliczyl:
Sprawdzil:


