Zalgcrnik nr 1

do Zarzadzenia Nr 0152/70/2005
z dnia 20.10.2005 r.

Wdjta Gminy Psary

Szczegolowe zasady korzystania z samochodu stuzbowego

oraz prowadzenia ewidencji i rozliczania kart drogowych

1. Pracownik, ktdry przyjal samochod stuzbowy, zobowigzany jest do:

a)

b)

d)

prowadzenia dokumentaciji korzystania z samochodu w celach stuzbowych
(karta drogowa zab. nr 2) i przekazywania jej pracownikowi odpowiedzialnemu
za gospodark¢ samochodowa w terminic do dnia 3 kazdego miesiaca
nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym; dokumentacja powinna by¢
prowadzona w sposob umozliwiajacy kontrol¢ celowosci korzystania
z samochodu stuzbowego i okreslenie kosztéw z tym zwigzanych,
wykonywania wszystkich niezbednych czynnosci zwiazanych z codzienng
obstuga pojazdu i dbania o prawidlowa eksploatacig,

utrzymania pojazdu w stanie sprawnosci technicznej i zapewnicnia w razie
potrzeby niezbednych napraw,

niezwlocznego powiadomienia Zastgpey Wojta o wszystkich awariach
i nieprzewidzianych zdarzepiach na drodze, zgodnie z wymaganiami
ubezpieczyciela.

2. Do podstawowych zadan odpowiedzialnego za gospodarke samochodowa nalezy:

a)
b)

c)

d)
€)

dopilnowanie wykonania w odpowiednim czasie przegladéw technicznych
pojazdu,

prowadzenie ewidencji kart drogowych i ich rozliczanie,

sporzadzanie sprawozdafi miesiecznych z przebiegu kilometréw i zuzycia
paliwa oraz przekazywanie ich w terminie do dnia 10 kazdego miesiaca
nastgpujacego po miesiacu rozliczeniowym dia pionu finansowo-ksiggowego,
ubezpieczenie pojazdu,

ewidencja i weryfikacja rachunkéw za naprawe i konserwacig poj azdu.



Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 0152/70/2005
z dnia 20.10.2005 r.

Wéjta Gminy Psary

KARTA DROGOWA NR

PIECZATKA PRACODAWCY/WLASCICIELA POJAZDU

IMIE I NAZWISKQ KIEROWCY

MARKA 1 NR REJESTRACYINY POJAZDU

DATA WYJAZDU

STAN LICZNIKA — POCZATEK JAZDY

STAN LICZNIKA — KONIEC JAZDY LICZBA KM

CEL WYJAZDU

LP.

GODZINA
WYJAZD)

SKAD

DOKAD GODZINA
PRZYJAZDU

PODPIS KIEROWCY

&



Zatgeznik or 3

do Zarzgdzenia Nr 0152/70/2005
Z dmia 20.10.2005 r.

Wdéjta Gminy Psary

Sprawozdanie z przebiegu kilometréw i zuzycia paliwa
samochodu destawczego marki Zuk
Za m-¢ 20.....r.

Marka Zuk
Nr rejestracyjny

Norma zuzycia paliwa na 100 km przebiegu — 14 litroéw.

ROZLICZENIE PALIWA

Data pobrania Numer faktury Tlos¢ paliwa Kwota

Razem:

Stan paliwa: w litrach w zlotych

Pozostato z poprzedniego miesigea e e
Pobrano w miesiacu biezacym e e
Razem  esesssessmsssseses rssstenmssisess

Zuiycie paliwa:

Przebyto kilometrow e km

Zuzyto w ciggu miesiaca e 171115 ) o ANDOUIRRO zi
Pozostalo na nastepny miesiac — ceeervessaneenns litrow zl

Obliczyl: Sprawdzik:



