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Harmonogram prac w zakresie informatyki Urzgdu Gminy PSARY

narok2007.

Lp

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

Zadanie - wyszczegolnienie

Sporzadzenie zapotrzebowania na sprzet

i oprogramowanie oraz materiaJy

eksploatacyjne na rok 2007

Analiza sporzadzonego zapotrzebowania

na sprzet komputerowy i materiaiy

eksploatacyjne na rok 2007 i podjecie

stosownych decyz)i.

Sporzadzanie na biezaco protokoi6w

wycofania sprzetu komputerowego

z uzytkowania

Podiaczenie sieci komputerowej do

pokoju201,203

Wprowadzanie aktualnych danych do

BIP i biezace aktualizowanie:

- uchwaty RG

- stmktura organizacyjna UG

- regulamin organizacyjny UG

-ogioszenia

- zaizadzenia Wojta

- inne obowtazujace dokumenty

Opracowanie strony intemetowej

Urzfdu Gminy

Wprowadzenie dnikfiw formularzy

urz^dowych do BIP tak, aby mieszkancy

mogli pobrac dany diuk bez potrzeby

przybycia do UG, a tnianowtcte:

1) wniosku o wydanie dowodu

osobistego

2) wniosku o wydanie warunk6w

zabudowy

3) podanie o wydanie zaiwiadczenia

o przeznaczeniu dztalek

4) podanie o nadanie numeru budynku

5) podanie o wydanie odpisow z

dokument6w USC

6) podanie o wydanie innych

zaiwiadczefi, decyzji i zezwolen:

- w zakresie finansow,

- o wycink? drzew,

- o uwarunkowaniacb Srodowiskowych,

- o ewidencji dziafeilnoSci gospodarczej,

- o zezwolenie na sprzeda2 alkoholu,

- o udostejmienie informacji publicznej

- innych

Termin

wykona-

nia

10.02.2007

15.02.2007

biezaco

05.02.2007

biezaco

31.03.2007

31.03.2007

Osoba

odpowiedzialna

P. Cwynar

P.Muc

P. Przybytek

P. Majczak

P. Grzeszna

P. Cwynar

P. Cwynar

P. Cwynar

P. Cwynar

P. Cwynar

Osoba

wspoiodpo-

wiedzialna

P. Sobczyk

P. Pizybytek

P.Muc

P. Cwynar

P. Majczak

P.Muc

P. Przybytek

P. Przybytek

P. Jonca

Odpowiedzialni

pracownicy UG

Odpowiedzialni

pracownicy UG

P. Cichon

P. Kotela

P. Celka

P.Samik

P. Pasamonik-

Radecka

P. Krzykawska

P. Nowak W.

P. Sobczyk

Uwagi



8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Odczytywanie poczty elektronicznej

Nadawanie poczty elektronicznej

BieZace naprawy sprzetu

komputerowego

Uzgodnienie na bieza_co potrzeby

zakupow materiatow eksploatacyjnych

do sprz$tu komputerowego i

ewentualnego zakupu w/w sprzetu

Przeprowadzanie kwartabiych kontroli

ocbrony danych osobowych na

poszczegolnych stanowiskach pracy

i sporzadzenie protokohi

Przeglad sieci komputerowej i sprzetu

komputerowego w UG i sporzadzenie

protokohi

Przeglad zainstalowanych program6w

komputerowych na poszczeg61nych

stanowiskach pracy oraz przeglad

serwer6w i sporzadzenie protokohi

Dokonywanie biezacych zabezpieczen

danych zawartych w komputerach

codziennie

biezaco

wmiar£

potrzeb

Biez^xt

biezaco

31.03^007

30.06.2007

30.09^007

31.12^007

30.06.2007

31.12.2007

30.06.2007

31.12.2007

biezaco

P. Rolka

P. Nowak W.

Pracownicy UG

P. Cwynar

P. Cwynar

P. Cwynar

P. Grzeszna

P.Bialas

P. Cwynar

P. Grzeszna

P. Cwynar

P. Grzeszna

P. Cwynar

P. Cwynar

P. Cwynar

Pracownicy UG

P. Majczak

P. Muc

P. Przybylek

Odpowiedzialni

pracownicy UG

Odpowiedzialni

pracownicy UG

Odpowiedzialni

pracownicy UG

Odpowiedzialni

pracownicy UG

w

/
Marian Koziet


