Zalgcznik nr |

do Zarzgdzenia Nr 0152/19/2008
z dnia 10.04.2008 r.

Wéjta Gminy Psary

Szczegolowe zasady korzystania z samochodu sluzbowego

oraz prowadzenia ewidencji i rozliczania kart drogowych

1. Pracownik, ktéry przyjat samochéd stuzbowy, zobowiazany jest do:

a)

b)

c)

d)

prowadzenia dokumentacji korzystania z samochodu w celach stuzbowych
(karta drogowa zal. nr 2) i przekazywania jej pracownikowi odpowiedzialnemu
za gospodark¢ samochodowa w terminie do dmia 10 kazdego miesigca
nastgpujacego po miesiacu rozliczeniowym; dokumentacja powinna by¢
prowadzona w sposob umozliwiajacy kontrolg celowosci korzystania
z samochodu shizbowego i okreélenie kosztéw z tym zwiazanych,
wykonywania wszystkich niezbednych czynnosci zwiazanych z codzienng
obstuga pojazdu i dbania o prawidlowa cksploatacje,

utrzymania pojazdu w stanie sprawnosci technicznej i zapewnienia w razie
potrzeby niezb¢dnych napraw,

niezwlocznego powiadomienia Zastgpcy Wojta o wszystkich awariach
i nieprzewidzianych zdarzeniach na drodze, zgodnie z wymaganiami
ubezpieczyciela.

2. Do podstawowych zadan odpowiedzialnego za gospodarke samochodowa nalezy:

a)

b)
c)

d)

dopilnowanie wykonania w odpowiednim czasie przegladow technicznych
pojazdu,

prowadzenie ewidencji kart drogowych i ich rozliczanie,

sporzadzanie sprawozdan miesigcznych z przebiegu kilometrow 1 zuzycia
paliwa oraz przekazywanie ich w terminie do dmia 20 kazdego miesiaca
nastgpujacego po miesiacu rozliczeniowym dla pionu finansowo-ksiggowego,
ubezpieczenic pojazdu,

ewidencja i weryfikacja rachunkéw za naprawe i konserwacje pojazdu.



Zalgcznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr 0152/19/2008
z dnia 10.04.2008 r.

Woijta Gminy Psary

KARTA DROGOWA NR

PIECZATKA PRACODAWCY/WEASCICIELA POJAZDU

IMIE I NAZWISKO KIEROWCY

MARKA [ NR REJESTRACYINY POJAZI

DATA WYJAZDU

STAN LICZNIK A - POCZATEK JAZDY

STAN LICZNIKA — KONIEC JAZDY LICZBA KM

CEL WYJAZDU

LP.

GODZINA
WYJAZDU

SKAD

DOXAD GODZINA
PRZYJAZDU

PODPIS KIEROWCY




Zalgeznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 0152/19/2008
z doia 10.04.2008 r.

Wojta Gminy Psary

Sprawozdanie z przebiegu kilometréw i zuzycia paliwa

samochodu dostawczego marki GAZ
Za m-¢ 20.....r.

Marka GAZ
Nr rejestracyjny SBE 17284

Norma zuzycia paliwa na 100 km przebiegu — 14 litréw.

ROZLICZENIE PALIWA

Data pobrania Numer faktury Tlosc paliwa

Kwota

Razem:

Stan paliwa: w litrach w zlotych

Pozostalo z poprzedniego miesiaca  cccecevviees v
Pobrano w miesigcu biezacym 00 s e
RAZeM = seessessssemmsmnns sesssassmssesssens

Zuiycie paliwa:
Przebyto kilometréow km

Zuzyto w ciggu miesigea 0000 ceeeeceeene littbw s

Pozostalo na nastepmy miesige = cccnecancnnns litréw

Obliczyt: Sprawdzit:




