
Zatqczaik nr 1

do Zarzadamia Nr 0152/19/2008

z dnia 10.04.2008 r.

Wdjta Gmioy Psary

Szczegoiowe zasady korzystania z samochodu shizbowego

oraz prowadzenia ewidencji i rozliczania kart drogowych

1. Pracownik, ktory przyjal samochod shizbowy, zobowiazany jest do:

t. a) prowadzenia dokumentacji korzystania z samochodu w celach shizbowych

(karta drogowa zai. nr 2) i przekazywaniajej pracownikowi odpowiedzialnemu

za gospodark? samochodowa^ w terminie do dnia 10 kazdego miesiaca

nastepujacego po miesiacu rozliczeniowym; dokumentacja powinna bye

prowadzona w sposob umo±liwiajacy kontrol? ceiowosci korzystania

z samochodu shizbowego i okreslenie kosztow z lym zwiazanych,

b) wykonywania wszystkich niezb^dnych czynnosci zwiazanych z codzienmi

obshiga. pojazdu i dbania o prawidiow^ eksploatacj?,

c) utizymania pojazdu w stanie sprawno^ci technicznej i zapewnienia w razie

potrzeby niezb?dnych napraw,

d) niezwJocznego powiadomienia Zastepcy Wpjta o wszystkich awariach

£ i nieprzewidzianych zdaizeniach na drodze, zgodnie z wymaganiami

ubezpieczyciela.

2. Do podstawowych zadan odpowiedzialnego za gospodark? samocbodow^ nalezy:

a) dopihiowanie wykonania w odpowiednim czasie przegladow technicznych

pojazdu,

b) prowadzenie ewidencji kart drogowych i ich rozliczanie,

c) sporzadzanie sprawozdan miesiecznych z pizebiegu kilometrow i zuzycia

paliwa oraz pizekazywanie ich w terminie do dnia 20 kazdego miesiaca

nastepujacego po miesiacu rozliczeniowym dla pionu finansowo-ksi^gowego,

d) ubezpieczenie pojazdu,

e) ewidencja i weryfikacja rachunk6w za napraw? i konserwacj? pojazdu.



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 0152/19/2008

z duia 10.04.2008 r.

WAjta Gminy Psary

KARTA DROGOWA NR

PIECZA.TKA PRACODAWCY/WLASCICIELA POJAZDU

DATAWYJAZDU STAN LICZNTKA - POCZj\TEK JAZDY

MIEI NAZWiSKO KIEROWCY

MARKA I NR REJESTRACYJNY POJAZDU

STAN LICZNKA- KON1EC JAZDY LICZBA KM

CELWYJAZDU

LP.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

OODZINA

WYJAZDU

SKAD DOKAD GODZINA

PRZYJAZDU

PODPIS KIEROWCY



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 0152/19/2008

z dnia 10.04.2008 r.

Wdjta Gminy Psary

Sprawozdanie z przebiegu kilometrow i zuzycia paliwa

samochodu dostawczego marki GAZ

za m-c .......... 20—r.

MarkaGAZ

Nr rejestracyjny SBE 17284

Noraia zuzycia paliwa na 100 km przebiegu - 14 litrow.

ROZLICZENIE PALIWA

Data pobrania Numer fektury

Razem:

Hose paliwa Kwota

Stan paliwa:

Pozostato z poprzedniego miesiaca

Pobrano w miesiacu biezacym

Razem

Zazvcie paliwa:

Przebyto kilometr6w

Zuzyto w cia£U miesiaca

Pozostato na nastfpny miesiqc

wlitrach wzlotycta

.km

.litrow 7k

ai

Obliczyt: Sprawdzit:


