
Zalacznik

do Zarz^dzenia Nr 1*1 .'2007

Wojta Gminy Psary

z dnia .....%L.Qj£ 2007 roku

ZASADY I TRYB ROZPATRYWANIA, ZALATW1ANIA i UDZIELANIA

ODPOWIEDZI NA INTERPELACJE

I ZAPYTANIA RADNYCH ORAZ WN1OSK1 KOMISJ1 RADY GMINY

Zagadnienia ogolne

Zgloszenie inlerpelacji lub zapytania przez radnych lub wniosku przez komisje Rady

Gminy powoduje podjecie dzialari majacych na celu ustalenie i wyjasnicnie faktycznego.

merytorycznego i prawnego stanu podnoszonej sprawy.

:. Zakres podjetego poste_powania w zaleznosci od rodzaju i charakteru sprawy powinien

obejmowac analize_ budzetu Grainy oraz innych posiadanych dokumentow, planow.

harmonogramow i dokumentow urze_dowych, przeprowadzenie kontroli, przeprowadzenie

ekspertyzy albo wizji lokalnej, porownanie istniejacego stanu faktycznego ze stancm

prawnym i analize_ obowiazujacych przepisow regulujacych dane zagadnienie.

i. Czynnosci uj?te w pkt 2 wykonuja. osoby wskazane do udzielenia odpowicdzi na

interpelacj?, zapytanie lub wniosek.
[. W przypadku gdy w wyniku post?powania wyjasniajacego sprawa podnoszona

w interpelacji, zapytaniu lub we wniosku okaze si? uzasadniona i mozliwa do realizacji.

nalezy podjac dziaiania w celu jej zatatwienia.

i. Odpowiedzi udzielane radnym powinny bye kazdorazowo rzeczowe, wyczerpujace.

komunikatywne i dopracowane pod wzgl?dem redakcyjnym.

). Ponizsze zasady nie maja_ zastosowania do interpelacji i zapytari, na ktore udzielono uslnej

odpowiedzi na sesji rady gminy, chyba ze radny poprosi o odpowiedz w formic pisemncj.

Udzielanie odpowiedzi na interpelacje, zapytania lub wnioski

K Interpelacje, zapytania radnych oraz wnioski komisji Rady Gminy skierowane do Wojta

Gminy ewidencjonowane sa^ przez pracownika ds. Rady Gminy.

I Pracownik ds. Rady Gminy przekazuje Sekretarzowi Gminy interpelacje i zapytania

radnych ztozone ustnie na sesji Rady Gminy niezwbeznie, ale nie pozniej niz w tcrminie

3. dni roboczych od dnia odbycia sesji Rady Gminy.
). Interpelacje i zapytania ztozone przez radnych na pismie do Przewodniczacego Rady oraz

przegtosowane wnioski komisji Rady Gminy przekazywane s^ przez Przewodnicza_ccgo
Rady Gminy. Pracownik ds. Biura Rady przedmiotowe wnioski przedktada Sekretarzowi

Gminy niezwtocznie po ich otrzymaniu.

10. Sekretarz Gminy ustala wykaz osob zobowiazanych do udzielenia odpowiedzi na

interpelacje i zapytania radnych oraz wnioski komisji Rady Gminy.
11. Osoba odpowiedzialna za przygotowam'e projektu odpowiedzi, po otrzymaniu pisemncj

interpelacji, zapytania lub wniosku podejmuje niezwtocznie postepowanie wyjasniaj^e

i inne czynnosci zwiajzane z zalatwieniem spraw>'.

12. Osoba odpowiedzialna przekazuje Sekretarzowi Gminy projekt odpowiedzi w jednym

egzemplarzu w nast?puj%cych terminach:

> zapytania - 5 dni od dnia otrzymania;

> interpelacje - 14 dni od dnia otrzymania;

> wnioski komisji - 23 dni od dnia otrzymania.



2. Po akceptacji badz poprawkach wprowadzonych przez Sekretarza Gminy ^ projekt

poprawionej lub zaakceptowanej odpowiedzi zwracany jest do osoby odpowiedzialnej za

jej udzielenie.

3. W razie niewtasciwego opracowania projektu odpowiedzi, osoba odpowiedziaina

zobowiazana jest w ci^gu 2 dni dokonac niezbe_dnych zmian w przedlozonym projekcic.

4. Poprawione lub zaakceptowane odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych oraz

wnioski komisji Rady, osoby odpowiedzialne przedktadaja_ Wojtowi lub Zaste_pcy Wojta

do podpisu w czterech egzemplarzach.

5. Po podpisaniu odpowiedzi osoba odpowiedziaina przekazuje podpisane egzemplarzc

pracownikowi ds. Biura Rady niezwtocznie po ich otrzymaniu.

6. Pracownik ds. Biura Rady przekazuje po jednym egzemplarzu odpowiedzi

Przewodniczacemu Rady Gminy, radnemu, ktory zlozyl interpelacje_ lub zapytanie.

a w przypadku wnioskow - wtasciwej komisji, Zaste_pcy Wojta. Jeden egzemplarz jest

pozostawiany w aktach pracownikowi ds. Rady Gminy.

7. Kopi? odpowiedzi osoba odpowiedziaina pozostawia w swoich aktach.

8. Jezeli odpowiedz na sesji Rady Gminy nie zafatwia ostatecznie podnoszonej sprawy.

osoba odpowiedziaina podejmuje niezwlocznie dalsze dzialania w trybie okreslonym

w niniejszym zataczniku.

9. Ostateczne lerminy udzielenia odpowiedzi okresia si? nast^puj^co:

> interpelacje zlozone na sesji Rady Gminy - 21 dni od dnia odbycia sesji;
> interpelacje ztozone na pismie do Przewodnicz^cego Rady Gminy - 21 dni od dnia

przekazania ich przez Przewodniczacego Rady;

> zapytania zlozone na sesji Rady Gminy - 14 dni od dnia odbycia sesji;

> zapytania zlozone na pismie do Przewodniczacego Rady Gminy - 14 dni od dnia

przekazania ich przez Przewodniczacego Rady;

> przeglosowane wnioski komisji Rady Gminy - 30 dni od dnia przekazania ich przez

Przewodniczacego Rady.

Postanowienia koncowe

'.0. Osoby odpowiedzialne za przygotowanie projektu odpowiedzi sa_ zobowiazane do

bezwzglednego przestrzeganie terminow okreslonych w niniejszym zafaczniku.

!I W przypadku wystapienia uzasadnionych odst^pstw od wyznaczonych terminow osoba

odpowiedziaina jest obowiazana powiadomic o tym Sekretarza Gminy oraz swojego

przelozonego.

12. Koordynatorem powyzszych dzialah jest pracownik ds. Biura Rady.


