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ZASADY I TRYB ROZPATRYWANIA, ZALATWIANIA 1 UDZIELANIA
ODPOWIEDZI NA INTERPELACJE
I ZAPYTANIA RADNYCH ORAZ WNIOSKI KOMISJI RADY GMINY

Zagadnienia ogdlne

. Zgloszenie interpelacji lub zapytania przez radnych lub wniosku przez komisje Rady

10.

11,

12.

Gminy powoduje podj¢cie dziatan majacych na celu ustalenie 1 wyjasnienie faktycznego.
merytorycznego i prawnego stanu podnoszonej sprawy.

Zakres podjetego postepowania w zaleznosci od rodzaju i charakteru sprawy powinien
obejmowal analiz¢ budzetu Gminy oraz innych posiadanych dokumentow, plandw,
harmonogramow 1 dokumentow urzedowych, przeprowadzenie kontroli, przeprowadzenie
ekspertyzy albo wizji lokalnej, poréwnanie istnicjacego stanu faktycznego ze stanem
prawnym i analiz¢ obowiazujacych przepisow regulujacych dane zagadnienie.

Czynnosci ujete w pkt 2 wykonujg osoby wskazane do udzielenia odpowicdzi na
interpelacje, zapytanie lub wniosek.

W przypadku gdy w wyniku postgpowania wyjasniajacego sprawa podnoszona
w interpelacji, zapytaniu lub we wniosku okaze si¢ uzasadniona i mozliwa do realizacji,
nalezy podja¢ dziatania w celu jej zalatwienia.

Odpowiedzi udziclane radnym powinny by¢ kazdorazowo rzeczowe, wyczerpujace,
komunikatywne i dopracowane pod wzgledem redakcyjnym.

Ponizsze zasady nie maja zastosowania do interpelacjt i zapytan, na ktore udzielono usinej
odpowiedzi na sesji rady gminy, chyba ze radny poprosi 0 odpowiedz w formie pisemne;.

Udzielanie odpowiedzi na interpelacje, zapytania lub wnioski
Interpelacje, zapytania radnych oraz wnioski komisji Rady (Gminy skierowane do Waojta
Gminy ewidencjonowane sa przez pracownika ds. Rady Gminy.
Pracownik ds. Rady Gminy przekazuje Sekretarzowi Gminy interpelacje i zapytania
radnych ztozone ustnie na sesji Rady Gminy niezwlocznie, ale nie pOzniej niz w terminie
3. dni roboczych od dnia odbycia sesji Rady Gminy.
Interpelacje i zapytania zlozone przez radnych na pismie do Przewodniczacego Rady oraz
przeglosowane wnioski komisji Rady Gminy przekazywane sg przez Przewodniczacego
Rady Gminy. Pracownik ds. Biura Rady przedmiotowe wnioski przedklada Sekretarzowi
Gminy niezwlocznie po ich otrzymaniu.
Sekretarz Gminy ustala wykaz osob zobowiazanych do udzielenia odpowiedzi na
interpelacje i zapytania radnych oraz wnioski komisji Rady Gminy.
Osoba odpowiedzialna za przygotowanie projektu odpowiedzi, po otrzymaniu pisemnc)
interpelacji, zapytania lub wniosku podejmuje niezwlocznie postgpowanie wyjasniajace
i inne czynnosci zwigzane z zalatwieniem sprawy.
Osoba odpowiedzialna przekazuje Sekretarzowi Gminy projekt odpowiedzi w jednym
egzemplarzu w nastgpujacych terminach:
» zapytania — 5 dni od dnia otrzymania;
» interpelacje — 14 dni od dnia otrzymania;
> wnioski komisji — 23 dni od dnia otrzymania.



0.

1.

2.

_Po akceptacji badz poprawkach wprowadzonych przez Sekretarza Gminy projekt

poprawionej lub zaakceptowanej odpowiedzi zwracany jest do osoby odpowiedzialnej za
jej udzielenie.

W razie niewlasciwego opracowania projektu odpowiedzi, osoba odpowiedziaina

zobowiazana jest w ciggu 2 dni dokonac niezbednych zmian w przediozonym projekcic.

. Poprawione lub zaakceptowane odpowiedzi na interpelacje 1 zapytania radnych oraz

wnioski komisji Rady, osoby odpowiedzialne przedkiadaja Wojtowi lub Zastgpey Wojta
do podpisu w czterech egzemplarzach.

.Po podpisaniu odpowiedzi osoba odpowiedzialna przekazuje podpisane egzemplarze

pracownikowi ds. Biura Rady niezwlocznie po ich otrzymaniu.

Pracownik ds. Biura Rady przekazuje po jednym egzemplarzu odpowiedzi

Przewodniczacemu Rady Gminy, radnemu, Ktory zlozyl Interpelacje Jub zapytanie,
a w przypadku wnioskow - wlasciwej komisji, Zastepcy Wojta. Jeden egzemplarz jest
pozostawiany w aktach pracownikowi ds. Rady Gminy.

. Kopi¢ odpowiedzi osoba odpowiedzialna pozostawia w swoich aktach.
_Jezeli odpowiedZ na sesji Rady Gminy nie zalatwia ostatecznie podnoszone] sprawy.

osoba odpowiedzialna podejmuje niezwlocznie dalsze dziatamia w trybie okreslonym
w niniejszym zataczniku.

. Ostateczne terminy udzielenia odpowiedzi okresta si¢ nastgpujaco:

» interpelacje zlozone na sesji Rady Gminy — 21 dni od dnia odbycia sesji;

» interpelacje ztozone na pisSmie do Przewodniczacego Rady Gminy — 21 dni od dnia
przekazania ich przez Przewodniczacego Rady;

» zapytania zlozone na sesji Rady Gminy — 14 dm od dnia odbycia sesji:

» zapytania zlozone na pi$mie do Przewodniczacego Rady Gminy — 14 dni od dnia
przekazania ich przez Przewodniczacego Rady;

» przeglosowane wnioski komisji Rady Gminy — 30 dni od dnia przekazania ich przez
Przewodniczacego Rady.

Postanowienia koficowe
Osoby odpowiedzialne za przygotowanie projektu odpowiedzi sa zobowigzane do
bezwzglednego przestrzeganie termindw okreslonych w niniejszym zataczniku.
W przypadku wystapienia uzasadnionych odstepstw od wyznaczonych termindw osoba
odpowiedzialna jest obowiazana powiadomié¢ o tym Sekretarza Gminy oraz swojego
przetozonego.
Koordynatorem powyzszych dzialan jest pracownik ds. Biura Rady.



