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Zarzadzenie Nr 00501620 o
Wojta Gminy Psary
z dnia ..[éa.. .J.&D.R)'.

w sprawie powolania komisji do dokonania przegladu materialéw zawierajacych informacje
niejawne stanowigce tajemnicg panstwow3a

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591, z p6zn. zm.) oraz art. 181 ust.1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Powoluje komisj¢ do przegladu materiatow (dokumentow) w Urzedzie Gminy Psary oraz
w Osrodku Pomocy Spotecznej - w skladzie:
Przewodniczacy: - Petnomocnik ds. Ochrony informacji Niej awnych
Czlonkowie: - Kierownik Kancelarii Informacji Niejawnych - w urzedzie gminy
(pracownik odpowiedzialny za rejestrowanie, przechowywanie, obieg i wydawanie
materialoéw niejawnych - w OPS)
- pracownik merytoryczny - z zakresu ktérego dokumenty beda poddane
przegladowi

§2
Whioskujacym dokonanie przegladu materiatéw w zakresie zmiany lub zniesienia nadanej klauzuli
tajnosci winien by¢ przede wszystkim:
— pracownik merytoryczny - prowadzacy w Urzedzie zakres spraw, z ktorymi
zwiazane sa materialy zawierajace informacje niejawne, oraz

— pelnomocnik ochrony - z urzedu, jako odpowiedzialny za przestrzeganie
przepisdéw o ochronie informacji niejawnych.
§3

Komisja wymieniona w § 1 dokona przegladu wykonanych w urzedzie (w OPS) dokumentow
zawierajacych informacje niejawne w celu ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony i
dokona w razie potrzeby zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci.

§4

1. Realizujac zadania wymienione w §3 Komisja sporzadzi protok6t precyzujacy w odniesieniu, do
ktérych dokumentéw zawierajacych informacje niejawne, zasadne jest zniesienie lub zmiana
klauzuli tajnosci.

2. Protokét, o ktorym mowa w pkt. 1 opracowa¢ w sposob odrebnie specyfikujacy dokumenty
niejawne dla Urzgdu Gminy oraz OPS.

§5

Opracowane protokoly kwalifikujace dokumenty do zmiany lub zniesienia okreslonej klauzuli
tajnosci, przedlozy¢ do akceptacji w terminie natychmiastowym, po dokonaniu przegladu



dokumentow (materialow):
— wurzedzie - Wéjtowi Gminy Psary
—  w OPS - kierownikowi OPS

§6
Po wyrazeniu zgody na zniesienie lub zmiane okreslonej klauzuli tajnosci, kierownik Kancelarii
Informacji Niejawnych - w urzedzie oraz pracownik odpowiedzialny za rejestrowanie,

przechowywanie, obieg i wydawanie materialéw niejawnych - w OPS, dokonaja zmian w
oznaczeniu materialow zgodnie z przepisami ustawy oraz poinformuja o tym odbiorcow
dokumentéw.

§7

Sktad Komisji okreslony w §1 traktowa¢ nalezy jako:
— staly - w odniesieniu do przewodniczacego i pierwszego jej czlonka,

— zmienny - w odniesieniu do osoby - merytorycznie odpowiedzialnej za dokumenty
poddane przegladowi.

§8

Odpowiedzialnym za realizacj¢ Zarzadzenia czyni¢ Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji
Niejawnych w Urzedzie.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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